
Znak sprawy: BS.2611.10.2022  

Strona 1 z 10 

 

Znak sprawy: BS.2611.10.2022  

Załącznik nr 1 do Specyfikacji Warunków Zamówienia  

Opis Przedmiotu Zamówienia 

A. Nazwa zamówienia  

„Dostawa materiałów biurowych”. 

B. Kody CPV 

Kod główny: 30190000 - 7 Różny sprzęt i artykuły biurowe,  

Kody dodatkowe: 30192000 - 1 Wyroby biurowe  

C.  

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa sprzętu i materiałów biurowych na potrzeby 

Rzeszowskiej Agencji Rozwoju Regionalnego Spółka Akcyjna. Dostawy wymienionych 

asortymentowo i ilościowo materiałów odbędą się jednorazowo do siedziby RARR S.A. 

przy ul. Szopena 51, do pokoju wskazanego przez pracownika. Wielkość, zakres i rodzaj 

zamawianych materiałów biurowych określa tabela z pkt F.  

2. W przypadku wycofania z rynku asortymentu określonego w Tabeli, Zamawiający 

dopuszcza możliwość dostawy materiałów równoważnych o parametrach nie gorszych od 

parametrów materiałów podanych w Specyfikacji Warunków Zamówienia.  

3. Podane w tabeli pojemność / wielkość opakowań są konieczne do porównania ofert oraz 

do rozliczeń pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą.  

4. Materiały podane w tabeli mogą być dostarczane w większych lub mniejszych 

opakowaniach.  

5. Każdy dostarczony artykuł powinien posiadać wszelkie wymagane prawem atesty 

i świadectwa oraz być dopuszczony do obrotu na terenie Rzeczpospolitej Polskiej zgodnie 

z obowiązującymi przepisami.  

6. Termin przydatności do użycia dostarczonych artykułów nie może być krótszy niż 12 

(słownie: dwanaście) miesięcy, licząc od daty dostawy.  

7. Płatność po wykonaniu zamówienia w całości.  

8. Wynagrodzenie Wykonawcy przysługuje wyłącznie za zrealizowane dostawy.  

9. Termin wykonania przedmiotu zamówienia: do 30 dni od daty zawarcia umowy.  

10. Realizacja dostaw w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach od 8.00 do 14.00.  

11. Miejsce dostawy siedziba Zamawiającego tj. Rzeszowska Agencja Rozwoju 

Regionalnego Spółka Akcyjna, ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszów, do pokoju wskazanego 

przez pracownika. W budynku jest winda.  

12. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

13. Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań - art. 

121 Pzp.  

Nie dotyczy. Zamawiający nie dokonuje takiego zastrzeżenia.  

14. Informacje o wymaganiach dotyczących zatrudniania przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę osób na podstawie stosunku pracy - art. 95 Pzp:  

Zamawiający nie ma szczególnych wymagań w tym zakresie.  
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15. Informacja o wymaganiach obejmujących aspekty gospodarcze, środowiskowe, 

społeczne, związane z innowacyjnością, zatrudnieniem lub zachowaniem poufności 

informacji - art. 96 Pzp:  

Zamawiający nie ma szczególnych wymagań w tym zakresie.  

16. Uwzględnienie w opisie przedmiotu zamówienia dostępności dla osób niepełnosprawnych 

oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich użytkowników - art. 100 Pzp:  

Zamawiający nie ma szczególnych wymagań w tym zakresie.  

17. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

18. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 

i 8 Pzp.  

D. Źródło finansowania 
Projekty, z których finansowane będzie zamówienie:  

1. Nazwa projektu: „GENERATOR KOMPETENCJI 2.0 – Podniesienie kompetencji 
i kwalifikacji pracowników przedsiębiorstw MŚP na terenie subregionu rzeszowskiego 
poprzez dofinansowanie usług rozwojowych”. 

Nazwa programu: Regionalny Program Operacyjny Województwa 
Podkarpackiego na lata 2014-2022. 

2. Nazwa projektu: Enterprise Europe Network. 
Nazwa programu: Executive Agency for Small and Medium-sized Enterprises 
(EASME) / Polska Agencja Rozwoju Przedsiębiorczości. 

3. Nazwa projektu: „ROWES-wsparcie rozwoju sektora ekonomii społecznej w 
subregionie I”. 
Nazwa programu: Regionalny Program Operacyjny Województwa 
Podkarpackiego na lata 2014-2020. 

4. Nazwa projektu: „ROWES-wsparcie rozwoju sektora ekonomii społecznej w 
subregionie II”. 
Nazwa programu: Regionalny Program Operacyjny Województwa 
Podkarpackiego na lata 2014-2020. 

5. Nazwa projektu: „Instrument Finansowy - Pożyczka Standardowa Innowacyjna 1” 
Nazwa programu: Regionalny Program Operacyjny Województwa 
Podkarpackiego na lata 2014-2020 współfinansowany z Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego oraz budżetu państwa. 

6. Nazwa projektu: „Instrument Finansowy - Pożyczka Standardowa Innowacyjna 2” 
Nazwa programu: Regionalny Program Operacyjny Województwa 
Podkarpackiego na lata 2014-2020 współfinansowany z Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego oraz budżetu państwa. 

7. Nazwa projektu: "Pożyczka Płynnościowa"  
Nazwa programu: Regionalny Program Operacyjny Województwa 
Podkarpackiego na lata 2014-2020 współfinansowany z Europejskiego Funduszu 
Rozwoju Regionalnego oraz budżetu państwa. 

8. Nazwa projektu: „Pożyczki na start” 
Nazwa programu: Program Operacyjny Kapitał Ludzki na lata 2007-2013, 
Działanie 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiębiorczości i samozatrudnienia, 
współfinansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego oraz budżetu 
państwa. 
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E. Klauzula informacyjna  

Wypełniając obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1), dalej jako RODO – w związku z pozyskiwaniem 

od Państwa danych osobowych informujemy, że:  

1. Administratorem Państwa danych osobowych w rozumieniu Rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 5/46/WE („RODO”) jest: Rzeszowska 

Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. ul. Szopena 51, 35-959 Rzeszów, e-mail: 

sekretariat@rarr.rzeszow.pl. 

2. W sprawach związanych z Państwa danymi osobowymi proszę kontaktować się 

z Inspektorem Ochrony Danych, wysyłając e-mail na adres: iod@rarr.rzeszow.pl. 

3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu 

związanym z prowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, którego 

przedmiotem jest dostawa materiałów biurowych w trybie przetargu oraz na podstawie art. 

6 ust 1 lit. f) RODO w celu ustalenia, obrony i dochodzenia roszczeń wynikających 

z odrębnych przepisów. 

4. Odbiorcami Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania na zasadach określonych w art. 18 oraz art. 74 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2021, poz. 

1129 z późn.zm.), dalej „ustawa Pzp” oraz instytucje certyfikujące wydatki ponoszone 

w ramach projektów, z których finansowane będzie zamówienie. 

5. Mając na uwadze powyższe przysługuje Państwu prawo do: 

● uzyskania informacji, czy Zamawiający/Administrator przetwarza Państwa dane 

osobowe, a jeżeli ma to miejsce, to do uzyskania dostępu do nich, z takim 

zastrzeżeniem, że Zamawiający/Administrator ma prawo do żądania od osoby, której 

dane dotyczą wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie 

nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia; 

● sprostowania danych osobowych w przypadku, gdy są nieprawidłowe, 

z zastrzeżeniem, że skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować 

zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą 

postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp, jak również integralnością 

protokołu oraz jego załączników; 

● uzupełnienia danych osobowych, w przypadku, gdy są niekompletne, z zastrzeżeniem, 

że skorzystanie z prawa do uzupełnienia nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą Pzp,jak również integralnością protokołu oraz jego załączników 

● żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, 

o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO tj. przechowywania danych osobowych w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej 

osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej lub państwa członkowskiego, z zastrzeżeniem że prawo nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu; 
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● wniesienia sprzeciwu dotyczącego przetwarzanych danych, z zastrzeżeniem, 

iż przysługuje ono wyłącznie w zakresie danych przetwarzanych na podstawie art. 6 

ust. 1 lit. f) RODO, 

● wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają 

Państwo, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO. 

6. Państwa dane osobowe będą przechowywane: 

a) w celu związanym z prowadzeniem postępowania - przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, z takim 

zastrzeżeniem, że dane osobowe mogą być przetwarzane nie dłużej jednak niż do 

zakończenia trwania projektu oraz okresu jego trwałości; 

b) w przypadku prowadzenia postępowań na roboty budowlane lub usługi – okres 

przechowywania dokumentacji postępowania wynosi 5 lat od dnia zakończenia 

postępowania o zawarcie umowy koncesji, a w przypadku gdy czas trwania umowy 

koncesji przekracza 5 lat – przez okres jego trwania. 

c) w celu ustalenia, obrony i dochodzenia roszczeń – do momentu przedawnienia roszczeń 

lub zakończenia postępowań. 

7. Obowiązek podania przez Państwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym 

określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy 

Pzp; tj. odrzucenie oferty, lub wykluczenie wykonawcy i odrzucenie oferty.  

8. W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany. 

F. Tabela -  
Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (Tabela)  
 

Lp. Materiały biurowe.  Zestawienie rzeczowe 
Jednostka 
miary 

Ilość 
ogółem 

1. bateria alkaiczna LR03, typ (AAA), 1.5 V  szt. 50 

2. bateria alkaiczna LR06, typ (AA), 1.5 V szt. 92 

3. blok biurowy w kratkę, w formacie A4, 100 kartek szt. 5 

4. blok biurowy w kratkę, w formacie A5, 100 kartek szt. 13 

5. blok do flipcharta, 61 x 86 cm(+/- 2cm), gładki, 20 kartek szt. 14 

6. 
brulion w formacie A4, kartki w kratkę, 96 kartek, twarda 
oprawa 

szt. 10 

7. 
brulion w formacie A5, kartki w kratkę, 96 kartek, twarda 
oprawa 

szt. 11 

8. 
cienkopis, grubość linii pisania 0,3-0,4 mm, różne kolory w 
tym czerwony, niebieski, czarny, zielony 

szt. 130 

9. 
dziennik korespondencyjny, format A4, okładka tekturowa 
sztywna, oklejona tworzywem skóropodobnym, 300 kartek 

szt. 10 

10. 
dziurkacz dziurkujący do 40 kartek, metalowy, posiadający 
uchwyt z blokadą, ogranicznik formatu A4/US/A5/A6/888, 
trwałe, stalowe ostrza, pojemnik na ścinki  

szt. 5 

11. 
długopis żelowy, automatyczny, z gumowym uchwytem, z 
widocznym poziomem tuszu, grubość linii pisania 0,3-0,4 
mm, różne kolory w tym niebieski, czarny, zielony, czerwony 

szt. 216 

12. 
długopis jednorazowy, atrament na bazie oleju, 
szybkoschnący, trwały, grubość linii pisania 0,2-0,3 mm, 

szt. 61 
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długość linii pisania 3000- 3500m, skuwka w kolorze tuszu, 
kolor niebieski, czarny 

13. 

długopis automatyczny, w obudowie wskazującej na kolor 
tuszu, z gumowym uchwytem, grubość linii pisania 0,3-0,4 
mm, długość linii pisania 2000- 2500m, różne kolory np. 
niebieski, czarny, czerwony, zielony 

szt. 161 

14. 
etykiety uniwersalne, białe, samoprzylepne 210mmx297mm 
do drukarek laserowych, atramentowych i kserokopiarek, 
opakowanie 100 arkuszy 

szt. 65 

15. 
fastykuła format A4, z twardej tektury, gramatura 900- 1000 
g/m2 

szt. 1163 

16. 

foliopis uniwersalny do pisania po niemal każdej gładkiej 
powierzchni: szkło, folia, etykiety, płyty cd, posiadający 
niezmywalny, szybko schnący tusz, trwałe kolory, końcówka 
pisania o grubości 0,5- 0,7 mm, różne kolory w tym zielony, 
czarny, czerwony, niebieski 

szt. 39 

17. 
grzbiet do bindowania 8 mm (+/- 0,5mm) kolory czarny lub 
niebieski lub biały 

szt. 10 

18. 
grzbiet do bindowania 14 mm (+/- 0,5mm) kolory czarny lub 
niebieski lub biały 

szt. 10 

19. 
gumka do mazania,miękka, nie niszcząca ścieranej 
powierzchni, wielkość średnia 25x45x10 mm (+/- 5 mm) 

szt. 18 

20. 

kalkulator 12 pozycyjny, posiadający duży wyświetlacz, 
funkcję zaokrąglania wyników, obliczania marży, sprawdzania 
i poprawiania obliczeń, klawisz podwójnego zera, klawisz 
cofania, klawisz zmiany znaku +/-, podwójnie zasilany, 
wymiary 147mm(+/-20mm)x 196 mm(+/-20mm) (szer. x dł.) 

szt. 8 

21. 
klej w sztyfcie o pojemności 15- 17gram, do klejenia papieru, 
tektury, zdjęć, nie zawierający rozpuszczalników, łatwo 
zmywalny, nie marszczący klejonego papieru  

szt. 34 

22. 
klipy do dokumentów czarne, metalowe 15mm, opakowanie 
12 sztuk 

opak. 39 

23. 
klipy do dokumentów czarne, metalowe 19mm, opakowanie 
12 sztuk 

opak.  34 

24. 
klipy do dokumentów czarne, metalowe 25mm, opakowanie 
12 sztuk 

opak.  39 

25. 
klipy do dokumentów czarne, metalowe 32mm, opakowanie 
12 sztuk 

opak.  39 

26. 
klipy do dokumentów czarne, metalowe 41 mm, opakowanie 
12 sztuk 

opak. 19 

27. 
klipy do dokumentów czarne, metalowe 51 mm, opakowanie 
12 sztuk 

opak.  23 

28. 
kołonotatnik 80 kartkowy, w formacie A4, posiadający kartki w 
kratkę, miękką, lakierowaną lub laminowaną okładkę, 
dodatkową perforację ułatwiającą wyrywanie kartek  

szt. 5 

29. 
kołonotatnik 80 kartkowy, w formacie A5, posiadający kartki w 
kratkę, miękką, lakierowaną lub laminowaną okładkę, 
dodatkową perforację ułatwiającą wyrywanie kartek  

szt. 15 

30. koperta B4, biała, samoprzylepna HK szt. 285 

31. koperta B5, biała, samoprzylepna HK szt. 315 

32. 
koperta E4 biała lub brązowa, rozszerzany bok i dół koperty 
HK 

szt. 100 

33. koperta C4, biała, samoprzylepna HK szt. 620 

34. koperta C5, biała, samoprzylepna HK szt. 1350 
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35. koperta C6, biała, samoprzylepna szt. 470 

36. koperta DL, biała, samoprzylepna szt. 3450 

37. koperta ochronna z zabezpieczeniem powietrznym A11  szt. 20 

38. koperta ochronna z zabezpieczeniem powietrznym C13  szt. 10 

39. koperta ochronna z zabezpieczeniem powietrznym G17 szt. 40 

40. koperta ochronna z zabezpieczeniem powietrznym K20  szt. 45 

41. 
korektor szybkoschnący, z cienką metalową końcówką, 
pojemność płynu 7-10 ml 

szt. 30 

42. 
korektor w taśmie, ekologiczny, posiadający automatyczny 
napinacz taśmy, idealnie kryjący, szerokość taśmy 4,5mm(+/-
0,5mm), długość taśmy korekcyjnej 6-10 m 

szt. 34 

43. 
kostka papierowa biała 83 (+2)x83 (+2)x40 (+5) mm, 400 
kartek, klejona wzdłuż jednego boku 

szt. 20 

44. 
kostka papierowa kolorowa 83 (+2)x83 (+2)x40 (+5) mm, 400 
kartek, klejona wzdłuż jednego boku 

szt. 76 

45. 

koszulki A4, wykonane z przezroczystej folii PP, 
antystatyczne, posiadające wzmocniony pasek z perforacją, 
grubość folii 45-55 mic, otwierane z góry, opakowanie 100 
sztuk 

opak.  54 

46. 
koszulki A4+ Max, wykonane z przezroczystej folii, 
antystatyczne, posiadające wzmocniony pasek z perforacją, 
grubość folii 90-100 mic, otwierane z góry, 

szt. 930 

47. 
koszulki A4, wykonane z przezroczystej folii, na katalogi lub 
dużą ilość dokumentów, grubość folii 130- 150 mic, 
posiadające harmonijkowy brzeg, otwierane z góry 

szt. 752 

48. linijka plastikowa, przeźroczysta, długość 20cm szt. 1 

49. linijka plastikowa, przeźroczysta, długość 30cm szt. 8 

50. 
marker do flipcharta, posiadający atrament na bazie wody, 
który nie przebija na drugą stronę papieru, różne kolory w tym 
czarny, czerwony, niebieski, zielony 

szt. 44 

51. 
markery do tablicy suchościeralnej, 4 sztuki w zestawie (kolor 
czarny/niebieski/zielony/czerwony) z gabką magnetyczną 

zestaw 9 

52. 
marker permanentny, uniwersalny, odporny na działanie 
wody, okrągła końcówka, kolor czarny 

szt. 14 

53. 
notes samoprzylepny, 100 kartek w bloczku, rozmiar 
126mm(+/-2mm)x76mm(+/-2mm) 

szt. 148 

54. 
notes samoprzylepny, 100 kartek w bloczku, rozmiar 
38mm(+/-2mm)x51mm(+/-2mm) 

szt. 235 

55. 
notes samoprzylepny, 100 kartek w bloczku, rozmiar 
76mm(+/-2mm)x76mm(+/-2mm)   

szt. 310 

56. 
nożyczki biurowe z ostrzem ze stali nierdzewnej, rękojeść z 
niełamliwego plastiku, długości 21 cm (+/-2cm) 

szt. 9 

57. 
ofertówka format A4, wykonana z bezbarwnej folii PCV, 
zgrzana w literę "L", o grubości 120-150 mic 

szt. 105 

58. 
ołówek automatyczny, z wbudowaną gumką, średnica grafitu 
0,5 mm, HB 

szt. 23 

59. 
papier do drukarek laserowych i kserokopiarek, format A4, 
satynowany obustronnie, do kolorowych wydruków, 
gramatura 100 g/m2, ryza 250 arkuszy  

ryza  70 

60. 
papier do drukarek laserowych i kserokopiarek, format A4, 
satynowany obustronnie, do kolorowych wydruków, 
gramatura 200 g/m2 ryza 250 arkuszy  

ryza  10 
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61. 
papier ksero, format A3, biały, niepowlekany, bezdrzewny, 
gramatura 80 g/m2, białość cie 161, nieprzeźroczystość min. 
90%, ryza 500 arkuszy 

ryza 27 

62. 
papier kolorowy kserograficzny, format A4, gramatura 80 
g/m2, mix 5 kolorów, ryza 250 arkuszy 

ryza 4 

63. 
papier wizytówkowy, biały, format A4, gramatura 230g/m2, 
faktura kora, opakowanie 20 arkuszy 

opak.  2 

64. pendrive o pojemności 16 GB, 2.0 USB, z zatyczką szt. 5 

65. 
pinezki do tablic, kolorowe, tzw. beczułki, opakowanie 50 
sztuk 

opak. 7 

66. 
pióro SXN-101-07 Blue Jetstream (Zamawiający wymaga 
dostarczenia takiego rodzaju długopisu, ponieważ posiada do 
niego wkłady) 

szt. 20 

67. płyta DVD-R 4,7 GB, 16x, w papierowej kopercie szt. 70 

68. 
podkład na biurko BIUWAR z kalendarzem dwuletnim na lata 
2022-2023, z listwą ochronną zabezpieczającą kartki przed 
zagięciem, wymiar 60x40 cm (+/-5 cm)  

szt. 24 

69. 
pojemnik magnetyczny na spinacze, transparentny, bez 
spinaczy 

szt. 5 

70. 

półka na dokumenty o wymiarach 250mm(+/-5mm)x65mm(+/-
5mm)x345mm(+/-5mm), wykonana z wytrzymałego plastiku, 
z możliwością łączenia półek w pionie lub pod skosem, 
bezbarwna 

szt. 3 

71. przekładki kartonowe, format A4, 10 kolorów  opak. 32 

72. 
przekładki wąskie, kartonowe, do segregatorów, wymiar 235 
lub 240x105mm, 1/3 A4, różne kolory np. czerwony, zielony, 
niebieski, żółty, opakowanie 100 sztuk 

opak. 41 

73. 
przybornik na biurko plastikowy, transparentny, z miejscem 
na karteczki, drobne przedmioty, długopisy, nożyczki długości 
ok. 20 cm 

szt. 1 

74. 
rozszywacz z obudową wykonaną z trwałego tworzywa i 
metalową konstrukcją 

szt. 11 

75. 

segregator format A4, dwuringowy, szerokość grzbietu 42 
mm, oklejony na zewnątrz i wewnątrz folią pcv lub pp lub 
poliolefiną, z dwustronną wymienną etykietą na grzbiecie, 
różne kolory 

szt. 15 

76. 

segregator format A4, dwuringowy, z mechanizmem 
dźwigniowym, szerokość grzbietu 50mm, oklejony na 
zewnątrz folią pp, wewnątrz szarym papierem, z wymienną 
etykietą oraz otworem na palec na grzbiecie, na dolnych 
krawędziach metalowe okucia, różne kolory w tym 
pomarańczowy, niebieski, czerwony 

szt. 206 

77. 

segregator format A4, dwuringowy, z mechanizmem 
dźwigniowym, szerokość grzbietu 75mm, oklejony na 
zewnątrz folią pp, wewnątrz szarym papierem, z wymienną 
etykietą oraz otworem na palec na grzbiecie, na dolnych 
krawędziach metalowe okucia, różne kolory w tym 
pomarańczowy, popielaty, borowy, żółty, zielony, czerwony, 
niebieski 

szt. 132 

78. 

skoroszyt format A4, wykonany z folii pp lub PCV, 
przeźroczysta przednia okładka, tylna kolorowa, na grzbiecie 
wymienny papierowy pasek do opisu, różne kolory w tym 
popielaty 

szt. 30 
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79. 

skoroszyt format A4, wykonany z folii pp lub PCV, 
przeźroczysta przednia okładka, tylna kolorowa, na grzbiecie 
wymienny papierowy pasek do opisu, ze standardową 
perforacją na grzbiecie do wpinania do segregatora, różne 
kolory 

szt. 505 

80. 
skoroszyt z klipsem, format A4, na dokumenty bez 
konieczności ich dziurkowania, można spiąć do 30 kartek, 
różne kolory 

szt. 20 

81. 
spinacz do papieru okrągły, metalowy, 28mm, w opakowaniu 
100 sztuk 

opak. 70 

82. 
spinacz do papieru okrągły, metalowy, 50mm, w opakowaniu 
100 sztuk 

opak. 28 

83. 
spinacz do papieru krzyżowy, metalowy, 41mm, w 
opakowaniu 50 sztuk  

opak. 5 

84. 
spinacz do papieru krzyżowy, metalowy, 70mm, w 
opakowaniu 12 sztuk  

opak. 2 

85. sznurek pakowy, jutowy, waga 0,5 kg, 250 mb szt. 8 

86. 
taśma klejąca przeźroczysta, szerokość 12mm(+/-1mm), 
długość 20-25m 

szt. 16 

87. 
taśma klejąca przeźroczysta szerokość 18mm(+/-1mm), 
długość 20-25m 

szt. 29 

88. 
taśma klejąca przeźroczysta szerokość 24mm(+/-1mm), 
długość 20-25m 

szt. 38 

89. 
taśma klejąca w pudełku, szerokość 19mm(+/-1mm), długość 
30-35m, można po niej pisać,nie widać jej na fotokopiach 

szt. 12 

90. 
taśma pakowa szerokość 45mm(+/-3mm), długość 50-66m, 
transparentna 

szt. 36 

91. 
taśma dwustronna szerokość 50mm(+/-2mm) minimalna 
długość 10m 

szt. 13 

92. 

teczka format A4, z gumką, wykonana z twardej tektury o 
gramaturze 400- 450g/m2, jednostronnie barwiona, 
powlekana folią polipropylenową, różne kolory np. zielony, 
czerwony, niebieski, czarny 

szt. 10 

93. 
teczka format A4, z gumką, wykonana z kartonu o 
gramaturze 300g/m2, lakierowana, różne kolory np. zielony, 
czerwony, niebieski, czarny 

szt. 45 

94. 
teczka wiązana, format A4, kartonowa, biała, wykonana z 
kartonu bezkwasowego o gramaturze 350g/m2, ph > 7.0   

szt. 2 

95. 

teczka do podpisu format A4, grzbiet teczki harmonijkowy, 
okładka przednia i tylna gruba, powlekana sztuczną skórą, 
kartki wewnętrzne na 20 przegródek, na przedniej okładce 
okienko z szybką, pod którą można umieszczać napisy, kolor 
granatowy lub czarny lub bordowy 

szt. 10 

96. 
temperówka metalowa podwójna, do standardowych ołówków 
oraz szerokich ok. 11,6 mm 

szt. 15 

97. 
tusz wodny do znakowania papieru, dokumentów, idealny do 
stempli z gumową lub polimerową płytką stemplującą, kolor 
czerwony/czarny/niebieski/zielony, pojemność 25-30 ml 

szt. 19 

98. wniosek o urlop, format A 6, bloczek 80 kartek szt. 24 

99. 
zakładki indeksujące papierowe, 20mm(+/-2mm)x50mm(+/-
2mm), 4 kolory w opakowaniu 

szt. 112 

100. 
zakładki indeksujące 25mm(+/-2mm)x43mm(+/-2mm), 
przeźroczyste, nie zakrywające tekstu, można po nich pisać, 
możliwość wielokrotnego przyklejania i odklejania bez 

opak. 95 
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niszczenia dokumentów, z dyspenserem, dostępne w 
różnych kolorach, opakowanie 50 sztuk 

101. 

zakładki indeksujące 12mm(+/-2mm)x45mm(+/-2mm), 
wykonane z folii pp, wielorazowe, substancja klejąca 
usuwalna za pomocą wody, kolory neonowe, opakowanie 5 
kolorów po 20-25 szt.   

szt. 126 

102. 

zakreślacz fluorescencyjny, z klipsem, nietoksyczny, do 
pisania na wszystkich rodzajach papieru, nie pozostawiający 
smug, gwarantujący wyraźną widoczność zakreślenia jak i 
zakreślonego tekstu na kserokopiach, szerokość linii od 1 do 
5 mm, różne kolory w tym żółty, zielony, niebieski, 
pomarańczowy 

szt. 95 

103. 
zawieszki/identyfikatory do kluczy, różne kolory, wykonane z 
tworzywa sztucznego, zawierające okienko zabezpieczone 
przezroczystą folią ochronną 

szt. 10 

104. 
zszywacz mini, rozmiar zszywek 10, metalowy, w obudowie z 
tworzywa sztucznego 

szt. 3 

105. 

zszywacz zszywający 35-40 kartek, wykonany z tworzywa 
sztucznego i metalu lub z metalu, część dolna z 
antypoślizgową nakładką, części mechaniczne z metalu, 
zintegrowany rozszywacz, na zszywki 24/6 i 26/6 

szt. 13 

106. 
zszywki 10, metalowe, w kolorze srebrnym, specjalistyczne 
zszywki, które bardzo dobrze poddają się pracy zszywacza, 
trwale zszywają, nie łamią się, opakowanie 1000 sztuk 

opak.  33 

107. 
zszywki 23/6, metalowe, w kolorze srebrnym, specjalistyczne 
zszywki, które bardzo dobrze poddają się pracy zszywacza, 
trwale zszywają, nie łamią się, opakowanie 1000 sztuk 

opak. 2 

108. 

zszywki 23/10, metalowe, w kolorze srebrnym, 
specjalistyczne zszywki, które bardzo dobrze poddają się 
pracy zszywacza, trwale zszywają, nie łamią się, opakowanie 
1000 sztuk 

opak. 3 

109. 

zszywki 24/6, metalowe, galwanizowane, w kolorze 
srebrnym, specjalistyczne zszywki, które bardzo dobrze 
poddają się pracy zszywacza, trwale zszywają, nie łamią się, 
opakowanie 1000 sztuk 

opak. 92 

110. 
zszywki 26/6, metalowe, w kolorze srebrnym, specjalistyczne 
zszywki, które bardzo dobrze poddają się pracy zszywacza, 
trwale zszywają, nie łamią się, opakowanie 1000 sztuk 

opak. 23 

111. taśma klejąca z podajnikiem (19 mm /8,5m) szt. 5 

112. 

wizytownik, album na 400 wizytówek w rozmiarze 90 x 57 
mm, okładka matowa skóropodobna czarna, kolor czarny, 
rozmiar: 230 x 310mm kieszenie są zgrzane do grzbietu 
okładki 

szt. 3 

113. 
koperta DL, biała, samoprzylepna z oknem po prawej stronie 
opak. 1000 szt. 

opak. 1 

114. 

twarde okładki o fakturze skóry w kolorze granatowym z 
ozdobnym zlotym sznureczkiem format lekko powiększony 
uwzględniający dokumenya A4 o wymiarach ok. 315 mmx230 
mm  

szt. 25 

115. 
papier biurowy A4, ozdobny kremowy, gramatura 230g/m2 
faktura kora, pakowany po 20 sztuk w ryzie.  

ryza 7 

116. 
ściereczki nasączone do czyszczenia ekranów laptopów, 
monitorów LCD, smartfonów, skanerów, minilmalna 
zawartość alkoholu mniejsza niż 1%, antystatyczne, 

opak. 24 
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niepozostawiające smug, wykonane z biodegradowalnego 
włókna opak. 100 szt. 

117. 

koszulki A4, wykonane z przezroczystej folii, na katalogi lub 
dużą ilość dokumentów, grubość folii 170- 180 mic, 
poszerzane, posiadające harmonijkowy brzeg, z klapką z 
góry 

szt. 50 

118. 
rysiki do ołówka automatycznego, 0,5 mm, twardość grafitu 
HB lub B, opak. zawierające 12 sztuk grafitu o długości 6 cm, 
kolor grafit 

op. 19 

119. 
atramentowy nabój pasujący do pióra firmy Parker, długość 
7,5 cm, kolor ciemny niebieski/granatowy, typ standardowy- 
niezmywalny (np. Quink 1950384) 

szt. 45 

120. 

zakładki indeksujące 25mm(+/-2mm)x43mm(+/-2mm), 
wykonane z folii pp o grubości 90-110 micrometr, 
przeźroczyste, nie zakrywające tekstu, można po nich pisać, 
możliwość wielokrotnego przyklejania i odklejania bez 
niszczenia dokumentów, z dyspenserem, dostępne w 
różnych kolorach, opakowanie 50 sztuk  

op. 35 

121. 
dziurkacz dziurkujący do 100 kartek, metalowy, posiadający 
uchwyt z blokadą, ogranicznik formatu A4/US/A5/A6/888, 
trwałe, stalowe ostrza, pojemnik na ścinki  

szt. 2 

122. ołówki zwykłe (zielone) z gumka szt. 52 

123. Podkładka pod mysz z żelową poduszką  szt. 14 

124. 
skoroszyt z klipsem, format A4, na dokumenty bez 
konieczności ich dziurkowania, można spiąć powyżej 30 
kartek, różne kolory 

szt. 52 

125. 
Kalendarz biurkowy na 2023 r. - do rezerwacji sal 
konferencyjnych  

szt. 2 

126. 
wielkopojemnościowy wkład do długopisu Parker w kolorze 
niebieskim (końcówka M - średnia) zaprojektowany według 
technologii Quinkflow. Tusz olejowy.  

szt. 10 

127. 
Klipsy aechiwizacyjne, długość wąsów archiwizacyjnych 100 
mm, opak. / 100 sztuk 

opak. 3 

Sporządził: Jacek Fedejko, BS. Zatwierdził: Krzysztof Rajkowski, BS.  


