Zalgeznik nr 1 do SWZ

Szczegblowy opis przedmiotu zamdéwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Gminy Zgierz, polegajace
na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgezaniu, a w razie niemoznosci dorgezenia ~ rowniez
na zwrocie Zamawiajgcemu - w obrocie krajowym | zagranicznym przesylek listowych
nierejestrowanych, przesylek listowych rejestrowanych, paczek pocztowych, w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. 22020 r., poz. 1041), w okresie
od dnia 1 stycznia 2022 r. do dnia 31 grudnia 2022 r., w dni powszednie od poniedziatku do piatku.

2. Przez przesytki objete przedmiotem niniejszego zamowienia Zamawiajacy rozumie:

1) zwykle — przesytki nierejestrowane, ktore nie sa przesylkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,
2) zwykle priorytetowe — przesytki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym,
3) polecone — przesylki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem nadania, ktére nie sa przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
4) polecone priorytetowe — przesylki rejestrowane, przyjete za potwierdzeniem nadania, najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
5) polecone z potwierdzeniem odbioru — przesylki rejestrowane, przyjgte za potwierdzeniem nadania,
ktére nie sg przesytkami najszybszej kategorii i dorgezane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
6) polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru - przesylki rejestrowane, przyjete za
potwierdzeniem nadania, najszybszej kategorii i dorgezane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,
7) nierejestrowane — przesylki listowe nadane i dorgczone bez pokwitowania,
8) rejestrowane — przesylki listowe nadane i dor¢czone bez pokwitowania,
9) ekonomiczne - przesylki nie bgdace przesytkami najszybszej kategorii,
10) priorytetowe — przesylki bedace przesylkami najszybszej kategorii;
3. Zamawiajacy przewiduje nadawanie:
1) przesytek listowych o nastepujacych formatach:
a) format S — przesytki o wymiarach:
- minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum: Zzaden z wymiaréw nic moze przekroczyé: wysokodé 20 mm, diugosé 230 mm,
szerokosé 160 mm,
b) format M -- przesytki o wymiarach:
- minimum: wymiary strony adresowej nic moga by¢é mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$é 20 mm, diugos¢ 325 mm,
szerokosc 230 mm,
¢) format L — przesylki o wymiarach:
- minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum: suma diugosci, szerokosci i wysokosei 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiaréw (dlugosé) nie moze przekroczyé 600 mm,
Ustala sie tolerancje wszystkich wymiaréw +/- 2 mm,
2) paczek pocztowych o nastepujacych gabarytach:
a) gabaryt A, o wymiarach:
- minimum: wymiary strony adresowej nie moga byé mniejsze niz 90 x 140 mm (z tolerancja
+{- 2 mm),
- maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: diugesé 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm,
b) gabaryt B, o wymiarach:
- minimum: jesli choé jeden z wymiaréw przekracza dlugosé 600 mm lub szercko$é 500 mm
lub wysokos¢ 300 mm,
- maksimum: suma dhugosci i najwiekszego obwodu mierzonegoe w innym kierunku niz diugos¢
3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.
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Przesylki listowe i paczki pocztowe przeznaczone do wyslania dostarczane beda przez Zamawiajacego
do wskazanej przez Wykonawce placéwki pocztowej Wykonawey na terenie miasta Zgierza.
Wykonawca zobowigzany bedzie do odbioru przesylek listowych i paczek od upowaznionych
przedstawicieli Zamawiajacego we wskazanej placowee pocztowej, w dni robocze, w godzinach
jej pracy.
Za dziei nadania przesylek listowych i paczek pocztowych przyjmuje si¢ dzien odbioru przesylek
pocztowych od Zamawiajgcego.
Przyjecie przesylek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane
pieczgeia, podpisem i data w ksigzce nadawczej — dla przesylek rejestrowanych oraz co najmniej
na zestawieniu ilo§ciowym — w przypadku przesylek nierejestrowanych, przy czym do zestawienia
ilosciowego Zamawiajacy bedzie rowniez wykorzystywac ksigzke nadawcza — wg wzoru stanowigcego
zalgeznik do Szczegdlowego opisu przedmiotu zamoéwienia.
Objete przedmiotem niniejszego zambwienia przesylki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
wskazanego na przesylce miejsca w kraju i za granicg, objetego porozumieniami migdzynarodowymi
w tym zakresie.
Potwierdzenia odbioru przesytek nadanych w sposéb wymieniony w pkt 2 podpunktach 5 i 6
zawierajace date odbioru przesylki i czytelny podpis odbiorcy, Wykonawca bedzie niezwlocznie
doreczal do Zamawiajacego.
W kazdym przypadku nieobecnosci adresata przesylki rejestrowanej, Wykonawca pozostawi adresatowi
zawiadomienie o prébie dostarczenia przesylki (pierwsze awizo) zawierajace wskazanie miejsca i czasu
odbioru przesylki przez adresata. Termin odbioru przesylki przez adresata po pierwszym awizo ustala
sie na 7 dni, liczac od dnia pozostawienia picrwszego zawiadomienia, a po uplywie tego terminu
w przypadku niepodjecia przesylki przez adresata wymagane jest wystawienie powtornego
zawiadomienia (powtérne awizo) o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dluzszym niz 14 dni
liczac od dnia pierwszego zawiadomienia. Po uplywie czternastodniowego terminu nieodebrana przez
adresata przesylka podlega zwrotowi z podaniem przyczyny nieodebrania przesytki, zgodnie z art. 44
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2021 r,
poz. 735 z p6zn. zm.) oraz innymi wiadciwymi przepisami prawa,
Zamawiajacy zastrzega, aby koszt zwrotu przesylki niedorgezonej adresatowi z przyczyn, o ktorych
mowa w ust. 9 nie przekraczat kwoty nadania przesylki wedlug cen dla nadania przesylki ktéra nic jest
przesyltkg najszybszej kategorii.
Zamawiajacy wymaga, aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okreglato datg przyjecia przesylki oraz
jednostke organizacyjng Wykonawey, ktéra nadata przesytke.
Wykonawca zapewni nieodplatnie mozliwosé elektronicznego §ledzenia przesyiki rejestrowancj przez
Zamawiajacego, w celu sprawdzenia aktualnego statusu przesylki.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sytuacji, w ktérej na opakowaniu przesylki nadanej przez Zamawiajgcego
i/lub na dowodzie nadania przesylki bedzie figurowal inny podmiot niz Zamawiajgcy. Nadawcg
przesylki zawsze musi by¢ Zamawiajacy.
Przewidywana iloéé przesylek listowych i paczek, w tym poszezegdlnych ich rodzajow, w okresie
obowigzywania umowy, okre$lona zostala w formularzu cenowym stanowigcym druk Nr 2
do SWZ, z tym zastrzezeniem ze rzeczywiste ilosci przesylek listowych i paczek bgdg wynikad
z aktualnych potrzeb Zamawiajacego, dlatego moga odbiegaé od ilodci wskazanych w formularzu
cenowym. Zamawiajacy zastrzega sobic mozliwosc realizacji zaméwienia w innych ilodciach oraz
wprowadzenia zmian w zakresie rodzajow przesytek - wynikajacych z biezacych potrzeb
Zamawiajacego.
$wiadczenie ustlug bedgeych przedmiotem ninigjszego postgpowania odbywac sig bedzie na podstawie
zawartej umowy, kiorej integralng czeg$é stanowit bgda oferta Wykonawey wraz zo wszystkimi
zalacznikami, szczegdlowy opis przedmiotu zaméwienia oraz zgodnie z przepisami prawa odnoszacymi
sie do éwiadczenia ustug pocztowych, w tym w szezegdlnosei:
1) ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U, z 2020 r, poz. 1041),
2) ustawa z dnia 14 czerwea 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tj. z 2021 r,
poz. 735 z pdin. zm.),




16.

17.

18.

19.

3) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2021 r., poz. 1540 z pozZn. zm.)
oraz innymi wilasciwymi przepisami prawa, w tym regulaminami Wykonawcy, wydanymi na
podstawie obowiazujacych przepiséw prawa, o ile regulaminy te nie pozostaja w sprzecznosci
z postanowieniami zawartej z Zamawiajacym umowy. Postanowienia regulaminéw Wykonawcy
spizeczne z umowa, a hie wynikajace z powyzszych aktéw prawnych, nie wigza Zamawiajacego.

Wykonawca zobowiazuje si¢ dorgczaé przesylki listowe krajowe przyjete do przemieszczenia

w nastepujacych terminach:

1) nie péZniej niz w 3-cim dniu po dniu nadania — w przypadku przesylki listowe] najszybszej
kategorti;

2) nie pozniej niz w 6-tym dniu po dniu nadania - w przypadku przesylki listowej nie bedacej przesylka
najszybszej kategorii.

Wskazane wyzej terminy dotycza dni roboczych,

Jezeli Wykonawca okreslit w regulaminie $wiadczenia ustug pocztowych korzystnicjsze wskazniki

terminowosci dorgczania przesylek, to stosuje si¢ zapisy regulaminu.

Zamawiajacy zaklada, Ze wybrane przesylki listowe rejestrowane jako polecone lub za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru musza spelniaé warunki skutecznego i prawidlowego doreczenia lub by¢

réwnoznaczne 7 wniesieniem pisma do organéw wskazanych w przepisach odrgbnych ustaw; data
nadania przesytek bedzie réwnoznaczna z zachowaniem terminow zalatwienia spraw przewidzianych
m.in. w przepisach wskazanych ponizej:

1) art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 1. Kodeks postepowania administracyjnego
(tj.: Dz.U. 22021 r., poz. 735),

2) art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j.: Dz.U. z 2021 r,
poz. 1540 7z pozn, zm.),

3) at. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego
(tj.: Dz.U. 22021 r., poz. 1805 z poZn. zm.),

4y art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postgpowaniu przed sadami
administracyjnymi (tj. Dz.U. 2 2019 r,, poz. 2325 z péZn. zm.),

5) art. 124 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postgpowania karnego (t.j.. Dz.U. z 2021,
poz. 534 z pdin. zm.).

Wykonawea zobowigzuje si¢ udostepni¢ w godzinach pracy Zamawiajacego obstuge telefoniczng

w zakresie skiadanych reklamacji oraz informacji o przesytkach.
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Zalgeznik do Szezegdlowego opisu przedmiotu zamdwienia
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