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INS/FT/ZO - 1/2025 Putawy, dn. 08.01.2025r.

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr INS/FT/ZO -1/2025
na dostawe srodkow czystosci
upublicznione na stronie:
https://platformazakupowa.pl/pn/ins pulawy

1. ZAMAWIAJACY:
Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Nowych Syntez Chemicznych
Al. Tysigclecia Panstwa Polskiego 13A
24 - 110 Putawy
www.ins.lukasiewicz.gov.pl
Telefon: (81) 473 14 00; fax.: (81) 473 14 10
Godziny urzedowania: poniedziatek — pigtek 7:00 - 15:00

2. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA
Zamowienie o wartosci ponizej 130 000 zt, do ktérego na podstawie art. 2
ust. 1 pkt.1 nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024r. poz. 1320)
udzielane w trybie zapytania ofertowego.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1.Przedmiot zamoéwienia obejmuje dostawe $rodkéw czystosci na
potrzeby Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytutu Nowych Syntez
Chemicznych.

3.2. Zakres zamodwienia obejmuje dostawe srodkow czystosci na potrzeby
Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytutu Nowych Syntez
Chemicznych.

3.3.Szczego6towy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera zatacznik nr 1
do zaproszenia - formularz cenowy.

3.4. W zakres zamowienia wchodzi dostawa przedmiotu zamowienia do
siedziby Zamawiajacego na koszt i ryzyko Wykonawcy. Zaptata
(wynagrodzenie umowne) za przedmiot zamoéwienia obejmuje inne
koszty, w tym: koszty transportu i dostawy przedmiotu zamodwienia do
siedziby Zamawiajacego (magazyn) witasnym lub optaconym
transportem.

3.5. Miejsce dostawy: tukasiewicz - INS, Al. Tysigclecia Panstwa Polskiego
13A, 24-110 Putawy

3.6. Baza dostawy DDP Putawy, magazyn Zamawiajacego - wediug
Incoterms 2020
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3.7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3.8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. WARUNKI REALIZACJII ZAMOWIENIA

Zamowienie bedzie realizowane na zasadach i warunkach okreslonych w
niniejszym zaproszeniu oraz umowie.

5. Kod CPV

18424300-0 Rekawice jednorazowe

18930000-7 Worki i torby

33711900-6 Mydto

33761000-2 Papier toaletowy

33763000-6 Reczniki papierowe do rak

39224200-0 Szczotki

39224300-1 Miotty i szczotki i inne artykuty do sprzatania w gospodarstwie
domowym

39224310-4 Szczotki toaletowe

39224320-7 Gabki

39525800-6 Sciereczki do czyszczenia

39811100-1 Odswiezacze powietrza

39830000-9 Srodki czyszczace

39831600-2 Srodki do czyszczenia toalet
39832000-3 Produkty do zmywania naczyn
39833000-0 Produkty zapobiegajace osiadaniu kurzu

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania zamodwienia sukcesywnie do 31.12.2025r. do 7 dni
roboczych od dnia ztozenia zamoéwienia przez upowaznionego pracownika
zamawiajgcego

7. WARUNKI PLATNOSCI

Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek Wykonawcy
wskazany na fakturze w terminie 30 dni od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

8.1. Kompletna oferta powinna zawierac:
a) wypelniony i podpisany ,formularz cenowy” - Zatacznik Nr 1
b) wypetniony i podpisany ,formularz ofertowy” - Zatacznik nr 2,

c) wypeinione i podpisane ,Os$wiadczenie wykonawcy o braku podstaw
do wykluczenia”, wedtug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do
zapytania ofertowego.

Strona 2z7

Sie¢ Badawcza tukasiewicz - Instytut Nowych Syntez Chemicznych

al. Tysigclecia Panstwa Polskiego 13A, 24-110 Putawy, Tel.: +48 81 473 14 00,
E-mail: sekretariat@ins.lukasiewicz.gov.pl | NIP: 716 000 20 98, REGON: 000041619,
BDO 000000290, Sad Rejonowy Lublin-Wschdd w Lublinie z siedzibg w Swidniku,

VI Wydziat Gospodarczy KRS nr 0000854745



tukasiewicz
Instytut

Nowych Syntez
Chemicznych

8.3

8.4.

8.5.

8.6.

8.7

Formularz cenowy (zatacznik nr 1 do zapytania) stanowi tres¢ oferty
i nie podlega uzupetnieniu. Niewypetnienie, niepodpisanie oraz
nieztozenie niniejszego formularza spowoduje odrzucenie oferty jako
niezgodnej z trescig zapytania ofertowego.

8.2. Wszystkie dokumenty tworzace oferte muszg by¢:

a) sporzadzone w jezyku polskim,

b) podpisane przez osoby upetnomocnione do reprezentowania
Wykonawcy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem
rejestracyjnym, wymaganiami ustawowymi oraz przepisami prawa
i zaciagania w jego imieniu zobowigzan finansowych w wysokosci
odpowiadajgcej wartosci przedmiotu zamodwienia podanej w
ofercie wraz z naleznym podatkiem VAT.

Oznacza to, iz jezeli z dokumentu okreslajgcego status prawny
Wykonawcy Ilub pelnomocnictwa wynika, iz do reprezentowania
Wykonawcy upowaznionych jest tgcznie kilka os6b dokumenty wchodzace
w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

Jezeli oferta i zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy, nalezy dotaczy¢ wiasciwe umocowanie
prawne.

Petnomocnictwo o0séb podpisujacych oferte do reprezentowania
Wykonawcy, zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych w
wysokosci odpowiadajgcej wartosci przedmiotu zamodwienia podanej w
ofercie oraz podpisania oferty musi bezposrednio wynika¢ z dokumentow
doftaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli petnomocnictwo takie nie
wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy
(odpisu z witasciwego rejestru lub Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej) to do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo.

.Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zaproszenia

oraz obejmowacé wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej starannosci wykonania przedmiotu zaméwienia.

Cena oferty, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem
naleznego podatku VAT. Niedopuszczalne jest podawanie cen oferty w
innych walutach.

Cena oferty stanowi¢ bedzie wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie
przedmiotu zamowienia. Cena okreslona przez Wykonawce nie podlega
Zmianom.

Cena podana w formularzu ofertowym stanowi¢ bedzie podstawe oceny
ofert.

. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

9. OCENA OFERT

9.1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie

nastepujacych kryteriow: Cena - 100%

9.2. Pod kryterium cena - rozumie sie warto$¢ wszystkich kosztéw
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sktada sie cena netto + nalezny podatek VAT, nie prowadzi sie
negocjacji w sprawie ceny.

9.3. W zakresie tego kryterium najwyzej punktowana bedzie oferta z
najnizszg cenaq.

__ Najnizsza cena wynikajaca ze ztozonych of ert X

Ceeny = Cena of erty badanej 100

9.4. Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra otrzyma
najwyzszg liczbe punktow. Wszystkie obliczenia dokonane zostang z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

9.5. Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie =z iloscig
uzyskanych punktéw.

10.ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Wzdér umowy stanowi zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

11. WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO DO Z¥OZENIA DOKUMENTOW,
PELNOMOCNICTW / WYJASNIEN TRESCI ZtOZONYCH OFERT

11.1. Zamawiajacy, w wyznaczonym przez siebie terminie wezwie
Wykonawcéw, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli dokumentoéw,
o ktorych mowa w pkt 14.2 - 14.3 Zaproszenia lub dokumenty sg
niekompletne, zawierajg btedy Iub budzg wskazane przez
Zamawiajacego watpliwosci do ich zlozenia, uzupetnienia Iub
poprawienia, lub do udzielenia wyjasnien, chyba ze mimo ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bedzie uniewaznienie
postepowania.

11.2. Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert, w razie potrzeby wezwie
Wykonawcédw - w wyznaczonym przez siebie terminie - do ztozenia
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

12.0CZYWISTA OMYLKA PISARSKA/ OMYLKA RACHUNKOWA

12.1. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek,
c) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwiocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona, =z zastrzezeniem, ze w przypadku
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wystagpienia okolicznosci, o ktéorych mowa w pkt c) wymagana
jest zgoda Wykonawcy pod rygorem odrzucenia oferty.

13. WYMAGANIA DOTYCZACE ZtOZENIA OFERTY

13.1. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/ins pulawy

13.2. Termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do 17 stycznia 2025r.do godz. 11.00

13.3. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

ya

14.INFORMACJA O DOKUMENTACH JAKIE MUSZ DOSTARCZYC
WYKONAWCY

14.1. Wypetniony i podpisany formularz cenowy (zatacznik nr 1)
14.2. Wypetniony i podpisany ,formularz ofertowy” — (zatacznik nr 2)

14.3. Wypetnione i podpisane ,Os$wiadczenie wykonawcy o braku podstaw
do wykluczenia” - (zatacznik nr 3)

14.4. Petnomocnictwo do wystepowania w imieniu wykonawcy - w
przypadku, gdy dokumenty sktadajace sie na oferte podpisuje osoba,
ktdrej umocowanie do reprezentowania wykonawcy nie bedzie wynikac
odpowiednio z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i
informacji o dziatalnosci gospodarczej.

14.5. Dokumenty o ktérych mowa w pkt 14.1-14.3 powinny by¢ sktadane
w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez osobe uprawniong do wystepowania w imieniu
Wykonawcy lub jako elektroniczne odwzorowanie (skan) dokumentu
posiadajgcego postac papierowg i podpisanego wtasnorecznie przez
osobe uprawniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy lub
uwierzytelniong za pomocgq profilu zaufanego

14.6. Petnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 14.4. powinno by¢
przedstawione w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnosé z oryginatem przez notariusza.

14.7. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

15.WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

15.1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach
okreslonych w zaproszeniu.

15.2. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy poinformuje wszystkich
uczestnikdw postepowania, ktorzy ztozyli oferty, o wyborze
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najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres wykonawcy,
ktorego oferte wybrano.

15.3. Niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia zamawiajacy zamiesci na
stronie internetowej, informacje o udzieleniu zamédwienia, podajac
nazwe albo imie i nazwisko podmiotu, z ktéorym zawart umowe w
sprawie zaméwienia publicznego.

15.4. W przypadku nie dokonania wybory najkorzystniejszej oferty

nieudzielenia zamowienia Zamawiajacy zamiesci informacje o
nieudzieleniu zamowienia i 0 uniewaznieniu postepowania.

16.DODATKOWE INFORMACIE

16.1.

16.2.

16.3.

Dodatkowych informacji udziela Katarzyna Kuszyk pod numerem
telefonu 81473 17 43 oraz adresem e:mail:
zamowienia@ins.lukasiewicz.gov.pl

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo_uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyny. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego
wyboru oferty oraz nie dokonania wyboru zadnej oferty bez podania
przyczyny i z tego tytutu Wykonawcom nie bedg przystugiwaty zadne
roszczenia wobec Zamawiajgcego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informujeg, ze:

16.3.1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Sie¢

Badawcza tukasiewicz -Instytut Nowych Syntez Chemicznych,
al. Tysigclecia Panstwa Polskiego 13a, 24-110 Pufawy.

16.3.2. inspektorem ochrony danych osobowych w Sie¢ Badawcza

tukasiewicz - Instytucie Nowych Syntez Chemicznych jest Pani
Anna  Turewicz-Lipczynska, kontakt: adres e-mail:
iod@ins.lukasiewicz.gov.pl

16.3.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq na podstawie art.

6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia publicznego

16.3.4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji

umowy - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. b ogdélnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016r.

16.3.5. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Ilub

podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019, poz.
2019), dalej ,,ustawa Pzp”;

16.3.6. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat

od dnia zakoniczenia postepowania o udzielenie zamédwienia, a
jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
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16.3.7. posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana
danych osobowych **;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy wuzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani
zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie
moze naruszac integralnoSci protokotu oraz jego zatacznikéw.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
Srodkoéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw

16.3.8. nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

17. ZALACZNIKI

1) Zatacznik nr 1 - formularz cenowy

2) Zatacznik nr 2 - formularz ofertowy

3) Zatacznik nr 3 - oéwiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
4) Zatacznik nr 4 - wzdér umowy

Signed by /
Podpisano przez:

Beata
Ambryszewska

Date / Data: 2025-
01-08 11:46
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