Umowa nr N.0290....2023
S$.0290........2023

wdniu .......... 2023 roku w Olecku, pomiedzy:
Skarbem Panstwa Panstwowym Gospodarstwem LeSnym Lasy Panstwowe
Nadlesnictwem Olecko z siedzibg w Olecku, ul. Kosciuszki 32, NIP 8470002940,
REGON 790504964, reprezentowanym przez Nadlesniczego — Zbigniewa Piotra
Poniatowskiego, zwanym dalej Zamawiajgcym

a
........................... prowadzacym dziatalnos¢ gospodarczag pod
NAZWAE.....ccveeneernannannnn. cul z siedzibg w ............ , NIP L msemmmnoe
REGON ................ , zwanym dalej Wykonawca,

na podstawie Zarzadzenia nr 3/2021 Nadlesniczego Nadie$nictwa Olecko z
dnia 29 stycznia 2021 roku w sprawie udzielania zamoéwien, ktérych warto$¢ jest
mniejsza od kwoty 130.000,00 zt, zostaje zawarta umowa nastepujacej tresci:

§1

i Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania ustugi:

w zakresie kompleksowego sprzatania i utrzymania w czystoSci wszystkich
pomieszczen w budynku potozonym w Olecku przy ul. Ko$ciuszki 32, zgodnie z
zakresem czynno$ci okreslonym w Zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy oraz za
pomocag dopuszczonych §rodkdéw chemicznych wymienionych w Zataczniku nr 2, w
okresie 12 miesiecy tj. od 01.12.2023 roku do 30.11.2024 roku.

2. Ustuga wykonywana bedzie w dni pracy Nadle$nictwa Olecko poza godzinami
pracy, z zastrzezeniem, ze pomieszczenia: kasy, posterunku Strazy Lesnej,
Specjalisty ds. pracowniczych, archiwum, serwerowni, moga by¢ sprzatane jedynie w
obecnosci pracownika, we wczesniej uzgodnionym terminie.

3. Wykonawca zobowigzuje sie takze do sprzgtania w sytuacjach awaryjnych

i nieprzewidzianych. W takim przypadku Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce

z jednodniowym wyprzedzeniem o zaistnieniu takiej sytuacji (nie czesciej niz 2 razy w
miesigcu).

§2

1. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:

a) otwieranie siedziby Nadlesnictwa Olecko o godzinie 6* w dniach pracy
pracownikoéw biura, otwieranie bramy wjazdowej, zamiatanie i odSniezanie w
razie potrzeby wjazdu oraz chodnikéw przed wejsciem do budynku biura,

b) stawianie sie do siedziby Nadlesnictwa w dni robocze o godzinie 14*,

c) zmywanie naczyn i sztuécdw pozostawionych w gabinecie nadlesniczego,
sekretariacie i pomieszczeniach socjalnych oraz w czasie trwania inspekcji
w pomieszczeniu udostepnionym kontrolerom, sprzatanie i zmywanie naczyn
po naradach i spotkaniach,

d) uzupehianie mydta w dozownikach, papieru toaletowego (minimum
dwuwarstwowy, biaty), recznikéw papierowych w tazienkach oraz w pokojach
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socjalnych dostosowanych do zamontowanych urzadzen, zaopatrywanie
obiektu w ptyn do mycia naczyn i mydio zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
umowy,
e) uzupeianie srodkéw zapachowych w sanitariach (tj. kostki WC, od$wiezacze
powietrza),
f) mycie i sprzatanie zewnetrznych schodéw, podjazdéw, taraséw, utrzymanie
w czystosci zewnetrznych popielnic, koszy,
g) zamykanie otwartych okien,
h) zamykanie wszystkich pomieszczen zgodnie z otrzymanymi instrukcjami,
i) aktywacja systeméw alarmowych po zakonczeniu sprzatania, zamykanie na
klucz sprzgtanego budynku i furtek wejsciowych na teren nadle$nictwa,
J) czyszczenie przy uzyciu odpowiednich srodkéw mebli oraz sprzetu biurowego
(komputery, monitory, kserokopiarki, telefony) a takze sprzetu AGD i RTV,
k) podlewanie kwiatéw doniczkowych — wg potrzeb poszczegéinych gatunkow
i odkurzanie lisci,
[) nablyszczanie podidg, froterowanie — raz na dwa tygodnie,
m) mycie okien co najmniej 4 razy w roku w terminach do konca lll, VI, VIII, X, a
w przypadku powstania zabrudzen z czestotliwos$cig zapewniajaca utrzymanie
czystos$ci (dotyczy takze parapetéw zewnetrznych),
n) na zadanie Zamawiajacego — przedstawienie wykazu uzywanych srodkow
chemicznych i biologicznych uzywanych do realizacji ustug,
0) wykonywanie pozostatych czynnosci wskazanych w zakresie czynnosci
stanowigcych zatacznik do niniejszej umowy.
2. Wykonawca zobowiagzuje sie do wykonania przedmiotu umowy przy uzyciu
wlasnego sprzetu, materiatdw eksploatacyjnych oraz $rodkéw czystosci
dostosowanych do rodzaju $wiadczonych ustug opisanych szczegotowo w wykazie
Srodkéw stanowigcych zatacznik do niniejszej umowy.

3. Wykonawca realizujgc ustuge moze stosowac jedynie $rodki chemiczne, ktore
posiadajg atest Parnistwowego Zaktadu Higieny.
4. Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy, na biezgce potrzeby: 2 odkurzacze

oraz pomieszczenia techniczne, do przechowywania $rodkow czystosci, sprzetu i
urzadzen niezbednych do realizacji niniejszej umowy.

ol Zamawiajacy udostepni Wykonawcy nieodptatny dostep w sprzatanym
obiekcie do mediéw tj. wody, pradu, niezbednych do wykonania przedmiotowej
ustugi.

§3
1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za:
- nalezyte wykonywanie ustug tj. terminowe, rzetelne, zgodne z przepisami prawa,
w tym przepisami BHP i ppoz. Oraz postanowieniami niniejszej Umowy,
- zamkniecie okien i drzwi do pomieszczen oraz ich nalezyte zabezpieczenie,
- wytgczenie urzgdzen elektrycznych, oswietlenia oraz zakrecenia punktéw czerpania
wody.
2. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng , na zasadach okreslonych
w Kodeksie cywilnym, za szkody powstate podczas wykonywania ustug oraz w
przypadku zaginiecia lub kradziezy mienia Zamawiajgcego.
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3.Zamawiajgcy wyda Wykonawcy jeden komplet kluczy do drzwi wejSciowych oraz
pomieszczen biurowych. Wydanie kluczy nastapi na podstawie odrebnego protokotu.

4. Za uszkodzenia i zniszczenia powstate z winy Wykonawcy w trakcie $wiadczenia
ustug, Wykonawca ponosi wszelkg odpowiedzialno$¢ finansowa. Odpowiedzialnosc
Wykonawcy za straty w mieniu Zamawiajgcego (powstate w trakcie wykonania
czynnosci wynikajgcych z umowy) ustala sie na podstawie:

a) protokotu ustalajgcego okolicznosci powstania szkody sporzadzonego przy udziale
stron umowy,

b) udokumentowanej wartosci mienia utraconego (dokonuje Zamawiajacy),
c) rachunku za poniesione straty wystawionego w postaci noty obcigzeniowe;.

5. Powstate z winy Wykonawcy uszkodzenia oraz zniszczenia, WWykonawca usunie
w ciggu 24 godzin od chwili zgloszenia przez Zamawiajagcego za po$rednictwem
poczty elektroniczne;.

6. W przypadku nie dotrzymania terminu wskazanego w ust.5 powyzej Zamawiajgcy
sam usunie uszkodzenia lub zniszczenia na koszt i ryzyko Wykonawcy, na co
Wykonawca wyraza swojg zgode.

§4

1. Przedstawicielem do kontaktéw z Wykonawcg ze strony Zamawiajacego jest
sekretarz Nadle$nictwa Olecko.

2. Wykonawca pozostaje w statym kontakcie z wyznaczonym przedstawicielem
Zamawiajacego i zobowigzuje sie zgtasza¢ mu natychmiast nastepujgce zdarzenia:

- zaginiecie kluczy do pomieszczen,

- awarie elektryczne, urzadzen c.o. i wod. - kan.,

- wszystkie inne istotne zdarzenia majgce wptyw na bezpieczenstwo i porzadek
obiektu.

§5

1. Wykonawca zobowigzuje sie do samodzielnego wykonywania prac bedacych
przedmiotem niniejszej umowy z nalezytg starannoscia, doktadnoscig, zgodnie ze
ztozong ofertg oraz z wiasciwg czestotliwoscig, okreslong w Zatgczniku nr 1 do
niniejszej umowy.

2. Wykonawca nie moze przy realizacji ustugi do budynku biura wprowadza¢ osob
trzecich.

3. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zobowigzan wynikajgcych z niniejszej
umowy innemu podmiotowi gospodarczemu (podwykonawcy) bez pisemnej zgody
Zamawiajgcego.

4. Wykonawce obowigzuje bezwzgledny zakaz ujawniania informacji, do ktérych
moze mie¢ dostep w trakcie wykonywania czynnosci okre$lonych przedmiotowg

umowa.
§6 a
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1. Za prawidiowe wykonanie czynnosci wskazanych w § 1 umowy, Zamawiajgcy
zapfaci Wykonawcy miesieczne wynagrodzenie ryczatowe w  kwocie
........................... zt (stownie: .........................) W tym podatek VAT w
kwocie........ zt.

2. Wyptata wynagrodzenia, o ktérym mowa nastgpi z dotu, na podstawie prawidtowo
wystawionej faktury w terminie 7 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu.

3. Podstawg do wystawienia faktury przez Wykonawce bedzie podpisany przez
strony protokét sporzadzony po zakoriczeniu kazdego miesiaca.

4. W przypadku, gdy rachunek rozliczeniowy wskazany na fakturze nie bedzie widniat
na biatej liscie podatnikéw VAT, Zamawiajacy uprawniony bedzie do wstrzymania
ptatnosci do czasu wskazania przez Wykonawce ustuge rachunku. W takim
przypadku Wykonawca nie bedzie uprawniony do naliczenia odsetek za opéznienie.
6. Zamawiajgcy ma prawo do odmowy przyjecia bfednie wystawionej faktury VAT,
woéwczas bieg terminu ptfatnosci rozpoczyna sie z dniem doreczenia przez
Wykonawce

prawidtowo wystawionej faktury VAT do Zamawiajgcego.

7. W przypadku gdy termin ptatnosci przypada w sobote lub w dzien ustawowo wolny
od pracy, ulega on przesunieciu na pierwszy dzien roboczy przypadajacy po sobocie
lub po dniu ustawowo wolnym od pracy.

8. Wynagrodzenie umowne wskazane w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty potrzebne
do wykonania przedmiotu umowy, a Wykonawca nie bedzie uprawniony do
jakiegokolwiek wynagrodzenia uzupetniajgcego, $wiadczen dodatkowych, zwrotu
wydatkéw lub kosztow.

4. Zamawiajacy sporzgdzajac protokot odbioru o ktorym mowa w ust.3:

1) stwierdza nalezyte wykonanie przez Wykonawce ustug, przekaze Wykonawcy
podpisany miesieczny protokét odbioru ustug, albo

2) stwierdzajac czesciowe nalezyte wykonywanie przez Wykonawce ustug, przekaze
Wykonawcy podpisany miesieczny protokét odbioru ustug, zawierajgcy informacje o
zakresie, w jakim przedmiot umowy w ocenie Zamawiajgcego wykonywany byt
nienalezycie oraz podstawie i wysokosci naliczonej (-ych) z tego tytutu kar (-y)
umownej (-ych), w przypadku wystgpienia okoliczno$ci skutkujgcych obowigzkiem
Wykonawcy zaptaty kary umownej, albo

3) stwierdzajac nienalezyte wykonanie przez Wykonawce ustug, odmoéwi podpisania
miesiecznego protokotu odbioru ustug i poinformuje o tym Wykonawce na pismie,
zawierajgcym uzasadnienie oraz informacje o podstawie i wysokosci naliczonej (-
ych) z tego tytutu kar(-y) umownej(-ych), w przypadku wystapienia okolicznosci
skutkujacych obowigzkiem Wykonawcy zaptaty kary umowne;.

5. Ptatnos¢ dokonywana bedzie przelewem na konto bankowe podane na fakturze.

6. Za dzien =zaptaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

§7

1. Wykonawca zaptaci zamawiajagcemu kare umowng za:
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1) odstgpienie przez Wykonawce lub Zamawiajgcego od wykonania przedmiotu
umowy z przyczyn, za ktore nie ponosi odpowiedzialno$ci Zamawiajgcy - w
wysokosci 2 000,00 zt.

2) zwioke w wykonaniu zakresu prac okreslonych w Zatgczniku nr 1 do umowy -
w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 1 za kazdy dzien
zwitoki,

3) niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw okreslonych w §2 ust.1
w wysokosci 500 zt za kazde stwierdzone naruszenie,

4) naruszenie obowigzku o ktorym mowa w § 8 umowy w wysokosci 1 000,00 zt,

5) ujawnienie informacji o ktérych mowa w § 5 ust.3 w wysokosci 1 000,00 zt za
kazdy stwierdzony przypadek.

2. Zadanie kary umownej w przypadkach wskazanych w ust.1 nie wyklucza
uprawnien Zamawiajacego do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na
zasadach ogolnych.

3. Ewentualne kary umowne, o ktérych mowa w ust. 1 Zamawiajgcy ma prawo
potraci¢ z przystugujacego Wykonawcy wynagrodzenia.

§8

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontrolowania sposobu i jakosci
wykonania przedmiotu umowy oraz rodzaju $rodkéw chemicznych uzywanych do
sprzatania.

W razie zgtoszonych zastrzezen przez Zamawiajgcego w tym zakresie, Wykonawca
zobowigzany jest uwzgledni¢ je i niezwtocznie dokona¢ zmiany sposobu realizaciji
przedmiotu umowy, pod rygorem zaptaty kary umownej okreslonej w § 7 ust.1 pkt. 3.
W przypadku stwierdzenia wad przez Zamawiajacego, Wykonawca ma obowigzek
usung¢ wady wykonanej ustugi w przeciggu 24 godzin od wezwania pod rygorem
powierzenia czynnosci podmiotowi trzeciemu na koszt i ryzyko Wykonawcy.

2. Dwukrotne zgtoszenie zastrzezen przez Zamawiajgcego co do sposobu i jakosci
wykonywania przedmiotu umowy, uprawnia Zamawiajgcego do rozwigzania umowy
w trybie natychmiastowym, niezaleznie od prawa do zastrzezonej kary umowne;.

§9

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony: tj. od dnia 01.12.2023 roku do dnia
30.11.2024 roku.

§10

1. Umowa moze by¢é rozwigzana przez kazda ze stron z zachowaniem

jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca

rozliczeniowego. Wypowiedzenie wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,

przedtozonej drugiej stronie.

2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo rozwigzania umowy bez wypowiedzenia

w przypadkach:

a) nienalezytego wykonania ustugi przez Wykonawce,

b) nieprzestrzegania przepiséw BHP i ppoz., C
ve



C) wystapienia przyczyn obiektywnych, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy,
d) dwukrotnego naliczenia kar umownych okreslonych w §7.

§ 11

Ochrona Danych Osobowych

1. W ramach realizacji niniejszej umowy, Zamawiajacy bedzie przetwarzat dane
osobowe, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1), zwanego dalej ,RODO".

2. Zamawiajacy oswiadcza, ze posiada zasoby infrastrukturalne, dosSwiadczenie,
wiedze oraz wykwalifikowany personel, w zakresie umozliwiajacym realizacje
niniejszej umowy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz, ze znane
mu sg zasady przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych wynikajgce z
RODO.

3. Zamawiajgcy o$wiadcza, ze jest administratorem danych, w rozumieniu art. 4 pkt.
7 RODO, przetwarzanych danych osobowych wzgledem osoby/oséb, ktére
realizujg niniejsza umowe.

4. Celem przetwarzania Panstwa danych osobowych jest realizacja i wykonanie
umowy cywilnoprawne;.

5. Podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
b) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, lub do podjecia
dziatan przed zawarciem umowy.

6. Zamawiajgcy moze przetwarza¢é Panstwa dane osobowe jako prawnie
uzasadniony interes realizowany przez Zamawiajgcego o ile prawnie uzasadniony
interes wystapi.

7. Dane osobowe mogg zostaé ujawnione jednostkom organizacyjnym PGL Lasy
Panstwowe, dostawcom ustug prawnych i doradczych w dochodzeniu naleznych
roszczen (w szczegodlnosci kancelariom prawnym), dostawcom ustug
informatycznych, podmiotom, z ktérymi Zamawiajgcy bedzie wspotpracowat w
ramach uméw cywilnoprawnych.

8. Dane osobowe nie sg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy lub
organizacji miedzynarodowe;.

9. Majg Panstwo prawo do:

1) dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
2) sprostowania danych (art. 16. RODO),

3) usuniecia danych (art. 17 RODO),

4) ograniczenia przetwarzania danych (art. 18 RODO),

5) przenoszenia danych (art. 20 RODO),

B) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych (art. 21 RODO),



7) niepodlegania decyzjom podjetym w warunkach zautomatyzowanego
przetwarzania danych, w tym profilowania (art. 22 RODO).

8) wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa) nadzorujgcego zgodno$¢
przetwarzania danych z przepisami o ochronie danych osobowych

10.Administrator ma obowigzek przechowywaé dane osobowe nie dtuzej niz w
terminach przewidzianych prawem dla przedawnienia roszczen oraz przez okres
wynikajgcy z Zarzadzenia 74 Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia

18 grudnia 2014 r. w sprawie jednolitego rzeczowego wykazu akt Panstwowego

Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe.

11.Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Niepodanie
danych osobowych moze skutkowaé nie zawarciem umowy cywilnoprawne;.

12.Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
oprofilowaniu.

§ 12

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg zgody obu stron oraz formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy
prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczegodlnosci Kodeksu cywilnego,
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 roku o minimalnym wynagrodzeniu (tj. Dz.U.
z 2020 r., poz. 2207 ze zm.) oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy.

3. Ewentualne spory mogace wynika¢é ze stosowania niniejszej umowy
rozpatrywane bedg przez sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

4. Niniejsza umowa sporzgdzona zostata w dwoéch  jednobrzmiacych
egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zataczniki:
1. Zakres czynnosci
2. Wykaz srodkéw czystosci
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