
Załącznik nr 4 do SWZ 

Zamówienie nr 19/2023/TP/DZP 

 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY 

 

UMOWA NR ……/2021/TP/DZP 

 

zawarta w Olsztynie w dniu ……………………… r. pomiędzy: 

Uniwersytetem Warmińsko – Mazurskim w Olsztynie  

z siedzibą przy, ul. Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn  

utworzonym na mocy Ustawy z dnia 9 lipca 1999 r. o utworzeniu Uniwersytetu Warmińsko-

Mazurskiego w Olsztynie (Dz. U. Nr 69, poz. 762), 

NIP: 739 30 33 097, REGON: 510 884205,  

zwanym dalej „Zamawiającym”, którego reprezentują: 

……………………..- …………………………………. 

a 

firmą: ………………………………….. 

z siedzibą przy …………………………………………. 

NIP: …………………., REGON: …………………….. 

zwanym dalej „Wykonawcą” 

którego reprezentuje:  

………………………………..-………………………………………. 

o następującej treści: 

Niniejsza umowa jest konsekwencją zamówienia publicznego nr 19/2023/TP/DZP  

realizowanego w trybie podstawowym na podstawie ustawy Prawo zamówień publicznych  

z dnia 11 września 2019 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 t.j. ze zm.) oraz następstwem 

dokonanego przez zamawiającego w dniu … … …… r. wyboru oferty.  

 

§ 1 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług szybkiego pisania na klawiaturze 

(stenotypisanie) podczas zajęć dydaktycznych w ramach wsparcia dydaktycznego 

studentów z niepełnosprawnością Uniwersytetu Warmińsko – Mazurskiego w Olsztynie. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać zlecenie z dołożeniem należytej staranności  

i w sposób zgodny z umową. 

3. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę, umiejętności, możliwości techniczne oraz 

uprawnienia konieczne do wykonania zlecenia. 

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty został w załączniku do umowy.  

5. Integralną częścią umowy jest oferta wykonawcy oraz Specyfikacja Warunków 

Zamówienia.  

 

§ 2 

Wykonawca zobowiązuje się wykonywać umowę w terminie od daty zawarcia umowy  

do dnia 30.06.2023 r. bądź do wyczerpania środków wskazanych w § 4 ust. 2. 

 

§ 3 

1. Wykonawca zobowiązany jest wykonać zlecenie osobiście, z zastrzeżeniem postanowień 

ust. 2. Po stronie Wykonawcy umowa zostanie wykonana przez ……………………… 

(osoba wskazana w Załączniku nr 5 do SWZ). 

2. Wykonawca nie może powierzyć wykonania całości lub części zlecenia osobie trzeciej bez 

uzyskania zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności.  

3. Naruszenie zakazu określonego w ust. 2 spowoduje, iż osoba trzecia nie zostanie 

dopuszczona do wykonania jakichkolwiek czynności i nie otrzyma z tego tytułu żadnego 

wynagrodzenia. 
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4. W przypadku naruszenia zakazu określonego w ust. 2 Zamawiający może rozwiązać 

umowę ze skutkiem natychmiastowym, bez konieczności zapłaty na rzecz Wykonawcy 

jakiegokolwiek wynagrodzenia i bez wyznaczania dodatkowych terminów na wykonanie 

zlecenia. 

5. Wykonawca, który powierzy wykonanie zlecenia osobie trzeciej odpowiada za działania  

i zaniechania tej osoby jak za własne działania i zaniechania. 

6. Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią swoich praw wynikających z umowy bez 

uzyskania zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności. 

 

§ 4 

1. Cena, na podstawie której Zamawiający dokonał wyboru oferty wynosi: 

Cena brutto: ……………………………………….. w tym  obowiązujący podatek  

(słownie: ………………………………………………….……). 

2. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej umowy wynosi 

…………… brutto (słownie: ……………..………………..), gdzie kwota brutto za 1 

godzinę zegarową świadczenia usługi wynosi: ………. zł. 

3. Powyższa cena obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu umowy. 

4. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą nastąpią na podstawie faktur 

dostarczanych Zamawiającemu raz w miesiącu. Wykonawca zobowiązany jest do 

ewidencjonowania na piśmie liczby godzin wykonywania umowy, według załącznika nr 

2 do umowy. Załącznik podlegać będzie weryfikacji i akceptacji przez zamawiającego.  

5. Podstawą do wystawienia faktury jest potwierdzenie liczby przepracowanych godzin w 

związku z wykonaniem umowy. 

6. Faktura wystawiona przez Wykonawcę wskazywać musi numer umowy, z której wynika 

płatność. Do faktury należy dołączyć kopię potwierdzenia liczby przepracowanych 

godzin w związku z wykonaniem umowy. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia poprawnie wystawionej faktury na adres 

wskazany przez Zamawiającego. 

8. Zamawiający zapłaci cenę za świadczone usługi z konta Zamawiającego, na konto 

Wykonawcy wskazane na fakturze znajdujące się na dzień zlecenia przelewu w wykazie 

podmiotów, o którym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy o VAT, w terminie do 30 dni od 

daty otrzymania faktury. Datą zapłaty będzie dzień obciążenia rachunku bankowego 

Zamawiającego. 

9. Za datę zapłaty  uznaje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

10. Zamawiający jest uprawniony do odmowy zapłaty ceny w przypadku wystawienia 

faktury w sposób niezgodny z ust. 6. 

11. Zamawiający umożliwia Wykonawcy, zgodnie z zasadami określonymi w ustawie z dnia 

9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych (…), 

przesłanie ustrukturyzowanych faktur elektronicznych poprzez Platformę 

Elektronicznego Fakturowania: https://efaktura.gov.pl/. 

12. Zamawiający nie gwarantuje wykorzystania całej kwoty wskazanej w § 4 ust. 2, jednak 

zobowiązuje się ją wykorzystać w co najmniej 10%. 

13. Wykonawca oświadcza, że jest rzeczywistym właścicielem należności wynikającej z 

niniejszej umowy, w rozumieniu art. 4a pkt 29 ustawy o podatku dochodowym od osób 

prawnych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1800 z późn. zm.). W razie zmiany okoliczności, o 

której mowa powyżej, Wykonawca niezwłocznie poinformuje o tym Zamawiającego. Na 

żądanie Zamawiającego, Wykonawca niezwłocznie przedstawi dodatkowe informacje, 

dotyczące rezydencji rzeczywistego właściciela. 

 

https://efaktura.gov.pl/
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W przypadku świadczenia umowy przez osobę fizyczną nieprowadzącą działalności 

gospodarczej § 4 otrzyma brzmienie: 

1. Cena, na podstawie której Zamawiający dokonał wyboru oferty wynosi: 

Cena brutto: …………… w tym obowiązujący podatek (słownie: ………….., 00/100). 

2. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej umowy wynosi 

……………. brutto (słownie: …………………, 00/100), gdzie kwota brutto za 1 godzinę 

zegarową świadczenia usługi wynosi: ………. zł.  

3. Powyższa cena obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu umowy. 

4. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą nastąpią na podstawie rachunków 

dostarczanych Zamawiającemu raz w miesiącu. Wykonawca zobowiązany jest do 

ewidencjonowania na piśmie liczby godzin wykonywania umowy, według załącznika nr 

2 do umowy. Załącznik podlegać będzie weryfikacji i akceptacji przez zamawiającego 

(osobą wyznaczoną przez zamawiającego do potwierdzenia na rachunku wykonawcy 

wykonania przedmiotu umowy zgodnie z umową jest: Pani Anna Piotrowska, Kierownik 

Uniwersyteckiego Centrum Wsparcia UWM w Olsztynie, lub/i inny pracownik 

Uniwersyteckiego Centrum Wsparcia UWM w Olsztynie przez nią wskazany, osobą 

wyznaczoną przez zamawiającego do potwierdzenia liczby przepracowanych godzin w 

związku z wykonaniem umowy jest: Pani Małgorzata Mickiewicz, Pani Dorota Opolska).  

5. Podstawą do wystawienia rachunku jest potwierdzenie liczby przepracowanych godzin w 

związku z wykonaniem umowy. 

6. Rachunek wystawiony przez Wykonawcę wskazywać musi numer umowy, z której 

wynika płatność. Do rachunku należy dołączyć kopię potwierdzenia liczby 

przepracowanych godzin w związku z wykonaniem umowy. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia poprawnie wystawionego rachunku na 

adres wskazany przez Zamawiającego. 

8. Zamawiający zapłaci cenę za świadczone usługi z konta Zamawiającego, na konto 

Wykonawcy wskazane na rachunku, w terminie do 30 dni od daty otrzymania rachunku.  

9. Za datę zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

10. Zamawiający jest uprawniony do odmowy zapłaty ceny w przypadku wystawienia 

rachunku w sposób niezgodny z ust. 6. 

11. Zamawiający nie gwarantuje wykorzystania całej kwoty wskazanej w § 4 ust. 2, jednak 

zobowiązuje się ją wykorzystać w co najmniej 10%. 

12. Wykonawca oświadcza, że jest rzeczywistym właścicielem należności wynikającej z 

niniejszej umowy, w rozumieniu art. 4a pkt 29 ustawy o podatku dochodowym od osób 

prawnych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1800 z późn. zm.). W razie zmiany okoliczności, o 

której mowa powyżej, Wykonawca niezwłocznie poinformuje o tym Zamawiającego. Na 

żądanie Zamawiającego, Wykonawca niezwłocznie przedstawi dodatkowe informacje, 

dotyczące rezydencji rzeczywistego właściciela. 

 

§ 5 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie 

Wykonawcy w wysokości 10% ceny określonej w §4 ust. 2, pomniejszonej o wartość 

wykonanego zamówienia; 

2) za niewykonanie umowy zgodnie z wymaganiami Zamawiającego w wysokości 1% 

ceny określonej w §4 ust. 2, pomniejszonej o wartość wykonanego zamówienia – za 

każde stwierdzone naruszenie; 

2. Kary umowne mogą zostać potrącone z kwoty określonej w §4 ust. 2. 

3. Zapłata kar umownych nie stanowi przeszkody do dochodzenia odszkodowania  

za szkody przewyższające wysokość kar umownych na zasadach ogólnych. 
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4. Łączna wysokość kar umownych, których Zamawiający może dochodzić  

od Wykonawcy, wynosi 20% wartości umowy określonej w §4 ust. 2 umowy. 

 

§ 6 

Zleceniobiorca zobowiązuje się do zachowania w poufności co do warunków umowy oraz 

wszelkich informacji finansowych, organizacyjnych i technicznych dotyczących 

wykonywanego zlecenia.  

 

§ 7 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy: 

a) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 

nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy – w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach. 

W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu  

z tytułu wykonania części umowy. 

b) w przypadku niewywiązania się przez Wykonawcę z postanowień niniejszej umowy – 

terminie 60 dni od dnia powzięcia wiadomości o okolicznościach uzasadniających 

wykonanie prawa odstąpienia.  

2. Zamawiający ma prawo do odstąpienia umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia  

w przypadku rażącego naruszenia jej postanowień przez Wykonawcę. 

 

§ 8 

1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy strony wiążą 

postanowienia SWZ wraz z załącznikami, oferta wykonawcy, ponadto stosuje się przepisy 

Prawa zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego, a także akty wykonawcze do tych 

ustaw oraz inne przepisy mające związek z realizacją przedmiotu umowy. 

2. W niniejszej umowie zastosowanie mają przepisy art. 15r-15v ustawy z dnia  

2 marca 2020 r. o szczególnych rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, 

przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób zakaźnych oraz wywołanych 

nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. poz. 374 z późn. zm.). 

3. Wykonawca zapewni w okresie obowiązywania niniejszej umowy pełną ochronę danych 

osobowych uczestników oraz zgodność ze wszelkimi obecnymi oraz przyszłymi 

przepisami prawa dotyczącymi ochrony danych osobowych. 

4. Wykonawca bez pisemnej zgody Zamawiającego nie może dokonywać żadnych cesji praw 

i obowiązków wynikających z umowy. 

5. Strony zobowiązują się do informowania o każdorazowej zmianie miejsca 

zamieszkania/siedziby. Okoliczności te nie będą stanowiły podstawy do zmiany umowy. 

6. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod 

rygorem nieważności i są skuteczne po podpisaniu przez umawiające się strony. 

7. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w tym dwa dla 

Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

8. Integralną częścią umowy jest: oświadczenie wykonawcy dla celów podatkowych  

i ubezpieczeniowych, powierzenie przetwarzania danych – jeśli dotyczy, rachunek. 

 

Załącznikami do umowy są: 

⎯ załącznik nr 1 do umowy - oświadczenie wykonawcy dla celów podatkowych; 

⎯ załącznik nr 2 do umowy - zestawienie miesięczne liczby przepracowanych godzin w 

związku z wykonywaniem umowy; 

⎯ załącznik nr 3 do umowy -rachunek; 

⎯ załącznik nr 4 do umowy - powierzenie przetwarzania danych – jeśli dotyczy; 
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⎯ załącznik nr 5 do umowy -opis przedmiotu zamówienia / formularz cenowy oferty 

wykonawcy. 

Źródło finansowania: 

 

ZAMAWIAJĄCY         WYKONAWCA 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sporządziła: Dominika Bryszewska  
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ZAŁĄCZNIK NR 2 DO UMOWY  

Zestawienie miesięczne liczby przepracowanych godzin w związku z wykonywaniem 

umowy nr ……………………………….z dnia…………… 

Imię i nazwisko  
Miesiąc i rok  

 

Dzień 
Godziny pracy       (od 

godz. do godz.) 
Liczba godzin 

1   
2   
3   
4   
5   
6   
7   
8   
9   
10   
11   
12   
13   
14   
15   
16   
17   
18   
19   
20   
21   
22   
23   
24   
25   
26   
27   
28   
29   
30   
31   

łącznie liczba godzin 

przepracowanych 
 

………………………………………  ……………………………….......... 
          (Data i czytelny podpis Wykonawcy)                     (Podpis i pieczęć osoby upoważnionej) 
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ZAŁĄCZNIK NR 3  

 

Wykonawca 

NAZWISKO: 

............................................................................................................................................................................................................  

IMIĘ (IMIONA): 

............................................................................................................................................................................................................  

PESEL: 

ADRES ZAMIESZKANIA: 

.........................................................................................................................................................................................................  

 
 
 

RACHUNEK z dnia .....................................  

DO UMOWY NR ..................................... zawartej dnia .................................... 

                  za prace wykonane w okresie od………………..do…………………. 

 

dla Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie za wykonanie następującej umowy: 

............................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................

...................................... na kwotę: ................................... zł brutto (słownie: 

..................................................................................................................................................... brutto). 

Proszę o przekazanie wynagrodzenia na mój rachunek bankowy nr: 

 

 

 

Oświadczam, że w trakcie wykonywania umowy w ww. okresie nie przebywałem/am na zwolnieniu lekarskim urlopie dla 

poratowania zdrowia i nie pobierałem świadczenia rehabilitacyjnego. 

 

 

............................................................
.......................... 

czytelny podpis Zleceniobiorcy 

Potwierdzam wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z umową. Sprawdzono pod względem merytorycznym. 

 

Umowa zostanie sfinansowana z następującego kodu finansowego projektu*: 
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............................................................................................. 
                   data, pieczęć i podpis  

........................................................... 
   pieczęć jednostki organizacyjnej UWM 

Sprawdzono pod względem formalnym i rachunkowym 

 

Kwota: ................................... zł brutto (słownie: 

......................................................................................................................................................... brutto). 

 

 

 

............................................................................................. 
                   data, pieczęć i podpis osoby sprawdzającej 

........................................................... 
   pieczęć jednostki organizacyjnej UWM 

RACHUNEK ZATWIERDZONO DO WYPŁATY 

KWESTOR: REKTOR/PROREKTOR/DZIEKAN/KANCLERZ: 

  

...................................................................... 
pieczęć i podpis 

......................................................................  
pieczęć i podpis 

 

 

 

 

* dopuszczalne wskazanie wyłącznie jednego kodu finansowego projektu  

 



 9 

ZAŁĄCZNIK NR 4 DO UMOWY  

 

Olsztyn, 

……………………………… 

POWIERZENIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH  

DO UMOWY NR ..................................... zawartej dnia .................................... (zwaną dalej umową główną) 

 

dotyczący realizacji następującej umowy: 

.................................................................................................................................................................................…………………  

............................................................................................................................................................................................................  

............................................................................................................................................................................................................ 

 

§ 1  

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest przetwarzanie przez wykonawcę – zwanego dalej podmiotem przetwarzającym, 

danych osobowych administrowanych przez zamawiającego– zwanego dalej Administratorem Danych, w celu realizacji 

umowy głównej.  

§ 2 

1. Strony oświadczają, że przetwarzanie i powierzenie przetwarzania następować będzie zgodnie z przepisami prawa 

powszechnie obowiązującego w zakresie ochrony danych osobowych, w szczególności w zakresie obowiązków 

administratora danych i podmiotu przetwarzającego, wskazanych w art. 28-29 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 

Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. RODO).  

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do przestrzegania obowiązków wynikających z przepisów powszechnie 

obowiązujących z zakresu ochrony danych osobowych, a także regulacji wewnętrznych Administratora Danych 

obowiązujących w obszarze przetwarzania danych osobowych, a w szczególności Polityki Bezpieczeństwa Informacji 

Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie.   

3. Wykonawca oświadcza, że dysponuje środkami umożliwiającymi prawidłowe przetwarzanie danych osobowych, przy czym 

przetwarzanie powierzonych danych osobowych jest dopuszczalne wyłącznie w celu należytej realizacji niniejszej Umowy. 

4. Szczegółowy zakres przedmiotowy umowy przedstawiony jest w poniższej tabeli: 

 

Kategorie osób, 

których dane 

będą 

przetwarzane: 

Studenci / pracownicy / ……………………… 

(niepotrzebne skreślić lub dopisać właściwe) 
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…………………………………………               ………………………………………… 

 (Administrator Danych)                               (Podmiot przetwarzający) 

 

Rodzaj danych 

osobowych: 

Dane zwykłe / dane szczególnych kategorii 

(niepotrzebne skreślić) 

Cel 

przetwarzania: 
Dane osobowe będą przetwarzane w celu realizacji umowy głównej. 

Czas trwania 

przetwarzania: 

Na czas trwania umowy / inny (krótszy) termin ………….……………………… 

(niepotrzebne skreślić lub dopisać właściwe) 

Podmioty, którym 

mogą zostać 

udostępnione 

dane osobowe: 

Podmiot przetwarzający nie może nikomu udostępnić danych osobowych / Podmiot 

przetwarzający może udostępnić dane osobowe następującym podmiotom 

…………………………………………………………………………………………………… 

(niepotrzebne skreślić lub wskazać podmiot(y) którym mogą zostać udostępnione dane osobowe) 

Dalsze 

powierzenie 

przetwarzania: 

  

Bez pisemnej zgody Administratora Danych, pod rygorem nieważności, podmiot 

przetwarzający       nie może powierzać dalszego przetwarzania danych osobowych. 

 

Uwagi:  


