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Zatgcznik nr 12 do SWZ

WYMAGANIA ODNOSNIE BADANIA PROBKI
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA ORAZ
PREZENTACJI CECH UZYTKOWYCH

ZINTEGROWANYCH SYSTEMOW
ZARZADZANIA GMINA

1. WYMAGANIA DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA PROBKI

1. Zamawiajgcy, na podstawie Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych oraz
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentdéw lub oswiadczen, jakich moze zgdac
zamawiajacy od wykonawcy - wymaga, aby Wykonawca wraz z ofertg ztozyt prébke przedmiotu
zamoOwienia w zakresie rzeczowym niezbednym do wykazania zgodnosci oferowanych dostaw i
ustug z wymaganiami okreslonymi w Opisie Przedmiotu Zamdwienia.

2. Zamawiajacy zaznacza, iz przedmiotowa prébka przedmiotu zamoéwienia, o ktérej mowa w pkt. 1
postuzy jednoczesnie Zamawiajgcemu do oceny oferty Wykonawcy w ramach kryterium
jakosciowego pn. ,Jakos¢ uzytkowa oprogramowania zintegrowanych systemow zarzgdzania
gming”.

3. Zgodnie z powyiszym celem prezentacji probki przedmiotu zamodwienia prowadzone] przez
Wykonawce bedzie:

a. wykazanie Zamawiajacemu, iz badana prdébka posiada cechy oczekiwanego rezultatu, jaki
okreslono w scenariuszach badania prébki Rozdz. 5, odpowiadajacego funkcjonalnosci
zintegrowanego systemu zarzgdzania gmina okreslonej w Opisie Przedmiotu Zamdwienia,

b. przedstawienie cech uzytkowych oferowanych zintegrowanych systemoéw zarzadzania
gming w obszarze badania prébki Rozdz. 5.

4. Zakres probki przedmiotu zamdwienia (inaczej prébki oferty) obejmuje wytgcznie wybrane, gotowe
komponenty oferowanych przez wykonawce zintegrowanych systeméw zarzadzania gming, ktére
kazdy wykonawca spetniajgcy warunki udziatu przedmiotowego postepowania przetargowego
powinien posiadaé¢ w postaci gotowych produktéw, o okreslonej funkcjonalnosci, odpowiednio do
wymagan OPZ SWZ, ktdre zapewnig zaprezentowanie prébki przedmiotu zamdwienia z punktu
widzenia oczekiwanego rezultatu w zakresie ich dziatania.

5. Prébka przedmiotu zamodwienia musi by¢ kompletna i musi zawiera¢ przygotowane przez
wykonawce do celéw prezentacji oprogramowanie systemowe, narzedziowe, bazodanowe oraz
aplikacyjne zintegrowanych systemdéw zarzadzania gming w zakresie oferowanego przez
wykonawce rozwigzania, a takze konieczne przyktadowe dane, ktdére sg niezbedne do
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zaprezentowania i wykazania spetnienia wymagan ogdlnych OPZ SWZ, jakie zostaty okreslone w
tzw. scenariuszach prezentacji probki, ktore okresla Rodz. 5 niniejszego dokumentu.

Skompletowane oprogramowanie oraz dane, sktadajgce sie na wykonywalng prébke przedmiotu
zamoéwienia, Wykonawca jest zobowigzany przygotowac i przekaza¢ w formie gotowych maszyn
wirtualnych (lub maszyny wirtualnej), jako srodki dowodowe stuigce potwierdzeniu zgodnosci
oferowanych dostaw i ustug z wymaganiami okreslonymi w Opisie Przedmiotu Zamdwienia SWZ, na
dwadch (2) przenosnych dyskach zewnetrznych obstugujgcych standard USB wraz z niezbednym do
nich okablowaniem tj. na dysku gtéwnym oraz dysku zapasowym bedgcym kopig 1:1 dysku
gtéwnego. Dostarczone na przenosnych dyskach pliki wirtualnej maszyny (lub pliki wirtualnych
maszyn) muszg by¢ zapisane w formacie akceptowanym przez zarzadce wirtualnych maszyn
VirtualBox (https://www.virtualbox.org/) lub Hyper-V.

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami Ustawy Pzp prébka przedmiotu zamdwienia nie podlega
ewentualnemu uzupetnieniu lub wyjasnieniu. Brak ztozenia dyskéw, o ktérych mowa w pkt. 3) w
wymaganym terminie skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2) lit.
c) ustawy Pzp.

Ocena probki zostanie dokona przez cztonkéw Komisji Przetargowej, ktérych w tym zakresie moze
wspiera¢ powofany do celu badania prébki oraz oceny cech uzytkownych oprogramowania
zintegrowanych systemodw zarzgdzania gming zespot merytoryczny sktadajacy sie z doswiadczonych
pracownikéw urzedu miasta i gminy oraz biegtego.

Badanie probki bedzie odbywato sie w obecnosci Wykonawcy oraz z jego udziatem w siedzibie
Zamawiajacego.

W przypadku ograniczen, jakie mogg wynika¢ z zaostrzonych przepiséw odnoszacych sie do stanu
pandemii, Zamawiajacy zapewni warunki organizacyjne i techniczne spetniajgce w tym zakresie
wymagania okreslone przedmiotowymi przepisami prawa tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie
prezentacji prébki przez Wykonawce.

Zamawiajgcy nie wyklucza mozliwosci przeprowadzenia catosci procedury drogg elektroniczng
dostepu zdalnego do udostepnionej przez niego infrastruktury technicznej, o ile warunki wynikajace
z przepisdw prawa bedga na tyle restrykcyjne, iz nie bedzie mozliwosci przeprowadzenia prezentacji
probki w jego siedzibie w obecnosci i przy udziale wykonawcy.

Zainstalowane na dyskach przenosnych oprogramowanie oraz dane muszg pozwolic¢
Zamawiajgcemu na zbadanie spetnienia wymagan ogdlnych odnoszacych sie do wymaganego
rezultatu i powigzanej z tym funkcjonalnosci oferowanego rozwigzania — w zakresie oraz zgodnie z
procedurg opisang w Rozdziale 4 (Procedura badania prébki).

Dostarczenie sprawnych dyskéw przenosnych, odpowiednio skonfigurowanych oraz sprawdzonych
z punktu widzenia zgodnosci sum kontrolnych, jakie zostang okreslone w formularzu ofertowym
jest obowigzkiem Wykonawcy.

Parametry dyskéw muszg pozwalaé rowniez na sprawne funkcjonowanie maszyny wirtualnej (lub
maszyn wirtualnych) z zainstalowanym systemem operacyjnym i oferowanym oprogramowaniem
zintegrowanych systemu zarzadzania gming w zakresie okreslonym przez scenariusze proébki.
Powyzszy wymag odnosi sie rdwniez do zakresu oraz licznosci danych, jakie Wykonawca przygotuje
na potrzeby przeprowadzenia badania probki przedmiotu zamdwienia oraz oceny cech uzytkowych
oferowanego oprogramowania.

Oba dyski przenosne tj. dysk gtdwny oraz dysk zapasowy Wykonawca jest zobowigzany umiesci¢ w
kopercie zabezpieczonej przed nieupowaznionym otwarciem z oznakowaniem ,Prdobka - dyski
przenosne", zgodnie ze szczegdétowymi wymaganiami dot. sposobu i terminu ich ztozenia, jaki
okreslono w SWZ.
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16. Poza powyiszym razem z formularzem Oferty Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ takze
dokumentacje techniczng prébki w formie wydrukowanej instrukcji, ktéra musi umozliwié
Zamawiajgcemu samodzielne powtdrzenie badania prébki. Instrukcja musi w szczegdlnosci
zawierac wszystkie loginy i hasta niezbedne do samodzielnego powtdrzenia czynnosci prezentacji
probki. Instrukcja w postaci elektronicznej np. plik PDF musi by¢ zapisana na kazdym z dyskow
przenosnych.
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17. Wybér oraz przygotowanie przyktadowych danych do celéw badania prébki oraz prezentacji
oferowanego oprogramowania jest w catosci w zakresie zobowigzan Wykonawcy.

18. Uzyte przez Wykonawce dane nie mogg naruszac praw wtasnosci osob trzecich oraz w szczegdélnosci
nie moga narusza¢ przepisow Ustawy o ochronie danych osobowych. Dotyczy to np. sytuacji
wykorzystania przez Wykonawce do celéw prezentacji danych z innych gmin lub jednostek
organizacyjnych administracji publicznej. Wykonawca ponosi catkowitg, wytaczng odpowiedzialnos¢
cywilng i karng za ewentualne wynikajgce z tego tytutu naruszenia.

19. Celem zminimalizowania kosztéw opracowania préobki przedmiotu zamoéwienia Wykonawca moze
wykorzystac licencje czasowe lub tymczasowe licencje developerskie, przy czym skonfigurowane w
takim srodowisku oferowane przez Wykonawce rozwigzanie bedace przedmiotem dostaw i ustug,
musi jednak zapewni¢ dostepnos¢ i prawidtowe dziatanie probki w okresie toczacego sie
postepowania przetargowego, co najmniej do czasu wyboru najkorzystniejszej oferty wykonawcy.

20. Zamawiajgcy moze dopusci¢ na etapie przygotowania prébki czynnosci zwigzane z pobraniem z
sieci Internet, zainstalowaniem i konfiguracjg licencji czasowej oprogramowania, jakie Wykonawca
bedzie wykorzystywaé do prezentacji probki. Czas niezbedny na wszystkie te czynnosci wlicza sie do
ogdblnego czasu przygotowania probki Rozdz. 3.

2. OGOLNE ZASADY BADANIA PROBKI

1. Badanie prébki odbedzie sie po otwarciu ofert w siedzibie Zamawiajgcego.

2. Wykonawcy zostang powiadomieni o terminie badania préobki zgodnie z zasadami porozumiewania
sie Zamawiajgcego z Wykonawcg okreslonymi w SWZ. O kolejnosci termindw badania prébki
decydowad bedzie kolejnos¢ ztozenia ofert przez wykonawcéw.

3. Termin (dzien i godzina) badania prébki zostanie podany wykonawcom, na co najmniej dwa (2) dni
robocze przed jej planowanym terminem.

4. Nieztozenie dyskéw (gtdwnego i zapasowego) w miejscu i terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego w SWZ skutkowac bedzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 lit.
c ustawy Pzp.

5. Nieprzystgpienie do prezentacji préobki w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie skutkowac
bedzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5).

6. Termin prezentacji probki moze zostac przesuniety na prosbe Wykonawcy wytgcznie w przypadku
wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy uniemozliwiajgcych przeprowadzenie
prezentacji prébki przedmiotu zamdwienia w wyznaczonym terminie. Wniosek Wykonawcy o
zmianie terminu musi zawieraé wyczerpujgce uzasadnienie powstatych okolicznosci.

7. Badanie prébki przedmiotu zamdwienia bedzie prowadzone wedtug tego samego scenariusza i tych
samych zasad dla kazdego wykonawcy.

8. Do celéw przygotowania i przeprowadzenia prezentacji Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy
projektor oraz niezbedng infrastrukture sprzetowg i systemowg - podstawowg oraz zapasowa, o co
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stabilnej, aktualnej wers;ji 6.1 lub wyzszej, w tym z oprogramowaniem Hyper-V wbudowanym w MS
Windows 10 PRO. Infrastruktura sprzetowa zapewni nastepujgce minimalne parametry:
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a. procesor: i5-10400;
b. pamieé¢ RAM: 32 GB;
c. pamiec¢ dyskowa M.2: 512 GB.

9. Wykonawca, w obecnosci przedstawicieli Zamawiajgcego uruchomi srodowisko maszyn wirtualnych
probki przedmiotu zamdwienia na podstawie przygotowanych przez siebie danych, jakie zawart na
dostarczonych dyskach, ktére ztozyt razem z Ofertg w siedzibie Zamawiajgcego (zgodnie z SWZ nie
pozniej niz do uptywu terminu skfadania ofert).

10. W trakcie badania proébki:

a. Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia Zamawiajgcemu wszelkich wyjasnien
umozliwiajgcych ocene probki i zbadanie, czy oferowane oprogramowanie posiada
wymagane cechy i funkcjonalnosci.

b. Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcy zmiany wartosci parametréw badz
okreslonych danych wprowadzanych do oprogramowania na wartosci podane przez
Zamawiajgcego celem sprawdzenia, czy wymagane cechy ifunkcjonalnosci nie sa
symulowane.

11. Zamawiajgcy na przeprowadzenie procedury badania prébki przedmiotu zamdwienia przewiduje
piec (5) godzin zegarowych, przy czym:

a. faza przygotowania do badania prébki nie powinna trwac dtuzej niz jedng (1) godzine
zegarowa.

b. faza prezentacji prébki zgodnie z zakresem okreslonych przez Zamawiajgcego scenariuszy
probki Rozdz. 5 nie powinna trwaé dtuzej niz cztery (4) godziny zegarowe.

c. w uzasadnionym przypadku Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skrécenia lub
wydtuzenia czasu badania, a takze z uwagi na nieprzewidziane okolicznosci, jakie mogg
wystgpic¢ sie w trakcie prezentacji i badania probki np. problemy techniczne po stronie
dostarczonej przez Zamawiajgcego infrastruktury, proces badania moze zosta¢ wstrzymany
w danym dniu i moze zosta¢ wznowiony we wskazanym przez Zamawiajgcego terminie, po
usunieciu przyczyn majacych wptyw na decyzje Zamawiajacego.

12. Wykonawca w trakcie przygotowania i prezentacji prébki nie ma dostepu do sieci Internet, dotyczy
to fazy przygotowania prébki do badania oraz przeprowadzenia jej badania.

13. Powyzsze nie dotyczy sytuacji, w ktérych taki dostep jest konieczny i zostanie zapewniony przez
Zamawiajgcego na okreslony czas, celem:

a. zaprezentowania okreslonych cech i funkcjonalnosci systemoéw, jakie poddano badaniu w
zakresie przedmiotu zamdwienia oraz prezentacji okreslonych cech uzytkowych (dotyczy to
tych obszardw dziatania danego systemu, ktére z punktu widzenia rozwigzania wymagaja
dostepu do sieci Internet).

b. instalacji czasowych licencji oprogramowania, jakie Wykonawca wskazat w formularzu
oferty, ze bedg one przedmiotem jego oferty, wskazujgc zarazem, iz licencje tego rodzaju
oprogramowania uzyje do prezentacji probki i bedg one przedmiotem instalacji w fazie
przygotowawczej podczas badania prébki przedmiotu zamédwienia.

14. Wykonawca moze uczestniczy¢é w badaniu probki przedmiotu zamdwienia jedynie w zakresie
wtasnej oferty i oferowanego rozwigzania.
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15. W przypadku awarii/btedu oprogramowania lub dysku przenos$nego, Wykonawca ma prawo do
ustanowienia przerwy technicznej w badaniu prébki w celu naprawienia awarii/btedu lub np.
podtaczenia dysku zapasowego ztozonego razem z oferts.

a. W takim przypadku, sumaryczna przerwa w badaniu prébki nie moze trwac dtuzej niz 1
godzina zegarowa.

b. Usuwanie awarii odbywa sie w obecnosci przedstawicieli Zamawiajgcego.

c. Nieusuniecie awarii/btedu oprogramowania lub dyskéw przenosnych w trakcie przerwy
powoduje zakonczenie badania prébki. W takim wypadku Zamawiajgcy uzna, ze
oprogramowanie nie posiada cech/funkcjonalnosci oprogramowania, okreslonych w opisie
przedmiotu zamédwienia, co spowoduje odrzucenie oferty, zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 5).

16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rejestracji przebiegu badania prébki za pomocy urzadzen
rejestrujgcych dzwiek i/lub obraz, na co Wykonawca sktadajac oferte w ramach przedmiotowego
postepowania przetargowego wyraza zgode na formularzu ofertowym, zapewniajac zarazem, iz
osoby oddelegowane przez niego do czynnosci prezentacji prébki réwniez wyrazg taka zgode, co
powinien wstepnie zweryfikowad i potwierdzi¢ przed ich oddelegowaniem. Tego rodzaju informacja
powinna by¢ zawarta na oswiadczeniu Wykonawcy oraz dotgczonej do niego liscie osdb
reprezentujgcych Wykonawce — podpisanej imiennie przez kazdg osobe uczestniczagcg w
czynnosciach badania proébki.

17. Z przeprowadzonego badania prébki Zamawiajgcy sporzadzi protokoét.

a. Warunkiem potwierdzenia wifasciwego wykonania probki jest protokdt stwierdzajacy
spetnienie cech, co do rezultatu okreslonych w scenariuszach Rozdz. 5, podpisany przez
cztonkéw Komisji przetargowej oraz przedstawicieli Wykonawcy.

b. W przypadku negatywnej weryfikacji przeprowadzonego badania préobki Zamawiajgcy
sporzadzi protokdt podpisany przynajmniej jednostronnie przez cztonkdw Komisji
przetargowe;j.

3. BADANIE PROBKI — FAZA PRZYGOTOWANIA

1. Zamawiajgcy w obecnosci Wykonawcy sprawdza zabezpieczenie kopert z dyskami oraz dokonuje
ich otwarcia celem przekazania Wykonawcy dysku do przeprowadzenia czynnosci przygotowania
probki przedmiotu zamoéwienia w udostepnionej przez niego infrastrukturze techniczne;j.

2. Do czynnosci instalacji Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy dysk przenosny opisany, jako dysk
gtéwny.

3. Wykonawca dokonuje podtaczenia dysku do udostepnionej infrastruktury technicznej (serwera /
komputera), na ktdrym przeprowadzona zostanie prezentacja préobki.

4. Wszystkie czynnosci Wykonawcy sg widoczne na ekranie projektora i mogg byé zgodnie z
ustalonymi zasadami przeprowadzenia prezentacji prébki utrwalone w formie filmu.

5. Po podtgczeniu dysku Wykonawca dokonuje sprawdzenia wygenerowanych sum kontrolnych dla
plikdw zawartych na dysku z danymi zawartymi w formularzu oferty Wykonawcy.

6. W przypadku niezgodnosci sum kontrolnych, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ powtdrzenia
operacji podtgczenia i podjecia czynnosci badania z drugim dyskiem tj. dyskiem opisanym, jako
zapasowy.
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a. W przypadku braku zgodnosci sum kontrolnych z oferty na obu dyskach tj. na dysku
gtdwnym i zapasowym, oferta wykonawcy podlega odrzuceniu na podstawie art. 226 ust.
1 pkt 1 lit. c ustawy Pzp.
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b. Uzyskanie prawidtowych sum kontrolnych uprawnia wykonawce do przystgpienia do
nastepnego kroku czynnosci przygotowawczych.

7. Wykonawca dokonuje importu maszyn wirtualnych oraz ostatecznej konfiguracji $rodowiska
systemowego i uruchamia wirtualne maszyny.

8. Zamawiajgcy rozpoczyna badanie prébki zgodnie z Rozdz. 4 Badanie probki.

4. BADANIE PROBKI — PREZENTACJA

1. Badanie prébki przedmiotu zamdwienia i prezentacji cech uzytkowych oprogramowania obejmuje
ponizej opisane scenariusze badania prébki Oferty, ktére odnoszg sie do odpowiadajgcych im
ogélnych wymagan, jakie okreslono w OPZ SWZ dla obszaru poszczegélnych zintegrowanych
systemow zarzadzania gmina.

2. Scenariusze obejmujg wybrane przypadki uzycia z dziatania danego zintegrowanego systemu
zarzadzania gmina.

3. W trakcie prezentacji/badania probki Wykonawca musi wykazaé spetnienie wymagan ogdlnych
wchodzgcych w zakres danego scenariusza, uzyskujgc okreslone oczekiwane dla danego
scenariusza rezultaty.

4. Wykonawca przeprowadza prezentacje probki, wykorzystujgc w tym celu przygotowane przez
siebie przyktadowe dane oraz odpowiednio, zaleznie od warunkdw scenariusza prezentacji probki
rowniez dane, jakie podczas prezentacji wskaze Zamawiajgcy. Dane wprowadzone w pierwszych
krokach danego scenariusza powinny by¢ wykorzystane w kolejnych krokach scenariusza.

a. O kolejnosci prezentacji tj. poszczegdlnych jej krokach decyduje Wykonawca, jednak zaleca
sie, tam gdzie jest to mozliwe, aby jej przebieg odpowiadat kolejnosci wynikajgcej z opisu
danego scenariusza (o ile taka zostata okreslona przez Zamawiajgcego w opisie
scenariusza).

b. O ile nie wskazano inaczej w opisie danego scenariusza, Wykonawca przygotowuje — wg
wilasnego pomystu — ustawienia i widok interfejsu poszczegdlnych komponentdéw
oferowanego rozwigzania, wskazuje zachodzace w systemie dziatania, interakcje z
uzytkownikiem oraz uzywane w ich toku dane tak, aby:

i.wykaza¢ spetnienie wymagan w zakresie prezentacji probki oraz otrzymacd
oczekiwany jej rezultat, ktéry musi by¢ identyfikowalny — czytelny, zrozumiaty i
jednoznaczny dla Zamawiajacego,

ii.wykaza¢ cechy uzytkowe oferowanego przez siebie oprogramowania w zakresie
przedmiotowym okreslonym przez kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty pn.
,Jakos¢ uzytkowa oprogramowania zintegrowanych systemoéw zarzadzania gming”.

c. Dla bardziej ztozonych krokéw prezentacji, aby usprawni¢ proces badania proébki,
Zamawiajgcy dopuszcza przygotowanie kompletu danych i wykazanie specyficznych
wymagan wobec systemu i zdarzen, w tym operacji zaktadania (wprowadzania danych) -
poprzez modyfikacje i / lub usuniecie danej pozycji, a nastepnie wprowadzenie nowej
pozycji raz jeszcze podczas prezentacji. Powyzsze moze dotyczy¢ scenariusza dla systemu
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5. Wszystkie podejmowane przez Wykonawce czynnosci zwigzane z zaprezentowaniem okreslonej
funkcjonalnosci zintegrowanego systemu zarzadzania gming, a takze wszystkie uzyskane w toku
dziatania danego systemu rezultaty, muszg by¢ poparte komentarzem stownym operatora
(pracownika Wykonawcy przeprowadzajgcego prezentacje). W szczegdlnosci dotyczy to korncowego
rezultatu bedgcego oczekiwanym, koncowym efektem danego kroku prowadzonej prezentacji
probki.

6. Zgodnie z wczesdniej okreslonymi zatozeniami dot. przeprowadzenia prébki przedmiotu zamdwienia,
poza wskazanymi w sposdb jawny przypadkami okreslonymi w tresci opisu danego scenariusza,
Wykonaweca nie ma dostepu do sieci Internet.

7. Prezentacja moze byé podzielona w czasie przez wprowadzenie przerw na wniosek jednej ze stron.
Czas na przerwe nie wlicza sie do czasu prezentacji. Czas przerw nie powinien przekroczy¢ jednej
(1) godziny.

8. Na Zzyczenie Zamawiajgcego, celem potwierdzenia poprawnosci wykonywanych czynnosci,
Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia zapiséw baz danych z poziomu terminalowego,
interakcyjnego narzedzia do wykonywania zapytan (ang. Interactive Query Tools — 1SQL).

a. Zamawiajacy nie wskazuje zadnego konkretnego produktu I1SQL.

b. Wybdr produktu ISQL jest po stronie Wykonawcy i powinien by¢ odpowiednio dobrany do
zastosowanej przez niego bazy danych.

9. Przypisanie tresci scenariusza do wymagan OPZ SWZ:

a. Do kazdego scenariusza, ktdry opisuje oczekiwane rezultaty, jakie powinny by¢ uzyskane
podczas prezentacji probki, w nagtdwku scenariusza podano numer rozdziatu w OPZ SWZ,
w ktérym opisane zostaty wymagania dla danego zintegrowanego systemu zarzadzania
gming objetego przedmiotowym scenariuszem.

b. Weryfikowane wymagania w danym kroku scenariusza sg identyfikowane (opisywane)
przez numer konspektu numerowanego z tego rozdziatu np. W 4.10.

c. W przypadku weryfikacji obejmujgcej w danym kroku réwniez wymagania ogdlne lub inne
wymagania powigzane, wowczas takie wymaganie zostato wskazane poprzez podanie
numeru rozdziatu (np. Rozdz. 5.1) oraz numeru konspektu numerowanego z tego rozdziatu,
w ktérym zostato ono opisane w OPZ SWZ.

10. Kazde wymaganie wskazane dla danego kroku scenariusza podlega weryfikacji w petnym zakresie
rzeczowym lub w zakresie ograniczonym, o ile to ograniczenie (w sposdb oczywisty) wynika z tresci
opisu danego kroku scenariusza (czyli nie ujmuje catosci tresci wymagania).

11. W kazdym przypadku kiedy w scenariuszu wskazano, iz nalezy wykona¢ wydruk — operacje te
nalezy przeprowadzié, jako wydruk do pliku w formacie PDF. Otrzymany wydruk nalezy
zaprezentowaé¢ wykazujac jego zgodnos¢ z zakresem rzeczowym wydruku oraz wymaganiem
dotyczacym jego formatu — o ile taki okreslono.

5. OPIS SCENARIUSZY BADANIA PROBKI

SCENARIUSZ 1 — SYSTEM OBIEGU DOKUMENTOW (WYMAGANIA SWZ OPZ ROZDZ. 6.1)
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1. Przygotowanie organizacyjne:

a.

Wprowadzié¢ przyktadowg strukture organizacyjng urzedu na potrzeby prezentacji:
kancelaria, dwa wydziaty / referaty, w tym powigzane z nimi stanowiska minimum: jedno
(1) kierownicze i 1-2 stanowiska podlegte oraz jedno (1) stanowisko kierownika zaktadu -
burmistrza (W 4.1, 4.10)

Wykaza¢ mozliwos¢ zamodelowania oraz wprowadzenia zmian do modelu procesu
administracyjnego — ztozenie wniosku o udostepnienie informacji publicznej. Model moze
by¢ juz wczesniej czesciowo przygotowany (W 4.56, 5.11)

2. Obstuga przesytek i spraw:

a.

Wykona¢ rejestracje w kancelarii korespondencji (przesytki) wptywajacej: (W 4.14, 4.23,
4.26)

i.w formie wiadomosci e-mail — wniosek od udostepnienie informacji publicznej
ii.w formie papierowej— dowolny, innych wniosek / pismo

Wykonaé  przekazanie  przesytek do  wybranego wydziatu /  referatu
(W5.7.10)

Przedstawi¢ mozliwos¢ dekretacji przesytek z zachowaniem podlegtosci stanowisk (W
5.7.10)

Utworzy¢ sprawe dla kazdej z przesytek odpowiednio do ich rodzaju wg JRWA (W 5.8.4)

Zaprezentowad utworzenie prostego, przyktadowego projektu odpowiedzi w formie pisma
dla kazdej wczesniej zarejestrowanej przesytki korzystajgc w tym zakresie z gotowych,
dostepnych szablonéw dokumentéw (W 4.44, 5.9.4)

Wykaza¢ mozliwosci dodania uwag przez przetozonego oraz adnotacji w formie zatgcznika
do sprawy do jednego z projektu odpowiedzi (W 5.9.4, 5.9.6) — dotyczy wniosku o
udostepnienie informacji publicznej

Zaprezentowad przygotowanie pism wychodzacych (z zatgcznikami), jako odpowiedzi na
zarejestrowane pisma w danej sprawie (W 5.9.4, 4.36)

3. Akceptacja i podpisywanie dokumentéw (dotyczy wniosku o udostepnienie informacji publicznej z
kroku 2):

a.

e.

Przedstawi¢ operacje przekazania pisma do akceptacji przetozonemu, a nastepnie
przekazanie pisma do podpisu burmistrza (W 5.7.10)

Zaprezentowa¢ mozliwos¢ podpisania dokumentu podpisem kwalifikowanym przez
burmistrza (W 4.22)

Przedstawié przygotowanie i wydruk koperty ze zwrotkami (W 4.53)

Wykaza¢ mozliwos¢ zarejestrowania pism wychodzacych z poziomu pracownika wraz z
wystaniem pisma odrebnie (W 5.9.8):

i.dla wersji dokumentu papierowego

ii.dla wersji elektronicznej z wykorzystaniem trybu doreczenia lub przedtozenia
wprost z systemu (W 4.29, 5.1.3)

Przedstawié zarejestrowanie zwrotki do pisma (W 4.14)

4. Woyszukanie informacji (dane do operacji wyszukiwania moze wskaza¢ Zamawiajgcy):
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a. Przedstawi¢ mozliwosci wyszukania w bazie kontrahentéw (osoby fizyczne / osoby prawne)
—wg nazwy, nazwiska, danych adresowych, danych takich, jak: PESEL, NIP

b. Przedstawi¢ mozliwosci wyszukania w rejestrze korespondencji przychodzgcej — wg.
numeru dokumentu, daty wptywu, nadawcy, sposdéb wptywu, fragmentu tresci

c. Przedstawi¢ mozliwosci wyszukania w rejestrze przesytek wychodzgcych — wg. numeru
pisma, daty pisma, adresata

5. Wykaza¢ niezmiennosci zapisow dokumentéw w bazie danych (Rozdz. 5.4, W 4.1, 4.2) — dotyczy
sprawy i dokumentéw z kroku 2,3:

a. Wybra¢ ze zbioru dostepnych szablonéw odpowiednio ten sam szablon, wg ktérego
przygotowano odpowiedz i wystano pismo w kroku 3 (4.44)

b. Wprowadzi¢ do wybranego szablonu zmiane tresci np. podstawy prawnej (4.44)

c. Wygenerowaé nowy dokument wychodzacy na podstawie dokonanej uprzednio zmiany w
tresci szablonu (5.9.4)

d. Wykaza¢ niezmienno$¢ zapisow pierwszego dokumentu wychodzgcego przez funkcje
przeglagdu dokumentdéw - opcjonalnie na wniosek Zamawiajgcego przez zaprezentowanie
zapisOw w bazie danych dokumentu poprzez narzedzia ISQL (W 4.2)

6. Dane sprawy (dot. tej samej sprawy, co w kroku 4):
a. Zaprezentowac metryke sprawy, w tym wydruk metryki sprawy (W 2.30)

b. Przedstawi¢ mozliwosé¢ podgladu historii zmian w dokumentach oraz w sprawie dla
dokumentow i sprawy, jaka byta przedmiotem prezentacji w kroku 4 (W 5.8.8)

SCENARIUSZ 2 — SYSTEM FINANSOWO-KSIEGOWY (WYMAGANIA SWZ OPZ ROZDZ. 6.3)

1. Projektowanie planu finansowego jednostki i komérki organizacyjnej oraz budzetu JST w uktadzie
podziatek klasyfikacji budzetowej, dane powinny by¢ wykorzystanie do projektu WPF w kroku
drugim. Zakres przyktadowych danych minimalny, dobrany tak, aby umozliwi¢ prezentacje.
Zalecane jednostki (W 3.4.1, 3.4.3, 3.4.16, 3.4.18):

a. Zdefiniowa¢ i odpowiednio wybraé jednostke organizacyjng/komodrke organizacyjng dla
ktorej sporzagdzany bedzie plan finansowy

b. Zbudowac strukture klasyfikacyjng planu finansowego w uktadzie: dochody, dziat, rozdziat,
paragraf dochodowy, zadania budzetowe z okreslonymi wartosciami

c. Zbudowac strukture klasyfikacyjng planu finansowego w uktadzie: wydatki, dziat, rozdziat,
paragraf wydatkowy, zadania budzetowe z okres$lonymi wartosciami

d. Zbudowa¢ strukture klasyfikacyjng planu finansowego w uktadzie: przychody, paragraf,
zadania budzetowe z okreslonymi warto$ciami

e. Zbudowac strukture klasyfikacyjng planu finansowego w uktadzie: rozchody, paragraf,
zadania budzetowe z okreslonymi warto$ciami

f. Wykazaé, ze wartosci utworzonego planu finansowego zostaty prawidtowo wpisane do
budzetu JST

2. Sporzadzenie planu finansowego w ukfadzie zadaniowym:

a. Wybraé jednostke organizacyjng/komodrke organizacyjng, dla ktérej sporzgdzany bedzie
plan finansowy w uktadzie zadaniowym i zbudowaé strukture klasyfikacyjng planu
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podziatek klasyfikacji budzetowej (W 3.5.1)
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b. Zapisa¢ plan finansowy do budzetu JST w uktadzie zadaniowym oraz wykaza¢, ze wartosci
utworzonego planu jest réwna wartosci planu w uktadzie podziatek klasyfikacji budzetowej
(W 3.5.9)

3. Projektowanie planu przedsiewzie¢ wieloletnich (WPF) — powigzanie danych WPF z planem
finansowym z kroku 1,2 (W 4.12):

a. Zbudowac¢ strukture planu przedsiewzie¢ wieloletnich i zaprojektowaé jedno
przedsiewziecie (W 4.1, 4.2)

b. Zdefiniowaé i wskaza¢ przyktadowe zrédta finansowania przedsiewziecia i ich wartosci (W
4.2,4.9)

c. Zaprezentowac powigzania pomiedzy biezgcym stanem budzetu JST i planem przedsiewzieé
wieloletnich (W 4.12.2)

4. Prowadzenie ewidencji zmian w planie finansowym i budzecie:

a. Zaprezentowac definiowane danych w stownikach niezbednych na potrzeby prowadzenia
planowania i realizacji budzetu: dysponentdéw, klasyfikacji budzetowej, Zzrodet dochoddw,
rodzajéw wydatkéw - zakres odpowiednio dostosowany do prezentacji (W 3.7.6.1, W 3.7.9)

b. Wybra¢ jednostke organizacyjng/komorke organizacyjng i uruchomi¢ czynnosci
przygotowania wniosku o zmiane planu (W 3.7.1, 3.7.4)

c. Zaprojektowac wartosci zwiekszen i zmniejszen w planie finansowym oraz sporzadzic
uzasadnienie opisowe do wniosku. Wykaza¢, ze system ewidencjonuje dokumenty oraz
przyporzadkowuje je do dziatu rozdziatu i paragrafu (W 3.7.6.1, 3.7.6.3)

d. Zgtosi¢ wniosek o zmiane planu do organu/urzedu (W 3.7.6.4, W 3.7.3)
e. Dokonad zatwierdzenia wniosku (W 3.7.6.4, W 3.7.3)
f. Przygotowac projekt uchwaty na podstawie wniosku (W 3.7.6.5)

g. Wykaza¢, ze system (po zaimportowaniu danych ze zmiany planu) prezentuje prawidtowo:
wartos¢ planu wynikajacg z podjetej uchwaty budzetowej, aktualng wartos¢ planu, taczna
aktualng warto$¢ planowanych zmian, wartos¢ planu po zmianach (W 3.7.6.6, W 3.7.8)

h. Zaprezentowaé¢ nadanie wnioskowi o zmiane budzetu odpowiednich statusow,
odpowiadajgcych kolejnym etapom wnioskowania, przy czym opis statuséw moze by¢ inny
niz podany ponizej (W 3.7.3):

i.wprowadzania danych;
ii.zakoriczenie prac na projektem budzetu na poziomie jednostki;

iii.zatwierdzanie projektu budzetu przez organ wykonawczy wraz z rejestracja
podstawy prawnej przyjecia;

iv.zatwierdzanie projektu budzetu przez organ uchwatodawczy wraz z rejestracjg
podstawy prawnej uchwalenia.

5. Prowadzenie ewidencji zaangazowania $Srodkéw budzetowych:

a. Woybraé jednostke organizacyjng/komoérke organizacyjng i dla wczesniej wprowadzonego
planu finansowego zaprezentowal rejestracje zaangazowania — przez wprowadzenie
dokumentu zaangazowania (umowy) z co najmniej okreslong wartoscig brutto (W 3.6.5)
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b. Wykazaé, ze system wykazuje aktualng wartos¢ planu dla zadania budzetowego, aktualng

wartos¢ wykonania oraz warto$é wolnych srodkéw mozliwych do zaangazowania oraz na
dowodnym poziomie planu finansowego jednostki dla catej jednostki, dla dziatu, rozdziatu i
paragrafu (W 3.6.2, 3.6.12)

Wykazaé, ze system ewidencjonuje dokumenty zaangazowania oraz przyporzgdkowuje je
do dziatu rozdziatu i paragrafu poprzez automatyczne ksiegowanie — generowanie
dekretéw ksiegowych wynikajgcych z zaewidencjonowanych umoéw (W 3.6.8)

6. Prowadzenie ewidencji wykonania budzetu:

a.

Wybraé jednostke organizacyjng/komodrke organizacyjng i dla wczesniej wprowadzonego
planu finansowego zaprezentowal rejestracje zaangazowania — przez wprowadzenie
dokumentu wykonania (faktury) z co najmniej okreslong wartoscig brutto (W 3.6.6)

Wykaza¢, ze system wykazuje aktualng wartos¢ planu dla zadania budzetowego, aktualng
warto$¢ wykonania, procent wykonania, wartos¢ wolnych srodkéw mozliwych do
zaangazowania oraz na dowodnym poziomie planu finansowego jednostki dla catej
jednostki, dla dziatu, rozdziatu i paragrafu (W 3.6.9, 3.6.12)

7. Sprawozdawczos¢ budzetowa - wykonanie planu finansowego:

a.

Wybra¢ jednostke organizacyjng/komadrke organizacyjng i uruchomic rejestracje wykonania
planu finansowego na poziomie zadania budzetowego przez importowanie sprawozdan Rb-
27S oraz odrebnie Rb-28. Zaprezentowad poglad oraz wydruk kazdego ze sprawozdan (W
3.4.15)

b. Wykazaé ze system zarejestrowat sprawozdania budzetowe (W, 3.4.16)

8. Obstuga planu konta i ksiegi gtéwnej (W 3.1):

a.

J-

Zdefiniowa¢ minimum dwodch uzytkownikéw posiadajgcych uprawnienia do pracy z
systemem.

Zaprezentowac budowe struktury konta ksiegowego: liczba segmentdow, dtugos¢ segmentu,
rodzaj znakdw w segmencie. Zdefiniowa¢ dwa (2) konta syntetyczne. Zdefiniowaé dwa (2)
konta analityczne i przypisac je do kont syntetycznych

Utworzy¢ dokument Polecenia ksiegowania (PK). Dokona¢ wstepnego zaksiegowania
dokumentu PK.

Przeprowadzi¢ ostateczne zaksiegowanie dokumentu PK

Dokonaé préby zmiany symbolu konta dla konta bez ksiegowan oraz odrebnie w kolejnym
kroku dla konta z zapisami ksiegowymi

Zdefiniowac konta dla budzetu JST (organu) oraz konta dla urzedu
Przypisac konta do ksiegi gtdwnej budzetu JST. Przypisac konta do ksiegi gtdwnej urzedu

Nadaé¢ odpowiednio rézne uprawnienia dla dwdch uzytkownikéw — jednemu do zapisu /
aktualizacji ksiegi gtéwnej budzetu JST, a drugiemu do zapisu / aktualizacji ksiegi gtéwnej
urzedu

Wykaza¢ poprawnosé operacji zaksiegowania przez prébe odpowiednio zaksiegowania
przygotowanego dokumentu PK dla ksiegi gtownej budzetu JST przez uzytkownika
posiadajgcego nadane jemu stosowne uprawnienia oraz dla uzytkownika nieposiadajgcego
takich uprawnien. Wykona¢ podobng operacje dla obstugi ksiegi gtéwnej urzedu

Zaprezentowacd podglad oraz wydruk stanu ksiegi gtdwnej JST oraz urzedu

9. Automatyczna dekretacja operacje na dokumentach ksiegowych:
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Wprowadzi¢ minimum trzy (3) rodine przyktadowe zdarzenia gospodarcze (rézne
dokumenty rozchodowe i przychodowe) i zaprezentowac ich automatyczne dekretowanie
na wtasciwe konta bilansowe oraz pozabilansowe w kontekscie planu finansowego i jego
zmian w budzecie, w tym zaprezentowac brak mozliwosci wprowadzenia po raz drugi tego
samego dokumentu (W 3.1.8)

Zaprezentowac mozliwosé pracy systemu na przetomie roku obrotowego - praca w nowym
roku obrachunkowym bez koniecznosci zamykania roku poprzedniego (W 3.1.1)

Zaprezentowa¢ mozliwos¢ eksportu dokumentéw ksiegowych do programu MS Excel
(3.1.18)

10. Centralne rozliczanie podatku VAT (W 3.8):

Wykazaé¢ mozliwos$¢ zmiany kwalifikacji VAT dla wybranego dokumentu (W 3.8.5)

Zaprezentowac prowadzenie ewidencji dokumentéw w podziale na dokumenty dotyczgce
sprzedazy oraz dokumenty dotyczace zakupow, w tym zaprezentowac zawartos¢ rejestrow
czgstkowych w formie kwot zagregowanych / podsumowania (W 3.8.5, 3.8.6)

Wykazaé¢ mozliwosé prowadzenia przez jednostki organizacyjne gminy rejestréw VAT oraz
generowania i zatwierdzania (z wykorzystaniem podpisu elektronicznego) na ich podstawie
jednostkowych dokumentéw sumarycznych - odrebnie przyktadowo dla urzedu oraz dla
innej jednostki organizacyjnej np. szkoty (W.3.8.6)

Sporzadzi¢ wydruk rejestrow czastkowych dla sprzedazy i zakupu — narastajgco oraz za
miesigc (W.3.8.8)

Wykaza¢ mozliwos¢ nadawania uprawnien w zakresie rejestrow czastkowych VAT tak, aby
pracownik jednostki organizacyjnej miat dostep tylko do rejestréw czgstkowych VAT
tworzonych w danej jednostce oraz, aby pracownik z urzedu gminy (z zarzagdu gminy) nie
mogt ingerowaé w zawarto$¢ jednostkowych, czgstkowych rejestréw VAT danej jednostki
(W 3.8.5,3.8.6)

Zaprezentowac¢ automatyczne generowanie dokumentéw sumarycznych na podstawie
zatwierdzonych wczesniej rejestrow czgstkowych w celu zapewnienia spéjnosci pomiedzy
kwotami syntetycznymi (dokument sumaryczny), a kwotami analitycznymi — z rejestrow
czastkowych (W 3.8.7)

Zaprezentowaé¢ mozliwo$é automatycznego sporzadzania zbiorczej deklaracji VAT-7 (VAT-7
korekta) na szczeblu gminy na podstawie jednostkowych dokumentéw sumarycznych
sktadanych przez poszczegdlne jednostki za dany miesigc (okres) podatkowy, przy czym
Deklaracja VAT-7 ma uwzgledniaé¢ tylko dokumenty zatwierdzone i podpisane przez
uprawniong osobe, w tym zaprezentowac:

i.Skonfigurowanie i wydrukowanie deklaracji VAT
ii.Wygenerowanie struktury pliku JPK_VAT
iii.Obstuge automatycznej wysytki JPK_VAT
iv.Podglad wygenerowanego pliku JPK_VAT
v.Utworzenie korekty JPK_VAT

(W 3.8.8,3.1.29)

h. Wykazaé¢ mozliwo$¢ wyliczania rocznej kwoty korekty podatku naliczonego po zakoriczeniu

roku podatkowego, w tym:

i.wyliczenia rzeczywistych wartosci wskaznika WSS dla poszczegélnych jednostek,
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ii.wyliczenia kwoty podatku do odliczenia za miniony rok podatkowy wg
skorygowanych (rzeczywistych) wartosci WSS i prewspotczynnikéw,

iii.rozliczenia réznicy pomiedzy kwotg podatku rzeczywiscie odliczonego, a kwotg
przystugujgcego odliczenia wg wskaznikéw rzeczywistych na deklaracji za pierwszy
okres rozliczeniowy roku nastepnego,

iv.wykaza¢ mozliwos¢ sporzadzania rejestrow korekt rocznych dla wskazanych
rodzajéw operacji zakupu np. Srodkdéw trwatych

(W 3.8.8,3.8.9,3.8.10, 3.8.11)

SCENARIUSZ 3 — SYSTEM PODATKOWY (WYMAGANIA SWZ OPZ ROZDZ. 6.4)

11. Obstuga podatkdw - od nieruchomosci, rolny i lesny:

a.

Zaprezentowac prowadzenie rejestru wymiarowego, rejestru przypisow oraz odpiséw
(2.13)

Wprowadzi¢ do rejestru dane o nieruchomosci gruntowej zabudowane] objetej
opodatkowaniem wobec osoby fizycznej z wykorzystaniem powigzania z danymi z ewidencji
gruntéw oraz z wykazaniem mozliwosci podpowiedzi rodzaju podatku w zaleznosci od
wprowadzonych sktadnikéw podatku (W 2.1, 2.2)

Wykona¢ dla wprowadzonej nowej pozycji rejestrowej naliczenia wymiaru podatku w
podziale na podatek od nieruchomosci, rolny i lesny (W 2.7)

Zaprezentowaé¢ generowanie i wydruk decyzji wymiarowych, nakazéw ptatniczych,
blankietéw potwierdzenia odbioru decyzji, blankietéw umozliwiajgcych wptaty podatku: w
kasie banku, na poczcie. Zaprezentowa¢ wprowadzanie potwierdzen odbioru decyzji (W
2.12,2.28)

Przedstawi¢ mozliwosé automatycznego dokonywania zmian decyzji ustalajgcych wymiar
podatku na podstawie danych technicznych (W 2.16)

Zaprezentowac wydanie i wydruk decyzji o przypisach lub odpisach podatku za rok biezgcy
— oraz odrebnie za lata ubiegte (W 2.16)

Przedstawié sposéb i mozliwosci prowadzenia ewidencji: wydanych decyzji, postanowien,
upomnien, tytutéw wykonawczych z mozliwoscia drukowania stanu ewidencji oraz
poszczegdlnych decyzji (W 2.17)

Zaprezentowa¢ mozliwos¢ modyfikacji szablonéw decyzji i zestawien oraz tworzenie
nowych zestawien, tzn. mozliwos¢ modyfikacji wygladu szablonu wydruku zaréwno od
strony uktadu tresci graficznej, jak i drukowanych tekstéw, zmiana formatu (W 2.21)

Przedstawié¢ mozliwos¢ obstugi ptatnosci masowych (W 2.26)

Zaprezentowad ksiegowanie wptat z podziatem na podatek od nieruchomosci, rolny i lesny
— wykaza¢ mozliwo$¢ podpowiedzi wysokosci odsetek w przypadku wptat po terminie (W
3.2)

Wygenerowac¢ automatycznie sprawozdanie RB-27s oraz RB-N na podstawie zapiséw
ksiegowych wprowadzonych wczesniej pozycji.

i.Zaprezentowac poglad oraz wydruk kazdego ze sprawozdan
ii.Wykazac ze system zarejestrowat sprawozdania budzetowe

(W 3.13, 3.14)
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SCENARIUSZ 4 — PLATFORMA (PORTAL) E-URZAD (WYMAGANIA SWZ OPZ ROZDZ. 6.2)

12. Obszar e-ustug:

a.

Zatozy¢ konto do portalu dla osoby fizycznej, dla ktérej wczesniej wprowadzono dane w
zakresie podatku od nieruchomosci gruntowej zabudowanej (W 3, 3.1, 5.1, 5.2)

Wykaza¢ mozliwo$¢ logowania do portalu poprzez infrastrukture Krajowego Wezta
Identyfikacji Elektronicznej (W 5.3)

Zaprezentowac zakres i sposéb przeglgdania informacji w portalu w zakresie podatku od
nieruchomosci od oséb fizycznych dla pozycji kontowej, jakg obstugiwano w Scenariuszu 3
(W 5.4.1,5.5, 3.3.2):

i.dane finansowe (globalne kwoty naleznosci i wptat, harmonogram ptatnosci,
realizacja ptatnosci i przeterminowanie)

ii.dane techniczne (wykaz nieruchomosci wraz ze sktadnikami i ich danymi
wptywajgcymi na wymiar podatku)

Przedstawié dla przyktadowych danych zakres i sposéb przeglagdania informacji w portalu w
zakresie podatku od srodkéw transportowych dla osoby prawnej (W 5.4.2)

Wykaza¢ mozliwos$¢ dziatania mechanizmu powiadamiania (Rozdz. 6.4 W 15):

i.Uzupetnienie danych osoby fizycznej o dane kontaktowe numer telefonu i / lub
adres email - obszar systemu podatkowego (W 6.1, 6.2)

ii.Przygotowanie tresci oraz wystanie powiadomienia — minimum powiadomienie w
formie wiadomosci email na wczesniej wprowadzony w ppkt. i) adres email (W 6.2,
6.4, 6.5,6.7.1)

SCENARIUSZ 5 — SYSTEM KADROWO — PLACOWY (WYMAGANIA SWZ OPZ ROZDZ. 6.7)

13. Obstuga ewidencji kadrowej:

a.

Wprowadzi¢ minimalny wymagany zakres danych do zatozenia nowej pozycji kartoteki
ewidencyjnej dla nowego pracownika - Zamawiajgcy moze wskazac¢ wypetnienie niektérych
danych (W 2.1)

Ustali¢ charakter stosunku pracy - umowa o prace. Po zapisaniu danych wprowadzié¢ zmiany
warunkéow z inng datg obowigzywania - zmiana wynagrodzenia, zmniejszenie etatu —
przedstawi¢ podglad historii zmian (W 2.1.7, 2.1.9, 2.18.3)

Uzupetni¢ dane pracownika o historie zatrudnienia poza urzedem - minimum dwa miejsca
pracy (W 2.1.8)

Wprowadzi¢ dane dotyczgce szkolen pracownika (min dwie pozycje) oraz dane dot. badan
okresowych (W 2.1.14, 2.1.12) — zaprezentowac zasygnalizowanie uptywu waznosci badan
lekarskich pracownikéw (W 2.17)

Wprowadzi¢ do kartoteki dla pracownika nieobecnosci ptatne: urlop okolicznosciowy,
chorobowe i nieobecnosci bezptatne. Przedstawi¢ mozliwos¢ wykonywania korekty danych,
w tym mozliwosci sumarycznego ujecia nieobecnosci (W 2.1.11)

Przedstawié (przyktadowe) zgtoszenie zmian do ZUS w trakcie zatrudnienia: ZUS ZUA, ZUS
ZZN (W 2.13)
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14. Naliczenie ptac — obstuga listy ptac:

a.

Utworzy¢ liste ptac (wyptat) - dane z ewidencji pracownikéw oraz wspoétpracownikow 5-10
pozycji (W 3.1.1)

Zaprezentowad wydruk listy, w tym paskow dla pracownikéw (W 3.2.9)

Przedstawi¢ mozliwosé eksportu przelewéw do systemu bankowosci elektronicznej (W
3.29)

Zaprezentowac przekazanie danych do systemu finansowano — ksiegowego (FK) w formie
noty ksiegowej z dekretacjg. Wykazac poprawnosé zapisdw z noty po stronie systemu FK (W
3.26.3)

Wykaza¢ mozliwosci raportowania w uktadzie: dla pracownika (w tym zaswiadczenie o
zarobkach), dla wybranych komérek organizacyjnych, dla wybranych sktadnikéw ptacowych
(W 3.23, 3.24).
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