Zn. spr.: SA.270.105.2023

Zalacznik nr 1
doUmOWY Nr .....oeiiiiiiciiiieeaes

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Wykaz pomieszczen przeznaczonych do sprzatania wraz ze szczegétowym wykazem prac w zakresie realizacji

przedmiotu umowy.

Powierzchnia uzytkowa budynku biurowego wynosi: 1 610,35 m?, w tym:

- parter — 529,93 m?,
- pietro — 535,09 m?,
- piwnica — 545,33 m?2,
Powierzchnia na zewnatrz budynku biurowego wymagajgca sprzatania wynosi: 165 m? (schody, tarasy).

Lp.

Nazwa /nr
pomieszczenia

Zakres prac

Czestotliwos¢ wykonania

Uwagi

Gabinet
Nadlesniczego
Nr 201

- Czyszczenie powierzchni: podtogi drewnianej (wraz z
listwami przypodtogowymi) i wykfadziny dywanowej o wym.
4,5 m x 3,40 m na sucho (odkurzanie), nastepnie wilgotnym
mopem z uzyciem preparatéw przeznaczonych do tego typu
powierzchni

- usuwanie kurzu (mycie i dezynfekcja) ze wszystkich
powierzchni mebli biurowych, sprzetéw biurowych wraz z
okablowaniem, powierzchni dotykowych (klamki, wigczniki
Swiatta), z kwiatow i eksponatéw, parapetéw okiennych oraz
obrazoéw,

- usuwanie pajeczyn ze Scian i sufitow (ze szczegdinym
uwzglednieniem miejsc przy czujkach alarmowych),

- opréznianie pojemnika niszczarki i utrzymanie w czystosci
kosza na Smieci wraz z wymiang workéw

codziennie

Drewniana podioga moze
by¢ zmywana tylko lekko
zwilzonym mopem. Zabrania
sie uzywania mopa mokrego
tak jak w przypadku podtogi
z ptytek ceramicznych.
Powyzsze dotyczy
wszystkich podtég
drewnianych w obiekcie.




- czyszczenie i konserwacja tapicerki foteli biurowych oraz
krzeset przy uzyciu odpowiednich preparatéw,

- wycieranie z kurzu i mycie powierzchni pionowych mebli
biurowych oraz ich konserwacja srodkami przeznaczonymi
do mebli,

- §cieranie kurzu z gérnych powierzchni mebli biurowych,

- mycie drzwi, framug, oscieznic

raz w tygodniu

Gabinet Zastepcy
Nadlesniczego
Nr 202,

Gabinet Gtéwnego
Ksiegowego
Nr 212

Pokdj biurowy
Nr 210

- Czyszczenie powierzchni podtogi drewnianej (wraz z
listwami przypodtogowymi) na sucho (odkurzanie), nastepnie
wilgothym mopem z uzyciem preparatow przeznaczonych
do tego typu powierzchni,

- usuwanie kurzu (mycie i dezynfekcja) ze wszystkich
powierzchni mebli biurowych, sprzetéw biurowych wraz z
okablowaniem, powierzchni dotykowych (klamki, wigczniki
Swiatta), z kwiatow i eksponatdéw, parapetdéw okiennych oraz
obrazow,

- usuwanie pajeczyn ze Scian i sufitdw (ze szczegdinym
uwzglednieniem miejsc przy czujkach alarmowych),

- opréznianie pojemnika niszczarki i utrzymanie w czystosci
kosza na $mieci wraz z wymiang workow

codziennie

- czyszczenie i konserwacja tapicerki foteli biurowych oraz
krzeset przy uzyciu odpowiednich preparatow,

- wycieranie z kurzu i mycie powierzchni pionowych mebli
biurowych oraz ich konserwacja srodkami przeznaczonymi
do mebli,

- Scieranie kurzu z gérnych powierzchni mebli biurowych,

- mycie drzwi, framug, oscieznic

raz w tygodniu

Gabinet Sekretarza
Nr 211

Pokoje biurowe Nr:

101, 103, 109, 110,

111, 112, 203, 205,
207. 208, 209

- Czyszczenie powierzchni podtogi (ptytki ceramiczne) wraz z
listwami przypodtogowymi na sucho (odkurzanie), nastepnie
na mokro z uzyciem preparatow przeznaczonych do tego
typu powierzchni,

- usuwanie kurzu (mycie i dezynfekcja) ze wszystkich
powierzchni mebli biurowych, sprzetéw biurowych wraz z
okablowaniem, powierzchni dotykowych (klamki, wigczniki
Swiatta), z kwiatow i eksponatéw, parapetéw okiennych oraz
obrazow,

codziennie
serwerownia — na zadanie
Zamawiajgcego

pokdj nr 101 - w okresie
trwania dyzuréw
przeciwpozarowych —
codziennie, w pozostatym

pokoje Nr: 101, 103, 112,
serwerownia - w obecnosci
pracownika.




Kancelarie Nr:
104, 105, 106, 107
Sekretariat
Serwerownia

- usuwanie pajeczyn ze Scian i sufitow (ze szczegdinym
uwzglednieniem miejsc przy czujkach alarmowych),

- opréznianie pojemnika niszczarki i utrzymanie w czystosci
kosza na $mieci wraz z wymiang workow

okresie na zgdanie
Zamawiajgcego

- czyszczenie i konserwacja tapicerki foteli biurowych oraz
krzeset przy uzyciu odpowiednich preparatow,

- wycieranie z kurzu i mycie powierzchni pionowych mebli
biurowych oraz ich konserwacja srodkami przeznaczonymi
do mebli,

- Scieranie kurzu z gérnych powierzchni mebli biurowych,

- mycie drzwi, framug, oscieznic

raz w tygodniu

Pomieszczenia
socjalne
(3 pomieszczenia),
aneks kuchenny w
pokoju nr 108

- czyszczenie powierzchni podtogi (ptytki ceramiczne) wraz z
listwami przypodtogowymi na sucho (odkurzanie), nastepnie
na mokro z uzyciem odpowiednich preparatéw,

- usuwanie kurzu i zabrudzen ze wszystkich powierzchni
mebli kuchennych i parapetéw,

- mycie pozostawionych naczyn,

- czyszczenie i mycie zlewozmywakow,

- usuwanie pajeczyn ze Scian i sufitdw (ze szczegdinym
uwzglednieniem miejsc przy czujkach alarmowych),

- utrzymanie w czystosci kosza na smieci wraz z wymiang
workow

- opréznianie zmywarek (czyste i suche naczynia powinny
by¢ wypolerowanie i roztozone na poétkach),

- uzupetnianie recznikdéw kuchennych,

codziennie

- mycie lodéwek, kuchenek mikrofalowych,

- mycie wewnatrz mebli kuchennych,

- odkamienianie czajnikéw elektrycznych i warnikow do
gotowania wody — jeden raz w miesigcu,

- mycie drzwi, framug, oscieznic

- wymiana ggbek kuchennych raz w tygodniu,

raz w tygodniu

w tym sprzatanie i mycie
naczyn z uzyciem zmywarki
po naradach gospodarczych

—1-2 razy w miesigcu.




Ciagi komunikacyjne
(korytarze, schody,
holle)

- czyszczenie powierzchni podtogi (ptytki ceramiczne) wraz z
listwami przypodtogowymi oraz schodéw (na pietro oraz do
piwnicy), na sucho (odkurzanie), nastepnie na mokro z
uzyciem odpowiednich preparatow,

- mycie balustrady,

- usuwanie kurzu (mycie i dezynfekcja) ze wszystkich
powierzchni mebli biurowych, sprzetéw biurowych wraz z
okablowaniem, powierzchni dotykowych (klamki, wigczniki
Swiatta), z kwiatow i eksponatdéw, parapetéw okiennych oraz
obrazow,

- mycie szklanych stolikow,

- usuwanie pajeczyn ze Scian i sufitdw (ze szczegdinym
uwzglednieniem miejsc przy czujkach alarmowych),

- opréznianie pojemnika niszczarki i utrzymanie w czystosci
koszy na smieci wraz z wymiang workow,

- mycie powierzchni szklanych, gtéwnych drzwi wejsciowych.

codziennie

Sanitariaty
(8 pomieszczen)

- czyszczenie powierzchni podtogi (ptytki ceramiczne),

- mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych (pisuary, muszle,
deski sedesowe, umywalki),

- czyszczenie glazury tazienkowej, armatury oraz luster i
pozostatego wyposazenia,

- uzupetnianie na biezgco: papieru toaletowego, recznikow
papierowych, mydta/naboi z mydtem w pianie oraz kostki do
wc i odswiezaczy powietrza,

- utrzymanie w czystosci kosza na $mieci wraz z wymiang
workow,

- mycie drzwi, framug, oscieznic (raz w tygodniu)

codziennie

Pokdj z aneksem
kuchennym i
sanitariatem

108

- czyszczenie powierzchni podtogi (ptytki ceramiczne) wraz z
listwami przypodtogowymi na sucho (odkurzanie), nastepnie
na mokro z uzyciem odpowiednich preparatow,

- usuwanie kurzu (mycie i dezynfekcja) ze wszystkich
powierzchni mebli biurowych, sprzetéw biurowych wraz z
okablowaniem, powierzchni dotykowych (klamki, wigczniki
Swiatta), z kwiatow i eksponatdéw, parapetéw okiennych oraz
obrazow,

- czyszczenie i konserwacja tapicerki kanapy oraz krzeset
przy uzyciu odpowiednich preparatéw,

- usuwanie pajeczyn, oproéznianie kosza na $mieci, wymiana
workéw na sSmieci,

w razie potrzeby, ale nie
rzadziej niz 1razw
tygodniu




- mycie luster,
- mycie drzwi, framug, o$cieznic

8 - czyszczenie powierzchni podtogi (ptytki ceramiczne) wraz z
listwami przypodtogowymi na sucho (odkurzanie), nastepnie
na mokro z uzyciem odpowiednich preparatow,
- usuwanie kurzu (mycie i dezynfekcja) ze wszystkich
powierzchni mebli biurowych, sprzetéw biurowych wraz z
Sale konferencyjne okablowaniem, powierzchni dotykowych (klamki, wigczniki 1 raz w tygodniu i
(2 sale), szatnia Swiatta), z kwiatow i eksponatdéw, parapetéw okiennych oraz kazdorazowo po naradach,
’ obrazéw spotkaniach
- usuwanie pajeczyn ze $cian i sufitéw (ze szczegoéinym
uwzglednieniem miejsc przy czujkach alarmowych),
- czyszczenie i konserwacja tapicerki krzeset
konferencyjnych przy uzyciu odpowiednich preparatow,
- mycie drzwi, framug, o$cieznic
9 pracownicy, ktérzy bedg myc¢
Okna w okna, witryne i zadaszenia,
pomieszczeniach muszg posiada¢ niezbedne
biurowych, socjalnych, mvcie okien na zewnatrz i wewnatrz (wraz z parapetami 1 raz na kwartat i zabezpieczenia,
oraz salach ycle okien na zewng ewng ( az z parapetar kazdorazowo na zgdanie przeszkolenie i
konferencyjnych wewnetr;nyml : ze\fvnetrznyml | kasetami na rolety), witryny Zamawiajgcego doswiadczenie w pracy na
yjnycn, jaceg pracy
X szklanej i zadaszenh na zewnatrz budynku o
witryna szklana oraz wysokos$ciach. Wymagane
zadaszenia na uzycie specjalistycznego
zewnatrz budynku sprzetu do mycia witryny i
zadaszen
10 | Tablice informacyjne,
tabliczki przydrzwiowe,
witryny szklane, wycieranie z kurzu i czyszczenie odpowiednimi preparatami 1 raz w tygodniu
gabloty, ramy,
antyramy.
11 | Schody wejsciowe do | - zamiatanie, czyszczenie,
budynku (zewnetrzne), | - oproznianie i utrzymanie w czystosci koszy wewnetrznych na codziennie
schody do piwnicy, Smieci, oproznianie zewnetrznych popielnic.
tarasy
12 | Pomieszczenia w - czyszczenie powierzchni podtogi oraz schodéw (do piwnicy)

piwnicy i garaz

na sucho (odkurzanie), nastepnie na mokro z uzyciem
odpowiednich preparatow,

- usuwanie kurzu z powierzchni meblowych i innych,

- usuwanie pajeczyn

1 raz w miesigcu i
kazdorazowo




13

Pomieszczenia
sktadnicy akt

- czyszczenie powierzchni podtogi na sucho (odkurzanie),
nastepnie na mokro z uzyciem odpowiednich preparatow,
- usuwanie kurzu ze wszystkich powierzchni meblowych,
usuwanie pajeczyn

na zadanie Zamawiajgcego,
ale nie rzadziej niz 1 raz na
kwartat

w obecnosci pracownika

14

Pomieszczenie
kottowni

czyszczenie powierzchni podtogi na sucho (odkurzanie),
nastepnie na mokro z uzyciem odpowiednich preparatow,
- usuwanie kurzu ze wszystkich powierzchni,

- usuwanie pajeczyn

2 razy w roku

w obecnosci pracownika

15

Pozostate prace

- profesjonalne czyszczenie wyktadzin dywanowych, tapicerki
mebli,

- czyszczenie nawiewow i wywiewdw wentylacyjnych
wewnatrz budynku (wymagane uzycie drabiny),

- podlewanie kwiatéw doniczkowych/balkonowych wraz z
nawozeniem (wg. potrzeb),

- odkurzanie kwiatéw doniczkowych,

- mycie wiertykali

4 razy w roku i kazdorazowo
na zgdanie Zamawiajgcego

Informacje dodatkowe:

1.

Wykonawca zobowigzany jest do dostawy i biezgcego uzupetniania nastepujgcych srodkéw i materiatow:

v’ papier toaletowy, 3-warstwowy, kolor biaty,

v" recznik kuchenny biaty (w roli),

v' reczniki papierowe sktadane typu "ZZ",

v" ggbki kuchenne,

v" mydto w ptynie przebadane dermatologicznie ph 5.5,

v’ ptyn do mycia naczyn,

v’ jednorazowe naboje z mydtem w pianie,

v worki na $mieci (rézne rozmiary),
v" kostki WC,

v" wkiady i baterie do automatycznego odswiezacza powietrza (typu Air Wick).




. Wykonawca zrealizuje przedmiot zaméwienia przy uzyciu wiasnego oprzyrzgdowania (m.in. ggbki, Scierki, rekawiczki, mopy,
wiadra, odkurzacz) oraz wiasnych srodkow czyszczgcych, dezynfekujgcych oraz pielegnujgcych niezbednych do wykonywania
ustugi.

. Wykonawca zebrane $mieci bedzie wynosit do kontenera wskazanego przez przedstawiciela Zamawiajgcego.

. Wykonawca bedzie informowat przedstawiciela Zamawiajgcego, nadzorujgcego wykonanie umowy o wszelkich widocznych
nieprawidtowosciach w stanie poszczegolnych pomieszczen, urzgdzen i umeblowania w biurze.

. Wykonawca po kazdorazowym wykonaniu ustugi obowigzany jest sprawdzi¢ czy:
v’ zostalo zgaszone $wiatto,

v' wylgczony jest TV,

v’ zostaly zamkniete okna,

v' nie zaprészono ognia.

. Zamawiajgcy umozliwi wykonanie ustugi sprzgtania poprzez:

v" nieodptatne udostepnienie Wykonawcy energii elektrycznej oraz wody w iloSciach niezbednych do wykonania prac objetych
zamdwieniem,

v’ nieodptatne udostepnienie Wykonawcy pomieszczenia w budynku biurowym (o pow. 9,51 m?) do przechowywania
materiatéw i urzgdzen niezbednych do wykonywania przedmiotu umowy.



