zatgcznik nr 1 do SIWZ
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

,Ustuga ochrony osoéb i mienia w budynku Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego

w Olsztynie wraz z terenem przynaleznym do nieruchomosci”

1. Od Wykonawcy wymagane bedzie realizowanie ustug ochrony zgodnie z ustawg
o ochronie os6b i mienia, prowadzonej w formie statej, bezposredniej ochrony
fizycznej, wspomaganej technicznymi Srodkami zabezpieczenia, monitoringu
obiektow i ich otoczenia, z wykorzystaniem systemu telewizji przemystowej, systemu
wiamania i napadu, systemu sygnalizacji pozaru, a takze obstugi przeswietlarki
bagazu, bramkowych i recznego wykrywacza metalu.

2. Zakres zamodwienia obejmuje rowniez prowadzenie i obstuge szatni w budynku
Zamawiajgcego.

3. Ustuga bedzie realizowana catodobowo w dni pracy sadu, a takze w dni wolne
od pracy i swieta.

4. Zamawiajgcy wymaga Swiadczenia ustugi statej, bezposredniej ochrony fizycznej
przez 4 osoby w budynku przy ul. E. Plater 1 w Olsztynie w sposéb nastepujgcy:

a) w dni robocze od godz. 7 : 30 do godz. 15 : 30 przez jednego pracownika
kwalifikowanego (obstuga szatni i bramkowego wykrywacza metalu);

b) w dni robocze oraz w dni wolne od pracy i swieta - catodobowo: przez jednego
pracownika kwalifikowanego (obstuga przeswietlarki bagazu, bramkowego
wykrywaczy metalu, recznego detektora metalu);

5. Za dzien roboczy uwaza sie dzien od poniedziatku do pigtku, za wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy lub innych dni wolnych od pracy, o ktérych Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce z wyprzedzeniem.

6. W budynku podlegajgcemu ochronie fizycznej zainstalowany jest:

a) system telewizji dozorowej (CCTV),

b) system sygnalizacji wtamania i napadu (SSWiN),

c) system sygnalizacji pozarowej (SAP).

7. Lokalny system alarmowy Zamawiajgcego (SAP i SSWiN) monitorowany jest
przez Alarmowe Centrum Odbiorcze; od Wykonawcy wymagane bedzie
monitorowanie sygnatdw przesytanych z lokalnego systemu alarmowego
zainstalowanego w budynku Zamawiajgcego po tgczach radiowych i telefonicznych

(tacze telefoniczne zapewnia Zamawiajgcy).



I. Opis chronionego budynku przy ul. E. Plater 1 w Olsztynie.

1. Siedziba Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Olsztynie znajduje sie

w budynku przy ul. E. Plater 1 w Olsztynie, ktéry jest wspodlnie uzytkowany

z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego. taczna

powierzchnia uzytkowa to 5 243,4 m?, za$ przylegty teren jest o obszarze 1698 m2.

Siedziba Sadu to nadziemne 2 kondygnacje uzytkowe, uzytkowe poddasze, piwnica.

Do budynku sg dwa wejscia: gtdbwne od strony ul. E Plater, drugie od strony

dziedzinca wewnetrznego od strony Al. J. Pitsudskiego. W budynku znajdujg sie

4 sale rozpraw, 4 sale narad i pomieszczenia biurowe.

Obiekt wyposazony jest w:

a) system sygnalizacji wtamania i napadu umozliwiajgcy identyfikacje miejsca
z pozycji pomieszczenia ochrony/portierni ,INTEGRA”;
b) sygnalizacje alarmu pozaru: centrala POLON 4000 - sposdéb przesytania

sygnatbw do  stacji  monitoringu  (ACO):  dwutorowo, radiowo
i za posrednictwem tgczy telefonicznych; c) system telewizji dozorowej
(CCTV); d) system kontroli dostepu ,ROGER”.

Przy wejsciu gtownym zlokalizowane jest pomieszczenie ochrony (lada)/szatnia,

gdzie interesanci sg kierowani do punktu kontroli (P1) oraz sg wydawane Karty

wstepu.

2. W budynku znajdujg sie dwa posterunki:

P1 - miejsce ochrony (lada)/szatnia przy wejsciu gtdwnym, na parterze budynku

(posterunek szatnia).

P2 - przed wejsciem na sale rozpraw na parterze, z przeswietlarkg bagazu, bramkag

do wykrywania metalu.

P1 - Posterunek lada/szatnia

Na posterunku wykonywana jest bezposrednia ochrona fizyczna budynku, osob
i mienia, Swiadczona przez pracownikéw ochrony wpisanych na liste kwalifikowanych
pracownikOw ochrony, zgodnie z ustawg z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oso6b
i mienia (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1995), nadz6ér nad obiektem i obserwacja
otoczenia, z wykorzystaniem systemu telewizji przemystowej (CCTV), systemu
witamania i napadu (SSWiN), prowadzenie i obstuga szatni oraz sg wydawane Karty

wstepu.



1. Czas stuzby - jednoosobowy posterunek obstugiwany w dni pracy Zamawiajgcego
godzinach 7 : 30 - 15 : 30 (od poniedziatku do pigtku);

2. Pracownik ochrony na tym posterunku musi posiada¢ udokumentowane,
nieprzerwane co najmniej 12-miesieczne doswiadczenie w petnieniu stuzby ochrony
fizycznej w obiektach wymiaru sprawiedliwo$ci i administracji publicznej.

3. Pracownik ochrony musi posiada¢ praktyczng znajomos$¢ obstugi komputera
i jego urzadzen peryferyjnych na poziomie uzytkownika (konieczno$¢ obstugi

systemu monitoringu).

P2 - Posterunek przeswietlarka bagazu i bramkowy wykrywacz metalu oraz
reczny wykrywacz metalu

Na posterunku wykonywana jest bezposrednia ochrona fizyczna budynku, osob
i mienia z wykorzystaniem przeswietlarki bagazu, bramkowego wykrywacza metalu
(wyposazenie Zamawiajgcego) i podrecznego wykrywacza metali (wlasnosc¢
Zamawiajgcego) oraz zapewnienie tadu i porzadku publicznego.

1. Czas stuzby catodobowo, Zamawiajgcy wymaga $wiadczenia ustugi przez
pracownikdbw ochrony, wpisanych na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony,
zgodnie z ustawg z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie oso6b i mienia (t.j. Dz. U.
z 2021 r., poz. 1995).

2. Pracownik ochrony na tym posterunku musi posiada¢ udokumentowane,
nieprzerwane co najmniej 12-miesieczne doswiadczenie w petnieniu stuzby ochrony
fizycznej w obiektach wymiaru sprawiedliwosci i administracji publiczne;j.

3. Pracownik ochrony musi posiada¢ praktyczng znajomos$¢ obstugi komputera
i jego urzadzen peryferyjnych na poziomie uzytkownika (koniecznos¢ obstugi

systemu monitoringu).

Il. Zakres swiadczonej ustugi ochrony na poszczeqdlnych posterunkach.

P1 - Posterunek lada/szatnia

Do obowigzkow pracownika ochrony na tym posterunku naleze¢ bedzie:

1) staty nadzor na budynkiem, obstuga i dozor sygnatéw przesytanych z systemoéw
sygnalizacji alarmu napadu, wtamania, kontroli dostepu i monitoringu wizyjnego;

2) zamykanie i otwieranie drzwi zewnetrznych budynku Sadu;



3) wzywanie mobilnej grupy interwencyjnej w przypadku zagrozenia osob lub mienia
w obiekcie oraz zabezpieczania obiektu do czasu przyjazdu wezwanych stuzb
i przedstawiciela Wykonawcy;

4) obserwacja budynku, terenu zewnetrznego, pomieszczen, poprzez telewizyjny
system monitoringu; nadzér fizyczny wg potrzeb;

5) telefoniczne powiadamianie pracownikow Sgdu o przybyciu do nich interesantéw;
6) udzielanie ogodlnych informacji interesantom i gosciom Sgdu, kierowanie do
odpowiednich pracownikéw lub komorek organizacyjnych, po kontroli uregulowane;j
wewnetrznymi zapisami Sadu;

7) niedopuszczanie do wstepu na teren chroniony osob znajdujgcych sie pod
wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajgcych, lub innych osob nieuprawnionych
(np. akwizytoréw) oraz wzywanie do opuszczenia obiektu w przypadku stwierdzenia
braku uprawnien do przebywania na terenie chronionego obiektu wzglednie
zaktécania porzadku;

8) pomoc w dostepie do budynku Sadu osobom o ograniczonej sprawnosci
ruchowej;

9) obstugiwanie potaczen telefonicznych przychodzgcych do Sadu;

10) nadzorowanie miejsc postojowych do uzytku Sadu poprzez wystawianie
pachotkbw drogowych i interweniowanie w przypadku blokowania miejsc
postojowych przez pojazdy obce;

11) niezwloczne informowanie upowaznionych pracownikbw Zamawiajgcego,
w szczegolnosci Prezesa i Dyrektora Sgadu, o wszelkich zaistniatych zdarzeniach na
terenie obiektu;

12) sprawdzanie, po zakonczeniu pracy Sgdu, czy w obiekcie nie pozostaty osoby
nieupowaznione;

13) egzekwowanie wykonania obowigzkow  sanitarno-epidemiologicznych
naktadanych przez powszechnie obowigzujgce przepisy prawa oraz przez

zarzadzenia Prezesa Sadu lub poleceniem Dyrektora Sgdu.

P2 - Posterunek przeswietlarka bagazu i bramkowy wykrywacz metalu oraz
reczny wykrywacz metalu

Do obowigzkéw pracownika ochrony na tym posterunku naleze¢ bedzie:
1) kontrola osob wchodzacych na rozprawy oraz do pomieszczen Wojewodzkiego
Sadu Administracyjnego w Olsztynie za pomocg przeswietlarki bagazu, bramkowego



(wyposazenie Sadu) oraz recznego (wlasnos$¢ Sagdu) wykrywacza metalu,
prowadzona w oparciu o tres¢ Zarzgdzenia Nr 6/2021 Prezesa Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego w Olsztynie z dnia w sprawie zasad wstepu do budynku przy
ul. E. Plater 1 w Olsztynie w czesci bedacej siedzibg Wojewoddzkiego Sadu
Administracyjnego w Olsztynie;

2) kontrola wnoszonych do budynku Sadu przedmiotéw i niedopuszczenie
do wniesienia na teren Sadu broni, materiatbw wybuchowych, niebezpiecznych
substancji chemicznych oraz wszelkich innych, moggcych stanowi¢ zagrozenie
dla zdrowia i zycia przybywajgcych w nim oséb lub zagrazajgcych bezpieczenstwu
obiektu;

3) zapewnienie nietykalnosci osobistej sedziom i pracownikom Sadu, a takze
ochrony oséb znajdujgcych sie w budynku Sadu;

4) zapobieganie czynom godzgcym w powage i godnos¢ Sadu, a takze zakibéceniom
porzadku publicznego na terenie ochranianego obiektu oraz powiadamianie
o powyzszym fakcie kierownictwa Sadu;

5) podejmowanie dziatan polegajgcych na zapobieganiu przestepstwom
i wykroczeniom przeciwko mieniu Sadu;

6) niedopuszczanie do wstepu na teren chroniony oséb znajdujgcych sie pod
wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajgcych, lub innych osob nieuprawnionych
(np. akwizytoréw) oraz wzywanie do opuszczenia obiektu w przypadku stwierdzenia
braku uprawnien do przebywania na terenie chronionego obiektu wzglednie
zaktécania porzadku;

7) pomoc w dostepie do budynku Sgdu osobom o ograniczonej sprawnosSci
ruchowej;

8) udzielanie interesantom ogodlnych informacji i kierowanie do wskazanych
pomieszczen;

9) kontrolowanie ruchu osobowego i materiatowego;

10) sprawdzanie w ciggach komunikacyjnych na parterze Sgdu, w skrzynkach
hydrantowych, sanitariatach do uzytku publicznego, przed objeciem dziennej stuzby
i po jej zakonczeniu, pod kgtem pozostawienia przedmiotéw budzacych podejrzenie
lub zagrozenia os6b lub mienia;

11) interweniowanie w przypadkach nieprawidlowego parkowania pojazdéw
utrudniajgcych wjazd/wyjazd na teren parkingu stuzbowego Sadu, wyznaczone

miejsca postojowe przed wejsciem gtéwnym do budynku oraz do garazy sgdowych;



12) powiadamianie kierownictwa Sgdu o czynach przestepczych zaistniatych
na terenie chronionego obiektu oraz zabezpieczenie miejsca ich popetnienia
do czasu przybycia funkcjonariuszy Policji;

13) prowadzenie ksigzki petnienia stuzby, wg wzoru zaakceptowanego
przez Zamawiajgcego, w ktérej ewidencjonuje sie czas i sposOb wykonywania
ochrony, a takze wszelkie zdarzenia zaistniate w trakcie petnienia ochrony majgce
wptyw na stan bezpieczenstwa obiektu;

14) w godzinach petnienia dyzuru, udzielanie pomocy przy zwalczaniu ewentualnych
zagrozen (zwtaszcza pozaru, zalania) oraz pomocy przy ewakuacji ludzi lub mienia
z budynku Sadu;

15) przestrzeganie polecen i zarzadzeh wydanych przez Kierownictwo Sadu, ktore
nie stojg w sprzecznosci z wykonywanymi obowigzkami;

16) wspétpraca w zakresie wykonywanych zadan z funkcjonariuszami Policji i innymi
stuzbami publicznymi;

17) egzekwowanie wykonania obowigzkow  sanitarno-epidemiologicznych
naktadanych przez powszechnie obowigzujgce przepisy prawa oraz przez

zarzadzenia Prezesa Sadu lub poleceniem Dyrektora Sgdu.

Il1l. Obowiazki pracownika ochrony.

1. Wykonawca zobowigzany jest skierowa¢ do realizacji ustugi osoby, ktérych
obowigzkiem bedzie:

1) zgtaszanie sie do pracy w petnej dyspozycyjnosci psychicznej i fizycznej,

2) podejmowanie pracy w wyznaczonym terminie - zgodnie z grafikiem stuzby
przygotowanym przez Wykonawce,

3) prowadzenie ksigzki z przebiegu petnienia stuzby ochrony w budynku oraz ksigzki
ewidenciji kluczy,

4) opuszczanie stanowiska pracy dopiero po przekazaniu zmiany nastepnemu
pracownikowi,

5) taktowne zachowanie sie wobec pracownikéw, gosci i interesantéw WSA,

6) dbatos¢ o higiene i estetyke wygladu zewnetrznego i noszenie petnego
umundurowania z logo firmy,

7) utrzymywanie porzadku w pomieszczeniu portierni i dbato$¢ o sprzet bedacy
na wyposazeniu stanowiska pracy,

8) biegta obstuga sprzetu Wykonawcy, ktéry zostat im powierzony do pracy.



2. Wykonawcy, kierujgcemu pracownikdw ochrony do realizacji ustugi, kategorycznie
zabrania sie:

1) przystepowania do pracy pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajgcych,

2) spozywania alkoholu lub srodkéw odurzajgcych podczas petnienia stuzby,

3) informowania 0sob trzecich o przebiegu stuzby i o zaistniatych zdarzeniach,

4) spania na stuzbie,

5) podejmowania podczas stuzby prywatnych rozmow i dyskusii.

IV. Obowigzki Wykonawcy.

1. Wykonawca przez caty okres obowigzywania Umowy bedzie zobowigzany
do posiadania waznej koncesji Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
w zakresie ustug ochrony oséb i mienia.

2. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy zatrudnienia przez caty okres realizaciji
zamowienia pracownikéw, na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1510) z wynagrodzeniem
nie nizszym niz gwarantowane obowigzujgcymi przepisami prawa.

3. taczny czas pracy kazdego pracownika ochrony nie moze by¢ dtuzszy
niz to stanowig obowigzujgce przepisy Kodeksu Pracy i powinien uwzglednia¢ prawo
do odpoczynku.

4. Do realizacji ustugi Wykonawca oddeleguje osoby niekarane, posiadajgce
sprawnosc¢ fizyczng i psychiczng do wykonywania zadan, stwierdzong aktualnym
orzeczeniem lekarskim, zgodnie z osSwiadczeniem wykonawcy dotgczonym
do Umowy.

5. Na kazdym posterunku Wykonawca bedzie postugiwat sie osobami, ktére bedg
posiadaty = udokumentowane, nieprzerwane co najmniej 12-miesieczne
doswiadczenie w petnieniu stuzby ochrony fizycznej w wymiaru sprawiedliwosci
i administracji publiczne;.

6. Wykonawca z chwilg podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego przejmie
obowigzki ochrony przeszkolonym w tym zakresie personelem, wyposazonym
w mundury lub jednolite ubrania oraz identyfikatory z logo firmy.

7. Wykonawca zobowigzany bedzie, najpdzniej w dniu podpisana Umowy,
do przedstawienia Zamawiajgcemu imiennych list osdb przewidzianych do realizacji

niniejszego zamowienia oraz pisemnego informowania o kazdorazowych zmianach



os6b na tej lisScie. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit zastepstwo
za zgtoszonego do realizacji ustugi pracownika, w przypadku jego absencji.

8. Wykonawca przeprowadzi wraz z wyznaczonym przedstawicielem
Zamawiajgcego inwentaryzacje kluczy dostepnych w P2.

9. Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zobowigzan umownych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontrolowania w dowolnym czasie jakosci
Swiadczonych ustug przez Wykonawce.

10. Od pracownikéw ochrony wymagana bedzie znajomosé alarmowych numeréw
telefonoéw (policji, strazy pozarnej, pogotowia ratunkowego, strazy miejskiej).

11. Wykonawca i osoby realizujgce zadania bezposredniej ochrony fizyczne;j
zobowigzani bedg do bezterminowego zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
pozyskanych w trakcie wykonywania zadan oraz tych, ktére mogg mie¢ wptyw
na stan bezpieczehstwa Zamawiajgcego.

12. Obowigzkiem Wykonawcy bedzie sktadanie upowaznionemu przedstawicielowi
Zamawiajgcego pisemnych raportow dotyczgcych zdarzen i incydentow zaistniatych
podczas dyzuru - najpdzniej w ciggu 12 godzin od zdarzenia. Na kazde zgdanie
wyznaczonego przedstawiciela Zamawiajgcego pracownik ochrony ma obowigzek
udostepni¢ ksigzke dyzuréw z zapisem informacji o zdarzeniach zaistniatych
w trakcie petnienia ochrony.

13. Dodatkowo Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca:

1) dysponowat kontaktowym centrum alarmowym, zapewniajgcym catodobowo
(w trybie 24h/24h) weryfikacje, wspomaganie i koordynacje dziatan pracownikow
ochrony na wszystkich posterunkach, mobilnych grup interwencyjnych
oraz wezwanych do interwencji innych stuzb;

2) zapewnit pracownikom na wszystkich posterunkach staty kontakt
z koordynatorem z centrum alarmowego, drogg radiowg i telefoniczna;

3) zapewnit osobom swiadczgcym ustuge ochrony mozliwos¢ wezwania mobilnej
grupy interwencyjnej w skfadzie minimum dwuosobowym. Czas reakcji grupy
interwencyjnej, tzn. czas, jaki uptynie od momentu powiadomienia centrum
alarmowego Wykonawcy, do momentu przybycia grupy interwencyjnej na chroniony
obiekt nie moze przekraczac limitu 10 minut;

4) wyposazyt pracownikdw ochrony obstugujgcych przeswietlarke bagazu,
bramkowy i reczny wykrywacz metalu na posterunku P2 w wymagane przepisami

prawa dopuszczalne $rodki przymusu bezposredniego (posiadajgce wymagane



przepisami prawa atesty): kajdanki, patke obronng wielofunkcyjng oraz mobilne
srodki tgcznosci;

5) wyposazyt pracownikow ochrony na posterunku P1 i P2 w aktualne paszporty
dozymetryczne wymagane przepisami prawa;

6) rejestrowat i przechowywat historie wszystkich sygnatéw przyjmowanych
z lokalnego systemu alarmowego;

7) dokonywat okresowych kontroli pracownikow poszczegolnych posterunkéw;

8) przez caty okres trwania Umowy posiadat polise ubezpieczeniowg OC na sume
ubezpieczenia nie nizszg niz 1 000 000,00 zi;

9) opracowat, w porozumieniu z Zamawiajgcym, w terminie do 30 dni od dnia
wejscia w zycie Umowy procedury postepowania w przypadkach: - wtamania
do obiektu, kradziezy mienia Zamawiajgcego, - podtozenia bomby, w tym bomby
0 charakterze biologicznym; - napadu na obiekt, - znalezienia podejrzanego
pakunku, - ataku terrorystycznego, - pozaru, - stanéw zagrozenia ogtaszanymi przez
Rzadowe Centrum Bezpieczenstwa - regulamin ochrony obiektu Wojewoddzkiego
Sadu Administracyjnego w Olsztynie.

11) zapoznat pracownikow ochrony z topografig chronionego budynku - granicami
posesji rozktadem pomieszczen, drog ewakuacyjnych i przeciwpozarowych,
rozmieszczeniem i obstugg w podstawowym zakresie wytgcznikéw gtéwnych energii
elektrycznej, zaworéw gtéwnych wodnych, wytgcznikdw urzgdzen podtrzymujgcych
napiecie, wytgcznikow systemoéw monitorujgcych antywlamaniowych
i przeciwpozarowych;

12) przeszkolit pracownikdw ochrony w zakresie wykonywanej pracy oraz w zakresie
okreslonym w przepisach o ochronie informaciji niejawnych;

13) zapoznat pracownikédw ochrony z regulaminem organizacyjnym Wojewddzkiego
Sgdu Administracyjnego w Olsztynie, procedurami regulujgcymi ruch o0sob
w obiekcie Zamawiajgcego, systemem funkcjonowania ochrony w Wojewodzkim
Sadzie Administracyjnym w  Olsztynie, oraz przepisami bhp, Instrukcjg
Bezpieczenstwa Pozarowego, z trybem postepowania w sytuacjach zagrozen,

zakresem obowigzkow wynikajgcych z zawartej Umowy.



