SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:

DOM POMOCY SPOLECZNEJ
MGOSZCZ 54

86-230 LISEWO

zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzeSnia 2019r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 2019 z p6zn. zmianami)

~Zakup i dostawa paliw do Domu Pomocy Spotecznej w Mgoszczu”

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej. Skladanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej
dostepnej pod adresem internetowym: https://platformazakupowa.pl/
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

DOM POMOCY SPOLECZNEJ
MGOSZCZ 54

86-230 LISEWO

Tel/Faks: 56/6768613

NIP: 875 11 86 423

Adres e-mail: dag.mgoszcz@wp.pl
Adres strony: http://dpsmgoszcz.org/

Godziny pracy: od poniedziatku do piatku 7°° 15%

Adres strony internetowej, na ktorej jest prowadzone postepowanie i na ktérej beda
dostepne  wszelkie @ dokumenty zwigzane z  prowadzong  procedura:
https://platformazakupowa.pl/

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119
z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej ,,RODO”) informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dom Pomocy Spotecznej
w Mgoszczu, 86-230 Lisewo, z ktérym mozna kontaktowaé si¢ pisemnie na adres
siedziby lub poprzez adres e-mail: dag.mgoszcz@wp.pl lub telefonicznie pod nr
56/6768613.

2) administrator wyznaczytl Inspektora Danych Osobowych, z ktorym mozna sig¢
kontaktowa¢ pod adresem e-mail: dag.mgoszcz@wp.pl .

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostgpniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp.

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp. przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisanych ustawy Pzp.,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagatoby po stronie
administratora niewspolmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan
zobowigzana do wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zadania, w szczeg6lnosci podania nazwy lub daty postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub
daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowacé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien
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umowy w zakresie niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatgcznikow);

C) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem okresu trwania postgpowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu oraz przypadkow, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

C) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne
z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem
wlasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.- Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275

3.

4.

pkt 1 Pzp oraz niniejszej Specyfikacji Warunkow Zamowienia, zwang dalej ,,SWZ”.
Postgpowanie o udzielenie zaméwienia (zwane dalej postepowanie) prowadzone jest
w trybie podstawowym przewidzianym w dziale III ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
prawo zamowien publicznych (zwane dalej ustawa Pzp).

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za
posrednictwem https://platformazakupowa.pl/ (zwane dalej platforma).

W sprawie pytan technicznych zwigzanych z dzialaniem Platformy prosimy o kontakt
z Centrum Wsparcia Klienta platforma zakupowa.pl — cwk@platformazakupowa.pl

I11. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Przedmiotem zamowienia jest dostawa paliwa oraz gazu propan — butan(butla, 11kg).
Dostawa paliwa musi si¢ odby¢ w ciagu 24 godzin od chwili zlozZenia telefonicznego
zamOwienia transportem wtasnym 1 na koszt oferenta. Szczegotowy opis, zakres 1 wielko$¢
przedmiotu zaméwienia zostal zawarty w formularzu asortymentowo-cenowym
stanowigcym zalacznik nr 1 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Pozostate warunki realizacji zamowienia zostaty nakreslone w Projekcie umowy zalacznik
nr 4 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

. Wspoélny Stownik Zamoéwien Publicznych CPV, gtowny przedmiot zamowienia:

Pakiet I: CPV 09135100-5 Olej Opatowy; 09134100-8(Olej Napedowy); 09132000-
3(etylina Pb95)

Pakiet I1: CPV 09120000-6(gaz)
Olej napgdowy musi spetnia¢ parametry okre§lone w PN-EN 590.
Olej opatowy musi spetnia¢ parametry okreslone w PN-C-96024.
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4. Zamawiajacy, sukcesywnie w miar¢ wystepujacych potrzeb bedzie kazdorazowo
ustalat wielko$¢ zamdwienia (rodzaj i ilo$¢ produktow, ktore nalezy dostarczyc).

6. W przypadku, gdy zostang wykorzystane ilo$ci orientacyjne zawarte w danej pozycji
cennika, Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizowania zamowienia tych artykutow w
cenie przetargowej do konca terminu realizacji umowy..

7. Oferty, ktére nie beda obejmowatly wszystkich elementdow w obrebie przedmiotu
zamoOwienia zostang odrzucone.

8. Dopuszcza si¢ sktadanie oferty w czgsciach, czesci zamowienia okreslono, jako
pakiety od I-11.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamowienia wynosi do dnia 30 grudzien 2024r.

V.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWA 1 OPIS SPOSOBU ICH SPELNIANIA

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu
z postepowania oraz spelniaja warunki udzialu w niniejszym postepowaniu zgodnie
Z wymaganiami opisanymi ponize;j:

1.Podstawy wykluczenia oraz dokument potwierdzajacy brak podstaw do wykluczenia:

Zamawiajacy wykluczy Wykonawce w przypadku okre§lonym w art. 108 ust. 1 ustawy
Pzp. Ponadto Zamawiajacy przewiduje wykluczenie Wykonawcy na podstawie art. 109
ust. 1. Dokumentem potwierdzajacym brak podstaw do wykluczenia ~ wymaganym od
Wykonawcow sktadajacych oferte jest o§wiadczenie wg zal. Nr 3 do SWZ.

2. Informacje zawarte w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 1 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu
W postepowaniu.

3. Warunki udzialu w postgpowaniu oraz dokument potwierdzajacy spelnienie tych
warunkow:

- Wykonawca posiada zdolno$¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym.
- Wykonawca posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci gospodarcze;j
lub zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow, tj. prowadzi dziatalno$é
gospodarczg bezposrednio zwigzang z przedmiotem zamowienia, jest wpisany do
Centralnej Ewidencji o Dziatalno$ci Gospodarczej lub do Krajowego Rejestru Sagdowego
lub posiada zezwolenie Gloéwnego Inspektora Farmaceutycznego na prowadzenie
dziatalno$ci w zakresie objgtym zamowieniem.
- sytuacja ekonomiczna lub finansowa Wykonawcy (w przypadku wspdlnego ubiegania si¢
0 udzielenie niniejszego zamowienia przez Wykonawcow oceniana bedzie ich taczna
sytuacja ekonomiczna i finansowa):
a) Wykonawca posiada ubezpieczenie odpowiedzialno$ci cywilnej nie mniejszej niz
dwukrotna warto$¢ brutto danej czesci.
b) Wykonawca posiada zdolnos$¢ kredytowa lub $rodki finansowe w wysoko$ci nie
mniejszej niz wartos$¢ brutto danej czesci.

4. Wykonawca posiada zdolno$¢ techniczng lub zawodowa, tj.:

1) nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie wykonat osobiscie co najmniej dwie dostawy odpowiadajace
rodzajem przedmiotowi zamowienia.

2) narzedzia, wyposazenie zaktadu lub urzadzenia techniczne, jakie musza by¢ dostgpne
Wykonawcy w celu wykonania zamdwienia: Wykonawca dysponuje sprzetem, ktory
umozliwi nalezyte wykonanie przedmiotu zamowienia.
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3) potencjat kadrowy: Wykonawca posiada potencjat kadrowy umozliwiajacy nalezyte
wykonanie przedmiotu zamdwienia.

4) wyksztatcenie 1 kwalifikacje zawodowe: osoby wykonujace przedmiot zamowienia
posiadaja odpowiednie przygotowanie zawodowe.

5) osoba skierowana do nadzoru: osoba do nadzoru wykonawczego odpowiedzialna za
wykonanie przedmiotu zamdéwienia, wraz z odpowiednimi kwalifikacjami zawodowymi, tj.
doswiadczeniem 1 wyksztatceniem niezbednym do wykonania zamowienia.

Dokumentem potwierdzajacym spetnienie warunkow udzialu w postepowaniu wymaganym
od Wykonawcow sktadajgcych oferte jest — o§wiadczenie wg zal. Nr 3 do SWZ.

5. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia:

1) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia (wymienionych w pkt 3, 4, 5) moga polega¢ na zdolno$ciach tych
z Wykonawcow, ktorzy wykonaja dostawy, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.
W zwiazku z tym dolaczaja do oferty takze o$wiadczenie, z ktdrego wynika, ktore dostawy
wykonuja poszczegdlni Wykonawcy.

2) Ustanawiaja petnomocnika do reprezentowania ich w danym postgpowaniu albo
reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia umowy W sprawie zamowienia publicznego
i sktadajg wraz z oferta stosowne petnomocnictwo. Wymog powyzszy nie dotyczy spotki
cywilnej, o ile upowaznienie do wystepowania w imieniu tej spotki wynika z dotagczonej do
oferty umowy spotki badz wszyscy wspdlnicy podpisza oferte i zatacza do oferty umowe
spotki cywilne;.

3) Oswiadczenie wg zal. nr 3 do SWZ sktada kazdy z Wykonawcow w takim zakresie,
w jakim spetnia poszczegdlne warunki, przy czym doswiadczenie wymagane w pkt 3,4,5, w
pelnym zakresie musi posiada¢ przynajmniej jeden z Wykonawcow. Oswiadczenie wg zal.
nr 3 do SWZ kazdy z Wykonawcow sktada odrgbnie wykazujac brak podstaw wykluczenia z
postgpowania w petnym zakresie.

4) W odniesieniu do warunkéw wymienionych w pkt.3,4,5, Wykonawcy moga polegaé
na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonuja dostawy,
do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

5) Wykonawca, ktéry polega na zdolnos$ciach podmiotu udostepniajgcego zasoby na
zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp, sklada wraz z oferta zobowiazanie
podmiotu do oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych zasobow na potrzeby realizacji danego
zamoOwienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca
realizujgc zamoOwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotow.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby potwierdza, ze stosunek laczacy
Wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych
zasobow oraz okresla w szczegolnosci:

- zakres dostegpnych Wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego  zasoby,
- sposob 1 okres udostgpnienia Wykonawcy 1 wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostgpniajgcego te zasoby przy wykonaniu zamdOwienia, - czy i w jakim zakresie podmiot
udostepniajacy zasoby, na zdolnos$ciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do
warunkow udzialu w postgpowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, realizujac dostawy, ktorych wskazane zdolno$ci dotycza.

6) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, przedstawia wraz z oswiadczeniem wg zalgcznika 2a i 2b do SWZ
takze oswiadczenia podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby.
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7) Podmiot, ktéry zobowigzal si¢ do udostepnienia zasobdéw, odpowiada solidarnie
z Wykonawcg, ktory polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode
poniesiong przez Zamawiajgcego powstatg w skutek nieudostgpnienia tych zasobow, chyba,
ze za nieudostgpnienie zasobéw podmiot ten nie ponosi winy.

8) Nie spelienie przez Wykonawce warunkéw uczestniczenia w postepowaniu
skutkowa¢ bedzie wykluczeniem z postgpowania, z zastrzezeniem art. 128 ustawy Pzp.

6. Oswiadczenie Wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, o braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r.
0 ochronie konkurencji i konsumentow(Dz.U. z 2019r. poz. 369), z innym Wykonawca,
ktory zlozyt odrgbng oferte, oferte czesciowa lub wniosek o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, albo o$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz
z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej
lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego Wykonawcy
nalezgcego do tej samej grupy kapitalowej — zalacznik nr 3 do SWZ.

VI. SPOSOB OBLICZANIA CENY OFERTY

1. Cen¢ oferty nalezy obliczy¢ z uwzglednieniem wszystkich elementow zawartych
w SWZ. Tak wyliczong ceng oferty nalezy poda¢ w zataczniku nr 1 do SWZ. Przy czym
w przypadku jakichkolwiek rozbieznosci cenowych / kwotowych, za wigzaca cene
umowng bedzie kwota podana ,,stownie” przez Wykonawce w formularzu oferty wg
zalacznika nr 2 do SWZ. Ceny wskazane w poszczegélnych pozycjach formularza
cenowego wg zalacznika nr 1 do SWZ beda stuzyly pomocniczo przy rozliczaniu
ptatnos$ci czgsciowych — beda cenami odniesienia.

2. Cena oferty musi okresla¢ catkowity koszt zamoéwienia w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1
1 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towarow i ustug i musi by¢
podana brutto w PLN cyfrowo i stownie.

3. Wykonawca skladajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub §wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

Vi

. PRZYGOTOWANIE OFERTY

1. OSwiadczenia i dokumenty skladajace si¢ na oferte:
1) Spis tresci.
2) Petnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (konsorcjum) — jezeli dotyczy.
3) Formularz oferty wg zal. 1do SWZ.
4) Wypethiony Formularz asortymentowo-cenowy wg zak. nr 2 do SWZ.
5) Oswiadczenia wg zal. nr 3 do SWZ.
6) Zobowigzanie wymienione w pkt V ppk. 5 — jezeli dotyczy.

2. Sposob przygotowania oferty:
1)Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
2) Wykonawca przedstawi oferte cenowa, przygotowang w oparciu o cen¢ producenta
oglaszang na stronie internetowej z dnia 14.12.2023 r. W przypadku braku notowan cen
paliw w wyznaczonym dniu nalezy wzig¢ pod uwage notowanie ceny paliw
z najblizszego dnia poprzedzajacego wyznaczong datg.
3) Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej.
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, przez upowazniong osobg
Zaleca si¢ sktadanie podpisu bezposrednio na kazdym dokumencie
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4) Zobowigzanie innego podmiotu, na zasobach ktorego polega Wykonawca, do oddania

do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamdéwienia

(jezeli dotyczy), musi by¢ podpisane przez osob¢ uprawniong do reprezentowania tego

podmiotu.

5) Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16

kwietnia 1993r.0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca zastrzeze jako

tajemnice przedsi¢biorstwa, powinny zosta¢ ztozone w odrebnym pliku w miejscu
wyznaczonym do dotgczenia czgsci oferty stanowiacej tajemnicg przedsigbiorstwa.

6) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych

formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy

komunikacji wielko$ci pliku to maksymalnie 500 MB.
3. Zalecenia dotyczace przesylanych plikow:

1) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéow .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze
szczegblnym wskazaniem na .pdf.

2) W celu ewentualnych kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie
formatéw .zip lub .7Z.

3) Za ztozone nieskutecznie zostang uznane dokumenty ztozone w plikach: rar .gif.
Jbmp .numbers .pages.

4) Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkos$ci plikow podpisywanych
profilem zaufanym, ktéry wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci
plikow podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego,
ktéry wynosi maksymalnie SMB.

5) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralno$ci pliku oraz tatwiejsza
weryfikacje podpisu, Zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie
plikow skladajacych si¢ na ofert¢ na format .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym PAdES.

6) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ zewngtrznym podpisem
XAdES. Wykonawca powinien pami¢tac, aby plik z podpisem przekazywac tacznie z
dokumentem podpisywanym.

7) Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob,
stosowac podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisow,
np. osobistymi 1 kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemow weryfikacji
plikow.

8) Osobg sktadajaca ofert¢ powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

9) Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast
SHAL.

10) Jezeli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze
podpisanie kazdego ze skompensowanych plikow.

11) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem

Czasu.

12) Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem
integralnos$ci plikow , co rdwnowazne bedzie z koniecznos$cig odrzucenia oferty w
postepowaniu.

Vill. KOMUNIKACJA

1. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: W Sprawie przebiegu postepowania
Stanistaw Otremba
Tel/fax 56/6768613 w. 54,
a w sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia jest:
Jarostaw Dobosz
Tel/fax 56/6768613 w. 54
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2.

10.

Za date wptywu oferty, oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje

si¢ date ich przestania za posrednictwem Platformy poprzez kliknigcie przycisku ,,wyslij

wiadomos$¢”, po ktorych pojawi si¢ komunikat, ze wiadomo$¢ zostala wystana do

Zamawiajacego.

Zamawiajacy bedzie przekazywal Wykonawcom informacje w postaci elektronicznej za

posrednictwem Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ,

zmiany terminu skladania 1 otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na

Platformie w sekcji ,,Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujacymi

przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w postaci

elektronicznej za posrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow

i wiadomosci bezposrednio na Platformie, przesylanych przez Zamawiajacego, gdyz

system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Niezbedne wymagania sprzgtowo-aplikacyjne umozliwiajace prace na Platformie:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
Kb/s;

b) komputer klasy PC lub MAC o nast¢pujacej konfiguracji: pami¢é min 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych —
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux lub ich nowsze wersje;

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Exsplorer
minimalnie wersja 10.0;

d) wlaczona obstuga JavaScript;

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow
.pdf;

f) Platforma dziata wedtlug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej — kodowanie
UTFS;

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme stanowi dat¢ oraz doktadny czas
(hh;mm;ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gloéwnego Instytutu Miar.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zlozenie oferty w sposob niezgodny

z Instrukcja korzystania z Platformy, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy

zapozna si¢ z trescig oferty przed uplywem terminu sktadania ofert (np. zlozenie oferty

w zaktadce ,,Wyslij wiadomo$¢ do Zamawiajacego”). Takka oferta zostanie uznana przez

Zamawiajacego za oferte¢ handlowa 1 nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym

postepowaniu.

Wykonawca moze zwréci¢ sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SWZ.

Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na 2 dni przed

uptywem terminu skladania ofert, jezeli wniosek wptynie do Zamawiajacego nie pozniej

niz 4 dni przed uptywem terminu skladania ofert oraz jezeli nie bedzie dotyczyl juz
udzielonych wyjasnien. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptynie na bieg terminu
sktadania wnioskow.

W celu ztozenia oferty nalezy zarejestrowac (zalogowac) si¢ na Platformie 1 postepowac

zgodnie z instrukcjami dostepnymi u dostawcy rozwigzania informatycznego pod

adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45- instrukcje

Przed uplywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do

ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte. W tym celu nalezy w systemie Platformy klikna¢

przycisk ,,Wycofaj oferte”. Zmiana oferty nastgpuje poprzez wycofanie oferty oraz jej
ponownym ztoZzeniu.

Podmiotowe $rodki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajace

umocowanie do reprezentowania, sporzagdzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.
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11. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegolnosci
z przygotowaniem 1 zlozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajacy oferte.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

IX. WADIUM

1. Zamawiajacy nie wymaga wplaty wadium.

X. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastagpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania
ofertg zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedluzenie  terminu
zwigzania oferta wymaga zlozenia przez Wykonawce pisemnego os$wiadczenia
o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu zwigzania ofertg.

3. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty
wadium.

XI. ZLOZENIE OFERTY

1. Oferte nalezy zlozyé poprzez Platforme do dnia 19.12.2023r. do godziny 10%°

2. O terminie zlozenia oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji na
Platformie.

3. Po wypehieniu Formularza skladania oferty i dolgczenia wszelkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikng¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

4. Za date ztozenia oferty przyjmuje si¢ dat¢ jej przekazania na Platforma poprzez dziatanie
2107 ofertg” 1 wysSwietlenie si¢ komunikatu, ze ofert zostala zaszyfrowana 1 zlozona.
Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania ofert.

5. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng ofert¢ pod rygorem wykluczenia
z postepowania. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty zawierajacej propozycje
wariantowe spowoduje ich odrzucenie.

6. Wykonawcy sktadajacy oferte¢ wspdlng ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie umowy 1 wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIl. ZMIANY W SWZ

1. Zamawiajacy moze wprowadzi¢ zmiany w SWZ. Kazda wprowadzona zmiana staje si¢
czescig SWZ 1 zostanie umieszczona na Platformie.

2. Zamawiajacy moze przesunaé termin skladania ofert dla zapewnienia Wykonawcom
odpowiedniego czasu na uwzglednienie zmian. W tym wypadku wszelkie prawa
1 zobowigzania Zamawiajacego i Wykonawcow odnosnie wczesniej podanego terminu
beda podlegaty nowemu terminowi.

XIl. OTWARCIE OFERT

1. Otwarcie ofert nastapi na Platformie, niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert,
tj. 19.12.2023r. o godzinie 10" i nie pozniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktorym
uplynat termin sktadania ofert.

2. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego , ktéra powoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi
niezwlocznie po usunigciu awarii.
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3. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia na stronie internetowej
prowadzacego postgpowania.

4, Zamawiajacy najpdzniej przed otwarciem ofert udostepni na Platformie informacje
o kwocie jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

5. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostgpni na Platformie nazwy i adresy
Wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte oraz ceny zawarte w ofertach. Informacje
zostang zamieszczone w sekcji ,,Komunikaty”.

6. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnienia tresci ztozonej oferty zgodnie
z art.128 ust. 4 ustawy Pzp.

XIV. ZEBRANIE WYKONAWCOW

Zamawiajacy nie przewiduje zebrania Wykonawcow.

XV. ODRZUCENIE OFERT

Zamawiajgcy odrzuci oferte, gdy wystgpig przestanki wymienione w art. 226 ust. 1 ustawy
Pzp.

XVI. KRYTERIA OCECY OFERT

1. Zamawiajacy wybierze na realizatora zamdowienia dla poszczegdlnych pakietow tego
Wykonawcg, ktorego oferta bedzie zgodna z wymaganiami okreslonymi w niniejszej
specyfikacji 1 bedzie miala najnizszg ceng.

2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi
kryteriami oceny ofert:

1) cena -80%
2) termin —20%

Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilo$¢
punktoéw — 100 pkt, pozostale beda oceniane odpowiednio do parametru najkorzystniejszego.

Punkty w kryterium cena (C) zostang przyznane wg ponizszego wzoru:

cena najnizsza brutto*
C= x 100 pkt x 80%
cena oferty ocenianej brutto

* sposrod wszystkich zlozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

a) Podstawa przyznania punktow w kryterium ,,cena” bgdzie cena ofertowa brutto
podana przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.

b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca
poniesie
w zwiazku z realizacja przedmiotu zamowienia.

Wyzej wymieniony wzor zostanie zastosowany rowniez do obliczenia kryterium termin
dostawy, tylko z 20 % mianem za to kryterium,

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona
z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

5. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta (sposréd wszystkich
ztozonych w postgpowaniu ofert niepodlegajacych odrzuceniu), ktora otrzyma
najwigksza taczng liczbg punktow w poszczegodlnych kryteriach oceny ofert.
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XVII. INFORMACJA O WYNIKU POSTEPOWANIA

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi jednoczesnie
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, podajac informacje zawarte w art. 253 ust. 1 ustawy Pzp,
w tym o ofertach odrzuconych, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postgpowania
Zamawiajacy udostepni niezwlocznie na Platformie w sekcji ,,Komunikaty”.

XVIIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia 0 wyborze najkorzystniejszej
oferty.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamédwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktorym mowa w ust. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcdéw wspolnie ubiegajacych sig
o udzielenie zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem
umowy w sprawie zaméwienia publicznego umowy regulujacej wspoélprace tych
Wykonawcow.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

XIX. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. INFORMACJE O TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOZLIWOSCI
JEJ ZMIANY

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego na warunkach okreslonych we Wzorze Umowy, stanowigcym Zalacznik nr 4
do SWZ.

2. Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci
wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 p.z.p. oraz wskazanym we
wzorze Umowy, stanowigcym Zalacznik nr 4 do SWZ.

4. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznos$ci, zachowania formy
pisemne;j.

XXI. POUCZENIE @) SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY

1. Wykonawca, ktory ma lub miatl interes w uzyskaniu danego zaméwienia oraz poniost lub
moze ponies$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp,
przystuguje prawo wnoszenia odwotan i skarg do sadow, zgodnie z dzialem IX
ustawy Pzp.

2. Odwotanie wnosi si¢ so Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej ( dalej zwanej ,,Izbg”)
w formie pisemnej lub formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym wraz
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10.

z wymaganym wpisem w wysokosci 7.500,00 na rachunek Urzedu Zamoéwien
Publicznych w NBP 60 1010 1010 0081 3622 3100 0000.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia do ktorej
zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby. Odwotujacy przekazuje kopi¢ odwotania
Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby
mogl on zapoznacd si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Odwotanie wobec tresci ogloszenia lub tresci SWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub tresci SWZ na stronie
internetowe;j.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

1)5 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci Zamawiajacego stanowigcej

podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz
okreslony w pkt 1).

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powzi¢to lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

W postgpowaniu toczagcym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji,
jezeli przepisy niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.

Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie - Sadu zamodwien publicznych,
zwanego dalej "Sadem zamowien publicznych”.

Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
P.z.p., przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi
w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. - Prawo pocztowe jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postgpowania odwolawczego do Sadu
zamoOwien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

XXIl. WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWZ

Zatacznik nr 1- Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 —  Formularz ofertowy z wykazem asortymentowo-cenowym
Zatacznik nr3—  O$wiadczenia

Zalagcznik nr 4 —  WzOr umowy

Zatwierdzam:
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