
   
Gniezno, dnia 29 października 2021 roku 

Nr postępowania: GR.271.41.2021  

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

ZAMAWIAJĄCY: 
GMINA GNIEZNO 

 
Al. Reymonta 9-11 62-200 Gniezno 

NIP 784-229-97-18 
 

tel. (61) 424 57 50, fax. (61) 424 57 51  
 

http://www.urzadgminy.gniezno.pl 
 

 

Przeprowadzenie zajęć kulturalnych, sportowych i edukacyjnych dla uczestników 
projektu „Aktywny senior w Gminie Gniezno”_postepowanie_4 

w ramach projektu  „Aktywny senior w Gminie Gniezno” w ramach Wielkopolskiego 
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa 7 Włączenie 

społeczne, Działanie 7.2 Usługi społeczne i zdrowotne; Poddziałanie 7.2.2. Usługi społeczne  
i zdrowotne; projekty konkursowe oraz pozakonkursowe w zakresie epidemii Covid-19 

 
Tryb postępowania: Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w trybie podstawowym 
bez negocjacji 

Podstawa prawna – art. 275 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 
publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129), zwanej dalej w skrócie Pzp 

strona internetowa prowadzonego postępowania                
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_gniezno 
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I.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

1. Gmina Gniezno 
Al. Reymonta 9-11 62-200 Gniezno 
tel.: 61 424 57 50 
NIP: 7842299718REGON 631259519 

adres poczty elektronicznej: przetargi@ug.gniezno.idsl.pl 
              strona internetowa prowadzonego postępowania                

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_gniezno  
strona internetowa Zamawiającego: www.urzadgminy.gniezno.pl 

 
II.  OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1.    Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja  
2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, że: 

1)   administratorem Pani/Pana danych osobowych jest  Wójt Gminy Gniezno; 
2)   administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować 

pod adresem e-mail: iod@lesny.com.pl.  
3)    Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego; 

4)   odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp; 

5)   Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp przez okres 4 lat 
od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6)    obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 
jest wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy Pzp, związanym z udziałem 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

7)    w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

8)    posiada Pani/Pan: 
a)  na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora 
niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania 
dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności 
podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu 
albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie 
zamówienia); 

b)  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 
niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 
załączników); 

c)  na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie 
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zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 
RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d)  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO;   

9)  nie przysługuje Pani/Panu: 
a)  w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b)  prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c)  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO;  

10)   przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO 
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla 
przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 
Warszawa. 

 
III.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym  na podstawie art. 275 pkt. 1) ustawy z 
dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2021 poz. 1129) oraz 
aktów wykonawczych do Pzp. 

2.   W sprawach nieuregulowanych powyższą ustawą mają zastosowanie przepisy Kodeksu 
cywilnego. 

3.  Podstawa prawna opracowania SWZ: 
a)    Ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., 

poz. 1129), 
b)    Obwieszczenie Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych z dnia 1 stycznia 2021 r. w 

sprawie aktualnych progów unijnych, ich równowartości w złotych, równowartości w 
złotych kwot wyrażonych w euro oraz średniego kursu złotego w stosunku do euro 
stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych lub konkursów 
(Monitor Polski z 2021 r. poz. 11), 

c)   Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 
sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), 

d)    Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w 
sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 
oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 
2415). 

4.  Rodzaj przedmiotu zamówienia: usługa  
5.  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
6.  Zamawiający  dopuszcza składanie ofert częściowych.  
7.  Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
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8.    Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji  

elektronicznej. 
9.    Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 
10.   Zgodnie z art. 274 ust. 1 Pzp Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej    

oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 
podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu 
lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków 
dowodowych. 

11.  Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w języku polskim. 
 
IV.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest Przeprowadzenie zajęć kulturalnych, sportowych i 
edukacyjnych dla uczestników projektu „Aktywny senior w Gminie Gniezno” w ramach 
projektu  „Aktywny senior w Gminie Gniezno” w ramach Wielkopolskiego 
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa 7 Włączenie 
społeczne, Działanie 7.2 Usługi społeczne i zdrowotne; Poddziałanie 7.2.2. Usługi 
społeczne  i zdrowotne; projekty konkursowe oraz pozakonkursowe w zakresie epidemii 
Covid-19 
Świadczący usługę wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia 
zaoferowanej jednej( lub wielu) części  zamówienia:  
 
Część 1 – Zajęcia muzyczno-taneczne 
Część 2 - Warsztaty sportowe ( nordic walking, fitnes dla seniorów) – zamawiający 
będzie posiadał kijki, piłki, materace, itp. przyrządy gimnastyczne  
Część 3 - Poradnictwo specjalistyczne ( np. prawne, psychologiczne) 
Zajęcia odbywać się będą w dwóch Klubach zlokalizowanych w m. Mnichowo                                  
i Wierzbiczany na terenie gminy Gniezno. Świadczący usługę nie ponosi kosztów 
wynajęcia sali. 
Szacunkowa ilość godzin zajęć  kalkulowana do oferty przedstawia się następująco                    
( łącznie dla dwóch klubów): 
Część 1 – Zajęcia muzyczno-taneczne - 8 godzin/miesiąc x 2 kluby = 16 godz/miesiąc 
Część 2 - Warsztaty sportowe ( nordic walking, fitnes dla seniorów) - 10 godzin/miesiąc 
x 2 kluby = 20 godz/miesiąc  
Część 3 - Poradnictwo specjalistyczne ( np. prawne, psychologiczne)- 3 godzin/miesiąc x 
2 kluby = 6 godz/miesiąc 
 Uwagi ogólne 
Wykonawca może złożyć ofertę na wszystkie części zamówienia. Nie przewiduje się 

ograniczenia liczby części zamówienia, którą można udzielić jednemu wykonawcy. 

   
Termin realizacji całego zamówienia: 40 od dnia podpisania umowy . 
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Zajęcia winny odbywać się w godzinach pomiędzy 08:30 a 12:30 we wtorki, środy i 
czwartki w lokalach Klubów za wyjątkiem warsztatów sportowych które mogą odbywać 
się, przy sprzyjających warunkach atmosferycznych, na świeżym powietrzu. 
W każdym Klubie liczba uczestników nie przekroczy 40 osób. W przypadku zajęć 
komputerowych i warsztatów sportowych zamawiający przewiduje podział uczestników 
na mniejsze grupy. 
Zamawiający zastrzega, ze w jednym dniu nie mogą odbyć się więcej niż jedna zajęcia 
jednego typu w jednym Klubie. Jednostką zajęć jest  1 godzina – 60 minut.  Płatność 
nastąpi  za  faktycznie zrealizowaną usługę. 
Harmonogram zajęć wspólnie zostanie ustalony przez Zamawiającego i Wykonawcę  i 
podlegać będzie zmianom tylko w przypadku zgody obu stron. 

 
2. Nazwy i kody dotyczące przedmiotu zamówienia określone zgodnie ze Wspólnym Słownikiem 

Zamówień (CPV): 
 

Wspólny Słownik Zamówień: 

Numer CPV Opis 

92000000-1 
Usługi rekreacyjne, kulturalne i sportowe 

 
 

80000000-4 
Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

 

80570000-0 
Usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego 

 
 

85140000-2 
Różne usługi w dziedzinie zdrowia 

 
 

1. 3. Wymagania związane z at. 95 ustawy Pzp: 
1)    Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę 

lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez 
zamawiającego czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych 
czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 
czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040, 1043 i 1495) obejmują 
następujące rodzaje czynności: prowadzący zajęcia . 

2)    W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 
kontrolnych wobec wykonawcy odnośnie do spełniania przez wykonawcę lub 
podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osób wykonujących 
czynności wskazane w pkt 1. W celu weryfikacji spełniania tych wymagań zamawiający 
uprawniony jest w szczególności do żądania:   

 oświadczenia zatrudnionego pracownika,  
 oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie 

umowy  o pracę,  
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 poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego 
pracownika,  

 innych dokumentów  
zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na 
podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, 
datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika; 

3)     Wykonawca na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu 
terminie przedłoży Zamawiającemu wskazane w pkt 2 dowody w celu potwierdzenia 
spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawcę lub 
podwykonawcę osób wykonujących czynności wymienione w pkt 1. Sankcje z tytułu 
niespełnienia tych wymagań Zamawiający określa w projekcie umowy stanowiącym 
załącznik Nr 5 do SWZ. 

4)     W przypadku uzasadnionych wątpliwości, co do przestrzegania prawa pracy przez 
Wykonawcę lub podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie 
kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 

2.  Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których 
mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp.  

Podwykonawcy: Wykonawca może powierzyć realizację elementów (części) przedmiotu   zamówienia 
podwykonawcom. W przypadku zamiaru wykonywania przedmiotu zamówienia z udziałem 
podwykonawców wykonawca zobowiązany jest do wskazania w swojej ofercie części zamówienia 
(zakresów rzeczowych), których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez 
wykonawcę firm podwykonawców. Wskazanie takie należy umieścić w Ofercie. 

 
V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin realizacji przedmiotu zamówienia 40 dni od dnia podpisania umowy 

Szczegółowe zagadnienia dotyczące terminu realizacji umowy uregulowane są we wzorze umowy 
stanowiącej załącznik nr 6 do SWZ. 
 
VI. ZAMÓWIENIA UDZIELANE NA PODSTAWIE ART. 214 UST. 1 PKT 7 PZP 

Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 
ustawy Pzp. 
 

VII.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 
zasadach określonych w Rozdziale VIII SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego 
warunki udziału w postępowaniu. 

2.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:  
1)  zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający odstępuje od wymagania podmiotowych środków dowodowych w tym 
zakresie. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku udziału w postępowaniu w tym 
zakresie na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o 
którym mowa w rozdziale IX ust 1 SWZ; 

2)  uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów: 
Zamawiający odstępuje od wymagania podmiotowych środków dowodowych w tym 
zakresie. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku udziału w postępowaniu w tym 
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zakresie na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o 
którym mowa w rozdziale IX ust 1 SWZ; 

3)  sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Zamawiający odstępuje od wymagania podmiotowych środków dowodowych w tym 
zakresie. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku udziału w postępowaniu w tym 
zakresie na podstawie oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o 
którym mowa w rozdziale IX ust 1 SWZ; 

4)  zdolności technicznej lub zawodowej: 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że: 

  
posiada potencjał osobowy, tj. w trakcie realizacji zamówienia będzie dysponował osobą o 

odpowiednich kwalifikacjach  niezbędnych do wykonania zamówienia, odpowiedzialną za 
świadczenie usługi, tj.  

w części 1 – zajęcia muzyczno-taneczne – posiadający potwierdzenie przeprowadzenia 
zajęć muzyczno-tanecznych dla osób starszych ( przedział wiekowy 60+) i grupy co 
najmniej 10 osób przez okres co najmniej 1 miesiąca.  

w części 2 – Warsztaty sportowe  ( nordic walking, fitnes dla seniorów)– posiadający 
potwierdzenie przeprowadzenia warsztatów sportowych  ( nordic walking, fitnes dla seniorów) 
skierowanych dla osób starszych ( przedział wiekowy 60+) i grupy co najmniej 10 osób przez 
okres co najmniej 1 miesiąca.  

w części 3 Poradnictwo specjalistyczne ( np. prawne, psychologiczne) )– posiadający 
potwierdzenie przeprowadzenia poradnictwa prawnego lub psychologicznego   skierowanego dla 
osób starszych ( przedział wiekowy 60+) i grupy co najmniej 10 osób – co najmniej 2 spotkania 
oraz posiadający wykształcenie prawnicze lub psychologiczne  

W celu potwierdzenia spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu 
zamawiający żąda następujących podmiotowych środków dowodowych: 

wykazu  usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w 
tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz 
których  usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, 
czy te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, 
o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego  
usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są 
wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać 
tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub 
ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 
wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy;  

3. Wykonawca, który składa ofertę na więcej niż jedną część, musi spełniać wymagania w stosunku 
do każdej z części. 

4. Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
w odniesieniu do warunku zdolności technicznej lub zawodowej - dopuszcza łączne spełnianie 
warunku przez Wykonawców. 

5. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie posiada 
wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w 
szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne 
przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 
zamówienia. 

 Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 
wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 
dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach 
zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

6. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują: 
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a) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 
sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 
wymagają wpisu do rejestru lub 
ewidencji; 

 
b)  wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w 

szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich 
kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do 
wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności 
oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami 

c)    wykazu  usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 
również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności 
jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i 
podmiotów, na rzecz których  usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz 
załączeniem dowodów określających, czy te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są 
wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 
dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego  usługi zostały wykonane, a w 
przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca 
z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - 
oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal 
wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie 
powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy; 

w części 1 – zajęcia muzyczno-taneczne – posiadający potwierdzenie przeprowadzenia zajęć 
muzyczno-tanecznych dla osób starszych ( przedział wiekowy 60+) i grupy co najmniej 10 
osób przez okres co najmniej 1 miesiąca.  
w części 2 – Warsztaty sportowe  ( nordic walking, fitnes dla seniorów)– posiadający 
potwierdzenie przeprowadzenia warsztatów sportowych  ( nordic walking, fitnes dla seniorów) 
skierowanych dla osób starszych ( przedział wiekowy 60+) i grupy co najmniej 10 osób przez 
okres co najmniej 1 miesiąca.  
w części 3 Poradnictwo specjalistyczne ( np. prawne, psychologiczne) )– posiadający 
potwierdzenie przeprowadzenia poradnictwa prawnego lub psychologicznego   skierowanego dla 
osób starszych ( przedział wiekowy 60+) i grupy co najmniej 10 osób – co najmniej 2 spotkania 
oraz posiadający wykształcenie prawnicze lub psychologiczne  
 
 

VIII.  PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

1.   W postępowaniu mogą brać udział  Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu                              
z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 108 ust. 1 
ustawy Pzp. 

2.    Zamawiający nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy z postępowania na podstawie art. 109 
ust. 1 ustawy Pzp. 

3.   Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o 
udzielenie zamówienia. 

4.    Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 
2 i 5 ustawy PZP, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1)   naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 
zadośćuczynienie pieniężne; 

2)   wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem 
lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie 
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szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym 
organami ścigania, lub zamawiającym; 

3)   podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 
postępowaniu, w szczególności: 

a)    zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 
nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

b)   zreorganizował personel, 
c)   wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 
d)   utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 
e)   wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 
5.    Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w pkt. 4, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 
czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa powyżej, nie 
są wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę. 

6.    Jeżeli Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby 
Zamawiający zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które 
zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

7.    W przypadku wspólnego ubiegania się wykonawców o udzielenie zamówienia Zamawiający 
bada, czy nie zachodzą podstawy wykluczenia wobec każdego z tych Wykonawców. 

8.   W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z 
postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 108 ust. 1 
ustawy Pzp. 

e)    Zamawiający przewiduje wykluczenia Wykonawcy z postępowania na podstawie art. 109 
ust. 1  pkt 4 ustawy Pzp tj.: 

 
w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 
likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest 
zawieszona albo znajdzie się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury 

9.   Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o 
udzielenie zamówienia. 

10.    Jeżeli Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby 
Zamawiający zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które 
zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

11.    W przypadku wspólnego ubiegania się wykonawców o udzielenie zamówienia Zamawiający 
bada, czy nie zachodzą podstawy wykluczenia wobec każdego z tych Wykonawców. 
 

IX.  OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W 
POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA 
(PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE) 

1.  Na etapie składania ofert Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia zobowiązany 
jest przedłożyć oświadczenia  wstępnie  potwierdzające,  że  nie  podlega  wykluczeniu z 
udziału w postępowaniu oraz że spełnia warunki udziału w postępowaniu określone w 
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rozdziale nr VII SWZ, tj.: 
1)   oświadczenie Wykonawcy dotyczące spełnienia warunków udziału w 

postępowaniu składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp (wg wzoru – zał. nr 
3 do SWZ); 

2)   oświadczenie Wykonawcy dotyczące braku podstaw do wykluczenia z 
postępowania składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy PZ (wg wzoru – zał. nr 3 
do SWZ). 

2. Oświadczenia, których mowa w pkt. 1, stanowią dowód potwierdzający brak podstaw 
wykluczenia, spełnienie warunków udziału w postępowaniu na dzień składania ofert, 
tymczasowo zastępujący wymagane przez Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe. 

3. Zamawiający, zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, wezwie Wykonawcę, którego oferta 
została najwyżej oceniona do złożenia w wyznaczonym terminie nie krótszym niż 5 dni 
od dnia wezwania, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych tj.: 

1)   w   celu   potwierdzenia   braku   podstaw   do   wykluczenia   Wykonawcy   z   
udziału w postępowaniu i warunków udziału: 

                          Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują: 
  a)odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 
Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 
sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne 
przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji; 
b)wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia 
publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z 
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i 
wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu 
wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania 
tymi osobami. 
c)wykazu  usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 
ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, 
przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których  usługi zostały wykonane 
lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te dostawy lub 
usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o 
których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na 
rzecz którego  usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się 
lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego 
nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy; w przypadku 
świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne 
dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w 
okresie ostatnich 3 miesięcy; 
 

4. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, 
zamiast dokumentu, o którym mowa w ust. 3 pkt 1a, składa dokument lub dokumenty wystawione w 
kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że 
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub 
sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie 
znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 
przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. Dokument, o którym mowa powyżej, powinien być 
wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 
5. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa w ust. 3 pkt 1a, zastępuje się je odpowiednio w całości lub części 
dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 
uprawnionych do jego reprezentacji, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, 
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administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu 
na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. 
6. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 
 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 
rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w 
oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp dane umożliwiające dostęp do tych 
środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. 

7. Wykonawca  nie  jest  zobowiązany  do  złożenia  podmiotowych  środków  dowodowych,  które 
zamawiający  posiada,  jeżeli  wykonawca  wskaże  te  środki  oraz  potwierdzi  ich  prawidłowość i 

aktualność 
8. Jeżeli Wykonawca posiada dokument w postaci papierowej przekazuje cyfrowe 

odwzorowanie dokumentu (skan), opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym poświadczające zgodność cyfrowego 
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

9. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 
którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia publicznego, albo podwykonawca w zakresie dokumentów lub 
oświadczeń, które każdego z nich dotyczą. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z 
dokumentem w postaci papierowej może dokonać również notariusz. 

 
10. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy 
rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

X. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW  

1.  Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w polegać na 
zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej, 
podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 
stosunków prawnych. 

2.  W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, 
jeśli podmioty te wykonają świadczenie do realizacji którego te zdolności są wymagane. 

3.  Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 
podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie 
dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 4 
do SWZ. 

4.     Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby potwierdza, że stosunek łączący wykonawcę z 
podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz 
określa w szczególności: 

1)   zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
2)   sposób i okres udostępniania wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów  
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podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
3)   czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 
wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty 
budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

5.  Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 
zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na 
wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy 
nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem 
wykonawcy. 

6.  Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 
udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w 
postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby 
wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem 
lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

7.  Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 
sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w 
danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

8.      Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale IX pkt 1 SWZ, także 
oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 
podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 
wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

 
XI. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O 
UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 
Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo 
winno być załączone do oferty.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
oświadczenia, o których mowa w Rozdziale IX pkt 1 SWZ, składa każdy z wykonawców. 
Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków 
udziału w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 
oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy.  

4.  Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania 
składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

 
XII. INFORMACJE O SPOSOBIE PROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 
WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW A 
TAKŻE WKAZANIE OSÓB UPRAWIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z 
WYKONAWCAMI 

1.  Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są:  
a) w zakresie proceduralnym: Krzysztof Kaźmierski przetargi@ug.gniezno.idsl.pl tel 61 42457 53 
b) w zakresie merytorycznym: Anna Grajkowska a.grajkowska@ug.gniezno.idsl.pl tel 61 424 57 53 
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2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl pod adresem  https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_gniezno   

3. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby komunikacja między 
zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje, przekazywane były za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij 
wiadomość do zamawiającego”.  

4.  Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się 
datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku  „Wyślij 
wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana 
do zamawiającego. Zamawiający dopuszcza, opcjonalnie, komunikację  za pośrednictwem poczty 
elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: 
przetargi@ug.gniezno.idsl.pl 

5. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za   
pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany 
specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na 
platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami 
adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej za 
pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 

6.  Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 
bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system 
powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

7. Zamawiający, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 
2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 
dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie zamieszcza wymagania dotyczące specyfikacji 
połączenia, formatu przesyłanych danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i 
odbioru danych za pośrednictwem platformazakupowa.pl, tj.: 

a)    stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 
kb/s, 

b)    komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - 
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c)    zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 
minimalnie wersja 10 0., 

d)    włączona obsługa JavaScript, 
e)    zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 

.pdf, 
f)     Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - 

kodowanie UTF8, 
g)     Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 
synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

8.  Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 
a)    akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w 

Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce 
„Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 

b)   zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków.  
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9. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna się 
z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij 
wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę 
handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został 
spełniony obowiązek narzucony w art. 221 ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

10.Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w 
szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz 
innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl 
znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

11.  Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana 
informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między zamawiającym a wykonawcą, 
z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie Pzp, odbywa się przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej. Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie się środki 
komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług 
drogą elektroniczną (Dz. U. z 2019 r. poz. 123 i 730).  

12. Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, podmiotowe środki dowodowe, 
pełnomocnictwa, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby sporządza się w postaci 
elektronicznej, w ogólnie dostępnych formatach danych, w szczególności w formatach .txt, .rtf, 
.pdf, .doc, .docx, .odt. Ofertę, a także oświadczenie, o jakim mowa w Rozdziale IX pkt 1 SWZ 
składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem  zaufanym lub podpisem osobistym.  

13. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawcy powinni posługiwać się numerem 
przedmiotowego postępowania GR.271.41.2021.  

14. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
15. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni  

przed upływem terminu składania odpowiednio ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie 
treści SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 
odpowiednio ofert.  

16.  Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt 15, przedłuża termin 
składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców z 
wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. W przypadku gdy 
wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w pkt 15, 
Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia 
terminu składania ofert. 

17. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie  
treści SWZ. 

 
XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE 
DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 
1. Na zamówienie będące przedmiotem niniejszego postępowania Wykonawca może złoży tylko jedną 
ofertę. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 
2. W celu przygotowania oferty Wykonawca może posłużyć się wzorami formularzy będącymi 
załącznikami do niniejszej SWZ lub przygotować własne formularze pod warunkiem, iż swoją 
treścią będą one odpowiadały formularzom będącym załącznikami do SWZ. 
3. Wykaz dokumentów składających się na ofertę: 
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 a) formularz ofertowy (wg wzoru - zał. nr 2 do SWZ); 
 b) oświadczenie dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu składane na 
podstawie art. 125 ust. 1 ustawy – (wg wzoru – zał. nr 3 do SWZ);   
c) oświadczenie dotyczące braku podstaw do wykluczenia z postępowania składane na 
podstawie art. 125 ust. 1 ustawy – (wg wzoru – zał. nr 3 do SWZ); 
d) oświadczenie dot. RODO (zgodnie z załącznikiem nr 7 do SWZ). 

4. Dodatkowo do oferty należy dołączyć – jeśli dotyczy: 
1)    pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę podpisuje pełnomocnik; 
2)    pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – dotyczy ofert składanych przez 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

3)    zobowiązanie podmiotu trzeciego; 
4)    oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy - w 

przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 
5)    oświadczenie dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu składane na 

podstawie art. 125 ust. 1 ustawy przez podmiot udostępniający Wykonawcy zasoby oraz 
podmioty występujące wspólnie; 

6)    oświadczenie dotyczące p o d s t a w  w y k l u c z e n i a  składane na podstawie art. 125 
ust. 1 ustawy przez podmiot udostępniający Wykonawcy zasoby oraz podmioty 
występujące wspólnie. 

5. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 
elektronicznej opatrzonej podpisem  zaufanym lub podpisem osobistym. 
6. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim.  
7.  Zastrzeżenie dotyczące informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca 
zobowiązany jest złożyć w ofercie w sposób wyraźnie określający wolę ich utajnienia. Nadto 
Wykonawca musi wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
8. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty 
lub wycofać ofertę. W tym celu należy w systemie Platformy kliknąć przycisk „Wycofaj ofertę”. 
Zmiana oferty następuje poprzez wycofanie oferty oraz jej ponownym złożeniu. 
9. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności z przygotowaniem i 
złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów 
udziału w postępowaniu. 
10. Dokumenty sporządzone w języku obcym składane są wraz z tłumaczeniem na język polski. 
11. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi być zgodny z wymaganiami określonymi 
w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 
przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 
komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w konkursie 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów i 
oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415). 
 
XIV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

1. Zamawiający wymaga, aby oferta dla wskazanej części zawierała cenę całkowitą za 

przeprowadzenie 1 godziny zajęć  
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 W formularzu ofertowym Wykonawca wskaże cenę w kwocie brutto. Cena musi być wyrażona w 
złotych polskich. 

2. Wyklucza się możliwość roszczeń Wykonawcy z tytułu błędnego skalkulowania ceny oferty. 

3. Zaoferowana cena musi zawierać wszelkie koszty wykonawcy związane z prawidłową i właściwą 
realizacją przedmiotu zamówienia, przy zastosowaniu obowiązujących norm, z uwzględnieniem 
ewentualnego ryzyka wynikającego z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili 
składania oferty. 

4. Ceny muszą być wyrażone w złotych (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

5. Prawidłowe ustalenie należnej stawki podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy. 

6. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadzić będzie do powstania u Zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu 
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby 
obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę informuje 
zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku 
podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie 
prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

 
XV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.  
 
XVI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1.  Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 7 grudnia 2021 r.  Bieg terminu 
związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 
ofertą wskazanego w pkt 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 
jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez 
niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia przez 
wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 
 
XVII. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć poprzez Platformę www.platformazakupowa.pl do dnia 8 listopada 2021 r. 
do godziny 09:00. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na 
Platformie. 
2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 8 listopada  2021 r.  o godzinie 09:05.   
3. Najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  
4. Niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego postępowania 
informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały 
otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
 

XVIII. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 
KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 
oceny ofert: 
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l.p. 

 
Kryterium 

Znaczenie procentowe 
kryterium (waga) 

Maksymalna liczba punktów 
jakie może otrzymać oferta za 

dane kryterium 

1) Cena brutto (C) 60% 60 punktów 

2) 
Doświadczenie osób 
wyznaczonych do realizacji 
zamówienia  (D) 

40% 40 punktów 

 
2. Punkty przyznawane za podane w pkt 1 kryteria będą liczone wg następujących wzorów: 

Nr 

kryterium 
Wzór 

1 

(Cmin/Cof) * 100 * waga 

gdzie: 

- Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert 

- Cof -  cena podana w ofercie 

2 

Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia w ilości 
przeprowadzonych szkoleń/spotkań – waga 40 % 
 
w stosunku do części 1, 2  posiadane 
doświadczenia w przeprowadzeniu kolejnych 
zajęć ponad minimum określone w SWZ   
2  cykli zajęć ( trwających każdy co najmniej 1 miesiące)  
– 20 pkt.  
pow. 3  cykli zajęć ( trwających każdy co najmniej 1 
miesiące)   – 30 pkt.  
 4 i więcej cykli zajęć ( trwających każdy co najmniej 1 
miesiące)   – 40 pkt.  
w stosunku do części 3,  posiadane doświadczenie 
w przeprowadzeniu kolejnych zajęć ponad 
minimum określone w SWZ   
od 3  do  6  zajęć  – 20 pkt.  
od 7  do 8 zajęć    – 30 pkt.  
pow. 9 zajęć   – 40 pkt. 
 

1. Za najkorzystniejszą ofertę uznana zostanie Oferta wykonawcy, która uzyska największą liczbę 
punktów. 
2. Podstawą przyznania punktów w kryterium "cena" będzie cena ofertowa brutto podana przez 
Wykonawcę w Formularzu Ofertowym. 
3. Oferta złożona przez wykonawcę może otrzymać 100 pkt. 
4. Zamawiający zastosuje zaokrąglanie każdego wyniku do dwóch miejsc po przecinku. 
5.Ocena ofert zostanie dokonana dla każdej części oddzielnie. W toku badania i oceny ofert 
Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty, w tym 
zaoferowanej ceny. 
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Oferta, która przedstawi najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktów w oparciu 
o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane 
zgodnie z ilością uzyskanych punktów. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta 
zostanie uznana za najkorzystniejszą. 
 
UWAGA: przy obliczaniu punktów, Zamawiający zastosuje zaokrąglenie do dwóch miejsc po 
przecinku według zasady, że trzecia cyfra po przecinku od 5 w górę powoduje zaokrąglenie drugiej 
cyfry po przecinku w górę o 1. Jeśli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niż 5, to druga cyfra po 
przecinku nie ulega zmianie. 
 
 
XIX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO 
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO 

1. Przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca, którego oferta została 
uznana za najkorzystniejszą zobowiązany jest przedłożyć Zamawiającemu: 

1) umowę konsorcjum, jeżeli zamówienie będzie realizowane przez 
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – oryginał 
lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez upoważnioną do tego 
osobę, 

2) jeżeli wybrana zostanie oferta Wykonawców wykonujących działalność w 
formie spółki cywilnej lub spółka cywilna wchodzić będzie w skład 
konsorcjum, Zamawiający przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia 
publicznego zażąda przedstawienia umowy regulującej współpracę tych 
Wykonawców – oryginał lub kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem 
przez upoważnioną do tego osobę, 

 
 

Niedopełnienie formalności wskazanych w pkt. 1 SWZ będzie traktowane jako uchylanie się 
przez Wykonawcę od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.   
 
2. Wszelkie istotne dla stron postanowienia zawiera wzór umowy stanowiący załącznik nr 6 do 
SWZ. Umowa zostanie zawarta na podstawie złożonej oferty Wykonawcy. Zamawiający przewiduje 
możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której 
dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystąpienia co najmniej jednej z okoliczności w niej 
wymienionych z uwzględnieniem podanych we wzorze umowy warunków ich wprowadzenia. 
 

XX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 
UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  
 
XXI. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY 

1. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z punktu 
widzenia kryteriów przyjętych w niniejszej specyfikacji. 
2. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę na piśmie. 
3. Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej 
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.  
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4. Postanowienia umowy zawarto w projekcie umowy, który stanowi załącznik nr 6 do SWZ. 
 

XXII. INFORMACJA O OBOWIĄZKU WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCÓW 
KLUCZOWYCH CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOKONUJE 
TAKIEGO ZASTRZEŻENIA ZGODNIE Z ART. 60 i ART. 121 PKT 1 PZP 

Zamawiający nie wprowadza zastrzeżenia wskazującego obowiązek osobistego wykonania przez 
Wykonawcę oraz - w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia -   
przez jednego z Wykonawców, kluczowych elementów zamówienia. 
 

XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY 

Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku 
w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przepisów wykonawczych jak też 
postanowień niniejszej SWZ przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX ustawy 
Pzp. 
 
XXIV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 
Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 2 – Formularz ofertowy  
Załącznik nr 3 – Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw 
wykluczenia 
Załącznik nr 4 – Zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia Wykonawcy niezbędnych 
zasobów na potrzeby wykonania zamówienia  (jeżeli dotyczy) 
Załącznik nr 5 – Wykaz osób 
Załącznik nr 6 – Wzór umowy 
Załącznik nr 7 – Oświadczenie dotyczące RODO 
Załącznik nr 8 – Wykaz usług  
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