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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

 

ZAMAWIAJĄCY: 

Gmina Koronowo 
ul. Plac Zwycięstwa 1, 86-010 Koronowo 

tel. 52 3826 400 
 

 
Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji o wartości zamówienia  
nie przekraczającej progów unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 września 2019 r. - 

Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm. – dalej uPzp)  
na usługi pn. 

 
 

„Świadczenie usług pocztowych dla potrzeb Urzędu Miejskiego w Koronowie”. 
 

 

Nr postępowania: ZP.271.1.4.2024 

 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 

Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem 

internetowym: www.platformazakupowa.pl pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/koronowo 

 
 
 
 
 
 

Koronowo, dnia 1 lutego 2024 r. 

 
 
 
 

http://www.platformazakupowa.pl/
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Rozdział I  Nazwa i adres Zamawiającego 

 
Gmina Koronowo, ul. Plac Zwycięstwa 1, 86-010 Koronowo 
tel.: 52 38 26 400 
www.bip.koronowo.pl 
NIP: 5542554358 
Adres e-mail:beata.nitka@um.koronowo.pl 
Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą 
dostępne wszelkie dokumenty związane z prowadzoną procedurą: 
www.platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/koronowo 

Godziny pracy: - poniedziałek, środa, czwartek od godz. 7:30 do godz. 15:30 

    - wtorek od godz. 7:30 do godz. 17:00 
    - piątek od godz. 7:30 do godz. 14:00 
 

Rozdział II  Tryb udzielenia zamówienia 

 
1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 

pkt 1 uPzp oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”. 
2. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o 

jakich mowa w art. 3 ustawy Pzp. 
3.  Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 
4. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej SWZ, zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo 

zamówień publicznych (dalej uPzp lub ustawa Pzp) oraz Kodeksu Cywilnego. 
5. Zamawiający nie przewiduje możliwości unieważnienia przedmiotowego postępowania, 

jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części 
zamówienia, nie zostały mu przyznane (art. 310 pkt 1 uPzp). 

6.  Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
7.  Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 
8.  Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 
9.  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
10. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenia między 

zamawiającym, a wykonawcą będzie prowadzone w złotych polskich. 
11. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
12.  Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie 

przez wykonawców, o których mowa w art. 94 uPzp. 
13. Zgodnie z art. 95 ust. 1 zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę  

lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wszędzie tam, gdzie wykonywanie 
czynności wynikających z SWZ, w tym z opisu przedmiotu zamówienia, niezbędnych do 
wykonania przedmiotu zamówienia, polega na wykonywaniu pracy w rozumieniu art. 22 § 
1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2023 r. , poz. 1465 dalej 
kp.).Przedmiotowy wymóg dotyczy zwłaszcza osób wykonujących czynności 
przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doręczania przesyłek do obrotu pocztowego 
w placówce pocztowej, w której Zamawiający będzie nadawał przesyłki. Przy czym 
dopuszcza się zatrudnianie: 

http://www.bip.koronowo.pl/
mailto:paulina.tomaszewska@um.koronowo.pl
http://www.platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/koronowo
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- w zakresie jak wyżej na podstawie umów o pracę na czas określony lub nieokreślony 
albo o zastępstwo, albo na okres próbny w zakresie i na zasadach, w jakich stosowanie 
takich umów dopuszcza kodeks pracy, 

- w pełnym lub częściowym wymiarze czasu pracy. 
Wykonawca jest zobowiązany zawrzeć w każdej umowie o podwykonawstwo lub dalsze 
podwykonawstwo, stosowne zapisy zobowiązujące podwykonawców lub dalszych 
podwykonawców, do zatrudnienia na umowę o pracę wszystkich osób, które wykonują 
prace w sposób określony w art. 22 § 1 Kodeksu pracy. 

14. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania 
czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę, 
Podwykonawcę lub dalszego podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 
umowy o pracę osób wykonujących wskazane w pkt. 13 czynności. Zamawiający 
uprawniony jest w szczególności do: 

a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 
wymogów i dokonywania ich oceny,  

b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 
wymogów.  

15. W trakcie realizacji zamówienia, na każde wezwanie Zamawiającego, w wyznaczonym w 
tym wezwaniu terminie, jednakże nie krótszym niż 10 dni roboczych, Wykonawca 
przedłoży Zamawiającemu w celu potwierdzenia  spełnienia  wymogu  zatrudnienia  na   
podstawie   umowy   o pracę   przez   Wykonawcę  lub podwykonawcę osób 
wykonujących wskazane w pkt. 13 czynności w trakcie realizacji zamówienia: 

- oświadczenia wykonawcy  lub  podwykonawcy  o  zatrudnieniu  pracownika  na  podstawie  
umowy  o pracę zawierające datę zawarcia umowy o pracę, nazwę pracodawcy, imię, 
nazwisko pracownika, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika, wymiar czasu 
pracy lub, 
- poświadczonych za zgodność z oryginałem, zanonimizowanych umów o pracę zatrudnionych 
pracowników (zanonimizowane tj. zawierające tylko datę zawarcia umowy o pracę, nazwę 
pracodawcy, imię, nazwisko pracownika, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków 
pracownika, wymiar czasu pracy) lub, 
- druków RCA, dot. każdego pracownika (zanonimizowane – zawierające tylko imię, nazwisko 
pracownika, wymiar czasu pracy i kod tytułu ubezpieczenia). 
16. Wezwania, o których mowa w ust. 15 mogą być realizowane nie częściej niż raz na 

kwartał i jednorazowo dotyczyć nie więcej niż 10 pracowników. 
17. Uprawnienia Zamawiającego odnośnie kontroli spełniania przez wykonawcę wymagań, 

o których mowa w art. 95 ust. 1 uPzp, szczegółowe wymagania dotyczące realizacji oraz 
egzekwowania wymogu oraz sankcje z tytułu niespełnienia tych wymagań zawarte są w 
projekcie umowy, stanowiącym Załącznik nr 3 do SWZ oraz powyżej w pkt. 13-16 SWZ. 

18.  Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, 
o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 uPzp. 

19. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Zamawiający nie przewidział 
podziału zamówienia na części ponieważ zamówienie jest niepodzielne. Podział 
zamówienia wymagałby nadmiernych działań po stronie Zamawiającego polegających 
m. in. na reorganizacji struktur i systemów zamawiającego i wykonywaniu dodatkowych 
czynności przez pracowników Zamawiającego. 
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20. Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt  7. 
W okresie trzech lat od dnia udzielenia zamówienia podstawowego Zamawiający 
przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy usługi polegającej na 
powtórzeniu usług zgodnych z zakresem przedmiotu obecnego zamówienia o wartości 
do 20 % zamówienia podstawowego. 

 

Rozdział III  Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest: świadczenie powszechnych usług pocztowych przez 
Wykonawcę na potrzeby Urzędu Miejskiego w Koronowie w obrocie krajowym i 
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych 
(przesyłki listowe, paczki pocztowe) jak również zwrotu przesyłek niedoręczonych po 
wyczerpaniu możliwości doręczenia lub wydania odbiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 23 
listopada 2012 r. Prawo pocztowe. 
2. Zamawiający w ramach realizacji przedmiotu zamówienia przewiduje nadawanie również 
przesyłek wymagających zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 KPA, art. 12 § 6 pkt. 2 
Ordynacji podatkowej lub ewentualnie innych analogicznych przepisów, np. art. 165 § 2 
Kodeksu postępowania cywilnego tj. pism w postępowaniach, w których Zamawiający jest 
stroną, a dla wywołania określonych w przepisach skutków (tj. zachowaniem terminu do 
wniesienia pisma w przypadku nadawania przesyłki w ostatnim dniu terminów procesowych) 
konieczne jest pośrednictwo operatora wyznaczonego. 
3. Zamawiający informuje, że przesyłki nadawane w trybie określonym w pkt. 2, będzie 
nadawał z potwierdzeniem odbioru właściwym dla tych przesyłek. Zamawiający nie będzie 
tworzył dla tych przesyłek odrębnego wykazu. 
4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określa Załącznik nr 5 do SWZ. Pozostałe 
warunki w zakresie świadczenia usług pocztowych zawarte są w projekcie umowy 
stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ.  
5. Usługa świadczona będzie zgodnie z przepisami w szczególności:  
a) ustawą z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. 2023 r. poz. 1640 ze zm.),  
b) rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie 
warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2020, 
poz. 1026) - dot. operatora wyznaczonego, 
c) rozporządzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.  (Dz.U. z 
2019 r., poz. 474) w sprawie reklamacji usługi pocztowej. 
d) międzynarodowymi przepisami pocztowymi tj. wiążących Rzeczpospolitą Polską umów 
międzynarodowych dotyczących świadczenia  usług pocztowych, wiążących regulaminów 
Światowego Związku Pocztowego,  
e) ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 
2023 r., poz. 775 ze zm.) 
f) ustawą z dnia 29  sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 2383ze 
zm.), 
g) innymi aktami prawnymi dotyczącymi usług będących przedmiotem umowy, w tym 
wydanymi na podstawie ustawy Prawo pocztowe oraz regulaminami świadczenia usług 
stosowanymi przez Wykonawcę. 
6. Wymienione w Formularzu ofertowym zał. nr 1 do SWZ, w załączniku cenowym, w 
kolumnie „Ilość (sztuki)”są ilościami szacowanymi i nie mogą być podstawą do roszczeń ze 
strony Wykonawcy w razie mniejszej lub większej liczby zleceń w trakcie realizacji umowy. 
Faktyczna ilość zlecanych usług będzie wynikać z rzeczywistych potrzeb Zamawiającego w 



ZP.271.1.4.2024    Świadczenie usług pocztowych dla potrzeb Urzędu Miejskiego w Koronowie 
 

 
 

6 

 

tym zakresie, jednak całkowita wartość zamówień nie może przekroczyć łącznej wartości 
umowy brutto wynikającej z ceny ofertowej ogółem brutto Wykonawcy. 
7. W przypadku nadania przez Zamawiającego przesyłek nie wyszczególnionych w Formularzu 
cenowym oraz w przypadku zwrotów przesyłek rejestrowanych nie doręczonych z przyczyn 
niezależnych od Wykonawcy podstawą rozliczeń będą ceny z cennika obowiązującego u 
Wykonawcy w dniu nadania przesyłek. Cennik aktualny na dzień zawarcia umowy będzie 
dostępny na stronie internetowej Wykonawcy. W przypadku zmiany cennika Wykonawca 
poinformuje Zamawiającego w formie pisemnej o zmianie. 
8. Rozliczenia za świadczone usługi pocztowe uiszczane będą „z dołu” należy przez to 
rozumieć opłatę w całości wniesioną przez Zamawiającego, bezgotówkowo, poprzez 
polecenie przelewu w terminie późniejszym.  
9. Wykonawca przekaże Zamawiającemu znaki i/lub treść nadruków na koperty służące do 
potwierdzenia opłat dotyczących usługi pocztowej i identyfikacji rodzaju usługi i umowy na 
podstawie której świadczona jest usługa pocztowa. 
10. Przesyłki przeznaczone do wysyłki będą dostarczane przez Zamawiającego do wskazanej 
przez Wykonawcę placówki pocztowej z lokalizacją najbliższą siedzibie Zamawiającego.   
11. Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamówienia zobowiązany jest do przestrzegania 
zapisów ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 
1781). 
 
12. Wspólny Słownik Zamówień CPV:  
64110000-0 Usługi pocztowe 
64112000-4 Usługi pocztowe dotyczące listów 
64113000-1 Usługi pocztowe dotyczące paczek 
 

Rozdział IV Wizja lokalna 

 
Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej  
oraz sprawdzenia dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia dostępnych na miejscu 
u Zamawiającego. 
 

Rozdział V  Podwykonawstwo 

 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 
(podwykonawcom). 
2. Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych 
zadań dotyczących usługi, co do której wykonania wymagane są  uprawnienia do 
prowadzenia określonej działalności gospodarczej zapisane w Rozdziale VII pkt 2 SWZ. 
3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 
Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych 
podwykonawców. 
4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcy nie zwalnia wykonawcy  
z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.  
 
 



ZP.271.1.4.2024    Świadczenie usług pocztowych dla potrzeb Urzędu Miejskiego w Koronowie 
 

 
 

7 

 

Rozdział VI  Termin wykonania zamówienia 

 
1. Termin realizacji zamówienia: około 12 miesięcy. Planowany okres realizacji usługi od 

dnia 01 marca 2024 r. do 28 lutego 2025 r. Zamawiający dopuszcza późniejszą datę 
rozpoczęcia świadczenia usługi w przypadku opóźnienia w zawarciu umowy. 

2. Szczegółowe zagadnienia dotyczące terminu realizacji umowy uregulowane są w projekcie 
umowy stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ. 
 

Rozdział VII Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia  
z postępowania 

 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu, 
oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu. 
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 
dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają uprawnienia do 
wykonywania działalności objętej przedmiotem zamówienia tj. posiadają wpis do Rejestru 
Operatorów Pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej 
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2023 r., 
poz. 1640 ze zm.).   
UWAGA: 
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie warunek musi spełnić co najmniej 
jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, wykonawca ten musi 
świadczyć na rzecz Zamawiającego usługi, co do których są wymagane te uprawnienia. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 
4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

   Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 
 

3. Zamawiający może na każdym etapie postępowania uznać, że wykonawca nie posiada 
wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów,  
w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w 
inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 
zamówienia (art. 116 ust.2 uPzp.). 

4. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do 
których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

1) w art. 108 ust. 1 uPzp; 
2) w art. 109 ust. 1 pkt. 4 i 5 uPzp, tj.: 

a) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 
zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 
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wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 
procedury; 
b) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 
uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub 
rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający 
jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów. 

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 
2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 i 5, jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie 
następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 
wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 
zadośćuczynienie pieniężne; 
2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 
swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 
aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub 
zamawiającym; 
3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie 
dla zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 
postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi 
za nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 
b) zreorganizował personel, 
c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 
d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 
wewnętrznych regulacji lub standardów, 
e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań 
za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

6. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w pkt 5, 
są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne 
okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa 
w pkt 5, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, zamawiający wyklucza 
wykonawcę. 

7. Zamawiający może wykluczyć wykonawcę na każdym etapie postępowania o udzielenie 
zamówienia. 
8. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 uPzp. 
UWAGA! 
9. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę 
oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1497 z późn. 
zm.): 
Zamawiający informuje, że na podstawie art. 7 ust. 1  ustawy  z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego z postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 

a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 
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podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z późn. zm.) jest osoba 
wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 
24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. 
poz. 120), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

Wykluczenie następuje na okres trwania ww. okoliczności.  W przypadku wykonawcy lub 
uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, zamawiający odrzuca 
wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielnie zamówienia publicznego lub 
ofertę takiego wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie zaprasza go do złożenia oferty 
wstępnej, oferty podlegającej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej, 
nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a także nie prowadzi z takim wykonawcą negocjacji 
lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziału w konkursie, nie zaprasza do złożenia 
pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu 
stosowanego do udzielenia zamówienia publicznego oraz etapu prowadzonego 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 
W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ww. ustawy, 
Zamawiający odrzuca ofertę takiego wykonawcy. 
Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ww. ustawy, które  
w okresie tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub biorą 
udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, podlegają karze pieniężnej, o 
której mowa w art. 7 ust. 7 ww. ustawy.   
Przez ubieganie się o udzielenie zamówienia publicznego rozumie się złożenie oferty. 
 

Rozdział VIII  Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 uPzp. i dokumenty, jakie 
zobowiązani są dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału 
w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia (podmiotowe środki 
dowodowe). Przedmiotowe środki dowodowe. 

 
1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest na podstawie art. 125 ust. 1 uPzp dołączyć 
aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – zgodnie z 
Załącznikiem nr 2 do SWZ; 
- oświadczenie wykonawcy potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania na 
podstawie przesłanek określonych w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 i 5 oraz 
przesłanek określonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
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rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego (wzór druku załącznik nr 2 do SWZ). 
W przypadku podmiotów występujących wspólnie oświadczenie składa każdy wykonawca.  
- oświadczenie wykonawcy potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu, 
określone w  Rozdziale VII SWZ (wzór druku załącznik nr 2 do SWZ). 
W przypadku podmiotów występujących wspólnie oświadczenie składa każdy z wykonawców, 
w zakresie w jakim wykazuje spełnienie warunków udziału w postępowaniu.  
2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne 
potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału  
w postępowaniu. 
3. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia  
w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 
dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach 
zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 
4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują: 
Zamawiający nie żąda podmiotowych środków dowodowych.  
Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 
uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o  
którym mowa w art. 125 ust. 1 uPzp dane umożliwiające dostęp do tych środków.  
5. W zakresie nieuregulowanym ustawą uPzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń 
i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają 
w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów 
lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 
informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 
komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursie. 
 
6. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH: 
Zamawiający nie żąda przedłożenia przedmiotowych środków dowodowych. 
 

Rozdział IX  Poleganie na zasobach innych podmiotów 

 

W odniesieniu do warunku dotyczącego uprawnień do prowadzenia określonej działalności 
gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów, określonego przez 
Zamawiającego w Rozdziale VII pkt 2 Wykonawca nie ma możliwości polegania na 
zdolnościach innych podmiotów udostępniających zasoby celem wykazania spełnienia 
warunków udziału w postępowaniu.  
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Rozdział X Informacja dla wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia 

 
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 
Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz ponoszą 
solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy. Pełnomocnictwo winno być załączone do 
oferty oraz podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy.  
2. Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania kluczowych zadań dotyczących 
usługi, co do której wykonania wymagane są  uprawnienia do prowadzenia określonej 
działalności gospodarczej zapisane w Rozdziale VII pkt 2 SWZ, przez Wykonawcę, który 
wykaże spełnienie tego warunku. 
3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 
oświadczenia, o których mowa w Rozdziale VIII pkt 1 SWZ, składa: 
- oświadczenie wykonawcy potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania na 
podstawie przesłanek określonych w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 i 5 Ustawy oraz 
przesłanek określonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 
ochronie bezpieczeństwa narodowego – oświadczenie składa każdy wykonawca, 
- oświadczenie wykonawcy potwierdzające spełnienie warunków udziału w postępowaniu - 
oświadczenie składa każdy z wykonawców, w zakresie w jakim wykazuje spełnienie 
warunków udziału w postępowaniu 
4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 
oświadczenie, z którego wynika, które usługi pocztowe wykonają poszczególni wykonawcy. 
5. Oświadczenie, w którym Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 
wskażą które usługi zostaną wykonane przez poszczególnych wykonawców  składa każdy z 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie (załącznik nr 4 do SWZ). 
6. Jeżeli została wybrana oferta wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia, zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia 
publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych wykonawców. 
7. Ocena spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców występujących z ofertą 
wspólną zostanie dokonana z zastrzeżeniem, iż warunek udziału w postępowaniu opisany w 
SWZ w Rozdziale VII pkt 2 winien być spełniony przez co najmniej jednego z Wykonawców i 
musi on świadczyć na rzecz Zamawiającego usługi, co do których te uprawnienia są 
wymagane. 
 

Rozdział XI  Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 
oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych 
do porozumiewania się   

 
1. W niniejszym postępowaniu komunikacja Zamawiającego z Wykonawcami odbywa się za 
pomocą środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem platformy 
www.platformazakupowa.pl pod adresemhttps://platformazakupowa.pl/pn/koronowoza 
pośrednictwem formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. Wszelką korespondencję 
związaną z niniejszym postępowaniem, należy przekazywać za pośrednictwem platformy. 
Korespondencję uważa się za przekazaną w terminie, jeśli dotrze do zamawiającego przed 

http://www.platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/koronowo
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upływem wymaganego terminu. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdzi 
fakt otrzymania wiadomości elektronicznej. 
2. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są: 

1) w zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia: Michał Szałkowski e-mail: 
michal.szalkowski@um.koronowo.pl, tel. 52 3826 444, Daria Wankiewicz, e-mail: 
daria.wankiewicz@um.koronowo.pl tel. 52 3826 405. 
2) w zakresie dotyczącym zagadnień proceduralnych: Beata Nitka, e-mail: 
beata.nitka@um.koronowo.pl,  Paulina Tomaszewska, 
e-mail  paulina.tomaszewska@um.koronowo.pl ,Monika Dunajska e-mail: 
monika.dunajska@um.koronowo.pl 
tel. 52 3826 459. 

3. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za 
pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/pn/koronowo 

4. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między 
zamawiającym a wykonawcami w zakresie: 

− przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ; 

− przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych środ-
ków dowodowych; 

− przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia/ poprawienia/ uzupeł-
nienia oświadczenia, o którym mowa w np. 125 ust. 1, podmiotowych środków dowo-
dowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu; 

− przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dotyczących 
treści oświadczenia, o którym mowa w np. 125 ust. 1 lub złożonych podmiotowych środ-
ków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu; 

− przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. Treści 
przedmiotowych środków dowodowych; 

− przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy – Prawo 
zamówień publicznych; 

− przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy; 

− przesyłania odwołania/inne 
odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do 
zamawiającego”.  
5. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 
przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie 
przycisku  „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat,  
że wiadomość została wysłana do zamawiającego. 
6. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za 
pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany 
specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na 
platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi 
przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana w formie 
elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 
7. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów  
i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż 
system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

mailto:@um.koronowo.pl
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8. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. 
w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452 ze zm.), 
określanie zbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na 
platformazakupowa.pl, tj.: 

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 
kb/s, 
2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor 
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, 
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 
3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 
minimalnie wersja 10 0., 
4) włączona obsługa JavaScript, 
5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 
6) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 
7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny 
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem 
Głównego Urzędu Miar. 

9. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego: 

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 
zamieszczonym na stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin  
w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 
2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej 
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view. 

10. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny  
z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy 
zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie 
oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez 
Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym 
postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 uPzp. 
11. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w 
szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz 
innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 
platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

12. Zalecenia 
Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne  
z rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 12.04.2012 r. w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w 
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (t.j. 
Dz.U. z 2017 r. poz. 2247).  
Poniżej przedstawiamy listę sugerowanych zapisów do specyfikacji: 

1) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze 
szczególnym wskazaniem na .pdf 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
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2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego 
z formatów: .zip lub .7Z. 
3) Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu w sprawie 
Krajowych Ram Interoperacyjności występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty 
złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie.  
4) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 
zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w 
aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB. 
5) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 
podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających 
się na ofertę na format .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.  
6) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 
Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem 
podpisywanym. 
7) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym  
i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  
8) Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za 
pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za pośrednictwem 
adresu email. 
9) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast 
SHA1.   
10) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po ich 
podpisaniu. Może to skutkować naruszeniem integralności plików  
co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 
11) W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku przerwy w funkcjonowaniu lub awarii  
lub niedziałania Platformy zakupowej zamawiający dopuszcza komunikację z wykonawcami 
za pomocą poczty elektronicznej, na adres beata.nitka@um.koronowo.pl,  
z zastrzeżeniem, że Ofertę (w szczególności Formularz oferty i załączniki do oferty) 
wykonawca może złożyć wyłącznie za pośrednictwem Platformy zakupowej, zgodnie  
z opisem w rozdziale XII niniejszej SWZ. 
12) Korzystanie z Platformy jest bezpłatne. 

13. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
14. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 
dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści 
SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 
ofert. 
15. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w pkt wyżej, 
przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich 
zainteresowanych wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania  
i złożenia ofert. 
16. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym 
mowa w ust. 14, zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 
przedłużenia terminu składania ofert. 
17. Przedłużenie terminu składania ofert, o których mowa w ust. 16, nie wpływa na bieg 
terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 
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Rozdział XII Opis przygotowania oferty 

 
1. Ofertę, wnioski oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składa się 
pod rygorem nieważności w formie elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny), 
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
Złożenie oferty wymaga od wykonawcy zarejestrowania się i zalogowania na Platformie 

zakupowej Zamawiającego dostępnej pod adresem www.platformazakupowa.pl postępowanie 

pn. „Świadczenie usług pocztowych dla potrzeb Urzędu Miejskiego w Koronowie” link do 

postępowania https://platformazakupowa.pl/pn/koronowo 
2. Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym – zgodnie z Załącznikiem nr 1 do SWZ. Wraz  
z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

a) oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale VIII pkt 1 SWZ; z art. 125 ust. 1 uPzp – 
(załącznik nr 2 do SWZ) – każdy wykonawca,  

b) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty(umocowanie); 
odpowiednie pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy), 
PEŁNOMOCNICTWO ORYGINAŁ w formie elektronicznej (elektroniczny podpis 
kwalifikowany), lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym mocodawcy lub ELEKTRONICZNA KOPIA DOKUMENTU (skan 
dokumentu sporządzonego w formie pisemnej) poświadczona przez notariusza 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub poświadczona przez mocodawcę 
elektronicznym podpisem kwalifikowany lub podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. 

c) oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, o 
którym mowa w art. 117 ust. 4, z którego wynika, które roboty budowlane wykonają 
poszczególni wykonawcy (jeżeli dotyczy -załącznik nr 4). 

3. W procesie składania oferty na platformie,  kwalifikowany podpis elektroniczny (lub podpis 
zaufany lub podpis osobisty) wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który 
następnie przesyła do systemu (kwalifikowany podpis elektroniczny - opcja rekomendowana 
przezplatformazakupowa.pl). 
4. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot,  
na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które 
każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem 
następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/ 
upoważnione.  
5. Oferta powinna być: 

1) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 
2) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl link https://platformazakupowa.pl/pn/koronowo. 
3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. W celu 
potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego 
reprezentowania, zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego 
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Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub 
innego właściwego rejestru. 

6. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich 
plików muszą spełniać „Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie 
identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na 
rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 
7. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga 
dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików podpisu 
w formacie XAdES. 
8. Zgodnie z art. 18 ust. 3 uPzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli 
wykonawca, nie później niż w terminie składania informacji, w sposób niebudzący 
wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne 
wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca nie 
może zastrzec informacji o których mowa w art. 222 ust. 5. Na platformie w formularzu 
składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej 
tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się informacje techniczne, technologiczne, 
organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, które 
jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane 
osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla 
takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy 
zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności. 
Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnicę 
przedsiębiorstwa, winny być załączone na Platformie w osobnym pliku wraz z jednoczesnym 
jego oznaczeniem „TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA”. 
9. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu  
do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania wycofania oferty 
zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 
Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 
wycofać złożonej oferty. 
10. Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub 
oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje odrzucenie tych ofert. 
11. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść wykonawca, aby 
zrealizować zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 
12. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, w tym 
dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania składane przez wykonawcę, 
powinny być sporządzone w języku polskim. W przypadku  załączenia dokumentów 
sporządzonych w innym języku, wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język 
polski. 
13. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ustęp 2 Ustawy o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego 
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne  
z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez 
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innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia przez podmiot, 
na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawcę. 
14. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 
formularzy do: złożenia, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji 
wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 
15. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 
16. Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności  
z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie 
przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
17. Wykonawca w formularzu ofertowym, winien wskazać kategorie przedsiębiorstwa, do 
której należy. Zgodnie z zaleceniem Komisji z dnia 06 maja 2003 r. dotyczącym definicji 
mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw (Dz. Urz. UE L 124 z 20.05.2003, 
str. 36): 

• Mikroprzedsiębiorstwo :to przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 10 osób i którego 
roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionów EUR.  

• Małe przedsiębiorstwo: to przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego 
roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR.  

• Średnie przedsiębiorstwa: to przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami 
ani małymi przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny 
obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 
milionów EUR). 

18. Zamawiający odrzuca ofertę jeżeli zajdą okoliczności opisane w art. 226 Pzp lub w art. 7 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. 
poz. 835). 
 

Rozdział XIII Sposób obliczenia ceny oferty 

 
1. Ceną oferty jest cena (brutto) wymieniona w formularzu oferty, określona w złotych 
polskich – PLN.  
2. W cenie oferty muszą być uwzględnione wymogi odnoszące się do przedmiotu zamówienia 
oraz niezbędne dla prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia. 
3. Podana w Formularzu oferty (załącznik nr 1 do SWZ) stanowić będzie sumę wartości brutto 
wszystkich rodzajów przesyłek wymienionych w Formularzu cenowym. 
Wartość brutto danego rodzaju przesyłki stanowi iloczyn ilości (sztuki) oraz ceny 
jednostkowej brutto. Podane w Formularzu ofert (załącznik nr 1 do SWZ) cena oferty musi 
być wyrażona liczbą i słownie, z dokładnością do dwóch miejsc na przecinku i powinna 
zawierać cenę w złotych polskich z podatkiem od towarów i usług VAT oraz obejmować inne 
podatki, opłaty i daniny publiczne oraz ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez 
Wykonawcę.  
4. Zapisy zawarte w pkt. 3, dotyczące ceny odnoszą się także do cen jednostkowych brutto, 
zawartych w Formularzu cenowym. 
5. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia określone zostały w 
projekcie umowy stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ.  
6. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać: 

1) wszystkie nakłady pozwalające osiągnąć cel oznaczony w umowie, 
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2) okres realizacji zamówienia, w tym skutki wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych  
do końca realizacji przedmiotu zamówienia, 
3) wykonanie wszelkich zobowiązań wynikających z swz i załączników do swz, 
4) układ podany w formularzu oferty oraz formularzu cenowym w celu uzyskania 
od wykonawców ofert w formie umożliwiającej ich porównanie, 
5) wszelkie czynności prawne i faktyczne związane z dopełnieniem obowiązków 
wynikających z przepisów prawa regulującego przedmiotową problematykę. 

7. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji  
i wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją 
przedmiotu zamówienia, z zastrzeżeniem zapisu § 12 ust. 3 pkt. projektu umowy – zał. nr 3 
do SWZ. 
8. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku. 
9. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 
10. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert. 
11. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego 
obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów  
i usług (Dz. U. z 2023r. poz. 1570, z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny lub 
kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów 
i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć.W ofercie, o której mowa w ust. 1, wykonawca ma 
obowiązek: 

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania  
u zamawiającego obowiązku podatkowego; 
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 
prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 
3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
zamawiającego, bez kwoty podatku; 
4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 
miała zastosowanie. 

12. Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie 
będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie 
podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o 
powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikować 
treść formularza.   
 

Rozdział XIV Wymagania dotyczące wadium 

 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
 

Rozdział XV Termin związania ofertą 

 
1. Wykonawca będzie związany ofertą do dnia 9.03.2024r., przy czym pierwszym dniem 
terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 
2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą 
zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 
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wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą 
wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na 
przedłużenie terminu związania ofertą. 
 

Rozdział XVI Składanie i otwarcie ofert 

 
1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na 
www.platformazakupowa.plpod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/koronowow 
myśl uPzp na stronie internetowej prowadzonego postępowania do dnia 9.02.2024 r. do 
godz. 09:00. 
2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 
3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia wszystkich 
wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 
4. Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym 
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie 
składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien złożyć 
podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. 
Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności 
wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2  uPzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski  
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 
ust.1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje 
się odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim 
kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się 
komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 
6. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, wycofania oferty znajduje się 
na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 
7. Otwarcie ofert nastąpi dnia 9.02.2024 r. o godz. 10:00. 
8. Otwarcie odbywa się bez udziału Wykonawców.  
9. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku 
awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym 
przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 
10. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone przez komisję przetargową 
powołaną Zarządzeniem Burmistrza. 
11. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 
12. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. 
13. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały 
otwarte; 
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

http://www.platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/koronowo
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania naplatformazakupowa.pl 
w sekcji ,,Komunikaty”. 
 

Rozdział XVII Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów, którymi 
Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty 

 
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi 
kryteriami oceny ofert: 
 

1) Cena (C) – waga kryterium 60pkt. 
2) Możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie 
krajowym (Ś) – waga kryterium 40pkt. 
 

2. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach: 
1) Cena (C) – waga pkt 

            cena najniższa brutto 
 spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu 

C =---------------------------------      --------------- x 60 

cena oferty ocenianej brutto 
 

a) Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana 
przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym. 
b) Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie  
w związku z realizacją przedmiotu zamówienia. 

2) Możliwość śledzenia przez internet rejestrowanych przesyłek pocztowych w obrocie 
krajowym (Ś) – waga 40 pkt. 
W tym kryterium Wykonawca może otrzymać max. 40 punktów. Punktacja będzie 
przyznawana w następujący sposób: 

a) za brak możliwości śledzenia przesyłek pocztowych w obrocie krajowym Wykonawca 
otrzyma 0 punktów, 
b) za zaoferowanie możliwości śledzenia przesyłek pocztowych w obrocie krajowym  
Wykonawca otrzyma 40 punktów. 

Zamawiający nie będzie przyznawał punktów częściowych. Oznacza to, że Wykonawca  
w ramach kryteriów może otrzymać odpowiednio 0 albo 40 punktów. 
W przypadku gdy Wykonawca nie zaznaczy w formularzu ofertowym odpowiedniej pozycji 
Zamawiający uzna, że wykonawca nie oferuje możliwości śledzenia przesyłek pocztowych  
w obrocie krajowym. 
Maksymalna liczba punktów, jaką może otrzymać Wykonawca wynosi 100 pkt. 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najwyższą liczbą punktów jako suma punktów 
uzyskanych w poszczególnych kryteriach oceny: 

Lp= liczba punktów uzyskanych przez ofertę 
Lp=C+Ś 

 
3. Sposób oceny ofert: 

1) ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione powyżej kryteria oceny 
ofert. Będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami 
arytmetyki. 

http://platformazakupowa.pl/
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2) o wyborze oferty zadecyduje największa liczba uzyskanych punktów (Lp). 
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień 
dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 
5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie 
wszystkim wymaganiom uPzp oraz SWZ i zostanie uznana za najkorzystniejszą. 
6. Zamawiający poprawi w ofercie: 

1)    oczywiste omyłki pisarskie, 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek, 
3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 
niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, 
- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

7. W przypadku wystąpienia przesłanek, o których mowa w art. 255 uPzp Zamawiający 
unieważni postępowanie. 
 

Rozdział XVIII Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze 
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym 
niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 
2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 
terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 
3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się  
o udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem 
umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych 
Wykonawców. 
4. Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym 
przez Zamawiającego. 
5. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego zamawiający może dokonać ponownego 
badania i oceny spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać 
najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 
6. W przypadku, gdy wartość przedmiotu niniejszego zamówienia przekroczy  dwukrotność 
kapitału zakładowego Wykonawcy posiadającego status spółki z ograniczoną 
odpowiedzialnością, Wykonawca zobowiązany jest przedłożyć kopię umowy spółki lub 
uchwałę  zgromadzenia wspólników, upoważniającą zarząd spółki do zawarcia umowy o 
udzielenie zamówienia publicznego (art. 230 ustawy z dnia 15.09.2000 r. Kodeks spółek 
handlowych t.j. Dz. U. z 2022 poz. 1467). 
 
 

Rozdział XIX  Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

 
Zamawiający nie żąda zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
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Rozdział XX Zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego 

 
1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego na warunkach określonych w projekcie umowy, stanowiącym Załącznik nr 3do 
SWZ. 
2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 
zawartym w ofercie. 
3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 
wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 455uPzp oraz wskazanym w projekcie  
umowy, stanowiącym Załącznik nr 3 do SWZ. 
4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 
pisemnej. 
 

Rozdział XXI Pouczenie o środkach ochrony prawnej 

 
1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, 
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 
zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 
naruszenia przez zamawiającego przepisów uPzp. 
2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również 
organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 uPzp oraz Rzecznikowi 
Małych i Średnich Przedsiębiorców. 
3. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której 
zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 
zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł 
on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 
5.Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 
zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie 
internetowej. 
6.Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 
jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, 
2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę 
jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 

7.Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od 
dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 uPzp, 
stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 
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9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy 
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy 
niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 
10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, 
zwanego dalej "sądem zamówień publicznych". 
11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 uPzp, 
przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce 
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo 
pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 
12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu 
zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 
13. Pozostałe przepisy dotyczące środków ochrony prawnej opisane zostały w Dziale IX uPzp 
(art. 505-590). 
 

Rozdział XXII Ochrona danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1) – zwane dalej RODO, informuję, że: 
1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Burmistrz Koronowa, Plac Zwycięstwa 1, 
86-010 Koronowo. 
2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym mogą się Państwo 
skontaktować poprzez adres e-mail: ochronadanych@um.koronowo.pl, we wszystkich 
sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych 
z przetwarzaniem danych. 
3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie obowiązujących przepisów 
prawa, zawartych umów lub na podstawie udzielonej zgody, w celu wypełnienia obowiązków 
prawnych ciążących na administratorze danych, wynikających z zadań gminy – w oparciu  
o przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 1605 ze zm. – dalej 
uPzp) oraz aktów wykonawczych do uPzp, związanych z niniejszym postępowaniem o 
udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego i 
realizacji umowy w sprawie zamówienia publicznego, zawarcia i realizacji umowy z osobą, 
której dane dotyczą, określonym w treści zgody. 
4. Podanie danych osobowych jest wymagane na podstawie przepisów prawa. 
5. Państwa dane osobowe będą przekazywane innym organom publicznym i podmiotom 
wyłącznie na podstawie obowiązujących przepisów prawa. 
6. Odbiorcami Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp, dostawcy 
systemu elektronicznego obiegu dokumentów, poczty elektronicznej, usług IT oraz podmioty 
wspierające w świadczeniu usług drogą elektroniczną, organy władzy publicznej oraz 
podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy 
publicznej - w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego 
prawa, inne podmioty, które przetwarzają dane osobowe na podstawie umów podpisanych 
z administratorem, oraz podmioty, które wystąpią o informacje na podstawie ustawy 
o dostępie do informacji publicznej. 
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7. Nie podanie przez Państwo danych osobowych wyłącza możliwość realizacji celów 
określonych w pkt. 3. 
8. Państwa dane osobowe przetwarzane będą przez okres niezbędny do realizacji celów 
określonych w pkt. 3, a po tym czasie przez okres wynikający z obowiązujących przepisów 
prawa, w szczególności ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktach 
wykonawczych do tej ustawy, t.j. 5 lat. W przypadku projektów dofinansowanych z budżetu 
Unii Europejskiej – okres przetwarzania wynikał będzie z zasad określonych w Wytycznych 
w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego, Funduszu Spójności, Europejskiego 
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Programu Operacyjnego 
Infrastruktura i Środowisko na lata 2021-2027. 
9. W odniesieniu do Państwa danych osobowych nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, w tym nie będą profilowane. 
10. W zawiązku z przetwarzaniem Państwa danych osobowych jesteście Państwo uprawnieni 
do: 

1) dostępu do swoich danych osobowych, 
W przypadku, gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1 – 3 RODO, 
wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może żądać od osoby, której 
dane dotyczą wskazania dodatkowych informacji mający na celu sprecyzowanie żądania, 
w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego.   
2) sprostowania swoich danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania 
nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników); 
3) wniesienia żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych (prawo 
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 
w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw 
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 
Europejskiej lub państwa członkowskiego), 
4) wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, w przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych naruszyłoby przepisy 
ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych. 

11. Nie przysługuje Państwu prawo: 
- do usunięcia danych osobowych; 
- do przenoszenia danych osobowych; 
- sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 
przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit. c RODO. 

12. W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, 
o którym mowa art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych 
osobowych do czasu zakończenia tego postępowania. 
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