ZP.271.1.4.2024 Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Koronowie

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAIJACY:

Gmina Koronowo
ul. Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo
tel. 52 3826 400

Zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji o wartosci zamoéwienia
nie przekraczajacej progéw unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. -
Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm. — dalej uPzp)
na ustugi pn.

»Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Koronowie”.

Nr postepowania: ZP.271.1.4.2024

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektroniczne;j.
Skfadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej dostepnej pod adresem
internetowym: www.platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/koronowo

Koronowo, dnia 1 lutego 2024 r.
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4) oswiadczenie o podziale obowigzkdow w trakcie realizacji zamowienia — zatgcznik nr 4;
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Rozdziat | Nazwa i adres Zamawiajgcego

Gmina Koronowo, ul. Plac Zwyciestwa 1, 86-010 Koronowo

tel.: 52 38 26 400

www.bip.koronowo.pl

NIP: 5542554358

Adres e-mail:beata.nitka@um.koronowo.pl

Adres strony internetowej, na ktérej jest prowadzone postepowanie i na ktdrej bedg
dostepne wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong procedury:
www.platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/koronowo
Godziny pracy: - poniedziatek, sroda, czwartek od godz. 7:30 do godz. 15:30

- wtorek od godz. 7:30 do godz. 17:00
- piatek od godz. 7:30 do godz. 14:00

Rozdziat Il Tryb udzielenia zamdwienia

LN

11.
12.

13.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275
pkt 1 uPzp oraz niniejszej Specyfikacji Warunkdéw Zamdwienia, zwang dalej ,SWZ".
Szacunkowa wartos¢ przedmiotowego zamodwienia nie przekracza progdédw unijnych o
jakich mowa w art. 3 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszej SWZ, zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo
zamowien publicznych (dalej uPzp lub ustawa Pzp) oraz Kodeksu Cywilnego.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci uniewaznienia przedmiotowego postepowania,
jezeli srodki, ktére Zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci
zamowienia, nie zostaty mu przyznane (art. 310 pkt 1 uPzp).

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogdéw elektronicznych.
Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych. Rozliczenia miedzy

zamawiajgcym, a wykonawcg bedzie prowadzone w ztotych polskich.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.
Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytacznie
przez wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 uPzp.

Zgodnie z art. 95 ust. 1 zamawiajagcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce
lub podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb wszedzie tam, gdzie wykonywanie
czynnosci wynikajgcych z SWZ, w tym z opisu przedmiotu zamédwienia, niezbednych do
wykonania przedmiotu zamdwienia, polega na wykonywaniu pracy w rozumieniu art. 22 §
1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2023 r. , poz. 1465 dalej
kp.).Przedmiotowy wymég dotyczy zwtaszcza o0sdéb  wykonujgcych  czynnosci
przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek do obrotu pocztowego
w placowce pocztowej, w ktdrej Zamawiajgcy bedzie nadawat przesytki. Przy czym
dopuszcza sie zatrudnianie:


http://www.bip.koronowo.pl/
mailto:paulina.tomaszewska@um.koronowo.pl
http://www.platformazakupowa.pl/
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14.

15.

- w zakresie jak wyzej na podstawie umoéw o prace na czas okreslony lub nieokreslony
albo o zastepstwo, albo na okres prébny w zakresie i na zasadach, w jakich stosowanie
takich uméw dopuszcza kodeks pracy,

- w petnym lub czeSciowym wymiarze czasu pracy.

Wykonawca jest zobowigzany zawrzeé¢ w kazdej umowie o podwykonawstwo lub dalsze

podwykonawstwo, stosowne zapisy zobowigzujgce podwykonawcéw lub dalszych

podwykonawcéw, do zatrudnienia na umowe o prace wszystkich oséb, ktére wykonuja

prace w sposéb okreslony w art. 22 § 1 Kodeksu pracy.
W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce,
Podwykonawce lub dalszego podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace 0sob wykonujgcych wskazane w pkt. 13 czynnosci. Zamawiajacy
uprawniony jest w szczegélnosci do:

a) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spefniania ww.
wymogoéw i dokonywania ich oceny,

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow.

W trakcie realizacji zamdwienia, na kazde wezwanie Zamawiajgcego, w wyznaczonym w

tym wezwaniu terminie, jednakze nie krétszym niz 10 dni roboczych, Wykonawca

przedtozy Zamawiajgcemu w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na
podstawie  umowy o prace przez Wykonawce Ilub podwykonawce oséb
wykonujgcych wskazane w pkt. 13 czynnosci w trakcie realizacji zamdéwienia:

- o$wiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie
umowy O prace zawierajgce date zawarcia umowy o prace, nazwe pracodawcy, imieg,
nazwisko pracownika, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkéw pracownika, wymiar czasu
pracy lub,

- posSwiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem, zanonimizowanych uméw o prace zatrudnionych
pracownikéw (zanonimizowane tj. zawierajgce tylko date zawarcia umowy o prace, nazwe
pracodawcy, imie, nazwisko pracownika, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkow
pracownika, wymiar czasu pracy) lub,

- drukéw RCA, dot. kazdego pracownika (zanonimizowane — zawierajgce tylko imie, nazwisko
pracownika, wymiar czasu pracy i kod tytutu ubezpieczenia).

16.

17.

18.

19.

Wezwania, o ktérych mowa w ust. 15 mogg by¢ realizowane nie czesciej niz raz na
kwartat i jednorazowo dotyczy¢ nie wiecej niz 10 pracownikdéw.

Uprawnienia Zamawiajgcego odnosnie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan,
o ktérych mowa w art. 95 ust. 1 uPzp, szczegétowe wymagania dotyczgce realizacji oraz
egzekwowania wymogu oraz sankcje z tytutu niespetnienia tych wymagan zawarte sq w
projekcie umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do SWZ oraz powyzej w pkt. 13-16 SWZ.
Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem o0sob,
o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 uPzp.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych. Zamawiajgcy nie przewidziat
podziatu zamdwienia na czesci poniewaz zamodwienie jest niepodzielne. Podziat
zamoéwienia wymagatby nadmiernych dziatan po stronie Zamawiajgcego polegajgcych
m. in. na reorganizacji struktur i systemdéw zamawiajgcego i wykonywaniu dodatkowych
czynnosci przez pracownikéw Zamawiajgcego.
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20. Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamoéwien, o ktédrych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7.
W okresie trzech lat od dnia udzielenia zamdéwienia podstawowego Zamawiajgcy
przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy wustugi polegajgcej na
powtdrzeniu ustug zgodnych z zakresem przedmiotu obecnego zamdwienia o wartosci
do 20 % zamdwienia podstawowego.

Rozdziat Il  Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest: $wiadczenie powszechnych ustug pocztowych przez

Wykonawce na potrzeby Urzedu Miejskiego w Koronowie w obrocie krajowym i

zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych

(przesytki listowe, paczki pocztowe) jak réwniez zwrotu przesytek niedoreczonych po

wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 23

listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

2. Zamawiajgcy w ramach realizacji przedmiotu zamowienia przewiduje nadawanie réwniez

przesytek wymagajacych zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt. 2 KPA, art. 12 § 6 pkt. 2

Ordynacji podatkowej lub ewentualnie innych analogicznych przepiséw, np. art. 165 § 2

Kodeksu postepowania cywilnego tj. pism w postepowaniach, w ktérych Zamawiajgcy jest

strong, a dla wywotania okreslonych w przepisach skutkéw (tj. zachowaniem terminu do

whiesienia pisma w przypadku nadawania przesytki w ostatnim dniu terminéw procesowych)

konieczne jest posrednictwo operatora wyznaczonego.

3. Zamawiajgcy informuje, ze przesytki nadawane w trybie okre$lonym w pkt. 2, bedzie

nadawat z potwierdzeniem odbioru wtasciwym dla tych przesytek. Zamawiajacy nie bedzie

tworzyt dla tych przesytek odrebnego wykazu.

4. Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia okresla Zatgcznik nr 5 do SWZ. Pozostate

warunki w zakresie Swiadczenia ustug pocztowych zawarte s3 w projekcie umowy

stanowigcym zatacznik nr 3 do SWZ.

5. Ustuga swiadczona bedzie zgodnie z przepisami w szczegdlnosci:

a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U. 2023 r. poz. 1640 ze zm.),

b) rozporzagdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie

warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2020,

poz. 1026) - dot. operatora wyznaczonego,

c) rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. (Dz.U. z

2019 ., poz. 474) w sprawie reklamacji ustugi pocztowe;.

d) miedzynarodowymi przepisami pocztowymi tj. wigzgcych Rzeczpospolitg Polskg uméw

miedzynarodowych dotyczgcych swiadczenia ustug pocztowych, wigzacych regulaminow

Swiatowego Zwigzku Pocztowego,

e) ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z

2023 r., poz. 775 ze zm.)

f) ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 2383ze

zm.),

g) innymi aktami prawnymi dotyczacymi ustug bedacych przedmiotem umowy, w tym

wydanymi na podstawie ustawy Prawo pocztowe oraz regulaminami swiadczenia ustug

stosowanymi przez Wykonawce.

6. Wymienione w Formularzu ofertowym zat. nr 1 do SWZ, w zatgczniku cenowym, w

kolumnie ,llos$¢ (sztuki)”sg iloSciami szacowanymi i nie mogg by¢ podstawg do roszczen ze

strony Wykonawcy w razie mniejszej lub wiekszej liczby zlece w trakcie realizacji umowy.

Faktyczna ilo$¢ zlecanych ustug bedzie wynikac¢ z rzeczywistych potrzeb Zamawiajgcego w
5
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tym zakresie, jednak catkowita wartos¢ zamoéwien nie moze przekroczyé tacznej wartosci
umowy brutto wynikajgcej z ceny ofertowej ogétem brutto Wykonawcy.

7. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie wyszczegdlnionych w Formularzu
cenowym oraz w przypadku zwrotéw przesytek rejestrowanych nie doreczonych z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy podstawg rozliczen beda ceny z cennika obowigzujgcego u
Wykonawcy w dniu nadania przesytek. Cennik aktualny na dzien zawarcia umowy bedzie
dostepny na stronie internetowej Wykonawcy. W przypadku zmiany cennika Wykonawca
poinformuje Zamawiajgcego w formie pisemnej o zmianie.

8. Rozliczenia za $wiadczone ustugi pocztowe uiszczane bedg ,z dotu” nalezy przez to
rozumie¢ optate w catosci wniesiong przez Zamawiajgcego, bezgotdéwkowo, poprzez
polecenie przelewu w terminie pdzniejszym.

9. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu znaki i/lub tres¢ nadrukéw na koperty stuzgce do
potwierdzenia optat dotyczacych ustugi pocztowej i identyfikacji rodzaju ustugi i umowy na
podstawie ktorej Swiadczona jest ustuga pocztowa.

10. Przesytki przeznaczone do wysytki bedg dostarczane przez Zamawiajgcego do wskazanej
przez Wykonawce placowki pocztowej z lokalizacjg najblizszg siedzibie Zamawiajgcego.

11. Wykonawca przy realizacji przedmiotu zamdwienia zobowigzany jest do przestrzegania
zapisdw ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1781).

12. Wspdlny Stownik Zaméwien CPV:
64110000-0 Ustugi pocztowe

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczgce paczek

Rozdziat IV  Wizja lokalna

Zamawiajgcy nie przewiduje obowigzku odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej
oraz sprawdzenia dokumentow niezbednych do realizacji zamdéwienia dostepnych na miejscu
u Zamawiajgcego.

Rozdziat V Podwykonawstwo

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamodwienia  podwykonawcy
(podwykonawcom).

2. Zamawiajacy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
zadan dotyczacych ustugi, co do ktdérej wykonania wymagane sg uprawnienia do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej zapisane w Rozdziale VII pkt 2 SWZ.

3. Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamodwienia podwykonawcom,
Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podat (o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych
podwykonawcow.

4. Powierzenie wykonania czesci zamodwienia podwykonawcy nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.
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Rozdziat VI  Termin wykonania zamodwienia

1. Termin realizacji zamdwienia: okoto 12 miesiecy. Planowany okres realizacji ustugi od
dnia 01 marca 2024 r. do 28 lutego 2025 r. Zamawiajacy dopuszcza pdiniejszg date
rozpoczecia $wiadczenia ustugi w przypadku opdznienia w zawarciu umowy.

2. Szczegdtowe zagadnienia dotyczace terminu realizacji umowy uregulowane sg w projekcie

umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do SWZ.

Rozdziat VII Warunki wudziatlu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia
z postepowania

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu,
oraz spetniajg okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.
2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile

wynika to z odrebnych przepiséow:

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy posiadajag uprawnienia do
wykonywania dziatalnosSci objetej przedmiotem zamodwienia tj. posiadajg wpis do Rejestru
Operatorow Pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. 2023 r.,
poz. 1640 ze zm.).
UWAGA:
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie warunek musi spetni¢ co najmniej
jeden z wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamoéwienie, wykonawca ten musi
swiadczy¢ na rzecz Zamawiajacego ustugi, co do ktérych s3 wymagane te uprawnienia.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

3. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania uzna¢, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce sprzecznych intereséw,
w szczegdlnosci zaangazowanie zasobdéw technicznych lub zawodowych wykonawcy w
inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje
zamowienia (art. 116 ust.2 uPzp.).

4. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcéw, w stosunku do

ktorych zachodzi ktdrakolwiek z okolicznosci wskazanych:

1) w art. 108 ust. 1 uPzp;

2) w art. 109 ust. 1 pkt. 4i 5 uPzp, tj.:
a) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos¢, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
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wynikajagcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;

b) ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos¢, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zaméwienie, co zamawiajacy
jest w stanie wykazaé¢ za pomocg stosownych dowodow.

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,

2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 i 5, jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit tacznie

nastepujgce przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez
zadoscuczynienie pieniezne;
2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidlowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspotpracujgc odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami $cigania, lub
Zamawiajgcym;
3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie
dla zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi

za nieprawidfowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepiséw,

wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan

za nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standarddw.

6. Zamawiajgcy ocenia, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktéorych mowa w pkt 5,
sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne
okolicznosci czynu wykonawecy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa
w pkt 5, nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajgcy wyklucza
wykonawce.

7. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie

zamowienia.

8. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 uPzp.

UWAGA!

9. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzacych ochronie bezpieczeistwa narodowego (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1497 z pdin.

zm.):

Zamawiajgcy informuje, ze na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o

szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz

stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego z postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w

rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
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podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktoérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 z pdin. zm.) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 .
poz. 120), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania ww. okolicznosci. W przypadku wykonawcy lub
uczestnika konkursu wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, zamawiajacy odrzuca
whniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielnie zaméwienia publicznego lub
oferte takiego wykonawcy lub uczestnika konkursu, nie zaprasza go do ztozenia oferty
wstepnej, oferty podlegajacej negocjacjom, oferty dodatkowej, oferty lub oferty ostatecznej,
nie zaprasza go do negocjacji lub dialogu, a takze nie prowadzi z takim wykonawcg negocjacji
lub dialogu, odrzuca wniosek o dopuszczenie do udziatu w konkursie, nie zaprasza do ztozenia
pracy konkursowej lub nie przeprowadza oceny pracy konkursowej, odpowiednio do trybu
stosowanego do udzielenia zamdwienia publicznego oraz etapu prowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ww. ustawy,
Zamawiajacy odrzuca oferte takiego wykonawcy.

Osoba lub podmiot podlegajgce wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ww. ustawy, ktére
w okresie tego wykluczenia ubiegajg sie o udzielenie zamdéwienia publicznego lub biorg
udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, podlegajg karze pienieznej, o
ktorej mowa w art. 7 ust. 7 ww. ustawy.

Przez ubieganie sie o udzielenie zaméwienia publicznego rozumie sie ztozenie oferty.

Rozdziat VIII Oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 uPzp. i dokumenty, jakie
zobowigzani sg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz wykazania braku podstaw do wykluczenia (podmiotowe srodki
dowodowe). Przedmiotowe srodki dowodowe.

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest na podstawie art. 125 ust. 1 uPzp dotgczyé
aktualne na dzien skfadania ofert oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — zgodnie z
Zatacznikiem nr 2 do SWz;

- oSwiadczenie wykonawcy potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania na
podstawie przestanek okreslonych w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 i 5 oraz
przestanek okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
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rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (wzor druku zatgcznik nr 2 do SW2).

W przypadku podmiotéw wystepujgcych wspdlnie oswiadczenie sktada kazdy wykonawca.

- oSwiadczenie wykonawcy potwierdzajgce spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu,
okreslone w Rozdziale VII SWZ (wzér druku zatgcznik nr 2 do SWZ).

W przypadku podmiotéw wystepujgcych wspdlnie oswiadczenie sktada kazdy z wykonawcéw,
w zakresie w jakim wykazuje spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.

2. Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.

3. Zamawiajgcy wzywa wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia
W wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkow
dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu o zamdwieniu lub dokumentach
zamoéwienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

4. Podmiotowe srodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuja:

Zamawiajgcy nie zgda podmiotowych srodkéw dowodowych.

Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkdw dowodowych, jezeli moze je
uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegélnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w o$wiadczeniu, o
ktérym mowa w art. 125 ust. 1 uPzp dane umozliwiajgce dostep do tych Srodkow.

5. W zakresie nieuregulowanym ustawg uPzp lub niniejszg SWZ do os$wiadczen
i dokumentéw sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie maj3
w szczegollnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23
grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkdw dowodowych oraz innych dokumentéw
lub o$wiadczen, jakich moze zgdaé¢ zamawiajacy od wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentdéw elektronicznych oraz srodkéow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursie.

6. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH SRODKACH DOWODOWYCH:
Zamawiajgcy nie zada przedtozenia przedmiotowych $rodkéw dowodowych.

Rozdziat IX  Poleganie na zasobach innych podmiotéow

W odniesieniu do warunku dotyczacego uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw, okreslonego przez
Zamawiajgcego w Rozdziale VII pkt 2 Wykonawca nie ma mozliwosci polegania na
zdolnosciach innych podmiotéw udostepniajgcych zasoby celem wykazania spetnienia
warunkow udziatu w postepowaniu.
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Rozdziat X Informacja dla wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia

1. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo do
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz ponosza
solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy. Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do
oferty oraz podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy.

2. Zamawiajgcy zastrzega obowigzek osobistego wykonania kluczowych zadan dotyczacych
ustugi, co do ktérej wykonania wymagane sg uprawnienia do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci gospodarczej zapisane w Rozdziale VII pkt 2 SWZ, przez Wykonawce, ktéry
wykaze spetnienie tego warunku.

3. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia,
oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale VIII pkt 1 SWZ, sktada:

- oSwiadczenie wykonawcy potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania na
podstawie przestanek okreslonych w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 i 5 Ustawy oraz
przestanek okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego — oswiadczenie sktada kazdy wykonawca,

- o$wiadczenie wykonawcy potwierdzajgce spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu -
oswiadczenie sktada kazdy z wykonawcéw, w zakresie w jakim wykazuje spetnienie
warunkow udziatu w postepowaniu

4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia dotaczaja do oferty
oswiadczenie, z ktdrego wynika, ktdére ustugi pocztowe wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

5. Oswiadczenie, w ktérym Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia,
wskazg ktore ustugi zostang wykonane przez poszczegdlnych wykonawcéw sktada kazdy z
Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie (zatacznik nr 4 do SWZ).

6. Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoOwienia, zamawiajgcy moze zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspétprace tych wykonawcéw.

7. Ocena spetnienia warunkdw wymaganych od Wykonawcéw wystepujacych z ofertg
wspolng zostanie dokonana z zastrzezeniem, iz warunek udziatu w postepowaniu opisany w
SWZ w Rozdziale VII pkt 2 winien by¢ spetniony przez co najmniej jednego z Wykonawcow i
musi on $wiadczy¢ na rzecz Zamawiajgcego ustugi, co do ktérych te uprawnienia sg
wymagane.

Rozdziat XI  Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania sie

1. W niniejszym postepowaniu komunikacja Zamawiajgcego z Wykonawcami odbywa sie za
pomocg Srodkéw  komunikacji  elektronicznej za  posrednictwem  platformy
www.platformazakupowa.pl pod adresemhttps://platformazakupowa.pl/pn/koronowoza
posrednictwem formularza ,Wyslij wiadomos$é do zamawiajgcego”. Wszelkg korespondencje
zZwigzang z niniejszym postepowaniem, nalezy przekazywaé za posrednictwem platformy.
Korespondencje uwaza sie za przekazang w terminie, jesli dotrze do zamawiajgcego przed
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uptywem wymaganego terminu. Kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdzi

fakt otrzymania wiadomosci elektronicznej.

2. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami s3:

1) w zakresie dotyczacym przedmiotu zamdwienia: Michat Szatkowski e-mail:
michal.szalkowski@um.koronowo.pl, tel. 52 3826 444, Daria Wankiewicz, e-mail:
daria.wankiewicz@um.koronowo.pl tel. 52 3826 405.

2) w zakresie dotyczagcym zagadnien proceduralnych: Beata Nitka, e-mail:
beata.nitka@um.koronowo.pl, Paulina Tomaszewska,

e-mail paulina.tomaszewska@um.koronowo.pl ,Monika Dunajska e-mail:
monika.dunajska@um.koronowo.pl

tel. 52 3826 459.

3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za

posrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/koronowo

4. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy

zamawiajgcym a wykonawcami w zakresie:

— przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;

— przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia podmiotowych $rod-
kéow dowodowych;

— przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia/ poprawienia/ uzupet-
nienia o$wiadczenia, o ktérym mowa w np. 125 ust. 1, podmiotowych srodkéw dowo-
dowych, innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu;

— przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do zfozenia wyjasnien dotyczacych
tresci oswiadczenia, o ktérym mowa w np. 125 ust. 1 lub ztozonych podmiotowych srod-
kéow dowodowych lub innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu;

— przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dot. Tresci
przedmiotowych srodkéw dowodowych;

— przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z ustawy — Prawo
zamowien publicznych;

— przesytania wnioskéw, informacji, oswiadczen Wykonawcy;
— przesytania odwotania/inne
odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajgcego”.
5. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen,, wnioskdéw, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie
przycisku ,Wyslij wiadomos$¢é do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat,
ze wiadomos$¢ zostata wystana do zamawiajgcego.
6. Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektroniczne] za
posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na
platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie
elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

7. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw

i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz

system powiadomier moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.
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8. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020r.
W sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452 ze zm.),
okreslanie zbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na
platformazakupowa.pl, tj.:
1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s,
2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdéw operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,
3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,
4) wtaczona obstuga JavaScript,
5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,
6) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocga protokotu TLS 1.3.
7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz dokfadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.
9. Wykonawca, przystepujagc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego:
1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowe] https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
w zaktadce ,,Regulamin oraz uznaje go za wigzacy,
2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskdw dostepnej
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4sIS4t761ZVKPbkyD/view.
10. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny
z Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy
zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie
oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez
Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym
postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221 uPzp.
11. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w
szczegoblnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz
innych  czynnosci  podejmowanych w niniejszym  postepowaniu  przy  uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcdw" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
12. Zalecenia
Formaty plikow wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢é zgodne
z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12.04.2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (t.j.
Dz.U.z 2017 r. poz. 2247).
Ponizej przedstawiamy liste sugerowanych zapisow do specyfikacji:
1) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze
szczegblnym wskazaniem na .pdf

13


https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

ZP.271.1.4.2024 Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Koronowie

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatow: .zip lub .7Z.
3) Wsrdd rozszerzen powszechnych a niewystepujacych w Rozporzadzeniu w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci wystepuja: .rar .gif .omp .numbers .pages. Dokumenty
ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.
4) Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych w
aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max 5SMB.
5) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw sktadajacych
sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.
6) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywac facznie z dokumentem
podpisywanym.
7) Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemdéw w weryfikacji plikdw.
8) Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomosé do zamawiajgcego”, nie za posrednictwem
adresu email.
9) Podczas podpisywania plikéw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast
SHAL.
10) Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po ich
podpisaniu. Moze to skutkowac naruszeniem integralnosci plikow
co réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.
11) W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku przerwy w funkcjonowaniu lub awarii
lub niedziatania Platformy zakupowej zamawiajgcy dopuszcza komunikacje z wykonawcami
za pomocy poczty elektronicznej, na adres  beata.nitka@um.koronowo.pl,
z zastrzezeniem, ze Oferte (w szczegdlnosci Formularz oferty i zatgczniki do oferty)
wykonawca moze ztozy¢ wytgcznie za posrednictwem Platformy zakupowej, zgodnie
z opisem w rozdziale XlI niniejszej SWZ.
12) Korzystanie z Platformy jest bezptatne.
13. Wykonawca moze zwrécic sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
14. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci
SWZ wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skfadania
ofert.
15. Jezeli zamawiajgcy nie udzieli wyjasnied w terminie, o ktéorym mowa w pkt wyzej,
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich
zainteresowanych wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania
i ztozenia ofert.
16. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym
mowa w ust. 14, zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasniert SWZ oraz obowigzku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.
17. Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w ust. 16, nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.
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Rozdziat Xl  Opis przygotowania oferty

1. Oferte, wnioski oraz przedmiotowe $rodki dowodowe (jezeli byty wymagane) sktada sie
pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (kwalifikowany podpis elektroniczny),
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Ztozenie oferty wymaga od wykonawcy zarejestrowania si¢ 1 zalogowania na Platformie
zakupowej Zamawiajacego dostepnej pod adresem www.platformazakupowa.pl postgpowanie
pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Koronowie” link do
postepowania https://platformazakupowa.pl/pn/koronowo

2. Oferte skfada sie na Formularzu Ofertowym — zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do SWZ. Wraz
z ofertg Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢:

a) oswiadczenie, o ktérym mowa w Rozdziale VIII pkt 1 SWZ; z art. 125 ust. 1 uPzp —
(zatacznik nr 2 do SWZ) — kazdy wykonawca,

b) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty(umocowanie);

odpowiednie petnomocnictwa (jezeli dotyczy),
PEENOMOCNICTWO ORYGINAL w formie elektronicznej (elektroniczny podpis
kwalifikowany), lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym mocodawcy lub ELEKTRONICZNA KOPIA DOKUMENTU (skan
dokumentu sporzgdzonego w formie pisemnej) poswiadczona przez notariusza
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub poswiadczona przez mocodawce
elektronicznym podpisem kwalifikowany lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

c) oswiadczenie Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, o
ktérym mowa w art. 117 ust. 4, z ktérego wynika, ktére roboty budowlane wykonaja
poszczegdlni wykonawcy (jezeli dotyczy -zatacznik nr 4).

3. W procesie sktadania oferty na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny (lub podpis
zaufany lub podpis osobisty) wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktory
nastepnie przesyta do systemu (kwalifikowany podpis elektroniczny - opcja rekomendowana
przezplatformazakupowa.pl).
4. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
0 udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktore
kazdego z nich dotyczag. Poprzez oryginat nalezy rozumieé¢ dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem
nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/
upowaznione.
5. Oferta powinna byc¢:
1) sporzgdzona na podstawie zatgcznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim,
2) ztoizona przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl link https://platformazakupowa.pl/pn/koronowo.
3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione. W celu
potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, zamawiajgcy zada od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego
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Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub

innego wtasciwego rejestru.
6. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich
plikbw muszg spetnia¢ ,Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
7. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajagcy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikdw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw podpisu
w formacie XAdES.
8. Zgodnie z art. 18 ust. 3 uPzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
wykonawca, nie pbéiniej niz w terminie sktadania informacji, w sposéb niebudzacy
watpliwosci zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, zataczajac stosowne
wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie
moze zastrzec informacji o ktdrych mowa w art. 222 ust. 5. Na platformie w formularzu
sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej
tajemnice przedsiebiorstwa.
Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, ktére
jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane
osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg fatwo dostepne dla
takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzgdzania nimi podjat, przy
zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.
Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca pragnie zastrzec jako tajemnice
przedsiebiorstwa, winny by¢ zatgczone na Platformie w osobnym pliku wraz z jednoczesnym
jego oznaczeniem ,TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA”".
9. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu
do sktadania ofert zmienié lub wycofaé oferte. Sposéb dokonywania wycofania oferty
zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany ani
wycofac ztozonej oferty.
10. Kazdy z wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje odrzucenie tych ofert.
11. Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby
zrealizowaé zamodwienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.
12. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, w tym
dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania sktadane przez wykonawce,
powinny by¢ sporzadzone w jezyku polskim. W przypadku zataczenia dokumentow
sporzgdzonych w innym jezyku, wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk
polski.
13. Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art. 3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne
z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez
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innego wykonawce ubiegajacego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamdwienia przez podmiot,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce.

14. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji
wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

15. Tres¢ oferty musi odpowiadacd tresci SWZ.

16. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postepowaniu, w szczegdlnosci
z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca sktadajgcy oferte. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

17. Wykonawca w formularzu ofertowym, winien wskazaé kategorie przedsiebiorstwa, do
ktérej nalezy. Zgodnie z zaleceniem Komisji z dnia 06 maja 2003 r. dotyczqcym definicji
mikroprzedsiebiorstw oraz matych i srednich przedsiebiorstw (Dz. Urz. UE L 124 z 20.05.2003,
str. 36):

e  Mikroprzedsiebiorstwo :to przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 10 osob i ktérego
roczny obrdt lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionédw EUR.

e  Mate przedsiebiorstwo: to przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 50 osob i ktérego
roczny obrdt lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 miliondw EUR.

e Srednie przedsiebiorstwa: to przedsiebiorstwa, ktére nie sq mikroprzedsiebiorstwami
ani matymi przedsiebiorstwami i ktore zatrudniajq mniej niz 250 0sob i ktdrych roczny
obrét nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43
milionow EUR).

18. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli zajdg okolicznosci opisane w art. 226 Pzp lub w art. 7
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.
poz. 835).

Rozdziat XIll Sposéb obliczenia ceny oferty

1. Ceng oferty jest cena (brutto) wymieniona w formularzu oferty, okreslona w ztotych
polskich — PLN.
2. W cenie oferty muszg by¢ uwzglednione wymogi odnoszace sie do przedmiotu zamdéwienia
oraz niezbedne dla prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia.
3. Podana w Formularzu oferty (zatacznik nr 1 do SWZ) stanowi¢ bedzie sume wartosci brutto
wszystkich rodzajéw przesytek wymienionych w Formularzu cenowym.
Wartos¢ brutto danego rodzaju przesytki stanowi iloczyn ilosci (sztuki) oraz ceny
jednostkowej brutto. Podane w Formularzu ofert (zatgcznik nr 1 do SWZ) cena oferty musi
by¢ wyrazona liczbg i stownie, z doktadnoscia do dwdch miejsc na przecinku i powinna
zawiera¢ cene w ztotych polskich z podatkiem od towardw i ustug VAT oraz obejmowaé inne
podatki, optaty i daniny publiczne oraz ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez
Wykonawce.
4. Zapisy zawarte w pkt. 3, dotyczace ceny odnoszg sie takze do cen jednostkowych brutto,
zawartych w Formularzu cenowym.
5. Sposdb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamowienia okreslone zostaty w
projekcie umowy stanowigcym zatgcznik nr 3 do SWZ.
6. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢:

1) wszystkie naktady pozwalajgce osiggnac cel oznaczony w umowie,
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2) okres realizacji zamdwienia, w tym skutki wzrostu cen towardw i ustug konsumpcyjnych
do konca realizacji przedmiotu zamdwienia,
3) wykonanie wszelkich zobowigzan wynikajgcych z swz i zatgcznikdw do swz,
4) uktad podany w formularzu oferty oraz formularzu cenowym w celu uzyskania
od wykonawcow ofert w formie umozliwiajgcej ich poréwnanie,
5) wszelkie czynnosci prawne i faktyczne zwigzane z dopetnieniem obowigzkéw
wynikajacych z przepiséw prawa regulujgcego przedmiotowgq problematyke.
7. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajgcg negocjacji
i wyczerpujacg wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia, z zastrzezeniem zapisu § 12 ust. 3 pkt. projektu umowy — zat. nr 3
do SWZ.
8. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.
9. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walucie obce;.
10. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert.
11. Jezeli zostata ztozona oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
i ustug (Dz. U. z 2023r. poz. 1570, z pdzn. zm.), dla celdw zastosowania kryterium ceny lub
kosztu zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw
i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczyé.W ofercie, o ktérej mowa w ust. 1, wykonawca ma
obowigzek:
1) poinformowania zamawiajgcego, ze wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;
3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;
4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.
12. Wz6r Formularza Ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybdr oferty nie
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie
podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o
powstaniu u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowaé
tres$¢ formularza.

Rozdziat XIV Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

Rozdziat XV  Termin zwigzania ofertg

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg do dnia 9.03.2024r., przy czym pierwszym dniem
terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg wskazanego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zwraca sie jednokrotnie do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o
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wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta
wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Rozdziat XVI Sktadanie i otwarcie ofert

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiescié na
www.platformazakupowa.plpod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/koronowow
mys$l uPzp na stronie internetowej prowadzonego postepowania do dnia 9.02.2024 r. do
godz. 09:00.
2. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.
3. Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotaczenia wszystkich
wymaganych zatacznikdw nalezy klikngé przycisk ,,PrzejdZ do podsumowania”.
4. Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie
sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozyé
podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl.
Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci
wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 uPzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125
ust.1 sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje
sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
5. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku skfadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Ztéz oferte” i wyswietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.
6. Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcdéw dotyczaca ztozenia, wycofania oferty znajduje sie
na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.
7. Otwarcie ofert nastgpi dnia 9.02.2024 r. o godz. 10:00.
8. Otwarcie odbywa sie bez udziatu Wykonawcéw.
9. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktdra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.
10. Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest prowadzone przez komisje przetargowg
powotang Zarzadzeniem Burmistrza.
11. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.
12. Zamawiajacy, najpdiniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia.
13. Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty
otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
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Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania naplatformazakupowa.pl
w sekcji ,,Komunikaty”.

Rozdziat XVII Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow, ktorymi
Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert:

1) Cena (C) — waga kryterium 60pkt.
2) Mozliwosc sledzenia przez internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie
krajowym (S) — waga kryterium 40pkt.

2. Zasady oceny ofert w poszczegdlnych kryteriach:
1) Cena (C) — waga pkt
cena najnizsza brutto
sposrod wszystkich ztozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

C= X 60
cena oferty ocenianej brutto

a) Podstawag przyznania punktéw w kryterium ,,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana
przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.
b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie
w zwigzku z realizacjg przedmiotu zamédwienia.
2) Mozliwosc sledzenia przez internet rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie
krajowym (S) — waga 40 pkt.
W tym kryterium Wykonawca moze otrzyma¢ max. 40 punktéw. Punktacja bedzie
przyznawana w nastepujgcy sposob:
a) za brak mozliwosci sledzenia przesytek pocztowych w obrocie krajowym Wykonawca
otrzyma 0 punktéw,
b) za zaoferowanie mozliwosci sledzenia przesytek pocztowych w obrocie krajowym
Wykonawca otrzyma 40 punktow.
Zamawiajgcy nie bedzie przyznawat punktédw czesciowych. Oznacza to, ze Wykonawca
w ramach kryteriow moze otrzymac odpowiednio 0 albo 40 punktdw.
W przypadku gdy Wykonawca nie zaznaczy w formularzu ofertowym odpowiedniej pozycji
Zamawiajgcy uzna, ze wykonawca nie oferuje mozliwosci Sledzenia przesytek pocztowych
w obrocie krajowym.
Maksymalna liczba punktdéw, jaka moze otrzyma¢ Wykonawca wynosi 100 pkt.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzszg liczbg punktéw jako suma punktow
uzyskanych w poszczegdlnych kryteriach oceny:
Lp= liczba punktéw uzyskanych przez oferte
Lp=C+$

3. Sposdb oceny ofert:
1) ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione powyzej kryteria oceny
ofert. Bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami
arytmetyki.
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2) o wyborze oferty zadecyduje najwieksza liczba uzyskanych punktéw (Lp).
4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.
5. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom uPzp oraz SWZ i zostanie uznana za najkorzystniejszg.
6. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
1) oczywiste omytki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
7. W przypadku wystgpienia przestanek, o ktérych mowa w art. 255 uPzp Zamawiajacy
uniewazni postepowanie.

Rozdziat XVIII Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktéorym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
o0 udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo Zzgdania przed zawarciem
umowy Ww sprawie zamodwienia publicznego umowy regulujacej wspdtprace tych
Wykonawcow.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym
przez Zamawiajgcego.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego zamawiajgcy moze dokonac¢ ponownego
badania i oceny spos$réd ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcéw oraz wybraé
najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

6. W przypadku, gdy wartos¢ przedmiotu niniejszego zamowienia przekroczy dwukrotnos¢
kapitatu zakladowego Wykonawcy posiadajgcego status spétki  z ograniczong
odpowiedzialno$cia, Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ kopie umowy spotki lub
uchwate zgromadzenia wspdlnikéw, upowazniajacg zarzad spétki do zawarcia umowy o
udzielenie zamoéwienia publicznego (art. 230 ustawy z dnia 15.09.2000 r. Kodeks spétek
handlowych t.j. Dz. U. z 2022 poz. 1467).

Rozdziat XIX Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie zgda zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Rozdziat XX Zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego

1. Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego na warunkach okreslonych w projekcie umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 3do
SWzZ.

2. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci
wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 455uPzp oraz wskazanym w projekcie
umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do SWZ.

4. Zmiana umowy wymaga dla swej waznosci, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy
pisemnej.

Rozdziat XXI Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

1. Srodki ochrony prawnej okreélone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy,
uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamoOwienia lub nagrody w konkursie oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajacego przepisow uPzp.
2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub ogtoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamdwienia przystuguja rowniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 uPzp oraz Rzecznikowi
Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.
3. Odwotanie przystuguje na:
1)  niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2)  zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia do ktérej
zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;
4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujacy przekazuje kopie odwotania
zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mégt
on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
5.0dwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi sie w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych lub tresci SWZ na stronie
internetowe;j.
6.0dwotanie wnosi sie w terminie:
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposdb inny niz okreslony w pkt 1).
7.0dwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 5 i 6 wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé

wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia
8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa lzby, o ktdrym mowa w art. 519 ust. 1 uPzp,
stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sgdu.

22



ZP.271.1.4.2024 Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Koronowie

9. W postepowaniu toczgcym sie wskutek wniesienia skargi stosuje sie odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji, jezeli przepisy
niniejszego rozdziatu nie stanowig inaczej.

10. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w Warszawie - sgdu zaméwien publicznych,
zwanego dalej "sagdem zamowien publicznych".

11. Skarge wnosi sie za posrednictwem Prezesa lzby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby lub postanowienia Prezesa lzby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 uPzp,
przesytajac jednocze$nie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placédwce
pocztowe] operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes lzby przekazuje skarge wraz z aktami postepowania odwofawczego do sadu
zamowien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

13. Pozostate przepisy dotyczace srodkéw ochrony prawnej opisane zostaty w Dziale IX uPzp
(art. 505-590).

Rozdziat XXIl Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1) — zwane dalej RODO, informuje, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Burmistrz Koronowa, Plac Zwyciestwa 1,
86-010 Koronowo.

2. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktéorym moga sie Panistwo
skontaktowaé¢ poprzez adres e-mail: ochronadanych@um.koronowo.pl, we wszystkich
sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.

3. Panstwa dane osobowe przetwarzane beda na podstawie obowigzujgcych przepisow
prawa, zawartych umow lub na podstawie udzielonej zgody, w celu wypetnienia obowigzkéw
prawnych cigzgcych na administratorze danych, wynikajgcych z zadan gminy — w oparciu
0 przepisy ustawy Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 1605 ze zm. — dalej
uPzp) oraz aktéw wykonawczych do uPzp, zwigzanych z niniejszym postepowaniem o
udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego i
realizacji umowy w sprawie zamdwienia publicznego, zawarcia i realizacji umowy z osobg,
ktorej dane dotyczg, okreslonym w tresci zgody.

4. Podanie danych osobowych jest wymagane na podstawie przepiséw prawa.

5. Panstwa dane osobowe bedg przekazywane innym organom publicznym i podmiotom
wytgcznie na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa.

6. Odbiorcami Panistwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp, dostawcy
systemu elektronicznego obiegu dokumentdw, poczty elektronicznej, ustug IT oraz podmioty
wspierajgce w Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng, organy wfadzy publicznej oraz
podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organéw wiadzy
publicznej - w zakresie i w celach, ktdre wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego
prawa, inne podmioty, ktdore przetwarzajg dane osobowe na podstawie umdéw podpisanych
z administratorem, oraz podmioty, ktére wystgpia o informacje na podstawie ustawy
o dostepie do informacji publiczne;j.
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7. Nie podanie przez Panstwo danych osobowych wytacza mozliwos¢ realizacji celéow
okreslonych w pkt. 3.
8. Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg przez okres niezbedny do realizacji celéow
okreslonych w pkt. 3, a po tym czasie przez okres wynikajacy z obowigzujgcych przepiséow
prawa, w szczegdlnosci ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz aktach
wykonawczych do tej ustawy, t.j. 5 lat. W przypadku projektéw dofinansowanych z budzetu
Unii Europejskiej — okres przetwarzania wynikat bedzie z zasad okreslonych w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2021-2027.
9. W odniesieniu do Panstwa danych osobowych nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, w tym nie bedg profilowane.
10. W zawiazku z przetwarzaniem Panistwa danych osobowych jestescie Paristwo uprawnieni
do:
1) dostepu do swoich danych osobowych,
W przypadku, gdy wykonanie obowigzkdéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1 — 3 RODO,
wymagatoby niewspoétmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zgdaé od osoby, ktérej
dane dotyczg wskazania dodatkowych informacji majacy na celu sprecyzowanie zgdania,
w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego.
2) sprostowania swoich danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania
nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéwy);
3) wniesienia Zzadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych (prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego),
4) whniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, w przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych naruszytoby przepisy
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.
11. Nie przystuguje Paistwu prawo:
- do usuniecia danych osobowych;
- do przenoszenia danych osobowych;
- sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng
przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit. c RODO.
12. W postepowaniu o udzielenie zamowienia zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania,
o ktéorym mowa art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.

z up. Burmistrza

/-/ Piotr Kazimierski
/-/ Zastepca Burmistrza
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