
str. 1 

 
                                                                                                       parafa                          parafa 

                                                                                                                  Strony umowy         radcy prawnego NCK 
 

 

 

 

UMOWA NR ____/2024 

 

zawarta w Warszawie w dniu ……01.2024 r. pomiędzy: 
 
Narodowym Centrum Kultury z siedzibą w Warszawie, przy ul. Płockiej 13, 01–231 Warszawa, 

wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury pod nr RIK 71/2006, posiadającym numer NIP: 525-235-83-

53; o numerze REGON: 140468418, reprezentowanym przez: 

Andrzeja Bieńkowskiego – Zastępcę Dyrektora NCK 

zwanym dalej „Zleceniodawcą” lub ”NCK” 

 

a 

 

…………………………………………………………………….. reprezentowaną przez: 

___________-__________ 

 

zwanym dalej „Zleceniobiorcą”, 

 

Zwanych dalej łącznie „Stronami” lub osobno „Stroną” 

§ 1 

1. Umowa niniejsza zostaje zawarta na podstawie § 7 Regulaminu realizacji zamówień 

publicznych udzielanych bez stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych w 

Narodowym Centrum Kultury. 

2. Osobami odpowiedzialnymi za realizację Umowy są: 

1) ze strony Zleceniodawcy:  

a. Aleksandra Krupowicz, e-mail: akrupowicz@nck.pl, tel. (22) 22 21 00 136,  

b. Malwina Piedo/Anna Czarniecka, e-mail: recepcja@nck.pl, tel. (22) 2 100 100, 

c. Leszek Bąk (magazyn NCK), e-mail: lbak@nck.pl, tel. 504 486 643. 

2) ze strony Zleceniobiorcy:  

a. …………………… 

 

§ 2 

Egzemplarz NCK 

550-7-DAI 
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1. Przedmiotem umowy jest sprzedaż i dostawa papieru formatu A4 i A3 do drukarek i kserokopiarek 

na rzecz Narodowego Centrum Kultury. 

2. Liczba papieru: 

a. Format A4 – 1000 ryz (1 ryza tj. 500 arkuszy); 

b. Format A3 – 25 ryz (1 ryza tj. 500 arkuszy). 

3. Przedmiot zamówienia będzie realizowany zgodnie z opisem i na zasadach zawartych w Opisie 

Przedmiotu Zamówienia oraz ofercie Zleceniobiorcy, stanowiących załącznik do niniejszej umowy. 

4. Specyfikacja techniczna papieru: 

a) format: A4 oraz A3 

b) klasa B 

c) gramatura: 80 g/m2 ± 3 (zgodnie z normą ISO 536:1996), 

d) białość CIE: 161+/-2 (zgodnie z normą ISO 11475:2002), 

e) grubość: 108+/-3 (zgodnie z normą ISO 534:2005), 

f) nieprzezroczystość: 94% +2/-1 (zgodnie z normą ISO 2471:1998), 

g) gładkość (szorstkość Bendtsen): 180+/-50  (zgodnie z normą ISO 8791-2:1990) 

h) ryza: 500 arkuszy 

5. Zleceniobiorca oświadcza, że wszystkie oferowane artykuły są artykułami wolnymi od wad 

fizycznych oraz prawnych, kompletnymi i najwyżej jakości. 

6. Zleceniobiorca udzieli Zleceniodawcy gwarancji jakości na dostarczone w ramach wykonania 

przedmiotu umowy artykuły na okres nie krótszy niż gwarancja producenta, liczony od daty 

dostarczenia danego artykułu do siedziby Zleceniodawcy.  

 

§ 3 

W ramach niniejszej umowy Zleceniobiorca oświadcza, że: 

1) posiada kwalifikacje, doświadczenie i personel niezbędny do wykonania Przedmiotu 

zamówienia opisanego w § 2 powyżej, 

2) postanowienia niniejszej umowy wykona z zachowaniem zasady najwyższej staranności. 

3) stosowane przez Zleceniobiorcę wynagrodzenia dla pracowników i zleceniobiorców nie są 

niższe niż wynagrodzenia minimalne wynikające z przepisów o minimalnym wynagrodzeniu 

za pracę. 

 

§ 4 

1. Zleceniobiorca zobowiązuje się do dostarczenia Przedmiotu zamówienia najpóźniej do ….......... 

2. Zleceniobiorca jest zobowiązany we własnym zakresie (własnym transportem i na własny koszt) do 

dostarczenia oraz do zorganizowania rozładunku na własny koszt, odpowiedzialność i ryzyko, do 

miejsca: 
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a) Magazyn NCK, Warsaw Distribution Center, ul. Szyszkowa 35/37, 02-285 Warszawa - 

Budynek D, Sekcja 01. 

3. Dostawa realizowana będzie od poniedziałku do piątku w godzinach od 9:00 do 14:00, po uprzednim 

uzgodnieniu dokładnego terminu ze Zleceniodawcą. 

4. Zleceniodawca sprawdzi zgodność dostawy pod względem asortymentowym, ilościowym 

i jakościowym w miejscu dostawy. 

5. Dowodem zrealizowania dostawy będzie pisemne potwierdzenie na dokumencie WZ, dokonane     

przez upoważnionego pracownika Zleceniodawcy po sprawdzeniu ilości, rodzaju i kompletności 

artykułów. 

6. Zleceniodawca zobowiązany jest niezwłocznie powiadomić Zleceniobiorcę o wadliwości towarów                

lub brakach ilościowych, według dostarczonej przez Zleceniobiorcę dokumentacji.  

7. W przypadku niezgodności asortymentu, ilości lub jakości, Zleceniobiorca winien niezwłocznie nie 

później niż w terminie 2 dni roboczych dostarczyć na własny koszt towar zgodny z zamówieniem.  

8. W sytuacji określonej w ustępie poprzedzającym, Zleceniodawca przyjmie dokument WZ dopiero 

po dostarczeniu artykułów zgodnych z zamówieniem. 

9. Za szkody wynikłe w czasie transportu odpowiedzialność ponosi Zleceniobiorca. 

§ 5 

1. Wynagrodzenie Zleceniobiorcy za wykonanie całości  Przedmiotu zamówienia opisanego w § 2 

niniejszej umowy Strony ustalają na: 

1) Format A4 – 1000 ryz (1 ryza tj. 500 arkuszy) łączna kwota …………….. zł netto (słownie: 

………………… zł 00/100) + 23% podatku VAT tj. …………….. zł brutto (słownie: 

…………………. zł 00/100) 

2) Format A3 – 25 ryz (1 ryza tj. 500 arkuszy) łączna kwota ………….. zł netto (słownie: 

………………… zł 00/100) + 23% podatku VAT tj. ………….. zł brutto (słownie: 

………………… zł 00/100) 

2. Łączne i ostateczne wygrodzenie Zleceniobiorcy za wykonanie przedmiotu zamówienia wyniesie 

……………….. zł brutto (słownie: ……………………………… zł 00/100).  

3. Zleceniobiorca zobowiązany jest do wystawienia jednej zbiorczej faktury.  

4. Zleceniodawca opłaci fakturę w ciągu 14 dni od daty jej otrzymania przelewem na konto 

Zleceniobiorcy. 

5. Kwota wynagrodzenia brutto, o której mowa w ustępie powyżej, zawiera wszystkie koszty 

Zleceniobiorcy związane z realizacją przedmiotu umowy, które musi ponieść Zamawiający. 

6. Za dzień płatności uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zleceniodawcy. 

7. Płatność wynikająca z umowy będzie dokonywana w mechanizmie podzielonej płatności,                            

o którym mowa w ustawie z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarów i usług, wyłącznie                             
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na wskazany przez Zleceniobiorcę rachunek bankowy figurujący w wykazie podatników VAT 

prowadzony przez właściwy organ administracji (tzw. Białej liście). 

8. Zleceniobiorca oświadcza, że wskazany na fakturze rachunek bankowy jest rachunkiem 

rozliczeniowym służącym do celów rozliczeń z tytułu prowadzonej przez niego działalności oraz 

umożliwiającym stosowanie mechanizmu podzielonej płatności. 

§ 6 

1. W przypadku zwłoki w dostarczeniu zamówienia względem terminu określonego w § 4 ust. 1 Umowy, 

Zleceniobiorca zapłaci NCK karę umowną w wysokości 0,5% wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 

2 Umowy za każdy rozpoczęty dzień zwłoki. 

2. W przypadku niewykonania Umowy Zleceniobiorca nie otrzyma wynagrodzenia określonego w § 5 

ust. 2 Umowy oraz zapłaci na rzecz NCK karę umowną w wysokości 15 % wynagrodzenia 

określonego w § 5 ust. 2 Umowy. 

3. NCK ma prawo dochodzenia odszkodowania w wysokości przekraczającej wysokość zastrzeżonej                    

w ust. 1-2 kary umownej na zasadach ogólnych prawa cywilnego. 

4. Kary umowne, o których mowa w Umowie, Zleceniobiorca uiści w terminie 14 dni od wyrażenia 

takiego żądania przez NCK lub zostaną potrącone z wynagrodzenia (należności) Zleceniobiorcy– 

według wyboru NCK. Żądanie, o którym mowa powyżej zostanie potwierdzone przez NCK 

wystawieniem noty obciążeniowej. 

§ 7 

Zgodnie z art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 26 kwietnia 2016 (Dz. 

Urz. UE L 2016, Nr 119, dalej RODO), NCK informuje że: 

1) administratorem danych osobowych Zleceniobiorcy jest Narodowe Centrum Kultury z siedzibą 

w Warszawie, ul. Płocka 13 (kod pocztowy: 01-231), tel. 22 21 00 100, 

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Narodowym Centrum Kultury możliwy jest pod 

adresem email: iod@nck.pl, 

3) dane osobowe Zleceniobiorcy przetwarzane będą w celu zawarcia, realizacji i rozliczenia 

Umowy - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, 

4) odbiorcami danych osobowych Zleceniobiorcy będą podmioty świadczące usługę obsługi 

systemów i oprogramowania informatycznego administratora, zewnętrzne podmioty 

świadczące usługi na rzecz administratora, oraz podmioty uprawnione do uzyskania danych 

osobowych na podstawie przepisów prawa (w tym organy administracji publicznej), 

5) Zleceniobiorca posiada prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych, ich 

sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, w przypadkach określonych w 

przepisach RODO,  
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6) dane osobowe Zleceniobiorcy przetwarzane będą przez cały okres realizacji Umowy i jej 

rozliczenia, a po zakończeniu realizacji Umowy przechowywane będą w celu obowiązkowej 

archiwizacji dokumentacji finansowo-księgowej przez czas określony w odrębnych przepisach, 

7) Zleceniobiorca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych, 

8) podanie danych osobowych przez Zleceniobiorcę jest wymogiem umownym, w przypadku 

odmowy podania danych może nie dojść do zawarcia Umowy. 

§ 8 

Wszystkie zmiany postanowień niniejszej Umowy wymagają formy aneksu podpisanego przez obie 

Strony pod rygorem nieważności. 

§ 9 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie będą mieć przepisy prawa polskiego, 

w szczególności Kodeksu Cywilnego. 

2. Wszelkie spory mogące wyniknąć w czasie obowiązywania Umowy, strony będą się starały 

załatwiać w sposób polubowny. W przypadku nieosiągnięcia porozumienia spory będą rozstrzygane 

przez sąd właściwy dla siedziby Zleceniodawcy. 

3. Każda ze stron oświadcza, że przeczytała osobiście niniejszą Umowę, w pełni ją rozumie 

i akceptuje, na dowód czego składa poniżej własnoręcznie swoje podpisy. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednej dla każdej ze Stron. 

 

 

       Zleceniobiorca          Zleceniodawca 

 

 

 

Załączniki:  

Załącznik nr 1: Oferta Zleceniobiorcy 

Załącznik nr 2: Opisie Przedmiotu Zamówienia 
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Kierownik Działu 
Zamówienia 

publiczne 
Radca prawny Główny księgowy 

 

 

 

   


