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EC1/ 05 /2024

Zaproszenie do ztozenia oferty o udzielenie zamdwienia publicznego dla ustug
o wartosci ponizej 130 000 zt netto

Zakup subskrypcji oprogramowania Canva Teams

Postepowanie nr 1220/RDP/BSU/2024

WPROWADZENIE
Poza wyjatkami wskazanymi w tresci Zaproszenia w niniejszym postepowaniu nie stosuje sig
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku - Prawo zamowien publicznych na podstawie art. 2
ust. 1 pkt 1 (Dz. U. 2024 r., poz. 1320 ze zm.).
W sprawach nieregulowanych niniejszym Zaproszeniem zastosowanie majg przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 roku - Kodeks cywilny (Dz. U. 2024 r., poz. 1061 ze zm.).
Zamawiajgcym jest: ,EC1 +6dZ-Miasto Kultury” w todzi z siedzibg przy ul. Targowej 1/3
w todzi, 90-022 t6dZ (adres do korespondencji: ul. Juliana Tuwima 46, 90-021 todz),
NIP: 725-197-27-44, REGON: 100522238 wpisane do Rejestru Instytucji Kultury
prowadzonego przez Urzad Miasta todzi pod nr RIK/2/2008.
Postepowanie jest prowadzone z zachowaniem uczciwej konkurencji i rownego traktowania
Wykonawcow.
Kody CPV: 48322000-1 Pakiety oprogramowania graficznego.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest: roczna subskrypcja ustugi Canva Teams na 4 stanowiska.
Wykonawca dokona sprzedazy i dostarczy do Zamawiajgcego subskrypcje w postaci
elektronicznego klucza przestanego na adres mailowy Zamawiajacego, ktdry zostanie
przekazany Wykonawcy po opublikowaniu informacji o wyborze oferty.
Wszystkie wskazane w opisie przedmiotu zamdwienia znaki towarowe, nazwy handlowe,
zdjecia produktéow nalezy rozumie¢ jako okreslenie wymaganych norm i standardéw
jakosciowych dla danego produktu.

OKRES | CZAS REALIZACJI ZAMOWIENIA
Wymagany termin realizacji zaméwienia: 5 dni od daty przekazania informacji o wyborze
oferty Wykonawcy jake najkorzystniejszej.
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IV. TERMIN | FORMA ZtOZENIA OFERTY

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w jezyku polskim i Zamawiajacy nie
wyraza zgody na zloienie oferty oraz innych dokumentéw w jezyku obcym.
Dokumenty sporzadzone w innym jezyku nalezy ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Powyisze nie dotyczy kart produktowych, ktére moga by¢ sporzadzone w jezyku angielskim.

2. Zamawiajgcy nie stawia warunkéw podmiotowych udziatu w postepowaniu wzgledem
Wykonawcow.

3. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

4. Oferte Wykonawca sktada wylgcznie za posrednictwem bezptatnej platformy zakupowej
Zamawiajgcego: https://platformazakupowa.pl/pn/ecllodz (Zaktadka Postepowania).
Termin na sktadanie ofert mija 10.12.2024 r. (wtorek) o godzinie 10:00.

5. Oferta ztozona po terminie nie bedzie rozpatrywana.

6. Cena przedmiotu oferty nie podlega zmianie po ztozeniu oferty.

7. Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postepowaniu wytacznie jedng oferte.
Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert danego Wykonawcy.

8. Oferta cenowa powinna wyrozni¢ kwote netto/brutto oddzielnie. Podstawg do poréwnania
ofert, dla kryterium Cena bedzie taczna cena brutto Oferty.

9. Cena w Ofercie powinna by¢ wyrazona liczbowo w PLN, z doktadnoscig do drugiego miejsca
po przecinku (zasada zaokraglania — ponizej 5 nalezy koncowke pomingc, powyzej i rowne 5
— nalezy zaokragli¢ w gore).

10.W przypadku wyboru i przyjecia oferty Wykonawcy, zaoferowane cena jest wigzaca bez
wzgledu na okolicznosci i niezmienna.

11.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

12.Zamawiajagcy ma prawo wezwac do uzupetnienia oferty w zakresie niewptywajgcym na
ocene oferty.

13.Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) oferta nie jest zgodna z wymaganiami wynikajgcymi z zapytania ofertowego;

2) zawiera istotne btedy w obliczeniu ceny;

3) zawiera razgco niskg cene;

4) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w rozdziale VI ust. 5-6;

5) podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczerfistwa narodowego.

14.0kres zwigzania Wykonawcy ztozong ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania
ofert.

15.Ztozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw
kodeksu cywilnego i otrzymanie w jego konsekwencji oferty nie jest réwnorzedne ze
ztozeniem zamowienia przez "EC1 tédz — Miasto Kultury” w todzi i nie stanowi podstawy do
roszczenia sobie praw ze strony wykonawcy do zawarcia umowy.
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KRYTERIA OCENY OFERT
Zamawiajgcy oceni tylko oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
Nadestane oferty bedg oceniane wedtug kryterium Cena (C=100%).
Podstawg oceny dla kryterium Cena dla bedzie taczna cena brutto, wpisana liczbowo
w formularzu na Platformie zakupowej. Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 100 pkt.
Liczba punktow przyznanych poszczegélnym Wykonawcom bedzie obliczana wedtug wzoru:

Gdzie:
Cn Cn - cena oferty najnizsze|
C=—x Zp Cb - cena oferty badanej
Cb Zp - naczenie procentowe kryterium

. Obliczenia zostang zaokraglone maksymalnie do dwéch miejsc po przecinku.

WYBOR OFERTY

. Jezeli zaoferowana cena, lub jej istotne czesci skladowe, wydaja sie razgco niskie

w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do

mozliwoéci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi

w Zaproszeniu, Zamawiajacy moze zgdac od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowodow

w zakresie wyliczenia ceny, lub jej istotnych czesci sktadowych, na zasadach okreslonych

w art. 224 ustawy Prawo zamowien publicznych.

. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnieri lub jezeli dokonana

ocena wyjaénien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg

cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcédw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajgcym

a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty, z zastrzezeniem ust. 5 dokonywania

jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omytki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajagce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkow zamdéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

. O dokonanych poprawkach Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia Wykonawce, ktérego

oferta zostata poprawiona, z wnioskiem o wyrazenie zgodny na dokonanie poprawek

w ofercie.

. Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktory w toku oceny ofert zdobedzie najwigcej punktow

— suma punktéw dla kryterium cena (C).

. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie

lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do

wezwania do ztozenia oferty dodatkowej, pkt 1-8 stosuje sie. Jezeli po przedstawieniu ofert
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dodatkowych Zamawiajgcy nie bedzie mogt wybrac oferty najkorzystniejszej, Zamawiajgcy
uniewazni postepowanie.

9. Wynik postepowania wraz z informacja o uzyskanej punktacji, zostanie przekazany
niezwlocznie Wykonawcom, za posrednictwem maila i na stronie internetowej
Zamawiajgcego, na ktdrej opublikowat Zaproszenie do zfozenia oferty.

10.W przypadku gdy wybrany Wykonawca, uchyla sie od realizacji zamowienia, Zamawiajgcy
moze wybrac kolejng najkorzystniejszg oferte wérod pozostatych ztozonych ofert.

11.Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawcom niewybranym w postgpowaniu, nie przystuguje prawo do roszczen
finansowych z tytutu przygotowania i ztozenia oferty.

12.Zamawiajacy moze nie wybra¢ oferty najkorzystniejszej i uniewazni¢ postepowanie bez
wskazania przyczyny.

13.Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o wykluczeniu z postepowania
0 udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficientem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o wykluczeniu
z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na
podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
21051 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujaca od
dnia 24 lutego 2022 r,, o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien
publicznych.

VIl. WARUNKI PLATNOSCI

1. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyptacone przelewem na jego rachunek bankowy
wskazany na fakturze, w terminie ptatnosci do 30 dni od dnia dostarczenia do Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury.

2. Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg beda prowadzone w ztotych polskich.

3. Wykonawca ma mozliwos¢ przestania droga elektroniczng ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej w rozumieniu ustawy o elektronicznym fakturowaniu.
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4. W przypadku, gdy Wykonawca skorzysta z mozliwosci przestania ustrukturyzowanej faktury
elektronicznej, wowczas zobowigzany jest do skorzystania z Platformy Elektronicznego
Fakturowania.

5. Zasady zwigzane z wystawianiem ustrukturyzowanych faktur elektronicznych i innych
ustrukturyzowanych dokumentéw okresla ustawa o elektronicznym fakturowaniu oraz akty
wykonawcze.

6. Wykonawca korzystajgc z ustug brokera PEFexpert na Platformie Elektronicznego
Fakturowania (PEF), powinien wpisa¢ dane dotyczgce nabywcy:

1) w sekcji NABYWCA TOWARU/UStUGI, w polu Identyfikator podatkowy nalezy wpisac
NIP 7250028902,

2) w sekcji ADRESAT DOKUMENTU, jako rodzaj adresu PEF nalezy wybraé NIP, w polu
Numer adresu PEF nalezy wpisa¢ NIP 7251972744,

3) sekcja ODBIORCA TOWARU/UStUGI powinna byé wypetniona zgodnie z miejscem
dostawy/odbioru towaru/ustugi.

7. Wykonawca zobowigzany jest powiadomi¢ Zamawiajgcego o wystawieniu faktury na

Platformie Elektronicznego Fakturowania, za posrednictwem poczty elektronicznej — na
ponizszy e-mail: faktury@ecllodz.pl

Vill. KONTAKT Z ZAMAWIAJACYM

1. W sprawach formalnych zwigzanych z niniejszym postepowaniem informacji udziela:
- Mariusz Sitarek, wa@ecllodz.pl, Tel. (42) 600-6163.

2. Wykonawcy mogg zadawac pytania do tresci Zaproszenia. Pytania nalezy przesyta¢ mailem
na adres wskazany w ust. 1 lub za posrednictwem platformy Zakupowej Zamawiajgcego:
https://platformazakupowa.pl/pn/ecllodz.

3. Zamawiajgcy odpowie na pytania, ktére wptynely najpdiniej na jeden dzien przed terminem
sktadania ofert.

4. Odpowiedzi na pytania zostang opublikowane na stronie internetowej, na ktorej
Zamawiajacy opublikowat Zaproszenie. Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert
w celu umozliwienia Wykonawcom uwzglednienia w przygotowanych ofertach otrzymanych
wyjasnien lub zmian.

5. W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie, zgodnie
z wyborem Zamawiajgcego, za posrednictwem maila, platformy zakupowej Zamawiajgcego
lub telefonicznie.

6. Wyjasnienia i wszelkie zmiany ogtoszen, Zamawiajgcy bedzie umieszczat na platformie
zakupowej - https://platformazakupowa.pl/pn/ecllodz w zaktadce ,postepowania”.
Wykonawcy winni na biezgco sprawdzac, czy Zamawiajgcy nie dokonat czynnosci, o ktérych
mowa wyzej. Za zapoznanie sie z catoscig udostepnionych na stronie internetowej
dokumentow odpowiada Wykonawca.

IX. RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

dalej ,RODQ", informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ,EC1 tédi-Miasto Kultury” w todzi,
90-022 tddz, ul. Targowa 1/3 (adres do korespondencji: 90-021 £ddz, ul. Juliana Tuwima 46),
tel. (42) 6006-111, adres e-mail: biuro@ec1lodz.pl;

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych w ,EC1 tdédi-Miasto Kultury”
w todzi, 90-022 £6dzZ, ul. Targowa 1/3 (adres do korespondencji: 90-021 tédz, ul. Juliana
Tuwima 46), tel. (42) 6006-111, adres e-mail: ido@ecllodz.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego;

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych, dalej ,ustawa Pzp”;

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. c RODO.

10.0dbiorca Pani/Pana/Panstwa danych osobowych jest rowniez operator platformy zakupowe;j
- Open Nexus Sp. z 0.0., ul. Bolestawa Krzywoustego 3, 61-144 Poznan, Sad Rejonowy Poznan
-Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, Wydziat VIII Gospodarczy KRS 0000335959,
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NIP 7792363577, REGON 301196705, jako witasciciel Platformy zakupowej, za
posrednictwem ktorej Zamawiajacy ,EC1 tédZz - Miasto Kultury” w todzi prowadzi
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Z up. DYREKTORA
»EC1 todz Miasto Kultury" w todzi

NN

Nﬁarcm Jagodzinski
Kierownik Wydziatu Administracji
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