ET.AG.370.2.2021

Lublin, dnia 14.05.2021 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU W POSTACI ZAPYTANIA
OFERTOWEGO
W post¢powaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego zwolnionego ze

stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego - zwane dalej ,,postepowaniem”
prowadzone na podstawie Zarzadzenia nr 021.ZTM.4.2021 w sprawie wprowadzenia
w Zarzadzie Transportu Miejskiego w Lublinie Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych zwolnionych ze stosowania ustawy prawo zamowien publicznych.

Tryb udzielenia zamoéwienia: zapytanie ofertowe w formie ogloszenia o zaméwieniu
o wartosci zamowienia nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 1 000 000 euro.

Zarzad Transportu Miejskiego w Lublinie zwraca si¢ z prosbg o skladanie ofert na
wykonanie zaméwienia:

~Swiadczenie powszechnych ushug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych (listowych
1 paczek pocztowych) na rzecz ZTM w Lublinie i ich ewentualnych zwrotéw oraz ustugi
odbioru przesylek z siedziby ZTM w Lublinie przez okres 36 miesiecy”.

Informacje niezb¢dne do przygotowania i zloZenia oferty:

1) Opis przedmiotu zamoéwienia:

Opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania

ofertowego.

2) Termin wykonania zamoéwienia:

Zamowienie bedzie realizowane od dnia 10 lipca 2021 r. do dnia 9 lipca 2024 r., tj.

przez okres 36 miesigcy lub do wyczerpania kwoty, o ktorej mowa w § 1 ust. 5 wzoru

umowy stanowigcego zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3) Warunki udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego (jezeli dotyczy):

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktdrzy:

a) Spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu dotyczgce:
- uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej.
Zamawiajacy uzna warunek za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada
uprawnienia do  wykonywania dziatalnosci pocztowej na  obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej oraz za granica, tzn. jest wpisany do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j,
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1041, 230) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego;,

b) Zdolnosci technicznej lub zawodowej:
- Zamawiajgcy uzna warunck za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze sie
nalezytym wykonaniem, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych
rowniez wykonywaniem, w okresie ostatnich 3 lat przed uptlywem terminu
sktadnia ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej
jednej ustugi polegajacej na §wiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym
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4)

i zagranicznym, o warto$ci co najmniej 100 000,00 zt brutto (stownie: sto tysigcy
z} 00/100), realizowanej co najmniej przez okres 12 miesigcy. Przez jedng ustuge
Zamawiajacy rozumie ustuge wykonang w ramach jednej umowy. W przypadku
wykazania sie przez Wykonawce doswiadczeniem w zakresie ustugi wykonywanej
(bedacej w trakcie realizacji), Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli do
uptywu terminu skladania ofert czg$¢ ustugi zostala wykonana na kwotg co
najmniej 100 000,00 z! brutto (stownie: sto tysigey zt 00/100) i realizacja tej czgsci
ustugi trwata co najmniej 12 miesigcy.
Wykonawcy mogg wspélnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustalajg pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo w formie
pisemnej (oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez
Notariusza) nalezy dostarczy¢ przed podpisaniem umowy lub pelnomocnictwo
sporzadzone w postaci elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy).
Dopuszcza si¢ kopi¢ petnomocnictwa poswiadczong notarialnie za zgodnosé
z oryginalem kwalifikowanym podpisem elektronicznym, profilem zaufanym
lub podpisem osobistym notariusza.
W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zmowienia,
warunki okreslone w ust. 1 lit. a) musi spelnia¢é Wykonawca, ktéry bedzie
realizowal uslugi wymagajagce wpisu do Rejestru Operatorow Pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej. Warunek
okreslony w ust. 1 lit. b) musi spelnia¢ co najmniej jeden z Wykonawcow
samodzielnie.

Zamawiajacy odrzuci oferty Wykonawcow, ktorzy nie wykazali spelniania

warunkdw udzialu w postepowaniu okreslonych w ust. 1 lit. a) i b).

Wykaz o§wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcey

w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w post¢powaniu (jezeli

dotyczy):

W celu spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu, okreslonych w pkt 3 ust. 1

Wykonawcy muszg ztozy¢ wraz z oferta nastgpujace oswiadczenia 1 dokumenty:

a) Dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do Rejestru
Operatoréw Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
Pocztowe w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.

b) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych
réwniez wykonywanych, w okresie 3 lat przed uptywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na
rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane oraz z zalgczeniem dowodow,
okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie,
sporzadzonego zgodnie z zalacznikiem nr 3 do Zapytania ofertowego — wykaz
ustug.
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3)

6)

Dowodami potwierdzajacymi czy uslugi zostaly wykonane nalezycie sa:

- referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczeri okresowych lub ciggltych
nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wydawane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu sktadania ofert;

- oswiadczenie Wykonawcy, jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktérych mowa
powyzej. Jezeli Wykonawca sklada o$wiadczenie, zobowigzany jest podaé
przyczyny braku mozliwosci uzyskania poswiadczenia.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami
oraz przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie oséb
uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
1 Wykonawcy przekazujg drogg elektroniczng.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja migdzy Zamawiajagcym
a Wykonawcami w szczegélnosci skladanie o$wiadczen, dokumentow,
zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa si¢ elektronicznie za
posrednictwem formularza ,,Wyslij wiadomos$¢*“ dostepnego w ramach platformy
do przeprowadzenia postgpowni na stronie:
https://platformazakupowa.pl/pn/ztm_lublin. Wykonawcy zobowigzani s do
zapoznania si¢ z instrukcjami i regulaminami zawartymi na stronie platforma

zakupowa.pl.

Osoby upowaznione do kontaktu:

Weronika Skorska, tel. 81 466 29 37 wew. 101, godziny pracy od poniedziatku do
piatku od 7:30 do 15:30 z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
Wykonawca moze zwrdcié si¢ do Zamawiajgcego, z przekazanym pisemnie lub
droga elektroniczng wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wraz z
zalacznikami. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi niezwlocznie, nie pézniej jednak
niz 2 dni robocze przed uptywem terminu sktadania ofert umieszczajac odpowiedz
platformazakupowa.pl pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wplynat do Zamawiajacego nie p6zniej niz do konica dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Termin zwigzania oferta:

Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadnia ofert.

W N —=
e e e

Opis sposobu przygotowania oferty:

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Oferta wraz z zalgcznikami musi by¢é zlozona przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do zlozenia oferty musi by¢
dotaczone do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw zalgczonych
przez Wykonawceg.
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6.

Jezeli osoba/osoby skladajgce oferte dziatajg na podstawie pelnomocnictwa,
pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do
zlozenia oferty. Pelnomocnictwo to w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem (kopia petnomocnictwa powinna by¢ po$wiadczona
notarialnie) musi zosta¢ dostarczone przed podpisaniem umowy lub
pelnomocnictwo ~ sporzadzone ~w  postaci  elektronicznej  (opatrzone;j
kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym, profilem  zaufanym  lub
podpisem osobistym mocodawcy). Dopuszcza si¢ kopi¢ pelnomocnictwa
pos$wiadczong notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym notariusza.

Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy
dokument skladajacy sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz polski winien
byé ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci uznaje sie,
iz wersja polskojezyczna jest wersja wiazaca.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty.

Wykonawca wskaze w ofercie t¢ cz¢$¢ zamdwienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom oraz wskaze nazwe i adres podwykonawcy (o ile jest znany).
Oferte nalezy ztozy¢ poprzez https://platformazakupowa.pl/pn/ztm_lublin.

8) Wykaz oswiadczenr i dokumentéw, ktére Wykonawcy musza dolaczy¢ do

oferty:

a) formularz oferty wedtug Zatacznika nr 4 do zapytania ofertowego,

b) arkusz cenowy wedlug zalgcznika nr 1a do zapytania ofertowego,

¢) wykaz ustug — zatgcznik nr 3 wraz z dokumentami potwierdzajagcymi nalezyte
wykonanie ustug wskazanych w wykazie,

d) dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest wpisany do Rejestru Operatorow
Pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzg¢du Komunikacji Elektroniczne;j
zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe w zakresie
obrotu krajowego i zagranicznego,

e) pelnomocnictwo do reprezentowania w postgpowaniu albo do reprezentowania
i zawarcia umowy, w przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢
o udzielenie zamoéwienia. Pelnomocnictwo do wystepowania w imieniu
Wykonawcy, w przypadku gdy dokumentow skladajacych si¢ na ofert¢ nie
podpisuje osoba uprawniona do reprezentowania Wykonawcy lub Wykonawca —
w przypadku osob fizycznych. Petnomocnictwo powinno by¢ przedstawione
w formie oryginatu lub kopii potwierdzonej w drodze czynnosci notarialnych
w rozumieniu ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie (tj. Dz. U.
z 2020 r. poz. 1192, 2320), tj. kopii uwierzytelnionej przez Notariusza,
Wykonawca do oferty dotacza jego skan, zgodnie z zapisem w punkcie 7)
podpunkt 4, Wykonawca winien dostarczy¢ oryginat przed podpisaniem umowy.

f) informacje dot. powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towaréw i ustug zawierajgca:

- okreslenie czy wybor oferty Wykonawcy bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego (podatek VAT),
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- jezeli wybdr oferty bedzie wywolywat skutek, o ktérym mowa powyzej nalezy
wskaza¢ nazwe (rodzaj) ustugi, ktérych swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania oraz poda¢ ich wartos¢ bez kwoty podatku (VAT),

- Uwaga: brak zalaczenia przez Wykonawcg do oferty ww. informacji jest
rownoznaczny ze zlozeniem przez Wykonawce informacji, ze wybor jego oferty
nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
w podatku VAT.

1. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora bedzie przedstawiata
najnizszg cen¢ za caly przedmiot zamowienia i nie podlega odrzuceniu.

g) Jezeli nie bedzie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego, ofert dodatkowych.

9 )Termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy ztozy¢ za pomocg platformazakupowa.pl do dnia 24.05.2021 r. do
godziny 8.00.

Zamawiajacy przed uplywem terminu skladania ofert zamiesci kwotg przeznaczona
na sfinansowanie przedmiotowego zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega termin wnoszenia pytan do ogloszenia o zamoOwieniu
w postaci zapytania ofertowego w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego do dnia 19.05.2021 r. Pytania skiadane po wyznaczonym terminie
pozostang bez odpowiedzi.

10) Opis sposobu obliczania ceny.

1.

Oferta musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cen¢ obejmujgca wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia niezbedne do jego wykonania
z uwzglednieniem wszystkich oplat i podatkéow (w tym podatek VAT- naliczony
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie dotyczy podmiotéw
bedacych platnikiem podatku VAT).

Cena oferty za realizacje calego zamowienia zostanie wyliczona przez
Wykonawce na podstawie wypelnionego arkusza cenowego stanowigcego
zalgcznik nr 1a do zapytania ofertowego.

Nastepnie cen¢ brutto za caly przedmiot zaméwienia nalezy umiescié
w formularzu oferty wedlug zalgcznika nr 4 do zapytania ofertowego w rozbiciu
na:

- laczng ceng netto za przesytki listowe,

- stawke podatku VAT,

- laczng ceng brutto za przesylki listowe,

- faczng ceng netto za ustuge odbioru poczty,

- stawke podatku VAT,

- fgczng ceng brutto za ustuge odbioru poczty,

- do lgcznej ceny brutto za przesyiki listowe nalezy dodaé¢ taczng cene brutto za
ustuge odbioru poczty i1 stanowi¢ to bedzie cen¢ brutto za caly przedmiot
zamowienia.
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3. Obliczen nalezy dokona¢ z doktadnoscig do pelnych groszy (z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku, zarowno przy kwotach netto, VAT jak i brutto), przy
czym koncodwki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a koncowki 0,5 1 wyzsze zaokragla
si¢ do 1 grosza.

4. Cena oferty powinna byé wyrazona w zlotych polskich (PLN) i ustalona zgodnie
z ustawg z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (t,j. Dz.
U.z2019r. poz. 178).

11) Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze

oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

Zamawiajacy dokona wyboru oferty, sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na

podstawie : 100 % cena.

12) Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest:

- podpisa¢ umowe¢ Ww miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, zgodng

z zapytaniem ofertowym wraz z zalacznikami oraz zlozong oferta, w terminie

wyznaczonym przez Zamawiajgcego,

- osoby podpisujace umoweg powinny posiada¢ ze soba dokument potwierdzajgcy ich

umocowanie do podpisania umowy,

- jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy

w sprawie przedmiotowego zamoOwienia, Zamawiajagcy moze wybra¢ oferte

najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego

badania i oceny.

- przez uchylanie si¢ od zawarcia umowy rozumie si¢ przestanie przez Wykonawce

pisma informujgcego o tym fakcie lub niestawienie si¢ w miejscu i terminie

wyznaczonym do zawarcia umowy, a takze niedostanie w wyznaczonym terminie
podpisanej umowy w przypadku zawierania jej w trybie korespondencyjnym.

13) Wzér umowy, badz istotne postanowienia umowy, ktore zostang

wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Wzbér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

14) Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku

postgpowania o udzielenie zaméwienia.

W niniejszym postepowaniu Wykonawcy nie przystuguja $rodki ochrony prawnej,

o ktérych mowa w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zam6wien publicznych

(Dz. U. 22019 1. poz. 2019).

15) Pozostale informacje dotyczgce postgpowania.

1. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skladania ofert,

Zamawiajgcy moze zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiang tresci

zapytania ofertowego Zamawiajacy zamiesci na platformazakupowa.pl.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wystgpowania do Wykonawcow

z wezwaniami do ztozenia wyjasnien tresci oferty lub dokumentéw skiadanych wraz

z oferta, w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zaoferowana cena lub jej istotne czesci

sktadowe, wydawaé si¢ beda razaco niskiec w stosunku do przedmiotu zamdéwienia

i budzi¢ bedg watpliwosci Zamawiajacego, co do mozliwosci wykonania przedmiotu
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zamOwienia zgodnie z wymaganiami okres§lonymi przez Zamawiajgcego.
3. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

4. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

- jej tre$¢ nie odpowiada tresci ogloszenia,

- jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

- wykonawca podlega wykluczeniu,

- zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia lub Wykonawca
w odpowiedzi na wezwanie Zamawiajagcego nie zlozyt wyjasnien w sprawie
wysokosci zaoferowanej ceny.

5. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenic zamowienia, jezeli:
- nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

- cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwotg, ktéra
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
Zamawiajacy begdzie mogt zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

Dokument zatwierdzit w dfiiu MOBIRr.
DYREKT,

Wykaz zalacznikow:

1y
2)
3)
4)
5)
6)

Zalacznik nr 1 — opis przedmiotu zamdéwienia

Zalacznik nr 1a — arkusz cenowy

Zalacznik nr 2 —wzor umowy

Zatacznik nr 3 — wykaz ustug

Zatacznik nr 4 - formularz oferty

Zalgcznik nr 5 — informacja o przetwarzaniu danych osobowych
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