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ZAPYTANIE OFERTOWE

W imieniu Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. Prezydenta Stanistawa
Wojciechowskiego w Kaliszu, z siedzibg przy ulicy Nowy Swiat 4, zapraszam do zlozenia oferty

cenowej na sukcesywng dostawe materialow biurowych i eksploatacyjnych.

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa materialéw biurowych i eksploatacyjnych
zgodnie z zakresem i szczegbtowym opisem przedmiotu zamdéwienia okreslonym w zatgczniku
nr 1 inr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

1) Zamawiajagcy wymaga dowozu materialéw biurowych i eksploatacyjnych stanowigcych
przedmiot zaméwienia i odbiér pojemnikow po zuzytych materiatach eksploatacyjnych na
koszt i ryzyko Wykonawcy oraz transportem Wykonawcy - magazyn Zamawiajjcego,
budynek przy ulicy Nowy Swiat 5 w Kaliszu;

2) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca za potwierdzeniem zapewnit odbiér pojemnikow po
zuzytych materiatach eksploatacyjnych tj. zuzyte: glowice do drukarek atramentowych,
pojemniki po tuszach, kasety barwigce do maszyn oraz uszkodzone tonery i glowice, itp.; jako
odpady inne niz niebezpieczne, w liczbie i rodzajach jak dostawa na podstawie karty
przekazania odpadéw; zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018r. o odpadach (tekst
jedn.: Dz.U. z 2018r. poz. 992);

3) Zamawiajacy wymaga dostarczenia oryginalnych, fabrycznie nowych, nieuzywanych,
nieuszkodzonych i oryginalnie zapakowanych materialéw eksploatacyjnych, o zaoferowanych
parametrach technicznych, niewadliwych, w najlepszym gatunku pod wzgledem technicznym,
jako$ciowym i uzytkowym oraz objete gwarancjg producenta. Zamawiajacy w szczegbtowym
zataczniku do niniejszego zapytania dookre$lit czy material eksploatacyjny ma by¢
oryginalny, czy moze by¢ dopuszczonym do obrotu zamiennikiem;

4) Zamawiajacy wymaga, aby oferowane materialy biurowe i eksploatacyjne w celu zachowania
odpowiednich parametréw i standardow jakosciowych byly takie jak wskazano w zalgczniku
nr 1 i nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego lub byly réwnowazne;

5) Zamawiajacy informuje, iz ilekro¢ w zapytaniu ofertowym i jego zatacznikach zostat opisany
przedmiot zaméwienia ze wskazaniem znakow towarowych, nazw wiasnych, patentow lub
pochodzenia to przyjmuje si¢, ze wskazaniom takim towarzysza wyrazy ,,lub réwnowazny”.

Oznacza to, ze dopuszcza si¢ zaoferowanie wyrobéw nie gorszych niz opisywanych,
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tj. spetniajacych wymagania techniczne, funkcjonalne i jakosciowe, co najmniej takie jak
wskazane w dokumentacji postgpowania;

6) W przypadku, gdy Zamawiajacy podal przyktadowy rodzaj materiatu speiniajacy wymagania
Zamawiajacego, a Wykonawca zaoferowal produkt réwnowazny, Wykonawca jest
zobowigzany do dolgczenia do oferty dokumentacji producenta np. karty produktu
potwierdzajacego spetienie wymagan technicznych okreslonych w formularzu oferty;

7) Zamawiajacy wymaga, aby dostarczone materialy eksploatacyjne posiadaty na opakowaniach
zewnetrznych logo producenta, nazweg (typ, symbol), numer katalogowy, opis zawartosci,
termin przydatnosci do uzycia.

8) Zamawiajacy informuje, ze wskazana w zataczniku nr 1 i nr 2 do zapytania ofertowego liczba
asortymentowa stanowi jedynie szacunkowa liczbe niezbgdng Zamawiajagcemu w okresie 12
miesiecy od dnia podpisania umowy stanowiacej zalgcznik nr 3 do niniejszego zapytania
ofertowego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ niewykorzystania catosci zamoéwienia
(podanej liczby). W wyzej wymienionym przypadku Wykonawcy nie przystuguje
wynagrodzenie ani roszczenie o realizacj¢ dostawy w ilosciach podanych w tabelach.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zwigkszenia jednej grupy asortymentowej kosztem
zmniejszenia innej grupy asortymentowej w ramach realizacji zamowienia pod warunkiem, ze
taka zmiana nie spowoduje zwigkszenia ogoélnej wartosci umowy oraz bedzie zaakceptowana
przez obie strony umowy.

2. Wykonawca zobowiazany jest realizowa¢ zaméwienie po cenach jednostkowych zawartych
w formularzu cenowym. W uzasadnionych przypadkach (m.in. zakup nowego sprzetu)
Zamawiajagcy moze zakupi¢ dodatkowo w ramach wartosci umowy materiaty
eksploatacyjne  nieobjete  przedmiotem  ninigjszej = umowy.  Liczba  materiatéw
eksploatacyjnych oraz ich ceny uzgodnione zostang przez Strony w formie aneksu do umowy
i bedg wigzace przez okres obowigzywania umowy.

3. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte na catos¢ zaméwienia. Oferty Wykonawcy, ktory
zlozy wiecej niz jedng ofert lub zlozy oferte(-y) zawierajaca(-e) propozycje wariantowe, zostang
odrzucone.

4. Zamawiajacy, jako najkorzystniejsza uzna i wybierze ofert¢ z najniisza cena brutto
za wykonanie caloSci przedmiotu zaméwienia.

5. Brak wyceny wszystkich pozycji zapytania ofertowego spowoduje odrzucenie oferty. Ztozenie
oferty na innym formularzu niz stanowigcy zalgeznik nr 1 i nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego bedzie skutkowalo odrzuceniem oferty. Brak wskazania oferowanego materiatu
biurowego i/lub eksploatacyjnego bedzie skutkowat odrzuceniem oferty za wyjatkiem sytuacji,
gdy produkt nie posiada nazwy handlowej (w tym przypadku nalezy wpisa¢ stowa ,,produkt

zgodny z opisem zamawiajgcego”).
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6. Termin wykonania zaméwienia:

1) Termin realizacji umowy — 12 miesigcy od daty podpisania umowy lub do dnia wykorzystania
warto$ci brutto wskazanej przez Wykonawce w formularzu cenowym.

2) Dostarczenie przedmiotu umowy jak réwniez odbidr pojemnikéw po zuzytych materiatach
eksploatacyjnych bedzie nastgpowac sukcesywnie (transzami), do i z magazynu przy ulicy
Nowy Swiat 5 w Kaliszu, w terminie nie dluzszym niz 24 godzin (1 dzieh roboczy), od
ztozenia zamdwienia telefonicznego/faxem lub e-mailem przez Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy nie przewiduje waloryzacji ceny (ceny netto) w okresie obowigzywania umowy.

8. Wykonawca bedzie realizowal zamdwienie po cenie jednostkowej zawartej w ofercie.
W cenie jednostkowej nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia
w tym: transport, roztadunek, odbiér pojemnikéw po zuzytych materiatach eksploatacyjnych,
wszelkie optaty, podatek VAT, itd.

9. Zamawiajagcy zobowiazuje si¢ uregulowaé fakture Wykonawcy po dostarczeniu danej transzy
i odbiorze przedmiotu umowy, przelewem bankowym na rachunek Wykonawcy wskazany
w fakturze, w terminie 21 dni od daty jej dorgczenia.

10. Za dzien zaplaty faktury przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

11. Szczegdtowe warunki zamdéwienia okresla projekt umowy stanowigcy zalgcznik nr 3 niniejszego
zapytania ofertowego.

12. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania w kazdej chwili
bez podania przyczyn lub ograniczenia przedmiotu zamdwienia. Ograniczenie przedmiotu
zamdwienia moze dotyczyé niektorych grup asortymentowych lub liczby sztuk w poszezegolnych
grupach asortymentowych.

14. Niniejsze zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego jak réwniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych, ktéra nie ma zastosowania
do niniejszego postgpowania (art. 4 pkt 8 Pzp).

15. Nie prowadzi si¢ indywidualnych negocjacji na temat cen, terminéw wykonania zamoOwienia
i termindw sktadania ofert.

16. Zaproponowana przez Wykonawce w formularzu oferty (zatacznik nr 1 i nr 2) cena brutto
powinna zawieraé wszelkie koszty wykonania zadania. Ryzyko blgdnej kalkulacji ceny w ofercie
obcigza Wykonawce.

17. Zamawiajacy poprawi oczywiste bledy matematyczne w formularzu oferty biorge pod uwage
w pierwszej kolejnosei i w szezegdlnosci wartos¢ kolumny nr 7 formularza oferty tj. wartos¢ netto
w zlotych.

18. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w niniejszym zapytaniu ofertowym.
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19. Formularz ofertowy musi by¢ podpisany przez osob¢ upowazniong do reprezentowania
wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, zgodnie z zasadami
reprezentacji wykonawcéw okreslonymi w dokumentach rejestrowanych lub innych dokumentach,
wlasciwych dla danej formy organizacyjnej wykonawcdw albo przez pelnomocnika. Na pierwszej
stronie formularza oferty nalezy wpisa¢ informacje dotyczace wszystkich wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

20. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ umowy.

21. Spotke cywilng nalezy traktowal, jako wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia (zgodnie z pkt. 20) czyli kazdy ze wspdlnikow spotki cywilnej zobowigzany jest do
podpisania i oznaczenia oferty w taki sposdb, aby poprawnie zobowigzywata wszystkich
wspdlnikow spotki cywilnej.

22. Oferta konsorcjum musi by¢ podpisana i oznaczona w taki sposob, by poprawnie zobowigzywata
wszystkie podmioty wchodzace w sktad konsorcjum.

23. Oferte cenowa, na zalaczonym formularzu oferty, obejmujaca caly zakres zaméwienia, podpisang
przez osobg/osoby upowazniong(e) nalezy przestat w formie pisemnej na adres:
Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego w Kaliszu,
ul. Nowy Swiat 4, 62-800 Kalisz (z dopiskiem sukcesywna dostawa materiatdw biurowych
i eksploatacyjnych), w terminie do 22 listopada 2019r., do godz. 11.00.

24. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Pafnstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa im.
Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego w Kaliszu przy ulicy Nowy Swiat 4, 62-800 Kalisz.

25. W Pafnstwowej Wyiszej Szkole Zawodowej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego w
Kaliszu przy ul. Nowy Swiat 4 w Kaliszu wyznaczony zostal Inspektor Ochrony Danych
Osobowych, z ktérym mozna skontaktowa¢ sig pod numerem telefonu: 62 76 79 518 lub adresem

e-mail: iod@pwsz.kalisz.pl.

26. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia.

27. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane do czasu wykonania zlecenia/umowy oraz
ewentualnie przez okres wynikajacy z bezwzglednie obowigzujacych przepisow podatkowo-
rachunkowych w zakresie wynikajacym z tych przepisow.

28. Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
warunkiem zawarcia zlecenia/umowy.

29. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
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30. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych',

3) na podstawie art. 17 RODO prawo do usunigcia Pani/Pana danych osobowych po zakonczeniu
zlecenia/umowy, chyba ze przetwarzanie bgdzie niezbedne na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b, d
lub e RODO,

4) na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO?,

5) na podstawie art. 20 RODO prawo do przenoszenia Pani/Pana danych osobowych,

6) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,

31. Nie przystuguje Pani/Panu na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec
przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie formularza oferty przy uzyciu $rodkéw komunikacji

elektronicznej na adres poczty elektronicznej zamowienia.publiczne@pwsz.kalisz.pl, ktory musi

zostaé niezwlocznie zlozony Zamawiajagcemu z zachowaniem formy pisemnej — osobiscie,

za poérednictwem operatora pocztowego lub postafica.

! w Kaliszu

Zataczniki:
1) Formularz oferty — materiaty biurowe,
2) Formularz oferty — materiaty eksploatacyjne,

3) Projekt umowy. \ /

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang postanowien zlecenia /
umowy w zakresie niezgodnym z Kodeksem cywilnym

? Wyjasénienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub
prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego
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