
numer sprawy: OR-D-III.272.16.2023.AS    
załącznik nr 2 do specyfikacji warunków zamówienia (SWZ) 

Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest usługa opracowania grafiki oraz skład, łamanie, korekta i przygotowanie 
do druku: pisma Samorządu Województwa Mazowieckiego pt. „Mazowsze serce Polski” na 2023 r., 
numeru specjalnego, materiałów do prasy lokalnej oraz folderów informacyjnych. 
 

Wytyczne techniczne: 

1) Dla pisma Samorządu Województwa Mazowieckiego „Mazowsze serce Polski” 
Opracowanie grafiki oraz skład, łamanie, korekta i przygotowanie do druku 9 numerów pisma 
Samorządu Województwa Mazowieckiego pt. „Mazowsze serce Polski” na 2023 r. na podstawie 
makiety przekazanej Wykonawcy po podpisaniu umowy i zgodnie z Systemem Identyfikacji 
Wizualnej Marki Mazowsze według poniższej specyfikacji: 
 

• format 205 x 275 mm w oprawie zeszytowej,  

• liczba stron: środek – 44, 

• liczba stron: okładka – 4, 

• liczba kolorów: środek – 4+4, 

• liczba kolorów: okładka – 4+4, 

• obróbka zdjęć – około 150 szt./1 wydanie (zdjęcia powierzone), 

• opracowanie elementów graficznych typu: tabele, wykresy, kolaże, infografiki (dane, elementy 
składowe powierzone), 

• wprowadzanie nanoszonej przez Zamawiającego korekty w formie elektronicznej – minimum 
trzykrotne, a maksimum pięciokrotne, 

• wprowadzanie zmian w formie doskładu i przeskładu, 

• proofy: okładki (format A4) oraz wybranych zdjęć na dwóch arkuszach papieru (format A3) 
wraz z przekazaniem do siedziby drukarni – dostarczenie proofów drukarni przed terminem 
przekazania materiałów do druku na FTP, po uzyskaniu wcześniejszej akceptacji od 
Zamawiającego, 

• dostawa przedmiotu zamówienia na nośniku elektronicznym (zgodnie z planem 
wydawniczym): dla drukarni wskazanej przez Zamawiającego – za pośrednictwem FTP, dla 
Zamawiającego w pliku pdf z rozłożeniem stron oraz w pliku jpg (okładka), w pliku 
edytowalnym (Word) poszczególne artykuły wraz ze zdjęciami w ostatecznie zaakceptowanej 
formie, a także w wersji elektronicznej, w pliku otwartym (np. InDesign lub innym 
kompatybilnym), za pośrednictwem FTP lub poczty elektronicznej. 

 

2) Dla numeru specjalnego 
Opracowanie grafiki oraz skład, łamanie, korekta i przygotowanie do druku 1 numeru 
specjalnego na podstawie makiety przekazanej Wykonawcy po podpisaniu umowy i zgodnie 
z Systemem Identyfikacji Wizualnej Marki Mazowsze według poniższej specyfikacji: 

• format 205x275 mm, 

• liczba stron: środek – 20, okładka – 4 strony, 

• liczba kolorów: środek – 4+4, 

• liczba kolorów: okładka – 4+4,  

• oprawa zeszytowa – szyta, dwie zszywki, 

• zdjęcia wyłącznie w wersji elektronicznej 

• obróbka zdjęć – około 100 szt. (zdjęcia powierzone),  
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• opracowanie elementów graficznych typu: tabele, wykresy, kolaże, infografiki (dane, elementy 

składowe powierzone), 

• wprowadzanie nanoszonej przez Zamawiającego korekty w formie elektronicznej – maksimum 

trzykrotne 

• wprowadzanie zmian w formie doskładu i przeskładu,  

• dostawa przedmiotu zamówienia (zgodnie z planem wydawniczym): dla drukarni wskazanej przez 

Zamawiającego – za pośrednictwem FTP, dla Zamawiającego – w pliku pdf z rozłożeniem stron 

oraz w pliku jpg (okładka), w pliku edytowalnym (word) poszczególne artykuły wraz ze zdjęciami 

w ostatecznie zaakceptowanej formie, a także w wersji elektronicznej, w pliku otwartym (np. 

InDesign lub innym kompatybilnym), za pośrednictwem FTP lub poczty elektronicznej. 

3) Dla materiałów do prasy lokalnej 
Przygotowanie 9 dwustronicowych materiałów do prasy lokalnej na podstawie numeru 

specjalnego: 9 mutacji w prasie regionalnej – dostosowanie poszczególnych 2 widzących się stron 

(rozkładówek) poświęconych konkretnemu podregionowi do formatu wskazanego tytułu 

regionalnego, co najmniej 15 formatów, nie więcej niż 20. 

 

Projekty graficzne powinny zostać przygotowane w plikach otwartych, umożliwiających ich dalszą 

edycję. (preferowany format to IDML) oraz w plikach zamkniętych (preferowany format to 

pdf/jpg). 

4) Dla folderów informacyjnych 

Przygotowanie 9 projektów dedykowanych poszczególnym częściom województwa – 

wzorowanych na numerze specjalnym – zmienna pierwsza strona okładki i spis treści, środkowa 

rozkładówka identyczna z rozkładówką poświęconą danemu podregionowi w dodatku 

specjalnym, na pozostałych stronach możliwe niewielkie zmiany w stosunku do numeru 

specjalnego). 

  

• format 205x275 mm, 

• liczba stron: środek – 4, okładka – 4 strony, 

• liczba kolorów: środek – 4+4, 

• liczba kolorów: okładka – 4+4,  

• oprawa zeszytowa – szyta, dwie zszywki, 

• zdjęcia wyłącznie w wersji elektronicznej, 

• obróbka zdjęć – około 30 szt. (zdjęcia powierzone),  

• opracowanie elementów graficznych typu: tabele, wykresy, kolaże, infografiki (dane, elementy 

składowe powierzone), 

• wprowadzanie nanoszonej przez Zamawiającego korekty za pomocą znaków korektorskich – 

maksimum trzykrotne, 

• wprowadzanie zmian w formie doskładu i przeskładu,  

• dostawa przedmiotu zamówienia (zgodnie z planem wydawniczym): dla drukarni wskazanej 

przez Zamawiającego – za pośrednictwem FTP, dla Zamawiającego – w pliku pdf z rozłożeniem 

stron oraz w pliku jpg (okładka), w pliku edytowalnym (word) poszczególne artykuły wraz ze 

zdjęciami w ostatecznie zaakceptowanej formie, a także w wersji elektronicznej, w pliku 

otwartym (np. InDesign lub innym kompatybilnym), za pośrednictwem FTP lub poczty 

elektronicznej. 
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Wymagania techniczne 
− Preferowanym przez Zamawiającego sposobem przesyłania wszystkich zaakceptowanych plików 

jest program i konto FTP oraz poczta e-mail z możliwością przesyłki do 50 MB, wraz z podaniem 
ich adresów. Zamawiający dopuszcza również możliwość przesyłania plików za pośrednictwem 
dysku w chmurze. 
 

− Zamawiający wymaga posiadanie pakietu minimum 300 fontów, umożliwiających zastosowanie 
nowoczesnego fontu w nowym layoucie (warunek korzystania ze wszystkich użytych fontów 
w makiecie). Wykupiona licencja w Adobe lub innym kompatybilnym programie. Ta sama klauzula 
obowiązuje przy użytkowaniu programu Adobe InDesign. 

Informacje dodatkowe: 
− Zamawiający zastrzega sobie prawo do możliwości aneksowania umowy o kolejne numery pisma 

na podstawie art. 455 ust. 1 zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 tj.). 
 

− Link do logotypów: 
Logotyp 25 lat Samorządu Województwa Mazowieckiego 

 

Harmonogram 
Poglądowy harmonogram pracy grafika 

Lp. Przedmiot zamówienia Liczba wydań Termin wykonania 

1 
Pismo Samorządu Województwa 
Mazowieckiego „Mazowsze serce Polski” 

9 

Okres: marzec – grudzień. 
Raz w miesiącu (zgodnie 
z planem wydawniczym 
ustalonym przy podpisywaniu 
umowy z Wykonawcą, 
z możliwością przesunięcia 
terminu, co może skutkować 
przesunięciami w dalszych 
etapach prac). 

2 Numer specjalny 1 Listopad/Grudzień 

3 
9 dwustronicowych materiałów do prasy 
lokalnej 

9 
Listopad/Grudzień 

4 Folder informacyjny 9 Listopad/Grudzień 

 

https://mazovia.pl/pl/samorzad/marka-mazowsze/logotyp-25-lat-samorzadu-wojewodztwa-mazowieckiego.html

