m H’)ec Nazwa i adres zamawiajacego: Miejskie Przedsigbiorstwo
Energetyki Cieplnej Sp. z o.0. ul. Spotdzielcza 12, 64-100 Leszno,
- tel. 65 5256000, fax.65 5256073
LESZINOH snzo.0 Godziny urzedowania: poniedziatek - piatek od 7.00- 15.00

INSTRUKCIA PRZYGOTOWANIA OFERTY

do postepowania przetargowego na:
Dostawe kotta gazowego z automatyka i uruchomieniem serwisowym dla Miejskiego
Przedsiebiorstwa Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. przy ul. Spétdzielczej w Lesznie.

Nr postepowania NR DI/18/2019

Zamdwienie sektorowe na usfuge o wartosci zamdéwienia ponizej 443 000 euro — przepiséw ustawy Prawo zamowien
Publicznych nie stosuje sie

1. WYTYCZNE OGOLNE
1.1. Informacja ogdine
Postepowanie bedzie prowadzone przy uzyciu Platformy Zakupowej — OpenNexus (zwang dalej
Platformg Zakupowg) zamieszczonej na stronie https://platformazakupowa.pl/mpec leszno.
Powyzsze oznacza , ze:
- Zamawiajacy bedzie publikowat tam wszelkie dokumenty dotyczace postepowania
niezbedne do przygotowania oferty,
- Wykonawcy bedg tam:
e Sktadac oferty wraz z zatgcznikami w postaci skandéw dokumentdw,
e Wnosi¢ wszelkie zapytania oraz wnioski o wyjasnienia do postepowania,
e Skfada¢ wyjasnienia i uzupetnienia do ztozonej oferty na wezwanie
Zamawiajgcego.
Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem terminu skifadania ofert nikt nie moze
zapoznac sie z trescig ofert

1.2. skroty i okreslenia uzyte w tekscie dokumentu:

Platforma Zakupowa - elektroniczny program do obstugi zaméwien za pomoca ktoérego sa
prowadzone postepowania przetargowe zamawiajacego dostepny pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno

ipo — instrukcja przygotowania oferty wraz z zatgcznikami

dokumenty przetargowe - instrukcja przygotowania oferty (ipo) oraz wszelkie wyjasnienia
i uzupetnienia do ipo.

dokumenty ofertowe — oferta wykonawcy wraz z zatacznikami

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

2.1. Opis przedmiotu zamdwienia.
Przedmiotem zamodwienia jest dostawa dwoch jednofunkcyjnych kottdw gazowych kondensacyjnych
0 mocy nominalnej 130kW.

2.2. Wymagania dotyczace przedmiotu zamoéwienia:
Dostawa obejmuje dwa jednakowe kotty gazowe. Zamawiajacy dopuszcza zaofertowanie wytacznie
nastepujacych kottéw: Buderus KB372/150 lub Viessmann Vitocrossal200 CM2C 43-130kW lub
DeDietrich C230-130ECO.
a) pozostate wymagania techniczne:
- przystosowany do spalania gazu GZ-41,5
- palnik gazowy modulowany,
- zmontowany fabrycznie,
- wyposazony w automatyke z kompletem czujnikéw, regulatorem pogodowym i podstawowgq
automatyka sterowania uktadem kottdéw pracujgcych w kaskadzie.
b) Wymagania dodatkowe:
- w ramach ceny ofertowej dostawca wykona (i optaci) pierwsze uruchomienie serwisowe
spetniajgce nastepujgce warunki:



sprawdzenie dziatania automatyki, analiza fizyko-chemiczna spalin zawierajaca: pomiar
zawartosci CO, pomiar temperatury spalin, pomiar wspotczynnika nadmiaru powietrza, pomiar
prgdéw, pomiar jonizacji palnika
- pozostate wymagania zawarto we wzorze umowy dotyczace przedmiotu zamowienia i jego
dostawy zawarto we wzorze umowy (zatgcznik nr 4).
Cena kotta winna zawierac¢ koszt urzadzenia, transport kotta na magazyn do siedziby Zamawiajacego
(Leszno, ul. Spétdzielcza 12) wraz z roztadunkiem ze $rodka transportowego, dostawe wymaganej
automatyki kotta, oraz pierwsze uruchomienie serwisowe.

2.3. Czas realizacji umowy.
Termin dostawy: max 21 dni od otrzymania powiadomienia o wyborze oferty.

3. WYKONAWCY
3.1. Warunki udziatlu w postepowaniu wymagane od wykonawcow.
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

a) prowadza dziatalnos$¢ gospodarczg zarejestrowang zgodnie z przepisami prawa;

b) posiadajg wiedze i doswiadczenie w zakresie przedmiotu zamoéwienia;

c) nie zalegajq z podatkami oraz ze sktadkami na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne,
oraz sg ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej odpowiadajacej swoim rodzajem przedmiotowi zamoéwienia

e) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania z tytutu likwidacji przedsiebiorstwa lub
ogtoszenia upadtosci wykonawcy.

2.3. Pozostate wymagania i warunki postepowania.
2.3.1. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. INFORMACIA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI ORAZ SPOSOBIE PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN

I DOKUMENTOW

4.1. Spos6b porozumiewania sie z Zamawiajacym.

4.1.1. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajacym,
a Wykonawcami odbywa sie wylgcznie za posrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno

4.1.2. Wszelka korespondencja z Zamawiajacym musi by¢ prowadzona w jezyku polskim.

4.1.3. Komunikacja miedzy stronami postepowania odbywa sie za posrednictwem platformy
zakupowej.

4.1.4. Pytania odnoénie korzystania z Platformy zakupowej i sktadania na niej ofert nalezy kierowac
do Centrum Wsparcia Klienta platformy OpenNexus tel. 22 1010202.

4.2. Wyjasnienia tresci materialow przetargowych.

4.2.1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego w sprawie wyjasnien dotyczacych
materiatdw przetargowych w sposob okreslony w ust. 4.1.

4.2.2. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci materiatéw przetargowych
wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli
wniosek wptynat po tym terminie lub dotyczy udzielonych wyjasniel, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

4.2.3. Odpowiedzi Zamawiajgcego zostang umieszczone na Platformie Zakupowej, bez ujawniania
zrodta zapytania.

5. PRZYGOTOWANIE OFERT

5.1. Przygotowanie ofert

5.1.1. Wszystkie dokumenty ofertowe winny byc¢ sporzadzone w jezyku polskim. Wykonawca moze
przedstawi¢ w ofercie dokumenty w jezykach obcych wytacznie facznie z ttumaczeniem ich tresci na
jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce. Oferta winna by¢ przygotowana w sposéb
jednoznaczny, wykluczajacy dowolnosc¢ interpretacyjng oraz tak, by dawata odpowiedz na wszystkie
wymagania w zakresie przedmiotu zamédwienia.

5.1.2. Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni kalendarzowych. Bieg terminu




zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu na sktadanie ofert.

5.2. Dokumenty sktadane wraz z oferta:

5.2.1. Wykonawca sktada jedna oferte wraz z zatqcznikami poprzez Platforme Zakupowa.

5.2.2. Zataczniki do oferty nalezy sktadaé w postaci scanéw.

5.2.3. Wymagane zataczniki i oswiadczenia do oferty:

a) wypetniony formularz formalny wg zatacznika nr 1;

b) Oswiadczenie do celéw RODO - wg zatacznika nr 2;

c) Oferowany termin dostawy;

d) Oferowany czas gwarancji;

e) Oswiadczenie o zaakceptowaniu wzoru umowy oraz warunkéw podmiotowych i przedmiotowych
niniejszego postepowania;

f) dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty wzglednie do podpisania innych
dokumentéw sktadanych wraz z ofertg, chyba, ze Zamawiajacy moze je uzyskac w szczegélnosci
za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegélnosci rejestréw publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (Dz.U. z 2014 poz. 1114 oraz 2016 poz. 352), o ile prawo do ich
podpisania nie wynika z dokumentéw ztozonych wraz z ofertg;

5.2.4. Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzoréow

stanowigcych zataczniki do niniejszej IPO, powinny zawiera¢ wszystkie dane wynikajace

z zatgczonych wzordw.

5.3. Cena ofertowa
5.3.1. Nalezy zaproponowac cene okreslong w ztotych polskich, zawierajaca petne koszty realizacji
przedmiotu zamoéwienia. Cena winna by¢ jednoznacznie okreslona i zawiera¢ wszelkie rabaty i
opusty. W cenie oferty Wykonawca winien okresli¢ z uwzglednieniem miedzy innymi:
- kosztéw dostarczenia przedmiotu zamdwienia do siedziby zamawiajacego wraz
z kosztami odpowiedniego zabezpieczenia urzadzenia (opakowania) na czas transportu
(koszty opakowania winny zosta¢ wliczone w koszty dostawy — opakowanie nie podlega
zwrotowi - dotyczy réwniez palet),
- kosztéw obstugi ewentualnych reklamacji.
5.3.2. Cena ofertowa nie bedzie podlegata zmianom, negocjacji ani waloryzacji w czasie realizacji
umowy.

6. SKEADANIE OFERT

6.1. Oferty nalezy ztozy¢ na Platformie Zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/mpec leszno, wytgcznie drogg elektroniczng w terminie:
do dnia | 28 czerwca 2019r. do godziny 10:00

6.2. Oferta i dokumenty ztozone inng drogg niz Platforma Zakupowa, zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

6.3. Oferta nie moze by¢ zmieniona po terminie sktadania ofert.

6.4. Wykonawcy moga wycofac¢ swoje oferty jedynie za posrednictwem Platformy Zakupowej.

7. OTWARCIE I OCENA OFERT.
7.1. Otwarcie ofert.
7.1.1. Zamawiajacy dokona otwarcia :
| w dniu | 28 czerwca 2019r. | o godzinie 10:05

drogg elektroniczng poprzez Platforme zakupowa https://platformazakupowa.pl/mpec leszno.
Platforma Zakupowa gwarantuje, ze przed uptywem terminu sktadania ofert, nikt nie moze zapozna¢
sie z ich trescia.

7.1.2. Zamawiajacy przekaze informacje z otwarcia ofert na wniosek zainteresowanych
Wykonawcow.

7.1.3. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
dokumentéw. Wezwanie do wyjasnien bedg przekazywane za posrednictwem Platformy Zakupowej.
7.1.4. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéry speini wymagania Zamawiajacego
okreslone w instrukcji przygotowania ofert i ktéry ztozy oferte z najnizszg cena.

7.1.5. Jezeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej, poniewaz zostang ztozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcdw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie




okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
7.1.6. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

8. WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ].

8.1. Zawiadomienie o zakonczeniu postepowania i wyborze oferty.

Niezwiocznie po rozstrzygnieciu przetargu, ktére zgodnie z art.70" kodeksu cywilnego moze takze
polega¢ na zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru oferty, Wykonawcy zostang powiadomieni
o jego wyniku poprzez Platforme Zakupowa. Powiadomienie bedzie zawierato informacje, czy oferta
ztozona przez Wykonawce do ktérego powiadomienie jest kierowane zostata przyjeta, czy tez
przetarg zostat zamkniety bez wyboru oferty.

8.2. Zawarcie umowy.

8.2.1. Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie zaproszeniem do
zawarcia umowy zgodnej ze wzorem zataczonym do dokumentéw przetargowych. Uwaga: Wszelkie
uwagi do wzoru umowy nalezy wnosi¢ w terminie okreslonym dla wnoszenia zapytar do ipo.

8.2.2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchylaé sie bedzie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybiera¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny chyba, ze zajdg przestanki do uniewaznienia postgpowania.
8.2.3. O terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiajacy zawiadomi wybranego Wykonawce
telefonicznie lub drogg elektroniczna.

8.2.4. Wykonawcy wystepujacy w formie spétki cywilnej lub jawnej, ktérych oferta zostata uznana
za najkorzystniejszg, moga zosta¢ wezwania przed podpisaniem umowy na przedtozenie
Zamawiajacemu kopii umowy spoétki ze wszystkimi aneksami.

8.2.5. W przypadku podpisania umowy przez osobe, ktérej umocowanie nie wynika z dokumentéw
rejestrowych przedsiebiorstwa, nalezy ztozy¢ wraz z umowg stosowne petnomocnictwo w oryginale
lub w formie notarialnie potwierdzonej kopii.

9. KLAUZULA INFORMACYJINA Z ART.13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO",

informuje, ze:

» administratorem danych osobowych jest: Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Sp. z
0.0., ul. Spoétdzielcza 12, 64-100 Leszno, tel. 655256083;

= dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamoéwienia sygn. nr DI/18/2019 prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego;

= odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania;

» dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

*» w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposoéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= informujemy, ze posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

* informujemy, ze nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;




— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

10. FORMULARZE DO SPECYFIKACII:

Zalacznik nr 1 FORMULARZ OFERTY
Zalacznik nr 2 Oswiadczenie do celéw RODO
Zatacznik nr 3 Wz6r umowy

Zatwierdzam : W Oé) . »j/L ’k‘fk

(data) (pieczatka i podpis zamawiajgcego)







