ROPS.X.2205.22.2021 Poznan, 12 sierpnia 2021 .
ZAPYTANIE OFERTOWE

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu zaprasza do ztozenia oferty na ustuge wydruku wraz z dostawg
i ztozeniem we wskazanym miejscu informatora o dostepnych formach wsparcia pt. , Kryzysownik”.
L. Zamawiajacy
Wojewddztwo Wielkopolskie - Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu, ul. F. Nowowiejskiego 11,
61-731 Poznan, NIP 7781346888, tel. 61 856 73 00, fax. 61 851 56 35.
Il.  Tryb udzielenia zaméwienia
1. Postepowanie wytgczone z zakresu stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamodwien
Publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 2019 z pdzn. zm.) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy (zamodwienie o
wartosci nizszej niz 130 000 ztotych netto).
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
lll.  Przedmiot zamoéwienia
1. Przedmiot zamdwienia obejmuje wydruk oraz dostawe wraz ze ztozeniem we wskazanym przez
zamawiajgcego miejscu w siedzibie Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Poznaniu, ul. Nowowiejskiego
11, 61-731 Poznan.
2. Specyfikacja:
- format B5 165 x235mm
- objetos$¢ 80 stron wnetrza + 4 strony oktadka
- surowiec: wnetrze kreda mat 135 g + lakier dyspersyjny, oktadka kreda mat 350 g
+ folia mat
- zadruk 4/4 CMYK- oprawa miekka klejona
- naktad: 12 000 egz.
3. Zamawiajacy dopuszcza zwiekszenie naktadu wydruku o specyfikacji podanej w ust. 2 o maksymalnie 30% w
zaleznosci od otrzymanej oferty i kwoty, ktérg przeznaczyt na ten cel.
Iv. Warunki uczestnictwa w postepowaniu
1. W postepowaniu moze wzig¢ udziat wykonawca, ktory:
1.1.zapewni realizacje przedmiotowej ustugi w terminie 20 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy
(wykonawca zatacza skan stosowanego oswiadczenia),
1.2.udokumentuje, ze w okresie ostatnich 3 lat przed terminem sktadania ofert realizowat co najmniej 2
zamowienia wydruku co najmniej 60-stronnicowego w petnym kolorze 4/4 w formacie B-5 lub wigkszym
dla 2 réznych podmiotéw (wykonawca dokumentuje spetnienie warunku poprzez zataczenie skanéw
referencji/faktur potwierdzajacych realizacje zaméwien wydruku o podanych wyzej parametrach).
2. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcdw, ktérzy nie spetniajg ww. warunkéw uczestnictwa w
postepowaniu, a oferty tych wykonawcéw zostang odrzucone.
V. Termin, miejsce i cena realizacji przedmiotu zamdwienia
1. Przedmiot zamdwienia bedzie zrealizowany w terminie 20 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.
2. Ztozenie przedmiotu zamdwienia nastgpi we wskazanym przez zamawiajgcego miejscu w siedzibie
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Poznaniu, ul. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan.-
3. taczny budzet przeznaczony na realizacje zadania wynosi 60 000,00 zt brutto.
VI. Opis kryteriow wyboru oferty i obliczania punktacji
1. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte, sposréd waznych ofert ztozonych w postepowaniu. Ocenie
poddane zostang jedynie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
2. W przypadku brakéw lub btedéw w dokumentach zatgczonych do oferty lub w przypadku nieztozenia
dokumentéw w terminach i na zasadach okreslonych w niniejszym ogtoszeniu w celu poprawienia lub



uzupetnienia oferty o dokumenty i oswiadczenia bedzie wezwany ten wykonawca, ktérego oferta okaze sie
najkorzystniejsza.

3. W przypadku nieuzupetnienia brakéw w terminie i na zasadach okres$lonych przez zamawiajgcego zgodnie z
ust. 2, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, a zamawiajgcy wezwie do uzupetnienia wykonawce, ktérego
oferta okazata sie kolejng najkorzystniejszg ofertg w rankingu.

4. Kryteria wyboru oferty

Zamawiajgcy przy wyborze wykonawcy postugiwat sie bedzie kryterium ceny 100 %:

a. wykonawca podaje cene netto i brutto wykonania zamdwienia, przy czym ceng wykonania zamdwienia
jest cena brutto,

b. cena wykonania zamdwienia musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia (w tym
ewentualne podatki, sktadki na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy, koszty dostawy,
whiesienia i ztozenia przedmiotu zamdwienia w miejscu wskazanym przez zamawiajgcego) i musi by¢
podana cyfrowo w ztotych polskich z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku,

c. wszystkie wyniki zostang przez zamawiajacego zaokraglone, zgodnie z zasadami matematycznymi, z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego w przypadku, gdy najnizsza

oferowana cena wykonania zamdwienia bedzie wyzsza niz Srodki przeznaczone przez zamawiajgcego na ten

cel.

VII.  Opis sposobu przygotowania, forma i termin ztozenia oferty

1. Oferte sktada sie w formie elektronicznej poprzez platforme zakupowa (www.platformazakupowa.pl) w
terminie do 30.08.2021 roku do godz. 23:59.

2. Oswiadczenie wykonawca dotgcza do sktadanej oferty w formie skanu dokumentu podpisanego przez osobe
lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu wykonawcy zgodnie z reprezentacjg okreslong
w akcie rejestracyjnym, wymaganiach ustawowych oraz przepisach prawa.

3. W przypadku ustanowienia petnomocnictwa istnieje obowigzek zatgczenia do oferty skanu petnomocnictwa
z podaniem jego zakresu, potwierdzajgcego uprawnienia osoby/oséb do sktadania o$wiadczer woli w imieniu
wykonawcy.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Zamawiajgcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu wytacznie
wtedy, gdy zatgczony przez wykonawce skan jest nieczytelny lub budzi uzasadnione watpliwosci co do jego
prawdziwosci.

VIIl. Kontakt z zamawiajgcym

Pytania mozna zadawac bezposrednio poprzez Elektroniczng Platforme Zakupowa w ciggu pierwszych 10 dni od

opublikowania ogtoszenia. Pytania, ktore wptyng w pdzniejszym terminie mogg pozostaé¢ bez odpowiedzi

zamawiajgcego.

W przypadku pytan zwigzanych z obstuga platformy, prosimy o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformy

zakupowej Open Nexus pod nr 22 101 02 02, czynnym od poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 do 17:00.

IX. Uwagi koricowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia bgdz uniewaznienia zapytania ofertowego w przypadku
zaistnienia okolicznos$ci nieznanych zamawiajgcemu w dniu sporzadzania niniejszego zapytania ofertowego.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od podpisania umowy z wybranym wykonawcg
w przypadku zaistnienia okolicznosci nieznanych zamawiajgcemu w dniu sporzgdzania niniejszego zapytania
ofertowego.

3. Ostateczny wybdr wykonawecy, z ktérym nastgpi podpisanie umowy, nastgpi zgodnie z procedurg wyboru.



4. W przypadku gdy wybrany wykonawca uchyli sie od podpisania umowy zamawiajacy zastrzega sobie prawo
wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd pozostatych ofert.

5.  Wykonawcy zostang poinformowani o dokonanym wyborze drogg elektroniczna.

6. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu cywilnego.

7. Wykonawcy uczestnicza w postepowaniu ofertowym na wtasne ryzyko i koszt, nie przystuguja im zadne
roszczenia z tytutu odstgpienia przez zamawiajacego od postepowania ofertowego.

8. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami zamawiajgcego przeprowadzona zostanie na podstawie analizy
informacji, dokumentéw i materiatow, jakie wykonawca zawart w swej ofercie. Ocenie podlega¢ bedzie
zarowno formalna, jak i merytoryczna zgodnosc¢ oferty z wymaganiami.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci przedstawionych przez
wykonawcéw dokumentéw, wykazéw, danych i informacji.

X. Zataczniki

1. Wzér umowy.

2. Plik z przygotowanym do wydruku informatorem w formie pdf.
Xl Klauzula informacyjna

W zwigzku z otrzymang korespondencjg, Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu przetwarzaé bedzie

Panstwa dane osobowe. Na podstawie art. 13 tzw. Rozporzadzenia RODO, (czyli Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE) informujemy:

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Poznaniu z siedzibg
ul. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznan, tel. (61) 85 67 300,
fax (61) 85 15 635, e-mail: rops@rops.poznan.pl, www.rops.poznan.pl.

Celem przetwarzania Panstwa danych osobowych jest zatatwienie wniesionej korespondencyjnie Panstwa
sprawy, w tym réwniez archiwizacja. Przetwarzanie odbywa sie:

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO oraz ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
—w zakresie spraw administracyjnych, w tym tez przekazania sprawy do innego organu wtasciwego miejscowo lub
rzeczowo;

Zgodnie z art. 6 ust 1 lit. b i c RODO oraz ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, lub ustawa z dnia 11
wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych — w zakresie czynnosci zawierania umow cywilnoprawnych,
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, w tym tez o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy (zamoéwienie o wartosci nizszej niz 130 000 ztotych netto);

Zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. e RODO — w zakresie pozostatej korespondencji.

Panstwa dane osobowe mogg by¢ przekazywane innym organom publicznym w zakresie niezbednym do
wykonania naszych obowigzkéw. Panstwa dane osobowe moga by¢ powierzane réwniez podmiotom
wspierajgcym nas w zakresie obstugi teleinformatycznej, technicznej, szkoleniowej, ubezpieczeniowej oraz
nadzorujgcym nas (np. audyty, kontrole, Urzagd Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego).

Nie przekazujemy Panstwa danych osobowych do krajéw trzecich (poza EOG) lub organizacji miedzynarodowych.
Nigdy nie podejmujemy dziatan, ktére opierajg sie wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu Panstwa
danych.



W ramach ochrony swoich praw, majg Panistwo prawo zgdac¢ dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, lub ograniczenia przetwarzania. Majg Panstwo réwniez prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych (www.uodo.gov.pl).

Panstwa dane osobowe sg przechowywane przez okres wymagany obowigzujgcymi przepisami prawa w zakresie
instrukcji kancelaryjnej i jednolitych rzeczowych wykazéw akt.

Wyznaczylismy Inspektora ochrony danych, z ktérym mozecie Panstwo kontaktowa¢ sie telefonicznie - (61) 85
67 340 lub e-mailowo — iod@rops.poznan.pl w sprawach dotyczacych przetwarzania Paristwa danych osobowych.
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