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ZAPYTANIE OFERTOWE 

z dnia 21.02.2024 r.
W związku z realizacją programu Praktykuj w kulturze
Narodowe Centrum Kultury z siedzibą w Warszawie, 
ul. Płocka 13 01–231, zwraca się z prośbą o złożenie oferty na:

Przygotowanie i przeprowadzenie indywidualnych 
konsultacji zawodowych online z praktykantami
 programu Praktykuj w kulturze 2024
Zamówienie poniżej kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy Prawo zamówień publicznych 
z dnia 11 września 2019 r. (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605), tj. poniżej 130 000 zł netto.

1. Okres realizacji konsultacji:  marzec-grudzień 2024 r.
Maksymalna liczba godzin konsultacji w czasie okresu realizacji: 200 godzin.
Maksymalna liczba godzin konsultacji w miesiące kalendarzowym: 30 godzin.

2. Uczestnicy konsultacji:

2.1. Indywidualne konsultacje zawodowe są skierowane do praktykantów programu Praktykuj w kulturze 2024, tj. studentów od II roku studiów licencjackich na kierunkach artystycznych, społecznych lub humanistycznych, którzy nie ukończyli 30. roku życia oraz zostali przyjęci na praktyki w ramach programu Praktykuj w kulturze 2024.
2.2. Praktykantowi przysługuje od 1 do 5 godzin indywidualnych konsultacji zawodowych, w zależności od zgłoszonych przez niego potrzeb.
3. Miejsce konsultacji: 
Indywidualne konsultacje online powinny być realizowane z wykorzystaniem platformy elearningowej lub platformy do wideokonferencji (np. Google MEETS, ZOOM, MS TEAMS lub analogicznej) zapewnionej przez Wykonawcę.
4. Harmonogram konsultacji
Harmonogram indywidulanych konsultacji zawodowych będzie ustalany na bieżąco w porozumieniu z Wykonawcą. Praktykanci będą zgłaszali chęć udziału w konsultacjach na adres e-mail: pracuj@nck.pl, a Zamawiający bezpośrednio skontaktuje praktykanta z Wykonawcą. Każda zlecona konsultacja powinna być zrealizowana w terminie do 10 dni roboczych od daty skontaktowania praktykanta z Wykonawcą w formie wiadomości e-mail przez Zamawiającego.
5. Zakres tematyczny konsultacji : 
· Zidentyfikowanie mocnych stron, zainteresowań i celów zawodowych praktykantów.

· Ocena umiejętności i kompetencji praktykantów oraz ich dostosowanie do aktualnych trendów na rynku pracy.

· Opracowanie planów kariery i ścieżek rozwoju dla praktykantów.
· Indywidualne porady dotyczące tworzenia CV, listów motywacyjnych oraz innych dokumentów aplikacyjnych.

· Przygotowanie praktykantów do rozmów kwalifikacyjnych, w tym ćwiczenia i wskazówki dotyczące prezentacji siebie przed pracodawcą.

6. Wymagane elementy każdej konsultacji:

Każda indywidualna konsultacja zawodowa z praktykantem powinna zawierać min. poniższe elementy:
1. Diagnozę, tj. analizę sytuacji, potrzeb bądź oczekiwań praktykanta w związku z indywidualnymi konsultacjami zawodowymi bądź budowaniem ścieżki zawodowej.
2. Rozmowę tematyczną, tj. wnikliwe omówienie zagadnień wybranych wspólnie z praktykantem lub wyłonionych z diagnozy jego potrzeb.
3. Wnioski i rekomendacje nt. dalszej pracy, tj. ustalenie kierunków dalszych działań, zarówno w kontekście współpracy z praktykanta z doradcą, jak i jego samodzielnych dalszych kroków.
7. Warunki udziału w postępowaniu:

7.1. Minimalne wykształcenie doradcy zawodowego:

- wykształcenie wyższe (tj. tytuł magistra) w dziedzinie doradztwa zawodowego, pedagogiki, psychologii, zarządzania zasobami ludzkimi lub pokrewnych, związanych z zatrudnieniem, znajomością rynku pracy lub aspektów psychologicznych i społecznych związanych z pracą,

- wykształcenie wyższe (tj. tytuł magistra) w innej dziedzinie niż wymienione powyżej, ale ukończone studia podyplomowe z min. jednej spośród w/w dziedzin.
7.2. Zrealizowanie min. 60 godzin usług doradztwa zawodowego, polegających na przeprowadzeniu konsultacji zawodowych dla osób szukających lub zmieniających pracę, w tym min. 20 godzin usług doradztwa zawodowego dla studentów lub absolwentów studiów przed 30. rokiem życia, w ciągu 3 lat od dnia złożenia oferty. (ocena warunku zostanie dokonana na podstawie Wykazu usług w załączniku nr 2).
Oferta, która nie wykaże spełniania powyższych warunków nie będzie podlegać ocenie.  

Jeżeli doradca zawodowy, wskazany w wykazie usług, nie będzie mógł prowadzić konsultacji z przyczyn niezależnych Wykonawca może dokonać zmiany doradcy zawodowego tylko i wyłącznie za zgodą Zamawiającego. Doradca zawodowy wskazany na nowo przez Wykonawcę musi spełniać warunki określony w postępowaniu.

Jeżeli w ofercie zgłoszono więcej niż 1 doradcę zawodowego, warunek min. 60 godzin usług doradztwa zawodowego, w tym min. 20 godzin dla studentów lub absolwentów studiów przed 30. rokiem życia, musi być spełniony dla wszystkich zgłoszonych doradców zawodowych. Wykonawca może zgłosić maksymalnie pięciu doradców zawodowych.

8. Kryteria oceny ofert:

a) metody pracy z praktykantem (32 pkt) - podczas oceny ofert w/w kryterium metody pracy zostaną przyznane punkty na podstawie informacji zawartych w Wykazie planowanych metod pracy z praktykantem stanowiącym załącznik nr 1, zgodnie z poniższą punktacją:
· wskazanie metod pracy, które Wykonawca będzie wykorzystywał w trakcie indywidualnych konsultacji zawodowych (0-32 pkt., 4 pkt. za każdą metodę pracy)
Wykonawca musi wskazać nie tylko nazwy metod pracy, ale także opis ich realizacji, aby Zamawiający mógł ocenić merytoryczne kompetencje Wykonawcy.
W przypadku, gdy Wykonawca wpisze jedynie nazwy metod pracy, otrzyma w danym kryterium 0 pkt.

Opisu metod nie można uzupełnić lub poprawić, ponieważ stanowi on kryterium oceny ofert.

b) cena (68 pkt) - podczas oceny ofert w/w kryterium cena stosowany będzie następujący sposób obliczenia: oferta z najniższą ceną ofertową uzyska maksymalną liczbę punktów przewidzianą dla tego kryterium, tj. 68 pkt. Punkty pozostałych ofert zostaną przeliczone zgodnie z następującym wzorem: (Cmin ÷ Cb) x 68, gdzie: Cmin – cena oferty minimalnej, Cb – cena oferty badanej, cena musi obejmować wszystkie elementy związane z realizacją zamówienia.
9. Oferty, które będą podlegać ocenie muszą zawierać:

9.1. wykaz planowanych metod pracy z praktykantem (załącznik nr 1), 

9.2. wykaz min. 60 zrealizowanych godzin doradztwa zawodowego polegających na przeprowadzeniu konsultacji zawodowych dla osób szukających lub zmieniających pracę, w tym min. 20 godzin usług doradztwa zawodowego dla studentów lub absolwentów studiów przed 30. rokiem życia, w ciągu 3 lat od dnia złożenia oferty (załącznik nr 2).
10. Ofertę wraz z załącznikami proszę składać za pomocą platformy zakupowej pod adresem www.platformazakupowa.pl/pn/nck do dn. 28.02.2024 r., do godz. 16:00. 
11. Cena zawiera w sobie całkowity koszt realizacji Przedmiotu zamówienia.   
12. Płatność za usługę indywidualnych konsultacji zawodowych będzie realizowana zgodnie z liczbą zrealizowanych godzin w danym miesiącu. Wykonawca zobowiązuje się przedstawić Zamawiającemu zestawienie godzin, w którym uwzględni liczbę zrealizowanych godzin indywidualnych konsultacji zawodowych w danym okresie rozliczeniowym. Wynagrodzenie zostanie wypłacone Wykonawcy za faktyczną liczbę zrealizowanych godzin indywidualnych konsultacji zawodowych. Wykonawca wystawi dokument księgowy na koniec każdego miesiąca obowiązywania umowy.
13. Informacja dotycząca wyboru najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana na Platformie Zakupowej.
14. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjacji ceny z Wykonawcą, który złożył najkorzystniejszą ofertę, w przypadku gdy najkorzystniejsza oferta przekracza kwotę środków finansowych jakie Zamawiający miał przeznaczoną na usługę będącą Przedmiotem zamówienia.
15. Zamawiający może zakończyć postępowanie bez dokonania wyboru najkorzystniej oferty (unieważnienie postępowania).
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