Zatgcznik nr 2 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustugi obstugi prawnej na rzecz Zamawiajacego
polegajgcej na zapewnieniu obecnosci co najmniej jednego radcy prawnego lub adwokata oraz
dodatkowo adwokata / radcy prawnego w razie takiej potrzeby w wymiarze 5 dni roboczych w
tygodniu (od poniedziatku do pigtku) po 6 godzin dziennie (tj. 30 godziny tygodniowo) w siedzibie
Zamawiajacego w godzinach od 9% do 15%,

I. Kompleksowa obstuga prawna obejmuje w szczegdlnosci:

1.
2.

10.

11.

12.

state doradztwo prawne dla wszystkich komérek organizacyjnych Zamawiajgcego,
opinie, porady, analizy prawne, wyjasnienia i interpretacje przepisow z zakresu prawa
cywilnego, prawa handlowego, prawa podatkowego, prawa administracyjnego, prawa
zamowien publicznych, prawa ubezpieczeniowego, prawa z zakresu ochrony zdrowia i inne -
udzielane w formie pisemnej badz ustnej, poczty elektroniczng i telefonicznie — w terminie nie
dtuzszym niz 7 dni, a w sprawach szczegdlnie pilnych — na biezgco, chyba ze niniejszym
zatgczniku wskazano w szczegélnym przypadku inny termin.

pomoc prawna w zakresie szeroko pojetego prawa pracy w tym spraw zwigzanych z

wynagrodzeniem za prace, ochrong wynagrodzenia, czasu pracy, urlopéw, ochrong zdrowia

pracownikéw itp.,

pomoc prawna w zakresie prawa ubezpieczen spotecznych,

opracowanie, opiniowanie i nadzorowanie wewnetrznych aktow prawnych i instrukcji

wymaganych dla prawidtowego funkcjonowania Zamawiajgcego (takich jak np. statut, regula-

miny, zarzadzenia, procedury wewnetrzne, formularze itp.) — pod wzgledem redakcyjnym,
formalno-prawnym i merytorycznym,

sporzadzanie umow zgodnie z potrzebami Zamawiajacego po uzyskaniu niezbednych informa-

cji merytorycznych z wtasciwej komorki,

zapewnienie obstugi prawnej w tym opiniowanie i pod wzgledem formalno — prawnym oraz

doradztwo prawne (potwierdzone podpisem radcy prawnego) w zakresie:

— projektdw wszystkich uméw w tym zapewnienie poprawnosci formalnej sporzadzanej
umowy

—  wzoréw umow,

— zawartych wczesniej uméw, kontraktédw, ugdd przedsgdowych, porozumien zawieranych z
kontrahentami, NFZ, uméw dot. prowadzenia badani klinicznych, itp., takze w zakresie
oceny kwestii nalezytego wywigzywania sie z umowy,

— umow niestandardowych z Gtéwng Ksiegowa,

— zmian do obowigzujgcych umow lub kwestii ich ewentualnego wczesniejszego zakonczenia,
przygotowywanie stosownych aneksdw,

prowadzenie Centralnego Rejestru Umow,

udostepnianie informacji publicznej zgodnie z zarzadzeniem obowigzujgcym w tym zakresie

u Zamawiajgcego (w tym: prowadzenie rejestru wnioskéw i odpowiedzi),

uczestniczenie w prowadzonych przez Zamawiajgcego negocjacjach, rokowaniach, ktérych

celem jest powstanie, zmiana bgdz rozwigzanie stosunku prawnego,

reprezentacja prawna Zamawiajacego wobec podmiotéw zewnetrznych, w tym w sprawach

zwigzanych z realizacjg umoéw o udzielenie Swiadczen zdrowotnych zawartych z NFZ,

konsultowanie i uzgadnianie stanowiska Zamawiajgcego przy postepowaniach kontrolnych
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14.

15.

16.

17.
18.
19.

20.

21.

22.

23.

Zatgcznik nr 2 do SWZ

prowadzonych u Zamawiajacego przez NFZ w zakresie prawidtowosci realizacji umoéw o
udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej,

. pomoc prawna w zakresie rozstrzygania zasadnosci obcigzen za Swiadczenia zdrowotne

w przypadku pacjentéw nieubezpieczonych oraz przekazywanych pomiedzy placéwkami,
rozstrzyganie kwestii spornych dotyczacych udostepniania dokumentacji medycznej
podmiotom wnioskujgcym,
doradztwo w zakresie problematyki dotyczacych form pozyskiwania i rozliczania funduszy
zewnetrznych w tym srodkéw unijnych
wystepowanie w charakterze petnomocnika Zamawiajgcego w postepowaniach sadowych,
administracyjnych, przed Krajowga Izbg Odwotawczg oraz przed innymi organami orzekajgcymi,
doradztwo w zakresie regulowania standw prawnych nieruchomosci oraz majgtku ruchomego,
ocena prawna szczegétowych warunkow konkursow ofert na udzielanie swiadczen
zdrowotnych przeprowadzanych przez Zamawiajgcego,
prowadzenie rejestru korespondencji wptywajgcej i wyptywajgcej zwigzanej z obstugg
Zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosci spraw sgdowych i administracyjnych (np. w formie
dziennikow korespondencyjnych),
monitorowanie procesu legislacyjnego w zakresie dotyczgcym Zamawiajgcego i biezgce
informowanie o zmianach przepiséw prawnych majgcych wptyw na funkcjonowanie Zamawia-
jacego oraz biezgca aktualizacja istniejgcych wykazéw aktéw prawnych w ramach
obowigzujgcych u Zamawiajgcego procedur Systemu Zarzadzania Jakoscig, a takze przeka-
zywanie informacji prawnej o wprowadzonych przez ustawodawce zmianach na biezgco
komérkom merytorycznym,
biezgce monitorowanie interpretacji przepiséw prawnych i informowanie komarek, ktorych
interpretacje dotyczg,
prowadzenie macierzy powigzan pomiedzy aktami prawnymi, a regulacjami wewnetrznymi
Zamawiajgcego i Scista wspdtpraca z Petnomocnikiem Dyrektora ds. Jakosci w zakresie jej
aktualizacji,
doradztwo prawne z zakresu stosowania ustawy - Prawo Zamoéwien Publicznych oraz aktow
wykonawczych do ww. ustawy, uczestnictwo w prowadzonych postepowaniach, realizacja
zadan objetych zarzadzeniem wewnetrznym Zamawiajgcego w sprawie zasad udzielania
zamowien; a w szczegdlnosci:

— opiniowanie wyboru trybu udzielania zamdwienia publicznego, wydawanie opinii w zakresie

interpretacji zapiséw ustawy — Prawo zamowien publicznych i aktow wykonawczych do niej,

— opiniowanie i parafowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia — w terminie do 5
dni od otrzymania, w przypadku postepowan standardowych — w terminie 2 dni od otrzy-
mania,

— opracowanie i aktualizowanie na biezgco oraz przekazywanie Zamawiajgcemu do sto-
sowania wzordw najczesciej stosowanych umow;

— sporzadzanie i parafowanie projektow oraz ostatecznych wersji zawieranych umoéw na
potrzeby procedur zamdwien publicznych, zgodnie z procedurg obowigzujagca w tym
zakresie u Zamawiajgcego,

— opracowywanie odpowiedzi na zapytania wykonawcow dotyczgce projektow umoéw w
procedurze udzielania zamowienia publicznego, a w przypadku pozostatych odpowiedzi
opiniowanie w zakresie formalno- prawnym,

— ocena poprawnosci wniesienia wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w formie innej niz pieniezna,
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— przygotowywanie opinii dotyczacych ewentualnego wykluczenia wykonawcy z postepo-
wania
0 udzielenie zamdwienia publicznego oraz kazdorazowe informowanie o okolicznosciach
wykluczenia wykonawcéw,
— wydawanie opinii dotyczacych ewentualnego zaistnienia przypadku stosowania razgco
niskiej ceny lub o$wiadczenia nieprawdy oraz podjecie dalszych czynnosci w tym zakresie,
— zapewnienie na wniosek Zamawiajgcego udziatu we wszystkich procedurach udzielania
zamoéwienia publicznego prowadzonych przez Zamawiajacego, w szczegodlnosci
w charakterze cztonka komisji przetargowych, przez osobe posiadajagcg odpowiednie
kwalifikacje zawodowe ze strony Wykonawcy,
— opracowywanie korespondencji zwigzanej z odwofaniami i uczestnictwo w rozprawach
przed Krajowg lzbg Odwotawczg,
— szkolenie pracownikdéw w zakresie ustawy Prawo Zamowien Publicznych,
zapewnienie dostepnosci do aktualnego odpisu z rejestru sgdowego Zamawiajgcego,
przejecie przez Wykonawce bedacych w toku postepowan przed sgdami powszechnymi
oraz organami administracji publicznej,
pomoc przy udzielaniu wyjasnien wobec podmiotéw kontrolujgcych w trakcie i po zakonczeniu
kontroli zamawiajgcego przez podmioty do tego upowaznione,
przygotowywanie petnomocnictw dla pracownikow szpitala,
reprezentacja przed organami administracji samorzgdowej i panstwowej oraz organami
ochrony prawnej,
udostepnianie informacji publicznej zgodnie z zarzgdzeniem obowigzujgcym w tym zakresie u

Zamawiajgcego (w tym: prowadzenie rejestru wnioskéw i odpowiedzi),

zachowanie terminéw koniecznych np. do ztozenia apelacji badz wystgpienia o uzasadnienie
wyroku do sadu,

opiniowanie na wniosek Zamawiajgcego tresci korespondencji Zamawiajgcego z organami
administracji publicznej, sgdami i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi, a w
kwestiach szczegodlnie zawitych przygotowywanie odpowiedszi,

w przypadku sporu z podmiotem zewnetrznym (dotyczacego w szczegdlnosci interpretacji
zawartej umowy, warunkéw gwarancji jakosci, zasadnosci natozenia kar umownych) —
obowigzek prowadzenia korespondencji z ww. podmiotem w porozumieniu z dziatem, ktérego
dany problem dotyczy,

w momencie uzyskania z dziatu, ktorego dany problem dotyczy, informacji o braku pokrycia
przez kontrahenta naliczonej kary — przedtozenie catosci dokumentacji Dyrektorowi, w celu
podjecia decyzji o dalszym postepowaniu w danej sprawie; w zaleznosci od decyzji — podjecie
stosownych dziatan; informowanie dziatu, ktérego dany problem dotyczy o przebiegu i wyniku
sprawy,

sporzgdzanie kwartalnych sprawozdan i zestawien dla Dyrektora Zamawiajgcego o przebiegu,
etapie i spodziewanych rezultatach toczacych sie spraw z powddztwa Zamawiajgcego oraz dla
ktorych Zamawiajacy jest strong pozwang; raport ten winien by¢ przedstawiony w formie
pisemnej w terminie do ostatniego dnia kwartatu za kwartat poprzedni i omowiony przez radce
prawnego na zgdanie Dyrektora,

informowanie (wraz z uzasadnieniem) niezwtocznie po powzieciu takiej informacji — Dyrektora
Zamawiajgcego o wyrokach i postanowieniach w sprawach, ktérych strong jest Zamawiajacy,
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ktore zapadty w postepowaniach przed sadem, organami administracji publicznej, itp.;
informacja ta w formie pisemnej, wyrok, jego uzasadnienie, itp. dokumenty winny wptyngc
rowniez do kancelarii Zamawiajgcego,

sporzadzanie kwartalnych sprawozdan dla Dziatu Finansowo-Ksiegowego o przebiegu i etapie
toczacych sie spraw z powddztwa Zamawiajgcego dotyczacych windykacji naleznosci z tytutu
niezaptaconych faktur; raport ten winien by¢ przedstawiony w formie pisemnej w terminie do
ostatniego dnia kwartatu za kwartat poprzedni,

wykonywanie innych prac z zakresu obstugi prawnej wynikajacych z biezgcej dziatalnosci
Zamawiajacego.
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