
 

 

UMOWA Nr  PROJEKT 

zawarta w dniu ………. r. w pomiędzy 
 
Gminą Puck ul. 10 Lutego 29 84-100 Puck reprezentowaną przez Tadeusza Puszkarczuka – 
Wójta Gminy Puck,  
przy kontrasygnacie Magdaleny Wanserskiej - Skarbnika Gminy  
zwaną dalej „Zamawiającym”,  
a …………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………..
., 
zwanym dalej „Wykonawcą”, 
łącznie zwanych „Stronami”, 
 
zgodnie z obowiązującym u Zamawiającego Regulaminem udzielania zamówień publicznych, 
których wartość nie przekracza kwoty 130.000 złotych, a jest większa od kwoty 80.000 
złotych, w wyniku wyboru oferty Wykonawcy jako najkorzystniejszej została zawarta umowa o 
następującej treści: 
 

§ 1 
Zamawiający powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamówienie polegające na 
sprzedaży i dostawie materiałów biurowych na potrzeby Urzędu Gminy Puck, zgodnie z ofertą 
stanowiącą załącznik do umowy. 

 
§ 2 

1. Termin rozpoczęcia dostaw będących przedmiotem umowy rozpoczyna się od dnia 
zawarcia umowy do 31.01.2025 roku. 

2. Dostawa częściowa do 2 dni roboczych od złożenia przez Zamawiającego zamówienia 
telefonicznego lub za pomocą poczty elektronicznej. 

3. Dostarczone materiały będą nowe, a przy tym zgodne ze złożonym przez Zamawiającego 
zapotrzebowaniem.  

4. Stronom przysługuje prawo do rozwiązania umowy w przypadku nierealizowania 
obowiązków umownych przez drugą Stronę, mimo jednokrotnego upomnienia do 
zaprzestania naruszeń obowiązków umownych w terminie 3 dni od dnia otrzymania 
upomnienia.  

5. Upomnienie przekazywane jest drugiej Stronie na jej adres e-mail, o którym mowa w § 7 
ust. 5 i 6. Do czasu zmiany wskazania adresu e-mail, upomnienie wysłane na 
dotychczasowy adres e-mail uznaje się za skutecznie doręczone z momentem 
wprowadzenia go do środka komunikacji elektronicznej w taki sposób, żeby adresat mógł 
zapoznać się z jego treścią.  

6. Przez nierealizowanie obowiązków umownych przez Stronę przyjmuje się: 

1) w przypadku Wykonawcy – opóźnienie w dostarczeniu zamówionych materiałów 
przekraczające 5 dni roboczych; 

2) w przypadku Zamawiającego – opóźnienie w uiszczenia wymagalnego 
wynagrodzenia przekraczające 10 dni roboczych. 

 
§ 3 

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy określonego w § 1, ustalone w 
oparciu o ofertę Wykonawcy, wynosi ……………….. zł (słownie: ………………….. złotych)  
netto, powiększone o podatek od towarów i usług (VAT) w wysokości …….. zł (słownie: 
złotych), co łącznie stanowi …………. zł (słownie: …………...) brutto. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty związane z 
realizacją umowy, w tym koszty transportu. 

3. W przypadku zmiany wysokości podatku od towarów i usług (VAT) w okresie 
obowiązywania umowy, Strony rozliczą zrealizowane dostawy przy zastosowaniu 
aktualnej stawki tego podatku w dacie powstania obowiązku podatkowego, odpowiednio 
zwiększając lub zmniejszając wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1. 

 



 

 

 
§ 4 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa § 3 ust. 1, rozliczane będzie na podstawie 
faktur VAT, wystawianych przez Wykonawcę po każdorazowej dostawie. 

2. Termin zapłaty wynagrodzenia wynosi 21 dni od dnia wpływu do siedziby Zamawiającego 
prawidłowo wystawionej faktury VAT.  

3. Za dzień uiszczenia wynagrodzenia poczytuje się dzień zlecenia realizacji przelewu przez 
Zamawiającego. 

4. Płatności wynagrodzenia będą dokonywane przelewem na wskazany przez Wykonawcę 
rachunek bankowy. Rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę musi znajdować się 
w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz 
wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT prowadzonego w formie elektronicznej 
przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. 

5. Wykonawca będzie wystawiać faktury VAT wystawić na:  
Nabywca: Gmina Puck, ul. 10 Lutego 29, 84-100 Puck, NIP 5871588654 
Odbiorca: Urząd Gminy Puck, ul. 10 Lutego 29, 84–100 Puck.  

 
§ 5 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) za opóźnienia w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokości 0,5 % wynagrodzenia 
brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1, za każdy dzień opóźnienia; 

2) z tytułu rozwiązania umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w 
wysokości 10 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1.  

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną z tytułu rozwiązania umowy z przyczyn 
leżących po stronie Zamawiającego w wysokości 10 % wynagrodzenia brutto, o którym 
mowa w § 3 ust. 1. 

3. Kary umowne, o których mowa w ust. 1, podlegają sumowaniu, przy czym ich 
maksymalna wysokość wynosi 30% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 3 ust. 1. 

4. Zamawiający jest umocowany do potrącenia wymagalnych kar umownych z 
wymagalnym wynagrodzeniem Wykonawcy.  

5. Strony uprawnione są do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, 
przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych, do wysokości rzeczywiście 
poniesionej szkody. 

 
§ 6 

1. Zamawiający oświadcza, że jest administratorem danych osobowych Wykonawcy.  

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych e-mail: iod@gmina.puck.pl 

3. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane są w celu i w zakresie realizacji niniejszej 
umowy.  

4. Podstawą przetwarzania danych osobowych Wykonawcy i osób wskazanych do kontaktu 
jest podpisanie niniejszej umowy.  

5. Odbiorcami danych osobowych są podmioty uprawnione do ujawnienia im danych na mocy 
przepisów prawa. Są nimi również podmioty, które świadczą nam usługi (np. Serwis 
oprogramowania, usługi BHP). 

6. Dane osobowe nie są przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji 
międzynarodowej. 

7. Dane osobowe będą przechowywane zgodnie z przepisami szczegółowymi, tj. przez 5 lat. 

8. Każda osoba, której dane dotyczą ma prawo do ochrony swoich danych osobowych, 
dostępu do nich, uzyskania ich kopii, sprostowania, prawo do ograniczenia ich 
przetwarzania oraz prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl). 

9. Podanie danych osobowych przez Wykonawcę jest wymogiem ustawowym. Niepodanie 
tych danych spowoduje brak możliwości podpisania i realizacji umowy. 

10. Decyzje dotyczące przeprowadzenia oraz rozstrzygnięcia procesu przetwarzania danych 
Wykonawcy nie są podejmowane w sposób zautomatyzowany. 



 

 

11. Nie przewiduje się przetwarzania danych osobowych w celu innym niż cel, w którym dane 
osobowe zostały zebrane. 

 
§ 7 

1. W sprawach nieuregulowanych odrębnie umową stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2020 r., poz. 1740 ze zm.).  

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 
nieważności.  

3. Wszelkie spory mogące wynikać w związku z realizacją niniejszej umowy będą 
rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo i rzeczowo dla siedziby 
Zamawiającego. 

4. Oferta Wykonawcy stanowi integralną część umowy.  

5. W imieniu Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcą jest p. Monika 
Klawikowska, tel. 58 673-56-20, e-mail: urzad@gmina.puck.pl   

6. Wykonawca wskazuje swój adres e-mail do kontaktu: …………...  

7. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach – 1 dla Wykonawcy i 2 dla 
Zamawiającego.  

 
 
 
 
 
 

Zamawiający       Wykonawca 
 

 
 
 
Kontrasygnata Skarbnika Gminy 
 
 

 


