
 
 
 

 

DZP.230.3.2022.AW                     

   Warszawa, dnia 21.01.2022 r. 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Zamawiający: Narodowe Centrum Kultury 

Adres: ul. Płocka 13, 01–231 Warszawa 

 

Kod CPV:  

79520000 - usługi reprograficzne  

79521000 - usługi fotokopiowania  

79500000 - dodatkowe usługi biurowe  

79820000 - usługi związane z drukowaniem  

79823000 - usługi drukowania i dostawy  

 

Zamawiający zaprasza do złożenia oferty na sukcesywne realizowanie usług 

fotokopiowania oraz wykonywania druków akcydensowych na potrzeby Narodowego 

Centrum Kultury w 2022 roku. 

 

1. Zamówienie o wartości poniżej kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy Prawo 

zamówień publicznych z dnia 11 września 2019 r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 1129), tj. 

poniżej 130 000 zł netto. 

2. Zamawiający realizował usługi będące przedmiotem zamówienia w ciągu dwóch lat o 

wartości: 

- 2020 r. - ok. 18 000,00 zł brutto (wydatki znacząco pomniejszone ze względu na 

sytuacje pandemiczną); 

- 2021 r. – ok. 66 000,00 zł brutto. 

Wartość szacunkowa zamówienia na realizację usługi będącej Przedmiotem 

zamówienia na rok 2022 to 59 918,70 zł netto. 

3. Termin realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2022 r. lub do 

wykorzystania wartości kwoty maksymalnej na jaką zostanie zawarta umowa. 

4. Umowa zostanie podpisana na wartość maksymalną, tj. wartość szacunkową 

niniejszego postępowania powiększoną o kwotę podatku VAT. Wykonawca będzie 

otrzymywał wynagrodzenie za realnie zlecone i wykonane usługi. 

https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-reprograficzne-8804
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-fotokopiowania-8805
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/dodatkowe-uslugi-biurowe-8800
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-zwiazane-z-drukowaniem-8849
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-drukowania-i-dostawy-8858


 
 
 

 

5. Przedmiotem zamówienia są usługi fotokopiowania oraz wykonywanie druków 

akcydensowych, których szczegółowy wykaz zawarty jest w formularzu ofertowo-

cenowym (załącznik nr 1). Wykonawca zobowiązuje się do realizacji wycenionych 

usług po wskazanych cenach do końca 2022 r.  

6. Usługi nie ujęte w wykazie w formularzu ofertowo-cenowym będą wykonane przez 

Wykonawcę na podstawie każdorazowej wyceny usługi. Zamawiający zastrzega 

jednak, że wskazane przez Wykonawcę ceny nie mogą być wyższe niż regularne 

ceny oferowane przez Wykonawcę czy to w oficjalnych cennikach na stronie www, 

czy w siedzibie Wykonawcy. 

7. Zamówienia składane będą na bieżąco zgodnie z zapotrzebowaniem, drogą 

elektroniczną lub telefoniczną przez osoby upoważnione przez  Zamawiającego. 

8. Termin płatności wynosi 14 dni od dnia dostarczenia faktury za każdorazowo 

wykonaną usługę przez Wykonawcę. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji każdorazowo zleconej standardowej usługi 

w terminie maksymalnie 2 dni roboczych od otrzymania zlecenia od osoby 

upoważnionej przez Zamawiającego. W przypadku usług niestandardowych (tj. 

o wysokim nakładzie, skomplikowanych metodach produkcji, przy użyciu specjalnie 

zamawianych komponentów) czas realizacji usługi będzie ustalany indywidualnie dla 

każdego zlecenia. O wydłużonym czasie realizacji Zamawiający jest zobowiązany 

poinformować pracownika upoważnionego przez Zamawiającego przy przyjmowaniu 

zlecenia. 

10. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć zlecone zamówienia do siedzib 

Zamawiającego (ul. Płocka 13 i ul. Płocka 5a w Warszawie) oraz do Galerii 

Kordegarda (Krakowskie Przedmieście 15, Warszawa) bez naliczania dodatkowych 

opłat pod warunkiem, iż jednorazowe zamówienie, którego dotyczy dostawa ma 

wartość min. 100 zł brutto. W przypadku zamówień o wartości poniżej 100 zł brutto, 

Wykonawca doliczy opłatę za dostarczenie zgodnie z zaoferowaną w zapytaniu 

(patrz: kryteria oceny oferty na stronie postepowania). 

11. Wykonawca zobowiązuje się do wyznaczenia co najmniej jednego opiekuna do 

koordynowania realizacji Przedmiotu zamówienia i kontaktu z Zamawiającym. 

12. Zamawiający po wyborze najkorzystniejszej oferty przekaże Wykonawcy pełen pakiet 

identyfikacyjny wraz z księgą znaków. 

13. Wykonawca składając ofertę w niniejszym postępowaniu akceptuje treść Wzoru 

Umowy - załącznik nr 1 do zapytania. 



 
 
 

 

14. KLAUZULA INFORMACYJNA (RODO) 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowe Centrum Kultury z 

siedzibą w Warszawie, ul. Płocka 13 (kod pocztowy: 01-231), tel: 22 21 00 100; 

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Narodowym Centrum Kultury jest Pani 

Marta Kaźmierska, kontakt: iod@nck.pl; 

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

na sukcesywne realizowanie usług fotokopiowania oraz wykonywania 

druków akcydensowych na potrzeby Narodowego Centrum Kultury o nr 

DZP.230.3.2022.AW prowadzonym w trybie zapytania ofertowego; 

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy 

Pzp; 

e)  Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy 

Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio 

Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 

ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy 

Pzp;  

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

h)    posiada Pani/Pan: 

 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych ; 

mailto:iod@nck.pl


 
 
 

 

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 

gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących narusza przepisy RODO; 

i)    nie przysługuje Pani/Panu: 

 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

 

 

  

    

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


