m WODOCIAGI
LESZCZYNSKIE

Zapytanie ofertowe nr LOG-P-Z/0018/2024 dla zadania pn.:

,Dostawa materiatéw biurowych na rok 2025”

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

1. Wodociagi Leszczynskie spotka z ograniczong odpowiedzialnoécia.
ul. Lipowa 76A, 64-100 Leszno.
REGON: 410021476; NIP: 6970011697, KRS: 0000016985.

2. Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem
LOG-P-Z/0018/2024. Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym

powolywac sie na wyzej podane oznaczenie.

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia:

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego na
zasadach okreslonych w ,Regulaminie Udzielania Zamoéwien Sektorowych”; zwanym dalej jako:
,RUZS”. Regulamin dostepny jest na stronie internetowej. http://wodociagileszczynskie.pl,
w zaktadce Przetargi = Regulamin i procedura udzielania zamowien.

2. Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (dalej: ustawa Pzp). Przedmiotowe zamowienie jest zamowieniem

sektorowym, ktorego wartosé nie przekracza kwoty progéw unijnych dla zaméwien sektorowych.

lll. Opis przedmiotu zamowienia: |

1.  Przedmiotem zamowienia jest cykliczny zakup oraz dostawa materiatéw biurowych.

2. Podstawe sprzedazy materiatow biurowych bedzie stanowito zamowienie Zamawiajgcego,
sktadane przez osobe upowazniong, przestane do Wykonawcy poprzez platforme zakupows.
Zamawiajgcy wymaga posiadania przez Wykonawce internetowej platformy zakupowe;. .

3. Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia zawiera formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik
nr1. Wykaz materiatow biurowych przedstawiony formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1)
stanowi asortyment podstawowy.

4. Zamawiajgcy informuje, iz zastosowane w formularzu ofertowym okreslenie w formie
wskazania nazw wiasnych, znakow towarowych, patentéw, pochodzenia lub norm ma na celu

doprecyzowanie przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy dopuszcza skifadanie ofert
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16.
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rownowaznych rozwigzaniom opisywanym przez wskazanie, nazw wiasnych, znakow
towarowych, patentow, pochodzenia lub norm pod warunkiem, ze zaproponowane rozwigzanie
bedzie miato te same cechy funkcjonalne co wskazane w przedmiocie zamowienia, ktorych
jakos¢ nie moze by¢ gorsza od jakosci okreslonej w specyfikacji produktu. W przypadku
zaoferowania w Formularzu ofertowym materiatéw réwnowaznych nalezy w danej pozycji
formularza wskaza¢, iz jest to produkt rownowazny i poda¢ petna nazwe oraz producenta.
Wykonawca ma obowigzek wykazania, ze oferowane przez niego materialy sg réwnowazne.
Wszystkie oferowane artykuty muszg by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad fizycznych, nie moga
nosi¢ znamion uzytkowania oraz musza by¢ petnowartosciowe w pierwszym gatunku, tzn. bez
odksztatcen, nieuszkodzone mechanicznie, kompletne. Artykuly muszg byé opakowane
oryginalnie, opakowania muszg by¢ nienaruszone, posiada¢ zabezpieczenia zastosowane
przez producenta oraz znaki identyfikujgce produkt.

Wykonawca zobowigzuje sie dodatkowo przedstawi¢ wykaz materiatéw biurowych oferowany
do sprzedazy na platformie zakupowej, ktory bedzie stanowit asortyment uzupetniajgcy.
Ocenie podlega wytgcznie wykaz materiatéw biurowych - asortyment podstawowy
wyszczegolniony w formularzu ofertowym.

llosci podane w formularzu ofertowym majg charakter szacunkowy. Wykonawcy nie bedzie
przystugiwato jakiekolwiek roszczenie w przypadku nieosiggniecia szacowanych ilosci
w trakcie trwania umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ materialy biurowe z asortymentu podstawowego
zgodnie ze ztozonym zamdwieniem do pomieszczen Zamawiajgcego w terminie 48 godzin od
otrzymania zamdwienia ztozonego przez osobe upowazniona.

W przypadku zamowien materiatéw z asortymentu uzupetniajgcego, termin realizacji
zamdowienia wynosi 4 dni od momentu otrzymania zaméwienia przez Wykonawce.
Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ ceny na wszystkie materiaty biurowe z asortymentu
podstawowego. Nie ma mozliwosci ztozenia oferty na wybidrcze materiaty biurowe.

Materiaty biurowe zamdwione przez Zamawiajgcego bedg dostarczane na koszt i ryzyko
Wykonawcy do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego.

Zapfata za dostarczone materiaty biurowe bedzie nastepowata raz w miesigcu.

Wykonawca bedzie wystawiat i przysytat Zamawiajgcemu faktury VAT dokumentujace zakup
materiatow biurowych w minionym miesigcu do 7 dnia nastepnego miesiaca z podziatem na
dziaty, ktére dokonywaty zaméwien.

Zamawiajgcy ma mozliwo$¢ rezygnacji z nabycia zamoéwionego materiatu z asortymentu
podstawowego w ciggu 2 dni od dnia dostawy, bez podawania przyczyny.

Zaoferowane przez Wykonawce ceny jednostkowe materiatéw biurowych sg state dla catego
okresu obowigzywania umowy.

Zamawiajgcy zobowigzuje sig do kazdorazowego zbadania odebranych na podstawie
niniejszej umowy materiatow, pod katem ich ewentualnych wad fizycznych lub brakéw

ilosciowych w terminie 3 dni od daty odbioru.
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18. W razie stwierdzenia wad lub brakow ilosciowych Zamawiajgcy ztozy stosowng reklamacje

Wykonawcy, ktéry wymieni towar na wolny od wad lub uzupetni brakujgce materiaty w terminie

3 dni od ztozenia reklamaciji.

19. Wykonawca udziela gwarancji producenta lub w przypadku jej braku 6-miesiecznej rekojmi na

dostarczone materiaty biurowe.

20. Powyzszy zakres nalezy uwzgledni¢ w cenie oferty.

IV.Termin realizacji zamowienia:

1.

2.

V1.

Umowa podstawowa bedzie obowigzywata od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r.

Termin realizacji dostawy wynosi 48 godzin dla asortymentu podstawowego i 4 dni dla

asortymentu uzupetniajgcego.

. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do

porozumiewania sig¢ z Wykonawcami:

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawca przekazuje drogg

elektroniczng na adres przetargi@wodociagileszczynskie.pl.

Oferte wraz z zatgcznikami, w tym oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace spetnienie

warunkow udziatu w postepowaniu nalezy sktadac poprzez platforme zakupowa.
Blizsze informacje na temat opisu przedmiotu zamoéwienia mozna uzyskac:

2.1 w sprawach proceduralnych:
Karolina Szymczak — w Dziale Logistyki Wodociagi Leszczynskie Sp. z o. o.,
ul. Lipowa 76 A, 64-100 Leszno tel. (65) 529-83-58, od poniedziatku do piatku,
w godz. 7.00 — 15.00.

2.2  w sprawach przedmiotu zamdwienia:
Jacek Zielniewski — w Dziale Logistyki Wodociggi Leszczynskie Sp. z o. o., ul.
Lipowa 76 A, 64-100 Leszno tel. (65) 529-83-27 od poniedziatku do pigtku, w godz.
7.00 — 15.00.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert:

. Przyjeto nastepujgce kryterium oceny ztozonych ofert i jego wartos¢ procentowa:

- cena 100 %.

. Ocenie podlega wytacznie wykaz materiatdw biurowych stanowigcy asortyment podstawowy

wyszczegolniony w formularzu ofertowym, z uwzglednieniem szacowanych ilosci w nim
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VII.

VIIL.

i

2.

IX.

1.

wskazanych.

. Zamawiajacy przyzna realizacjg zamowienia oferentowi, ktorego oferta odpowiada zasadom

okreslonym w RUZS oraz w niniejszym zapytaniu ofertowym i jednoczeénie posiada najnizsza

cene za dang pozycje.

. Zamawiajgcy bedzie rozpatrywat — oceniat, ztozone oferty z uwzglednieniem cen netto tj. bez

podatku VAT.

Opis sposobu obliczenia ceny:

. Cena oferty musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, cyfrowo i stownie, z doktadnoscig do dwéch

miejsc po przecinku.

Cena oferty musi obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamowienia oraz wszelkie
koszty towarzyszgce w tym koszty dostawy, konieczne do poniesienia przez Wykonawce z tytutu
wykonania przedmiotu zamoéwienia i uwzglednia¢ wszystkie czynnosci zwigzane z prawidtows i
terminowa realizacjg przedmiotu zamowienia.

Zamawiajgcy wybierze oferte Wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizsza cene catkowitg realizacji
niniejszego zadania.

Jezeli wybor oferty najkorzystniejszej nie bedzie mozliwy z uwagi na fakt, iz dwoch lub wiecej
Wykonawcdw ztozyto oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow (ktérych
oferty sg jednakowe) do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez niego terminie.
Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w

ztozonych ofertach.

Miejsce oraz termin skiadania ofert:
Oferte nalezy sktadac poprzez platforme zakupowa OpenNexus.

Termin sktadania ofert ustala sie do dnia 18.12.2024 r. do godz. 10:00.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim i sformutowana w sposéb jednoznaczny,
wykluczajgcy dowolno$¢ interpretacyjna oraz wyczerpujgcy — tak, by dawata odpowiedz na

wszystkie wymagania w zakresie przedmiotu zamowienia.

. Oferta elektroniczna powinna zawieraé pliki zapisane w formacie PDF — kazdy dokument i

zatgcznik powinien stanowi¢ osobny plik PDF podpisany elektronicznie - Zamawiajacy
dopuszcza ztozenie oferty w postaci skanéw podpisanych tradycyjnie dokumentéw. Oferte
nalezy przesta¢ w formacie PDF do Zamawiajgcego za posrednictwem platformy zakupowe;.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentacji. W przypadku

podpisania oferty przez inne osoby do oferty nalezy dotaczyé petnomocnictwo do jej podpisania.
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. Kazdy Wykonawca ma prawo zwrocic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie warunkow

Zamowienia. Pytania Wykonawcow muszg byé sformutowane na pismie i skierowane pod

adresem Zamawiajgcego e-mailem: przetargi@wodociagileszczynskie.pl lub poprzez platforme

OpenNexus. Zamawiajgcy niezwiocznie odpowie wszystkim podmiotom zaproszonym do

wzigcia udziatu w postgpowaniu, chyba ze pytanie wptynie do Zamawiajgcego na mniej niz 2 dni

robocze przed uptywem terminu sktadania ofert.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych i czesciowych.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte.

Zamawiajgcy dopuszcza zawarcie umow na realizacje niniejszego zadania z wiecej niz jednym

Wykonawca.

Prawidlowo ztozona oferta powinna zawierac:

a) wypetniony formularz oferty (zalacznik nr 1),

b) oswiadczenie wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania  —
(zatacznik nr 2),

c) wykaz asortymentu uzupetniajgcego (obowigzujacy cennik),

d) aktualny odpis KRS/lub aktualne zaswiadczenie z ewidencji dziatalno$ci gospodarczej
(wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem ztozenia ofert),

e) aktualne petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy; przedstawiony dokument
powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem ztozenia ofert,
o ile nie dziatajg w jego imieniu osoby upowaznione do jego reprezentacji zgodnie

z zapisami w tresci KRS.

. Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postepowania:

1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawcow:
1.1 ktérzy nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w
rozdz. V ust. 2 pkt. 2.3.,
1.2 wobec ktorych zachodzg przestanki okreslone w §9 RUZS,
1.3 wobec ktérych zachodzg przestanki okreslone w §10 a) RUZS,
1.4 wobec ktérych zachodzg przestanki okre$lone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U.
z 2024 r., poz. 507 ze zm.). Na podstawie ww. artykutu z postepowania o udzielenie
zamoéwienia wyklucza sie:
a) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo

wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
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rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt. 3 wiw
ustawy;

b) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.)
jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana
na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego;

Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacg
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 irozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt. 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego,

Xl.Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

XIl.

Zamawiajacy informuje, ze wszelkie formy kontaktu Wykonawcy z Zamawiajgcym, w tym
zwlaszcza zadawanie pytan w toku postepowania, zfozenie oferty w postepowaniu oraz
podpisanie umowy W sprawie niniejszego zamowienia moze sie wigza¢ z przetwarzaniem
danych osobowych Wykonawcy lub osdb dziatajacych w imieniu Wykonawcy. W zwigzku
z powyzszym, w celu realizacji obowigzku informacyjnego, o ktérym mowa w przepisie art. 13
ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), Zamawiajgcy przekazuje informacje

w zatgczniku do niniejszego Zapytania Oferfowego.

Informacje o formalnosciach, jakich nalezy dopetni¢é po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy:

Umowa o wykonanie przedmiotowego zamoéwienia zostanie podpisana w terminie do 7 dni
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roboczych od dnia przekazania oferentom informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty.

XIIl. Inne postanowienia opisu przedmiotu zamoéwienia:

1. Termin, do ktérego Wykonawca bedzie zwigzany ztozona ofertg ustala sie na 60 dni liczac od
terminu wyznaczonego na ztozenie ofert.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania Wykonawcy nie bedzie przystugiwato (Wykonawca
sktadajgc oferte zrzeka sie takiego roszczenia) roszczenie odszkodowawcze wzgledem
Zamawiajgcego, w tym w szczegoélnosci zwigzane z kosztami przygotowania oferty.

3. Wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Pzp.

4. Sprawy nie ujete w niniejszym opisie przedmiotu zamowienia regulujg postanowienia RUZS oraz
przepisy Kodeksu Cywilnego.

5. Zatgczniki do niniejszego opisu przedmiotu zamowienia:

e Nr 1—formularz ofertowy,

e Nr 2 — o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw
wykluczenia,

e Nr 3 —wzor umowy,

e Nr 4 —informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych na podstawie RODO.

Sporzgdzita: Karolina Szymczak

Zatwierdzono:

5'!‘&12(\' Zarzadu - Dy rck%ny

ngiring Romana A, Kozub
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