UMOWA NR. USC.272.....2024

zawarta wdniu ..........ooiiiiiii 2024 r. w Lobzenicy pomiedzy:

Gming Lobzenica z siedzibg ul. Sikorskiego 7, 89-310 Lobzenica, NIP: 764 26 30 261,
REGON: 570791201, zwang w dalszej cze¢sci umowy ,,Zamawiajacym” reprezentowang
przez: Piotra Lososia — Burmistrza Lobzenicy

przy kontrasygnacie Danuty Dubickiej -Skarbnika Gminy Lobzenica

zwanym w dalszej cze$cig umowy ,,Wykonawca” wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami”, 0
nastepujacej tresci:

§1.

Postepowanie prowadzone jest na podstawie Zarzadzenia nr 0050.32.2024 Burmistrza
Lobzenicy z dnia 12.03.2024 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 ztotych.

§ 2.

1. Przedmiotem umowy jest wykonanie konserwacji:

— ksiag stanu cywilnego Urzedu Stanu Cywilnego w LobzZenicy
2. Zakres prac:

Konserwacja:

- czyszczenie mechaniczne i chemiczne;

- sklejanie przedar¢;

- prostowanie kart;

- wklejanie kart;

- wzmacnianie struktury papieru;

- odkwaszanie

Zabezpieczanie:

- renowacja dokumentow poprzez konserwacj¢ wlasciwa

Prace introligatorskie:

- zszycie ksiggi;

- naprawa oprawy;

- nowe oprawy (plétno, marmurek itp.)

- reparacja grzbietu 1 bloku ksiegi

Ilos¢ ksiag:

Ksiggi stanu cywilnego — ..... szt. zgodnie z ustawg Prawo o aktach stanu cywilnego.

2. Do konserwacji ksigg stosowa¢ materiaty zgodnie z wymaganiami Archiwum Panstwowego
w Poznaniu (papier odpowiedniej kwasowosci, gramaturze, itp., odpowiednie nici,
przesznurowania, klej itp.). Wszystkie zabiegi konserwatorskie powinny opiera¢ si¢ na
odpowiednich metodach przy uzyciu profesjonalnych materiatéw konserwatorskich. Akta
przeznaczone do oprawy sa materialem archiwalnym w zwigzku z tym konieczne jest
zapewnienie im nalezytej ochrony.

3. Z przekazania ksigg sporzadzony zostanie protokéot zdawczo-odbiorczy.

4. Z uwagi na szczeg6lng ochrong aktow stanu cywilnego, ustuga konserwacji i renowacji ksiag
stanu cywilnego bedzie wykonana w siedzibie zamawiajgcego.

5. Wykonawca o$wiadcza, ze znana mu jest ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781) i niniejszym zobowigzuje si¢ do jej przestrzegania w



odniesieniu do przekazanych materialow archiwalnych, zwlaszcza w odniesieniu do
zachowania ich poufnosci i niewykorzystywaniu danych osobowych zawartych w materiatach
archiwalnych do zadnych celow.

6. Wykonawca o$wiadcza, ze na czas obowigzywania umowy posiada umowe ubezpieczenia
od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem
zamdwienia, na okres realizacji przedmiotu zamoéwienia na kwote minimalng (warto$¢ oferty).
7. Wykonawca oswiadcza, ze jest wpisany do wykazu podatnikow VAT prowadzonego przez
szefa Krajowej Administracji Skarbowej na podstawie art. 96b ustawy z dnia 11.03.2004 r.
o podatku od towarow i ustug (Dz.U. z 2024 r., poz. 361).

8. Wykonawca oswiadcza, ze numer rachunku bankowego na wystawianych przez niego
fakturach VAT jest zgodny z numerem rachunku zawartego wykazie, o ktorym mowa w art.
96b § 2 ustawy o podatku od towardw i ustug z dnia 11.03.2004 r. (Dz.U. z 2024 r., poz. 361)

§ 3.

1.Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie w wysokosci:
Ksiegi stanu cywilnego:
Cena brutto: ............. zh.

2. Platnos¢ na rzecz Wykonawcy dokonana bedzie przelewem, na konto bankowe na podstawie
prawidtowo sporzadzonej faktury.

3. Zamawiajacy wyraza zgod¢ na wystawienie faktury VAT bez jego podpisu.

4. Podstawe zlozenia faktury stanowi¢ bedzie podpisany przez strony umowy protokédt
zdawczo-odbiorczy nie zawierajacy zastrzezen.

§ 4.
Termin wykonania przedmiotu umowy do dnia 15 listopada 2024 r.

§5.

1. W przypadku nienalezycie wykonanej ustugi Wykonawca poniesie kar¢ umowng
W wysokosci 10% wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 umowy.

2. W sytuacji, gdy kary umowne nie pokrywaja szkody poniesionej przez Zamawiajacego,
Zamawiajacemu przystuguje prawo zadania odszkodowania na zasadach og6lnych.

3. W przypadku niedotrzymania przez Zamawiajacego terminu zaptaty faktury, Wykonawcy
przystuguje prawo naliczenia odsetek ustawowych za kazdy dzien zwtoki.

4. W przypadku wystgpienia opoznien w wykonaniu zleconej ustugi, Wykonawca zobowiazuje
si¢ do zaptaty Zamawiajagcemu kary umownej wysokosci 0,1% catkowitego wynagrodzenia
brutto za kazdy dzien opdzZnienia.

§ 6.

1. Wykonawca udziela Zamawiajacemu 24 miesigcznej gwarancji na przedmiot umowy
zgodnie ze ztozong oferta.

2. Okres gwarancji liczy si¢ od dnia przekazania przedmiotu zamodwienia do zwrotu
Zamawiajacemu, tj. od dnia podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego w siedzibie
Zamawiajacego.

3. Jezeli w okresie gwarancji ujawnig si¢ lub zostang wykryte wady przedmiotu umowy
(w szczegblnosci stwierdzone przez Archiwum Panstwowe w Poznaniu), Wykonawca



zobowigzany jest do usuni¢cia wady w terminie 1 miesigca od momentu jej wykrycia. Istnienie
wady powinno by¢ stwierdzone przez Zamawiajacego na pismie.

4. Gwarancja bedzie obejmowacé jakos¢ wykonania i jako$¢ uzytych materialéw a w tym:
przetarcie oraz zalamanie naroznikéw, rozwarstwienie, rozklejenie i rozszycie kartek,
przebarwienie, przetarcie ztoconych napiséw. Gwarancja nie obejmuje uszkodzen przedmiotu
umowy, bedacego wynikiem nieprawidlowego uzytkowania przez Zamawiajacego.

5. Wykonawca zobowigzany jest do nicodptatnego naprawienia wadliwego przedmiotu umowy
W Wyznaczonym terminie na swoj koszt i ryzyko.

§7.

1. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za powierzone akta od chwili ich
protokolarnego przejecia do chwili ich protokolarnego zwrotu i dotozy wszelkiej starannosci,
aby zapewni¢ ich zwrot w stanie nie pogorszonym. Wykonawca bedzie zobowigzany do
pokrycia wszystkich szkod poniesionych przez Zamawiajacego lub osoby trzecie, powstatych
w czasie wykonywania niniejszej umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

2. Wykonawca o$wiadcza, ze dysponuje niezbednymi uprawnieniami, wiedzg, srodkami,
wyposazeniem, do§wiadczeniem i kadrami, ktore umozliwiajg nalezyte 1 terminowe wykonanie
przedmiotu umowy oraz dotozy najwyzszej starannosci jakiej mozna oczekiwaé od 0sob
zajmujacych si¢ profesjonalnie tego typu dziatalno$cig przez caty okres realizacji umowy.

3. Wykonawca odpowiada przed Zamawiajacym za wszelkie dziatania i zaniechania swoich
pracownikow, jak roéwniez innych osob, ktorymi postuguje si¢ lub przy pomocy ktérych
wykonuje przedmiot umowy - jak za dziatania lub zaniechania wtasne.

§ 8.

1. Wykonawca o$wiadcza, iz zostal pouczony o tym, ze dokumentacja aktowa objeta
przedmiotem umowy zawiera dane osobowe i stanowi narodowy zasob archiwalny, chroniony
ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach ( Dz. U. z 2020
r. poz. 164.) oraz Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
94/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 1.), zwanego
dalej RODO.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania tajemnicy zard6wno w trakcie trwania Umowy,
jak rowniez po jej ustaniu, odnos$nie tresci zawartych w powierzonych mu aktach.
Zobowigzanie do zachowania tajemnicy nie dotyczy informacji, materiatdw 1 danych
udostepnianych przez Zamawiajacego publicznie.

3. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zachowania tajemnicy zaréwno w trakcie trwania Umowy,
jak rowniez po jej ustaniu, odno$nie zastosowanych przez Wykonawce zabezpieczen.
Zobowiazanie do zachowania tajemnicy nie dotyczy informacji, materiatdéw i danych
udostepnianych przez Wykonawce publicznie.

4. W celu realizacji przedmiotu Umowy Zamawiajacy powierza Wykonawcy, a Wykonawca
przyjmuje przetwarzanie danych zawartych w Ksiggach Stanu Cywilnego, ktérego
administratorem jest Burmistrz Lobzenicy.

5. Wykonawca o$wiadcza, ze dostep do danych okreslonych w ust. poprzedzajacym ze strony
Wykonawcy beda mieli wylacznie upowaznieni pracownicy Wykonawcy, ktore zobowigzaly
si¢ do zachowania tajemnicy.

6. Udostegpnione dane nie podlegaja przekazywaniu osobom trzecim, bez uprzedniej pisemne;j
zgody Zamawiajgcego.

7. Wykonawca oswiadcza, ze zastosuje $rodki ochrony przewidziane w przepisach prawa
wskazanymi w ust. 1, a w szczegolnosci wymagane na mocy art. 32 RODO.



8. Wykonawca zobowigzuje si¢ niezwlocznie informowa¢ Zamawiajgcego o wszelkich
incydentach zwigzanych z bezpieczenstwem akt Zamawiajacego.

9. Wykonawca zobowiazuje si¢, ze na ewentualnego podwykonawce natozy te same $rodki
ochrony, ktore wzgledem niego wymaga Zamawiajacy. Jezeli podwykonawca nie wywigze si¢
ze spoczywajacych na nim obowigzkow ochrony danych, petna odpowiedzialno$¢ wobec
Zamawiajacego za wypetnienie obowigzkoéw podwykonawcy spoczywa na Wykonawcy.

10. W miar¢ mozliwo$ci wynikajacych z charakteru przyjetych do realizacji prac, Wykonawca
pomaga Zamawiajacemu poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywigzac si¢
z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotyczg, w zakresie wykonywania
jej praw okreslonych w Rozdziale 111 RODO.

11. Uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostegpne mu informacje, pomaga
Zamawiajacemu wywigzywac sie¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO.

12. Zabronione jest kopiowanie, przetwarzanie 1 wykorzystywanie powyzszej dokumentacji lub
jej fragmentow bez zgody Administratora Danych Osobowych, ktérym jest Burmistrz
Lobzenicy.

§09.

1. Zamawiajacy moze, w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze
wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢
W chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu
interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajacy moze
odstapi¢ od umowy, w terminie 14 dni od powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania cze$ci umowy.

§ 10.

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie maja powszechnie obowiazujace
przepisy prawa a w szczegolnosci ustawy Kodeksu cywilnego.

3. Wszelkie spory powstale na tle wykonania przedmiotu umowy strony zobowiazuja si¢
rozwigzywa¢ polubownie. Sprawy sporne bedg rozstrzygane przez wlasciwy miejscowo dla
zamawiajacego sad powszechny.

4. Umowg sporzagdzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach — jeden dla Wykonawcy,
trzy dla Zamawiajacego.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
pieczgé firmowa Zamawiajacego piecze¢ firmowa Wykonawcy
reprezentowany przez reprezentowany przez

przy kontrasygnacie



