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Wroctaw, dnia 26.07.2024 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Znak sprawy: W/DZP/2024/901

Jednorazowa dostawa i montaz mebli biurowych (biurek) na potrzeby Akademii Sztuk
Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu
ZAMAWIAJACY
Akademia Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu, plac Polski 3/4, 50-156 Wroctaw,
NIP 8960007502, REGON 000275814.

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy informuije, iz do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamodwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1605), poniewaz jego wartosc¢
jest ponizej kwoty, o ktdrej mowa w art. 2, ust. 1 pkt 1 ww. ustawy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

odstgpienia od zapytania ofertowego lub jego uniewaznienia bez podania przyczyny, lub przerwania
postepowania na kazdym jego etapie;

przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz terminu zwigzania oferta;

zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu sktadania ofert, informujac
o tym Wykonawcow;

Termin zwigzania ofertg w niniejszym zapytaniu ofertowym wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania
ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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VI.
. Ceng oferty jest cena brutto podana w Formularzu ofertowym (zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego).

Przedmiotem zamowienia jest jednorazowa dostawa i montaz mebli biurowych (tj. 65 szt. biurek), zgodnie
z Opisem przedmiotu zamowienia, stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego oraz na warunkach
okreslonych we wzorze umowy (zatgczniku nr 3 do zapytania ofertowego). Przedmiot zamoéwienia obejmuje
dostawe mebli biurowych do siedziby Zamawiajgcego oraz ich roztadunek, wniesienie, rozmieszczenie
w pomieszczeniach wskazanych przez Zamawiajgcego oraz montaz.

Zamawiajagcy wymaga, by oferowane meble biurowe byty fabrycznie nowe, wczesniej nieuzywane
i nieeksploatowane, pierwszego gatunku, wolne od jakichkolwiek wad prawnych oraz wad fizycznych,
kompletne, wykonane z bezpiecznych materiatdw, spetniajgce odpowiednie normy i wilasciwie
zabezpieczone przed uszkodzeniami mechanicznymi na czas transportu i roztadunku.

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia- do 7 tygodni, liczac od dnia zawarcia umowy.
Dostawa mebli biurowych zostanie zrealizowana w dniu roboczym- od poniedziatku do pigtku, w godzinach
od 8:30 do 14:00.

Transport, zatadunek, roztadunek, wniesienie i montaz mebli biurowych odbedzie sie na koszt, ryzyko
i odpowiedzialno$¢ Wykonawcy.

Miejsce dostawy: Akademia Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu, plac Polski 3/4,
50-156 Wroctaw.

Wykonawca jest zobowigzany do pozyskania wszelkich informacji, ktére sg niezbedne do przygotowania
oferty. Koszty z tym zwigzane ponosi Wykonawca.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
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WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca:
posiadajacy uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalno$ci oraz posiadajgcy niezbedng wiedze
i doSwiadczenie, zapewniajgce nalezyte wykonanie zamdwienia;
dysponujacy odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;
ktéry nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1, ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwana dalej ,ustawq” (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507).
WYMAGANE OSWIADCZENIA I DOKUMENTY
Wypetniony Formularz ofertowy wg zatacznika nr 2 do zapytania ofertowego.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY ORAZ WARUNKI PLATNOSCI
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Cena ofertowa powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamodwienia oraz
warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego. Wykonawca w cenie oferty winien uwzgledni¢ wszystkie
podatki, optaty i koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg przedmiotu zamdwienia.

. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z_dokladnoscia do dwdch miejsc po

przecinku. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Cena oferty brutto bedzie stanowi¢ podstawe poréwnania ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej sposréd
ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

Podana cena jest obowigzujgca w catym okresie zwigzania oferta.

Zapfata wynagrodzenia naleznego Wykonawcy z tytutu prawidtowego wykonania przedmiotu zaméwienia,
nastgpi po dokonaniu przez Zamawiajgcego odbioru:

- dostawy mebli biurowych;

- montazu mebli biurowych,

ktory zostanie potwierdzony pisemnym protokotem odbioru podpisanym obustronnie bez zastrzezen,
w terminie 14 dni, liczac od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury.

Wzér formularza ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybor oferty nie bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku gdy
Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ o$wiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
to winien odpowiednio zmodyfikowa¢ tres¢ formularza.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 361) dla
celow zastosowania kryterium ceny, Zamawiajgcy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote
podatku od towardw i ustug, ktdrg miatby obowigzek rozliczy¢. Wykonawca, skiadajgc oferte, ma
obowigzek:

a) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego

obowigzku podatkowego;

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedg prowadzity

<)

do powstania obowigzku podatkowego;
wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego, bez kwoty
podatku;

d) wskazania stawki podatku od towardéw i ustug, ktora zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata
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zastosowanie.

KRYTERIA OCENY OFERT

Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium
oceny ofert:

Cena- waga kryterium: 100%.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry spetni wszystkie wymogi okreslone w niniejszym
zapytaniu ofertowym oraz zaoferuje najnizszg cene.

VIII. KOMUNIKACJA ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem dedykowanej platformy zakupowej
(zwanej dalej ~platforma”), na profilu nabywcy Zamawiajgcego:
https://ww.platformazakupowa.pl/pn/asp wroc

Whnioski o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania ofertowego nalezy przekazywac przy zastosowaniu
$rodkow komunikacji elektronicznej, za posrednictwem platformy zakupowej i formularza ,Wyslij
wiadomos¢”, znajdujgcego sie na stronie danego postepowania. Za date przekazania (wptywu) o$wiadczen,
wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformy
zakupowej poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomo$¢”, po ktérym pojawi sie komunikat, ze wiadomos$¢
zostata wystana do Zamawiajgcego.

Wykonawca, przystepujgc do postepowania, akceptuje warunki korzystania z platformy zakupowej
okreslone w regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej platformy zakupowej w zaktadce
~Regulamin” i uznaje go za wigzacy.

W przypadku pytan:

- merytorycznych, prosimy o kontakt za posrednictwem platformy zakupowej, poprzez przycisk "Wyslij
wiadomos$¢ do zamawiajgcego";

- zwigzanych z obstuga platformy zakupowej, prosimy o kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformy
zakupowej czynnym w dni robocze od poniedziatku do pigtku, w godzinach od 8:00 do 17:00 (tel. 22 101
02 02, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl).

. TERMIN SKLADANIA OFERT

Termin skladania ofert: 01.08.2024 r., godzina 11:00.


https://ww.platformazakupowa.pl/pn/asp_wroc
mailto:cwk@platformazakupowa.pl

2. Pisemna oferta powinna by¢ ztozona w formie dokumentowej za posrednictwem strony internetowej
prowadzonego postepowania https://platformazakupowa.pl/pn/asp wroc w zakladce, dotyczacej
niniejszego postepowania.

3. Zadate i godzine przekazania oferty przyjmuje sie date i godzine jej przekazania na platformie zakupowej
poprzez klikniecie przycisku ,Ztéz oferte”, dofgczenie wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentow
i wysSwietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata ztozona. Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcéw,
dotyczaca  skladania  ofert, znajduje sie na  stronie internetowej pod  adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

X. INFORMACIA NT. OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH (RODO)

W przypadku przekazania wraz z ofertg danych osobowych 0séb fizycznych Zamawiajacy informuje osoby,
ktérych przedmiotowe dane osobowe dotyczg, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", ze:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Akademia Sztuk Pieknych im. E. Gepperta
we Wroctawiu.

b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na Jednorazowa dostawa i montaz mebli biurowych
(biurek) na potrzeby Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu.

¢) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 w zw. z art. 74 ust. 2, pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity, Dz. U. z 2023 r. poz. 1605).

d) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia.

e) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okre$lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy
Pzp.

f) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

g) Posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

h) Nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikdéw.

**  Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego.

XI. WYKAZ ZALACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Zatgcznik nr 1- Opis przedmiotu zamowienia.

Zatacznik nr 2- Formularz ofertowy.
Zakgcznik nr 3- Wz6r umowy.

Kanclerz Akademii Sztuk Pieknych
im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu
mgr Marcin Wozniak
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