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DOPS/zP/064/ 1/2022/POWER

Wroctaw, dnia 16.03.2022r.

Zapytanie Ofertowe zamdéwienia publicznego — zaméwienie o wartosci mniejszej niz kwota 130 000 zi. netto,

ponizej progu obowigzku stosowania ustawy Pzp z dnia 11.09.2019 (Dz. U z 2021 POZ. 1129 z pdz. zmianami)

1. Zamawiajacy:
Zamawiajacym jest:

Wojewddztwo Dolnoslaskie, Dolnoslaski Osrodek Polityki Spotecznej we Wroctawiu
adres: ul. Trzebnicka 42-44, 50-230 Wroctaw, woj. dolnoslaskie

strona internetowa: www.dops.wroc.pl

NIP: 899-28-03-047

REGON: 931834644

Adres do korespondencji:

Dolnoslaski Osrodek Polityki Spotecznej we Wroctawiu

adres: ul. Trzebnicka 42-44, 50-230 Wroctaw, woj. dolnoslaskie

Telefon: 071 770-42-20, Faks: 071 770-42-20

e-mail: dops@dops.wroc.pl; e.dymon@dops.wroc.pl

Godziny urzedowania Zamawiajgcego: od poniedziatku do pigtku od godz. 7: 30 do 15:30.

2. Przedmiot zaméwienia

2.1 Dolnoslaski Osrodek Polityki Spotecznej we Wroctawiu zaprasza do skitadania ofert dotyczacych

zamoOwienia publicznego, na:

»Wykonanie oraz dostawe materiatéw szkoleniowych (informacyjnych) na szkolenia w ramach projektu. Ustuga

realizowana jest w ramach projektu pn. ,Doskonalenie kompetencji kadr systemu wspierania rodziny i pieczy

zastepczej”. Projekt realizowany jest w ramach osi priorytetowej Il. Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,

gospodarki i edukacji, dziatania 2.8 Rozwdj ustug spotecznych swiadczonych w srodowisku lokalnym, Programu

Operacyjnego Wiedza Edukacja rozwdj. Projekt wspodifinansowany jest ze $rodkdw Europejskiego Funduszu

Spotecznego”.
2.2 Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia okreslajgcy rodzaj i ilo$¢ zamawianych dostaw, stanowi zatgcznik nr

2 do niniejszego zapytania ofertowego.

2.3 Klasyfikacja ustug wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien: 39294100-0 Artykuty informacyjne i promocyjne.

24 Zamawiajgcy wymaga dostarczenia catosci przedmiotu zamowienia w jednorazowej dostawie.

3. Czas realizacji zaméwienia — Zamawiajacy informuje, iz wymagany asortyment nalezy dostarczy¢ do dnia
31.03.2022 r. Transport, ubezpieczenie w transporcie oraz wniesienie zamdéwionego asortymentu na koszt
Wykonawcy. Zamawiajagcy wymaga dostarczenia catos$ci na adres Wroctaw ul. Trzebnicka 42-44 (Ill pietro
pokdj 305); w budynku brak windy, wniesienie towaru tylko i wytgcznie klatkg schodow3).

3.1 Przekazanie przedmiotu zamowienia bedzie odbywac sie protokolarnie przy obecnosci Zamawiajgcego i
Wykonawcy.
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3.2 Rozliczenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcga nastgpi po odbiorze przedmiotu zaméwienia w terminie do
14 dni od dnia poprawnie wystawionej i dostarczonej faktury, na numer rachunku bankowego

wskazanego w tresci faktury.

33 Po ocenie ztozonych ofert informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zamiesci na stronie
platformazakupowa.pl.

3.4 Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego — kalkulacja
cenowa.

3.5 Termin zwigzania ofertg 30 dni.

4, Informacje dotyczace sktadania oferty.

4.1 Oferte nalezy przygotowac¢ wedtug wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

4.2 Oferta winna by¢ przygotowana w jezyku polskim.

4.3 Oferta winna by¢ ztozona przez platforme: platformazakupowa.pl.

4.4 Zamawiajacy nie rozpatruje ofert ztozonych w inny sposéb niz przez platformazakupowa.pl.

4.5 Petna specyfikacja zamdwienia, ewentualne zatgczniki i inne niezbedne informacje zostaty zamieszczone na
stronie konkretnego zamdwienia, a wykonawca godzi sie na te warunki i jest Swiadom odpowiedzialnosci
za ztozong oferte.

4.6 Ztozona oferta winna zawierac:

a) Wypetniony formularz ofertowy,
b) Wypetniong kalkulacje cenowsg (zat. 2).
c) Wypetnione zataczniki stanowigce zataczniki do niniejszego zapytania.

4.7 Cena oferty winna uwzglednia¢ wszystkie koszty sktadajace sie na realizacje zamowienia, cene przygotowania
do wydruku i wydruku, cene dostawy, podatek od towardw i ustug oraz ewentualne rabaty i upusty.

4.8 Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4.9 Wykonawca przed terminem skfadania ofert moze zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

4.10 Zamawiajacy prosi o sktadanie ofert na zatgczonych formularzach.

411 Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych lub dodatkowych.

4.12 Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

4.13 Jezeli wybrany Wykonawca odméwi podpisania umowy/realizacji dostawy, Zamawiajgcy uprawniony jest do
wyboru oferty, ktéra uzyskata nastepng w kolejnosci najwyzszg ilos¢ punktdw i miesci sie w wartosci
zabezpieczonej przez Zamawiajacego na realizacje powyzszego zamowienia.

4.14 Zamawiajacy z wybranym Wykonawcg zawrze umowe w formie pisemne;j.

4.15 Celem rozliczenia przedmiotu umowy Wykonawca wystawi fakture po zakoriczeniu i odbiorze dostawy na
podstawie podpisanego protokotu odbioru dostawy bez zastrzezen, ktdéry stanowic¢ zaftacznik do
wystawionej faktury.

4.16 W przypadku, gdy cena oferowana brutto przekroczy kwote, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie tego zamodwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji z
Wykonawcg/Wykonawcami, ktérego/ktérych oferta w ramach danego pakietu jest zgodnie z kryterium
cena 100 % najkorzystniejsza. Zamawiajgcy moze podjaé¢ negocjacje z wieksza liczbg Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty w danym pakiecie w przypadku, gdy ceny ich ofert bedg rdzinity sie cenowo
nieznacznie od oferty z najnizsza ceng, tj. réznica cenowa bedzie wynosita max. 10 % w stosunku
najtanszej ztozonej oferty.
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4.17 Zamawiajacy przy wyborze Wykonawcy/Wykonawcow wezmie pod uwage oferte cenowg za catosé
przedmiotu zamdwienia.
5. Zamawiajacy informuje, iz przewiduje nastepujgce zmiany w zawartej umowie i moga dotyczy¢ jedynie:
5.1 zmiany terminu realizacji dostawy — tylko i wytgcznie na wniosek Zamawiajgcego;
5.2 zmiana os6b upowaznionych do dokonywania czynnosci prawnych;
5.3 zmiana numeru konta bankowego Wykonawcy;
5.4 Inne zmiany korzystne dla Zamawiajgcego, ze wzgledu na realizacje zamodwienia

5.5Wykonawca sktadajac oferte oswiadcza, iz zapewni w okresie obowigzywania umowy petna ochrone danych
osobowych oraz zgodnos$¢ z wszelkimi obecnymi lub przysztymi przepisami prawa dotyczgcego ochrony danych
osobowych oraz oswiadcza, iz wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec os6b
fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubieganie sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.
6 INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/dops wroc
2. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja miedzy zamawiajgcym

a wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie
elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza , Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”.
Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania za

posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktorych

pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i
otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

4, Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci bezposrednio
na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system powiadomien moze ulec
awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

5. Zamawiajgcy, okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na
platformazakupowa.pl, tj.:

a. staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s,

b. komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamieé¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c. zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10.0,
wigczona obstuga JavaScript,
zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikow .pdf,

f.  Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego
z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.
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6. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:

a. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowe] pod linkiem w zakfadce ,Regulamin" oraz
uznaje go za wigzacy,

b. zapoznatistosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

7. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w szczegdlnosci
logowania, skfadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu
przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

8. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan i sktadania o$wiadczen
woli w imieniu Wykonawcy, oferta winna by¢ podpisana przez jeden ze wskazanych ponizej
sposobow:

1. Czytelnym podpisem lub nieczytelnym podpisem i pieczatka imienna podpisujgcego
oferte — w przypadku oferty sktadanej w postaci skanu.
2. Elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
— w przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej.
9. Kryterium oceny ztozonych ofert:

a. 100 % cena oferty;

Oceng bedzie suma punktéw, pomnozona przez wage (%) danego kryterium. Ztozone oferty oceniane bedg w
sposodb nastepujacy:
a) W kryterium cena 100 % C= cena oferty (najnizsza) x 100 x 100 %
cena ofert brutto (X)
10. Zamawiajgcy informuje, iz od Wykonawcy wybranego do realizacji przedmiotu zaméwienia bedzie wymagat w

dniu podpisania umowy lub zlecenia zataczenia nastepujacych dokumentdéw:

a.) Dokument, z ktérego wynika upowaznienie do reprezentowania wykonawcy; jezeli wykonawce
reprezentuje petnomocnik — dokument petnomocnictwa oraz dokument, z ktérego wynika uprawnienie
osoby udzielajgcej petnomocnictwa, do dokonania takiej czynnosci, jezeli takie umocowanie nie wynika z
dokumentowo ogdlnie dostepnych bazach CEIDG LUB KRS. W przypadku wykonawcédw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia — petnomocnictwo rodzajowe (potwierdzone za zgodnos$¢ z
oryginatem) do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo do reprezentowania i zawarcia
umowy w przedmiotowym postepowaniu.

11. Propozycje cenowg - oferte prosze ztozy¢ na platformie zakupowej: platformazakupowa.pl w
nieprzekraczalnym terminie do dnia 22 marca 2022 r., do godz. 09: 00. Prosze o przestrzeganie daty i
godziny skiadania propozycji cenowych.

12. Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

13. W przedmiotowym postepowaniu nie majg zastosowania zapisy ustawy — Prawo zamdwien publicznych.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zamdwienia mniejszej ilosci towaru.

15.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia niniejszego zapytania ofertowego, (przy czym

uniewaznienie przed terminem skfadania i otwarcia ofert moze nastgpié¢ bez podania jego przyczyny, przy
uniewaznieniu po tym terminie Zamawiajgcy poda przyczyne nieudzielenia zamodwienia), w przypadku
uniewaznienia postepowania Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do DOPS Wroctaw,
oraz zmian w niniejszym zapytaniu ofertowym bez podania przyczyny.

16. OBOWIAZEK INFORMACYJNY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
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INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH. W zwigzku z realizacjg Projektu ,Doskonalenie
kompetencji kadr systemu wspierania rodziny i pieczy zastepczej” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020, zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/79 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych RODO)-
informujemy, ze:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego, majacy
siedzibe w Warszawie przy ul. Wspélnej 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Moze Pan/Pani skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych: e-mail iod @miir.gov.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe s3/bed3 przetwarzane w celu: przeprowadzenia postepowania, udzielenia zamdéwienia
publicznego, zawarcia umowy, realizacji zamdwienia, obowigzku sprawozdawczego, przedtozenia organom kontroli,
wynikajacych z realizacji zadan, a takze w celach monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz
dziatani informacyjno-promocyjnych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj (POWER) 2014 —
2020, a takze w celach zwigzanych z odzyskiwaniem srodkdéw, celach archiwalnych oraz statystycznych.

4. Pani/Pana osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Ministrowi Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej jako
Instytucji Posredniczacej oraz Beneficjentowi Realizujgcemu projekt — Dolnoslgskiemu Osrodkowi Polityki Spotecznej
we Wroctawiu, ul. Trzebnicka 42-44; 53-230 Wroctaw oraz podmiotom, ktére na zlecenie Beneficjenta mogg swiadczy¢
ustugi na rzecz Beneficjenta, w zwigzku z realizacjg Projektu.

5. Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1
lit. ¢ oraz art. 9 ust. g ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych RODO - dane osobowe s3 niezbedne dla realizacji
POWER 2014 - 2020 na podstawie:

a. w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozw6;j:
e rozporzgdzenia nr 1303/2013;
e rozporzadzenia nr 1304/2013;
e ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki sp6jnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. 2018 r. poz. 1431z p6 zn. zm.);
b. w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow
operacyjnych:
e rozporzadzenia nr 1303/2013;
e rozporzadzenia nr 1304/2013;
e ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;
e rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajgcego
szczegbtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
w odniesieniu do wzorow stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe
przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1);
c. w odniesieniu do zbioru Zbiér danych osobowych z ZUS:
e rozporzadzenia nr 1303/2013;
e rozporzadzenia nr 1304/2013;
e ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki sp6jnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;
e ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300, z
pdin.zm.).
6. Odbiorcami Pani/pana danych osobowych bed3: Instytucja Posredniczagca POWER 2014 — 2020, Beneficjent tj.
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Dolnoslaski Osrodek Polityki Spotecznej oraz podmioty, ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji
projektu. Dane osobowe mogg zostal przekazane podmiotom S$wiadczacym ustugi w zwigzku z realizacjg
POWER 2014-2020 na zlecenie Ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego, Instytucji Zarzadzajgcej POWER
2014 - 2020, Instytucji Posredniczacej POWER 2014 — 2020 lub beneficjenta m.in. w zakresie badan
ewaluacyjnych, kontroli i audytu w ramach POWER 2014 — 2020, informacji i promocji projektu/POWER 2014-
2020;

W zaleznosci od sfery, w ktdérej przetwarzane sg dane osobowe w Dolnoslagskim Osrodku Polityki Spotecznej we
Wroctawiu, podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym. W niektérych przypadkach
ich podanie jest warunkiem zawarcia umowy. O szczegdtach podstawy gromadzenia danych osobowych i
ewentualnym obowigzku lub dobrowolnosci ich podania oraz potencjalnych konsekwencjach niepodania
danych, informowani Panstwo bedziecie przez pracownikéw merytorycznych Dolnoslgskiego Osrodka Polityki
Spotecznej we Wroctawiu.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny na potrzeby rozliczenia projektu, na
potrzeby rozliczenia i zamkniecia POWER 2014 — 2020 oraz do czasu zakonczenia archiwizowania dokumentacji,
przez okres zgodny z obowigzujgcymi przepisami archiwalnymi, tj. ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 217) i rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67 z
pozin. zm.).

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu. W tym przypadku nie ma zastosowania prawo do usuniecia
danych, poniewaz przetwarzanie Pana/Pani danych jest niezbedne do wywigzania sie z prawnego obowigzku
wymagajacego przetwarzania na mocy prawa Unii oraz prawa panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlegaja
Administratorzy;

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych (na adres Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pan/Pani, iz przetwarzanie danych osobowych narusza

przepisy RODO

Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest:

Ewa Dymon — e-mail. e.dymon@dops.wroc.pl w sprawach proceduralnych oraz Pani Agnieszka Dabrowska

-Nawrocka w sprawie Opisu Przedmiotu Zamdwienia — e-mail a.dabrowska-nawrocka@dops.wroc.pl .

Zataczniki:
1) Formularz oferty — zatgcznik nr. 1 do zapytania;
2) Opis przedmiotu zamdwienia/ kalkulacja cenowa — zatgcznik nr. 2 do zapytania;

Wroctaw, dnia 16.03.2022 r. Izabela tukow
Zastepca Dyrektora DOPS —
podpisano elektronicznie
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