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Umowa o zamówienie publiczne nr……………… /2024 

w dniu ……………..roku  w Poznaniu 

pomiędzy  

Instytutem Włókien Naturalnych i Roślin Zielarskich - Państwowym Instytutem Badawczym   

z siedzibą w Poznaniu pod adresem: ul. Wojska Polskiego 71b, 60-630 Poznań 

NIP 7811830940,  

REGON 301027411 

KRS 0000321899 

zwanym w dalej „Kupującym” 

reprezentowanym przez: 

……………………………………………………………………………………… 

a 

……………………………………………  
z siedzibą w………………. pod adresem: …………………………………….  
NIP: ……………………….. 
REGON: ……………………….. 
KRS: ……………………… 

zwaną dalej „Sprzedawcą”  

reprezentowaną przez: ……………………… .  

zawarto umowę sprzedaży ze świadczeniami dodatkowymi - o treści następującej: 

§ 1 

1. Sprzedawca sprzedaje a Kupujący kupuje sprzęt IT.       

2. Rodzaj sprzętu IT stanowiący przedmiot sprzedaży, o której mowa w ust. 1 powyżej, jego liczba  
w ramach danego rodzaju oraz opis jego minimalnych wymagań technicznych i innego rodzaju 
właściwości przedmiotu sprzedaży (całość zwana dalej „Sprzętem IT”) - podaje Oferta Sprzedawcy 
z dnia ………………… r. [w części w jakiej stanowi Zadanie nr …………………….]1 złożona Kupującemu  
w odpowiedzi na prowadzone przez niego Zapytanie ofertowe o sygnaturze nr 16/TI/2024 (zwana 
dalej „Ofertą”) – a w zakresie, w jakim Oferta tego nie precyzuje – również załącznik nr 1 Umowy 
(dalej „Załącznik nr 1”)2. Wskazany załącznik oraz Oferta stanowią integralną część Umowy, [przy 
czym na wypadek jakichkolwiek wątpliwości Strony zgodnie potwierdzają,  

 

1 Z racji tego, że dokument zapytania ofertowego (zaproszenie do składania ofert) przewiduje podział zamówienia na …. Części (Zadania), 
gdzie Wykonawca może według swojego wyboru złożyć ofertę na wszystkie zadania albo tylko niektóre z nich (np. tylko jedno Zadanie). 
Wybór oferty najkorzystniejszej będzie zatem prowadzony odrębnie dla każdej części (Zadania) stąd też ofert jednego Wykonawca złożona 
na więcej niż jedno Zadanie może nie we wszystkich tych zadaniach zostać uznana za najkorzystniejszą. W takiej sytuacji fragment niniejszego 
wzoru umowy objęty „kwadratowym” nawiasem będzie wskazywał numery części zamówienia (Zadanie/Zadania), które z oferty Wykonawcy 
zostaną uznane za najkorzystniejsze, i na które zawarta zostanie z nim umowa.  

2 Wskazany załącznik nr 1 zostanie przygotowany na etapie zawierania umowy, przy czym na jego treść składać się będzie opis parametrów 
i innych wymaganych właściwości Sprzętu IT wskazany w załączniku nr 1 Zaproszenia do składania ofert, przy czym wyłącznie w tej części w 
jakiej dotyczą on Zadania/Zadań, które mają stanowić przedmiot umowy. 
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iż przedmiotem niniejszej Umowy nie są te części Oferty, które nie stanowią wyżej wskazanego 
Zadania nr …..]3  

3. Sprzedawca zobowiązany jest zapewnić Kupującemu stosowną licencję lub licencje (minimum 
jako licencję/licencje pełną i bezterminową) w odniesieniu do każdego z tych elementów 
wyposażenia, o którym mowa w ust. 2 powyżej, którymi są oprogramowania i inne programy 
komputerowe wskazane w Załączniku nr 1 Umowy, a także inne programy komputerowe, które 
stanowić będą części składowe lub przynależności niezbędne do korzystania ze Sprzętu po stronie 
Kupującego.  

4. Strony precyzują, iż całość przedmiotu sprzedaży stosownie do postanowień powyższych 
niniejszego paragrafu stanowi Sprzęt IT fabrycznie nowy (nieużywany) oraz wolny od wad 
prawnych i fizycznych. 

5. Kupujący zastrzega sobie prawo do niewykorzystania przedmiotu umowy w całości. 

§ 2 

1. Sprzedawca zobowiązuje się dostarczyć Sprzęt IT do Instytutu Włókien Naturalnych i Roślin 
Zielarskich ul. Wojska Polskiego 71B, 60-630 Poznań. 

2. W zakresie, w jakim Sprzęt IT wymagać będzie, w całości lub w części, dokonania zgłoszenia 
celnego w celu wprowadzenia i korzystania z niego na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej, 
obowiązek dokonania takiego zgłoszenia, bądź, jeżeli to konieczne, reprezentowania Kupującego  
przy dokonaniu takiego zgłoszenia, należy do obowiązków Umownych Sprzedawcy związanych  
z wyżej wskazanym obowiązkiem dostarczenia Sprzętu Kupującemu. 

3. Sposób dostarczenia (zapewnienia) Kupującemu wskazanego w § 1 ust. 3 Umowy 
oprogramowania (programów komputerowych)  określa Sprzedawca (w szczególności 
dostarczenie to może nastąpić w sposób zdalny, np. poprzez aktywację odpowiednich – 
udostępnionych Kupującemu - kodów czy kluczy dostępowych), przy czym w zakresie, w jakim 
dostarczenie Kupującemu wskazanych programów komputerowych nastąpi na nośnikach, do 
obowiązków Sprzedawcy należy również przeniesienie na Kupującego własności (sprzedaż) tych 
nośników, przy czym w takim przypadku wskazana sprzedaż nośników następuje z momentem ich 
wydania Kupującemu, bez żadnych dodatkowych czynności Stron w tym zakresie. 

4. O planowanym terminie dostarczenia Sprzętu Sprzedawca powiadomi Kupującego z minimum  
3-dniowym wyprzedzeniem.    

§ 3 

1. Sprzedawca zobowiązany jest dostarczyć i wydać Kupującemu: 

1) Dokument/dokumenty gwarancyjne w języku polskim (lub z tłumaczeniem na język polski) 
zawierające oświadczenie gwarancyjne gwaranta w odniesieniu do Sprzętu stosownie  
do postanowień art. 577 i 5771 kodeksu cywilnego, potwierdzające udzielenie gwarancji 
uprawniającej Kupującego do dochodzenia uprawnień przysługujących mu z tytułu 
udzielonej gwarancji na Sprzęt, stosownie do postanowień § 9 Umowy  
(Karta Gwarancyjna);   

2) Instrukcję obsługi Sprzętu. 

2. Postanowienia ust. 1 powyżej nie naruszają obowiązku wydania Kupującemu również innych 
dokumentów niż tam wymienione, jeżeli Sprzęt, jego producent lub Sprzedawca, czy przepisy 
prawa wymagają posiadania takich dokumentów do korzystania ze Sprzętu po stronie Kupującego 
(jako użytkownika). 

3. Dokumenty, o których mowa w ust. 1 i 2 powyżej wymagają wydania w języku polskim  

 

3 Zob. przypis powyższy. Fragment wzoru umowy w „kwadratowym” nawiasie dotyczy zatem takiej sytuacji, w której Wykonawca złoży swoją 
ofertę na więcej niż jedno Zadanie i nie we wszystkich tych Zadaniach jego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą.     
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lub angielskim. 

4. Jeżeli dokumenty, o których mowa w ust. 1 i 2 powyżej zostały sporządzone w języku innym niż 
język polski lub język angielski, wymagają one wydania Kupującemu wraz z tłumaczeniem 
odpowiednio na język polski/język angielski (tożsamym z tłumaczeniem z dokumentu 
oryginalnego). Wydanie Kupującemu tłumaczenia dokumentów na j. polski lub j. angielski  
nie zwalnia Sprzedawcy z obowiązku przekazania Kupującemu również tych dokumentów  
w języku w jakim zostały one sporządzone (język oryginału). 

5. Wydanie Kupującemu dokumentów, stosownie do postanowień powyższych niniejszego 
paragrafu, Sprzedawca może również zrealizować poprzez zapewnienie Kupującemu dostępu  
do odpowiedniej strony internetowej z treścią dokumentów.  

§ 4 

1. Całość czynności, o których mowa w § 2 i 3 Umowy, w tym dostarczenie i wydanie Kupującemu 
sprzętu IT Sprzedawca zobowiązuje się wykonać nie później niż do 31.01.2025 roku.   

2. Na okoliczność dostarczenia i wydania Kupującemu Sprzętu Kupujący sporządzi i podpisze 
stosowny protokół (Protokół Odbioru).  

§ 5 

1. Z tytułu wykonania Umowy Kupujący zobowiązuje się zapłacić Sprzedawcy wynagrodzenie 
w łącznej wysokości ……….. zł (słownie: ………………… złotych) brutto.4  

2. Wynagrodzenie Sprzedawcy, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, uwzględnia całkowity 
wydatek ponoszony przez Kupującego względem Sprzedawcy z tytułu wykonania wszystkich 
świadczeń, których wykonanie, zgodnie Umową leży po stronie Sprzedawcy i składa  
się na wykonanie przez Sprzedawcę Umowy, w tym: 

1) Cenę z tytułu sprzedaży Kupującemu sprzętu IT, o którym mowa  
w § 1 ust. 1 Umowy; 

2) Koszty związane z dostarczeniem sprzętu IT Kupującemu stosownie  
do postanowień § 2 Umowy (w tym koszty załadunku, wyładunku, ewentualne koszty 
opakowania i oznaczenia transportu, koszty transportu, ewentualnego ubezpieczenia 
podczas transportu);  

3) Koszty związane z realizacją leżących po stronie Sprzedawcy obowiązków wynikających  
z udzielnej gwarancji  stosownie do § 6 Umowy  

4) Podatek VAT i inne należności publiczno-prawne - w zakresie, w jakim dotyczą one lub będą 
dotyczyć Sprzedawcy.  

3. Zapłata wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1 powyżej dokonana nie wcześniej  
niż po spełnieniu (ukończeniu) świadczeń Umownych, nie później niż w ciągu 30 dni od daty 
otrzymania przez Kupującego prawidłowo wystawionej faktury.  

4. Zapłata nastąpi przelewem na rachunek wskazany przez Sprzedawcę na fakturze. Za dzień 
dokonania zapłaty stosownie do postanowień powyższych traktowany będzie dzień obciążenia 
rachunku Kupującego.  

5. Zapłata, jak też inne ewentualne rozliczenia ze Sprzedawcą ze strony Kupującego będą 
dokonywane w walucie polskiej (PLN). W przypadku, gdy wskazany przez Sprzedawcę na fakturze 
rachunek bankowy jest rachunkiem prowadzonym dla waluty innej niż polska, ewentualne, 
stosowane przez bank, opłaty z tytułu przewalutowania, a także skutki różnic kursowych z tytułu 
przelewu z rachunku Kupującego prowadzonego w PLN nie będą obciążać Kupującego. 

 

4 W miejsca wykropkowane wpisana zostanie cena oferty najkorzystniejszej na Zadanie (część zamówienia), której będzie dotyczyć zawierana 
umowa. Jeżeli przedmiotem umowy będzie więcej niż jedno Zadanie z oferty jak wyżej (czyli oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza we 
więcej niż jednym Zadaniu) - w miejsca wykropkowane wpisana zostanie suma cen za Zadania, które stanowić będą przedmiot umowy z ww. 
oferty najkorzystniejszej Wykonawcy, z którym umowa będzie zawierana.   
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6. Z zastrzeżeniem dodatkowych postanowień ustępów poniższych niniejszego paragrafu, Kupujący 
oświadcza, że będzie realizować płatności za faktury z zastosowaniem mechanizmu podzielonej 
płatności tzw. split payment. Zapłatę w tym systemie uznaje się za dokonanie płatności w terminie 
ustalonym w Umowie. 

7. Podzieloną płatność tzw. split payment stosuje się wyłącznie przy płatnościach bezgotówkowych, 
realizowanych za pośrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zapłaty dla czynnych 
podatników VAT. Mechanizm podzielonej płatności nie będzie wykorzystywany do zapłaty  
za czynności lub zdarzenia pozostające poza zakresem VAT (np. zapłata odszkodowania), a także 
za świadczenia zwolnione z VAT, opodatkowane stawką 0% lub objęte odwrotnym obciążeniem. 

8. Sprzedawca oświadcza, że jego rachunek bankowy wskazany w umowie znajduje  
się na białej liście czynnych podatników VAT oraz jest objęty mechanizmem split payment. 

9. Zapłata wynagrodzenia nastąpi wyłącznie na rachunek bankowy widniejący na białej liście 
podatników VAT prowadzonej przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej a znajdującej się na 
stronie internetowej Ministerstwa Finansów. W przypadku jeżeli rachunek Sprzedawcy nie został 
umieszczony na w/w liście, Kupujący, wstrzyma się z zapłatą wynagrodzenia do czasu jego 
pojawienia się na białej liście i okoliczność ta nie będzie oznaczała opóźnienia czy zwłoki  
w zapłacie. 

10. Sprzedawca oświadcza, że numer rachunku rozliczeniowego jest zgłoszony do właściwego organu 
podatkowego i widnieje na liście, o której mowa w ust. 9 powyżej. Wykonawca zobowiązuje się 
również do niezwłocznego informowania Kupującego o wszelkich zmianach jego numeru 
rachunku bankowego w trakcie trwania umowy, tj. zmiany numery rachunku bankowego lub jego 
wykreślenia z listy, o której mowa w ust. 9 powyżej przez organ podatkowy najpóźniej 2 dni od 
zaistnienia tego zdarzenia. 

11. Postanowienie ustępów powyższych, dotyczące obowiązku wskazania na fakturze rachunku  
tzw. białej listy podatników VAT nie będzie wymagane, jeżeli Sprzedawca nie podlega 
obowiązkowi publikacji na ww. liście, o czym Sprzedawca winien powiadomić Kupującego, 
przedstawiając mu w tej kwestii stosowne uzasadnienie. 

§ 6 

1. Z zastrzeżeniem postanowień poniższych niniejszego paragrafu, zakres udzielonej Kupującemu 
gwarancji  określa Karta Gwarancyjna wystawiona przez Sprzedawcę lub inny podmiot (Gwarant). 

2. Okres udzielonej gwarancji  wynosi nie mniej niż 24 miesiące. Wskazany okres gwarancji (zwany 
dalej „Okresem Gwarancji”) rozpoczyna bieg od daty wydania sprzętu IT Kupującemu. 

3. W ramach udzielonej gwarancji (w Okresie Gwarancji) do obowiązków leżących po stronie 
Sprzedawcy (Gwaranta) wchodzi minimum: 

1) Usuwanie wad (w tym wykonywanie napraw sprzętu IT). Postanowienia art. 577 § 3 
kodeksu cywilnego stosuje się; 

4. Podlegające świadczeniu w ramach udzielonej gwarancji, usługi o których mowa w ust. 3 powyżej 
(zwane dalej łącznie „Usługami Gwarancji”) będą uwzględniać następujące wymagania: 

1) Zostaną wykonane przez wykwalifikowany personel serwisowy (zwany dalej „Personelem 
Serwisowym”); 

2) Komunikowanie się w sprawach związanych z wykonywaniem Usług Gwarancji będzie 
odbywało się w języku polskim, przy czym wskazany obowiązek może być wykonany 
również z pomocą tłumacza języka polskiego (takim przypadku obowiązek zapewnienia 
tłumacza i koszty z tym związane obciążają Sprzedawcę). 

5. Personel Serwisowy ukończy Usługę Gwarancji, w tym usunie wadę (czy w inny sposób wykona 
naprawę) nie później niż w ciągu 5 dni, od dnia, w którym nastąpiło  
ze strony Kupującego wezwanie Sprzedawcy do wykonania Usług Gwarancji (zwane dalej 
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„Zgłoszeniem wady”). Do wskazanego wyżej terminu nie wlicza się sobót i dni ustawowo wolnych 
od pracy. 

6. Zgłoszenia wady Kupujący jest uprawniony również dokonywać za pośrednictwem Sprzedawcy. 
Sprzedawca uzna za skutecznie doręczone mu Zgłoszenie wady również w sytuacji, gdy wezwanie 

to zostanie Sprzedawcy przekazane pocztą elektroniczną e-mail: ………………………………  
bez obowiązku zachowania formy pisemnej ze strony Kupującego. Powyższe nie wyłącza 
możliwości  przesłania Zgłoszenia wady w formie pisemnej poprzez doręczenie tak sporządzonego 
wezwania Sprzedawcy osobiście, za pośrednictwem operatora pocztowego lub posłańca, obok lub 
zamiast powyższego środka telekomunikacji.   

7. Postanowienia zawarte w Karcie Gwarancyjnej nie będą stosowane do realizacji Usług Gwarancji  
w zakresie, w jakim będzie to mniej korzystne dla Kupującego w stosunku do postanowień  
ust. 2 – 6 niniejszego paragrafu. W takim przypadku treść oświadczenia gwarancyjnego Gwaranta 
stanowią bezpośrednio postanowienia ust. 2 – 6 niniejszego paragrafu. W razie wątpliwości 
przyjmuje się, iż oświadczenie takie (zawierające postanowienia ust. 2 – 6 powyżej) złożył 
Sprzedawca a złożenie wskazanego oświadczenia gwarancyjnego wynika z samego zawarcia 
Umowy. 

8. W przypadku, gdy Kupujący utraci dokument Karty Gwarancyjnej, dowód jej udzielenia 
Kupującemu wynikać będzie z faktu zawarcia niniejszej Umowy, a minimalne warunki 
wykonywania Usług w ramach gwarancji (w Okresie Gwarancji) ustalają postanowienia ust. 2 – 6 
niniejszego paragrafu. 

§ 7 

1. Kupujący uprawniony będzie obciążyć Sprzedawcę obowiązkiem zapłaty kary umownej: 

1) Z tytułu pozostawania w zwłoce w stosunku do terminu wskazanego w § 5 ust. 1 Umowy  
- w wysokości 200 zł (słownie: dwieście złotych) za każdy zakończony dzień zwłoki, lecz nie 
więcej niż 10% kwoty bazowej, o której mowa w ust. 2 poniżej. Wskazana kara umowna 
zostanie jednak naliczona nie wcześniej niż w 10 dniu pozostawania w zwłoce; 

2) Z tytułu pozostawania w zwłoce w stosunku do wyznaczonego stosownie  
do postanowień § 6 ust. 5 Umowy terminu usunięcia wady (czy w inny sposób wykonania 
naprawy)   – każdorazowo karę umowną w wysokości 100 zł (słownie: sto złotych) za każdy 
zakończony dzień zwłoki, lecz nie więcej niż 10% kwoty bazowej, o której mowa w ust. 2 
poniżej; 

3) Z tytułu odstąpienia od Umowy lub jej wypowiedzenia (rozwiązania) z przyczyn leżących  
po stronie Sprzedawcy - w wysokości 10 % kwoty bazowej, o której mowa w ust. 2 poniżej. 

2. Przez przywoływane w ust. 1 powyżej określenie „kwota bazowa” należy rozumieć kwotę  
………………. zł.5  

2. W przypadku odstąpienia od Umowy, kary umowne z tytułów wskazanych w ust. 1 pkt 1) lub 2) 
powyżej przysługują również za okres do dnia złożenia oświadczenia o odstąpieniu od Umowy  
lub oświadczenia o jej wypowiedzeniu przez rozwiązanie. 

3. Kary umowne, o których mowa w niniejszym paragrafie: 

1) Są od siebie niezależne i podlegają kumulacji; 

2) Stają się wymagalne z dniem zaistnienia podstaw do ich naliczenia.  

4. Strony dopuszczają dochodzenie odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, gdyby 
powstała szkoda przekraczała wartość naliczonych kar umownych. W przypadkach, dla których  
w Umowie nie przewidziano odpowiedzialności w formie kar umownych, Strony  

 

5 W miejsce wykropkowane wpisana zostanie kwota podlegająca wpisaniu w zawieranej umowie w miejsce wykropkowane w § 5 ust. 1 wzoru 
umowy, tyle że pomniejszona o podatek VAT 
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w razie niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy mogą dochodzić odszkodowania  
na zasadach ogólnych z kodeksu cywilnego. Odpowiedzialność Kupującego z tytułu zwłoki  
w zapłacie wynagrodzenia Umownego Sprzedawcy ma miejsce maksymalnie do wysokości 
odsetek ustawowych za opóźnienie.  

5. Sprzedawca nie ponosi odpowiedzialności za okoliczności, za które wyłączną odpowiedzialność 
ponosi Kupujący. 

§ 8 

Sprzedawca nie może bez zgody Kupującego wyrażonej w formie pisemnej przenieść wierzytelności 

wynikających z niniejszej Umowy, w tym wynagrodzenia Umownego lub dowolnej jego części  

na osobę trzecią. 

§ 9 

1. Przedstawicielem Kupującego w zakresie spraw roboczych związanych z realizacją Umowy,  
  jest ………., tel.  ……….. poczta e-mail: ……………………..  

2. Przedstawicielem Sprzedawcy w zakresie spraw roboczych związanych z realizacją Umowy jest , 
…………………….. tel. ………………. , e-mail: …………………………..  

3. Przypisane poszczególnym osobom dane poczty e-mail oraz nr telefonu tam wskazane są danymi 
do kontaktu z tymi osobami. 

4. Na wypadek jakichkolwiek wątpliwości Strony potwierdzają, iż przedstawiciele, o których mowa 
w ust. 1 i 2 powyżej nie są uprawnieni do zmiany Umowy, odstąpienia od niej, czy jej rozwiązania 
przez wypowiedzenie.  

§ 10 

1. Pod rygorem nieważności, wszelkie zmiany Umowy, a także ewentualne jej rozwiązanie za zgodą 
obu Stron, odstąpienie od Umowy albo jej wypowiedzenie - wymagają formy pisemnej  
po rygorem nieważności. 

2. Spory wynikające z Umowy będą rozstrzygane przez Sąd powszechny właściwy dla siedziby 
Kupującego. 

3. Sprzedawca oświadcza, iż nie podlega wykluczeniu z postepowania o zamówienie publiczne  
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz.U.2024.507 t.j. z dnia 2024.04.04). 

§ 11 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy kodeksu cywilnego.  

2. Umowę uważa się za zawartą z dniem wskazanym na wstępie Umowy, przy czym, w przypadku, 
gdy Strony podpisując Umowę opatrzyły podpis datą, data ta stanowi dzień zawarcia Umowy. 
Jeżeli obie Strony podpisując Umowę  opatrzyły podpis datą, dniem zawarcia Umowy jest data  
z nich późniejsza. 

3. Umowa sporządzona została w trzech jednobrzmiących egzemplarzach: dwa dla Kupującego, 
jeden dla Sprzedawcy. 

4. Jako uprawnieni do zawarcia Umowy podpisy składają:  

 

Za Kupującego: 

 

Za Sprzedawcę: 

 

mailto:katarzyna.wielgusz@iwnirz.pl
mailto:biuro@roltech.poznan.pl

