Biuro Promocji

Krakow, 15.03.2021 r.
Akademii Ignatianum w Krakowie
ul. Kopernika 26, 31-501 Krakéw

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajacy — Akademia Ignatianum w Krakowie zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, ktorego warto$¢ nie przekracza 130 000 zl netto, wylaczonym ze stosowania przepisow
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 poz. 2019 z pdézn. zm.)
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na: dostawe gadzetéw reklamowych z nadrukiem.

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Akademia Ignatianum w Krakowie

ul. Kopernika 26, 31-501 Krakéw, Polska
NIP: 676-16-87-491, REGON: 357244777
zwana w dalszej czgéci Zamawiajagcym

I1. Przedmiot zamoéwienia:
Przedmiotem zamowienia jest: jednorazowa dostawa gadzetow reklamowych z nadrukiem, zgodnie ze
specyfikacja techniczng zawarta w zalaczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Dostawa obejmuje

dostarczenie (transport wraz z roztadunkiem i wniesieniem) do siedziby Zamawiajacego — ul. Mikotaja Kopernika
26 w Krakowie (31-501), do Biura Promocji mieszczacego si¢ pod tym adresem w budynku ,,Zofijoéwka”.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Szczegdtowe warunki i sposob realizacji przedmiotu zamowienia okres§la wzor umowy stanowiacy zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych:

Przedmiot zamdwienia zostat podzielony na pie¢ odrgbnych czesci. Dopuszcza si¢ sktadanie ofert czesciowych,
zgodnie z czg$ciami okreslonymi przez Zamawiajacego w Zataczniku Nr 1 do Zapytania ofertowego, przy czym
wymagane jest zlozenie kompletnej oferty na dang czegs$¢ (oferty obejmujace niepelny asortyment w danej czesci
zaméOwienia zostang odrzucone jako niezgodne z zapytaniem ofertowym). Kazdy z wykonawcow moze zlozy¢
ofert¢ na jedna cze$¢ zamowienia, lub wigcej czgéci zamOwienia. Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty
najkorzystniejszej odrebnie dla kazdej z cze$ci zamoéwienia. Kazda z czg¢sci zamowienia zostala oznaczona
cyfra rzymska od I (oznacza pierwsza czgs¢ zamowienia) do V (oznacza piata czgs¢ zamowienia).

Kod zaméwienia wg. Wspolnego Slownika Zamodwien (CPV):

22462000-6 Materialy reklamowe

Oferty nie spetniajagce wymagan okre§lonych przez Zamawiajacego zostang odrzucone.

II1. Termin realizacji
Wymagany termin realizacji (obowiazujacy dla wszystkich cze$ci zamowienia): do 20 dni roboczych od dnia

zawarcia umowy.
Szczegotowe terminy realizacji zostaly podane w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego — opis przedmiotu
zamOwienia i w zataczniku nr 2 — wzor umowy.

IV. Miejsce oraz termin skladania ofert oraz opis sposobu przygotowania i zlozenia ofert oraz informacja o
sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami

1) Oferte nalezy ztozy¢ nalezy poprzez platforme platformazakupowa.pl pod adresem Profilu Nabywcy
https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum (zwang w treSci zapytania rowniez Platformg) do dnia
22.03.2021 r. do godz. 15:00.

2) W ofercie nalezy poda¢ ceng¢ brutto realizacji zamdéwienia, inne wymagane kryteria i/ lub warunki formalne

oraz nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w dokumenty i o$wiadczenia. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna
oferte, w ktorej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena - zlozenie przez wykonawce wigcej niz jednej oferty
(wigcej niz jednej ceny) na dana cz¢$¢ zamowienia begdzie skutkowato odrzuceniem wszystkich tych ofert.

3) Za datg ztozenia oferty przyjmuje si¢ dat¢ jej przekazania w systemie (platformie).




4) Szczegbdlowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia oferty znajduje si¢ na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

5) W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6) Zamawiajgcy poprawi w ofercie nastgpujace omytki:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

¢) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.
7) Komunikacja migdzy stronami odbywa si¢ przez Platform¢. Zamawiajacy wymaga aby cala korespondencja
dotyczaca przedmiotowego postepowania prowadzona byla w jezyku polskim.

8) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

9) Koszty opracowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postgpowaniu obcigzajg wylacznie Wykonawce.
10) W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktore moga wplyna¢ na cen¢ zamowienia, Wykonawca ponosi¢
bedzie skutki btedow w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegétowe zapoznanie si¢ z przedmiotem
Zapytania Ofertowego, a takze sprawdzenie warunkow wykonania zamowienia oraz skalkulowania ceny oferty z
nalezyta starannos$cia.

V. Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca podaje na Platformie w ceng brutto dla kazdej cze$ci zamdwienia, na ktdrg sktada ofertg oraz zatacza
do sktadanej przez Platforme oferty szczegdlowy formularz cenowy (zatacznik nr 1A - szczegdlowy formularz
cenowy) z ceng netto i brutto laczna kazdej czesci oraz stawka/ kwota podatku VAT wg obowiazujacych przepisow
prawa podatkowego oraz przedstawia ceny sktadowe elementéw zamoéwienia w danej czesci.

Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Ceny w ofercie nalezy okresla¢ z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Cena oferty brutto winna obejmowac pelny zakres zamowienia okreslony w zapytaniu i zawiera¢ wszystkie koszty
niezb¢dne do wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego (w szczegolnosci koszty
materiatow, nadruku/ brandingu/ dostawy itp.) oraz z uwzglednieniem wszelkich optat, podatkow zgodnie z
obowigzujagcym prawem podatkowym, w tym podatku VAT. Prawidlowe ustalenie stawek podatku vat nalezy do
Wykonawcy.

VI. Opis kryteriow, ktérymi bedzie kierowal si¢ zamawiajacy przy wyborze ofert, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty w poszczegdlnych czgsciach zamowienia (sposrod ofert niepodlegajacych
odrzuceniu) Zamawiajacy bedzie stosowal nizej podane kryteria:

Cena oferty (brutto) - waga 100 %

Za oferte najkorzystniejsza be¢dzie uznana najtansza, niepodlegajaca odrzuceniu oferta.

VII. Postanowienia dodatkowe

1. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest ogloszeniem w
rozumieniu ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkow z wykonawcami przy wyborze oferty, a takze
rezygnacji z zamdwienia bez podania przyczyny na kazdym etapie postgpowania, w tym na etapie przed
zawarciem umowy.

3. Przed uptywem wyznaczonego terminu skladania ofert Zamawiajagcy moze zmieni¢ warunki zapytania
informujac o tym przez Platforme.

4. Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po terminie i/lub w niewtasciwym miejscu
to jest inaczej niz przez Platformeg.
5. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z wymaganiami niniejszego zapytania,

b) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

c) jest niekompletna lub nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego

dokumentow lub o$wiadczen.

6. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy zlozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty poprzez publikacje informacji na Platformie platformazakupowa.pl




pod adresem Profilu Nabywcy https:/platformazakupowa.pl/pn/ignatianum oraz przesle informacje do
Wykonawcdw za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej (e-mail).

7. Umowa bedzie zawarta w formie pisemnej. Przed podpisaniem umowy wykonawca powinien ztozy¢:

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarcze;j, jezeli
odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, jezeli nie zostat ztozony wraz z oferta,

- kopi¢ umowy(-6w) okreslajacej podstawy i zasady wspoOlnego ubiegania si¢ o udzielenie zamodwienia
publicznego — w przypadku zlozenia oferty przez podmioty wystepujace wspdlnie (tj. konsorcjum, spotke
cywilng),

- oryginat pelnomocnictwa, jesli umowa bedzie podpisywana przez petnomocnika,

- wykaz podwykonawcéw z zakresem powierzanych im zadan, o ile przewiduje si¢ ich udzial w realizacji
zamowienia.

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy informuje, ze zawiera umowy na podstawie wlasnych wzoréw uméw
stosowanych przez Uczelni¢. Wzér umowy stanowi zlacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

8. Zamawiajacy zastrzega, ze oferta bedzie stanowi¢ informacj¢ publiczna.

9. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli si¢ od podpisania umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wybrania sposrod zlozonych ofert, kolejnej oferty w rankingu.

VIII. Wykaz zalacznikéw
Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia
Zalgcznik nr 1A - Szczegdtowy formularz cenowy

Zatacznik nr 2 - Wzor umowy
Zatacznik nr 3 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Zamawiajacego — Akademi¢ Ignatianum
w Krakowie




