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	I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO


1. Zamawiający:

Instytut Zootechniki – Państwowy Instytut Badawczy 

ul. Józefa Sarego 2,

31-047 Kraków

tel.: +48 12 357 27 00, +48 666 081 111

2. JEDNOSTKA PROWADZĄCA SPRAWĘ - ADRES DO KORESPONDENCJI:

Zespół Zamówień Publicznych

ul. Krakowska 1

32-083 Balice
zamowienia.publiczne@iz.edu.pl
tel. 666-081-334, 666-081-374

(godziny pracy: od poniedziałku do piątku w godzinach 6.30 -14.00)
UWAGA!!!

Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami oraz między Wykonawcami a Zamawiającym odbywać się będzie TYLKO drogą elektroniczną przy użyciu platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/izoo_krakow
· adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://platformazakupowa.pl/pn/izoo_krakow
· Wykonawcy zamierzającemu wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego rekomenduje się  posiadać konto na platformie zakupowej. W przypadku braku konta na platformie i podjęciu decyzji o wycofaniu złożonej bez posiadania konta oferty, wymagane będzie założenie przez Wykonawcę konta na platformie.

· Zarejestrowanie i utrzymanie konta na platformie zakupowej oraz korzystanie z platformy jest bezpłatne.
	II. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY I WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚRENIO ZWIĄZANE 
Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA.


Zmiany i wyjaśnienie treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/izoo_krakow…………………………….ZAMÓWIENIADMIOTU ZA 
	III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA


Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest wg przepisów ustawy z dnia 11 września 2019r. r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 2019) zwanej dalej „Ustawą Pzp” oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 2020r., poz. 1740, z późn. zm.).

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, 
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Ustawy Pzp. 

	IV. INFORMACJA, CZY ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY                              Z MOŻLIWOŚCIĄ PROWADZENIA NEGOCJACJI


Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji.…………….ZAMÓWIENIADMIOTU ZA
	V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA


1. Przedmiotem zamówienia jest „Świadczenie usług portierskich dla Instytutu Zootechniki – Państwowego Instytutu Badawczego” zgodnie z:
- załącznikiem nr 3 do SWZ – Wykaz obiektów CZĘŚĆ - 1.
- załącznikiem nr 4 do SWZ –  Opis przedmiotu zamówienia CZĘŚĆ - 1.

- załącznikiem nr 5 do SWZ – Wykaz obiektów CZĘŚĆ - 2.
- załącznikiem nr 6 do SWZ –  Opis przedmiotu zamówienia CZĘŚĆ - 2.
2. Kod CPV: 98341120-2 usługi portierskie, 98341130-5 usługi stróżowania
3. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.
CZĘŚĆ 1 – Balice, Aleksandrowice

CZĘŚĆ 2 – Lublin
4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

5. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalnej.

6. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych.
7. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

8. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

9. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez wykonawców, o których mowa w art. 94 Ustawy Pzp.

10. Zamawiający nie przewiduje możliwości złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art. 93 Ustawy Pzp.

11. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówienia podobnego dla usług lub robót budowlanych oraz zamówienia dodatkowego dla dostaw.

	VI. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA

	


1. Termin wykonania zamówienia: 01.01.2024 r. – 31.12.2024 r.
2. Miejsce wykonania zamówienia: 
a) dla CZĘŚCI 1:
 - Instytut Zootechniki – PIB, ul. Krakowska 1, 32-083 Balice 

- Instytut Zootechniki – PIB, ul. Jurajska 44, 32-084 Aleksandrowice
b) dla CZĘŚCI 2:
- Dział Analityki Laboratoryjnej. Krajowe Laboratorium Pasz Instytutu Zootechniki – PIB, 
ul. Chmielna 2, 20-079 Lublin
	VII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU


1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu dotyczące: 
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym, 

Opis spełnienia warunku: Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej,
 o ile wynika to z odrębnych przepisów, 

Opis spełnienia warunku: Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej, 

Opis spełnienia warunku: Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 
4) zdolności technicznej lub zawodowe,

Opis spełnienia warunku: Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 
Oceniając zdolność techniczną lub zawodową Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ 
na realizację zamówienia. 
	VIII. PODSTAWY WYKLUCZENIA


1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców (z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 Ustawy Pzp), w stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w:
· art. 108 ust. 1  Ustawy Pzp: 
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 463 z późn. zm.),

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 §20 Kodeksu karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe,

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego;

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w ppkt 1;

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;

5) jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 pzp, doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy
z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane winny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.

· art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp: 

        Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający może wykluczyć wykonawcę: 
- w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury.;

· art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego  (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1497.).

Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 Ustawy Pzp oraz na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego  
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z późn. zm.).

	IX. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawca musi dołączyć do oferty oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ.
X. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW


Nie dotyczy.

	XI. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA)


1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:

1) oświadczenie  potwierdzające brak podstaw wykluczenia - składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie - zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ (np. członek konsorcjum, wspólnik w spółce cywilnej).
	XII. PODWYKONAWSTWO


1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom). 

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia. 

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom.
	XIII. INFORMACJE O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH


Nie dotyczy.
	XIV. INFORMACJE O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH


Nie dotyczy.
	XV. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY, 
W OKOLICZNOŚCIACH O KTÓRYCH MOWA W ART. 95 USTAWY PZP.


Wykonawca zobowiązuje się do zatrudnienia osób wykonujących czynności w trakcie realizacji umowy na podstawie stosunku pracy, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 240, 641 z późn. zm.). Rodzaj czynności związanych z realizacją zamówienia objętych przedmiotowym obowiązkiem to: czynności portierskie.
	XVI. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE 
O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA 
I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ


1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia i w konkursie, w tym składanie ofert, wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub konkursie, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między zamawiającym a wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie PZP odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie się środki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2019 r. poz. 123 i 730). 

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim za pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/izoo_krakow
3. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między Zamawiającym a wykonawcami w zakresie:
- przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ;

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych środków dowodowych;

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia/poprawienia/uzupełnienia oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu;

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu;

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. treści przedmiotowych środków dowodowych;

- przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy - Prawo zamówień publicznych;

- przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy;

- przesyłania odwołania/inne
odbywa się za pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/izoo_krakow i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. 

Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/izoo_krakow poprzez kliknięcie przycisku  „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego.

4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/izoo_krakow. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/izoo_krakow do konkretnego wykonawcy.

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.

6. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.:

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer,

d) włączona obsługa JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,

f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3.

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar.

7. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący,

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem. 

8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). 
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

9. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
Zalecenia

Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z “OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”.

1. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf
2. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z formatów:

a) .zip 

b) .7Z

3. Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie.
4. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB.

5. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na format .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES. 

6. Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym.

7. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 

8. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.

9. Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

10. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania ofert/wniosków.

11. Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1. 

12.  Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie każdego ze skompresowanych plików. 

13. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

14. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu.
	XVII. INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI W INNY SPOSÓB NIŻ PRZY UŻYCIU ŚRODKÓW KOMUNIKACJI ELEKTONICNEJ, W  PRZYPADKU ZAISTNIENIA JEDNEJ Z SYTUACJI OKRESLONYCH W ATRT. 65 UST. 1, art. 66 i art. 69


Nie dotyczy.
	XVIII. OSOBY UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 


Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami:

Mariusz Cichecki, Kamila Miękina, Jakub Prokop

	XIX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  


1. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty, wniosku w tym przedmiotowych środków dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu.

2. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

3. Oferta powinna być:

a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim,

b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem platformazakupowa.pl
c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików podpisu w formacie XAdES.

6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa.

7. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. Sposób dokonywania wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
8. Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej propozycje wariantowe podlegać będą odrzuceniu.

9. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść wykonawca, aby zrealizować zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty.

10. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim, chyba że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku  załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski.

11. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art.3 ustęp 2 Ustawy o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawcę.

12. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB.

13. W zakresie nieuregulowanym Ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

ZAWARTOŚĆ OFERTY ORAZ INFORMACJE OGÓLNE:
1. Do oferty, sporządzonej zgodnie z Załącznikiem nr 1 do SWZ należy dołączyć:

1) oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ.
W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie o niepoleganiu wykluczeniu składa każdy z Wykonawców - zgodnie 
z Załącznikiem nr 2 do SWZ (np. członek konsorcjum, wspólnik w spółce cywilnej).
2) W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, Zamawiający żąda od Wykonawcy załączenia odpisu lub informacji 
z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. 

UWAGA: Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia tych dokumentów (określonych w ppkt 2) powyżej), jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskaże w ofercie dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów 
3)  Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w ppkt 2), Zamawiający żąda od Wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. 

Powyższe stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego oraz do osoby działającej w imieniu podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 Ustawy Pzp lub podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby.
Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak składana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.
2. Dopuszcza się złożenie w ofercie załączników opracowanych przez Wykonawców pod warunkiem, że będą one zgodne co do treści z formularzami określonymi przez Zamawiającego. 

3. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, zamawiający wzywa Wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że:
1) wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo oferta Wykonawcy podlegają odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie lub poprawienie lub

2) zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.

4. Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe na wezwanie, o którym mowa w ust. 1, aktualne na dzień ich złożenia.

5. Złożenie, uzupełnienie lub poprawienie oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, lub podmiotowych środków dowodowych nie może służyć potwierdzeniu spełniania kryteriów selekcji.

6. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, 
o którym mowa w art. 125 ust. 1, lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu.

7. Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1, lub podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych 
w tym zakresie dla oceny spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, kryteriów selekcji lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów.

	XX. SPOSÓB OBLICZANIA CENY 


1. Cena podana w ofercie musi uwzględniać wszystkie wymogi, o których mowa w niniejszej SWZ i koszty niezbędne do prawidłowego i pełnego wykonania przedmiotu zamówienia w tym koszty gwarancyjne, podatki oraz rabaty, opusty itp., których Wykonawca zamierza udzielić.

2. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia - zadań należy wyliczyć w Formularzu cenowym – jeżeli jest wymagany i tak obliczoną cenę przenieść do Formularza ofertowego.

3. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż dwa miejsca po przecinku (zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy zaokrąglić w górę). 

4. Dla wyliczenia ceny (poprawy omyłek), Zamawiający w pierwszej kolejności za poprawne uzna jednostkowe kwoty netto wskazane przez Wykonawców w załączniku do SWZ – Formularz cenowy (jeśli Zamawiający wymaga złożenia takiego formularza). W przypadku rozbieżności ceny podanej w liczbach i słownie za poprawną zamawiający uzna cenę podana liczbowo.
5. UWAGA: 

W związku rozpoczęciem realizacji usługi od 01.01.2024 Zamawiający informuje aby Wykonawcy uwzględnili w kalkulowanej cenie ofertowej planowaną zmianę minimalnego wynagrodzenia na rok 2024 zgodnie ze stawkami wskazanymi w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 14 września 2023 r. w sprawie wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę oraz wysokości minimalnej stawki godzinowej w 2024 r (Dz. U.  2023 r. Poz. 1893).
	XXI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM ORAZ WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY


Nie dotyczy.
	XXII. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT


1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/izoo_krakow w myśl Ustawy na stronie internetowej prowadzonego postępowania  do dnia 27.10.2023 godz. 10:00
2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia  wszystkich wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.

4. Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2  Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona.

6. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
	XXIII. TERMIN OTWARCIA OFERT


1. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert tj. 27.10.2023 godz. 10:05
2. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii.

3. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postępowania.

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl w sekcji ,,Komunikaty” .

6. W przypadku ofert, które podlegają negocjacjom, zamawiający udostępnia informacje, o których mowa w ust. 5 pkt 2, niezwłocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo unieważnieniu postępowania. Zgodnie z Ustawą Prawo Zamówień Publicznych Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie.

	XXIV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 


1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia 25.11.2023 r.
2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania oferta określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania oferta zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 
o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.

3. Przedłużenie terminu związania oferta, o którym mowa w pkt 2, wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania oferta. 

· Pisemność – należy przez to rozumieć sposób wyrażenia informacji przy użyciu wyrazów, cyfr lub innych znaków pisarskich, które można odczytać i powielić, w tym przekazywanych przy użyciu środków komunikacji elektronicznej).
	XXV. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH RYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT


1. Zamawiający przy wyborze najkorzystniejszej oferty będzie się kierował następującymi kryteriami:
	Lp.
	Kryterium
	Ranga

	1.
	Oferowana cena całkowita brutto (C)
	100 pkt


1) Wartość punktowa ceny (kryterium 1) jest wyliczana wg wzoru:

Wartość punktowa ceny (C) = [image: image1.wmf]b
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C
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×


gdzie:

R – ranga ocenianego kryterium,

Cn - cena całkowita najniższa,

Cb – cena całkowita badana.

2. Obliczenia dokonane zostaną z dokładnością do 0,01 punktu (dwóch miejsc po przecinku), zgodnie z ogólnie przyjętymi zasadami matematyki.

3. Oferta nie podlegająca odrzuceniu złożona przez Wykonawcę niewykluczonego 
z postępowania, która uzyska największą liczbę punktów - maksymalnie 100 - zostanie uznana jako najkorzystniejsza.

4. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu.

5. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty 
ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Wykonawcy są obowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego.

7. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę̨ w terminie związania ofertą określonym w SWZ.

8. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wezwie Wykonawcę̨, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę̨, do wyrażenia, 
w wyznaczonym przez  Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty.

9. W przypadku braku zgody, o której mowa w pkt 8, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiający zwraca się̨ o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą̨ przesłanki do unieważnienia postępowania.
	XXVI. OBOWIĄZEK PODATKOWY PO STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO.


1. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z późn. zm.15), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć*. 

· W takim przypadku Wykonawca w ofercie ma obowiązek: 

1) poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała zastosowanie.
* Zasadniczo w przypadku złożenia oferty przez Wykonawców zagranicznych, którzy np. na podstawie odrębnych przepisów, dotyczących m.in. wewnątrzwspólnotowego obrotu gospodarczego nie są zobowiązani do uiszczenia podatku VAT w kraju odbiorcy, cena oferty nie będzie zawierać podatku VAT. W takim przypadku Zamawiający na potrzeby oceny oferty (ustalenia, która oferta jest najkorzystniejsza) zobowiązany będzie do doliczenia do ceny oferty kwoty podatku VAT.
W przypadku złożenia oferty przez Wykonawców krajowych cena oferty brutto zawiera w sobie kwotę podatku VAT, cło oraz opłaty celne. W związku z tym podmioty te nie wypełniają powyższych informacji, gdyż złożenie oferty nie będzie prowadziło do dodatkowego wyliczenia przez Zamawiającego i odprowadzenia do właściwego urzędu podatku VAT.

UWAGA: Dodatkowo informujemy, iż Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikować treść formularza.  
	XXVII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI UMOWY


Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone do treści umowy, określone zostały w załącznikach nr 7 i 8 – odpowiednio dla CZĘŚCI nr 1 i 2.
	XXVIII. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO


1. Umowa w sprawie zamówienia publicznego zostanie zawarta z uwzględnieniem art. 577 Ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 
2. Zamawiający może zawrzeć́ umowę̨ w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym mowa w pkt 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę̨.

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 
4. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią załącznik do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.
5. Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego kopii umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeżeli było wymagane), Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.
	XXIX. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY


1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów Ustawy Pzp. 

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 Ustawy Pzp. oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.

3. Odwołanie przysługuje na:

1) niezgodną z przepisami ustawy Pzp czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której Zamawiający był obowiązany na podstawie Ustawy Pzp;

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się 
z jego treścią przed upływem tego terminu.

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie internetowej.

6. Odwołanie wnosi się w terminie:
1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1).

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 Ustawy Pzp., stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu.

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej.

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego dalej "sądem zamówień publicznych".

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 Ustawy Pzp., przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem.

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

13. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki ochrony prawnej” Ustawy Pzp.
	XXX. INFORMACJE DOTYCZĄCE  DANYCH OSOBOWYCH


1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO” oraz art. 19 ust. 1 Ustawy Pzp, informuję, że:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Zootechniki – Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą w Krakowie, z adresem: ul. Sarego 2, 31-047 Kraków

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Zootechniki – Państwowym Instytucie Badawczym z siedzibą w Krakowie, z adresem: ul. Sarego 2 jest Pan Rafał Andrzejewski, e-mail: iod.r.andrzejewski@szkoleniaprawnicze.com.pl
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (dalej jako Pzp) w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr KR-01/20/23.
4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 3-4 Ustawy Pzp

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
6) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp.

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8) Posiada Pani/Pan:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących. 

· W przypadku korzystania z tego uprawnienia, zamawiający może żądać wskazania dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia (zgodnie z art. 75 ustawy Pzp). 

· W przypadku gdy wniesienie żądania dotyczącego prawa, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postępowania lub załącznikach do tego protokołu, od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia zamawiający nie udostępnia tych danych, chyba że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (74 ust. 3 ustawy Pzp) 

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania / uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z tego uprawnienia

· nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą (zgodnie z art. 19 ust. 2 ustawy Pzp); 

· nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników (zgodnie z art. 76 ustawy Pzp). 

W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez zamawiającego w Biuletynie Zamówień Publicznych, prawa, o których mowa w art. 15 i art. 16 rozporządzenia 2016/679, są wykonywane w drodze żądania skierowanego do zamawiającego.

c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**. W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania (art. 19 ust. 3 ustawy Pzp)

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.

9) Nie przysługuje Pani/Panu:

a. w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

2. Informacje dodatkowe z art. 14 RODO - obowiązek informacyjny względem osób fizycznych, których dane są przekazane zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.
Źródło pozyskania danych oraz kategorie tych danych: 

Może zdarzyć się, że przetwarzamy Pani/Pana dane pomimo, iż nie uzyskaliśmy ich bezpośrednio od Państwa wyjaśniamy, iż dane te zostały pozyskane od drugiej strony umowy (czyli podmiotu, z którym Pan/Pani współpracuje), która to wskazała Panią/Pana (np. w umowie) jako osobę uprawnioną do reprezentacji, kontaktu czy realizacji zamówienia.

Administrator danych może przetwarzać następujące kategorie Pani/Pana danych – dane zwykłe takie jak:  imię i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu, inne podstawowe dane podane tylko w niezbędnym zakresie do zawarcia/realizacji umowy.”

	XXXI. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW


1. Załącznik nr 1 do SWZ – Formularz oferty.

2. Załącznik nr 2 do SWZ – Oświadczenie dotyczące podstaw do wykluczenia z postępowania.

3. Załącznik nr 3 do SWZ – Wykaz obiektów - Część 1
4. Załącznik nr 4 do SWZ – Opis przedmiotu zamówienia - Części 1
5. Załącznik nr 5 do SWZ – Wykaz obiektów - Część 2
6. Załącznik nr 6 do SWZ – Opis przedmiotu zamówienia - Części 2 

7. Załącznik nr 7 do SWZ – Projektowane postanowienia umowy -  Części 1
8. Załącznik nr 8 do SWZ – Projektowane postanowienia umowy - Części 2
ZAŁĄCZNIK NR 3 DO SWZ – CZĘŚĆ 1
	WYKAZ OBIEKTÓW


I.BALICE (32‑083 Balice k. Krakowa, ul. Krakowska 1)

1) Budynek Główny wraz z Salą Audiowizualną oraz zapleczem;

2) Budynek Administracji (tzw. Stara Stodoła);

3) Zespół budynków Zakładu Biotechnologii Rozrodu i Kriokonserwacji;

4) Pawilon (dawne ZETO);

5) Budynek portierni wjazdowej;

6) Budynek „Pałac”;

7) Budynek Banku Materiałów Biologicznych;

8) Budynek Zakładu Hodowli Drobnego Inwentarza ( Ślimaki)

8) Pozostałe obiekty zlokalizowane na terenie Instytutu Zootechniki PIB.

II. ALEKSANDROWICE (32-084 Morawica k. Krakowa Jurajska 4)

1) Budynek Centralnego Laboratorium;

2) Budynek „Pałacyk”;

3) Budynek dawnego Zakładu Hodowli Drobiu;

4) Budynek Pracowni Izotopowej;

5) Budynek Brojlerni;

6) Budynek portierni wjazdowej;

7) Budynek Króliczarni;

8) Ptaszarnie 1 - 4

9) Budynek mieszkalny przy bramie wjazdowej

10) Owczarnia;

11) Pozostałe obiekty zlokalizowane na terenie Instytutu Zootechniki PIB.

ZAŁĄCZNIK NR 4 DO SWZ – CZĘŚĆ 1

	OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA


Szczegółowy zakres prac w zakresie zapewnienia usługi portierskiej w obiektach znajdujących się na terenie Instytutu Zootechniki – PIB w Balicach i Aleksandrowicach:

Zamawiający przekażę listę swoich pracowników, którzy mogą wchodzić na teren Instytutu i przebywać na nim poza stałymi godzinami pracy Zamawiającego.

I. Balice:

a)  realizacja usług portierskiej na portierni wjazdowej, czynności dozoru wykonywane mają być w godzinach 1800 - 0600 w dni robocze, a w soboty, niedziele, dni świąteczne, oraz dodatkowe dni wolne od pracy wyznaczone przez Dyrektora IZ ( max 5 dni w roku) – całodobowo:

- kontrola wejścia i wjazdu, 

- sygnalizowanie odpowiednim służbom (elektryk, hydraulik, itp.) wszelkich nieprawidłowości w funkcjonowaniu obiektów,

- otwieranie i zamykanie furtek i bram w ogrodzeniu zewnętrznym,

- obsługa monitoringu wewnętrznego i zewnętrznego w czasie świadczenia usługi portierskiej,

- kontrola stanu budynków (z wyłączeniem budynku głównego) pomiędzy godziną 18 a 20, w szczególności kontrola drzwi, okien oraz świateł.

- kontrola obiektu co 3 godziny licząc od rozpoczęcia zmiany. Realizacja kontroli obiektu musi być rejestrowana w  elektronicznym systemie ewidencji (punkty rejestracji obecności w liczbie i lokalizacjach ustalonych przez zamawiającego). System ewidencji zostanie dostarczony, zamontowany i uruchomiony przez wykonawcę usługi. Wykonawca udostępni osobom wskazanym przez zamawiającego aplikacje i dane dostępu do zapisu zarejestrowanych w systemie ewidencji zdarzeń. 

b) realizacja usług dozoru na portierni w Budynku Głównym ma się odbywać w godz. 6:00 – 18:00 od poniedziałku do piątku, w tym:

- obsługa centrali telefonicznej, 

- prowadzenie ewidencji pobieranych i zdawanych kluczy od poszczególnych obiektów i pomieszczeń,

- kontrola stanu budynku przed zakończeniem dyżuru, w szczególności kontrola drzwi, okien oraz świateł.

c) informowanie odpowiednich służb (straż pożarna, policja, firma monitorująca – wskazana przez Zamawiającego, administracja Instytutu), o zaistniałych zagrożeniach lub nagłych zdarzeniach (dot. pracowników zapewniających usługi portierskie).

II. Aleksandrowice

a) realizacja usług portierskich na portierni wjazdowej, czynności dozoru wykonywane mają być w godzinach 1800 - 0600 w dni robocze, a w soboty, niedziele, dni świąteczne, oraz dodatkowe dni wolne od pracy wyznaczone przez Dyrektora IZ ( max 5 dni w roku) – całodobowo:

- kontrola wejścia i wjazdu

- sygnalizowanie odpowiednim służbom (elektryk, hydraulik, itp.) wszelkich nieprawidłowości w funkcjonowaniu obiektów;

- prowadzenie ewidencji pobieranych i zdawanych kluczy od poszczególnych obiektów;

- obsługa monitoringu wewnętrznego i zewnętrznego  w godzinach ochrony.

- kontrola stanu budynków pomiędzy godziną 18 a 20, w szczególności kontrola drzwi, okien oraz świateł.

- kontrola obiektu co 3 godziny licząc od rozpoczęcia zmiany. Realizacja kontroli obiektu musi być rejestrowana w  w elektronicznym systemie ewidencji (punkty rejestracji obecności w liczbie i lokalizacjach ustalonych przez zamawiającego). System ewidencji zostanie dostarczony, zamontowany i uruchomiony przez wykonawcę usługi. Wykonawca udostępni osobom wskazanym przez zamawiającego aplikacje i dane dostępu do zapisu zarejestrowanych w systemie ewidencji zdarzeń.

b) informowanie odpowiednich służb (straż pożarna, policja, firma monitorująca – wskazana przez Zamawiającego, administracja Instytutu) o zaistniałych zagrożeniach lub nagłych zdarzeniach (dot. pracowników zapewniających usługi portierskie).

ZAŁĄCZNIK NR 5 DO SWZ – CZĘŚĆ 2

	WYKAZ OBIEKTÓW


Lublin

1) Dział Analityki Laboratoryjnej. Krajowe Laboratorium Pasz Instytutu Zootechniki – PIB
 20-079 Lublin, ul. Chmielna 2

ZAŁĄCZNIK NR 6 DO SWZ – CZĘŚĆ 2

	OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA


1. Ilość roboczogodzin wylicza wykonawca na podstawie informacji podanych 
w niniejszym załączniku do zapytania ofertowego, tj. dozór obiektu Krajowego Laboratorium Pasz Instytutu Zootechniki - PIB położonego w Lublinie przy ul. Chmielnej 2 w dni robocze Instytutu Zootechniki (poniedziałek-piątek) w godz. od 15:00 do 7:00 dnia następnego, oraz całodobowo w soboty i we wszystkie dni świąteczne oraz dni ustawowo wolne od pracy, dni ustalone przez Dyrektora Instytutu Zootechniki jako wolne od pracy (maksymalnie do 5 dni rocznie), oraz w czasie urlopu pracownika KLP 
(w wymiarze 26 dni rocznie) na portierni w dni powszednie od godz. 7:00 do 15:00

2. Przed rozpoczęciem każdego miesiąca realizacji umowy Wykonawca opracowuje 
i przedstawia Zamawiającemu do zatwierdzenia harmonogram świadczenia usługi portierskiej. Usługa obiektu realizowana jest przez portiera zgodnie z zatwierdzonym przez Zamawiającego harmonogramem służby.

3. Służbę na dozorowanym obiekcie pracownicy pełnią w sposób aktywny. Służba ma charakter obserwacyjno-prewencyjny i jest pełniona na wszystkich kondygnacjach obiektu i przed obiektem – parking.

4. W przypadku stwierdzenia naruszenia porządku na terenie obiektu, wystąpienia zagrożeń dla dozorowanego mienia lub osób portier podejmuje działania zgodne z prawem, celem przywrócenia porządku a w razie potrzeby powiadamiają odpowiednie służby (policję, straż pożarną itp.), swoich przełożonych i Kierownika Krajowego Laboratorium Pasz.

5.  Z przebiegu służby i dokonanych spostrzeżeń pracownik zmiany dokonuje wyczerpującego zapisu w książce służby.

6. Książka służby przechowywana jest przez portiera, który udostępnia ją do wglądu 
i wpisywania uwag jedynie osobom upoważnionym przez Zamawiającego lub Wykonawcę.

7. Pracownik zmiany ma obowiązek sprawdzania zabezpieczenia obiektu.

8. Dozór mienia Krajowego Laboratorium Pasz Instytutu Zootechniki - PIB powinna być prowadzona zgodnie z regulaminem służby przekazanym Zamawiającemu w dniu rozpoczęcia usługi portierskiej.

ZAŁĄCZNIK NR 7 DO SWZ – CZĘŚĆ 1
	PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY


Umowa Nr ZZP/....../23
zawarta w dniu ........................... r. / w formie elektronicznej, z chwilą jej opatrzenia kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez ostatnią ze Stron
, pomiędzy:

Instytutem Zootechniki - Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą w Krakowie, pod adresem: 31-047 Kraków, ul. Sarego 2, wpisanym do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 0000125481, prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Krakowa Śródmieścia w Krakowie, XI Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, NIP 675-000-21-30, REGON 000079728, zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:

..............................................................................

..............................................................................

a

................................................., NIP ........................, REGON ........................, zwanym w dalszej części Umowy „Wykonawcą”, reprezentowanym przez:

..............................................................................

..............................................................................,

wybranym po przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych - postępowanie nr KR-01/…/23.

§ 1
[Przedmiot umowy]
1. Na podstawie niniejszej umowy (dalej jako: „umowa”) Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługi portierskie w obiektach Zamawiającego, znajdujących się w Balicach i Aleksandrowicach (dalej jako: usługi), zlokalizowanych pod adresami:

1)
ul. Krakowska 1, 32-083 Balice,

2)
ul. Jurajska 44, 32-084 Aleksandrowice. 

2. Szczegółowy zakres usług, o których mowa w ust. 1 określają załączniki do umowy:

1) Załącznik nr 1 – Wykaz obiektów,

2) Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia.

Wskazane załączniki są tożsame z załącznikami nr 3 i 4 do Specyfikacji warunków zamówienia (SWZ) w postępowaniu, którego dotyczy umowa. Wszelkie dokumenty i specyfikacje, przywołane w treści umowy stają się jej integralną częścią.
§ 2

[Termin]
1. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.

2. Na potrzeby realizacji obowiązku z art. 448 Prawa zamówień publicznych, dotyczącego zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wykonaniu umowy, Strony ustalają, że dniem wykonania umowy jest dzień podpisania przez Zamawiającego protokołu odbioru, o którym mowa w § 7 ust. 2, za grudzień 2024 r.
§ 3

[Warunki realizacji umowy]
1. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć swoje usługi z zachowaniem należytej staranności przy wykorzystaniu posiadanego sprzętu, wiedzy i umiejętności zawodowych.

2. Wykonawca dostarczy przedstawicielowi Zamawiającego, najpóźniej w dniu rozpoczęcia wykonywania umowy, imienną listę osób, które będą wykonywać usługi objęte umową i będzie ją aktualizował na bieżąco w przypadku jakichkolwiek zmian. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienie do udostępnienia Zamawiającemu danych osobowych, o których mowa powyżej.

3. Na wniosek Zamawiającego, Wykonawca niezwłocznie zmieni osobę wykonującą usługi portierskie, która niewłaściwie wykonuje swoje obowiązki lub której zachowanie odbiega od ogólnie przyjętych zasad w kontaktach międzyludzkich, lub co do której żądanie zmiany zgłosi Zamawiający.
4. Wykonawca odpowiada za przestrzeganie przepisów BHP i przeciwpożarowych podczas realizacji umowy i odpowiada z tego tytułu za wszelkie szkody wyrządzone Zamawiającemu lub osobom trzecim, o ile pozostają one w związku z działaniem lub zaniechaniem Wykonawcy.
5. Zamawiający i Wykonawca obowiązani są współdziałać przy wykonaniu umowy w celu należytej realizacji zamówienia.
§ 4

[Wymaganie zawierania umów o pracę]
1. Wykonawca zobowiązuje się do zatrudnienia osób wykonujących czynności w trakcie realizacji umowy na podstawie stosunku pracy, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1510 z późn. zm.). Rodzaj czynności objętych przedmiotowym obowiązkiem to czynności portierskie.
2. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do przeprowadzania kontroli na miejscu realizacji umowy oraz weryfikacji dokumentów potwierdzających spełniane przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia osób wykonujących czynności przewidziane w umowie na podstawie umowy o pracę. W tym celu na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu:

1) oświadczenie o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o pracę,

2) wyjaśnienia w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania wskazanych wyżej wymogów.

3. W przypadku zwłoki Wykonawcy w okazaniu dokumentów, o których mowa w ust. 2 pkt 1 i 2 Zamawiający może naliczyć Wykonawcy karę umowną, o której mowa w § 10 ust. 1 pkt 2.
4. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę, przejawiających się niewywiązaniem się przez Wykonawcę z obowiązków przewidzianych w ust. 1-2, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.
§ 5

[Odpowiedzialność]
1. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego powierzyć wykonania zobowiązań wynikających z umowy innym podmiotom.

2. Zamawiający dopuszcza realizację zadania przez podwykonawców na zasadach określonych w przepisach art. 462 i art. 463 ustawy - Prawo zamówień publicznych.

3. Wykonawca odpowiada jak za własne za działania lub zaniechania osób, którym powierzył lub za pomocą których wykonuje zobowiązania wynikające z umowy.

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność materialną za wszelkie szkody w mieniu Zamawiającego spowodowane przez działanie lub zaniechanie działania osób działających w imieniu i na rzecz Wykonawcy.

5. W wypadku wystąpienia szkód w mieniu Zamawiającego wynikających z działania lub zaniechania Wykonawcy, ich wartość zostanie potrącona w pierwszej kolejności z kwoty zapłaty za wykonanie umowy.
§ 6
[Przedstawiciele Stron]
1. Osobą upoważnioną do reprezentowania Zamawiającego podczas realizacji umowy, w tym do kontroli jakości wykonanych prac, odbioru prac i sprawdzania pod względem merytorycznym faktur, o których mowa w § 9, jest:
……………………………………………………, tel. ………....................., e-mail: ……………………………………………
Osobą upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy podczas realizacji Umowy jest: ……………………………………………………, tel. ………....................., e-mail: ……………………………………………
2. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 i 2, następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie jest traktowana jako zmiana treści umowy.
§ 7
[Protokół odbioru]
1. Po zakończeniu każdego miesiąca wykonywania umowy Wykonawca zgłosi wykonane w tym okresie prace do odbioru, a następnie przedstawiciele Stron sporządzą protokół odbioru świadczonych usług.
2. Niezawierający zastrzeżeń protokół odbioru, o którym mowa w ust. 1, stanowi podstawę do wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT dotyczącej świadczonych przez niego usług w danym miesiącu.
§ 8
[Wartość umowy]
1. Całkowite wynagrodzenie z tytułu realizacji umowy wynosi ………….. zł brutto.

2. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczałtowym, zawierającym wszystkie przewidywane koszty wynikające z realizacji umowy.
§ 9
[Warunki płatności]
1. Zapłata wynagrodzenia z tytułu realizacji umowy następować będzie po zakończeniu każdego miesiąca w kwocie stanowiącej 1/12 kwoty wskazanej § 8 ust. 1, przelewem bankowym na rachunek bankowy Wykonawcy w wskazany w fakturze VAT, w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

2. Do każdej faktury VAT należy dołączyć potwierdzenie odbioru prac wykonanych w miesiącu będącym przedmiotem rozliczenia i potwierdzone podpisem osób wskazanych w § 6.
3. Faktura zostanie wystawiona nie wcześniej niż w dniu podpisania protokołu odbioru usługi i nie później niż w siódmym dniu od dnia podpisania tego protokołu.
4. Wykonawca będzie wystawiał fakturę VAT w walucie PLN.

5. Faktura VAT powinna zostać:

1) wystawiona na: Instytut Zootechniki – Państwowy Instytut Badawczy, ul. Sarego 2, 31-047 Kraków,

2) dostarczona do Zamawiającego, według wyboru Wykonawcy w jeden ze sposobów przewidzianych powszechnie obowiązującymi przepisami, w szczególności:

a) faktura wystawiona formie papierowej (tradycyjnej) dostarczona pod adres: Instytut Zootechniki – Państwowy Instytut Badawczy, ul Krakowska 1, 32-083 Balice, albo

b) faktura wystawiona w formie elektronicznej dostarczona pod adres: ……………………..…….. 

6. Zamawiający ma prawo do potrącania z faktury kar umownych, o których mowa w § 10 ust. 1.
7. Nieterminowe uregulowanie należności stanowi podstawę do żądania przez Wykonawcę odsetek w wysokości ustawowej zgodnie z obowiązującymi przepisami.
8. W przypadku wystawienia faktury VAT objętej obowiązkiem podzielonej płatności Wykonawca zobowiązany jest umieścić na fakturze adnotację: „mechanizm podzielonej płatności”.
9. Zamawiający oświadcza, że Instytut Zootechniki - Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą w Krakowie posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1790 z późn. zm.). Niniejsza informacja składana jest zgodnie z wymogiem wynikającym z art. 4c przedmiotowej ustawy.
§ 10
[Kary umowne]
1. Zamawiający może żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w przypadku:
1) stwierdzenia przez Zamawiającego braku należytej staranności, niewykonania lub niewłaściwego wykonania usług wynikających z umowy (zgłoszonych Wykonawcy w formie dokumentowej wraz z uzasadnieniem) – w wysokości odpowiadającej 1/365 wynagrodzenia umowy brutto, o którym mowa w § 8 ust. 1 za każdy dzień, w którym usługa nie została wykonana lub została wykonana nienależycie;

2) zwłoki w okazaniu dokumentów, o których mowa w § 4 ust. 2 pkt 1 i 2 – w wysokości odpowiadającej 0,05% wynagrodzenia umowy brutto, o którym mowa w § 8 ust. 1, za każdy dzień zwłoki w stosunku do terminu wskazanego w wezwaniu Zamawiającego;
3) odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z powodów od niego zależnych lub odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn określonych w § 11 ust. 2 pkt 3-5 – w wysokości 20% wartości brutto przedmiotu umowy określonej w § 8 ust. 1.
2. Łączny limit kar umownych, które Zamawiający może naliczyć Wykonawcy ze wszystkich tytułów nie może przekroczyć 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 8 ust. 1.
3. Zapłata kary umownej nie pozbawia Zamawiającego prawa do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych przewidzianych w Kodeksie cywilnym.
§ 11
[Odstąpienie od umowy]
1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.

2. Ponadto Zamawiającemu przysługuje prawo natychmiastowego odstąpienia od umowy w sytuacji, gdy:
1) ogłoszono upadłość Wykonawcy, 

2) wydano nakaz zajęcia majątku Wykonawcy, 

3) Wykonawca w sposób nieprzerwany nie realizuje umowy przez okres 5 dni,
4) Wykonawca został trzykrotnie pisemnie upomniany z powodu braku należytej staranności albo niewykonania lub niewłaściwego wykonania usług wynikających z umowy,
5) Wykonawca trzykrotnie dopuścił się naruszenia, o którym mowa w § 3 ust. 4. 

6) wystąpiły inne okoliczności uzasadniające odstąpienie od umowy, przewidziane w obowiązujących przepisach.

3. Jeżeli Wykonawca z własnej winy odstąpi od umowy lub Zamawiający odstąpi od umowy z przyczyn określonych w ust. 2 pkt 3-5, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości określonej w § 10 ust. 1 pkt 3.
4. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności i powinno zawierać uzasadnienie.

5. W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu dotychczas wykonanej umowy.
§ 12
[Zmiana umowy]

1. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają, pod rygorem nieważności, formy pisemnej.

2. Strony dopuszczają możliwość wprowadzenia, za obopólną zgodą, zmian w umowie 
w przypadku, gdy ich konieczność wynika z obowiązujących przepisów prawa, 
w szczególności, gdy zmianie uległy stawki podatku VAT lub z powodu zaistnienia okoliczności niemożliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, w szczególności zmiany danych identyfikacyjnych Wykonawcy lub Zamawiającego (adres siedziby, numerów: REGON, NIP, rachunku bankowego).

3. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany wartości umowy, o której mowa w § 8 ust. 1 oraz terminu umowy, o którym mowa w § 2 ust. 1 na podstawie art. 455 ust. 2 lub art. 455 ust. 1 pkt 4 ustawy - Prawo zamówień publicznych.
4. Wykonawca jest zobowiązany do informowania Zamawiającego o zmianie formy prawnej prowadzonej działalności, o wszczęciu postępowania układowego lub upadłościowego oraz zmianie jego sytuacji ekonomicznej, mogącej mieć wpływ na realizację umowy oraz zmianie siedziby firmy, pod rygorem skutków prawnych wynikających z zaniechania, w tym do uznania za doręczoną korespondencję skierowaną na ostatni adres podany przez Wykonawcę.
5. Żadna ze Stron nie jest uprawniona do przeniesienia swoich praw i zobowiązań wynikających z umowy bez pisemnej zgody drugiej Strony, w szczególności Wykonawcy nie przysługuje prawo przenoszenia wierzytelności wynikających z umowy na osoby trzecie bez zgody Zamawiającego.
§ 13

[Waloryzacja]

1. Zamawiający dopuszcza możliwość waloryzacji cen w drodze porozumienia Stron, na zasadach opisanych w niniejszym paragrafie.
2. Strony będą waloryzowały koszty realizacji czynności wchodzących w skład przedmiotu umowy („waloryzacja”) poprzez podwyższenie albo obniżenie 10% ceny brutto za jeden miesiąc, podanej przez Wykonawcę w formularzu cenowym, na poziomie nie większym niż 10%.
3. Waloryzacja zostanie dokonana najwcześniej po upływie 5 pełnych miesięcy kalendarzowych obowiązywania umowy, w oparciu o sumę miesięcznych wskaźników zmian cen towarów i usług konsumpcyjnych, ogłaszanych w formie „Informacji sygnalnych” na stronie Głównego Urzędu Statystycznego, za okres 5 pełnych miesięcy kalendarzowych („Wskaźnik GUS”), z uwzględnieniem „szybkiego szacunku” dla ostatniego miesiąca kalendarzowego, poprzedzających złożenie przez jedną ze Stron wniosku o dokonanie waloryzacji. Jeżeli wartość sumy miesięcznych wskaźników zmian cen towarów i usług konsumpcyjnych ogłoszonych przez GUS z okresu 5 pełnych miesięcy kalendarzowych będzie niższa niż 5%, to wówczas nie będzie podstawy do wystąpienia o dokonanie waloryzacji wynagrodzenia.
4. Waloryzacja powodująca zmniejszenie lub zwiększenie cen przyjętych w umowie może być dokonana na wniosek Zamawiającego lub Wykonawcy, zgłoszony pisemnie nie wcześniej jednak niż po upływie 5 pełnych miesiącach kalendarzowych obowiązywania umowy. Wraz z wnioskiem, Strona umowy jest zobowiązana przedstawić szczegółową kalkulację uzasadniającą odpowiednio zmianę kosztów związanych z realizacją niniejszej umowy. Do wniosku powinien być dołączony projekt aneksu do umowy. Strony zastrzegają sobie prawo do żądania wyjaśnień lub dodatkowych dokumentów w celu podjęcia decyzji odnośnie waloryzacji wynagrodzenia.
5. Nowe ceny brutto za jeden miesiąc będą obowiązywały od pełnego kolejnego miesiąca kalendarzowego, następującego po dacie podpisania aneksu do umowy. 
6. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało ustalone zgodnie z niniejszym paragrafem zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów dotyczących zobowiązania podwykonawcy, jeżeli łącznie spełnione są następujące warunki: 

1)
przedmiotem umowy są roboty budowlane, dostawy lub usługi 

2)
okres obowiązywania umowy przekracza 6 miesięcy.
§ 14
[Poufność]
Strony zobowiązują się do zachowania w poufności wszelkich informacji, które uzyskają w związku z realizacją umowy, przy czym Strona naruszająca klauzulę poufności poniesie odpowiedzialność odszkodowawczą w pełnym zakresie szkody powstałej w wyniku ujawnienia tych informacji. 
§ 15

[Postanowienia końcowe]

1. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie znajdą powszechnie obowiązujące przepisy prawa, w szczególności przepisy ustawy - Prawo zamówień publicznych i Kodeksu cywilnego.

2. Wszelkie spory wynikające z umowy, które nie zostaną rozwiązane przez Strony drogą negocjacji, będą podlegały rozstrzygnięciu przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
3. Integralną część Umowy stanowią:

1) Załącznik nr 1 – Wykaz obiektów,

2) Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia,

3) Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych,
4) Załącznik nr 4 – Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
4. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach - dwóch dla Zamawiającego i jednym dla Wykonawcy. / Umowa została zawarta w formie elektronicznej w rozumieniu art. 78¹ § 1 Kodeksu cywilnego
.

	ZA ZAMAWIAJĄCEGO
	ZA WYKONAWCĘ


Załącznik nr 3 - Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych

Działając na podstawie art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanym dalej „RODO”, w związku z stanowiskiem Urzędu Ochrony Danych Osobowych („UODO”) z dnia 30 czerwca 2020 r. potwierdzającym, że dane członków zarządu reprezentujących osobę prawną, dane pełnomocników osób prawnych, a także dane pracowników, którzy są osobami kontaktowymi osoby prawnej są danymi osobowymi podlegającymi ochronie RODO i w związku z powyższym Administrator jest zobligowany do wypełnienia w stosunku do takich osób obowiązku informacyjnego, 

Instytut Zootechniki - Państwowy Instytut Badawczy informuje, że:

1. Administratorem danych osobowych osób reprezentujących Państwa Podmiot oraz osób wskazanych przez Państwa jako osoby do kontaktu jest Instytut Zootechniki - Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą w Krakowie, pod adresem: ul. Sarego 2, 31-047 Kraków.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: Rafał Andrzejewski, tel. 504 976 690, e-mail: iod.r.andrzejewski@szkoleniaprawnicze.com.pl.

3. Dane osobowe:

1) osób reprezentujących Państwa Podmiot będą przetwarzane na podstawie obowiązku prawnego, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia RODO, wynikającego z przepisów prawa określających umocowanie do reprezentowania – w zakresie ważności umów i właściwej reprezentacji stron. Podane tych danych jest warunkiem zawarcia umowy lub ważności podejmowanych czynności. 

2) osób wskazanych przez Państwa Podmiot jako osoby do kontaktu/realizacji umowy (imię i nazwisko, służbowe dane kontaktowe, miejsce pracy) będą przetwarzane w prawnie uzasadnionym interesie, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. f rozporządzenia RODO oraz w celu należytej realizacji umowy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

4. Dane osobowe Administrator pozyskał od Podmiotu, który wskazał Pana/Panią jako osobę upoważnioną do reprezentowania lub osobę do kontaktu.

5. Państwa dane osobowe będą przechowywane do czasu zakończenia realizacji umowy lub do czasu jej rozwiązania. Po tym okresie dane będą przechowywane nie dłużej niż to wynika z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 
i archiwach.

6. W celu i w zakresie niezbędnym do zrealizowania umowy odbiorcą Pani/Pana danych osobowych będą firmy współpracujące z Administratorem danych w zakresie usług IT, kancelarie prawne świadczące usługi prawne na rzecz Administratora, podmioty świadczące dla Administratora usługi audytorskie, firmy kurierskie lub transportowe oraz podmioty ubezpieczające wierzytelności pieniężne, współpracujące z Administratorem.

7. W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa przysługuje Państwu prawo żądania: dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania, jak również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

8. Ponadto, osobom wskazanym przez Państwa Podmiot jako osoby do kontaktu przysługuje również prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, wynikającego ze szczególnej sytuacji. 

9. Państwa Podmiot jest zobowiązany do przekazania powyższych informacji wszystkim osobom fizycznym wymienionym w pkt 3.
Załącznik nr 4 - UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w dniu ........................... r. / w formie elektronicznej, z chwilą jej opatrzenia kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez ostatnią ze Stron
, pomiędzy:

Instytutem Zootechniki - Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą w Krakowie, pod adresem: 31-047 Kraków, ul. Sarego 2, wpisanym do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod nr 0000125481, prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Krakowa Śródmieścia w Krakowie, XI Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, NIP: 675-000-21-30, REGON: 000079728, zwanym w dalszej części umowy „Zleceniodawcą” lub „Administratorem”, reprezentowanym przez:

………………………………………………..

…………………………………………………

a

……………………………, zwaną dalej „Zleceniobiorcą” lub „Podmiotem przetwarzającym”, reprezentowaną przez:

……………………………………………..

…………………………………………….

zwanymi dalej z osobna „Stroną”, a łącznie „Stronami”.

Zważywszy, że: 

1) Zleceniobiorca zawarł ze Zleceniodawcą umowę, której przedmiotem jest wykonanie usług portierskich w obiektach znajdujących się na terenie Instytutu Zootechniki – PIB 
w Balicach i Aleksandrowicach (dalej jako: „Umowa Główna”),

2) Zleceniobiorca w ramach świadczonych usług będzie miał dostęp do danych osobowych Zleceniodawcy, 

Strony niniejszym postanawiają zawrzeć umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych (dalej jako: „Umowa”), o następującej treści:

§ 1

Oświadczenia Stron

1. Podmiot przetwarzający oświadcza, że dysponuje środkami umożliwiającymi prawidłowe przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez Administratora, w zakresie 
i celu określonym Umową.
2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że zastosowane do przetwarzania powierzonych danych systemy informatyczne spełniają wymogi aktualnie obowiązujących przepisów prawa.

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, że dysponuje zasobami, doświadczeniem, wiedzą fachową i wykwalifikowanym personelem, które umożliwiają mu prawidłowe wykonanie Umowy oraz wdrożenie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej jako: Rozporządzenie RODO.

4. Podmiot przetwarzający oświadcza, że podjął skuteczne środki techniczne i organizacyjne zabezpieczające dane osobowe przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem przepisów prawa oraz uszkodzeniem, zniszczeniem, utratą lub nieuzasadnioną modyfikacją. 

§ 2

Cel, zakres, miejsce, rodzaj danych, charakter przetwarzania 

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie i celu niezbędnym do realizacji przedmiotu Umowy Głównej. 

2. Powierzenie przetwarzania danych osobowych obejmuje następujące kategorie osób, których dane dotyczą: 
1) pracownicy, zleceniobiorcy, praktykanci Administratora i podmiotów stowarzyszonych Administratora,

2) klienci, potencjalni klienci, kontrahenci Administratora, 

3) kandydaci do pracy / współpracy u Administratora. 

3. Przetwarzanie obejmować będzie następujące rodzaje danych osobowych: imię 
i nazwisko, stanowisko służbowe.
4. Na wniosek osoby, której dane dotyczą Podmiot przetwarzający wskaże miejsca, 
w których przetwarza powierzone dane. 

5. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał dane osobowe w formie papierowej i przy wykorzystaniu systemów informatycznych. Przez przetwarzanie danych osobowych rozumie się wszelkie operacje wykonywanych na danych osobowych, takie jak: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

§ 3 

Polecenia Administratora 

1. Zgodnie z art. 29 Rozporządzenia RODO Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do przetwarzania danych osobowych wyłącznie na udokumentowane polecenia przekazywane przez Administratora, chyba że wymaga tego prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego.

2. Przez polecenia należy rozumieć postanowienia Umowy Głównej, postanowienia niniejszej Umowy oraz inne dalsze polecenia przekazane Podmiotowi przetwarzającemu przez Administratora, zgodnie z treścią niniejszego paragrafu.

3. Wszelkie dalsze polecenia przekazywane będą przez Administratora do Podmiotu przetwarzającego na piśmie lub za pośrednictwem wiadomości e-mail wskazany 
w postanowieniu § 10 ust. 1 Umowy. 

4. W przypadku braku możliwości zastosowania się do polecenia przez Podmiot przetwarzający z uwagi na możliwości techniczne i organizacyjne, Podmiot przetwarzający jest zobowiązany niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 3 dni do poinformowania Administratora o braku możliwości zastosowania się do polecenia, ze wskazaniem przyczyny, dla której zastosowanie się do polecenia nie jest możliwe. Administrator może wówczas odpowiednio zmodyfikować polecenie w taki sposób, aby Podmiot przetwarzający miał możliwość zastosowania się do polecenia.

§ 4

Zasady przetwarzania danych osobowych

Podmiot przetwarzający zobowiązuje się: 

1) wykonywać zobowiązania wynikające z Umowy z najwyższą starannością zawodową 
w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego i technicznego interesów Administratora w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych,

2) do przetwarzania powierzonych danych osobowych wyłącznie na podstawie Umowy, zgodnie z Umową oraz obowiązującymi przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych oraz w celach związanych z realizacją Umowy Głównej i wyłącznie w zakresie, jaki jest niezbędny do realizacji tych celów,

3) przetwarzać powierzone mu dane osobowe wyłącznie na terytorium Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

4) udzielać dostępu do powierzonych danych osobowych wyłącznie osobom, które ze względu za zakres wykonywanych zadań otrzymały od Podmiotu przetwarzającego upoważnienie do ich przetwarzania oraz wyłącznie w celu wykonywania obowiązków wynikających z Umowy,

5) do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia, 
w tym także po rozwiązaniu Umowy oraz zobowiązuje się zapewnić, aby jego pracownicy oraz inne osoby upoważnione do przetwarzania powierzonych danych osobowych, zobowiązały się do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia, w tym także po rozwiązaniu Umowy,

6) zastosować środki techniczne i organizacyjne mające na celu należyte, odpowiednie do zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochroną, zabezpieczenie powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w szczególności zabezpieczyć je przed udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem przepisów prawa oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

7) wspierać Administratora w realizacji obowiązku odpowiadania na żądania osób, których dane dotyczą, w wykonywaniu ich praw określonych w rozdziale III Rozporządzenia RODO, w szczególności niezwłocznie na żądanie Administratora, nie później jednak niż w terminie 3 dni od daty zgłoszenia takiego żądania Podmiot przetwarzający udzieli informacji dotyczących powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych, w tym zastosowanych technicznych i organizacyjnych środków zabezpieczenia danych osobowych,

8) pomagać Administratorowi w wywiązywaniu się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia RODO. W szczególności niezwłocznie, nie później jednak niż w ciągu 24 godzin od momentu stwierdzenia naruszenia, informować Administratora o każdym naruszeniu ochrony danych osobowych (jego skali, charakterze, podjętych działaniach naprawczych, tożsamości podmiotów danych dotkniętych naruszeniem oraz ryzyku, jakie naruszenie może powodować dla podmiotów danych), a także przekazać Administratorowi informacje o stosowanych środkach zabezpieczenia danych osobowych. Do czasu uzyskania instrukcji od Administratora Podmiot przetwarzający podejmuje wszelkie, rozsądne działania mające na celu ograniczenie i naprawienie negatywnych skutków zdarzenia, 

9) do prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynności przetwarzania (art. 30 ust. 2-5 Rozporządzenia RODO), 

10) udostępniać Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w Umowie oraz umożliwiać Administratorowi lub audytorowi upoważnionemu przez Administratora przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji, 
i przyczyniać się do nich,

11) niezwłocznie, jednak nie później niż w ciągu 2 (dwóch) dni roboczych informować (o ile nie doprowadzi to do naruszenia przepisów obowiązującego prawa) Administratora 
o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzający, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania danych osobowych, skierowanej do Podmiotu przetwarzającego, o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzający,

12) niezwłocznie aktualizować, poprawiać, zmieniać, anonimizować, ograniczać przetwarzanie lub usuwać wskazane dane osobowe zgodnie z wytycznymi Administratora (jeżeli działanie te mogłoby powodować brak możliwości dalszego realizowania czynności przetwarzania, Podmiot przetwarzający poinformuje Administratora przed jego podjęciem, a następnie zastosuje się do polecenia Administratora). 

§ 5

Podpowierzenie

1. Administrator wyraża zgodę na dalsze powierzenie przez Podmiot przetwarzający powierzonych do przetwarzania danych osobowych innym podmiotom przetwarzającym, w zakresie oraz w celu zgodnym z Umową, zwanym dalej „dalszym podmiotem przetwarzającym”. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do informowania Administratora o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczących dodania lub zastąpienia dalszych podmiotów przetwarzających drogą elektroniczną na adres e-mail Administratora wskazany w Umowie. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe dalszemu podmiotowi przetwarzającemu, o ile Administrator, w ciągu 7 dni roboczych od dnia wysłania wiadomości nie zgłosi sprzeciwu. Administrator zgłasza sprzeciw na adres e-mail Podmiotu przetwarzającego, wskazany w Umowie.

2. W przypadku podpowierzenia, Podmiot przetwarzający zapewnia, że będzie korzystał wyłącznie z usług takich dalszych podmiotów przetwarzających, które zapewniają wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi Rozporządzenia RODO oraz przepisów obowiązującego prawa z zakresu ochrony danych osobowych, a także chroniło prawa osób, których dane dotyczą.

3. Podmiot przetwarzający zapewni, że w umowie z dalszym podmiotem przetwarzającym, zostaną nałożone na ten podmiot obowiązki odpowiadające obowiązkom Podmiotu przetwarzającego określonym w Umowie.

4. Podmiot przetwarzający jest w pełni odpowiedzialny przed Administratorem za spełnienie obowiązków wynikających z umowy powierzenia zawartej pomiędzy Podmiotem przetwarzającym, a dalszym podmiotem przetwarzającym. Jeżeli Podmiot przetwarzający nie wypełni spoczywających na nim obowiązków ochrony danych, pełna odpowiedzialność wobec Administratora za wypełnienie obowiązków dalszego podmiotu przetwarzającego spoczywa na Podmiocie przetwarzającym.

§ 6

Uprawnienia kontrolne Administratora

1. Administrator lub upoważniony przez niego audytor zewnętrzny ma prawo do przeprowadzenia kontroli przestrzegania przez Podmiot przetwarzający zasad przetwarzania danych osobowych, o których mowa w Umowie oraz w obowiązujących przepisach prawa, w szczególności poprzez żądanie udzielenia informacji dotyczących przetwarzania danych przez Podmiot przetwarzający, stosowanych środków technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie odbywało się zgodnie z prawem lub dokonywanie kontroli w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, po wcześniejszym uzgodnieniu terminu przez Strony, na 10 dni przed planowaną kontrolą. Podmiot przetwarzający dokona niezbędnych czynności w celu umożliwienia wykonania tego uprawnienia przez Administratora.

2. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do stosowania się do zaleceń Administratora dotyczących zasad przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz dotyczących poprawy zabezpieczenia danych osobowych, sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Administratora lub upoważnionego przez niego audytora.

§ 7

Czas trwania Umowy oraz postępowanie z danym osobowymi

po zakończeniu ich przetwarzania

1. Umowa wchodzi w życie z dniem zawarcia.

2. Umowa obowiązuje przez czas obowiązywania Umowy Głównej, przy czym rozwiązanie, wypowiedzenie lub wygaśnięcie Umowy Głównej powoduje jednoczesne odpowiednio rozwiązanie, wypowiedzenie lub wygaśnięcie Umowy bez konieczności składania przez Strony dodatkowych oświadczeń w tym zakresie, chyba że Strony postanowią inaczej.

3. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem zależnie od decyzji Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że szczególne przepisy prawa nakazują przechowywanie danych osobowych.

§ 8

Odpowiedzialność Stron

Podmiot przetwarzający ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody majątkowe lub niemajątkowe poniesione przez osoby trzecie wskutek przetwarzania danych osobowych w sposób naruszający obowiązujące przepisy o ochronie danych osobowych lub Umowę.

§ 9

Brak wynagrodzenia

Strony zgodnie ustalają, że wynagrodzenie za przetwarzanie danych osobowych na podstawie Umowy i wykonywanie określonych w niej obowiązków objęte jest wynagrodzeniem należnym Podmiotowi przetwarzającemu za wykonywanie Umowy Głównej.

§ 10

Postanowienia końcowe

1. Strony wskazują następujące adresy e-mail do doręczeń:

1) Podmiot przetwarzający: ………………………………………….

2) Administrator: ……………………………………..

2. Wszelkie zmiany, uzupełnienia, rozwiązanie lub wypowiedzenie Umowy powinny być dokonane co najmniej w formie dokumentowej.

3. W zakresie nieuregulowanym Umową zastosowanie znajdą powszechnie obowiązujące przepisy prawa polskiego, w szczególności Kodeks cywilny.

4. Postanowienia niniejszej Umowy zastępują dotychczasowe postanowienia dotyczące danych osobowych. 

5. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach - dwóch dla Zamawiającego i jednym dla Wykonawcy. / Umowa została zawarta w formie elektronicznej w rozumieniu art. 78¹ § 1 Kodeksu cywilnego
.
……………………………..





…………………………………

Administrator






Podmiot przetwarzający
ZAŁĄCZNIK NR 8 DO SWZ – CZĘŚĆ 2

	PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY


Umowa Nr ZZP/....../23
zawarta w dniu ........................... r. / w formie elektronicznej, z chwilą jej opatrzenia kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez ostatnią ze Stron
, pomiędzy:

Instytutem Zootechniki - Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą w Krakowie, pod adresem: 31-047 Kraków, ul. Sarego 2, wpisanym do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem 0000125481, prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Krakowa Śródmieścia w Krakowie, XI Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, NIP 675-000-21-30, REGON 000079728, zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”, reprezentowanym przez:

..............................................................................

..............................................................................

a

................................................., NIP ........................, REGON ........................, zwanym w dalszej części Umowy „Wykonawcą”, reprezentowanym przez:

..............................................................................

..............................................................................,

wybranym po przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych - postępowanie nr KR-01/…/23.
§ 1
[Przedmiot umowy]
1. Na podstawie niniejszej umowy (dalej jako: „umowa”) Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługi portierskie na terenie budynku administracyjno-biurowego Zamawiającego, zlokalizowanego pod adresem: ul. Chmielna 2, 20-079 Lublin (dalej jako: usługi).
2. Szczegółowy zakres usług, o których mowa w ust. 1 określają załączniki do umowy:

1) Załącznik nr 1 – Wykaz obiektów,

2) Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia.

Wskazane załączniki są tożsame z załącznikami nr 5 i 6 do Specyfikacji warunków zamówienia (SWZ) w postępowaniu, którego dotyczy umowa. Wszelkie dokumenty i specyfikacje, przywołane w treści umowy stają się jej integralną częścią.
§ 2

[Termin]
1. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.

2. Na potrzeby realizacji obowiązku z art. 448 Prawa zamówień publicznych, dotyczącego zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wykonaniu umowy, Strony ustalają, że dniem wykonania umowy jest dzień podpisania przez Zamawiającego protokołu odbioru, o którym mowa w § 7 ust. 2, za grudzień 2024 r.
§ 3

[Warunki realizacji umowy]
1. Wykonawca zobowiązuje się świadczyć swoje usługi z zachowaniem należytej staranności przy wykorzystaniu posiadanego sprzętu, wiedzy i umiejętności zawodowych.

2. Wykonawca dostarczy przedstawicielowi Zamawiającego, najpóźniej w dniu rozpoczęcia wykonywania umowy, imienną listę osób, które będą wykonywać usługi objęte umową i będzie ją aktualizował na bieżąco w przypadku jakichkolwiek zmian. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienie do udostępnienia Zamawiającemu danych osobowych, o których mowa powyżej.

3. Na wniosek Zamawiającego, Wykonawca niezwłocznie zmieni osobę wykonującą usługi portierskie, która niewłaściwie wykonuje swoje obowiązki lub której zachowanie odbiega od ogólnie przyjętych zasad w kontaktach międzyludzkich, lub co do której żądanie zmiany zgłosi Zamawiający.
4. Wykonawca odpowiada za przestrzeganie przepisów BHP i przeciwpożarowych podczas realizacji umowy i odpowiada z tego tytułu za wszelkie szkody wyrządzone Zamawiającemu lub osobom trzecim, o ile pozostają one w związku z działaniem lub zaniechaniem Wykonawcy.
5. Zamawiający i Wykonawca obowiązani są współdziałać przy wykonaniu umowy w celu należytej realizacji zamówienia.
§ 4

[Wymaganie zawierania umów o pracę]
1. Wykonawca zobowiązuje się do zatrudnienia osób wykonujących czynności w trakcie realizacji umowy na podstawie stosunku pracy, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1510 z późn. zm.). Rodzaj czynności objętych przedmiotowym obowiązkiem to czynności portierskie.
2. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do przeprowadzania kontroli na miejscu realizacji umowy oraz weryfikacji dokumentów potwierdzających spełniane przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia osób wykonujących czynności przewidziane w umowie na podstawie umowy o pracę. W tym celu na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży Zamawiającemu:

1) oświadczenie o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o pracę,

2) wyjaśnienia w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania wskazanych wyżej wymogów.

3. W przypadku zwłoki Wykonawcy w okazaniu dokumentów, o których mowa w ust. 2 pkt 1 i 2 Zamawiający może naliczyć Wykonawcy karę umowną, o której mowa w § 10 ust. 1 pkt 2.
4. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę, przejawiających się niewywiązaniem się przez Wykonawcę z obowiązków przewidzianych w ust. 1-2, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.
§ 5

[Odpowiedzialność]
1. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego powierzyć wykonania zobowiązań wynikających z umowy innym podmiotom.

2. Zamawiający dopuszcza realizację zadania przez podwykonawców na zasadach określonych w przepisach art. 462 i art. 463 ustawy - Prawo zamówień publicznych.

3. Wykonawca odpowiada jak za własne za działania lub zaniechania osób, którym powierzył lub za pomocą których wykonuje zobowiązania wynikające z umowy.

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność materialną za wszelkie szkody w mieniu Zamawiającego spowodowane przez działanie lub zaniechanie działania osób działających w imieniu i na rzecz Wykonawcy.

5. W wypadku wystąpienia szkód w mieniu Zamawiającego wynikających z działania lub zaniechania Wykonawcy, ich wartość zostanie potrącona w pierwszej kolejności z kwoty zapłaty za wykonanie umowy.
§ 6
[Przedstawiciele Stron]
1. Osobą upoważnioną do reprezentowania Zamawiającego podczas realizacji umowy, w tym do kontroli jakości wykonanych prac, odbioru prac i sprawdzania pod względem merytorycznym faktur, o których mowa w § 9, jest:
……………………………………………………, tel. ………....................., e-mail: ……………………………………………
Osobą upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy podczas realizacji Umowy jest: ……………………………………………………, tel. ………....................., e-mail: ……………………………………………
2. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 i 2, następuje poprzez pisemne powiadomienie drugiej Strony i nie jest traktowana jako zmiana treści umowy.
§ 7
[Protokół odbioru]
1. Po zakończeniu każdego miesiąca wykonywania umowy Wykonawca zgłosi wykonane w tym okresie prace do odbioru, a następnie przedstawiciele Stron sporządzą protokół odbioru świadczonych usług.
2. Niezawierający zastrzeżeń protokół odbioru, o którym mowa w ust. 1, stanowi podstawę do wystawienia przez Wykonawcę faktury VAT dotyczącej świadczonych przez niego usług w danym miesiącu.
§ 8
[Wartość umowy]
1. Całkowite wynagrodzenie z tytułu realizacji umowy wynosi ………….. zł brutto.

2. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczałtowym, zawierającym wszystkie przewidywane koszty wynikające z realizacji umowy.
§ 9
[Warunki płatności]
1. Zapłata wynagrodzenia z tytułu realizacji umowy następować będzie po zakończeniu każdego miesiąca w kwocie stanowiącej 1/12 kwoty wskazanej § 8 ust. 1, przelewem bankowym na rachunek bankowy Wykonawcy w wskazany w fakturze VAT, w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiającego. Za dzień zapłaty uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

2. Do każdej faktury VAT należy dołączyć potwierdzenie odbioru prac wykonanych w miesiącu będącym przedmiotem rozliczenia i potwierdzone podpisem osób wskazanych w § 6.
3. Faktura zostanie wystawiona nie wcześniej niż w dniu podpisania protokołu odbioru usługi i nie później niż w siódmym dniu od dnia podpisania tego protokołu.
4. Wykonawca będzie wystawiał fakturę VAT w walucie PLN.

5. Faktura VAT powinna zostać:

1) wystawiona na: Instytut Zootechniki – Państwowy Instytut Badawczy, ul. Sarego 2, 31-047 Kraków,

2) dostarczona do Zamawiającego, według wyboru Wykonawcy w jeden ze sposobów przewidzianych powszechnie obowiązującymi przepisami, w szczególności:

a) faktura wystawiona formie papierowej (tradycyjnej) dostarczona pod adres: Instytut Zootechniki – Państwowy Instytut Badawczy, ul Krakowska 1, 32-083 Balice, albo

b) faktura wystawiona w formie elektronicznej dostarczona pod adres: ……………………..…….. 

6. Zamawiający ma prawo do potrącania z faktury kar umownych, o których mowa w § 10 ust. 1.
7. Nieterminowe uregulowanie należności stanowi podstawę do żądania przez Wykonawcę odsetek w wysokości ustawowej zgodnie z obowiązującymi przepisami.
8. W przypadku wystawienia faktury VAT objętej obowiązkiem podzielonej płatności Wykonawca zobowiązany jest umieścić na fakturze adnotację: „mechanizm podzielonej płatności”.
9. Zamawiający oświadcza, że Instytut Zootechniki - Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą w Krakowie posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1790 z późn. zm.). Niniejsza informacja składana jest zgodnie z wymogiem wynikającym z art. 4c przedmiotowej ustawy.
§ 10
[Kary umowne]
1. Zamawiający może żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w przypadku:
1) stwierdzenia przez Zamawiającego braku należytej staranności, niewykonania lub niewłaściwego wykonania usług wynikających z umowy (zgłoszonych Wykonawcy w formie dokumentowej wraz z uzasadnieniem) – w wysokości odpowiadającej 1/365 wynagrodzenia umowy brutto, o którym mowa w § 8 ust. 1 za każdy dzień, w którym usługa nie została wykonana lub została wykonana nienależycie;

2) zwłoki w okazaniu dokumentów, o których mowa w § 4 ust. 2 pkt 1 i 2 – w wysokości odpowiadającej 0,05% wynagrodzenia umowy brutto, o którym mowa w § 8 ust. 1, za każdy dzień zwłoki w stosunku do terminu wskazanego w wezwaniu Zamawiającego;
3) odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z powodów od niego zależnych lub odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn określonych w § 11 ust. 2 pkt 3-5 – w wysokości 20% wartości brutto przedmiotu umowy określonej w § 8 ust. 1.
2. Łączny limit kar umownych, które Zamawiający może naliczyć Wykonawcy ze wszystkich tytułów nie może przekroczyć 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 8 ust. 1.
3. Zapłata kary umownej nie pozbawia Zamawiającego prawa do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych przewidzianych w Kodeksie cywilnym.
§ 11
[Odstąpienie od umowy]
1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.

2. Ponadto Zamawiającemu przysługuje prawo natychmiastowego odstąpienia od umowy w sytuacji, gdy:
1) ogłoszono upadłość Wykonawcy, 

2) wydano nakaz zajęcia majątku Wykonawcy, 

3) Wykonawca w sposób nieprzerwany nie realizuje umowy przez okres 5 dni,
4) Wykonawca został trzykrotnie pisemnie upomniany z powodu braku należytej staranności albo niewykonania lub niewłaściwego wykonania usług wynikających z umowy,
5) Wykonawca trzykrotnie dopuścił się naruszenia, o którym mowa w § 3 ust. 4. 

6) wystąpiły inne okoliczności uzasadniające odstąpienie od umowy, przewidziane w obowiązujących przepisach.

3. Jeżeli Wykonawca z własnej winy odstąpi od umowy lub Zamawiający odstąpi od umowy z przyczyn określonych w ust. 2 pkt 3-5, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości określonej w § 10 ust. 1 pkt 3.
4. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności i powinno zawierać uzasadnienie.

5. W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu dotychczas wykonanej umowy.
§ 12
[Zmiana umowy]

1. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają, pod rygorem nieważności, formy pisemnej.

2. Strony dopuszczają możliwość wprowadzenia, za obopólną zgodą, zmian w umowie 
w przypadku, gdy ich konieczność wynika z obowiązujących przepisów prawa, 
w szczególności, gdy zmianie uległy stawki podatku VAT lub z powodu zaistnienia okoliczności niemożliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy, w szczególności zmiany danych identyfikacyjnych Wykonawcy lub Zamawiającego (adres siedziby, numerów: REGON, NIP, rachunku bankowego).

3. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany wartości umowy, o której mowa w § 8 ust. 1 oraz terminu umowy, o którym mowa w § 2 ust. 1 na podstawie art. 455 ust. 2 lub art. 455 ust. 1 pkt 4 ustawy - Prawo zamówień publicznych.
4. Wykonawca jest zobowiązany do informowania Zamawiającego o zmianie formy prawnej prowadzonej działalności, o wszczęciu postępowania układowego lub upadłościowego oraz zmianie jego sytuacji ekonomicznej, mogącej mieć wpływ na realizację umowy oraz zmianie siedziby firmy, pod rygorem skutków prawnych wynikających z zaniechania, w tym do uznania za doręczoną korespondencję skierowaną na ostatni adres podany przez Wykonawcę.
5. Żadna ze Stron nie jest uprawniona do przeniesienia swoich praw i zobowiązań wynikających z umowy bez pisemnej zgody drugiej Strony, w szczególności Wykonawcy nie przysługuje prawo przenoszenia wierzytelności wynikających z umowy na osoby trzecie bez zgody Zamawiającego.
§ 13

[Waloryzacja]

1. Zamawiający dopuszcza możliwość waloryzacji cen w drodze porozumienia Stron, na zasadach opisanych w niniejszym paragrafie.
2. Strony będą waloryzowały koszty realizacji czynności wchodzących w skład przedmiotu umowy („waloryzacja”) poprzez podwyższenie albo obniżenie 10% ceny brutto za jeden miesiąc, podanej przez Wykonawcę w formularzu cenowym, na poziomie nie większym niż 10%.
3. Waloryzacja zostanie dokonana najwcześniej po upływie 5 pełnych miesięcy kalendarzowych obowiązywania umowy, w oparciu o sumę miesięcznych wskaźników zmian cen towarów i usług konsumpcyjnych, ogłaszanych w formie „Informacji sygnalnych” na stronie Głównego Urzędu Statystycznego, za okres 5 pełnych miesięcy kalendarzowych („Wskaźnik GUS”), z uwzględnieniem „szybkiego szacunku” dla ostatniego miesiąca kalendarzowego, poprzedzających złożenie przez jedną ze Stron wniosku o dokonanie waloryzacji. Jeżeli wartość sumy miesięcznych wskaźników zmian cen towarów i usług konsumpcyjnych ogłoszonych przez GUS z okresu 5 pełnych miesięcy kalendarzowych będzie niższa niż 5%, to wówczas nie będzie podstawy do wystąpienia o dokonanie waloryzacji wynagrodzenia.
4. Waloryzacja powodująca zmniejszenie lub zwiększenie cen przyjętych w umowie może być dokonana na wniosek Zamawiającego lub Wykonawcy, zgłoszony pisemnie nie wcześniej jednak niż po upływie 5 pełnych miesiącach kalendarzowych obowiązywania umowy. Wraz z wnioskiem, Strona umowy jest zobowiązana przedstawić szczegółową kalkulację uzasadniającą odpowiednio zmianę kosztów związanych z realizacją niniejszej umowy. Do wniosku powinien być dołączony projekt aneksu do umowy. Strony zastrzegają sobie prawo do żądania wyjaśnień lub dodatkowych dokumentów w celu podjęcia decyzji odnośnie waloryzacji wynagrodzenia.
5. Nowe ceny brutto za jeden miesiąc będą obowiązywały od pełnego kolejnego miesiąca kalendarzowego, następującego po dacie podpisania aneksu do umowy. 
6. Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało ustalone zgodnie z niniejszym paragrafem zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym zawarł umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub kosztów dotyczących zobowiązania podwykonawcy, jeżeli łącznie spełnione są następujące warunki: 

1)
przedmiotem umowy są roboty budowlane, dostawy lub usługi 

2)
okres obowiązywania umowy przekracza 6 miesięcy.
§ 14
[Poufność]
Strony zobowiązują się do zachowania w poufności wszelkich informacji, które uzyskają w związku z realizacją umowy, przy czym Strona naruszająca klauzulę poufności poniesie odpowiedzialność odszkodowawczą w pełnym zakresie szkody powstałej w wyniku ujawnienia tych informacji. 
§ 15

[Postanowienia końcowe]

1. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie znajdą powszechnie obowiązujące przepisy prawa, w szczególności przepisy ustawy - Prawo zamówień publicznych i Kodeksu cywilnego.

2. Wszelkie spory wynikające z umowy, które nie zostaną rozwiązane przez Strony drogą negocjacji, będą podlegały rozstrzygnięciu przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.
3. Integralną część Umowy stanowią:

1) Załącznik nr 1 – Wykaz obiektów,

2) Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia,

3) Załącznik nr 3 – Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych,
4) Załącznik nr 4 – Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
4. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach - dwóch dla Zamawiającego i jednym dla Wykonawcy. / Umowa została zawarta w formie elektronicznej w rozumieniu art. 78¹ § 1 Kodeksu cywilnego
.

	ZA ZAMAWIAJĄCEGO
	ZA WYKONAWCĘ


Załącznik nr 3 - Klauzula informacyjna dotycząca przetwarzania danych osobowych

Działając na podstawie art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanym dalej „RODO”, w związku z stanowiskiem Urzędu Ochrony Danych Osobowych („UODO”) z dnia 30 czerwca 2020 r. potwierdzającym, że dane członków zarządu reprezentujących osobę prawną, dane pełnomocników osób prawnych, a także dane pracowników, którzy są osobami kontaktowymi osoby prawnej są danymi osobowymi podlegającymi ochronie RODO i w związku z powyższym Administrator jest zobligowany do wypełnienia w stosunku do takich osób obowiązku informacyjnego, 

Instytut Zootechniki - Państwowy Instytut Badawczy informuje, że:

1. Administratorem danych osobowych osób reprezentujących Państwa Podmiot oraz osób wskazanych przez Państwa jako osoby do kontaktu jest Instytut Zootechniki - Państwowy Instytut Badawczy z siedzibą w Krakowie, pod adresem: ul. Sarego 2, 31-047 Kraków.

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: Rafał Andrzejewski, tel. 504 976 690, e-mail: iod.r.andrzejewski@szkoleniaprawnicze.com.pl.

3. Dane osobowe:

1) osób reprezentujących Państwa Podmiot będą przetwarzane na podstawie obowiązku prawnego, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. c rozporządzenia RODO, wynikającego z przepisów prawa określających umocowanie do reprezentowania – w zakresie ważności umów i właściwej reprezentacji stron. Podane tych danych jest warunkiem zawarcia umowy lub ważności podejmowanych czynności. 

2) osób wskazanych przez Państwa Podmiot jako osoby do kontaktu/realizacji umowy (imię i nazwisko, służbowe dane kontaktowe, miejsce pracy) będą przetwarzane w prawnie uzasadnionym interesie, o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. f rozporządzenia RODO oraz w celu należytej realizacji umowy, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

4. Dane osobowe Administrator pozyskał od Podmiotu, który wskazał Pana/Panią jako osobę upoważnioną do reprezentowania lub osobę do kontaktu.

5. Państwa dane osobowe będą przechowywane do czasu zakończenia realizacji umowy lub do czasu jej rozwiązania. Po tym okresie dane będą przechowywane nie dłużej niż to wynika z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 
i archiwach.

6. W celu i w zakresie niezbędnym do zrealizowania umowy odbiorcą Pani/Pana danych osobowych będą firmy współpracujące z Administratorem danych w zakresie usług IT, kancelarie prawne świadczące usługi prawne na rzecz Administratora, podmioty świadczące dla Administratora usługi audytorskie, firmy kurierskie lub transportowe oraz podmioty ubezpieczające wierzytelności pieniężne, współpracujące z Administratorem.

7. W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa przysługuje Państwu prawo żądania: dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania, jak również prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

8. Ponadto, osobom wskazanym przez Państwa Podmiot jako osoby do kontaktu przysługuje również prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, wynikającego ze szczególnej sytuacji. 

9. Państwa Podmiot jest zobowiązany do przekazania powyższych informacji wszystkim osobom fizycznym wymienionym w pkt 3.
Załącznik nr 4 - UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w dniu ........................... r. / w formie elektronicznej, z chwilą jej opatrzenia kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez ostatnią ze Stron
, pomiędzy:

Instytutem Zootechniki - Państwowym Instytutem Badawczym z siedzibą w Krakowie, pod adresem: 31-047 Kraków, ul. Sarego 2, wpisanym do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod nr 0000125481, prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla Krakowa Śródmieścia w Krakowie, XI Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, NIP: 675-000-21-30, REGON: 000079728, zwanym w dalszej części umowy „Zleceniodawcą” lub „Administratorem”, reprezentowanym przez:

………………………………………………..

…………………………………………………

a

……………………………, zwaną dalej „Zleceniobiorcą” lub „Podmiotem przetwarzającym”, reprezentowaną przez:

……………………………………………..

…………………………………………….

zwanymi dalej z osobna „Stroną”, a łącznie „Stronami”.

Zważywszy, że: 

1) Zleceniobiorca zawarł ze Zleceniodawcą umowę, której przedmiotem jest wykonanie usług portierskich w obiektach znajdujących się na terenie Instytutu Zootechniki – PIB 
w Balicach i Aleksandrowicach (dalej jako: „Umowa Główna”),

2) Zleceniobiorca w ramach świadczonych usług będzie miał dostęp do danych osobowych Zleceniodawcy, 

Strony niniejszym postanawiają zawrzeć umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych (dalej jako: „Umowa”), o następującej treści:

§ 1

Oświadczenia Stron

1. Podmiot przetwarzający oświadcza, że dysponuje środkami umożliwiającymi prawidłowe przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez Administratora, w zakresie 
i celu określonym Umową.
2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że zastosowane do przetwarzania powierzonych danych systemy informatyczne spełniają wymogi aktualnie obowiązujących przepisów prawa.

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, że dysponuje zasobami, doświadczeniem, wiedzą fachową i wykwalifikowanym personelem, które umożliwiają mu prawidłowe wykonanie Umowy oraz wdrożenie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej jako: Rozporządzenie RODO.

4. Podmiot przetwarzający oświadcza, że podjął skuteczne środki techniczne i organizacyjne zabezpieczające dane osobowe przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem przepisów prawa oraz uszkodzeniem, zniszczeniem, utratą lub nieuzasadnioną modyfikacją. 

§ 2

Cel, zakres, miejsce, rodzaj danych, charakter przetwarzania 

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie i celu niezbędnym do realizacji przedmiotu Umowy Głównej. 

2. Powierzenie przetwarzania danych osobowych obejmuje następujące kategorie osób, których dane dotyczą: 
1) pracownicy, zleceniobiorcy, praktykanci Administratora i podmiotów stowarzyszonych Administratora,

2) klienci, potencjalni klienci, kontrahenci Administratora, 

3) kandydaci do pracy / współpracy u Administratora. 

3. Przetwarzanie obejmować będzie następujące rodzaje danych osobowych: imię 
i nazwisko, stanowisko służbowe.
4. Na wniosek osoby, której dane dotyczą Podmiot przetwarzający wskaże miejsca, 
w których przetwarza powierzone dane. 

5. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał dane osobowe w formie papierowej i przy wykorzystaniu systemów informatycznych. Przez przetwarzanie danych osobowych rozumie się wszelkie operacje wykonywanych na danych osobowych, takie jak: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porządkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglądanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przesłanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostępnianie, dopasowywanie lub łączenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

§ 3 

Polecenia Administratora 

1. Zgodnie z art. 29 Rozporządzenia RODO Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do przetwarzania danych osobowych wyłącznie na udokumentowane polecenia przekazywane przez Administratora, chyba że wymaga tego prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego.

2. Przez polecenia należy rozumieć postanowienia Umowy Głównej, postanowienia niniejszej Umowy oraz inne dalsze polecenia przekazane Podmiotowi przetwarzającemu przez Administratora, zgodnie z treścią niniejszego paragrafu.

3. Wszelkie dalsze polecenia przekazywane będą przez Administratora do Podmiotu przetwarzającego na piśmie lub za pośrednictwem wiadomości e-mail wskazany 
w postanowieniu § 10 ust. 1 Umowy. 

4. W przypadku braku możliwości zastosowania się do polecenia przez Podmiot przetwarzający z uwagi na możliwości techniczne i organizacyjne, Podmiot przetwarzający jest zobowiązany niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 3 dni do poinformowania Administratora o braku możliwości zastosowania się do polecenia, ze wskazaniem przyczyny, dla której zastosowanie się do polecenia nie jest możliwe. Administrator może wówczas odpowiednio zmodyfikować polecenie w taki sposób, aby Podmiot przetwarzający miał możliwość zastosowania się do polecenia.

§ 4

Zasady przetwarzania danych osobowych

Podmiot przetwarzający zobowiązuje się: 

1) wykonywać zobowiązania wynikające z Umowy z najwyższą starannością zawodową 
w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego i technicznego interesów Administratora w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych,

2) do przetwarzania powierzonych danych osobowych wyłącznie na podstawie Umowy, zgodnie z Umową oraz obowiązującymi przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych oraz w celach związanych z realizacją Umowy Głównej i wyłącznie w zakresie, jaki jest niezbędny do realizacji tych celów,

3) przetwarzać powierzone mu dane osobowe wyłącznie na terytorium Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

4) udzielać dostępu do powierzonych danych osobowych wyłącznie osobom, które ze względu za zakres wykonywanych zadań otrzymały od Podmiotu przetwarzającego upoważnienie do ich przetwarzania oraz wyłącznie w celu wykonywania obowiązków wynikających z Umowy,

5) do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia, 
w tym także po rozwiązaniu Umowy oraz zobowiązuje się zapewnić, aby jego pracownicy oraz inne osoby upoważnione do przetwarzania powierzonych danych osobowych, zobowiązały się do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia, w tym także po rozwiązaniu Umowy,

6) zastosować środki techniczne i organizacyjne mające na celu należyte, odpowiednie do zagrożeń oraz kategorii danych objętych ochroną, zabezpieczenie powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w szczególności zabezpieczyć je przed udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem przepisów prawa oraz zmianą, utratą, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

7) wspierać Administratora w realizacji obowiązku odpowiadania na żądania osób, których dane dotyczą, w wykonywaniu ich praw określonych w rozdziale III Rozporządzenia RODO, w szczególności niezwłocznie na żądanie Administratora, nie później jednak niż w terminie 3 dni od daty zgłoszenia takiego żądania Podmiot przetwarzający udzieli informacji dotyczących powierzonych mu do przetwarzania danych osobowych, w tym zastosowanych technicznych i organizacyjnych środków zabezpieczenia danych osobowych,

8) pomagać Administratorowi w wywiązywaniu się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia RODO. W szczególności niezwłocznie, nie później jednak niż w ciągu 24 godzin od momentu stwierdzenia naruszenia, informować Administratora o każdym naruszeniu ochrony danych osobowych (jego skali, charakterze, podjętych działaniach naprawczych, tożsamości podmiotów danych dotkniętych naruszeniem oraz ryzyku, jakie naruszenie może powodować dla podmiotów danych), a także przekazać Administratorowi informacje o stosowanych środkach zabezpieczenia danych osobowych. Do czasu uzyskania instrukcji od Administratora Podmiot przetwarzający podejmuje wszelkie, rozsądne działania mające na celu ograniczenie i naprawienie negatywnych skutków zdarzenia, 

9) do prowadzenia rejestru wszystkich kategorii czynności przetwarzania (art. 30 ust. 2-5 Rozporządzenia RODO), 

10) udostępniać Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w Umowie oraz umożliwiać Administratorowi lub audytorowi upoważnionemu przez Administratora przeprowadzanie audytów, w tym inspekcji, 
i przyczyniać się do nich,

11) niezwłocznie, jednak nie później niż w ciągu 2 (dwóch) dni roboczych informować (o ile nie doprowadzi to do naruszenia przepisów obowiązującego prawa) Administratora 
o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzający, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania danych osobowych, skierowanej do Podmiotu przetwarzającego, o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzający,

12) niezwłocznie aktualizować, poprawiać, zmieniać, anonimizować, ograniczać przetwarzanie lub usuwać wskazane dane osobowe zgodnie z wytycznymi Administratora (jeżeli działanie te mogłoby powodować brak możliwości dalszego realizowania czynności przetwarzania, Podmiot przetwarzający poinformuje Administratora przed jego podjęciem, a następnie zastosuje się do polecenia Administratora). 

§ 5

Podpowierzenie

1. Administrator wyraża zgodę na dalsze powierzenie przez Podmiot przetwarzający powierzonych do przetwarzania danych osobowych innym podmiotom przetwarzającym, w zakresie oraz w celu zgodnym z Umową, zwanym dalej „dalszym podmiotem przetwarzającym”. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do informowania Administratora o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczących dodania lub zastąpienia dalszych podmiotów przetwarzających drogą elektroniczną na adres e-mail Administratora wskazany w Umowie. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe dalszemu podmiotowi przetwarzającemu, o ile Administrator, w ciągu 7 dni roboczych od dnia wysłania wiadomości nie zgłosi sprzeciwu. Administrator zgłasza sprzeciw na adres e-mail Podmiotu przetwarzającego, wskazany w Umowie.

2. W przypadku podpowierzenia, Podmiot przetwarzający zapewnia, że będzie korzystał wyłącznie z usług takich dalszych podmiotów przetwarzających, które zapewniają wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spełniało wymogi Rozporządzenia RODO oraz przepisów obowiązującego prawa z zakresu ochrony danych osobowych, a także chroniło prawa osób, których dane dotyczą.

3. Podmiot przetwarzający zapewni, że w umowie z dalszym podmiotem przetwarzającym, zostaną nałożone na ten podmiot obowiązki odpowiadające obowiązkom Podmiotu przetwarzającego określonym w Umowie.

4. Podmiot przetwarzający jest w pełni odpowiedzialny przed Administratorem za spełnienie obowiązków wynikających z umowy powierzenia zawartej pomiędzy Podmiotem przetwarzającym, a dalszym podmiotem przetwarzającym. Jeżeli Podmiot przetwarzający nie wypełni spoczywających na nim obowiązków ochrony danych, pełna odpowiedzialność wobec Administratora za wypełnienie obowiązków dalszego podmiotu przetwarzającego spoczywa na Podmiocie przetwarzającym.

§ 6

Uprawnienia kontrolne Administratora

1. Administrator lub upoważniony przez niego audytor zewnętrzny ma prawo do przeprowadzenia kontroli przestrzegania przez Podmiot przetwarzający zasad przetwarzania danych osobowych, o których mowa w Umowie oraz w obowiązujących przepisach prawa, w szczególności poprzez żądanie udzielenia informacji dotyczących przetwarzania danych przez Podmiot przetwarzający, stosowanych środków technicznych i organizacyjnych, aby przetwarzanie odbywało się zgodnie z prawem lub dokonywanie kontroli w miejscach, w których są przetwarzane powierzone dane osobowe, po wcześniejszym uzgodnieniu terminu przez Strony, na 10 dni przed planowaną kontrolą. Podmiot przetwarzający dokona niezbędnych czynności w celu umożliwienia wykonania tego uprawnienia przez Administratora.

2. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do stosowania się do zaleceń Administratora dotyczących zasad przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz dotyczących poprawy zabezpieczenia danych osobowych, sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Administratora lub upoważnionego przez niego audytora.

§ 7

Czas trwania Umowy oraz postępowanie z danym osobowymi

po zakończeniu ich przetwarzania

1. Umowa wchodzi w życie z dniem zawarcia.

2. Umowa obowiązuje przez czas obowiązywania Umowy Głównej, przy czym rozwiązanie, wypowiedzenie lub wygaśnięcie Umowy Głównej powoduje jednoczesne odpowiednio rozwiązanie, wypowiedzenie lub wygaśnięcie Umowy bez konieczności składania przez Strony dodatkowych oświadczeń w tym zakresie, chyba że Strony postanowią inaczej.

3. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem zależnie od decyzji Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że szczególne przepisy prawa nakazują przechowywanie danych osobowych.

§ 8

Odpowiedzialność Stron

Podmiot przetwarzający ponosi odpowiedzialność za wszelkie szkody majątkowe lub niemajątkowe poniesione przez osoby trzecie wskutek przetwarzania danych osobowych w sposób naruszający obowiązujące przepisy o ochronie danych osobowych lub Umowę.

§ 9

Brak wynagrodzenia

Strony zgodnie ustalają, że wynagrodzenie za przetwarzanie danych osobowych na podstawie Umowy i wykonywanie określonych w niej obowiązków objęte jest wynagrodzeniem należnym Podmiotowi przetwarzającemu za wykonywanie Umowy Głównej.

§ 10

Postanowienia końcowe

1. Strony wskazują następujące adresy e-mail do doręczeń:

1) Podmiot przetwarzający: ………………………………………….

2) Administrator: ……………………………………..

2. Wszelkie zmiany, uzupełnienia, rozwiązanie lub wypowiedzenie Umowy powinny być dokonane co najmniej w formie dokumentowej.

3. W zakresie nieuregulowanym Umową zastosowanie znajdą powszechnie obowiązujące przepisy prawa polskiego, w szczególności Kodeks cywilny.

4. Postanowienia niniejszej Umowy zastępują dotychczasowe postanowienia dotyczące danych osobowych. 

5. Umowa została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach - dwóch dla Zamawiającego i jednym dla Wykonawcy. / Umowa została zawarta w formie elektronicznej w rozumieniu art. 78¹ § 1 Kodeksu cywilnego
.
……………………………..





…………………………………

Administrator






Podmiot przetwarzający
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