UMOWA nr MKUO ProNatura 2O/ /24

Zawarta w dniu ....ccoeeeeeeceenenene, 2024 roku w Bydgoszczy pomiedzy:

Miedzygminnym Kompleksem Unieszkodliwiania Odpadéw ProNatura Sp. z 0.0., z siedzibg w Bydgoszczy
(85-862), ul. E. Petersona 22, zarejestrowang w Rejestrze Przedsiebiorstw prowadzonym przez Sgd Rejonowy
w Bydgoszczy, XIIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS 0000296965, posiadajgca
nr NIP 9532559741, REGON 340378577, Nr BDO 000010322, kapitat zaktadowy o wysokosci 29.997.000,00 zt
whiesiony w catosci przez Miasto Bydgoszcz

reprezentowang przez:

zwana/ym w dalszej cze$ci umowy ,Wykonawcg”

zwanymi oddzielnie ,,Strong” a tgcznie ,,Stronami”,

Strony na podstawie ztozonego przez Zamawiajgcego zapytania ofertowego (zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1
a contrario ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych - t. jedn. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320
do niniejszej umowy nie stosuje sie przepisow tej ustawy) i wyboru oferty Wykonawcy zawieraja umowe o
nastepujacej tresci:

Reprezentanci Stron zgodnie oswiadczajqg, Ze sq naleZycie umocowani do zawarcia niniejszej umowy, ktorej
waznosc nie zalezy od jej potwierdzenia przez jakikolwiek inny podmiot lub organ drugiej Strony, oraz ze ich
umocowania nie wygasty ani nie zostaty ograniczone.

§1
Przedmiot umowy

1. Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania zadania obejmujgcego: opracowanie
projektéw regulacji kancelaryjnych i archiwalnych dla Zamawiajgcego, na ktére sktadajg sie: instrukcja
kancelaryjna okreslajgca szczegdtowe zasady i tryb wykonywania czynnosci kancelaryjnych, jednolity
rzeczowy wykaz akt oraz kwalifikator dokumentacji, instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zaktadowego/sktadnicy akt oraz przeprowadzenie szkolenia stacjonarnego dla pracownikéw
w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. E. Petersona 22 w Bydgoszczy, zgodnie z opisem zamdwienia zawartym
w zapytaniu ofertowym z dnia ................. oraz ztozong przez Wykonawce ofertg z dnia ......cceveeeuennee.

Umowa nr MKUO ProNatura ZO/ ..... / 24 Stronalz7



stanowigcymi zatgczniki do niniejszej umowy i jej integralng czesc.

. Wykonawca oswiadcza, iz posiada odpowiednie kwalifikacje, wiedze, doswiadczenie oraz potencjat
niezbedny do zgodnego z umowag wykonania opracowania i szkolenia, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej.
. Wykonawca zobowigzuje sie opracowaé projekty regulacji kancelaryjno-archiwalnych i przeprowadzi¢
szkolenie stanowigce przedmiot niniejszej umowy zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa,
z zachowaniem obowigzujgcych norm i zasad, z najlepszg posiadang przez siebie wiedzg oraz
doswiadczeniem w tym zakresie, z uwzglednieniem specyfiki Zamawiajagcego i mozliwosciami
organizacyjnymi zgodnie z zapytaniem ofertowym, jak réwniez w zgodnosci z wszelkimi posiadanymi,
przekazanymi przez Zamawiajgcego decyzjami.

§2
Zasady oraz terminy realizacji umowy

. Zamoéwienie bedzie realizowane w nastepujacych etapach i terminach:

Etap | - Wykonawca opracuje i przedstawi Zamawiajgcemu projekty regulacji kancelaryjnych
i archiwalnych —w terminie do 4 tygodni od udzielenia zamdwienia (zawarcia umowy).

Etap Il - Wykonawca przeprowadzi konsultacje projektéw opracowanych w Etapie .

Zamawiajgcy ma mozliwos¢ zgtoszenia uwag do projektow. Wykonawca uwzgledni uwagi zgodne
z obowigzujgcym prawem i praktyka archiwistyczng, a nastepnie w oparciu o nie, przygotuje projekty
ostatecznych regulacji kancelaryjnych i archiwalnych —w terminie do 4 tygodni od zakoriczenia Etapu I.

Etap Il - Wykonawca jako reprezentant Zamawiajgcego uzgodni pakiet regulacji kancelaryjnych
i archiwalnych z witasciwym archiwum panstwowym — rozpoczecie procedury uzgadniania

w terminie do 2 tygodni od zakoriczenia Etapu ll, z zastrzezeniem, ze zakonczenie procedury uzaleznione

jest od tempa procedowania regulacji przed archiwum panstwowym.

Etap IV — Wykonawca przeprowadzi szkolenie stacjonarne dla pracownikdw Zamawiajgcego w jego
siedzibie (1 grupa do 20 osdb) w zakresie postugiwania sie instrukcjg kancelaryjng, instrukcjg archiwalng
oraz jednolitym rzeczowym wykazem akt - w terminie do 2 tygodni od zakoriczenia Etapu Ill.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwlocznego (w terminie nie diuiszym niz 4 dni robocze)
przekazywania Zamawiajgcemu wszelkich informacji majacych wptyw na realizacje przedmiotu
zamoOwienia oraz udzielania odpowiedzi i wyjasnien na zgtaszane przez Zamawiajacego uwagi dotyczace
jego realizacji w formie pisemnej lub drogg poczty elektronicznej na adres wskazany w umowie.

§3

. Wykonawca zobowigzuje sie do konsultowania i dokonywania uzgodnien dotyczgcych przedmiotu
zamoOwienia z Zamawiajgcym.

. Z zakresem dziatalnosci Zamawiajgcego oraz jego strukturg organizacyjng Wykonawca moze zapoznac sie
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej MKUO ProNatura Sp. z o.0.

§4
Wynagrodzenie i ptatnosci

. Za prawidtowe wykonanie przedmiotu niniejszej umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy maksymalne
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taczne wynagrodzenie ryczattowe w kwocie brutto .........cccccevveueneee. zt; kwota ta obejmuje podatek od
towardw i ustug zgodnie z aktualnie obowigzujgca stawka.

. Za prawidtowe wykonanie przedmiotu niniejszej umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie
w podziale na dwie rdwne ptatnosci czesciowe:

1) zt (stownie: ............ zZtotych) po odbiorze przez Zamawiajgcego etapu ll,
2) zt (stownie: ............ zZtotych) po odbiorze przez Zamawiajgcego etapu IV.

. Kazda ptatnos¢ nastgpi na podstawie faktury VAT. Podstawg wystawienia faktury przez Wykonawce jest
podpisanie protokotéw potwierdzajgcych prawidtowe wykonanie obowigzkdw umownych po kazdym
etapie przez Wykonawce. Kazda faktura, o ile to technicznie mozliwe, powinna zawieraé wskazanie numeru
niniejszej Umowy.

. Pfatno$¢ nastgpi w terminie do 30 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionych
faktur, na konto Wykonawcy wskazane na fakturach, z zastrzezeniem mozliwosci zastosowania przez
Zamawiajgcego mechanizmu tzw. split payment.

. Strony ustalajg, ze za dzien spetnienia swiadczenia pienieznego uwazac beda dzier ztozenia polecenia
przelewu w banku Zamawiajacego.

. Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy wskazany na fakturze VAT bedzie kazdorazowo rachunkiem
zgtoszonym wiasciwym organom podatkowym i ujetym w wykazie podatnikéw VAT, o ktédrym mowa
w art. 96b ust. 1 ustawy o podatku od towardw i ustug, prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji
Skarbowe] (tzw. biata lista podatnikow VAT). W przypadku zmiany powyzszego stanu rzeczy lub
nieprawdziwosci os$wiadczenia jak w zdaniu poprzedzajagcym Zamawiajacy bedzie uprawniony do
dokonania zaptaty na rachunek bankowy zawarty w przedmiotowym wykazie co stanowié bedzie
o nalezytym wykonaniu Umowy, a w przypadku, w ktédrym przedmiotowy wykaz nie bedzie zawierat
numeru rachunku Wykonawcy - wstrzymania sie z ptatnos$cig do czasu jego ujawnienia i nie bedzie
uwazany za pozostajgcego w opoznieniu.

. Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest duzym przedsiebiorcg w rozumieniu przepisow art. 4 pkt 6 w zw. z art. 4
pkt 5 a contrario ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom
w transakcjach handlowych (t. jedn. Dz.U. z 2023 r., poz. 711 ze zm.) w zwigzku z art. 2 Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajace niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L Nr 187, str. 1) a contrario.

. Wynagrodzenie wskazane w ust. 1 jest obowigzujgce przez caty okres trwania umowy i nie podlega
jakimkolwiek zmianom czy waloryzacji. W szczegdlnosci wynagrodzenie to zawiera w sobie wszelkie
wydatki, jakie ewentualnie Wykonawca poniesie w celu nalezytego wykonania niniejszej umowy, jak
rowniez wynagrodzenie za przeniesienie majatkowych praw autorskich do utworéw wykonanych
w ramach realizacji niniejszej umowy oraz wynagrodzenia za wydane egzemplarze dziet zapisane na
cyfrowych nosnikach danych (pendrive).

. Wykonawca nie moze przenies¢ bez pisemnej i uprzedniej zgody Zamawiajgcego wierzytelnosci
wynikajgcej z niniejszej umowy na osobe trzecia.

§5

Odbiory wykonanego przedmiotu umowy, usuwanie wad

. Wykonawca opatrzy Projekty, o ktérych mowa na etapie Il zamdwienia w pisemne o$wiadczenie, iz s one
kompletne i wykonane zgodnie z niniejszg umowag oraz obowigzujgcymi przepisami prawa. Opracowania
powinny zosta¢ przekazane w formie papierowej — 1 egz. oraz wersji elektronicznej zapis
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w formacie Word (tekst), Excel (tabele) i pdf.

. Pisemne oswiadczenie, o ktérym mowa w ustepie powyzej, bedzie stanowi¢ integralng czesc
przekazywanego przedmiotu umowy.

. Zamawiajacy po otrzymaniu przedmiotu umowy lub jego czesci — przystapi do czynnosci odbioru
przekazanej dokumentacji, ktére zakoriczy w terminie do 6 dni roboczych albo podpisaniem protokotu
odbioru, albo zwrotem dokumentacji z podaniem na pismie przyczyn odmowy odbioru.

. Jezeli podczas odbioru przedmiotu umowy zostang stwierdzone jego wady, a zwlaszcza, gdy zostanie
stwierdzone, Ze zostat on opracowany niezgodnie z warunkami okreslonymi w umowie lub jest
niekompletny Zamawiajgcy odstgpi od odbioru informujgc o tym Wykonawce. Wykonawca usunie wady,
bez prawa do dodatkowego wynagrodzenia w terminie wskazanym przez Zamawiajacego nie krétszym
jednak niz 5 dni i ponownie zgtosi gotowos¢ przedstawienia przedmiotu umowy do odbioru. Termin
wskazany na usuniecie wad jest nowym terminem wykonania przedmiotu umowy.

. Dokumentem potwierdzajgcym dokonanie odbioru przedmiotu umowy lub jego czesci jest protokot
zdawczo — odbiorczy podpisany przez Strony umowy.

§6
Majatkowe prawa autorskie

. Opracowane regulacje kancelaryjne i archiwalne sktadajgce sie na przedmiot umowy (dalej Opracowania)
stanowig wifasnos¢ Zamawiajgcego i nie mogg by¢ udostepniane osobom trzecim bez zgody
Zamawiajgcego.

. Wykonawca stosownie do ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r.
przenosi na rzecz Zamawiajgcego w ramach ustalonego wynagrodzenia umownego, autorskie prawa
majatkowe do Opracowan obejmujgce prawo do korzystania i rozporzadzania na nastepujgcych polach
eksploatacji:

a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania Opracowarn - wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy,
w tym technikg drukarska, reprograficzng zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowg;

b) wielokrotnego udostepniania i przekazywania osobom trzecim;
c) wielokrotnego wprowadzania do pamieci komputera;

d) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych Opracowania utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy;

e) w zakresie rozpowszechniania Opracowan w sposéb inny niz w pkt 2 - publiczne wykonanie,
wystawienie, wyswietlenie odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne
udostepnianie utworu w taki sposéb, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep w miejscu i czasie przez
siebie wybranym;

f)  wykorzystywania utwordw, o ktérych mowa w ust. 1 w ramach prowadzonej dziatalnosci, w tym
w postepowaniach przed wtasciwymi organami, urzedami i instytucjami w zwigzku z prowadzonag
przez Zamawiajgcego dziatalnoscig;

g) uprawnienie do wykonywania praw zaleznych, w tym prawo do dokonywania, bez koniecznosci
uzyskania dalszej zgody Wykonawcy, wszelkich zmian, uzupetnien, korekt, opracowan, wyciggow itp.
pod warunkiem, iz zmiany te beda dokonywane na zlecenie Zamawiajgcego przez podmioty
posiadajgce wymagane do tego kwalifikacje, a takze prawa autorskie majatkowe do utworéw
zaleznych w petnym zakresie takim, jak dla utworéw pierwotnych.
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Powyisze przeniesienie majgtkowych praw autorskich nastepuje w stanie wolnym od obcigzen i praw oséb
trzecich i obejmuje takze wszelkie ewentualne pdzniejsze zmiany w dokumentach dokonywane przez
Zamawiajacego.

. Przeniesienie majgtkowych praw autorskich nastepuje z chwilg uregulowania przez strony wszelkich

naleznosci wynikajgcych z umowy, takze w przypadku rozwigzania umowy lub odstgpienia od niej.

. Zamawiajacy, w ramach ustalonego wynagrodzenia umownego, nabywa prawo do przeniesienia
autorskich praw majatkowych na rzecz osoéb trzecich.

. Zaptata wynagrodzenia umownego, wyczerpuje w catosci roszczenia Wykonawcy z tytutu przeniesienia na
rzecz Zamawiajgcego autorskich praw majatkowych (w tym zaleznych) do przedmiotu umowy. Cena
nabycia praw autorskich praw majgtkowych oraz zaleznych praw majgtkowych zostata uwzgledniona
w wynagrodzeniu umownym.

. Wykonawca oswiadcza, ze osoby trzecie nie uzyskaty ani nie uzyskujg autorskich praw majatkowych do
przedmiotu umowy oraz ze bedg mu one przystugiwac bez jakichkolwiek ograniczen w chwili przekazania
utwordéw Zamawiajgcemu lub najpdzniej- z chwilg rozwigzania lub odstgpienia od umowy.

. Wykonawca zobowigzany jest podjg¢ wszelkie niezbedne dziatania w celu zabezpieczenia i ochrony
Zamawiajgcego przed wszelkimi roszczeniami, szkodami, wydatkami, krokami prawnymi lub innymi
dziataniami oséb trzecich, wyniktymi lub spowodowanymi naruszaniem jakichkolwiek praw wtasnosci
intelektualnej zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy.

. Wykonawca zobowigzany jest do naprawienia wyrzadzonych szkdéd spowodowanych naruszeniem praw
wiasnosci intelektualnej osdb trzecich z wytgczeniem uzywania przez Zamawiajgcego przedmiotu umowy
w sposoéb sprzeczny z jego przeznaczeniem wynikajgcym z warunkéw Umowy.

. Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce na piSmie o wszelkich roszczeniach i sporach sagdowych
0 naruszenie praw wszczetych przeciwko Zamawiajagcemu z powodu jego korzystania z jakichkolwiek praw
wiasnosci intelektualnej udzielonych Zamawiajgcemu w ramach niniejszej umowy.

§7
Obowiazki Zamawiajgcego, dane kontaktowe Stron

. W ramach zawartej umowy Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

a) udzielania odpowiedzi Wykonawcy na jego formalne wystgpienia w terminie do 2 dni roboczych
liczonych od dnia otrzymania danego wystgpienia lub w innym, odpowiednio dtuzszym terminie, jezeli
wymaga tego skompletowanie opracowanie danych, dokumentdéw lub informacji;

b) wspdtdziatania w celu uzyskania przedmiotu zamowienia spetniajgcego cele okreslone w umowie.

. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego i niezwtocznego powiadamiania sie na piSmie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej na adresy wskazane w niniejszej umowie o zaistniatych przeszkodach
w wypetnianiu wzajemnych zobowigzan w trakcie wykonywania przedmiotu umowy.

. Strony ustalajg ponizsze formy kontaktu wraz z podaniem nr telefonu, faxu oraz adresu e-mail:
a) MKUO ProNatura Sp. z o.0.
tel. 52 506 59 45, e-mail: biuro@pronatura.bydgoszcz.pl,

1] DT ,e-mail: o

. Zamawiajgcy ma prawo do uzyskania od Wykonawcy wszelkich informacji z przebiegiem realizacji
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przedmiotu umowy oraz uzyskanymi wynikami.

5. Jako koordynatora Zamawiajgcego w zakresie wykonywania obowigzkdw umownych wyznacza sie:

§8
Odstgpienie od umowy w czesci niewykonane;j

1. Zamawiajgcemu, niezaleznie od uprawnien wynikajgcych z przepiséw powszechnie obowigzujgcego
prawa, przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w czesci niewykonanej w razie:

1) wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy; odstgpienie od umowy
w tym przypadku moze nastgpi¢ w terminie do 10 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach, zas Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania
czesci umowy,

2) rozwigzania Wykonawcy lub otwarcia jego likwidacji albo zakonczenia prowadzenia przez niego
dziatalnosci,

3) wydania nakazu zajecia majgtku Wykonawcy w takim zakresie, ze nie jest mozliwe wykonywanie przez
niego umowy,

4) w przypadku niewykonywania lub nienalezytego wykonywania Umowy, jezeli Wykonawca pomimo
uprzedniego pisemnego wezwania przez Zamawiajgcego do jej nalezytego wykonywania i
wyznaczenia co najmniej 7 dniowego terminu na czynnosci sanacyjne nie wykazuje poprawy.

W przypadkach wskazanych w ust. 1 Wykonawcy przystuguje wytacznie wynagrodzenie z tytutu
nalezycie wykonanej czesci umowy.

2. Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy winno by¢ ztozone drugiej stronie na pisSmie w terminie do 10 dni
od daty powziecia przez Zamawiajgcego wiedzy o okolicznosciach bedacych podstawg odstgpienia.

3. W przypadku odstgpienia od umowy po rozpoczeciu prac, spisany zostanie protokét zaawansowania, na
podstawie ktérego nastgpi rozliczenie wykonanych prac proporcjonalnie do stanu zaawansowania
i poniesionych kosztéw przez Wykonawce.

§9
Odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia od Wykonawcy kar umownych z tytutu:

a) odstapienia od umowy z przyczyn, za ktére odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca w wysokosci 10%
wartosci brutto wynagrodzenia umownego okreslonego w § 4 ust.1,

b) opdinienia w przekazaniu opracowanej Dokumentacji w ramach kazdego Etapu realizacji umowy
w wysokosci 150 zt za kazdy rozpoczety dzien opdinienia, chyba ze Wykonawca wykaze, iz
opdznienie jest od niego niezaleine;
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c) opodzinienia w usunieciu wad Dokumentacji sktadajgcej sie na przedmiot umowy w wysokosci 150 zt
za kazdy rozpoczety dzien opdinienia, chyba ze Wykonawca wykaze, iz opdznienie jest od niego
niezalezne.

. Kary, o ktédrych mowa w ust. 1 podlegajg sumowaniu i mogg zostac potrgcane z wynagrodzenia umownego,
o ktérym mowa w § 4 ust. 1 albo wptacone przez Wykonawce na konto wskazane przez Zamawiajgcego.

. Strony zgodnie ustalajg, ze w przypadku, kiedy wartos¢ szkody, jakg poniesie Zamawiajgcy z tytutu
nienalezytego wykonania lub niewykonania przedmiotu umowy, przekroczy wartos¢ naleinych kar
umownych, Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wartos$c
zastrzezonych kar na zasadach ogdlnych.

§10
Poufnosé

. Strony zobowiazujg sie, ze wszelkie dane i informacje uzyskane w zwigzku z wykonywaniem umowy na
temat stanu, organizacji, intereséw, prowadzonej przez nie dziatalnosci oraz metod dziatania, jej
pracownikow i wspotpracownikéw, klientdw drugiej strony, a takze na temat przedmiotu umowy
i planowanej przez Zamawiajgcego inwestycji stanowigcej przedmiot opracowan realizowanych w ramach
niniejszej Umowy nie zostang ujawnione, udostepnione lub upublicznione ani w czesci, ani w catosci bez
zgody drugiej strony, o ile nie wynika to z umowy lub nie stuzy jej realizacji z zastrzezeniem ust. 3.

. Obowigzek zachowania poufnosci nie dotyczy sytuacji, w ktérej przepisy prawne przewidujg konieczno$é
ich ujawnienia.

. Strony ustalaja, ze Wykonawcy, pod warunkiem nalezytego wykonania catosci niniejszej Umowy i od chwili
zakonczenia jej realizacji, przystuguje prawo do umieszczania danych Zamawiajgcego oraz ogdlnej
informacji dotyczacej przedmiotu realizowanej umowy na liscie referencyjnej klientéw oraz
w materiatach informacyjnych i promocyjnych. Skorzystanie z tego uprawnienia nie wymaga dodatkowej
zgody Zamawiajgcego i nie stanowi naruszenia poufnosci.

§11
Postanowienia korncowe

. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg pod rygorem niewaznosci zachowania formy pisemnego
aneksu.

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego

. Sprawy sporne wynikajgce z tresci niniejszej umowy strony poddajg pod rozstrzygniecie wtasciwego
miejscowo dla Zamawiajgcego sgdu powszechnego.

. Umowe sporzadzono w 2 egzemplarzach, z tego 1 egzemplarz dla Zamawiajgcego i 1 egzemplarz dla

Wykonawcy.
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