
 
 

 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 

 

ZAMAWIAJĄCY: 

 

Powiat Gdański 

ul. Wojska Polskiego 16, 83-000 Pruszcz Gdański  

zaprasza do złożenia oferty w trybie art. 275 pkt 1 (trybie podstawowym bez negocjacji) o wartości 

zamówienia nieprzekraczającej progów unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 września 2019 r. - 

Prawo zamówień publicznych (t.j.: Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) – dalej ustawy PZP na  

USŁUGĘ 

  

Opracowania wielobranżowej dokumentacji projektowo-kosztorysowej dla zadania inwestycyjnego 

pn.:  

Przebudowa wraz ze zmianą sposobu użytkowania budynku Powiatu Gdańskiego przy 

ul. Grunwaldzkiej 64 w Pruszczu Gdańskim 

 

 
 

Nr postępowania: ZPiFZ.272.1.5.2024.KT 

 

 

 

 

 

 

 
 

       ZATWIERDZIŁ: 

       Daniel Kulkowski 

       Członek Zarządu 

       (podpisano elektronicznie) 

 
 

        
                                                                        
 
 
 
 
                  
 

Pruszcz Gdański 11.10.2024 r. 
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Rozdział 1 

Nazwa oraz adres Zamawiającego 

Zamawiającym jest Powiat Gdański reprezentowany przez Zarząd Powiatu Gdańskiego  

Adres siedziby: 

ul. Wojska Polskiego 16 , 83-000 Pruszcz Gdański 

NIP: 593-21-36-700 

Godziny pracy Zamawiającego:  

Poniedziałek, wtorek, czwartek – 7:30 – 15:30 

Środa – 8:00 – 16:30 

Piątek – 7:30 – 15:00 

 

Uwaga! Zamawiający informuje, że w toku postępowania zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy Pzp 

komunikacja ustna jest dopuszczalna jedynie w toku negocjacji lub dialogu oraz w odniesieniu do 

informacji, które nie są istotne. Zasady dotyczące sposobu komunikowania zostały opisane w Rozdziale 

13 SWZ 

 

Nr telefonu : (58) 773-12-55 

 

Adres poczty elektronicznej Zamawiającego:  

zamowienia@powiat-gdanski.pl 

 

Strona prowadzonego postępowania: 

https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_gdanski 

 

Rozdział 2 

Ochrona danych osobowych oraz procedura dokonywania 
zgłoszeń naruszeń prawa 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej 

„RODO”) informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Gdański w Pruszczu Gdańskim. 

Obsługę organu zapewnia Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdańskim, ul. Wojska Polskiego 

16, 83-000 Pruszcz Gdański, tel. 58 773 12 12, sekretariat@powiat-gdanski.pl 

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod 

adresem e-mail: iod@powiat-gdanski.pl.  

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy PZP 

mailto:zamowienia@powiat-gdanski.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_gdanski
mailto:sekretariat@powiat-gdanski.pl
mailto:iod@powiat-gdanski.pl
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5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP przez okres 4 lat 

od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z 

udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora 

niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania 

dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności 

podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu 

albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie 

zamówienia); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo 

do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w 

celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej 

osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii 

Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO;   

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO;  

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO 

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla 

przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 
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2. Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów informujemy, że 

Zarządzeniem Nr 83/2024 Starosty Powiatu Gdańskiego z dnia 17 września 2024 r. wprowadzono 

wewnętrzną procedurę dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań 

następczych w Starostwie Powiatowym w Pruszczu Gdańskim. 

Rozdział 3 

Tryb udzielania zamówienia 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 1 

PZP oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”.  

2. Zamawiający prowadzi postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w trybie 

podstawowym – wariant I – bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 PZP, o wartości zamówienia 

nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 221 000 EURO. 

3. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich mowa 

w art. 3 ustawy PZP.   

4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

6. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

7. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

8. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa w art. 94 PZP  

Rozdział 4 

Opis przedmiotu zamówienia 

 

I. Przedmiotem zamówienia jest opracowanie  wielobranżowej dokumentacji projektowo-

kosztorysowej dla zamierzenia inwestycyjnego polegającego na przebudowie i zmianie sposobu 

użytkowania budynku Powiatu Gdańskiego przy ulicy Grunwaldzkiej 64 w Pruszczu Gdańskim wraz 

z uzyskaniem  w imieniu i na rzecz Zamawiającego, na podstawie udzielonego pełnomocnictwa, 

dokumentu uprawniającego Zamawiającego do rozpoczęcia i realizacji robót budowlanych.  

Celem zamawiającego jest uzyskanie  kompletnej dokumentacji projektowej niezbędnej na potrzeby 

przygotowania, wszczęcia i udzielenia przez Zamawiającego zamówienia publicznego na 

wykonanie robót budowlanych oraz na wykonanie wyposażenia obiektu dla zamierzenia 

inwestycyjnego oraz zapewnienie Zamawiającemu warunków formalno - prawnych do zgodnego z 

przepisami prawa rozpoczęcia i prowadzenia ww. robót budowlanych oraz oddania przedmiotowego 

obiektu do użytkowania. Zamawiający wymaga aby Wykonawca sporządził dokumentację 

projektową w specjalności: architektonicznej, konstrukcyjno – budowlanej, drogowej, sanitarnej, 

elektoenergetycznej i teletechnicznej. Dokumentacja projektowa (w tym przedmiary i kosztorysy) 

winna obejmować także wszelkie elementy wyposażenie budynki i zagospodarowania terenu.  

II. Wspólny Słownik Zamówień CPV:  

        Główny:  71221000-3 – usługi architektoniczne w zakresie obiektów budowlanych 

 Dodatkowe :  71320000-7 – usługi inżynieryjne w zakresie projektowania 
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III. Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności:  

1. Wykonanie wielobranżowej  inwentaryzacji budowlanej obiektu w ilości 2 egzemplarzy w wersji 

papierowej oraz jednego egzemplarza w wersji elektronicznej.   

2. Wykonanie oceny stanu technicznego obiektu (budynku z infrastrukturą techniczną) w ilości 2 

egzemplarzy w wersji papierowej oraz jednego egzemplarza w wersji elektronicznej.   

3. Uzyskanie niezbędnych podkładów mapowych do celów projektowych dla pełnego zakresu 

prac projektowych (sporządzenie aktualnej mapa do celów projektowych) oraz wykonanie 

wszelkich pomiarów niezbędnych do wykonania przedmiotu niniejszego zamówienia 

4. Opracowanie opinii  geotechnicznej w zakresie niezbędnym do wykonania dokumentacji 

projektowej oraz do prowadzenia robót budowlanych, w ilości 3  egzemplarzy w wersji 

papierowej oraz 1 egzemplarza w wersji elektronicznej. W szczególności należy sprawdzić 

warunki geotechniczne dla lokalizacji pomieszczeń magazynowych dokumentacji.  

5. Opracowanie koncepcji  dla zamierzenia inwestycyjnego.  

6. Uzyskanie wszelkich uzgodnień, warunków technicznych od gestorów sieci, decyzji, oraz opinii 

niezbędnych dla prawidłowego wykonania zamówienia.  

7. Opracowanie kompletnego projektu budowlanego  dla zamierzenia inwestycyjnego na 

podstawie zatwierdzonej przez Zamawiającego koncepcji w zakresie niezbędnym do uzyskania 

dokumentu uprawniającego do  rozpoczęcia  robót budowlanych w ilości 5 egzemplarzy w 

wersji papierowej oraz jednego egzemplarza w wersji elektronicznej 

8. Opracowanie projektów technicznych wszystkich branż w ilości 5 egzemplarzy w wersji 

papierowej oraz jednego egzemplarza w wersji elektronicznej 

9.  Opracowanie audytu energetycznego  w ilości  5 egzemplarzy w wersji papierowej oraz 

jednego egzemplarza w wersji elektronicznej  

10. Opracowanie projektów wykonawczych  wszystkich branż uszczegółowiających  projekty 

techniczne  w ilości 5 egzemplarzy w wersji papierowej oraz jednego egzemplarza w wersji 

elektronicznej 

11. Sporządzenie specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót  (STWiOR) – w ilości 5 

egzemplarzy w wersji papierowej oraz jednego egzemplarza w wersji elektronicznej 

12. Opracowanie projektu aranżacji wnętrz  wraz z zestawieniem całości projektowanego  

wyposażenia w ilości 5 egzemplarzy w wersji papierowej oraz jednego egzemplarza w wersji 

elektronicznej 

13. Opracowanie instrukcji bezpieczeństwa pożarowego w ilości 2 egzemplarzy w wersji 

papierowej oraz jednego egzemplarza w wersji elektronicznej.  

14. Uzyskanie w imieniu i na rzecz Zamawiającego na podstawie udzielonego pełnomocnictwa  

dokumentu uprawniającego Zamawiającego do rozpoczęcia robót budowlanych.  

15. Opracowanie kosztorysów inwestorskich w ilości 2 egzemplarzy w wersji papierowej,  jednego 

egzemplarza w wersji elektronicznej oraz w wersji edytowalnej ath.  
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16. Opracowanie przedmiarów robót budowlanych  w ilości 2 egzemplarzy w wersji papierowej,  

jednego egzemplarza w wersji elektronicznej oraz w wersji edytowalnej ath. 

17. Opracowanie wizualizacji obiektu  w formacie 3D (wizualizacja zewnętrzna oraz wizualizacja 

wnętrz). 

 Poprzez formę elektroniczną projektu budowlanego należy rozumieć: 

- zapisanie plików w formacie dwg lub zamiennym, 

- zeskanowaną opieczętowaną przez Starostwo Powiatowe w Pruszczu Gdańskim wersję 

dokumentów, stanowiącą załącznik do decyzji o pozwoleniu na budowę. 

 Poprzez formę elektroniczną projektu technicznego należy rozumieć:  

      - zapisanie plików w formacie dwg lub zamiennym, 

      - zeskanowaną ostateczną wersję  dokumentów (z podpisami i pieczątkami). 

 Poprzez formę elektroniczną projektu wykonawczego należy rozumieć: 

- zapisanie plików w formacie dwg lub zamiennym, 

- zeskanowaną ostateczną wersję  dokumentów (z podpisami i pieczątkami). 

 Poprzez formę elektroniczną STWiOR należy rozumieć: zeskanowaną ostateczną wersję 

dokumentów  (z podpisami i pieczątkami). 

 Poprzez formę elektroniczną przedmiarów i kosztorysu inwestorskiego należy rozumieć: 

-  zapisanie plików w formacie ath  

-  zeskanowaną ostateczną wersję dokumentów (z podpisami i pieczątkami) 

 Poprzez formę elektroniczną audytu energetycznego, instrukcji bezpieczeństwa pożarowego, 

inwentaryzacji budowlanej, oceny stanu technicznego   należy rozumieć  

- zeskanowaną ostateczną wersję  dokumentów (z podpisami i pieczątkami). 

 

IV. Obowiązki wykonawcy niewiążące się z dodatkowym wynagrodzeniem  

1. Zapoznanie się dokumentami będącymi w posiadaniu Zamawiającego przed rozpoczęciem 

prac projektowych.  

2. Sprawdzenie  w terenie warunków wykonania zamówienia. Wykonanie wszelkich niezbędnych 

odkrywek, pomiarów, badań i sprawdzeń.    

3. Weryfikacja wydajności hydrantów zapewniających zabezpieczenie obiektu na cele p.poż.  

4. Konsultacje z Zamawiającym  na każdym etapie projektowania dokumentacji dotyczące 

istotnych elementów mających wpływ na późniejsze koszty realizacji inwestycji. 

5. Przeprojektowanie wszelkiej infrastruktury technicznej (uzbrojenie terenu) itp. jeżeli w wyniku 

uzgodnień zajdzie taka konieczność. 

6. Uczestniczenie w spotkaniach koordynacyjnych dotyczących realizowanego opracowania                     

w siedzibie Zamawiającego, w terenie  lub on-line w zależności od potrzeb. 

7. Udzielanie odpowiedzi na pytania związane z dokumentacją projektową składane w trakcie 

trwania procedury na wyłonienie wykonawcy robót budowlanych w terminie wyznaczonym 

przez Zamawiającego, nie dłuższym niż 3 dni od dnia przekazania pytania Wykonawcy. 
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8. Dwukrotne  zaktualizowanie kosztorysów inwestorskich oraz do ich podziału na części, jeżeli 

żądanie takie Zamawiający zgłosi w terminie dwóch lat, licząc od daty sporządzenia protokołu 

odbioru końcowego. 

9. Wykonanie projektu zieleni.  

10. Uzyskania odstępstwa od przepisów techniczno – budowlanych, o którym mowa w art. 9 ustawy 

Prawo budowlane – jeśli w trakcie prac projektowych zajdzie taka konieczność.  

11. Uzyskanie stanowiska Państwowej Inspekcji Pracy dla opracowanego projektu – jeśli zajdzie 

taka konieczność.  

12. Uzyskania dokumentów niezbędnych do złożenia oświadczenia przez Zamawiającego  o 

prawie do dysponowania  nieruchomością na cele budowlane w przypadku gdy zajdzie taka 

konieczność.  

V. Opis stanu istniejącego:  

Obiekt, którego opis przedmiotu zamówienia dotyczy stanowi własność Powiatu Gdańskiego,   

zlokalizowany jest na terenie gminy miejskiej Pruszcz Gdański na działach  o numerach 

ewidencyjnych 19/15, 24/6, 19/16.  Na mocy uchwały nr  XLI/400/2017 z dnia 2017-12-19 Rady 

Miasta Pruszcz Gdański teren inwestycji został objęty miejscowym planem zagospodarowania  

przestrzennego. Teren inwestycji znajduje się w strefie – teren obiektów produkcyjnych, składów i 

magazynów i zabudowy usługowej.  

Budynek podlegający przebudowie i zmianie sposobu użytkowania stanowi obiekt po byłym hotelu. 

Obiekt jest  wyposażony w przyłącza energetyczne, gazowe oraz  wod-kan,, system włamania i 

napadu oraz monitoring. Na połaci dachowej zainstalowana jest instalacja fotowoltaiczną o mocy 

31,5 kW.   Budynek ogrzewany za pomocą kotła gazowego na gaz ziemny.  Wnętrze budynku składa 

się z licznych pokoi hotelowych w każdym z pokoi zlokalizowana jest łazienka wyposażona w pełen 

węzeł sanitarny. Ponadto w  budynku w stanie istniejącym są dwie sale konferencyjne, kuchnia, 

toalety, pomieszczenia techniczne i gospodarcze. Budynek posiada wejście centralne od frontu 

budynku    połączone z holem    i ciągami komunikacyjnymi a także wejścia podrzędne zlokalizowane 

na tyłach budynku.  W części centralnej holu zlokalizowana jest  recepcja.   Obiekt wyposażony jest 

w wewnętrzny dźwig osobowy. Okładziny podłóg zróżnicowane w zależności od pomieszczenia, 

gres, wykładziny dywanowe, parkiet, posadzka cementowa.  Stolarka okienna PCV, stolarka 

wewnętrzna drzwi płytowe pełne w bardzo dobrym stanie technicznym. Wewnątrz obiektu  w kilku 

miejscach uwidocznione niewielkie zacieki pod sufitowe.  

 

Forma architektoniczna  

 

Budynek  trzykondygnacyjny w całości podpiwniczony,  wykonany w konstrukcji tradycyjnej.  Bryła 

budynku w kształcie  prostokąta, dach płaski. Układ konstrukcyjny podłużny.  
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Zagospodarowanie  terenu  

Teren wokoło budynku zagospodarowany, częściowo utwardzony: drogi, dojścia oraz  miejsca 

parkingowe. Wokoło budynku urządzona zieleń niska i wysoka. Nieruchomość ma zapewniony 

dojazd do drogi  publicznej poprzez istniejący zjazd.  

Teren działek jest uzbrojony w sieć : energetyczną. wodociągową, teletechniczną, kanalizacji 

sanitarnej,  kanalizacji deszczowej oraz sieć ciepłowniczą.  

 

VI. Założenia projektowe:  

Głównym celem planowanej przebudowy jest  dostosowanie obiektu budowlanego  na cele 

administracji publicznej i   zmiana jego  sposobu użytkowania. Zakres planowanej inwestycji w 

założeniu  obejmuje działki o numerach ewidencyjnych 19/15, 24/6, 19/16, 24/7. 

W ramach przebudowy przewiduje się:  

 Adaptacja poszczególnych poziomów na funkcję budynku użyteczności publicznej wg poniższego 

wyszczególnienia:  

Poziom  -1  

- pomieszczenia magazynowe m. in. podręczne magazyny dokumentacji  wraz z punktem przeglądu 

akt  

- pomieszczenie archiwisty  

- toaleta, pom. socjalne    

- serwerownia/e  

- pomieszczenia techniczne /kotłownia  

- pomieszczenia gospodarcze 

Poziom   0 

Pomieszczenia na potrzeby Starostwa Powiatowego  

- punkt obsługi klienta  

-  sala konferencyjna  

 - pomieszczenia biurowe  

- pomieszczenie przystosowane do systemów teleinformatycznych POJAZD/KIEROWCA zgodnie z 

wymogami Polskiej Wytwórni Papierów Wartościowych  

- pomieszczenia socjalne dla pracowników   

- pomieszczenie techniczne 

- toalety  

Poziom   1  

Pomieszczenia na potrzeby Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie  

- pomieszczenia biurowe  

- pomieszczenia socjalne  

- pomieszczenia techniczne  

- sala konferencyjna  

- pomieszczenia dla zespołu orzekania o niepełnosprawności  

- pokój psychologa  

- pokój zabaw  

Poziom   2  

Zespół interwencji kryzysowej  

-  2 pokoje mieszkalne wyposażone w pełen  węzeł sanitarny  

- ogólnodostępna kuchnia  

- stołówka  

- pralnia, suszarnia  

- pomieszczenie techniczne / magazyn  

- pokój zabaw/świetlica /pokój do nauki  
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- pokój psychologa   

- pomieszczenia biurowe  

Zagospodarowanie terenu:  

-  ogólnodostępne miejsca parkingowe w tym miejsca dla osób niepełnosprawnych  

-  parking dla pracowników  

- ciągi komunikacyjne dla pieszych bez barier architektonicznych  

- mała architektura (m. in.ławki, pojemniki na odpady, stojaki  na rowery i hulajnogi, wiata na 

odpady)  

Główne założenia projektowe :  

- zmiana sposobu użytkowania budynku na cele obiektu użyteczności publicznej - dostosowanie 

obiektu do wszelkich mających zastosowanie  aktualnych przepisów prawa, warunków ze względu 

na zmianę sposobu użytkowania 

- dostosowanie obiektu, a także zagospodarowania terenu do potrzeb osób z 

niepełnosprawnościami  

- oddzielny system  sygnalizowania włamania i napadu dla każdego piętra  

- pomieszczenia klimatyzowane, wyposażone w instalacje niskoprądowe  

- monitoring wewnętrzny,  zewnętrzny  

- zasilanie podtrzymujące UPS  

- ogrzewanie z ciepłociągu z sieci miejskiej lub przy ewentualnym braku możliwości z sieci gazowej 

(wówczas należy zaprojektować instalację gazową wraz z technologią kotłowni)  

- magazyn podręczny dokumentacji – dostosowany do wymogów archiwum zakładowego 

(wilgotność, temperatura, wentylacja) wyposażony w regały przesuwne  

 

Założenia projektowe mogą ulec zmianie na etapie opracowywania dokumentacji projektowej, jeżeli 

okaże się że założenia Zamawiającego  nie są możliwe do spełnienia ze względu na uzyskane 

warunki i uzgodnienia, stan techniczny obiektu  a także ze względu na obowiązujące przepisy prawa.  

Całkowity zakres prac zostanie określony po opracowaniu inwentaryzacji budowlanej oraz po 

dokonaniu oceny stanu technicznego obiektu i infrastruktury.  

 

VII. UWAGI DO ZAMÓWIENIA 

 

1. Rozwiązania projektowe winny spełniać wymogi w zakresie dostępności dla osób z 

niepełnosprawnościami a w szczególności dla osób poruszających się na wózkach inwalidzkich 

(m. in. wózkach zasilanych elektrycznie).   

2. Dokumentacja projektowa będzie służyła jako opis przedmiotu zamówienia                                         

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na roboty budowlane w oparciu 

o ustawę Prawo zamówień publicznych oraz do realizacji (na tej podstawie) pełnego 

zakresu zaplanowanych robót budowlanych: 

1) w swej treści powinna określić przedmiot zamówienia, w tym w szczególności technologię 

robót, materiały i urządzenia w sposób nie utrudniający uczciwej konkurencji  

2) dokumentacja powinna określać parametry techniczne i funkcjonalne przyjętych rozwiązań 

materiałowych czy wybranej technologii 

3. Przedmiotu zamówienia nie można opisywać przez wskazanie znaków towarowych, patentów 

lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, który charakteryzuje produkty lub usługi 

dostarczane przez konkretnego Wykonawcę, jeżeli mogłoby to doprowadzić 

do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektórych wykonawców lub produktów chyba że jest 

to uzasadnione specyfiką przedmiotu zamówienia i zamawiający nie może opisać przedmiotu 
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zamówienia za pomocą dostatecznie dokładnych określeń, a wskazaniu takiemu towarzyszą 

wyrazy „lub równoważny”. W przypadku opisania przedmiotu zamówienia przez wskazanie 

znaków towarowych, patentów  lub pochodzenia i użyciu wyrażenia „lub równoważny” należy 

podać minimalne parametry techniczne do których będą odnosić się wykonawcy wykazujący 

równoważność zaoferowanych rozwiązań. 

4. Rozwiązania projektowe winny spełniać   wszelkie wymagania  wynikające z obowiązujących 

przepisów prawa i dobrych praktyk w zakresie ochrony p.poż. oraz wymagań sanitarno-

higienicznych.  

5. Poprzez inwentaryzację budowlaną rozumie się sporządzenie operatu technicznego obiektu 

odzwierciedlającego stan faktyczny obiektu zawierającego w szczególności: wykonane z 

natury  pomiary powierzchni poszczególnych pomieszczeń, dokumentację fotograficzną 

obiektu, rzuty kondygnacyjne,  rozmieszczenie ciągów komunikacyjnych, wymiarowanie rzutów 

kondygnacji, weryfikację rodzaju  fundamentów, ocenę osiadania obiektu, ocenę odchyłek 

ścian od pionu, stan ścian nośnych, sposób oparcia stropu na ścianach, weryfikację stanu 

technicznego poszycia dachu,  informację na temat stanu technicznego sieci, infrastruktury  

technicznej (w tym instalacji fotowoltaicznej, c.o.), audyt energetyczny    a także wszelkie 

informację mające na wpływ na dalsze  rozwiązania projektowe.  Poprzez koncepcję 

Zamawiający rozumie przedstawienie w formie graficznej układu funkcjonalno-przestrzennego 

projektowanych pomieszczeń oraz wizualizacji przestrzennej projektowanego obiektu,  a także 

część opisową koncepcji wskazującą podstawowe rozwiązania techniczne. Koncepcja winna 

składać się między innymi z: rzutu parteru, elewacji, projektu zagospodarowania terenu i części 

opisowej. Koncepcja winna zostać opracowana na aktualnej mapie do celów projektowych oraz 

podpisana przez projektanta z uprawnieniami b. architektonicznej  

VIII. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w niniejszej specyfikacji a także w 

projektowanych postanowieniach umowy stanowiących Załącznik Nr 7 do SWZ 

IX. Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawcę lub 

podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez zamawiającego 

czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu 

pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j.: Dz. U. 

z 2023r. poz. 1465) obejmują czynności bezpośrednio związane z opracowaniem dokumentacji 

projektowo-kosztorysowej z wyjątkiem osób sprawujących samodzielne funkcje w budownictwie. 

VIII. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty częściowej. Zamawiający podjął decyzję  

o braku podziału na części ponieważ usługi objęte przedmiotem zamówienia tworzą ciąg czynności 

wynikających z siebie, zazębiających się wzajemnie, technicznie spójnych oraz stanowiących jedną, 

niepodzielną całość. Podział usługi na części spowodowałby  nadmierne trudności realizacyjne, 

wzrost kosztów oraz brak koordynacji co skutkowałoby poważną groźbą nieprawidłowej realizacji oraz 

rozliczenia zamówienia. Brak podziału zadania na niezależne części nie wpłynie na ograniczenie 

konkurencyjności z uwagi na odpowiednie określenie warunków udziału w postępowaniu oraz 

kryteriów oceny ofert tak, aby nie eliminować małych i średnich przedsiębiorstw. Mając powyższe na 

uwadze zaniechano podziału inwestycji na części.  
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Rozdział 5  

Wizja lokalna 
Zamawiający nie wymaga przeprowadzania przez Wykonawcę wizji lokalnej. 

Rozdział 6 

Podwykonawstwo 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom).  

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 

części zamówienia. 

Rozdział 7  

Termin wykonania zamówienia 

1. Termin realizacji zamówienia wynosi 250 dni od dnia zawarcia umowy, przy czym: 

a) opracowanie inwentaryzacji budowlanej oraz oceny stanu technicznego -  w terminie 50 dni 

od dnia zawarcia umowy  

b) opracowanie koncepcji zamierzenia inwestycyjnego – w terminie 90 dni od dnia zawarcia 

umowy, 

 

Rozdział 8 

Warunki udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 

zasadach określonych w Rozdziale 9 SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego 

warunki udziału w postępowaniu. 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem 

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 

okresie, wykonał,  co najmniej jedną usługę polegającą na opracowaniu wielobranżowej 

dokumentacji projektowo-kosztorysowej, budowy lub przebudowy budynku użyteczności 

publicznej o kubaturze nie mniejszej niż 2 000 m3 zatwierdzonej przez organ administracji 

architektoniczno-budowlanej; 
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Poprzez budynek użyteczności publicznej rozumie się budynek przeznaczony na 

potrzeby administracji publicznej, wymiaru sprawiedliwości, kultury, kultu religijnego, 

oświaty, szkolnictwa wyższego, nauki, wychowania, opieki zdrowotnej, społecznej lub 

socjalnej, obsługi bankowej, handlu, gastronomii, usług, w tym usług pocztowych lub 

telekomunikacyjnych, turystyki, sportu, obsługi pasażerów w transporcie kolejowym, 

drogowym, lotniczym, morskim lub wodnym śródlądowym, oraz inny budynek 

przeznaczony do wykonywania podobnych funkcji; za budynek użyteczności publicznej 

uznaje się także budynek biurowy lub socjalny – zgodnie z  § 3 pkt 6 rozporządzenia 

Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. W sprawie warunków technicznych, jakim 

powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (t. j. Dz. U. z 2022 r. Poz. 1225 z zm.) 

2. Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej – dopuszcza łączne 

spełnianie warunku przez Wykonawców. 

3. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada 

wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych interesów, w 

szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne 

przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

Rozdział 9 

Podstawy wykluczenia z postępowania 

 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w: 

1) art. 108 ust. 1 ustawy PZP, 

2) art. 109 ust. 1 pkt 4 i 8 ustawy PZP, 

3) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (tj: Dz. U z 2024 r. poz. 507). zwana dalej „UOBN”. 

2. Zgodnie z art. art. 7 ust. 1 UOBN z postępowania o udzielenie zamówienia 

zamawiający wyklucza Wykonawcę: 

1) wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie 

wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 

3 UOBN; 

2) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 

o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 

r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub 

będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 

wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 UOBN; 
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3) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 

września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120), jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 

mowa w art. 1 pkt 3 UOBN. 

3. Wykluczenie, o którym mowa w ust. 2 następować będzie na okres trwania ww. 

okoliczności. W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego na 

podstawie art. 7 ust. 1 UOBN, Zamawiający odrzuca ofertę takiego Wykonawcy. 

4. Zamawiający będzie weryfikował przesłankę wykluczenia, o której mowa w ust. 

9 na podstawie: 

1) Wykazów określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014; 

2) Listy Ministra właściwego do spraw wewnętrznych obejmującej osoby i podmioty, wobec 

których są stosowane środki, o których mowa w art. 1 UOBN. 

Rozdział 10 

Podmiotowe środki dowodowe. Oświadczenia i dokumenty, jakie 

zobowiązani są dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia 

spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz wykazania 

braku podstaw wykluczenia 

1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o 

spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ oraz o braku 

podstaw do wykluczenia z postępowania – zgodnie z Załącznikiem nr 3 do SWZ 

2. Informacje zawarte w oświadczeniach, o których mowa w pkt 1 stanowią wstępne potwierdzenie, że 

Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

3. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach 

zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmują: 

1)  Oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynależności do 

tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (t.j.: Dz. U. z 2024 r. poz. 594), z innym Wykonawca, który złożył 

odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo 

oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub 

informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej 

samej grupy kapitałowej – załącznik nr 4 do SWZ; 



 

Nr postępowania: ZPiFZ.272.1.5.2024.KT  

16 

2)  Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporządzonych nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 

rejestru lub ewidencji; 

3) wykaz usług wykonanych a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania oferty albo 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postepowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i 

podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów 

określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym 

dowodami o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na 

rzecz którego usługi były wykonane a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są 

wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie 

jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń 

okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające 

ich należyte wykonanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 

terminu składania ofert lub wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu – wg wzoru 

załącznik nr 5 do SWZ. 

4. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentu, o których mowa w ust. 3 pkt 2, składa dokument lub dokumenty 

wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające 

odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokument, o którym mowa 

powyżej, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 

ofert. 

5. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w ust. 4 pkt 2, zastępuje się je w całości lub części dokumentem 

zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 

uprawnionych do jego reprezentacji, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, 

administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze 

względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. 

6. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 

1) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne( Dz U 2023 poz. 57), o ile 

Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p dane 

umożliwiające dostęp do tych środków; 

2) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. 
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7. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 

zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i 

aktualność. 

8. W zakresie nieuregulowanym ustawą PZP lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy 

rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 

żądać zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia    grudnia 

2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

Rozdział 11  

Poleganie na zasobach innych podmiotów 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w polegać na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru 

prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na 

zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają świadczenie do 

realizacji którego te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia (zgodnie ze wzorem 

stanowiącym Załącznik Nr 6 do SWZ) lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, 

że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów.  

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania 

warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają 

spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego 

podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym 

przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że 

samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

6. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 

lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on 

w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale 10 ust. 1 SWZ, także 
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oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego 

podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim 

Wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów określonych w 

Rozdziale 10 SWZ. 

Rozdział 12 

Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do 

oferty.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia, o 

których mowa w Rozdziale 10 ust. 1 SWZ, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te 

potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim 

każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, 

z którego wynika, które roboty budowlane wykonają poszczególni wykonawcy. 

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa 

każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

Rozdział 13 

Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z 
Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów 

 

1. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są:  

w sprawach formalno – prawnych: 

Katarzyna Tarkowska tel. (58)773-12-55 

w sprawach merytorycznych:  

Sabina Bobkowska, Katarzyna Kamińska tel. (58) 773-12-26 

Barbara Migza- Rabiega tel. (58) 773-31-70 

2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_gdanski 

3. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby komunikacja między 

zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje, przekazywane były za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij 

wiadomość do zamawiającego”.  

Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się 

datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku  „Wyślij 

wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do 

zamawiającego. Zamawiający dopuszcza, awaryjnie, komunikację  za pośrednictwem poczty 

https://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
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elektronicznej. Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: 

k.tarkowska@powiat-gdanski.pl  

4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany 

specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na 

platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami 

adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 

bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system 

powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

6. Zamawiający, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie użycia 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz 

udostępnienia i przechowywania dokumentów elektronicznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) dalej: 

“Rozporządzenie w sprawie środków komunikacji”), określa niezbędne wymagania sprzętowo - 

aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel 

IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 

10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie 

wersja 10 0., 

d) włączona obsługa JavaScript, 

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 

f) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie 

UTF8, 

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego 

Urzędu Miar. 

7. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za 

wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem.  

8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z 

Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający 

zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce 

„Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za 

ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został 

spełniony obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

9. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w 

szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych 

czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują 

się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

mailto:k.tarkowska@powiat-gdanski.pl
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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Rozdział 14 

Opis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentów wymaganych 
przez Zamawiającego w SWZ 

1. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane 

elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty, wniosku w tym przedmiotowych 

środków dowodowych na platformie,  kwalifikowany podpis elektroniczny Wykonawca może złożyć 

bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu (opcja rekomendowana 

przez platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla całego pakietu dokumentów w kroku 2 

Formularza składania oferty lub wniosku (po kliknięciu w przycisk Przejdź do podsumowania). 

2. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego 

z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w formie 

elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  

3. Oferta powinna być: 

a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl, 

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich plików 

muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji 

elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym 

(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga 

dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików XAdES. 

6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli 

Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż 

zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu 

składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej 

tajemnicę przedsiębiorstwa. 

7. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do składania 

ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono 

w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

8. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 

zawierającej propozycje wariantowe spowoduje podlegać będzie odrzuceniu. 

9. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść Wykonawca, aby zrealizować 

zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

10. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim, chyba że 

w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku  załączenia dokumentów sporządzonych w innym 

języku niż dopuszczony, Wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

11. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art.3 ustęp 2 Ustawy o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane 

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/
https://www.nccert.pl/
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, 

z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się 

wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji 

polega Wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

12. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 

złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to 

maksymalnie 500 MB. 

Rozdział 15 

Sposób obliczania ceny oferty 

1. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem Formularza 

Ofertowego stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ. 

2. Wykonawca określi cenę ryczałtową brutto za realizację przedmiotu zamówienia z uwzględnieniem 

projektowanych postanowień umowy oraz Specyfikacji Warunków Zamówienia. 

3. W cenie ofertowej należy uwzględnić podatek VAT oraz wszystkie wymagania określone w 

niniejszej specyfikacji i załącznikach. Cena brutto podana w Formularzu oferty winna zawierać 

wszystkie koszty bezpośrednie, koszty pośrednie oraz zysk i powinna uwzględniać wszelkie 

uwarunkowania zawarte w dokumentach opisujących przedmiot zamówienia. W cenie powinny 

być również uwzględnione wszystkie podatki, opłaty, itp. Podana cena jest obowiązująca w całym 

okresie ważności oferty i umowy z zastrzeżeniem możliwości zmiany wynagrodzenia określonych 

w Projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamówienia publicznego zgodnie z 

załącznikiem nr 7  do SWZ.  

4. Wykonawca ponosić będzie skutki błędów w ofercie wynikających z nieuwzględnienia okoliczności, 

które mogą wpłynąć na cenę zamówienia. W związku z powyższym od Wykonawcy wymagane jest 

bardzo szczegółowe zapoznanie się z przedmiotem zamówienia, które umożliwi należyte 

zrealizowanie przedmiotu zamówienia, a także sprawdzenie warunków wykonania zamówienia i 

skalkulowania ceny oferty z należytą starannością. 

7. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą negocjacji i 

wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia. 

8. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 

9. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

10. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do rozliczenia w trakcie 

realizacji zamówienia. 

11. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 

2022 r. poz. 931), dla celów zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do 

przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek 

rozliczyć. W ofercie, o której mowa w ust. 1, Wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego; 
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2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym zamawiającego, 

bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie. 

Rozdział 16 

Wymagania dotyczące wadium 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zabezpieczenia swojej oferty wadium w wysokości 3 500,00 zł. 

(słownie: trzy tysiące pięćset złotych 00/100).  

2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert. 

3. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 

1) pieniądzu;  

2) gwarancjach bankowych; 

3) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

4) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 

dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 

2023 r. poz. 462) 

4. Wadium w formie pieniądza należy wnieść przelewem na konto Powiatu Gdańskiego, ul. Wojska 

Polskiego 16, 83-000 Pruszcz Gdański, w Banku Millennium S.A. nr 32 1160 2202 0000 0000 6194 

3943 przed terminem składania ofert, z oznaczeniem „Wadium –– wykonanie dokumentacji 

Przebudowa budynku przy ul. Grunwaldzkiej 64 w Pruszczu Gdańskim nr postępowania 

ZPiFZ.272.1.5.2024.KT”. 

UWAGA: Za termin wniesienia wadium w formie pieniężnej zostanie przyjęty termin uznania 

rachunku Zamawiającego. 

5. Wadium wnoszone w formie poręczeń lub gwarancji musi być złożone jako oryginał gwarancji lub 

poręczenia w postaci elektronicznej i spełniać co najmniej poniższe wymagania: 

1) musi obejmować odpowiedzialność za wszystkie przypadki powodujące utratę wadium przez 

Wykonawcę określone w ustawie PZP  

2) z jej treści powinno jednoznacznie wynikać zobowiązanie gwaranta do zapłaty całej kwoty 

wadium; 

3) powinno być nieodwołalne i bezwarunkowe oraz płatne na pierwsze żądanie; 

4) termin obowiązywania poręczenia lub gwarancji nie może być krótszy niż termin związania 

ofertą (z zastrzeżeniem iż pierwszym dniem związania ofertą jest dzień składania ofert);  

5) w treści poręczenia lub gwarancji powinna znaleźć się nazwa oraz numer przedmiotowego 

postępowania; 

6) beneficjentem poręczenia lub gwarancji jest:  Powiat Gdański, ul. Wojska Polskiego 16, 83-

000 Pruszcz Gdański; 
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7) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (art. 58 PZP), 

Zamawiający wymaga aby poręczenie lub gwarancja obejmowała swą treścią (tj. 

zobowiązanych z tytułu poręczenia lub gwarancji) wszystkich Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia lub aby z jej treści wynikało, że zabezpiecza ofertę 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum); 

6. Oferta wykonawcy, który nie wniesie wadium, wniesie wadium w sposób nieprawidłowy lub nie 

utrzyma wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą lub złoży wniosek o zwrot 

wadium w przypadku, o którym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 PZP zostanie odrzucona. 

7. Zasady zwrotu oraz okoliczności zatrzymania wadium określa art. 98 PZP 

Rozdział 17 

Termin związania ofertą 

1. Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 19.11.2024 r. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 

jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 

przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga 

złożenia przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą. 

3. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty wadium. 

Rozdział 18 

Miejsce i termin składania ofert 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_gdanski w myśl Ustawy PZP na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania  do dnia 21.10.2024 r. do godziny 11:00. 

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia  wszystkich wymaganych 

załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

4. Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na 

dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu 

na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2  Pzp, 

gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, 

o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie 

elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
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5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku 

składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta 

została zaszyfrowana i złożona. 

6. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje 

się na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

Rozdział 19 

Otwarcie ofert 
1. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż 

następnego dnia po dniu, w którym upłynął termin składania ofert tj. 21.10.2024 r. o godz. 11:05. 

2. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego 

systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 

zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

3. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl w sekcji 

,,Komunikaty” . 

Uwaga! Zgodnie z Ustawą PZP Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania jawnej sesji 

otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem Wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za 

pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie. 

Rozdział 20 

Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i 
sposobu oceny ofert 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 

oceny ofert: 

1) Cena (C) – waga kryterium   60   %; 

2) Ilość opracowanych dokumentacji  – waga kryterium    40  %. 

2. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach: 

1) Cena (C) – waga   60   % 

cena najniższa brutto* 

C = ------------------------------------------------   pkt x   60   % 

cena oferty ocenianej brutto 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
http://platformazakupowa.pl/
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* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu 

a) Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana 

przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym. 

b) Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w 

związku z realizacją przedmiotu zamówienia. 

2) Ilość opracowanych dokumentacji       – waga   40   % 

Liczba punktów, jaką można uzyskać w kryterium ilość opracowanych dokumentacji: 

1. za opracowanie dwóch dokumentacji – 30 punktów 

2. za opracowanie trzech i więcej dokumentacji – 40 punktów 

 

Ocena  tego  kryterium,  zostanie  dokonana  na  podstawie  oświadczenia  Wykonawcy  

złożonego  w formularzu oferty. W przypadku braku wskazania w formularzu oferty oświadczenia 

w zakresie „ilości opracowanych dokumentacji” Zamawiający przyjmie  do  oceny  minimalną 

ilość i przyzna Wykonawcy 30 pkt. w niniejszym kryterium. 

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona z 

dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących 

treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą. 

Rozdział 21 

Informacje o formalnościach, jakie powinny być dopełnione po 
wyborze oferty w celu zawarcia umowy 

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 

dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie 

podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

3. Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie zobowiązany przed 

podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeżeli jego 

wniesienie było wymagane) w wysokości i formie określonej w Rozdziale 21 SWZ. 

4. Przed zawarciem umowy  Wykonawca będzie zobowiązany przekazać Zamawiającemu: 

1) pisemne oświadczenie o liczbie zatrudnionych na podstawie umowy o pracę 

wykonujących czynności o których mowa w rozdziale 4 ust. IX, potwierdzające liczbę stanowisk 

oraz rodzaj czynności wykonywanych przez poszczególnych pracowników (zanonimizowane w 

zakresie danych osobowych tych pracowników). Oświadczenie powinno zawierać w 

szczególności: określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, 

wskazanie, że czynności o których mowa w ust. IX przy realizacji niniejszej umowy wykonują 

osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion i 
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nazwisk tych osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do 

złożenia oświadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy. Wykonawca jest zobowiązany 

do aktualizacji oświadczenia nie później niż przed dopuszczeniem do pracy osób 

niewskazanych w poprzednio przekazanym oświadczeniu. 

5. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

6. W przypadku zawierania umowy w formie pisemnej, Wykonawca będzie zobowiązany do 

podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

Rozdział 22 

Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania 
umowy 

1. Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w 

wysokości stanowiącej 5 % ceny przedmiotu zamówienia. 

1) Zabezpieczenie należytego wykonania umowy może być wnoszone według wyboru Wykonawcy 

w jednej lub w kilku następujących formach (zgodnie z art. 450 ust. 1 Pzp): 

– w pieniądzu przelewem na konto Zamawiającego, 

– poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym, 

– gwarancjach bankowych; 

– gwarancjach ubezpieczeniowych; 

– poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5  

pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości. 

2) Zamawiający zwróci zabezpieczenie: 

– 70% wartości zabezpieczenia w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i 

uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane,  

– 30% wartości zabezpieczenia w terminie 15 dni po upływie okresu rękojmi.  

3) Poręczenia bankowe, gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe, poręczenia udzielane przez 

podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu 

Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości, muszą nieodwołalnie i bezwarunkowo 

zobowiązywać Poręczyciela lub Gwaranta do zapłaty kwoty pieniężnej na pierwsze wezwanie 

Zamawiającego, w wysokości odpowiadającej kwocie zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. 
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Rozdział 23 

Informacje o treści zawieranej umowy oraz możliwości jej zmiany 

1. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego na 

warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, stanowiących Załącznik nr 7 

do SWZ. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym 

w ofercie. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty w 

zakresie uregulowanym w art. 454-455 PZP oraz wskazanym w projektowanych postanowieniach 

umowy, stanowiących Załącznik nr 7 do SWZ. 

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy pisemnej. 

Rozdział 24 

Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących 
Wykonawcy 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, uczestnikowi 

konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub nagrody 

w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego 

przepisów ustawy PZP  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również 

organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 PZP oraz Rzecznikowi Małych i 

Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy; 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania zamawiającemu 

przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego 

treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie 

internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, 
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2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia, w 

którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o 

okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 

PZP, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy 

z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego 

rozdziału nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego 

dalej "sądem zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia 

Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy PZP, przesyłając 

jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora 

wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest 

równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

Rozdział 25 

Zalecenia Zamawiającego 

1. Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z 

Załącznikiem nr 2 do “Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci 

elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”, zwanego dalej 

Rozporządzeniem KRI. 

2. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) ze 

szczególnym wskazaniem na .pdf 

3. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z 

rozszerzeń: 

a) .zip  

b) .7Z 

4. Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI występują: .rar .gif 

.bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone 

nieskutecznie. 

5. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, 

który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji 

eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi maksymalnie 5MB. 

6. W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu elektronicznego: 

- Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu 

zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na 

ofertę na rozszerzenie .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES.  
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- Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie XAdES o typie 

zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z 

dokumentem podpisywanym. 

- Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 

7. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy 

tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym 

może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

8. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość 

prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

9. Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 

10. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia 

przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania 

ofert/wniosków.  

11. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się wcześniejsze 

podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  

12. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich 

podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne 

będzie z koniecznością odrzucenia oferty. 

Rozdział 26 

Spis załączników 

 

1. Formularz Oferty 

2. Oświadczenie dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu 

3. Oświadczenie dotyczące wykluczenia z udziału w postępowaniu 

4. Oświadczenie o grupie kapitałowej 

5. Wykaz usług 

6. Zobowiązanie podmiotu do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbędnych zasobów na 

potrzeby wykonania zamówienia 

7. Projektowane postanowienia umowy 
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