Opatéw, dnia 05.03.2025 r.
IR.271.1.2025.WS
Zapytanie ofertowe na kompleksowa obstuge bankowa budzetu

Gminy Opatow oraz podleglych jednostek organizacyjnych

Dziatajgc na podstawie § 5 ust. 1 pkt 3) zatgcznika do Regulaminu udzielania zamowienh publicznych,
ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 ziotych, bez podatku od towardw i ustug
wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 0050.8.2024 Wdjta Gminy Opatoéw z dnia 31 stycznia 2024 r. Gmina
Opatéw zaprasza do ztozenia oferty na: ,Kompleksowa obstuge bankowg budzetu Gminy Opatow oraz
podlegtych jednostek organizacyjnych”.

l. Zamawiajacy:

Gmina Opatow

ul. Tadeusza Kosciuszki 27, 42-152 Opatéw, Polska
REGON 151398333, NIP 574-20-55-341

Tel. (34) 319 69 93 wew. 40, faks (34) 319 60 81

Il. Przedmiot zaméwienia:
1. Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie kompleksowej obstugi bankowej budzetu Gminy
Opatéw oraz podlegtych jednostek organizacyjnych w okresie od dnia podpisania umowy, nie
wczesniej jednak niz od 1 kwietnia 2025 r., do 31 marca 2028 r.

2. Nazwa i kod CPV — Wspdlnego Stownika Zaméwien: 66110000-4 Ustugi bankowe

3. Zamodwienie obejmuije:
1) Biezgcg obstuge bankowa polegajaca na:

a) otwarciu i prowadzeniu rachunkéw biezacych Gminy Opatéw oraz jej
jednostek organizacyjnych z zachowaniem tajemnicy wynagrodzen;

b) otwarciu i prowadzeniu rachunkéw pomocniczych Gminy i jej jednostek
organizacyjnych;

c) przyjmowaniu wptat gotéwkowych wiasnych wewnetrznych na wszystkie
rachunki Zamawiajgcego poza kolejnoscig w wyznaczonym stanowisku
kasowym;

d) przyjmowaniu wptat gotéwkowych obcych w kasie Wykonawcy;

e) dokonywaniu wyptat gotdwkowych ze wszystkich rachunkéw Zamawiajgcego;

f) realizacji polecen przelewdw wewnetrznych i zewnetrznych na wszystkich
rachunkach Zamawiajgcego;

g) sporzadzaniu codziennych wyciggdéw bankowych wraz z zatgcznikami;

h) wydawaniu blankietow czekéw gotéwkowych;

zastrzeganiu czekow zgubionych lub skradzionych;

wydawaniu zaswiadczen i opinii bankowych;

k) mozliwosci otwierania w trakcie umowy rachunkéw pomocniczych na wniosek
Gminy i jej jednostek organizacyjnych.

2) Oprocentowanie srodkéw na rachunkach:

a) oprocentowanie obejmuje srodki zgromadzone na wszystkich prowadzonych
rachunkach bankowych;

b) srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych bedag
oprocentowane wedtug zmiennej stawki procentowej WIBID 1M skorygowane;j
o wskaznik banku okreslony w ofercie;

c) oprocentowanie bedzie wyrazone jako iloczyn stawki WIBID 1M i statego
wskaznika korekty;

d) odsetki od srodkéw pienieznych gromadzonych na rachunkach bedg
naliczane i dopisywane do salda rachunku na koniec kazdego miesigca;

e) kredyt w rachunku biezgcym.
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Mozliwos¢ zaciggnigcia kredytu do wysokosci okreslonej upowaznieniem w uchwale
budzetowej, na pokrycie wystepujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu Gminy na
podstawie odrebnego ztozonego wniosku do banku (dodatkowa coroczna umowa).

Kredyt w nastepnych latach objetych umowg moze ulec zmianie w przypadku, gdy uchwata na
dany rok budzetowy okresla¢ bedzie nizszg lub wyzszg wartos¢ kredytu.

Od uruchomienia kredytu w rachunku biezgcym nie bedzie pobierana prowizja przygotowawcza
oraz inne optaty. Oprocentowanie kredytu w rachunku biezgcym zmienne. Oprocentowanie
stanowi¢ bedzie suma stawki WIBOR 1M =z ostatniego dnia roboczego miesigca
kalendarzowego poprzedzajgcego okres obrachunkowy i statej w trakcie trwania umowy marzy
banku.

Jedynym kosztem dla Zamawiajgcego beda odsetki od rzeczywiscie wykorzystanego kredytu.
4. Zamowienie obejmuje Swiadczenie ustug ptatno$ci masowych.

5. Zamdwieniem niniejszym objete sg rachunki dla nastepujgcych jednostek:
1) Urzad Gminy w Opatowie;
2) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Opatowie;
3) Gminny Zespdt Oswiaty w Opatowie;
4) Szkoty Podstawowe w: lwanowicach Duzych, Opatowie, Walenczowie
i Ztochowicach;
5) Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Opatowie;
6) Gminny Klub Dzieciecy ,Bajkowy Swiat Malucha” w Wilkowiecku.

6. Ogolne dane o operacjach na rachunkach budzetu Gminy oraz pozostatych jednostek rocznie
(oszacowanie na podstawie 2024 r.):

taczna liczba rachunkéw bankowych — 50;

rachunki pomocnicze do realizacji ptatnosci masowych — do 5 000;

liczba przelewdw realizowana rocznie — ok. 11 000;

liczba realizowanych czekoéw — 50;

liczba stanowisk do obstugi systemu bankowosci elektronicznej — 3;

liczba wyptat swiadczen spotecznych (GOPS) — ok. 11 900;

budzet Gminy:

~NOoO O WN -
_—— = o = — —

- 2022 r.: dochody — 42.549.265,04 zt, wydatki — 43.135.814,71 zl;
- 2023 r.: dochody — 44.621.191,73 zt, wydatki — 47.234.877,20 zl;
- 2024 r.: dochody — 59.746.137,84 zt, wydatki — 57.466.065,49 zi.

7. Zamawiajgcy stawia nastepujace wymagania dotyczgce realizacji przedmiotu zamoéwienia:

1) bezptatne dostarczenie i instalacja oferowanego systemu bankowosci elektroniczne;j,
bezptatne przeszkolenie os6b wyznaczonych przez zamawiajgcego oraz mozliwos¢
jednoczesnego funkcjonowania systemu na wielu stanowiskach, w przypadku awarii
uniemozliwiajgcej wysytanie przelewow w formie elektronicznej bank umozliwi
bezptatne wykonanie przelewéw w formie papierowej;

2) miesieczna kapitalizacja odsetek od srodkow pozostajgcych na rachunkach
bankowych wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy Opatéw, ostatniego dnia
miesigca;

3) wykonawca posiada oddziat, filie lub punkt kasowy w miejscowos$ci Opatow,

w przypadku nie posiadania przez wykonawce oddziatu/placéwki potozonej

w miejscowosci Opatow wykonawca zobowigze sie do otwarcia w terminie jednego
miesigca od podpisania umowy i prowadzenia na koszt banku punktu kasowej obstugi
bankowej przez okres obowigzywania umowy;

4) Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci pobierania optat z tytutu:
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a) wydawania opinii bankowych na wniosek zamawiajgcego i obstugiwanych
jednostek;

b) zmiany karty wzoréw podpisow;

c) dodatkowych optat abonamentowych i innych z tytutu obstugi systemu
bankowosci elektronicznej;

d) dodatkowych optat za czynnosci zwigzane z identyfikacjg ptatnosci masowych
(optaty za wode, Scieki, odpady, podatki lokalne), ktére ponoszg mieszkancy;

e) potwierdzenia sald;

f) generowania wyciggdéw bankowych;

g) otwarcia lokat terminowych;

h) likwidacji rachunku;

i) kosztow administracyjnych z tytutu rozpatrzenia wniosku oraz z tytutu
udzielenia kredytu;

j)  kosztéow administracyjnych z tytutu nie korzystania w petni z kredytu.

8. Oferta powinna obejmowac catos¢ zaméwienia.

lll. Termin wykonania zaméwienia:
Termin wykonania zaméwienia od dnia podpisania umowy nie wczesniej jednak niz od
1 kwietnia 2025 r. do 31 marca 2028 r.

IV. Warunki stawiane oferentom.

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

1. spetniajg wymagania zawarte w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U.
z 2024 r. poz. 1646 z pézn. zm.);

2. dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym i osobowym — w postepowaniu
0 zaméwienie mogg ubiegac sie banki posiadajgce oddziat/placéwke/filie na terenie
miejscowosci Opatéw lub banki, ktére zobowigzg sie do otwarcia (w terminie 1 m-ca od dnia
podpisania umowy) i prowadzenia na koszt banku punktu kasowej obstugi bankowej na
terenie miejscowosci Opatow.

V. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkow udziatlu w postepowaniu:

1. Zezwolenie na wykonywanie czynnosci bankowych o ktérych mowa w ustawie — Prawo
bankowe;

2. Dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien/petnomocnictw oséb sktadajgcych oferte,
o ile nie wynika to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych;

3. Oswiadczenie o posiadaniu oddziatu/placowki/filii na terenie miejscowosci Opatow lub
zobowigzanie do otwarcia (w terminie 1 m-ca od dnia podpisania umowy) i prowadzenia na
koszt banku punktu kasowej obstugi bankowej na terenie miejscowosci Opatéw. Dokumenty
o ktérych mowa, mogg byc¢ ztozone w formie oryginatéw lub kserokopii poswiadczonych za
zgodnos¢ z oryginatem przez osobe podpisujgca oferte.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami.
Osoby ze strony zamawiajgcego upowaznione do kontaktowania sie z wykonawcami:

- w sprawach merytorycznych: Skarbnik - Martyna Drzazga-Soboniak, tel. (34) 3196093, wew.
36;

- w sprawach proceduralnych: Inspektor — Sebastian Wypych, tel. (34) 3196093, wew. 34.

VII. Przygotowanie oferty oraz termin i miejsce sktadania ofert.

1. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, w jezyku
polskim podpisana przez uprawnionego (uprawnionych) do sktadania oswiadczen woli
przedstawiciela oferenta.

2. Kazdy oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Oferta powinna zawierac:

a) Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1,
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9.

10.

b) Os$wiadczenie — zatgcznik nr 2,
c) dokumenty wymienione w zapytaniu ofertowym,
d) projekt umowy bankowej uwzgledniajgcy postanowienia zapytania ofertowego.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym poprzez platforme zakupowg
https://platformazakupowa.pl/ do dnia 13.03.2025 r. do godz. 10:00 zatytutowang: Oferta dot.
»,Kompleksowej obstugi bankowej budzetu Gminy Opatoéw oraz podleglych jednostek
organizacyjnych”;

Uwaga:

Decyduje data i godzina wptywu oferty.

Oferty ztozone po terminie nie bedg uwzgledniane.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Sposéb ztozenia oferty opisany jest w instrukcji pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zataczony do niniejszego Ogtoszenia formularz ofertowy stanowigcy zatacznik nr 1 nalezy
wypehi¢ podpisac i dotgczy¢ w postaci pliku PDF (dodawanie zatgcznikow zgodnie z instrukcjg
jw.);

Zamawiajgcy otworzy oferty ztozone elektroniczne w tym samym dniu tj. 13.03 2025 r. _ zgodnie
z regulaminem platformy zakupowe;j.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Wszelkie koszty z przygotowaniem oferty ponosi oferent.

VIII. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert.

Kryteria oceny ofert — zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do
szczegolnego rozpatrywania, jezeli:

oferta spetnia wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym;

oferta zostata ztozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie;

wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.

Kryteria oceny ofert —stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi
podstawowg zasade oceny ofert, ktére oceniane bedg w odniesieniu do najkorzystniejszych
warunkow przedstawionych przez wykonawcéw w zakresie kazdego kryterium.

Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilos¢ punktow
ustalong w ponizszym opisie, pozostate bedg oceniane odpowiednio — proporcjonalnie do
parametru najkorzystniejszego. Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriow
i ustalonej punktaciji.

Opis sposobu obliczenia ceny:

Cene oferty stanowi kwota brutto obstugi budzetu Gminy i jej jednostek organizacyjnych za okres
od 01.04.2025 r. do 31.03.2028 r. podana w zatagczniku Nr 1 pkt. 2 (zapytanie ofertowe).

Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zaméwienia.

Podana w ofercie cena jest niezmienna w okresie realizacji umowy.

Opis kryterium, ktérym zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tego kryterium oraz sposobu oceny ofert.
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a) Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra spetnia warunki w zapytaniu ofertowym oraz zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru tj. uzyska maksymalng ilo§¢ punktow
w oparciu o ustalone kryteria.

b) Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilo$¢ punktéw
ustalong w ponizszym opisie, wybor oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriow
i ustalong punktacje: punktacja 0-100 (100%=100 pkt).

c) Kryteria oceny ofert i ich wspdtczynnik wag:
- cena (biezaca obstuga bankowa) — 60

- wysokos¢ oprocentowania srodkéw finansowych zgromadzonych na biezgcych rachunkach
bankowych (w stosunku rocznym) — 20

- wysokos¢ oprocentowania kredytu w rachunku biezgcym — 20
6. Woybrana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwigkszg ilos¢ punktow w sposob nastepujacy :
P =Bo + Op$ + Krb
gdzie: P - ilo$¢ punktéw
Bo — biezgca obstuga bankowa liczona wedtug wzoru:
Bo=(Cn+1/Cb+1)x60
gdzie:
Bo- liczba punktow
Cn — najnizsza cena wsrod zaproponowanych cen we wszystkich ofertach
Cb — cena badanej oferty

Op$ — wysokos¢ oprocentowania srodkow finansowych zgromadzonych na biezacych
rachunkach bankowych (w stosunku rocznym) liczona wedtug wzoru:

Ops = (Ob/On) x 20

gdzie:

Ops$ — liczba punktow

Ob - stopa procentowa badanej oferty

On - najwyzsza stopa procentowa ze wszystkich ofert

jezeliOn=0to Ops =0

Krb - wysokos$¢ oprocentowania kredytu w rachunku biezagcym liczona weditug wzoru:
Krb=(Kn+0,1/Kb+0,1) x 20

gdzie:
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Krb — liczba punktéw
Kn — najnizsza stopa procentowa ze wszystkich ofert

Kb — stopa procentowa badanej oferty

7. Zamawiajgcy zastosuje we wszystkich wyliczeniach zaokrgglenie wyniku do 2 miejsc po przecinku.

W wyniku postepowania Zamawiajgcy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktorego oferta spetnia
wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym, warunki zamoéwienia oraz zostalta uznana za
najkorzystniejszg, wedtug przyjetych kryteriéw ceny ofert.

IX. Termin zwigzania ofertg — 30 dni od terminu skiadania ofert.

X. Ochrona danych osobowych:

Ochrona danych osobowych oséb fizycznych i klauzula informacyjna z art. 13 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwane dalej
,rozporzgdzeniem 2016/679”

1.

10.

1)

Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10 rozporzadzenia 2016/679,
w celu umozliwienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w dziale XXXIV,
do uptywu terminu na ich wniesienie.

Skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowa¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie
zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa.

Zgtoszenie zgdania ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia
2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego
postepowania.

W przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczgcego prawa, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1
rozporzadzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych
zawartych w protokole postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajgcy nie udostepnia tych danych, chyba ze
zachodzg przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

Ograniczenia zasady jawnosci, o ktérych mowa w ust. 3 i art. 18 ust. 3-6 Pzp, stosuje sie
odpowiednio.

W przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg przetwarzane przez
zamawiajgcego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzgdzenia 2016/679,
zamawiajgcy moze zada¢ od osoby wystepujgcej z zgdaniem wskazania dodatkowych
informacji, majgcych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o
udzielenie zamoéwienia.

Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe sa przetwarzane, z uprawnienia do
sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzgdzenia
2016/679, nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikéw.

W postepowaniu sg przetwarzane dane osobowe podlegajgce ochronie zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1781)
oraz rozporzadzenia 2016/679. Dane te mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci samego wykonawcy
(osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarcza), jego petnomocnika (osoby fizycznej),
jak tez informacji o osobach, ktére w swojej ofercie wykonawca przedktada celem wykazania
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, braku podstaw do wykluczenia z postepowania,
jak i potwierdzenia wymogow zamawiajgcego dotyczgcych wykonania przedmiotu zaméwienia.
W postepowaniu i po zakohczeniu postegpowania do przetwarzania danych osobowych oséb
fizycznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(tj. Dz.U.z 2019 r. poz. 1781) oraz rozporzadzenia 2016/679.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia 2016/679, zamawiajacy informuje, ze:
administratorem danych osobowych oséb fizycznych jest Wojt Gminy Opatow,
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2)

Zamawiajgcy wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowac¢ pocztg
elektroniczng na adres: e-mail: jorlowski@opatow.gmina.pl ,

3) dane osobowe o0soOb fizycznych przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C
rozporzadzenia 2016/679 w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego - Oznaczenie sprawy: IR.271.1.2025.WS,

4) w odniesieniu do danych osobowych oséb fizycznych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 rozporzgdzenia 2016/679;

5) osoba fizyczna posiada:

a) na podstawie art. 15 rozporzadzenia 2016/679 prawo dostepu do danych osobowych jej
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 rozporzadzenia 2016/679 prawo do sprostowania swoich danych
osobowych;

c) na podstawie art. 18 rozporzadzenia 2016/679 prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust.
2 rozporzgdzenia 2016/679;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba
fizyczna uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczgcych narusza przepisy
rozporzadzenia 2016/679;

6) osobie fizycznej nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e rozporzgdzenia 2016/679 prawo do usunigcia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 rozporzgadzenia 2016/679;

c) na podstawie art. 21 rozporzadzenia 2016/679 prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych oséb fizycznych jest art.
6 ust. 1 lit. c rozporzgdzenia 2016/679.

11. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem witasciwym dla
przedmiotowej skargi jest Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

XI. Zataczniki:
1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1;
2. Oswiadczenie — zatgcznik nr 2.

Signed by /
Podpisano przez:

Zdzistaw Grzegorz
Makles

Date / Data: 2025-
03-05 13:11
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