
 
 

 

 Poznań, dnia 31 października 2019 r. 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Poznaniu zaprasza do składania ofert na: Świadczenie usług 

doradcy gminnego na terenie Miasta Konina w związku z realizacją projektu pn.: „Azymut - 

Samodzielność" w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój na lata 2014-2020, 

współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 

1. ZAMAWIAJĄCY 

Województwo Wielkopolskie /Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Poznaniu,  

ul. Feliksa Nowowiejskiego 11,  

61-731 Poznań, tel. +48 61 8567 300, fax. +48 61 85 15 635 

NIP: 778-13-46-888 

 

2. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA 

Postępowanie wyłączone z zakresu stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych na podstawie art. 

4 ust. 8 (zamówienie o wartości niższej niż równowartość wyrażonej w złotych kwoty 30 000 EURO). 

 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług doradczych przez doradcę gminnego na terenie 

Miasta Konina 

Kod i nazwa przedmiotu zamówienia wg CPV: 

85312320-8 usługi doradztwa, 

85321000-5 administracyjne usługi społeczne. 

  
3.1 Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług doradczych przez doradcę gminnego na terenie 

miasta Konina. Przedmiot zamówienia finansowany jest ze środków Programu Operacyjnego 

Wiedza Edukacja Rozwój, w ramach II Osi priorytetowej: Efektywne polityki publiczne dla rynku 

pracy, gospodarki i edukacji PO WER, Działanie 2.8 Rozwój usług społecznych świadczonych w 

środowisku lokalnym i realizowana w ramach projektu partnerskiego pn. „Azymut-Samodzielność”. 

3.2 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został określony w załączniku nr 1 do Ogłoszenia.  

3.3 Dodatkowo Zamawiający informuje, że: 

1) Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w PLN. 

2) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu. 

3) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

 

 



 
 

 

4. TERMIN REALIZACJI USŁUGI 

Realizacja zamówienia odbywać się będzie w terminie od dnia zawarcia umowy z Wykonawcą do dnia 

31 października 2021 r. w wymiarze 80 godzin miesięcznie. 

5.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

Zamawiający określa następujące warunki udziału w postępowaniu: 

 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował podczas realizacji 

usług doradczych na terenie Konina co najmniej jedną osobą, która posiada minimum wykształcenie 

średnie oraz spełnia co najmniej jedno z trzech poniższych kryteriów: 

 

1) minimum 6 miesięczne doświadczenie w zakresie współpracy z jednostkami samorządu 

terytorialnego, w zakresie administrowania zasobem mieszkaniowym, tj. np. czynności wykonywane 

w ramach zarządu  nieruchomościami,  administrowania  nieruchomościami o których mowa  

w ustawie z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (Dz. U. z 2018 poz. 801). 

 

2) Minimum 6 miesięczne doświadczenie w kontaktach z osobami z niepełnosprawnościami, 

całościowymi zaburzeniami w rozwoju, w tym z autyzmem lub zespołem Aspergera. 

Przez doświadczenie w kontaktach Zamawiający rozumie doświadczenie nabyte podczas pracy, 

wolontariatu, staży czy w rodzinie. 

 

 3) Minimum 6 miesięczne doświadczenie w zakresie kooperacji międzysektorowej (współpracy 

organizacji pozarządowych, jednostek samorządu terytorialnego) na rzecz osób  

z niepełnosprawnościami. 

 

 

6. KRYTERIA OCENY OFERTY 

6.1 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 

6.1.1 Kryterium „Cena” (C) waga 60%.  

 

Wykonawca, który zaoferuje najniższą cenę otrzyma 60 pkt. Obliczenie punktów  

w kryterium „Cena” dla pozostałych ofert zostanie dokonane w oparciu o następujący wzór: 

     C = (C min / C x ) x 60 

gdzie: C

  

- liczba punktów w kryterium „Cena” 

 C min - najniższa cena spośród złożonych ofert 

 Cx - cena oferty badanej 
 
 



 
 

 

6.1.2  Kryterium „Doświadczenie” (DP), waga 20 %. 
 

W kryterium „Doświadczenie” Wykonawca może uzyskać max. 20 punktów. 

Wykonawca otrzyma punkty, jeżeli osoba wskazana do udziału w postępowaniu posiada 

doświadczenie w pracy wymagającej bezpośredniego kontaktu z osobami z niepełnosprawnościami, 

całościowymi zaburzeniami w rozwoju, w tym z autyzmem lub zespołem Aspergera. Przez 

doświadczenie w kontaktach Zamawiający rozumie doświadczenie nabyte podczas pracy, 

wolontariatu, staży czy w rodzinie. 

 

Punkty zostaną przyznane w następujący sposób: 

 posiadane doświadczenie do 6 miesięcy – 0 pkt – jeden z warunków przystąpienia do 
postępowania 

 posiadane doświadczenie od 6 miesięcy – 1 roku – 10 pkt. 

 posiadane doświadczenie powyżej 1 roku – 20 pkt. 
 

Podstawą przyznania punktów jest wypełnienie Załącznika Nr 3. 
Zamawiający może zażądać od Wykonawcy dokumentów potwierdzających doświadczenie w powyżej 
ustalonym zakresie. 
 

6.1.3   Kryterium „Wykształcenie” (W) – waga 10% 

 
W kryterium „ Wykształcenie” Wykonawca może uzyskać 10 punktów. 
 
Wykonawca otrzyma punkty, jeżeli osoba wskazana do udziału w postępowaniu posiada 

wykształcenie wyższe. 

 

Podstawą przyznania punktów w tym kryterium są informacje podane przez Wykonawcę w formularzu 

ofertowym oraz załączenie wymaganych dokumentów potwierdzających wykształcenie. 

6.1.4  Kryterium „Posiadanie prawo jazdy kategorii B” (PJ) – waga 10% 

 
W kryterium „Posiadanie prawo jazdy kategorii „B” Wykonawca może uzyskać 10 punktów. 
 

Wykonawca otrzyma punkty, jeżeli osoba wskazana do udziału w postępowaniu posiada prawo jazdy 

kategorii B. 

 

Podstawą przyznania punktów w kryterium będą informacje podane przez Wykonawcę w formularzu 

ofertowym.  

Zamawiający może zażądać od Wykonawcy dokumentu potwierdzającego spełnienie kryterium. 
 

6.2 Wybór oferty 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta Wykonawcy, który uzyska największą łączną liczbę 

punktów według wzoru: P = C + DP + W + B 



 
 

 

gdzie: 

P - oznacza całkowitą liczbę punktów przyznanych ofercie 

C – oznacza liczbę punktów przyznanych w kryterium „Cena” (max. 60 pkt.) 

DP – oznacza liczbę punktów przyznanych w kryterium „Doświadczenie” (max. 20 pkt.) 

W – oznacza liczbę punktów przyznanych w kryterium „Wykształcenie“ (10 pkt.) 

B – oznacza liczbę punktów przyznanych w kryterium „Posiadanie prawa jazdy kat. B (10 pkt.) 

Maksymalna możliwa do osiągnięcia liczba, pod warunkiem spełnienia warunków uczestnictwa 

wynosi 100 pkt. 

 

7. Miejsce realizacji  

Miejscem realizacji usług doradcy gminnego jest Miasto Konin 

 

8. Sposób przygotowania i forma oferty: 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Ofertę składa się na formularzu ofertowym załączonym do niniejszego Zapytania ofertowego  

w formie elektronicznej (format pdf) w wyznaczonym terminie. 

3. Formularz ofertowy oraz załączniki wymagają podpisu osoby/ób uprawnionych do 

reprezentowania Wykonawcy. 

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

9. Sposób i termin złożenia oferty 

Oferty należy przesyłać wyłącznie w formie elektronicznej (format pdf) w terminie do 07.11.2019 do 

godz. 23:59, na adres e-mail: zamowieniapubliczne@rops.poznan.pl 

 

10. Osoba do kontaktu ze strony Zamawiającego 

Osoby do kontaktu:  

Agnieszka Wiśniewska-Król, e-mail: agnieszka.wisniewska-krol@rops.poznan.pl,  tel. 61 856 73 18 

Edyta Antkowiak, e-mail: edyta.antkowiak@rops.poznan.pl, tel. 61 856 73 30 

 

11. Uwagi końcowe 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego bez podania 

przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu sporządzania 

niniejszego Zapytania ofertowego. 
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2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia zapytania ofertowego w przypadku, gdy 

oferty Wykonawców będą przekraczały możliwości finansowe Zamawiającego, a Zamawiający nie 

będzie mógł zwiększyć środków jakie posiada na realizację zadania. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od podpisania umowy z wybranym Wykonawcą  

w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu sporządzania niniejszego 

Zapytania ofertowego. 

4. Wykonawcy zostaną poinformowani o dokonanym wyborze drogą elektroniczną. 

5. Zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 § 1 Kodeksu cywilnego. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności 

przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów, wykazów, danych i informacji. 

7. Oferty złożone po terminie lub nieodpowiadające wymogom formalnym nie zostaną rozpatrzone. 

8. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału  

w postępowaniu, a oferty tych wykonawców zostaną odrzucone. 

 

11. Załączniki: 

 

11.1. Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia, 

11.2. Załącznik nr. 2 - Formularz ofertowy. 

 


