UMOWA

zawarta w dniu 15 stycznia 2022 r. w Bydgoszczy pomigdzy :

1)

1.

2.

Skarbem Panstwa - Sadem Okregowym w Bydgoszczy ul. Waly Jagiellonskie 2,
NIP 953-11-00-905 REGON 000321454 na rzecz Sadu Rejonowego w:

Mogilnie ul. Sgdowa 21, 88-300 Mogilno NIP: 557-169-84-33, REGON: 000321454-00067;

Nakle nad Notecig ul. Sagdowa 3, 89-100 Naklo nad Notecig, NIP: 9531100905 REGON:
000321454-00050;

Szubinie ul. Plac Wolnosci 4, 89-200 Szubin NIP: 562-10-96-022, REGON: 000321454-00081;
Tucholi ul. Swiecka 28, 89-500 Tuchola NIP: 5611599922, REGON:000321454-00042;
Zninie ul. Plac Wolnosci 17, 88-400 Znin NIP: 5621805837, REGON: 000321454-00074

reprezentowanym przez Przemystawa Kruszczynskiego — Zast¢gpce Dyrektora Sadu
Okr¢gowego w Bydgoszczy wykonujacego zadania dyrektora sadow rejonowych
funkcjonalnych, zgodnie z ustawag z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sqdow
powszechnych, zwanym w tresci umowy Sadem Okregowym

................................................................ zwanym w tresci umowy Wykonawcg,

§1
Sad Okregowy zleca, a Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania czynno$ci archiwisty
w siedzibie Sadu Rejonowego w Mogilnie, Nakle nad Notecia, Szubinie, Tucholi, Zninie,
zwanego dalej: Sadem Rejonowym.
W zakres obstugi archiwalnej w Sadzie Rejonowym w Mogilnie, Sadzie Rejonowym
w Szubinie oraz Sadzie Rejonowym w Zninie wchodzg ponizsze czynnosci:
a. prowadzenie archiwum zaktadowego,
przyjmowanie dokumentacji aktowej z poszczego6lnych komorek organizacyjnych,
zabezpieczanie przyjetej dokumentacji oraz prowadzenia jej ewidencji,
udostgpnianie przechowywanej dokumentacji osobom uprawnionym,
przygotowanie 1 asystowanie przy przekazaniu dokumentacji stanowigcej materiaty
archiwalne (Kat. A) do whasciwego archiwum panstwowego,
f. inicjowanie i wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z brakowaniem dokumentacji
niearchiwalnej (Kat. B) zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
przekazywanie wybrakowanych akt do zniszczenia,
przedstawianie wilasciwemu archiwum panstwowemu do ekspertyzy materiatlow
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oznaczonych Kat BE oraz innej dokumentacji, w przypadku zaistnienia watpliwosci
dotyczacej nadanej kategorii archiwalnej,
I. utrzymywanie statych kontaktow z przedstawicielem wtasciwego archiwum panstwowego,

J.  wykonywanie innych czynnos$ci - niewymienionych wyzej, a wynikajacych z Instrukcji

w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow zaktadowych w jednostkach
organizacyjnych podleglych Ministrowi Sprawiedliwosci lub przez niego nadzorowanych
stanowigcej zalacznik do Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 14 grudnia 2018 .
oraz przepisOw dotyczacych archiwum zaktadowego,

k. wykonywanie innych czynnosci archiwalnych zleconych przez Prezesa Sadu Rejonowego,
Dyrektora Sadu Okregowego lub osobeg upowazniona.



3. W zakres prac doraznych w ramach obstugi archiwalnej w Sadzie Rejonowym w Nakle nad
Notecig oraz w Sadzie Rejonowym w Tucholi wchodza w szczegdlnosci:
e przygotowanie i asystowanie przy przekazaniu dokumentacji stanowigcej materiaty
archiwalne (Kat. A) do wlasciwego archiwum panstwowego,
e inicjowanie i wykonywanie innych czynno$ci zwigzanych z brakowaniem
dokumentacji niearchiwalnej (Kat. B) zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
e inne czynno$ci wedtug biezacych potrzeb Sadu.
e kwerenda i przygotowanie akt do przekazania IPN.
4. Wykonawca nie moze powierzy¢ podmiotowi trzeciemu wykonywania czynno$ci okreslonych
w ust. 1.
5. Wykonawca ma obowigzek wykazania posiadanych uprawnien 1 kwalifikacji do wykonywania
czynnosci archiwisty.
6. Wykonawca dotgcza/przedstawia zaswiadczenia stwierdzajace, ze nie zalega z ptatno$ciami
wobec urzedu skarbowego oraz wobec zaktadu ubezpieczen spotecznych.
7. Bezposredni nadzér nad czynno$ciami Wykonawcy sprawuje Kierownik Samodzielnej Sekcji
Administracyjnej wlasciwego Sadu Rejonowego.
8. Wykonawca zobowigzany jest wykonywac czynnosci okreslone w ust. 1 co najmniej 8 godzin
w tygodniu, a w sytuacjach wyjatkowych, za zgoda osoby bezposrednio nadzorujacej jego
czynnosci, w terminach indywidualnie uzgodnionych.

§2
1. Sad Okregowy wymaga wystawienia faktury, ktorej platnikiem bedzie Sad Okregowy
w Bydgoszczy, natomiast w swej tresci musi zawiera¢ informacje, dotyczaca lokalizacji,
w ktorej Swiadczona jest ustuga.

2. Fakturg nalezy przekaza¢ na adres Sadu, w ktorym $wiadczona jest ustuga.

3. Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia faktury za $wiadczone ustugi po uptywie
kazdego miesigca. Faktury ptatne b¢da w terminie 21 dni od dnia ich dostarczenia do Sadu,
w ktorym $wiadczone sg ustugi.

§3
1.  Umowg zawarto na czas okreslony od dnia 15.01.2022 r. do 14.01.2023 r.

2. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z miesi¢gcznym terminem wypowiedzenia ze skutkiem
na koniec miesigca.

§4
1. Wykonawca oswiadcza, ze zobowiazuje si¢ do przestrzegania nieograniczonego w czasie
obowiazku zachowania w tajemnicy wszelkich informacji prawnie chronionych, o ktérych
dowiedziat si¢ w zwigzku z wykonywaniem czynnosci okreslonych w § 1 ust. 1 niniejszej
uMowy.

2. Zakres, prawa oraz obowigzki Stron wynikajagce z powierzenia przetwarzania danych
osobowych zostaty uregulowane w odr¢gbnej Umowie o powierzenia danych do przetwarzania
zawarte] z niniejsza Umowa.



3. Wykonawca zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisOw Rozporzqdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzqdzenie o ochronie danych)
zwanego dalej rozporzadzeniem RODO, w szczego6lnosci do:

a. ochrony i zabezpieczenia danych zgodnie z wymogami RODO,

b. przetwarzania danych osobowych wylagcznie w zakresie i celu wynikajgcym
z umowy, w tym niepoddawania dalszemu przetwarzaniu niezgodnie z umowa,

c. zwrotu wszelkich zawierajacych dane osobowe nos$nikéw danych przekazanych przez
Sady,

d. niezwtocznego poinformowania Sadu Okregowego lub Sadu Rejonowego o kazdym
przypadku naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych,

§5
1. W przypadku niewykonania czynno$ci okreslonych w umowie, po bezskutecznym wezwaniu
do ich wykonania, Sad Okrggowy lub Sad Rejonowy moze odstapi¢ od umowy w terminie
1 miesigca od dnia wyznaczonego na wykonanie czynnos$ci.
2. Wykonawca zobowigzany jest do naprawienia szkody wyniklej z niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy. Obowigzek naprawienia szkody istnieje takze
w przypadku odstgpienia od umowy.

§6
1. Zmiany i uzupeknienia niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemne;.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg, zastosowanie majg przepisy kodeksu
cywilnego oraz ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
3. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Wykonawca Zamawiajacy



