Umowa nr umowy:

POWIERZENIA DANYCH (PROJEKT) 10D.0122._/SR.../2024/RODO

oznaczenie sprawy:

SZP-262-13/2024

Zatacznik nr 3a

UMOWA nr 10D.0122._/SR.../2024/RODO

powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy na swiadczenie ustugi

archiwizacyjnej

zawarta dnia ... 2024 r. w ... / zawarta z chwilg ztozenia ostatniego podpisu kwalifikowanego

pomiedzy:

Sadem Rejonowym w ...

ul. Sqdowa 21...

NIP: ...; Regon: ...

reprezentowanym przez:

Prezesa Sadu Rejonowego w ... — ...,

Dyrektora Sadu Okregowego w Bydgoszczy — Przemystawa Kruszczynskiego,
zwanym dalej Administratorem,

a

NIP: ...; Regon: ...
zwanym dalej Podmiotem przetwarzajacym,

W nawigzaniu do umowy nr SZP.263._/W/2024 z dnia .. 2024 r., ktérej przedmiotem jest $wiadczenie ustugi
archiwizacyjnej na rzecz sadéw funkcjonalnych podlegtych Sagdowi Okregowemu w Bydgoszczy (zawartej w wyniku
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego — ozn. spr.: SZP-262-13/2024), o nastepujacej

tresci:

§1 Powierzenie danych osobowych

Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r., w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych — dalej: Rozporzadzenie), dane osobowe do przetwarzania,
na zasadach, w zakresie i celu okreslonym w niniejszej umowie.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych danych zgodnie z Rozporzadzeniem oraz
innymi przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa chronigcymi prawa oséb, ktérych dane dotyczg oraz
zgodnie z niniejszg umowa.

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze jest mu znana tres¢ obowigzujgcych przepiséw w zakresie ochrony danych
osobowych.

82 Zakres i cel przetwarzania danych

Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie umowy przez Administratora dane, ktory

jest ich administratorem w rozumieniu Rozporzadzenia:

a) rodzaj danych osobowych: dane zwykte i/lub dane szczegdlnej kategorii,

b) kategorie 0sdb, ktorych dane dotycza: pracownicy, kontrahenci, strony postepowan sgdowych,

c) kategorie danych osobowych: dane identyfikacyjne, dane kontaktowe, dane dot. zdrowia, dane z postepowan
sadowych prowadzonych przez Administratora,

w zakresie wskazanym w pkt. Il ppkt 1 zatgcznika nr 1 do umowy okreslonej w komparyciji, tj.:

=  prowadzenie archiwum zaktadowego,

=  przyjmowanie dokumentacji aktowej z poszczegdlnych komarek organizacyjnych,

=  zabezpieczanie przyjetej dokumentacji oraz prowadzenia jej ewidencji,

= udostepnianie przechowywanej dokumentacji osobom uprawnionym,

= przygotowanie i asystowanie przy przekazaniu dokumentacji stanowigcej materiaty archiwalne (Kat. A) do
wtasciwego archiwum panstwowego,
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= inicjowanie i wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z brakowaniem dokumentacji niearchiwalnej (Kat. B)
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

=  przekazywanie wybrakowanych akt do zniszczenia,

=  przedstawianie wtasciwemu archiwum panstwowemu do ekspertyzy materiatdw oznaczonych Kat. BE oraz innej
dokumentacji, w przypadku zaistnienia watpliwosci dotyczacej nadanej kategorii archiwalnej,

= utrzymywanie statych kontaktéw z przedstawicielem wtasciwego archiwum panstwowego,

=  wykonywanie innych czynnosci — niewymienionych wyzej, a wynikajacych z Instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych w jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi
Sprawiedliwosci lub przez niego nadzorowanych stanowiacej zatgcznik do Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 14 grudnia 2018 r. oraz przepiséw dotyczgcych archiwum zaktadowego,

= wykonywanie innych czynnosci archiwalnych zleconych przez Prezesa Sadu Rejonowego, Dyrektora Sgdu
Okregowego lub osobe upowazniong.

Powierzone przez Administratora dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy wytacznie

w celu realizacji umowy wskazanej w komparycji.

Stosownie do wymogow Rozporzadzenia Administrator powierza, a Podmiot przetwarzajacy podejmuje sie

przetwarzania danych osobowych wytgcznie w zakresie okreslonym w ust. 1.

§3 Czas obowigzywania umowy

Przedmiotowa umowa wchodzi w zycie z dniem jej zawarcia i obowigzuje przez okres obowigzywania umowy
wskazanej w komparycji i wygasa po zrealizowaniu, wygasnieciu lub rozwigzaniu tej umowy.

Z chwilg wygasniecia lub rozwigzania przedmiotowej umowy Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, zaleznie od
postanowien umowy wskazanej w ust. 1, do usuniecia wszelkich powierzonych mu danych osobowych lub do
przekazania ich Administratorowi w sposdb i w formie umozliwiajgcej ich dalsze przetwarzanie. W przypadku
usuniecia danych Podmiot przetwarzajacy sporzadzi z czynnosci usuniecia danych protokét, ktéry zobowigzuje sie
przesta¢ Administratorowi w terminie 7 dni od dnia wygasniecia przedmiotowej umowy.

84 Obowiazki Podmiotu przetwarzajgcego

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie wykona¢ wszelkie czynnosci na rzecz Administratora z najwyiszg

starannoscia.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do stosowania przy przetwarzaniu powierzonych danych odpowiednich

srodkéw technicznych i organizacyjnych z uwzglednieniem zabezpieczenia powierzonych danych przed ich

udostepnieniem osobom nieupowaznionym, utratg, zmiang, uszkodzeniem, zniszczeniem lub przetwarzaniem

z naruszeniem Rozporzadzenia, zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczeristwa, spetniajgcych wymogi art. 32

Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim

osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone w celu realizacji niniejszej umowy dane (Administrator upowaznia

Podmiot przetwarzajacy do udzielania ww. upowaznien w ramach wykonania niniejszej umowy), a w ramach

nadanych upowaznien, zobowigzuje sie:

a) prowadzi¢ ewidencje 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

b) w odniesieniu do o0séb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, zapewnié¢ kontrole nad
przetwarzaniem danych,

c) dokonywac okresowej weryfikacji listy oséb, ktérym udzielono dostepu do przetwarzania danych.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych przez

osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, a takze sposobdw

przetwarzania i zabezpieczania tych danych, zaréwno w trakcie trwania niniejszej umowy, jak i po jej ustaniu.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie wykonywa¢ obowiazki przewidziane w Rozporzadzeniu dla podmiotu

przetwarzajgcego, w tym prowadzi¢ rejestr kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu

Administratora, o ktérym mowa w art. 30 ust. 2 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany udzieli¢ Administratorowi niezbednych informacji w zakresie

koniecznym do wywigzywania sie z obowigzku odpowiadania na Zgdanie osoby, ktérej dane dotyczg oraz

wywigzywania sie z obowigzkdéw okreSlonych w art. 32-36 Rozporzadzenia. Udzielajgc informacji, Podmiot

przetwarzajacy przekazuje dane nadawcy i tres¢ zadania oraz okresla, w jakim zakresie jest w stanie przyczynic sie

do realizacji zadania.

Podmiot przetwarzajacy w przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych jest zobowigzany

zgtosic¢ ten fakt w ciggu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia Administratorowi. Zgtoszenie dotyczgce naruszenia

ochrony danych osobowych Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest przesta¢ za posrednictwem poczty

elektronicznej na adres: iod@_.sr.gov.pl, z uwzglednieniem wszystkich informacji okreslonych w art. 33 ust. 3
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Rozporzadzenia oraz wspétpracowaé z organem nadzorczym.

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze:

a) w przypadku stosowania urzadzen i systemoéw informatycznych stuzgcych do przetwarzania powierzonych mu
danych osobowych, bedg one zgodne z wymaganiami Rozporzadzenia, a powierzone dane beda przetwarzane
zgodnie z Rozporzadzeniem oraz powszechnie obowigzujgcymi przepisami w zakresie ochrony danych
osobowych,

b) wdrozy odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne, celem przetwarzania danych zgodnie
z Rozporzadzeniem oraz powszechnie obowigzujgcymi przepisami w zakresie ochrony danych osobowych oraz
bedzie w stanie powyzsze wykazac,

c) srodki, o ktérych mowa w lit. b, bedzie poddawat przeglgdom i uaktualnieniom,

d) spetnia wymogi Rozporzadzenia w zakresie stosowanej polityki ochrony danych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie Scisle przestrzega¢ warunkdéw niniejszej umowy, ktére wigzg sie z ochrong

danych osobowych.

§5 Prawo kontroli

Administrator lub osoba przez niego upowazniona jest uprawniony do prowadzenia kontroli oraz audytéw
Podmiotu przetwarzajacego, w zakresie stosowania Rozporzgdzenia oraz wywigzywania sie z obowigzkdw
wynikajacych z niniejszej umowy.

Powyzsze prawo Administrator moze realizowaé przez okres obowigzywania niniejszej umowy w godzinach pracy
Podmiotu przetwarzajgcego. O planowanym przeprowadzeniu kontroli lub audytu Administrator zobowigzany jest
poinformowac Podmiot przetwarzajgcy z wyprzedzeniem 7 dni.

Prawo do przeprowadzenia kontroli obejmuje: wstep do pomieszczen, w ktorych znajdujg sie zasoby uczestniczgce
w operacjach przetwarzania powierzonych danych; zadanie ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien od oséb
upowaznionych do przetwarzania powierzonych danych; wglad do dokumentacji zwigzanej z celem kontroli;
przeprowadzenie ogledzin, urzagdzen, systemdw i nosnikow stuzgcych do przetwarzania powierzonych danych.

W przypadku uchybien stwierdzonych podczas kontroli, Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do ich usuniecia
w terminie nie dtuzszym niz 7 dni.

Powyzsze zasady kontroli Podmiotu przetwarzajagcego majq zastosowanie do przeprowadzonych przez
Administratora kontroli podwykonawcéw Podmiotu przetwarzajacego, o ktérych mowa w §7 ust. 2 umowy.

§6 Raportowanie

Podmiot przetwarzajacy udostepnia na wniosek Administratora informacje niezbedne do realizacji lub wykazania
spetnienia obowigzkéw wynikajgcych z Rozporzadzenia.

Informacji, o ktérych mowa w ust. 1, Podmiot przetwarzajacy udziela w terminie nie dtuiszym niz 21 dni,
z zastrzezeniem ust. 3.

Jezeli wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji obowigzku zgtoszenia naruszenia ochrony danych
osobowych lub usuniecia jego skutkow, Podmiot przetwarzajacy udziela informacji zgodnie z ustaleniami zawartymi
w §4 ust. 7 umowy.

§7 Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Administrator nie wyraza zgody na podpowierzenie danych, tj. dalsze powierzenie danych osobowych bedacych
przedmiotem niniejszej umowy przez Podmiot przetwarzajagcy podwykonawcom, bez uzyskania uprzedniej,
pisemnej zgody Administratora.

W przypadku udzielenia przez Administratora zgody na podpowierzenie danych, o ktéorym mowa w ust. 1,
podwykonawcy winni odpowiednio spetnia¢ / dawacé / realizowac te same warunki / gwarancje / obowigzki, jakie
zostaty natozone na Podmiot przetwarzajacy w przedmiotowej umowie.

W  przypadku zmiany lub koniecznosci dodania podwykonawcéw, Podmiot przetwarzajagcy informuje
0 zamierzonych zmianach, umozliwiajgc Administratorowi wyrazenie sprzeciwu wobec proponowanych zmian
w terminie 7 dni.

Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialno$s¢ wobec Administratora za niewywigzanie sie ze
spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkach ochrony danych.
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§8 Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy ponosi wszelkg odpowiedzialno$¢ zaréwno wobec Administratora jak i oséb, ktérych
przetwarzane dane dotycza, za szkody powstate w zwigzku z niewtasciwg ochrong powierzonych danych lub
nienalezytym ich przetwarzaniem.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania Administratora o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajacy danych osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu
dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajacego, a takie o wszelkich
planowanych — o ile s3 wiadome — lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczgcych przetwarzania przez
Podmiot przetwarzajgcy powierzonych danych, w szczegdlnosci prowadzonych przez organ nadzorczy.

§9 Rozwigzanie umowy

Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia.
Administrator moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez zachowania okresu
wypowiedzenia, jezeli Podmiot przetwarzajacy:

a) razaco naruszyt zobowigzania wynikajgce z niniejszej umowy, ktére wigzg sie z ochrong danych osobowych,

b) nie podjat wtasciwych technicznych i organizacyjnych srodkéw zabezpieczajgcych oraz pomimo zobowigzania
go przez Administratora do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli, nie usunat ich w wyznaczonym
terminie,

c) powierzyt dane osobowe do przetwarzania podwykonawcy bez uzyskania zgody Administratora.

8§10 Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiatéw,
dokumentdéw i nosnikdw informacji otrzymanych od Administratora i od wspotpracujacych z nim osdb oraz danych
uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej.
Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych, nie beda
one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Administratora, w celu innym niz
wykonanie umowy wskazanej w komparycji, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika
z powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

§11 Postanowienia koncowe

O ile przedmiotowa umowa nie stanowi inaczej, jej zmiana lub rozwigzanie za porozumieniem Stron, jak rowniez
odstgpienie od niej albo jej wypowiedzenie wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg, zastosowanie beda miaty przepisy Rozporzadzenia.

Sadem wtasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie sad wtasciwy dla siedziby
Administratora.

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

lub

Umowe sporzqdzono w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi
przedstawicieli Stron i obowigzuje od momentu ztozenia podpisu przez ostatniego z przedstawicieli Stron umowy.

Administrator Podmiot przetwarzajacy
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