SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
PRZEKSZTAŁCENIE DO POSTACI CYFROWEJ, W DRODZE SKANOWANIA,
DOKUMENTÓW UZASADNIAJĄCYCH WPISY DO EGiB




I. Przedmiot zamówienia
1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest cyfryzacja danych państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego – dokumentów uzasadniających wpisy do EGIB.
2. Warunki realizacji cyfryzacji danych państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego  –  dokumentów uzasadniających wpisy do EGIB, a także zakres tych prac określają postanowienia rozdziału II  i III oraz załącznik do niniejszego SOPZ.

II. Ogólne warunki dotyczące przedmiotu zamówienia
1. Niezwłocznie po podpisaniu umowy, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia jej podpisania, Wykonawca uzgodni z Geodetą Powiatowym harmonogram realizacji prac objętych zamówieniem. Harmonogram ten powinien określać w szczególności ewentualny podział produktu na partie przekazywane do kontroli i odbioru oraz terminy:
1) rozpoczęcia i zakończenia oraz przekazania do odbioru wyników prac mających na celu przekształcenie do postaci cyfrowej w drodze skanowania dokumentów uzasadniających wpisy do EGiB, a także harmonogram pobierania i zwrotu dokumentów do skanowania;
2) zakończenia opracowania i przekazania do Komisji kontroli i odbioru pakietu pilotażowego, o którym mowa w rozdziale IV.
2. Zamawiający udostępni nieodpłatnie Wykonawcy komplet dokumentów przewidzianych do skanowania, w terminach uzgodnionych pisemnie z Wykonawcą, dostosowanych do harmonogramu, o którym mowa w ust. 1. 

III. Warunki realizacji przedmiotu zamówienia w zakresie skanowania dokumentów
1. Wykonawca przekształci do postaci cyfrowej w drodze skanowania dokumenty uzasadniające wpisy do EGiB w ilościach wskazanych w załączniki do SOPZ.
2. Skanowanie dokumentów odbędzie się z rozdzielczością od 150 dpi do 400 dpi po uzgodnieniu z Geodetą Powiatowym na podstawie próbnego skanowania dokumentów. 
3. Zeskanowane dokumenty muszą cechować się czytelnością nie mniejszą od oryginału.
4. Wykonawca zapisze zeskanowane dokumenty w formacie .pdf w katalogach odpowiadających poszczególnym obrębom ewidencyjnym w sposób umożliwiający identyfikację kopii każdego dokumentu z dokumentacją techniczną, w której znajduje się oryginał.
5. Szczegółowe zasady organizacji plików .pdf Wykonawca uzgodni z Geodetą Powiatowym. 
6. Wykonawca wykona prace naprawcze w zakresie poprawy jakości materiałów źródłowych, niezbędnych do zrealizowania przedmiotu zamówienia, polegających na podklejeniu dokumentacji będącej w złym stanie technicznym. W razie konieczności rozkompletowania materiału do skanowania, należy go potem ponownie zszyć i ułożyć znajdujące się w nim dokumenty we właściwej kolejności. 
7. Czynności skanowania dokumentów uzasadniających wpisy do EGiB Wykonawca dokona na miejscu, w pomieszczeniach archiwum zakładowego Starostwa Powiatowego w Wyszkowie, ul. Zakolejowa 15A, 07-200 Wyszków. Do wykonania czynności skanowania Wykonawca użyje własnego sprzętu, przywiezionego na koszt Wykonawcy do i z wyżej wymienionej lokalizacji. 
8. Czynności obierania/przekazywania transz materiałów z/do skanowania dokumentowane będą w formie protokołów.
9. Zaleca się, aby podstawową partią danych przekazywanych do kontroli były materiały z zakresu jednej jednostki ewidencyjnej.

IV. Zasady monitoringu realizacji przedmiotu zamówienia
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do monitorowania procesu realizacji przedmiotu zamówienia na każdym jego etapie i przekazywania Wykonawcy wniosków wynikających z tego monitoringu. W tym celu Zamawiający wymaga aby Wykonawca przedłożył w terminie 21 dni od daty podpisania umowy do oceny Komisji i odbioru prace pilotażowe obejmujące co najmniej 100 opracowanych dokumentów. 
Omówienie wykonanych prac w ramach pilotażu odbędzie się na spotkaniu przy udziale Wykonawcy, Komisji kontroli i odbioru, w siedzibie Starostwa, w terminie uzgodnionym pomiędzy stronami, nie później jednak niż w ciągu 5 dni od daty przekazania do oceny pakietu pilotażowego. Ocena pilotażu zakończy się nie później niż 14 dni od dnia przekazania danych do Komisji kontroli i odbioru. 
W wyniku tej oceny Komisja kontroli i odbioru, sporządzi pisemne zalecenia dotyczące wykonania prac zgodnie z SOPZ, które zostaną ujawnione w protokole oceny prac pilotażowych. Realizacja ww. zaleceń może być kontrolowana 
w procesie monitoringu doraźnego wykonanego przez Komisję kontroli i odbioru. Wykonawca umożliwi Komisji kontroli i odbioru dokonanie kontroli stanu realizacji przedmiotu Umowy w miejscu i terminie uzgodnionym przez Strony, 
a Zamawiający zastrzega sobie prawo do wykonania monitoringu doraźnego 
w dowolnym czasie.
2. Komisja kontroli i odbioru dokona kontroli w terminach określonych w ust. 4, przekazanych przez Wykonawcę produktów do odbioru do Komisji kontroli i odbioru  i sporządzi protokół kontroli prac. Komisja kontroli i odbioru, zdecyduje o odbiorze. W przypadku wykazania w wyniku kontroli wad produktu Komisja kontroli i odbioru zwróci Wykonawcy produkt do poprawy wraz z protokołem i wyznaczy termin na  poprawę, nie dłuższy jednak niż 7 dni roboczych. Po tym terminie rozpocznie procedurę odbioru, nie później niż w ciągu 3 dni roboczych od wyznaczonego terminu na poprawę. 
3. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy przekazał Geodecie Powiatowemu założenia procesów technologicznych.
4. Okres wykonywania kontroli w procesie kontroli i odbioru zamawianych produktów dotyczących minimum jednej jednostki ewidencyjnej trwać będzie:
1) do 14 dni, w przypadku pierwszej iteracji kontroli jakościowej, w tym każdorazowo poprzedzonej kontrolą ilościową. Za dzień rozpoczęcia kontroli uznaje się dzień roboczy następujący po dniu protokolarnego przekazania Komisji kontroli i odbioru przez Wykonawcę produktów do kontroli technicznej. Zamawiający przyjmuje, że sobota nie jest dniem roboczym.
2) do 7 dni roboczych w kolejnych iteracjach kontroli jakościowej, w tym każdorazowo poprzedzonej kontrolą ilościową.
5. Zrealizowany przedmiot zamówienia zostanie protokolarnie przekazany przez Wykonawcę do Komisji kontroli i odbioru, która dokona odbioru przedmiotu zamówienia. 








































Załącznik do SOPZ

Szacuje się, że dokumenty, które w ramach zamówienia Wykonawca przekształci do postaci cyfrowej w drodze skanowania liczą:

	około 228 000 szt.
	stron formatu A4

	około 6 000 szt.
	stron formatu A3



Co w przeliczeniu na format A4 daje 240 000 stron.
