Zalgacznik nr 2 do Regulaminu

Wschowa, dnia 21.01.2022r.
Sygnatura postepowania RKS.1.055.2022

Zapytanie ofertowe dla zamoéwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000
ztotych

Zamawiajacy Gmina Wschowa, prowadzacy postepowanie o udzielenie
zamOwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000 ztotych,
zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty cenowej na wykonanie
zamowienia pn.:
Obstuga graficzna, skfad, druk, transport szesciu numerow
gminnej gazety z tresciami profilaktycznymi.
I. Opis przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotem zamodwienia jest zapewnienie obstugi graficznej polegajacej
na ztozeniu przestanych materiatdw, wydrukowaniu i dostarczeniu do
siedziby zamawiajacego szesciu numerdw gminnej gazety z tresciami
profilaktycznymi.

- Kazdy numer gazety musi zawiera¢ 16 stron, wydrukowanym na papierze
o formacie 289 x 390 mm, w naktadzie 5 000 szt.

- Gazeta bedzie wychodzi¢ raz na dwa miesigce.
- Wykorzystywana powinna by¢ petna gama kolorystyki RGB.

- Przekazywanie materiatow, ustalanie kolejnosci materiatéw, korekta
tekstu odbywac sie bedzie na biezgco.

- Dostawa gazet do siedziby Zamawiajgacego odbywac sie bedzie na koszt
Wykonawcy.

II. Termin realizacji zamowienia:

Zamowienie bedzie wykonane w terminie:od dnia podpisana umowy do
31.12.2022r.

III. Warunki Platnosci:

Warunki ptatnosci zostaly okreslone we wzorze umowy stanowigcym
Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania.



IV.Kryteria oceny ofert, ich waga i sposob oceny:

1. Przy wyborze oferty, Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi
kryteriami i ich znaczeniem:

- cena (koszt) o wadze 60%
- do$wiadczenie w pracy przy wydawnictwie gazet samorzadowych 40% .

Zamawiajacy wymaga ztozenia Oswiadczenia dot. doswiadczenia w pracy
przy wydawnictwie gazet samorzgdowych - Zatacznik nr 1 do Formularza
Ofertowego.

Punkty w kryterium ceny ofertowej =zostang przyznane wedtug
nastepujgcego wzoru:

Pkt: = Cn/Cb x 60 [pkt] + Dd/Dw x 40 [pkt]

Pktc - oznacza punkty w kryterium ,Najnizsza cena ofertowa brutto”,

Cn - oznacza najnizsza oferowang cene ofertowg brutto, sposrdd ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu

Cb - oznacza cene ofertowg brutto badanej oferty
Dd - oznacza doswiadczenie udokumentowane
Dw - oznacza najwyzsze udokumentowane doswiadczenie.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferte nalezy ztozyC¢ przy uzyciu srodkdéw komunikacji elektronicznej
wytacznie za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus,
dostepnej pod adresem internetowym:
https://platformazakupowa.pl/pn/gminawschowa

. Oferta oraz pozostate os$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych
Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatacznikdw do niniejszego
zapytania ofertowego, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co
do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

. Wykonawcy poniosg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty.

. W przypadku, gdyby oferta zawierata informacje, stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, Wykonawca winien w sposdb nie budzacy watpliwosci, nie
pbzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzec, ktore informacje nie
moggq by¢ udostepniane oraz wykazac, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te winny by¢
umieszczone w osobnym, wewnetrznym opakowaniu, trwale ze sobg
potgczone i ponumerowane. Nie moga stanowic tajemnicy
przedsiebiorstwa informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia
ofert tj. informacje dotyczace nazwy przedsiebiorstwa, ceny, terminu
wykonania zamoéwienia, gwarancji, warunkdéw ptatnosci - zawartych w
ofercie.
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5. Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte, sam lub jako partner w
konsorcjum. Wykonawca, ktory przedktada lub partycypuje w wiecej niz
jednej ofercie spowoduje, ze wszystkie oferty z wudziatem tego
Wykonawcy zostang odrzucone.

6. Nie podlega ocenie oferta ztozona po terminie.

7. Zamawiajacy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omyitki rachunkowe 2z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych,

c) inne omyitki polegajagce na niezgodnosci oferty z zapytaniem
ofertowym nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdérego oferta zostanie

poprawiona.

VI. Wykaz dokumentow i oswiadczen, jakie powinien zlozy¢
Wykonawca wraz z ofertg

1. Oferta powinna zawieraé nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
- wypelniony formularz ofertowy - Zatacznik nr 1

VII. Termin ztozenia ofert (adres, dzien i godzina).

Oferte na wykonanie zamdwienia nalezy ztozy¢ w terminie do
04.02.2022 r. do godz.10:00 poprzez platforme zakupowa:

https://platformazakupowa.pl/pn/gminawschowa

VIII. Termin otwarcia ofert (adres, dzien i godzina)

Otwarcie ofert nastapi w dniu 04.02.2022r. 0 godz.10:30 za posrednictwem
platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/gminawschowa
Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

IX. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Cena ofertowa podana przez Wykonawce w formularzu oferty, jest
wyrazong w pienigdzu, tgcznie z nalezng stawka podatku od towardow i
ustug (VAT).

2. Cena ofertowa bedzie ceng ryczaltowa, zgodnie z art. 632 Kodeksu
Cywilnego.

3. Cena ofertowa musi obejmowaé wszystkie koszty niezbedne do
wykonania niniejszego zamowienia, wynikajgce postanowien projektu
umowy.

4. W cenie ofertowej Wykonawca uwzglednia ponadto wszelkie koszty, w
tym rowniez zwigzane z przygotowaniem, ztozeniem oferty oraz z
realizacjg zamodwienia.



5. Cene oferty nalezy podac w ztotych polskich (PLN) cyfrowo i stownie z
doktadnoscig nie wieksza niz dwa miejsca po przecinku.

6. Rozliczenia finansowe pomiedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg beda
prowadzone w ztotych polskich.

7. Cena ofertowa nie bedzie podlegac waloryzacji.

X. Inne informacje.
1. Wszelkich wyjasnien dotyczacych tresci Zapytania ofertowego udziela
Pan Aleksander Ziemek ,tel.65 540 86 95.
2.Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa wg Zatacznika nr 2.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania.
4.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia dodatkowych
negocjacji z wybranym Wykonawcg przed podpisaniem umowy.
5. Nie podlega ocenie oferta ztozona po terminie sktadania ofert.
6. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
a)jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
b)jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

c) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

d) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

e)Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie
zgodzit sie na poprawienie omytki, o ktorej mowa w Rozdziale V pkt. 7
lit. ¢) niniejszego zapytania ofertowego;

f) Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferty;

g)jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

7.Zamawiajgcy w postepowaniu bada ztozone oferty pod katem przestanek
odrzucenia, nastepnie dokonuje oceny ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
pod katem okreslonych w zapytaniu ofertowym kryteriéw oceny ofert.

8. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg w
niniejszym postepowaniu, nie ztozyt oswiadczen lub dokumentodw,
oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza
wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w
terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia,
uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

9.Jezeli Wykonawca nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt
wadliwe petnomocnictwa, Zamawiajgcy wzywa do ich ztozenia w terminie
przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.



10. Niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy
zawiadomi wszystkich Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, o:
1)wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i
nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, uzasadniajac jej wybor oraz nazwy (firm) albo
imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty a takze punktacje przyznang
ofertom w kazdym kryterium badania ofert i tgczng punktacje;
2)Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone podajqc uzasadnienie;
11. Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XI. Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 Rozporzadzenia
2016/679 (RODO):

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ", informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Urzad Miasta i Gminy
Wschowa reprezentowana przez Burmistrza. Adres i dane
kontaktowe administratora danych: Urzgd Miasta i Gminy Wschowa,
Rynek 1, 67-400 Wschowa, tel: 65540 86 00, e-mail:
boi@wschowa.pl.

2) W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym
realizacji praw zwigzanych z przetwarzaniem danych, mozna sie
skontaktowaé¢ z wyznaczonym inspektorem ochrony danych (IOD)
w nastepujacy sposob: poczta elektroniczna
ochronadanychosobowych24@gmail.com; tel: 783479 791 Ilub
pisemnie na adres naszej siedziby.

Dane osobowe bedq przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego: ,,Obsfuga graficzna, sktfad, druk,
transport szesciu numeréw gminnej gazety z tresciami
profilaktycznymi.”.

Podstawa prawna: ustawa Prawo zamowien publicznych, ustawa o
finansach publicznych, Kodeks cywilny oraz art. 6 wust. 1 lit. ©)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

3) Odbiorcami danych osobowych moga by¢ inni wykonawcy biorgcy
udziat w postepowaniu. Dane osobowe moga by¢ przekazane
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4)

5)

6)

7)

8)

9

podmiotom i osobom, ktére uprawnione sa do ich otrzymania
przepisami prawa. Ponadto mogg by¢ one ujawnione podmiotom, z
ktorymi administrator danych zawart umowe na swiadczenie ustug, w
ramach ktérych odbywa sie przetwarzanie danych osobowych.

Pani/Pana dane osobowe bedq przechowywane, zgodnie z art. 78 ust.
1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o
udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.
Zarchiwizowane dane osobowe bedg przechowywane przez okres
zgodny z obowigzujacymi przepisami archiwalnymi, tj. m.in. ustawg
z 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréow z 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw
zaktadowych.

Przystuguje Pani/Panu prawo do: dostepu do swoich danych oraz
otrzymania ich kopii; prawo do sprostowania (poprawiania) swoich
danych; prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy
przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z
obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej; ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
przy czym przepisy odrebne mogag wytaczy¢ mozliwosc skorzystania z
tego prawa; wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, gdyz przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa.
Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

Przy przetwarzaniu danych osobowych nie bedzie uzywane
zautomatyzowane podejmowanie decyzji, ani profilowanie.

Zamawiajacy udostepnia dane osobowe, o ktérych mowa w art. 10
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdline rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 Z 04.05.2016, str. I,
z pdézn. zm.), zwanego dalej "rozporzadzeniem 2016/679", w celu
umozliwienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej, o ktérych
mowa w dziale IX, do uptywu terminu na ich wniesienie.
Zamawiajacy informuje o ograniczeniach stosowania przepiséw RODO
o ktérych mowa w art.19 ust 2 i 3 ustawy Pzp, a mianowicie:
skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe dotyczg, z
uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia,
o ktérym mowa w art.16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze
skutkowac zmiang wyniku postepowania



0 udzielenie zamodwienia ani zmiang postanowielt umowy w sprawie
zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa.

b) W postepowaniu o udzielenie zamowienia zgtoszenie zadania
ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art.18 ust.1
rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.

10) Zgodnie z art.22 RODO Posiada Pani/Pan prawo: na podstawie art.15
RODO dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych(w
przypadku korzystania przez osobe, ktérej dane osobowe sg
przetwarzane przez Zamawiajacego, z uprawnienia, o ktorym mowa
w art.15 ust 1-3 RODO, Zamawiajacy moze zada¢ od osoby
wystepujacej z zgadaniem wskazania dodatkowych informacji,
majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego
postepowania o udzielenie zamodwienia);

l11)na podstawie art.16 RODO do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych (skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotyczg,
z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktorym mowa w
art.16 RODO, nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie  zamodwienia ani zmiang  postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszad
integralnosci protokotu postepowania i jego zatgcznikow);

12)na podstawie art.18 RODO zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o
ktorych mowa w art.18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii lub parnstwa
cztonkowskiego);

13) W przypadku gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktéorym
mowa w art.18 ust.1 rozporzadzenia 2016/679, spowoduje
ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole
postepowania lub zatgqcznikach do tego protokotu, od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy nie
udostepnia tych danych, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych
mowa w art.18 ust.2 rozporzadzenia 2016/679.

14) Udostepnianie, o ktéorym mowa w ust. 1 i 2, ma zastosowanie do
wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem danych, o ktérych mowa
w art.9 wust.1l rozporzadzenia 2016/679, zebranych w toku
postepowania o udzielenie zamdéwienia. Ograniczenia zasady
jawnosci, o ktorych mowa w ust.3 i art.18 ust. 3-6, stosuje sie
odpowiednio.

15) Administrator danych nie planuje przekazywania danych osobowych
do panstw trzecich, ani udostepniania organizacjom
miedzynarodowym.

16) Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia w sposéb gwarantujacy zabezpieczenie przed
ich bezprawnym rozpowszechnianiem.




17) Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
Tel: 22 531-03-00, www.uodo.gov.pl

(Kierownik .Zamawiajgcego
lub osoba upowazniona)

Zatgczniki':
1. Formularz oferty,
2.Wzér umowy.



