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Wykaz czynności personelu sprzątającego w zakresie utrzymania czystości i porządku  

w obiektach WSSE w Krakowie 
 
 

 

Lp. Rodzaj czynności 

Częstotliwość 

wg 

potrzeb 

krotność  

x dziennie 

krotność  

x w tygodniu 

krotność  

x w miesiącu 

krotność  

x w roku 

SPRZĄTANIE PODSTAWOWE 

A Wejście do obiektu      

1 Mycie drzwi, ram, 

powierzchni szklanych 

    1 X   

2 Sprzątanie podłóg 

korytarzy i klatek 
schodowych na mokro  

 

 1 X    

3 Odkurzanie, usuwanie 
wszelkich 

zanieczyszczeń oraz 

trzepanie wycieraczek 
znajdujących się przy 

wejściach 
 

X       

4 Zamiatanie, odkurzanie, 

mycie podłóg na mokro 

 1 X    

5 Utrzymanie w ciągłej 

czystości wejść do 

budynku (podłóg), 
szczególnie w dni 

deszczowe i porą 
zimową (opady śniegu) 

 

X       

6 Dezynfekcja klamek 
drzwi na parterze i I 

piętrze oraz poręczy 
klatek schodowych 

budynku A na I zmianie 

  2 x    

B Pomieszczenia 
biurowe 

     

1 Odkurzanie wykładzin 

podłogowych, podłoży 
twardych, zamiatanie 

 1 X    

2 Mycie powierzchni 

podłogowych środkami 
czyszczącymi, 

przewidzianymi do 

danego rodzaju podłogi 

 1 X    

3 Usuwanie pajęczyn, 

usuwanie kurzu z mebli, 
biurek, lamp biurowych, 

sprzętów, szaf, szafek, 

stołów, półek, 
wieszaków i innych 

mebli znajdujących się w 
pomieszczeniu 

 

 
 

1 X   



znak sprawy: AGZ.272.10.2024                     Załącznik 7 do SWZ 
 
 
4 Przecieranie na mokro 

parapetów 

 1 X    

5 Przecieranie sprzętu 

biurowego (telefony, 

faksy, niszczarki, 
radioodbiorniki) z 

użyciem odpowiednich 
środków przeznaczonych 

do tego celu 

 1 X    

6 Opróżnianie pojemników 
na śmieci, pojemników 

niszczarek i wynoszenie 
śmieci do miejsc 

wyznaczonych, wymiana 

worków plastikowych  
 

 1 X    

7 Czyszczenie mebli 

płynem do konserwacji 
mebli (odpowiednim dla 

danej powierzchni)  

 
 

1 X   

8 Przecieranie na mokro 

krzeseł i foteli - części 
metalowych, 

plastikowych  

 

  1 X   

9 Odkurzanie mebli 

tapicerowanych, 
usuwanie kurzu z kratek 

wentylacyjnych, mycie 

koszy na śmieci, 
grzejników  
 

  1 X   

10 Przecieranie na mokro 

górnej powierzchni szaf  

Mycie drzwi, framug, 
klamek i listew 

osłonowych ściennych  
 

  1 X   

C Korytarz, schody, 

klatki schodowe 

     

1 Mycie drzwi i framug, 
listew osłonowych  
 

X     

2 Odkurzanie powierzchni 
podłogowych, 

zamiatanie, wycieranie 
na mokro posadzek  

 

 1 X    

3 Mycie poręczy  
 

 1 X    

4 Mycie balustrad  
 

 
 

1 X   

5 Opróżnianie pojemników 

na śmieci i wynoszenie 

do miejsc 

 1 X    



znak sprawy: AGZ.272.10.2024                     Załącznik 7 do SWZ 
 
 

wyznaczonych, wymiana 

worków plastikowych  
 

6 Usuwanie kurzu z 
parapetów, mycie koszy 

na śmieci, grzejników  
 

  1 X   

D Toalety damskie i 

męskie 

     

1 Mycie i dezynfekcja 

wszystkich urządzeń 
sanitarnych (m. in. 

zlewów, muszli 

klozetowych, bidetów, 
pisuarów i desek 

klozetowych oraz 
pomieszczeń 

prysznicowych), 

usuwanie nalotów i 
kamienia  
 

 1 X    

2 Zamiatanie i mycie 

powierzchni podłogowej, 
mycie drzwi  
 

 1 X    

3 Mycie glazury, armatury, 
luster, klamek, półek, 

uchwytów, pojemników 
na papier i mydło,  
 

 1 X    

4 Utrzymanie w czystości 
szczotek klozetowych i 

mycie pojemników na 

szczotki klozetowe  
 

 1 X    

5 Mycie framug drzwi, 
usuwanie kurzu z kratek 

wentylacyjnych, mycie 

grzejników  
 

  1 X   

6 Opróżnianie pojemników 
na śmieci oraz ich 

mycie, wynoszenie 

śmieci do miejsc 
wyznaczonych, wymiana 

worków plastikowych  
 

 1 X    

7 Zawieszenie kostek 

dezynfekujących w 
muszlach i pisuarach, 

umieszczanie trwałych 
środków zapachowych w 

pomieszczeniach WC  
 

X     

8 Uzupełnianie w 

pomieszczeniach WC 
papieru toaletowego, 

X     
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mydła w płynie, 

ręczników papierowych  
 

E Inne prace wewnątrz 

budynków 

     

1 Zgłaszanie wszelkich 
usterek technicznych, 

(telefonicznie do osoby 
nadzorującej ze strony 

Zamawiającego)  

 

X     

2 Kontrolowanie zamknięć 

okien i drzwi we 

wszystkich 
pomieszczeniach 

Zamawiającego oraz 
wyłączenia światła  

 

 1 X    

3 Mycie okien wraz z 
ramami i parapetami 

zewnętrznymi we 
wszystkich pokojach 

biurowych, korytarzach i 

klatkach schodowych,  
 

    1 X 

4 Czyszczenie wykładzin w 

pokojach biurowych i na 
korytarzach  

 

X 1 X    

5 Sprzątanie w letnim 

pokoju socjalnym 

X  2 X   

F Mycie okien  

w oddziałach 
zamiejscowych  

Tarnów i Wadowice 

    1 X 

 

 


