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I. INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM  

 

Nazwa Zamawiającego:  Centrum Kształcenia i Wychowania  

Ochotniczych Hufców Pracy w Oleśnicy 

Adres:      ul. Zamkowa 4, 56-400 Oleśnica 

NIP:      911-176-73-47 

REGON     932255744 

Telefon :     71 707 04 92 

Adres poczty elektronicznej Prowadzącego postępowanie: ckiw-olesnica@ohp.pl 

Strona internetowa Prowadzącego postępowanie: http://ckiw-olesnica.ohp.pl/ 

Strona internetowa prowadzonego postępowania: 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/862353  

Identyfikator postępowania: ocds-148610-355ce22a-9827-11ee-ba3b-4e891c384685 

Ogłoszenie o zamówieniu opublikowano w Biuletynie Zamówień Publicznych  

w dniu 11.12.2023 r. r. pod nr 2023/BZP 00545016/01. 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

Tryb podstawowy bez negocjacji 

Na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. 2022 r. poz. 1710 ze zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”. 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie całodobowej usługi polegającej na obsłudze 

recepcji z usługami ochrony osób i mienia w Centrum Kształcenia i Wychowania 

Ochotniczych Hufców Pracy w Oleśnicy przy ul. Zamkowej 4 od dnia 28 grudnia 2023 

r. od godziny 15:00 do 20 grudnia 2024 r. do godziny 8:00. Umowa obejmuje również 

całodobowy monitoring systemu alarmowego budynku warsztatów szkoleniowych w 

Oleśnicy przy ul. Wałowej 10. 

2. Wykonawca zobowiązany jest zapewnić wsparcie grupy interwencyjnej, wyposażonej w 

środki przymusu bezpośredniego i przyjeżdżającej na każde wezwanie pracownika 

ochrony. Czas reakcji i przybycia na miejsce zdarzenia grupy interwencyjnej na sygnał z 

systemu alarmowego ma wynosić do 10 min. w nocy i do 15 min. w dzień. Zamawiający 

dopuszcza powierzenie czynności działań grupy interwencyjnej podwykonawcom. 
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3. Wykonawca zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu, najpóźniej na trzy dni przed 

rozpoczęciem wykonywania zamówienia, imienną listę osób obsługujących recepcję i 

realizujących zadania ochrony fizycznej oraz informowania Zamawiającego o 

każdorazowej zmianie personalnej przed przystąpieniem do pracy nowego pracownika. 

4. Zamawiający zapewni pracownikom zatrudnionym przez Wykonawcę dostęp do toalety 

w miejscu wykonywania zamówienia oraz możliwość korzystania z linii telefonicznej w 

celach związanych z realizowanym zadaniem. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli wykonywania zamówienia przez 

pracowników Wykonawcy w zakresie ochrony. 

6. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w obsłudze recepcji z usługą ochrony, na 

żądanie Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany jest dokonać wymiany w składzie 

personalnym pracowników wykonujących przedmiot zamówienia. 

7. Wykonawca zobowiązuje się do natychmiastowej reakcji zabezpieczającej stanowisko 

recepcji (do 60 min) w przypadku: 

a) Braku obsady stanowiska ochrony, 

b) Rażących uchybień w pełnieniu dyżuru, 

c) Stwierdzenia przez Zamawiającego niedyspozycji pracownika ochrony. 

8. Zakres zamówienia obejmuje: 

a) Prowadzenie recepcji (w godzinach od 15:00 do 8:00 w dni pracy CKiW OHP w 

Oleśnicy i całodobowo w dniach wolnych od pracy dla pracowników CKiW OHP 

w Oleśnicy), w tym obsługa połączeń telefonicznych, komputera i innych 

urządzeń biurowych (pierwsze przeszkolenie z obsługi urządzeń zostanie 

przeprowadzone przez Zamawiającego, w przypadku zmiany osób obsługujących 

recepcję, kolejne przeszkolenia są po stronie Wykonawcy); 

b) Prowadzenie gospodarki kluczami: wydawanie i przyjmowanie kluczy od osób 

upoważnionych oraz prowadzenie rejestru wydawanych kluczy; 

c) Obsługa poczty e-mailowej; 

d) Obsługa monitoringu wizyjnego; 

e) Przyjmowanie poczty, przesyłek kurierskich, paczek po godzinach pracy 

sekretariatu; 

f) zapewnienie bezpieczeństwa osobom i mieniu znajdującym się na ochranianym 

terenie; 
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g) instalacja 17 punktów kontrolnych dla pracowników ochrony i comiesięczne 

przesyłanie raportu wraz z fakturą. Rozmieszczenie punktów kontrolnych zostało 

wskazane w Załączniku nr 4 do SWZ. Cykliczne obchody pracowników ochrony 

będą odbywały się nie rzadziej niż co 3 godziny. 

h) prowadzenie ewidencji gości wchodzących na teren obiektu w godzinach pracy 

recepcji; 

i) kontrola ruchu samochodowego na terenie obiektu, w tym otwieranie bramy 

wjazdowej dla uprawnionych samochodów; 

j) staranne otwieranie i zamykanie obiektu, w tym sprawdzanie, czy na terenie 

obiektu po godzinach zamknięcia nie przebywają osoby nieupoważnione; 

k) sprawdzanie po zakończeniu pracy wszystkich pomieszczeń oraz zabezpieczeń 

technicznych, tj. zamki, okna, oświetlenie; 

l) zwracanie uwagi na podejrzane torby, paczki pozostawione na strzeżonym 

terenie; 

m) zabezpieczanie terenu i obiektów przed kradzieżą, pożarem lub dewastacją mienia 

w czasie pełnienia służby, przy udziale jednego pracownika na zmianie 

n) podejmowanie działań mających na celu uniemożliwienie wstępu oraz 

przebywania na terenie nieruchomości (Zamek wraz z terenem okalającym) osób 

nietrzeźwych lub znajdujących się pod wpływem środków odurzających, 

psychotropowych lub innych, podobnie działających substancji, a także 

stwarzających zagrożenie dla bezpieczeństwa innych osób lub mienia; 

o) obsługiwanie systemów przeciwpożarowego i oddymiania; pierwsze 

przeszkolenie z obsługi urządzeń zostanie przeprowadzone przez Zamawiającego, 

w przypadku zmiany osób obsługujących recepcję, kolejne przeszkolenia są po 

stronie Wykonawcy; każda osoba obsługująca recepcję ma mieć podpisane 

oświadczenie, że odbyła szkolenie; 

p) prowadzenie stałego monitoringu systemu alarmowego w budynku przy ul. 

Wałowej 10 (obiekt objęty jest jedynie systemem alarmowym): 

q) dbanie o porządek i estetykę pomieszczenia recepcji; 

r) prowadzenie książki dyżurów, do której personel Wykonawcy wpisywać będzie 

wszelkie spostrzeżenia, uwagi oraz istotne wydarzenia, w tym przypadki 

wezwania grupy interwencyjnej, straży pożarnej, policji, związane ze 

sprawowaniem ochrony mienia Zamawiającego; 
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s) niezwłoczne powiadamianie wyznaczonych pracowników Zamawiającego oraz 

właściwych służb publicznych w przypadku zaistnienia jakichkolwiek zdarzeń 

wymagających ich interwencji, a szczególnie w przypadku stwierdzenia 

powstania szkód w mieniu Zamawiającego; 

t) współpraca przy wspólnych działaniach podejmowanych z innymi służbami i 

instytucjami np. Policją, Strażą Pożarną, służbami medycznymi; 

u) przestrzeganie przepisów bezpieczeństwa i higieny pracy, ochrony 

przeciwpożarowej oraz innych wewnętrznych przepisów obowiązujących u 

Zamawiającego. 

v) sprzątanie terenu okalającego Zamek Książąt Oleśnickich w godzinach 6:00 - 

8:00 ze śmieci typu puszki aluminiowe, butelki PET, papiery. Zamawiający 

zapewni Wykonawcy niezbędne narzędzia w postaci rękawiczek jednorazowych 

oraz worków na śmieci. Mapę terenu objętego sprzątaniem stanowi Załącznik nr 

3 do SWZ. 

w) przestrzeganie przepisów dotyczących ochrony osób, mienia;   

x) ujęcie, w celu niezwłocznego przekazania Policji, osób stwarzających 

bezpośrednie zagrożenie dla dóbr powierzonych ochronie oraz osób 

dopuszczających się czynów zabronionych; 

y) ewidencjowanie wszystkich przypadków zastosowania środków przymusu 

bezpośredniego, wraz z utrwaleniem na piśmie okoliczności uzasadniających ich 

zastosowanie;  

z) niezwłoczne powiadomienie wyznaczonych pracowników Zamawiającego oraz 

właściwych służb publicznych w przypadku zaistnienia jakichkolwiek zdarzeń 

wymagających ich interwencji, a szczególnie w przypadku stwierdzenia 

powstania szkód w mieniu Zamawiającego;   

aa) kontrola osobista pracowników opuszczających budynek w czasie pracy  

i po pracy pod kątem zaboru mienia pracodawcy, wykonywana jedynie na 

polecenie Zamawiającego. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do instalacji 17 punktów kontrolnych dla ochrony i 

comiesięczne przesyłanie raportu wraz z fakturą. Urządzenia kontrolne stanowią 

własność Wykonawcy i zostaną zamontowane i zdemontowane na jego koszt.  

10. Na każdym etapie realizacji przedmiotu zamówienia Zamawiający ma prawo 

skontrolować spełnianie przez Wykonawcę powyższych wymagań. Sposób 

dokumentowania zatrudnienia osób, o których mowa powyżej, uprawnienia 

Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań z tytułu 
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zatrudnienia na podstawie umowy o pracę oraz sankcje z tytułu niespełniania tych 

wymagań zostały określone we wzorze umowy. 

11. Zamawiający zastrzega, że wierzytelność z tytułu wynagrodzenia Wykonawcy nie może 

być przeniesiona na osobę trzecią ani też stanowić przedmiotu zabezpieczenia. 

12. Miejsce wykonywania zamówienia: Centrum Kształcenia i Wychowania Ochotniczych 

Hufców Pracy w Oleśnicy, ul. Zamkowa 4, 56-400 Oleśnica oraz Budynek Warsztatów 

Szkoleniowych Centrum Kształcenia i Wychowania Ochotniczych Hufców Pracy w 

Oleśnicy, ul. Wałowa 10. 

13. Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

79710000-4 – usługi ochroniarskie 

79992000-4 – usługi recepcyjne 

14. Zamawiający nie przewiduje prowadzenia negocjacji.  

15. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej.  

16. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 

17. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

18. Zamawiający  wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, 

o których mowa w art. 95 ustawy Pzp.  

 Zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy PZP, Zamawiający wymaga zatrudnienia przez 

Wykonawcę na podstawie umowy o pracę wszystkich osób wykonujących czynności w 

zakresie realizacji zamówienia, polegających na wykonaniu pracy w sposób określony w 

art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tj. 2022 poz. 1510), w tym 

wykonujących w szczególności czynności wymienione w pkt 8 opisu przedmiotu 

zamówienia. 

19. Zamawiający nie wymaga zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 

Ustawy Pzp.  

20. Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień, o których mowa w Art. 214 ust. 1 

pkt 7 i 8 ustawy Pzp. 

21. Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań 

zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy Pzp. 

a) Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia tj. w zakresie obsługi recepcji oraz bezpośredniej, 

stałej ochrony fizycznej Zamku Książąt Oleśnickich. 

IV. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA  

 

mailto:ckiw-olesnica@ohp.pl


 

 
CENTRUM KSZTAŁCENIA I WYCHOWANIA  
W OLEŚNICY 
56-400 Oleśnica, ul. Zamkowa 4 

tel. 71  707 04 92, fax 71 723 73 42 

e-mail: ckiw-olesnica@ohp.pl  

www.ohp.pl 
 
Oznaczenie postępowania: CKiW.DZP.271.10.2023 – Obsługa recepcji z usługami ochrony osób i mienia 
w Centrum Kształcenia i Wychowania OHP w Oleśnicy 

 

 

Strona 9 z 30 

 

1. Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części i tym samym nie 

dopuszcza składania ofert częściowych. Oferty nie zawierające pełnego zakresu 

przedmiotu zamówienia zostaną odrzucone. 

2. Realizacja przedmiotu zamówienia przez jednego wykonawcę pozwala na 

prawidłową koordynację i rozliczanie przedsięwzięcia zgodnie z celami 

realizowanego zamówienia. Potrzeba skoordynowania działań różnych wykonawców 

przy realizacji poszczególnych części zamówienia mogłaby zagrażać jego 

właściwemu wykonaniu oraz spowodować nadmierne koszty wykonania 

zamówienia. Jednocześnie brak podziału zamówienia na części nie zakłóca 

konkurencji w ramach postępowania. 

 

V. INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH 

DOWODOWYCH  

 

1. Zamawiający nie wymaga złożenia przedmiotowych środków dowodowych. 

VI. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

 

1. Przedmiot Zamówienia będzie realizowany od dnia 28 grudnia 2023 r. od godziny 

15:00 do dnia 27 grudnia 2024 r. do godziny 8:00. 

VII. INFORMACJE O WARUNKACH UDZIAŁU 

W POSTĘPOWANIU ORAZ PODSTAWY 

WYKLUCZENIA 

 

1.  Warunki udziału w postępowaniu: 

Lp. Warunki udziału w postępowaniu 

1 Sytuacja ekonomiczna lub finansowa 

O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy 

spełniają warunki, dotyczące sytuacji ekonomicznej lub finansowej. 

 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca posiada ubezpieczenie 

od odpowiedzialności cywilnej deliktowej z tytułu wykonywania działalności 

gospodarczej na sumę nie mniejszą niż 200.000,00 zł. 
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2 Zdolność techniczna lub zawodowa 

O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, którzy 

spełniają warunki, dotyczące zdolności technicznej lub zawodowej. 

 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku udziału w postępowaniu. 

3 Zdolność do występowania w obrocie gospodarczym 

O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, którzy 

spełniają warunki, dotyczące posiadania zdolności do występowania w obrocie 

gospodarczym. 

 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku udziału w postępowaniu. 

4 Uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów 

O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, którzy 

spełniają warunki, dotyczące posiadania uprawnień do prowadzenia określonej 

działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów. 

 

Warunek udziału zostanie spełniony, jeżeli wykonawca posiada aktualną koncesję 

na prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia 

– zgodnie z wymogami Ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia 

wraz ze wszystkimi decyzjami zmieniającymi, wydanymi do pierwotnego 

dokumentu. 

 

 

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu z udziału w postępowaniu:  

2.1 na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.: 

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

A. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 

Kodeksu karnego (art.108 ust. 1 pkt 1 lit. a Pzp), 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. B 

Pzp), 
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c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, lub w art. 54ust. 1-4 ustawy o refundacji leków, 

środków spożywczych specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów 

medycznych (art.108 ust. 1 pkt 1 lit. c Pzp), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa  

w art. 299 Kodeksu karnego (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. d Pzp), 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,  

lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. e Pzp), 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa  

w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 

pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. f Pzp), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 

przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo skarbowe (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. g Pzp), 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom  

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h Pzp) - lub za odpowiedni 

czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

B. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej 

lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo,  

o którym mowa w pkt 1 (art. 108 ust. 1 pkt 2 Pzp); 

C. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu  

do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem 

terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek  

na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 

wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności (art. 108 ust. 1 pkt 3 Pzp); 
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D. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne  

(art.108 ust. 1 pkt 4 Pzp); 

E. jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek,  

że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 

konkurencji, w szczególności, jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne 

oferty, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie  

(art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp); 

F. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 Pzp, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy  

lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba  

że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób  

niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

(art. 108 ust. 1 pkt 6 Pzp). 

2.2 W przedmiotowym postępowaniu Zamawiający wykluczy Wykonawcę, w stosunku  

       do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami  zarządza likwidator     

      lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona    

      albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury  

       przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury., na podstawie art. 109  

       ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp, 

2.3. W przedmiotowym postępowaniu Zamawiający wykluczy Wykonawcę zgodnie z art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego  

(Dz. U. z 2023 r. poz. 129 ze zmianami). 

 

3. Zamawiający oceni spełnianie warunków udziału w postępowaniu na podstawie informacji 

zawartych w oświadczeniach na zasadzie spełnia/nie spełnia. 

 

4. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału, w stosownych 

sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, polegać na zdolnościach 

technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. W takim 

przypadku Wykonawca musi udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając 
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zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 

realizacji zamówienia (Załącznik nr 5 do SWZ). 

5. W przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, Zamawiający żąda wskazania 

przez Wykonawcę zakresu prac powierzonych podwykonawcom oraz podania firm 

podwykonawców (w formularzu ofertowym – Załącznik nr 1 do SWZ). Wykonawca  

za działania lub zaniechania podwykonawców, realizujących powierzoną im część zamówienia, 

odpowiada, jak za swoje własne. 

 

 

VIII. DOKUMENTY W TYM PODMIOTOWE ŚRODKI 

DOWODOWE 

 

1. DOKUMENTY SKŁADANE WRAZ Z OFERTĄ:  

 

1.1. FORMULARZ OFERTOWY (oferta złożona na podstawie Załącznika nr 1) 

1.2. OŚWIADCZENIE o niepodleganiu wykluczeniu i spełnieniu warunków udziału 

w postępowaniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. (Załącznik nr 6 

do SWZ) 

W przypadku podmiotów występujących wspólnie oświadczenie składa każdy 

Wykonawca. W przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, Wykonawca wraz z oświadczeniem, o którym mowa 

powyżej, składa także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu. 

1.3. PEŁNOMOCNICTWO lub inny dokument potwierdzający, że oferta została złożona 

przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy – w przypadku, gdy oferta 

jest składana przez podmioty występujące wspólnie lub gdy oferta została podpisana 

przez inną osobę niż umocowana w dokumencie rejestrowym Wykonawcy. 

1.4. OŚWIADCZENIE, O KTÓRYM MOWA W ART. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z którego 

wynika, którą część zamówienia wykonają poszczególni Wykonawcy – w przypadku 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. (Załącznik nr 7 

do SWZ),  

1.5. OŚWIADCZENIE O ZATRUDNIANIU OSÓB NA PODSTAWIE UMOWY O 

PRACĘ – zawarte w formularzu ofertowym (Załącznik nr 1 do SWZ). 

1.6. ZOBOWIĄZANIE PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY do oddania do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 
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podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując 

zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 
 

Dokument/-y należy złożyć w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez 

osobę upoważnioną do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy lub Wykonawcy 

wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia i/lub podmiotu udostępniającego 

zasoby.  

2. REPREZENTACJA I PEŁNOMOCNICTWO: 

2.1. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców 

lub w przypadku reprezentowania Wykonawcy przez pełnomocnika, do oferty należy 

dołączyć pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarciu umowy w sprawie 

zamówienia publicznego w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii  

lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę umocowaną (nie przez 

osobę której dotyczy upoważnienie).  

2.2. Oferta musi być podpisana elektronicznie przez pełnomocnika/osobę umocowaną 

do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawców.  

2.3. Pełnomocnictwo musi być podpisane podpisem elektronicznym osoby udzielającej 

pełnomocnictwa, bądź notariusza. 

 

IX. INFORMACJE DLA WYKONAWCÓW POLEGAJĄCYCH 

NA ZASOBACH PODMIOTÓW TRZECICH 

 

1. Wykonawca, w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, 

może polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej 

lub ekonomicznej podmiotów trzecich, na zasadach określonych w art. 118–123 ustawy 

Pzp. 

2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, zobowiązany jest: 

2.1. złożyć wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby (Według druku 

stanowiącego Załącznik nr 5 do SWZ) do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 
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niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego 

zasoby lub inny podmiotowy środek dowodowy, musi potwierdzać, że stosunek 

łączący Wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 

dostęp do tych zasobów oraz określać w szczególności: 

2.1.1  zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2.1.2  sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów       

          podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

2.1.3  czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego  

         Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 

         dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 

         zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

2.2. złożyć wraz z ofertą ”Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu 

warunków”, podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 

wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby.  

2.3. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające 

zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa  

lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków 

udziału w postępowaniu, a także zbada, czy nie zachodzą wobec tych podmiotów 

podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy w rozdziale 

VII niniejszej SWZ. 

2.4. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa 

podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzą spełniania przez Wykonawcę 

warunków udziału w postępowaniu lub zajdą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, Zamawiający zażąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez 

Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, 

że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

X.  INFORMACJE DLA WYKONAWCÓW 

ZAMIERZAJĄCYCH POWIERZYĆ WYKONANIE 

CZĘŚCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcom. 

2. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę, w ofercie, części zamówienia, 

których wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom oraz podania nazw 

ewentualnych Podwykonawców, jeżeli są już znani. 
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3. Zamawiający żąda, aby przed przystąpieniem do wykonania zamówienia Wykonawca, 

podał nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, Podwykonawców 

zaangażowanych w realizację zamówienia, jeżeli są już znani. 

4. Wykonawca jest obowiązany zawiadomić Zamawiającego o wszelkich zmianach  

w odniesieniu do informacji, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji 

zamówienia, a także przekazać wymagane informacje na temat nowych 

Podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację 

zamówienia. 

XI. INFORMACJE DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE 

UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania  

ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu 

i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

2. Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty i powinno ono zawierać w szczególności 

wskazanie: 

2.1. postępowania o udzielenie zamówienie publicznego, którego dotyczy; 

2.2. wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia; 

2.3. ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego  umocowania. 

3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, dokument 

”Oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału”,  

o którym mowa w rozdziale VIII pkt 1.2 SWZ, składa każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw 

wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 

każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

XII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ 

ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ 

PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB 

DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB 

UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ  

Z WYKONAWCAMI 
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3. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między 

zamawiającym a wykonawcami w zakresie: 

- przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych 

środków dowodowych; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia/ poprawienia/ 

uzupełnienia oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych środków 

dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień 

dotyczących treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych 

podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń 

składanych w postępowaniu; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. treści 

przedmiotowych środków dowodowych; 

- przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy - 

Prawo zamówień publicznych; 

- przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy; 

- przesyłania odwołania/inne 

odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość 

do zamawiającego”. 

4. W sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku awarii Platformy, Zamawiający dopuszcza 

również możliwość komunikowania się z wykonawcami za pośrednictwem poczty 

elektronicznej: e-mail: ckiw-olesnica@ohp.pl - z tym zastrzeżeniem, iż oferta, w tym 

oświadczenia i dokumenty, które zamawiający wymaga wraz z ofertą mogą zostać 

przekazane wyłącznie za pomocą Platformy zakupowej. 

5. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 

przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez 

kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi  

się komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego. 

6. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, 

zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie 

w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami 

adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 

7. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów  

i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, 
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gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu 

SPAM. 

8. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 

r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r.  

poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę  

na platformazakupowa.pl, tj.: 

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 

kb/s, 

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych -  

MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

c) zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer, 

d) włączona obsługa JavaScript, 

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 

.pdf, 

f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę  

oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

9. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego: 

- akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin" oraz uznaje 

go za wiążący, 

- zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem. 

10. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny  

z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację,  

gdy zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert  

(np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta 

zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę  

w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony  

w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

11. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące  

w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert 

oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 

platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 
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12. Korzystanie z Platformy przez Wykonawcę jest bezpłatne. 

13. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane 

elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem  

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty, wniosku  

w tym przedmiotowych środków dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis 

elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca składa bezpośrednio  

na dokumencie, który następnie przesyła do systemu. 

14. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot,  

na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, 

które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność  

z oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione. 

15. Oferta powinna być: 

- sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

- złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl, 

- podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym  

lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

16. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich 

plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie 

identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych  

na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

17. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga 

dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików 

podpisu w formacie XAdES. 

18. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli 

wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne 

wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na platformie 

w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty 

stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

19. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu 

składania ofert wycofać ofertę. Sposób dokonywania wycofania oferty zamieszczono  

w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 
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20. Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert  

lub oferty zawierającej propozycje wariantowe podlegać będą odrzuceniu. 

21. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść wykonawca,  

aby zrealizować zamówienie z najwyższą starannością. 

22. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast  

przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

23. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami są: 

Karolina Król - tel.: 71 707 04 92 

 

XIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM  

 

1. Zamawiający nie przewiduje wniesienia wadium.  

XIV. WYMAGANIA WNIESIENIA ZABEZPIECZENIA 

NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 

1. Zamawiający nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

XV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

 

1. Wykonawcy są związani ofertą od dnia upływu terminu składania ofert  

do dnia 17.01.2024 r. 

 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie  

tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia  

przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania oferta. 
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XVI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT  

 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w niniejszej 

SWZ. 

3. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory 

w formie formularzy, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do wpisania poprawnych danych oraz uzupełnienia 

pozostałych informacji dotyczących wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia. 

5. Oferta wraz ze stanowiącymi jej integralną część załącznikami musi być sporządzona  

w języku polskim i złożona pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej, za pośrednictwem Platformy oraz podpisana kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

6. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy  

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca 

zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku 

wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa” a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną część 

skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). 

7. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. 

Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/778380 

Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia wszystkich 

wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

8. Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym 

podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie 

składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien złożyć 

podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku 

osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono,  

iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym 

mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie 

elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 
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9. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim 

kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie  

się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

10. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty 

znajduje się na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje 

 

XVII. TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT  

 

1. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERT 

Ofertę, należy złożyć do dnia  19.12.2023 r. do godz. 8:00 

  

2. MIEJSCE, TERMIN I TRYB OTWARCIA OFERT 

Otwarcie ofert odbędzie się: w dniu 19.12.2023 r. o godz. 8:15 

W przypadku awarii platformy zakupowej, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert 

w powyższym terminie, otwarcie nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.  

3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć́ 

na sfinansowanie zamówienia.  

 

4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o:  

 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawców,  

których oferty zostały otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

XVIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY  

 

1. Wykonawca w przedstawionej ofercie musi zaoferować cenę jednoznaczną  

i ostateczną. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich. Nie będą prowadzone 

rozliczenia w walutach obcych. Cena oferty nie podlega negocjacjom ani zmianom. 

Ceny muszą być podane i wyliczone w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku 
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(zasada zaokrąglania – poniżej 0,005 należy zaokrąglić w dół, powyżej i równe należy 

zaokrąglić w górę).  

2. Cena oferty musi obejmować wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu 

zamówienia. 

3. Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić wszelkie koszty niezbędne do wykonania 

zamówienia zgodnie z niniejszą SWZ, umową. Nieuwzględnienie powyższego przez 

Wykonawcę w zaoferowanej przez niego cenie nie będzie stanowić podstawy 

do ponoszenia przez Zamawiającego jakichkolwiek dodatkowych kosztów w terminie 

późniejszym. 

4. Jeżeli zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą o podatku od towarów i usług, dla celów 

zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiający doliczy  

do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby 

obowiązek rozliczyć. W ofercie, której wybór prowadziłby do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego Wykonawca ma obowiązek: 

● poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził  

do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

● wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

● wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku; 

● wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie. 

 

Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały 

w Załączniku nr 8 do SWZ. 

 

XIX. WALUTY OBCE 

 

Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych. Cena oferty winna być wyrażona 

w złotych polskich (PLN). 
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XX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM 

WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBY OCENY OFERT  

 

 

1. Kryteria oceny ofert  

KRYTERIUM   WAGA 

Nr 1 – Cena brutto (C)      100  % 

 

               

2. Wartość punktowa kryterium nr 1 – „Cena brutto” (C) jest wyliczana wg wzoru: 

 

100 

gdzie: 

C – ilość punktów przyznanych ofercie  

CN – najniższa zaoferowana cena  

COB – cena zaoferowana w ofercie badanej  

Maksymalną liczbę punktów (60 pkt) otrzyma Wykonawca, który zaproponuje 

najkorzystniejszą cenę, natomiast pozostałe oferty otrzymają odpowiednio mniejszą 

liczbę punktów. 

 

 

Maksymalna liczba punktów jaką może uzyskać oferta wynosi  100 pkt. 

 

4. Zamawiający zaokrągli punktację do dwóch miejsc po przecinku, chyba że będzie 

to decydowało o kolejności wykonawców. Wybrany zostanie wykonawca z największą 

liczbą punktów.  

5. O wyborze oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie Wykonawców,  

którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia. 

6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta nie będzie podlegała 

odrzuceniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o ww. kryteria. 
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XXI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY 

BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU 

ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO  

 

1. Zamawiający zawiera umowę̨ w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem 

art. 577 ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż̇ 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia 

o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane  

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane  

w inny sposób. 

Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze jego oferty, dostarczy 

Zamawiającemu pozostałe dane niezbędne do podpisania umowy, kserokopię 

poświadczone za zgodność z oryginałem koncesji na prowadzenie działalności 

gospodarczej w zakresie usług ochrony osób i mienia – zgodnie z wymogami Ustawy  

z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i mienia wraz ze wszystkimi decyzjami 

zmieniającymi, wydanymi do pierwotnego dokumentu, kserokopię poświadczoną  

za zgodność z oryginałem polisy ubezpieczeniowej od odpowiedzialności cywilnej 

deliktowej z tytułu wykonywania działalności gospodarczej na sumę nie mniejszą niż 

200.000,00 zł, odpis lub informację z KRS lub CEIDG w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 

ustawy Pzp, sporządzonej nie wcześniej niż 3 miesiące przed terminem składania ofert, 

umowę regulującą współpracę wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, umowę zawartą z podwykonawcą, jeżeli Wykonawca wskazał w ofercie 

części zamówienia, które zamierza powierzyć podwykonawcy. 

2. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 

dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie  

to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla  

się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia, Zamawiający może dokonać ponownego 

badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców  

oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

 

XXII. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY  
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1. Warunki umowy, które uwzględnione będą w przyszłej umowie z Wykonawcą 

wybranym w wyniku postępowania, zamieszczone są w Projekcie umowy – Załącznik  

nr 8 do niniejszej SWZ. 

2. Wykonawca nie ma prawa umieszczania lub żądania umieszczania w zawieranej 

umowie po wyborze jego oferty, jakichkolwiek postanowień za wyjątkiem postanowień  

o charakterze informacyjnym lub wskazujących na sposób wykonywania umowy  

w zakresie komunikacji stron i form tej komunikacji. 

3. Przyjmuje się, że zapisy istotnych postanowień umowy niezakwestionowane  

przed złożeniem oferty, zostaną przyjęte przez Wykonawcę bez zastrzeżeń w chwili  

jej zawarcia. Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące zapisów zawartych w projekcie 

umowy, będą rozpatrywane jak dla całej specyfikacji, zgodnie z art. 135 ustawy Pzp. 

4. Strony dopuszczają możliwość dokonywania wszelkich nieistotnych zmian umowy,  

to jest innych niż zmiany zdefiniowane w art. 454 ust. 2 ustawy Pzp, wszelkich zmian 

dopuszczalnych z mocy prawa i niewymagających przewidzenia w SWZ, a także zmian 

których zakres, charakter i warunki wprowadzenia przewidziano w istotnych 

postanowieniach umowy.  

 

XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

PRZYSŁUGUJĄCEJ WYKONAWCY  

 

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy  

lub innemu podmiotowi, który ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia  

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 

przepisów ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX 

ustawy Pzp. 

 

 

XXIV. POZOSTAŁE INFORMACJE  

 

1. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców.  

2. Rozliczenia między Zamawiającym, a wybranym Wykonawcą będą prowadzone w PLN.  

3. Wykonawcy zobowiązani są przedstawić ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi 

w specyfikacji. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem 

i złożeniem oferty. Oferta musi być napisana czytelnie, w języku polskim (wskazany  
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jest maszynopis lub wydruk komputerowy). Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście 

oferty muszą być parafowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

treści złożonych ofert. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie 

oraz omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny, niezwłocznie zawiadamiając  

o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

5. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny 

sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

 

XXV. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH - RODO  

 

Klauzula informacyjna związana z prowadzonym postępowaniem o udzielenie 

zamówienia publicznego A  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych, i, w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  

z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Kształcenia i Wychowania 

Ochotniczych Hufców Pracy w Oleśnicy z siedzibą przy ul. Zamkowej 4, tel. 71-314-22-03.  

 

CENTRUM KSZTAŁCENIA I WYCHOWANIA  

OCHOTNICZYCH HUFCÓW PRACY  

W OLEŚNICY  

Państwowa Jednostka Budżetowa  

56-400 Oleśnica, ul. Zamkowa 4  

tel. 71 314 20 12, fax 71 723-73-42  

e-mail: ckiw-olesnica@ohp.pl  

www.ckiw-olesnica.ohp.pl  

2. Inspektorem ochrony danych osobowych jest: Kamila Kołodziejczyk - adres email: 

k.kolodziejczyk@ohp.pl,  

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a b, c RODO  

tj. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych, Ustawy z dnia 29 września 1994 

r. o rachunkowości, Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, w celu związanym  

z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego,  

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o Ustawę z dnia 6 września 2001 r. o dostępie 

do informacji publicznej, Ustawę z dnia 25 lutego 2016 r . o ponownym wykorzystywaniu 

informacji sektora publicznego,  
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5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane okres od 1 do 5 lat w zależności od typu 

dokumentu zgodnie z Ustawą z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych oraz Ustawą  

z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości a jeżeli czas trwania umowy przekracza 5 lata, 

okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, lub przez okres wynikający  

z innych przepisów jeżeli jest dłuższy niż wspomniany powyżej,  

6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym 

określonym w przepisach Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny oraz Regulaminu 

udzielania zamówień o wartości nie przekraczającej 130 tys. zł. Art. 2 ust. 1 pkt 1 - Prawo 

zamówień publicznych, niepodanie danych będzie skutkowało odrzuceniem oferty;  

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, w tym profilowanie, stosowanie do art. 22 RODO;  

8. posiada Pani/Pan:  

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,  

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,  

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO;  

9. nie przysługuje Pani/Panu:  

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C 

RODO.  

Klauzula informacyjna związana z prowadzonym postępowaniem o udzielenie 

zamówienia publicznego B  

Zgodnie z art. 14 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych, i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Kształcenia i Wychowania 

Ochotniczych Hufców Pracy w Oleśnicy z siedzibą przy ul. Zamkowej 4, tel. 71-314-22-03.  
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e-mail: ckiw-olesnica@ohp.pl  
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www.ckiw-olesnica.ohp.pl  

2. Inspektorem ochrony danych osobowych jest: Kamila Kołodziejczyk - adres email: 

k.kolodziejczyk@ohp.pl,  

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a b, c RODO  

tj. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych, Ustawy z dnia 29 września 1994 

r. o rachunkowości, Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, w celu związanym  

z postępowaniem o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego,  

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o Ustawę z dnia 6 września 2001 r. o dostępie 

do informacji publicznej, Ustawę z dnia 25 lutego 2016 r . o ponownym wykorzystywaniu 

informacji sektora publicznego,  

5. Administrator pozyskał Pani/Pana dane osobowe od oferenta biorącego udział w niniejszym 

postępowaniu.  

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 18 ust. 6 ustawy PZP, przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, lub przez 

okres wynikający z innych przepisów jeżeli jest dłuższy niż wspomniany powyżej.  

7. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym 

określonym w przepisach Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny oraz Regulaminu 

udzielania zamówień o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych 130 tys. zł. Art. 2  

ust. 1 pkt 1ustawy - Prawo zamówień publicznych, niepodanie danych będzie skutkowało 

odrzuceniem oferty;  

8. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, w tym profilowanie, stosowanie do art. 22 RODO;  

9. posiada Pani/Pan:  

e) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących,  

f) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,  

g) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;  

h) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO;  

10. nie przysługuje Pani/Panu:  

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C 

RODO.  

XXVI. ZAŁĄCZNIKI 
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Załączniki stanowiące integralną część SWZ:  

 

Załącznik nr 1 formularz ofertowy 

Załącznik nr 2 wykaz godzin pracujących dla ochrony 

Załącznik nr 3 zakres terenu objętego sprzątaniem 

Załącznik nr 4 rozmieszczenie punktów kontrolnych 

Załącznik nr 5 zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 

Załącznik nr 6 oświadczenie o braku podstaw wykluczenia i spełnianiu warunków w postępowaniu 

Załącznik nr 7 wspólnie ubiegający się 

Załącznik nr 8 wzór umowy 
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