Załącznik Nr 8 
ZAKRES  WYMAGANYCH  ZADAŃ   WYNIKAJĄCYCH  Z ORGANIZACJI  PRACY W SZPITALU

1. Utrzymanie czystości i porządku w pomieszczeniach szpitala z uwzględnieniem podziału na obszary:

· medyczny

· techniczny

· administracyjny

2. Dezynfekcja powierzchni i sprzętu ( zgodnie z instrukcjami eksploatacji sprzętu i obowiązującym Planem Higieny)
3. Wykonywanie zadań wynikające z zakresu obsługi pacjenta;
· wynoszenie od pacjenta oraz opróżnianie przedmiotów do pielęgnacji i zaspokajania potrzeb fizjologicznych (baseny, kaczki, miski do toalet, miski nerkowate itd. ) a także ich mycie i dezynfekcja (na bieżąco)
· właściwa eksploatacja i utrzymanie w czystości myjni dezynfektorów,

· zbieranie odpadów oraz ich segregacja,

· rozbieranie, mycie, dezynfekcja oraz ubieranie łóżek,

· utrzymanie w czystości stolików przyłóżkowych w tym umycie przed i po posiłku,

· zbieranie tac po posiłku,

· pakowanie brudnej i rozpakowywanie czystej bielizny szpitalnej,
· pomoc pielęgniarce na wezwanie w razie potrzeby,
4. Usługi transportowe w zakresie;
a) transportu i przekazywania brudnej i czystej bielizny między komórkami organizacyjnymi szpitala a pralnią;

· transport brudnej bielizny z komórek organizacyjnych do magazynu brudnej bielizny w Pralni:

· 2x na dobę w godz. 07:00- 08:00  i  13:00 – 14:00  od poniedziałku do soboty
· 1x na dobę w godz. 07:00  - 08:00  w niedziele i święta
· transport czystej bielizny do komórek organizacyjnych:

· 2x na dobę o godz. 10:00 i 14:00  od poniedziałku do piątku

· 1x na dobę o godz. 10:00  w soboty
· odbiór i transport bielizny skażonej  z  brudownika oddziału  do  Pralni na wezwanie Oddziału 
· pobranie i przekazanie bielizny z:
· Pracowni Rehabilitacji 1x dziennie
· Budynku administracji 1x w tygodniu

· Zakładu Diagnostyki Obrazowej 2x w tygodniu

b) transportu zwłok do pomieszczenia ,, Post Mortem,, i do Prosektorium
 

Dostępność  przez całą dobę
c) transportu materiału biologicznego do badań laboratoryjnych:
· do Zakładu Mikrobiologii Lekarskiej ;

· godz. 08:00 i 11:00 (poniedziałek – sobota )

· godz. 10:00 (niedziele i święta ) z CLA i Oddz. Dziecięcego

· do Zakładu Patomorfologii;

· godz. 08:00 i 11:00 ( poniedziałek- piątek) z oddziałów szpitalnych

· godz. 12:30 (poniedziałek – piątek a także na wezwanie ) z Bloku Operacyjnego

d) dostarczania leków, materiałów opatrunkowych, środków dezynfekcyjnych z Apteki Szpitalnej zgodnie z obowiązującym harmonogramem - od godz. 09:00 do 12:30 (poniedziałek – piątek ).

rozładunek  płynów infuzyjnych i koncentratów dializacyjnych na bieżąco  
e) przekazywania narzędzi i materiałów z oddziałów szpitalnych ,,do,, i ,, z,, Centralnej Sterylizatorni wg obowiązującego harmonogramu;
· przyjmowanie brudnych narzędzi i materiałów w godz.;

· od 06:00 do 09:00 i od 13:00 do 15:00 ( poniedziałek - sobota )

· ok. 17:00 ( poniedziałek – sobota ) – kontenery z narzędziami z następujących komórek: Trakt Porodowy; Blok Operacyjny; SOR z Izbą Przyjęć; pełnoprofilowych sal zabiegowych oddziałów:- laryngologicznego, okulistycznego, urologicznego, ginekologicznego;
Oddziału Chirurgii Ogólnej,  Chirurgii  Onkologicznej i Chemioterapii; Chirurgii Urazowej i Ortopedii.
· wydawanie materiałów i narzędzi z Centralnej Sterylizatorni;

· w godz. 07:00 – 09:00 ; 13:00- 15:00 i 17:00 ( poniedziałek – sobota)

· od godz. 13:00 ( niedziela i święta )

f) F/dostarczenia zaopatrzenia z magazynów szpitala wg ustalonego harmonogramu dla poszczególnych komórek organizacyjnych;
-  Magazyn w godz. 13:30 – 14:30 (poniedziałek- piątek )

g) transportu mebli szpitalnych - doraźnie
h) transportu posiłków z Kuchni do oddziałów szpitalnych w porozumieniu z firmą świadczącą usługę żywienia zbiorowego dla Szpitala od poniedziałku do niedzieli a także w święta;
· 07:15 – 08:00 - śniadanie
· 12:00 – 13:00 - obiad  
· 17:15, - 18:00 - kolacja  
i) przekazania wózków transportowych na posiłki z oddziałów szpitalnych do Kuchni;
· 08:30 – 09:00 - po śniadaniu
· 13:15- 14:15 - po obiedzie
· 18:15- 19:15 - po kolacji
j) całodobowy dyżur brygadzisty transportu wewnętrznego – z zapewnionym kontaktem telefonicznym
k) usuwania odpadów i nieczystości zgodnie z obowiązującą Instrukcją postępowania z odpadami szpitalnymi;
· zbieranie, przygotowywanie do wywozu odpadów komunalnych 3 x na dobę oraz obsługa kontenera/ zgniatarki przez 7 dni w tygodniu
· w godz. 09:00 – 10:00

· w godz. 13:30 – 14:30

· w godz. 20:00 – 21:00

· zbierania z oddziałów i transportowania odpadów medycznych do Magazynu Odpadów Medycznych 3 x dziennie przez 7 dni w tygodniu:

·  07:00 – 09:00
· 11:00 – 13:00

· 17:00 – 19:00

· mycie i dezynfekcja kontenerów na odpady każdorazowo po ich opróżnieniu.

5. Czynności pomocnicze przy pacjencie w zakresie transportu i zmiany pozycji pacjenta na wezwanie pielęgniarki w razie potrzeby. 

6. Opróżnianie koszy na odpady na zewnątrz budynku : przy SOR, przed głównym wejściem do szpitala, przy patio, wejście przy Post Mortem- 1 raz dziennie
7. Prowadzenie szkoleń wstępnych i stanowiskowych, zgodnie z planem szkoleń i w  sposób  umożliwiający  weryfikację  oczekiwanych umiejętności i przygotowania do samodzielnego wykonywania usługi  w stosunku do  nowo zatrudnianych pracowników.
· nie dopuszcza się możliwości realizowania usługi przez personel nie posiadający niezbędnej wiedzy i umiejętności,

· wymaga się sprawowania bieżącego nadzoru (potwierdzonego odpowiednimi zapisami) nad zakresem i jakością realizowanej usługi przez wyznaczonego pracownika,  nie rzadziej niż 1 raz w tygodniu  w  każdej komórce organizacyjnej objętej zakresem usługi.
