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                                                                                                    /-/ 
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Kraków, dnia 2 czerwca 2022 r. 
 
 
 
 

 

SPECYFIKACJA  WARUNKÓW 
ZAMÓWIENIA 

 w postępowaniu prowadzonym  w trybie podstawowym, zgodnie z art. 275 ust.2 
ustawy  z dnia 11 września 2019 roku  - Prawo Zamówień Publicznych  (t.j. Dz.U.            

z 2021 roku,  poz.1129 ze zmianami). Wartość zamówienia nie przekracza  
wyrażonej w złotych równowartości kwoty 215 000,00 euro. 

 
 
Nazwa zamówienia:  
 

Usługi wsparcia systemu finansowo - księgowego Cogisoft na potrzeby 
Akademii Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie  

 
nr referencyjny postępowania: 

BZP-2630-22/2022 
 

                Kod CPV:  72253200-5 – usługi w zakresie wsparcia systemu 
 

 
 
Data publikacji ogłoszenia o zamówieniu: 
 
Biuletyn Zamówień Publicznych: 2 czerwca 2022 roku nr 2022/BZP 00191534/01 
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ROZDZIAŁ I. NAZWA, ADRES I DANE KONTAKTOWE ZAMAWIAJĄCEGO 

 
 

1. Zamawiający: 
 

Akademia Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie 
31-157 Kraków, Plac Jana Matejki 13 
NIP: 675-00-07-570  
REGON: 000275783 

 
      Strona internetowa: https://www.asp.krakow.pl/   BIP: https://bip.asp.krakow.pl/  
       
      Strona internetowa prowadzonego postępowania, na której udostępniane będą 

dokumenty zamówienia, zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty                   
i komunikaty bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia:  

 
      https://platformazakupowa.pl/pn/asp_krakow  
 
2. Jednostka organizacyjna prowadząca sprawę: 

 
    Biuro Zamówień Publicznych Akademii Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie, 

siedziba Biura -  31-154 Kraków, Plac Jana Nowaka Jeziorańskiego 3,  
tel. kom. (+48) 789 066 952 
adres poczty elektronicznej: zp@asp.krakow.pl   
Biuro pracuje od poniedziałku do piątku w godzinach od 7:30 do 15:30, z wyłączeniem 
dni ustawowo wolnych od pracy.  

 

ROZDZIAŁ II.  TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

 
1.  Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, na: Usługi wsparcia systemu 

finansowo - księgowego Cogisoft na potrzeby Akademii Sztuk Pięknych im. Jana 
Matejki w Krakowie, prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt 
2 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. 
2021r. poz.1129 ze zmianami), dalej zwanej ustawą „PZP” oraz zgodnie z wymogami 
określonymi w niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, dalej zwanej „SWZ”.   

2. Zamawiający przewiduje możliwość prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia treści 
ofert, które podlegają ocenie w ramach kryteriów oceny ofert. Informacje dotyczące 
sposobu przeprowadzenia fakultatywnych negocjacji (w przypadku decyzji 
Zamawiającego o ich podjęciu) opisano w rozdziale XX niniejszej SWZ. 

3. Postępowanie, którego dotyczy niniejsza SWZ oznaczone jest numerem sprawy BZP-
2630-22/2022. Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiającym winni 
powoływać się na ten numer. 

4. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu  
o udzielenie zamówienia stosuje się przepisy ustawy Pzp oraz obowiązujących aktów 
wykonawczych wydanych na jej podstawie. 

5. W sprawach nieuregulowanych przepisami ustawy PZP, zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy 
Pzp, stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (t.j. Dz. 
U. 2020 r. poz. 1740, z późniejszymi zmianami).  

https://www.asp.krakow.pl/
https://bip.asp.krakow.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/asp_krakow
mailto:zp@asp.krakow.pl
https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0026/45359/Ujednolicony-tekst-nowej-Pzp.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU19640160093/U/D19640093Lj.pdf
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6. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych,                  
o jakich mowa w art. 3 ustawy PZP. 

7. Zamawiający informuje, iż w odniesieniu do przedmiotowego zamówienia nie 
prowadzono wstępnych konsultacji rynkowych. 

8. Wszystkie informacje przedstawione w niniejszej Specyfikacji Warunków 
Zamówienia przeznaczone są w celu przygotowania oferty. 
 

ROZDZIAŁ III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług wsparcia systemu finansowo - księgowego 

Cogisoft na potrzeby Akademii Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie zwanego           
w dalszej części SWZ również „Systemem Cogisoft” lub „Systemem”. 

 

2. Pod pojęciem wsparcie należy rozumieć:  
 

1) W skład Systemu Cogisoft wchodzą moduły obejmujące swym działaniem obszary: 

Kadr i Płac, Finansów i Księgowości, JPK, Środków Trwałych, Magazynów.  

2) Wsparcie Systemu obejmuje w szczególności:  

a) pomoc w rozwiązywaniu bieżących problemów związanych z działaniem systemu, 

b) usunięcie usterek działania systemu, 

c) szkolenia pracowników w zakresie prawidłowej eksploatacji i użytkowania, 

d) kontrola działania systemu, 

e) zabezpieczanie danych i programów wg uzgodnień z Działem Informatycznym   

Zamawiającego, 

f) udzielanie wskazówek do konfiguracji serwera, baz danych oraz terminali, 

g) konfiguracja i wsparcie wymiany danych z innymi systemami komputerowymi 

używanymi przez Zamawiającego, tj. Akademus oraz Biosys, 

h) konfiguracja i kontrola uprawnień w systemie według wytycznych Zamawiającego, 

i) konfiguracja systemu wynikająca ze zmian przepisów prawa. 

3) Na wszelkie prace związane ze wsparciem Systemu przeznacza się maksymalnie 
170 godzin zegarowych. W przypadku wyczerpania maksymalnej liczby godzin 
przed terminem określonym na realizację zamówienia -  umowa wygaśnie wraz             
z wyczerpaniem godzin. 
 

3. Miejscem wykonywania przedmiotu umowy jest budynek ASP w Krakowie Plac Matejki 
13. Dopuszczalne jest również świadczenie usług zdalnie: szyfrowanym połączeniem 
VPN oraz poprzez wsparcie telefoniczne.   
 

4. Maksymalny dopuszczalny czas reakcji tj. podjęcia czynności wsparcia wynosi                     
24 godziny robocze, licząc od momentu zgłoszenia. 
 
Uwaga: /czas reakcji na zgłoszenie świadczenia usługi wsparcia stanowi kryterium oceny ofert/ 

 

5. Szczegółowe warunki realizacji zamówienia zostały określone w załączniku nr 2 do 
niniejszej SWZ - projektowane postanowienia umowy. 
 

6. Kod ze Wspólnego Słownika Zamówień CPV: 
     72253200-5 – usługi w zakresie wsparcia systemu 
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7. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, 
o których mowa w art. 95 ustawy.   

    Zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020r. 
poz.1320 z późniejszymi zmianami), dalej Kodeks pracy, „Przez nawiązanie stosunku 
pracy pracownik zobowiązuje się do wykonywania pracy określonego rodzaju na 
rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym 
przez pracodawcę,  a pracodawca - do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem”. 

    Zgodnie z art. 95 ustawy Zamawiający określa w ogłoszeniu o zamówieniu lub 
dokumentach zamówienia na usługi wymagania związane z realizacją zamówienia        
w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku 
pracy osób wykonujących wskazane przez Zamawiającego czynności w zakresie 
realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu 
pracy w sposób określony w art. 22 § 1 Kodeksu pracy.  

    Ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia, którymi są usługi wsparcia 
technicznego stanowiącego przedmiot zamówienia, nie zawierają w zakresie 
realizacji przedmiotu zamówienia wykonywania czynności, które posiadałyby 
znamiona pracy w rozumieniu art. 22 § 1 Kodeksu pracy. Charakter czynności 
objętych zamówieniem wskazuje na pracę samodzielną, wymaga wyspecjalizowanej 
znajomości systemu oraz umiejętności bieżącej analizy problemów w kontekście 
całości systemu w celu znalezienia optymalnego rozwiązania, o niemożliwej do 
ustalenia częstotliwości działania. Zamawiający nie ma możliwości wskazania 
jednoznacznie wśród tych czynności, rodzaju czynności, których wykonywanie 
posiadałyby znamiona pracy w rozumieniu art. 22 § 1. Kodeksu pracy. Tym samym 
nie określa: sposobu weryfikacji zatrudnienia tych osób oraz uprawnień Zamawiającego  
w zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań związanych z zatrudnianiem 
tych osób oraz sankcji z tytułu niespełnienia tych wymagań. 

    Reasumując Zamawiający nie wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 
na podstawie stosunku pracy osób wykonujących czynności w zakresie realizacji 
zamówienia, gdyż realizacja przedmiotu zamówienia nie polega na wykonywaniu pracy 
w sposób określony w art. 22. § 1 Kodeksu pracy. 

 

8. Podwykonawcy 
1) Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 

(podwykonawcom). 
2) Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia. 
3) W przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, Zamawiający 

wymaga, aby Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których 
wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu 
wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców (zgodnie z art. 462 
ust. 2 ustawy Pzp). Jeżeli Wykonawca nie zamieści w ofercie ww. informacji, 
wówczas zamawiający uzna, że Wykonawca zrealizuje zamówienie bez udziału 
Podwykonawców. 

4) Powierzenie wykonania zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy                 
z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

9.  Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 
1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp.   

10. Dodatkowe informacje dotyczące zamówienia. Zamawiający informuje, że: 

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU19740240141/U/D19740141Lj.pdf
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1) nie zastrzega, by o udzielenie zamówienia mogli ubiegać się wyłącznie 
Wykonawcy, o których mowa w art. 94 ust. 1 Pzp; 

2) nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych 
zadań, o których mowa w art. 60 i art. 121 ustawy Pzp; 

3) nie wymaga i nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej; 
4) nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej; 
5) nie wymaga złożenia oferty w postaci katalogu elektronicznego oraz nie wymaga                    

i nie dopuszcza dołączenia katalogu elektronicznego do złożonej oferty; 
6) nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej; 
7) nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów; 
8) nie przewiduje wizji lokalnej, o której mowa w art. 131 ust. 2 ustawy PZP; 
9) nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych, 
10) nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, w tym zwrotu kosztów 

poniesionych z tytułu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego; 
11) nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

 

ROZDZIAŁ IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 
Wykonawca będzie realizował swoje obowiązki przez 12 miesięcy licząc od dnia 
podpisania umowy.   
Zamawiający zastrzega, iż umowa o świadczenie usługi wsparcia wygaśnie przed 
upływem 12 miesięcy, w przypadku wcześniejszego wyczerpania wszystkich godzin 
przeznaczonych na świadczenie usługi wsparcia.   
 

ROZDZIAŁ V. WARUNKI PODMIOTOWE UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 
wykluczeniu, na zasadach określonych w VI SWZ, oraz spełniają, niżej określone 
przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu, w zakresie: 

 

1) Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – Zamawiający nie ustanawia 
warunku w tym zakresie, 

2)  Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów – Zamawiający nie ustanawia warunku w tym zakresie, 

3)  Sytuacji ekonomicznej lub finansowej – Zamawiający nie ustanawia warunku w tym 
zakresie, 

4)  Zdolności technicznej lub zawodowej –  
Zamawiający wymaga w zakresie potencjału kadrowego, aby Wykonawca wykazał, że 
dysponuje lub będzie dysponował przy wykonywaniu zamówienia osobami, które 
skieruje do realizacji zamówienia: 
 

        minimum jedną osobą, która będzie realizowała  usługi wsparcia posiadającą 
minimum 3 –letnie doświadczenie  w świadczeniu usług  wsparcia w zakresie obsługi 
oprogramowania finansowo – księgowego oraz kadrowo – płacowego. 

2. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie zgodnie                  
z formułą „spełnia/nie spełnia” w oparciu o informacje zawarte oświadczeniu,                    



                   

str. 7 
 

o którym mowa art. 125 ust. 1 ustawy Pzp oraz w podmiotowych środkach dowodowych, 
które Wykonawca zobowiązany będzie złożyć zgodnie z wymaganiami niniejszej SWZ. 

 

ROZDZIAŁ VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW   

 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku 

do których zachodzi którakolwiek z niżej wymienionych okoliczności (zgodnie                  
z art. 108 ust. 1 ustawy PZP), z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp. 
Zamawiający na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp wykluczy z postępowania 
wykonawcę: 
 1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 

popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 
Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  
c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46 - 48 48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 
oraz z 2021 r. poz. 2054, 2142) lub w art. 54 ust. 1–4 ustawy z dnia 12 maja 2011r.  
o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 
żywieniowego oraz wyrobów medycznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 463,583), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa               
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania 
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia,  
o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, 
lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 
mowa  w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U.z 2021, poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu 
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,  
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–
277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.                 
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – lub za odpowiedni czyn 
zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 
wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 
przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną  
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 
lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do 
składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem 
terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek 

http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20200001444/U/D20201444Lj.pdf
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20200001444/U/D20201444Lj.pdf
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20200001444/U/D20201444Lj.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20101270857/U/D20100857Lj.pdf
../../../../../D20220463Lj.pdf
../../../../../D20220463Lj.pdf
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20200001444/U/D20201444Lj.pdf
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20200001444/U/D20201444Lj.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20120000769/U/D20120769Lj.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20120000769/U/D20120769Lj.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20120000769/U/D20120769Lj.pdf
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20200001444/U/D20201444Lj.pdf
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20200001444/U/D20201444Lj.pdf
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20200001444/U/D20201444Lj.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20120000769/U/D20120769Lj.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20120000769/U/D20120769Lj.pdf
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na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub 
zawarł wiążące porozumienie  w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne 
oferty, oferty częściowe lub wnioski  o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, 
chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 
podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób 
niż przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 
2.  Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę w stosunku do którego 

zachodzą okoliczności wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia ustawy z dnia 13 
kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego(przesłanka obligatoryjna) tj.:  

1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych                  
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 
środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym                      
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy 
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba 
wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od 
dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji  w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 
pkt 3;  

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U.                
z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych              
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 
będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany 
na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej                        
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

 

Wykluczenie następuje na okres trwania w.w. okoliczności. 
 

Uwaga: Osoba lub podmiot podlegające wykluczeniu na podstawie ust. 2, które                      
w okresie tego wykluczenia ubiegają się o udzielenie zamówienia publicznego lub 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursie lub biorą udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 
w konkursie, podlegają karze pieniężnej w wysokości do 20 000 000,00 zł (art. 7 ust. 
6 i 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.). 

http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20070500331/U/D20070331Lj.pdf
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20070500331/U/D20070331Lj.pdf
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3.  W przedmiotowym postepowaniu Zamawiający przewiduje następujące fakultatywne 
przesłanki wykluczenia Wykonawcy przewidziane  w art. 109 ust. 1 pkt 4), 5), 7) ustawy 
PZP. Wobec powyższego  Zamawiający wykluczy  z postępowania Wykonawcę: 
1) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, w stosunku do którego otwarto 

likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, 
zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona 
albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 
przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 

2) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, który w sposób zawiniony 
poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w 
szczególności gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego 
niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co zamawiający jest w 
stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów; 

3) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp, który, z przyczyn leżących po jego 
stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie wykonał albo 
długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej 
umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do 
wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub 
realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady. 

 
4. Wykonawca może zostać wykluczony na każdym etapie postępowania o udzielenie 

zamówienia.  
5. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 
 

6. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1, pkt 1,2 
i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5, 7-10, (dotyczy opisanych w niniejszym rozdziale SWZ w pkt 1 
ppkt 1), 2) i 5) lub pkt. 3 ppkt 1)-3), jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie 
następujące przesłanki:  
1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem 

lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne;  
2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem 

lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 
aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami 
ścigania, lub zamawiającym;  

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, 
w szczególności:  

    a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 
nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,  

    b) zreorganizował personel,  
    c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  
    d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów,  
    e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.  
7. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w art.110 

ust.2 ustawy Pzp, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę         
i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności 
nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę 
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8. W przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom), Zamawiający 
będzie sprawdzać, czy nie zachodzą wobec podwykonawcy (podwykonawców), nie 
będących podmiotem udostępniającym zasoby, podstawy wykluczenia, o których mowa                 
w niniejszym rozdziale.   

 
ROZDZIAŁ VII. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH  
 
- WYKAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY, W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU                             
W POSTĘPOWANIU ORAZ WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA  
 
1. Do oferty Wykonawca jest zobowiązany dołączyć, aktualne na dzień składania ofert, 

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw 
do wykluczenia, o którym mowa w art. 125 ust.1 ustawy Pzp, sporządzone na 
podstawie załącznika nr 3 do SWZ.    

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne 
potwierdzenie, iż Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału 
w postępowaniu.   

3. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 
złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 
aktualnych na dzień złożenia następujących podmiotowych środków 
dowodowych, chyba że Zamawiający jest w posiadaniu lub ma dostęp do tych 
podmiotowych środków dowodowych: 
 

    A. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z postępowania o udzielenie  
zamówienia publicznego:   

 

  1) oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia                         
16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentów (tekst jednolity Dz. U.            
z 2021r. poz. poz. 275) z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo 
oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz                             
z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, 
niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – 
załącznik nr 4 do SWZ; 

 

   2) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 
Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 
4) ustawy Pzp, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, 
jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji – o ile 
Wykonawca nie wskazał  w złożonym wraz z ofertą oświadczeniu, o którym 
mowa w art. 125 ust. 1, danych umożliwiających dostęp do tych środków. 

 

  B. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego:  

 

        wykazu osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia 
publicznego, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę 
jakości lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich 
kwalifikacji zawodowych, uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych 

http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20210000275/T/D20210275L.pdf
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do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie 
czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wzór 
wykazu wg załącznika  nr 5 do SWZ.  

 
4. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej:  
   1) zamiast odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, wskazanych w ppkt A 2),                    
i o których mowa w § 2 ust. 1 pkt 6 rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i 
Technologii z dnia 23 grudnia 2021r.  w sprawie podmiotowych środków dowodowych 
oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 
wykonawcy – wykonawca składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju,                
w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające 
odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego 
aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego 
działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego 
rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 
miejsca wszczęcia tej procedury.  

        Dokumenty, o których mowa powyżej powinny być wystawione nie wcześniej niż  
3 miesiące przed ich złożeniem.  

    3) Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie 
wydaje się dokumentów, o których mowa w ppkt 1), zastępuje się je odpowiednio 
w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, 
ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie 
osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju,   
w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów                     
o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, 
notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze 
względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Wymagania dotyczące 
terminu wystawienia dokumentów lub oświadczeń są analogiczne jak w ppkt 1).  

5.   Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 
które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 
prawidłowość i aktualność.  

6. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 
uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 
rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r.  o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał                
w oświadczeniu, o którym mowa w art. 15 ust. 1 ustawy Pzp, dane umożliwiające dostęp 
do tych środków.  

7.  Podmiotowe środki dowodowe sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz                    
z tłumaczeniem na język polski.  

8. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, w tym na etapie składania ofert 
podlegających negocjacjom lub niezwłocznie po ich złożeniu, wezwać Wykonawców 
do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, jeżeli 
wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, 
aktualnych na dzień ich złożenia,  

9. Zamawiający może na każdym etapie postępowania, uznać, że wykonawca nie 
posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez wykonawcę sprzecznych 
interesów,  w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych 
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wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze wykonawcy może mieć negatywny 
wpływ na realizację zamówienia. 

10. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą specyfikacją do oświadczeń                    
i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu, zastosowanie mają 
przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 
2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów 
lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U. z 2020r. 
poz. 2415;) oraz przepisy rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 
2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 
(Dz.U. z 2020 r. poz. 2452)  

 

ROZDZIAŁ VIII. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

 
1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału  w postępowaniu,       

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających 
zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków 
prawnych.  

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających,  
jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te zdolności 
są wymagane. 

3.  Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji   podmiotów udostępniających 
zasoby, składa wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 
oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego 
zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca 
realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów- 
– propozycja treści zobowiązania stanowi załącznik nr 6 do SWZ. Zobowiązanie 
podmiotu udostępniającego zasoby, ma potwierdzać, że stosunek łączący Wykonawcę                       
z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych 
zasobów oraz określać  w szczególności:  
1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby;  
2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia;  
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału  w postępowaniu 
dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje 
usługi, których wskazane zdolności dotyczą.  

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające 
zasoby w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej, pozwalają na wykazanie 
przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy 
nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane 
względem wykonawcy. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie 
potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub 
zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby 
wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot 

http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20200002415/O/D20202415.pdf
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20200002415/O/D20202415.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20200002452/O/D20202452.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20200002452/O/D20202452.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20200002452/O/D20202452.pdf
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innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki 
udziału w postępowaniu.  

6. Uwaga: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na 
zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie 
składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji 
podmiotów udostępniających zasoby.  

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 
udostępniających zasoby, przedstawia wraz z ofertą, także oświadczenie, o którym 
mowa w rozdz. VII pkt 1 podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak 
podstaw Wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu  w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

    W przypadku Wykonawcy, którego oferta zostanie najwyżej oceniona,  w terminie 
określonym w rozdziale VII pkt 3 SWZ, przedkłada w odniesieniu do tych podmiotów 
oświadczenia i dokumenty wskazane w tymże rozdziale w pkt 3 A i B. 

 
ROZDZIAŁ IX. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH  SIĘ             
O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
 
1. Wspólne ubieganie się o udzielenie zamówienia (np. konsorcja, spółki cywilne, etc.) 
    1)    Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  
    2)  W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia, Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich  w postępowaniu albo do 
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
Dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnika musi być podpisany przez 
wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o zamówienie publiczne. 
Podpisy muszą zostać złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli 
wymienione we właściwym rejestrze.  

2. Zamawiający będzie sprawdzać, czy nie zachodzą, wobec każdego z Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, podstawy wykluczenia, wskazane 
w rozdziale VI pkt 1-3 oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie,                
w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału  w postępowaniu. 

3. Wobec powyższego, oświadczenie o którym mowa w rozdz. VII pkt 1 składa każdy                     
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenie to tymczasowo 
potwierdza brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu   
w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału  
w postępowaniu.  

5. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą 
polegać na zdolnościach tych z Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji 
których te zdolności są wymagane. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi 
wykonają poszczególni Wykonawcy –wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 7 do SWZ. 

7. Zamawiający nie określa wymagań związanych z realizacją niniejszego zamówienia      
w odniesieniu do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia   
w inny sposób niż w odniesieniu do pojedynczych Wykonawców. Zamawiający nie 
określa również szczególnego sposobu spełniania przez Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia warunków udziału w postępowaniu 
określonych w rozdziale V ust. 1. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających 
się o udzielenie zamówienia  warunki udziału w postępowaniu winien spełniać jeden 
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lub część z tych Wykonawców, lub też wszyscy ci Wykonawcy wspólnie. 
 
ROZDZIAŁ X. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ1, PRZY 
UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY  BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z  WYKONAWCAMI 
ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH 
SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ  

 
1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim, w formie elektronicznej, za 

pośrednictwem Platformy Zakupowej - platformazakupowa.pl pod adresem Profilu 
Nabywcy: https://platformazakupowa.pl/ pn/asp_krakow 

2. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu 
platformy zakupowej: platformazakupowa.pl w formie komunikacji elektronicznej.  

3. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku nie działania platformy zakupowej 
dopuszcza się komunikację między Wykonawcami a Zamawiającym w zakresie 
składania wszelkich oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji (nie dot. 
składania ofert i wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu) za pomocą 
poczty elektronicznej, na adres Zamawiającego: zp@asp.krakow.pl 

4. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje się, aby 
komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, 
wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane były w formie elektronicznej 
za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do 
Zamawiającego”  

5. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 
przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez 
kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do Zamawiającego” po których pojawi się 
komunikat, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego 

6. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje w formie elektronicznej 
za pośrednictwem platformzakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na 
pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający 
będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której 
zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie 
przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl do 
konkretnego Wykonawcy.  

7. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów                  
i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez Zamawiającego, 
gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do 
folderu SPAM.  

8. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 
2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 
technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. 
poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające 
pracę na platformazakupowa.pl, tj.:  

    a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 
512 kb/s,  

    b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - 
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,  

                                                 
1 Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie się środki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 

2002 roku o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz.U. z 2020 roku poz. 344) 

http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/%20pn/asp_krakow
mailto:zp@asp.krakow.pl
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    c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 
minimalnie wersja 10 0.,  

    d) włączona obsługa JavaScript,  
    e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 

.pdf,  
    f) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji 

sieciowej - kodowanie UTF8,  
    g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 
synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar.  

7. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego:  

    a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 
zamieszczonym na stronie internetowej platformazakupowa.pl w zakładce 
„Regulamin" oraz uznaje go za wiążący,  

    b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej na stronie 
internetowej platformazakupowa.pl   

8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny                
z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy 
Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert 
(np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do Zamawiającego”). Taka oferta 
zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod 
uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek 
narzucony w art. 221 ustawy Pzp.  

9. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl 
dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, 
składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu 
przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla 
Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl 
/strona/45-instrukcje    

10. Formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne                       
z Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrów z 09 listopada 2017 r. w sprawie 
ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych 
Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych:   
1)  do danych zawierających dokumenty tekstowe, tekstowo-graficzne lub 

multimedialne stosuje się między innymi formaty plików: .txt; .rft; .pdf; .xps; .odt; 
.ods; .odp; .doc; .xls; .ppt; .docx; .xlsx; .pptx; .csv. Zamawiający rekomenduje 
wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf,  

    2) w celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 
jednego z formatów: .zip lub .7Z      
Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze 
podpisanie każdego ze skompresowanych plików. 

11. W przypadku przekazywania przez Wykonawcę dokumentu elektronicznego                            
w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego 
skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich 
dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

1) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po ich 
podpisaniu, 
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2) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 
formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 
komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

3) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych 
profilem zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 
podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 
wynosi max 5MB.  

4) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą 
weryfikację podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie 
plików składających się na ofertę na format .pdf i opatrzenie ich podpisem 
kwalifikowanym PAdES. Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć 
zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem 
przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym.  

5) W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga 
dołączenia odpowiedniej ilości plików, podpisywanych plików z danymi oraz plików 
XAdES.  

6) Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, 
stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów 
np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji 
plików.  

7) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 
możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

12. Zaleca się, aby komunikacja z Wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za 
pośrednictwem formularza „Wyślij wiadomość do Zamawiającego”, nie za 
pośrednictwem adresu e- mail, który należy traktować jako narzędzie awaryjne,              
w sytuacji nie działania Platformy.  

13. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób 
niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w niniejszej SWZ.  

14. W postępowaniu nie występuje żadna z sytuacji określonych w art. 65 ust. 1, art. 
66 i art. 69 ustawy. Wobec powyższego  Zamawiający nie przewiduje możliwości 
odstąpienia od wymagania użycia środków komunikacji elektronicznej. 

 

ROZDZIAŁ XI. WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

 
Zgodnie z uregulowaniami zawartymi w art. 284 ustawy Pzp: 
 
1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ.  
2)  Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później 

niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem że wniosek                          
o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed 
upływem terminu składania odpowiednio ofert, albo ofert podlegających negocjacjom. 

3) Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ppkt 2), przedłuża 
termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 
Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia 
ofert. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania 
wniosku  o wyjaśnienie treści SWZ.  
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4) W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie 
wskazanym w ppkt 2), Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień oraz 
obowiązku przedłużenia terminu składania ofert.  

 
ROZDZIAŁ XII. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO KONTAKTOWANIA SIĘ                 
Z WYKONAWCAMI 

 
Do porozumiewania się z Wykonawcami upoważniona w zakresie formalnym                              
i merytorycznym jest starszy specjalista d.s. zamówień publicznych – mgr Anna 
Dąbkowska, tel. +48 789 066 952 lub e-mail: adabkowska@asp.krakow.pl  
 
ROZDZIAŁ XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  ORAZ WYMAGANIA 
FORMALNE DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW  

 
1. Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę na realizację całości 

przedmiotu zamówienia w formie elektronicznej2 tj. opatrzonej elektronicznym 
podpisem kwalifikowanym, lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym. Wykonawca składa ofertę wraz z załącznikami za pośrednictwem 
platformy zakupowej pod adresem Profilu Nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/ 
asp_krakow  

Zamawiający zastrzega, iż złożenie oferty w inny sposób niż za pośrednictwem 
platformy, w innej formie lub innej formie elektronicznej będzie skutkowało 
odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.  

2. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) 
składane elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym 
podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

3. Ilekroć w niniejszej SWZ jest mowa o:  

    a) podpisie zaufanym – należy przez to rozumieć podpis, o którym mowa w art. 3 pkt 
14a ustawy z 17 lutego 2005r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne (tj. Dz.U. z 2021r. poz.670 z późniejszymi 
zamianami). W świetle tych zapisów, podpis zaufany to podpis elektroniczny, 
którego autentyczność i integralność są zapewniane przy użyciu pieczęci 
elektronicznej ministra właściwego do spraw informatyzacji, zawierający dane 
identyfikujące osobę tj. imię (imiona), nazwisko, PESEL, ustalone na podstawie 
środka identyfikacji elektronicznej, identyfikator środka identyfikacji 
elektronicznej, przy użyciu którego został złożony, czas jego złożenia.  

    b) podpisie osobistym – należy przez to rozumieć podpis, o którym mowa w art. 2 
ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych (t.j. Dz.U. z 2022 
roku, poz. 671), w świetle którego podpis osobisty to zaawansowany podpis 
elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 Rozporządzenie Parlamentu 
Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w 
odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 
910/2014 z 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania 
w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz 

                                                 
2 Art.781 ustawy Kodeks cywilny - §1. Do zachowania elektronicznej formy czynności prawnej wystarcza złożenie oświadczenia woli               

w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym. §2. Oświadczenie woli złożone w formie 

elektronicznej jest równoważne z oświadczeniem woli złożonym w formie pisemnej. 

mailto:adabkowska@asp.krakow.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/%20asp_krakow
https://platformazakupowa.pl/pn/%20asp_krakow
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20200000346/U/D20200346Lj.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20200000346/U/D20200346Lj.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20101671131/U/D20101131Lj.pdf
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014R0910
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014R0910
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014R0910
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014R0910
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uchylającego dyrektywę 1999/93/WE, weryfikowany za pomocą certyfikatu 
podpisu osobistego.  

           W procesie składania oferty, wniosku w tym przedmiotowych środków dowodowych 
na platformie, podpis elektroniczny wykonawca może złożyć bezpośrednio na 
dokumencie, który następnie przesyła do systemu (opcja rekomendowana przez 
platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla całego pakietu dokumentów w kroku 2 
(drugim) Formularza składania oferty lub wniosku (po kliknięciu w przycisk 
Przejdź do podsumowania). Zamawiający zaleca stosowanie podpisu na każdym 
załączonym pliku osobno, w szczególności w myśl art. 63 ust. 2 Pzp, zgodnie                 
z którym oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz 
oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem 
nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio           
w odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

4. Kwalifikowane podpisy elektroniczne3 wykorzystywane przez wykonawców do 
podpisywania wszelkich plików muszą spełniać Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego 
i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 
elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 od 1 lipca 2016 roku”.  

5. Oferta winna być: 

    1) sporządzona wg wzoru Formularza oferty stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej SWZ, 
    2) złożona, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej,   
    3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym.   
6. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną we właściwym  
rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej 
Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.  

7. Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć:  
1) oświadczenie Wykonawcy, o którym mowa w Rozdziale VII pkt 1 SWZ  - wg 
załącznika nr 3 do SWZ – potwierdzające brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu.  

     Jeżeli dotyczy – również w.w.  oświadczenia:  
      - każdego z Wykonawców spośród Wykonawców wspólnie ubiegających się                           

o udzielenie zamówienia - w zakresie potwierdzenia braku podstaw wykluczenia 
Wykonawcy oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 
każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu, 
- podwykonawcy, na których zasobach wykonawca nie polega przy wykazywaniu 
spełnienia warunków udziału w postępowaniu - w zakresie braku podstaw 
wykluczenia podwykonawcy,   

    2) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania Wykonawcy do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub 
inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując 
zamówienia, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tego podmiotu oraz jego 
oświadczenia w zakresie potwierdzenia braku podstaw wykluczenia oraz 
spełnienia warunków udziału  w postępowaniu w zakresie, w jakim podmiot 
udostępnia swoje zasoby Wykonawcy  (jeżeli dotyczy) – proponowana treść 
zobowiązania stanowi załącznik nr 6 do SWZ, 

                                                 
3 ustawa z dnia 18 września 2001 r. o podpisie elektronicznym (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 262 ze zmianami 

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014R0910
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014R0910
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014R0910
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20011301450/U/D20011450Lj.pdf
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   3) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty. Zgodnie z § 13 ust. 1 
Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii - w sprawie podmiotowych 
środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać zamawiający od wykonawcy -  w celu potwierdzenia, że osoba działająca                
w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, zamawiający 
żąda od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej 
Ewidencji i Informacji  o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, 

    4) jeśli umocowanie osoby składającej ofertę nie wynika z dokumentów rejestrowych, 
Wykonawca, który składa ofertę za pośrednictwem pełnomocnika, powinien 
dołączyć do oferty dokument pełnomocnictwa obejmujący swym zakresem 
umocowanie do złożenia oferty lub do złożenia oferty i podpisania umowy, 

    5) w przypadku oferty składanej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia (np. konsorcjum), do oferty powinno zostać załączone pełnomocnictwo 
dla ustanowionego pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu, 
uprawniające do złożenia oferty w ich imieniu. Pełnomocnictwo załączone do oferty,  
powinno zawierać  w szczególności: 

        a) wskazanie postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, 
        b) mocodawców tj. wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie 

zamówienia wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby,    
       c) osobę ustanowionego pełnomocnika  
       d) jednoznacznie wskazywać czynności, do wykonywania których pełnomocnik jest 

upoważniony (zakres umocowania) 
        Podpisy na pełnomocnictwie muszą zostać złożone przez osoby uprawnione do 

składania oświadczeń woli, wymienione we właściwym rejestrze. 
6) oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy 

(dotyczy Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia                         
w przypadku,  o którym mowa w art. 117 ust. 3 ustawy Pzp), 

7 ) oświadczenia i/lub dokumenty na podstawie których, Zamawiający dokona oceny 
skuteczności zastrzeżenia informacji zawartych w ofercie, stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 
(jeżeli Wykonawca zastrzega takie informacje). 

8. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których mowa w pkt 7 ppkt 3), 
jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 
danych, o ile wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów. 

9. Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej 
formie, jak składana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej 
opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).  
Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego 
uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego 
stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991r. - Prawo o notariacie (t.j. 
Dz.U. z 2020r., poz, 1192 z późn. zmianami), które to poświadczenie notariusz opatruje 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu 
pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym 
podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna 
kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

10. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił 
wzory  w formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być 
sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.  

11. Sposób sporządzania i przekazywania dokumentów i  informacji: 
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1) Dokumenty elektroniczne przekazuje się w postępowaniu przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej wskazanych przez zamawiającego w rozdziale X.  

2) Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe 
środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy 
Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 
ust. 3 ustawy Pzp, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, sporządza się w 
postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na 
podstawie art. 18 ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne (tj. Dz.U. z 2021r. poz. 670 z późniejszymi zmianami),  
z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp,                        
z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych, 

3) Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w ppkt 2), przekazywane               
w postępowaniu, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 
określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005r. 
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst 
wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, 

4) W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu przekazywane przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 
1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 
1913 ze zmianami), Wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku,  

5) Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne 
dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz             
z tłumaczeniem na język polski.  

6) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 
inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania 
odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach 
określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego podmiotem 
udostępniającym zasoby na takich zasadach, zostały wystawione przez 
upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się o 
udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, jako 
dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument.  

7) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 
inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, 
zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument w postaci 
papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem            
w postaci papierowej.  

8) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w ppkt 7), dokonuje w przypadku:  

    a) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 
umocowanie do reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 
Podwykonawca,  w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 
potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą;  

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20200000346/U/D20200346Lj.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20200000346/U/D20200346Lj.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20200000346/U/D20200346Lj.pdf
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU19930470211/U/D19930211Lj.pdf
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    b) przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca lub 
Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;  

    c) innych dokumentów - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów, które 
każdego z nich dotyczą.  

9) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w ppkt 7), może dokonać również notariusz.  

10) Przez cyfrowe odwzorowanie należy rozumieć dokument elektroniczny będący 
kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający 
zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego 
dostępu do oryginału.  

11) Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 
ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 
przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty, 
oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym.  

12) W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym 
mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego 
zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione 
podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w postaci 
papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 
zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem   w postaci papierowej.  

13) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
papierowej, o którym mowa w ppkt 12), dokonuje w przypadku:  

     a) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, Podmiot udostępniający 
zasoby lub Podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, 
które każdego  z nich dotyczą;  

    b) przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 
ust. 4 ustawy Pzp, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby - 
odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia;  

    c) pełnomocnictwa – mocodawca/-y.  
14) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w pkt 12), może dokonać również notariusz. 
12. Formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne                               

z Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 9 listopada 2017r. w sprawie 
ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 
teleinformatycznych”.  

13. Szczegółowe informacje dotyczące wymagań w zakresie środków komunikacji 
elektronicznej, w tym: m.in.  dopuszczonych formatów czy wielkości plików, zostały 
zawarte w rozdziale  X niniejszej SWZ. 

 

http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20120000526/O/D20120526.pdf
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20120000526/O/D20120526.pdf
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20120000526/O/D20120526.pdf
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20120000526/O/D20120526.pdf
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ROZDZIAŁ XIV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

 
 
1. Zamawiający informuje, że przez cenę należy rozumieć cenę w świetle definicji 

zawartej w art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu                
o cenach towarów i usług (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz.178)4 

2. Cenę oferty należy obliczyć, jako iloczyn ceny za jedną godzinę zegarową usług 
wsparcia i ilości godzin, składających się na przedmiot zamówienia, zgodnie z tabelą 
kalkulacji cenowej znajdującą się  w formularzu ofertowym – załącznik  nr 1 do SWZ.  

3. Wykonawca poda cenę oferty w formularzu ofertowym sporządzonym według wzoru 
stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ, jako cenę brutto (z uwzględnieniem kwoty 
podatku od towarów i usług (VAT) oraz z wyszczególnieniem stawki podatku od 
towarów i usług (VAT) właściwej dla przedmiotu zamówienia, obowiązującej według 
stanu prawnego na dzień składania ofert. Stawkę podatku VAT należy określić zgodnie               
z ustawą z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarów i usług (tekst jednolity Dz. U. 
2021, poz. 685 z późniejszymi zmianami).  

4. Podana w ofercie cena winna uwzględniać wszystkie wymagania określone w SWZ 
oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytułu należytej oraz 
zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, koszty związane 
z uzyskaniem przez wykonawcę przychodu z tytułu realizacji niniejszego zamówienia,             
w szczególności koszty wszelkie obowiązujące podatki i opłaty, jak również wszystkie 
inne koszty o jakimkolwiek charakterze oraz potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie 
mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu zamówienia.  

5. Określenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidłowej stawki podatku od 
towarów i usług (VAT) potraktowane będzie, jako błąd w obliczeniu ceny i spowoduje 
odrzucenie oferty, z zastrzeżeniem zaistnienia ustawowych przesłanek umożliwiających 
dokonanie poprawienia omyłki, o której mowa art. 223 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp.  

6. Cena ofertowa winna być wyrażona w PLN z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
7. Dla porównania ofert Zamawiający przyjmuje cenę ofertową brutto przedstawioną                     

w formularzu ofertowym obliczoną zgodnie ze wskazaniem w pkt 1. W przypadku 
rozbieżności pomiędzy ceną ryczałtową podaną cyfrowo a słownie, jako wartość 
właściwa zostanie przyjęta cena ryczałtowa podana słownie. 

8. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w złotych 
polskich (PLN). Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

9. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały           
w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią załącznik nr 2 do SWZ.  

10. Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jeżeli została złożona oferta, której wybór 
prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie                           
z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania 
kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny 
kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. W takiej 
sytuacji wykonawca ma obowiązek:  
1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego;  

                                                 
4 przez cenę należy rozumieć wartość wyrażoną   w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany zapłacić przedsiębiorcy 

za towar lub usługę. W cenie uwzględnia się podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych 

przepisów sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług lub podatkiem akcyzowym. Przez cenę rozumie 

się również stawkę taryfową - art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towarów i usług 

(Dz.U. z 2019r. poz.178) 

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20140000915/U/D20140915Lj.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20140000915/U/D20140915Lj.pdf
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20040540535/U/D20040535Lj.pdf
https://www.prawo.pl/podatki/odliczanie-vat-i-podatku-od-towarow-i-uslug-wyrok-nsa,290326.html
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2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 
będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;  

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 
Zamawiającego, bez kwoty podatku;  

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 
będzie miała zastosowanie.  

11. Informację w powyższym zakresie wykonawca składa w formularzu ofertowym, 
którego wzór stanowi załącznik nr 1 do SWZ. Brak złożenia ww. informacji przez 
Wykonawcę, będzie postrzegany jako brak powstania obowiązku podatkowego                      
u Zamawiającego.  

12. Wykonawcy przystępujący do postępowania zobowiązani są do dokładnego zapoznania 
się  z przedmiotem i zakresem zamówienia. W wyniku nieuwzględnienia okoliczności, 
które mogą wpłynąć na cenę przedmiotu zamówienia, Wykonawca ponosić będzie skutki 
błędów w ofercie. 

 

ROZDZIAŁ XV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 
 

ROZDZIAŁ XVI. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 
1. Wykonawca będzie związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia                    

9 lipca 2022r. Pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym 
upływa termin składania ofert. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą, o którym mowa w pkt 1, zamawiający przed upływem terminu 
związania ofertą, zwróci się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na 
przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 2, wymaga złożenia 
przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 
związania ofertą. 

 

ROZDZIAŁ XVII. SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

 
1. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami (wskazanymi w rozdziale XIII) należy złożyć                   

w terminie do dnia 10 czerwca 2022 roku do godziny 09:30 za pośrednictwem 
Platformy zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/asp_krakow.  

    Link do prowadzonego postępowania dostępny jest na stronie Platformy zakupowej                     
w profilu Zamawiającego: https://platformazakupowa.pl/pn/asp_krakow/proceedings 

2. Wykonawca winien zalogować się do systemu, a jeżeli nie posiada konta, założyć bezpłatne 
konto.  

4. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Oferty Wykonawcy, który przedłoży 
więcej niż jedną ofertę, zostaną odrzucone.  

5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie)                   
w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę”                          
i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona.  

https://platformazakupowa.pl/pn/asp_krakow
https://platformazakupowa.pl/pn/asp_krakow/proceedings
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6. Czas wyświetlany na platformazakupowa.pl synchronizuje się automatycznie z serwerem 
Głównego Urzędu Miar . 

7. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert  
8. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skuteczne dokonać 

zmiany ani wycofać złożonej oferty. 
9. Ofertę należy złożyć zgodnie z „Instrukcją składania oferty dla Wykonawcy”. 
10. Wszystkie instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w szczególności 

logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści specyfikacji, składania ofert, 
zmiany i wycofania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym 
postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla 
Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/ 
strona/45-instrukcje    

11. Składając ofertę zaleca się zaplanowanie złożenia jej z wyprzedzeniem minimum 
24h, aby zdążyć w terminie przewidzianym na jej złożenie w przypadku siły 
wyższej, jak np. awaria platformazakupowa.pl, awaria Internetu, problemy 
techniczne związane z brakiem np. aktualnej przeglądarki, itp.  

12. W przypadku większych plików zalecamy skorzystać z instrukcji pakowania plików 
dzieląc je na mniejsze paczki po np. 150 MB każda. 

12. Jeśli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U.                
z 2020r. poz. 1913 ze zmianami), Wykonawca powinien nie później niż w terminie 
składania ofert, zastrzec, że nie mogą one być udostępnione oraz wykazać, iż 
zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca, w celu 
utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio 
oznaczonym pliku. 

    Na Platformie zakupowej w formularzu składania oferty znajduje się miejsce 
wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa.  

13. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.  
14. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny                 

z Instrukcją (link) korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, 
gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu otwarcia ofert 
(np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do Zamawiającego”). 

    Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie 
brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony 
obowiązek określony w art. 221 ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

 

ROZDZIAŁ XVIII. OTWARCIE OFERT 

 
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 10 czerwca 2022 r. o godzinie 10:00. 
2. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. 

3. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 

    1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
https://platformazakupowa.pl/%20strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/%20strona/45-instrukcje
https://docs.google.com/document/d/1SeGipoISZzhgZ-dXiyupE6M11fAFcqE-iUTMFwSL5UQ/edit
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU19930470211/U/D19930211Lj.pdf
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/


                   

str. 25 
 

4. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert z udziałem 
Wykonawców, jak też transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych 
narzędzi do przekazu wideo on-line. 

5. Otwarcie ofert nastąpi przy użyciu systemu - Platformy zakupowej. W przypadku awarii 
tego systemu, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym 
przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

 
ROZDZIAŁ XIX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 
KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT 

 
1. Przy wyborze oferty, Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 

 

Kryterium oceny ofert 
Waga 

kryterium 
Maksymalna 
punktacja 

1) Cena -  C  60 % max 60 

2) Czas reakcji na zgłoszenie świadczenia usługi 
wsparcia*  - R   

40 % max 40 

 
* Przez czas reakcji należy rozumieć czas podjęcia świadczenia usługi od momentu 
zgłoszenia 

 

Zasady punktacji w poszczególnych kryteriach   
 
Ad.1) punktacja dla kryterium „Cena” – [ C ] – waga 60 %, zostanie ustalona według 
wzoru:                                           
            Punkty w kryterium cena   [C] x = Cn / Cx  x 100 x 60                                                   

Gdzie: 
[C] x – liczba punktów przyznana badanej ofercie w  kryterium cena    
Cn     -  cena oferty z najniższą ceną spośród złożonych ważnych ofert    

             Cx      - cena badanej oferty 
 

Ilość punktów w kryterium oceny ofert „Cena” zostanie wyliczona jako stosunek  
najniższej ceny spośród zaoferowanych do ceny oferty badanej, następnie  
otrzymany iloraz zostanie pomnożony przez liczbę 100 oraz liczbę odpowiadającą 
wadze kryterium.         

 

    Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania w powyższym kryterium to 60 pkt. 
 
   Ad. 2) Sposób oceny ofert dla kryterium Czas reakcji na zgłoszenie świadczenia 

usługi wsparcia*  - R  – waga 40 % 
 
Do oceny oferty w tym kryterium Zamawiający przyzna punkty zgodnie z zasadami 
określonymi  poniżej: 
 
Zamawiający przyzna w tym kryterium punkty na podstawie zaoferowanego  
skrócenia czasu reakcji na zgłoszenie wg następującego schematu: 
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-  zaoferowanie maksymalnego akceptowanego przez Zamawiającego czasu reakcji 
tj.  24 godziny robocze – 0 pkt 
- skrócenie czasu reakcji na zgłoszenie o 8 godzin tj. czas reakcji do 16 godzin 
roboczych – 20 pkt   
-  skrócenie czasu reakcji na zgłoszenie o 16 godzin tj. czas reakcji do 8 godzin 
roboczych – 40 pkt   
 

Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania w kryterium czas reakcji na 
zgłoszenie to 40 pkt. 
      

2. Ocenę końcową oferty stanowi suma punktów przyznanych ofercie za wszystkie 
kryteria wymienione wyżej:  
 

 Σ =    C + R 
 

gdzie: Σ - suma punktów stanowiąca ocenę końcową 
 

Wyniki zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku zgodnie z regułami 
matematyki. Oferta może otrzymać maksymalnie 100 punktów (gdzie 1%=1 pkt.)   
 

3. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 
najkorzystniejszą. Jeżeli zamawiający nie będzie prowadził negocjacji, dokona 
wyboru najkorzystniejszej oferty spośród niepodlegających odrzuceniu ofert. 

4. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta niepodlegająca odrzuceniu, która   
przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów, czyli oferta, która 
uzyska najwyższą sumaryczną liczbę punktów (liczoną do dwóch miejsc po przecinku).  

5. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający informuje równocześnie 
wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo 
miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności Wykonawcy, 
którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca 
zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania działalności Wykonawców, którzy złożyli 
oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert   i łączną 
punktację,  

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone- podając uzasadnienie faktyczne i prawne.   
 
ROZDZIAŁ XX. PROWADZENIE PROCEDURY WRAZ Z NEGOCJACJAMI - 
FAKULTATYWNIE 

 
1. Zamawiający nie korzysta z uprawnienia, o jakim stanowi art. 288 ust. 1 ustawy Pzp   
2. W przypadku podjęcia decyzji o prowadzeniu negocjacji w pierwszym kroku 

Zamawiający poinformuje równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli 
oferty, o Wykonawcach:  
1) których oferty nie zostały odrzucone, oraz punktacji przyznanej ofertom w każdym 

kryterium oceny ofert i łącznej punktacji,  
2) których oferty zostały odrzucone,  

    - podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  
3. Zamawiający zaprosi następnie do negocjacji wszystkich Wykonawców, których 

oferty nie podlegają odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1-6,  z zastrzeżeniem, że 
ich liczba nie może być mniejsza niż trzech.   
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4. Zamawiający w zaproszeniu do negocjacji wskaże miejsce, termin i sposób 
prowadzenia negocjacji oraz kryteria oceny ofert, w ramach których będą 
prowadzone negocjacje  w celu ulepszenia treści ofert5.  

5.  Podczas negocjacji Zamawiający zapewni równe traktowanie wszystkich Wykonawców. 
6. Prowadzone negocjacje mają poufny charakter. Żadna ze stron nie może, bez zgody 

drugiej strony, ujawniać informacji technicznych i handlowych związanych                   
z negocjacjami. Zgoda jest udzielana w odniesieniu do konkretnych informacji                         
i przed ich ujawnieniem.  

7. Po zakończeniu negocjacji z wszystkimi Wykonawcami, Zamawiający informuje o tym 
fakcie uczestników negocjacji oraz zaprasza ich do składania ofert dodatkowych.  

8. Zaproszenie do złożenia ofert dodatkowych będzie zawierać co najmniej:  
1) nazwę oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej 

oraz strony internetowej prowadzonego postępowania;  
2) sposób i termin składania ofert dodatkowych oraz język lub języki, w jakich muszą 

one być sporządzone, oraz termin otwarcia tych ofert. 
9. Oferta dodatkowa nie może być mniej korzystna w żadnym z kryteriów oceny ofert 

wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na ogłoszenie   
o zamówieniu. Oferta przestaje wiązać wykonawcę w zakresie, w jakim złoży on 
ofertę dodatkową zawierającą korzystniejsze propozycje w ramach każdego              
z kryteriów oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji.  

10. Oferta dodatkowa, która jest mniej korzystna w którymkolwiek z kryteriów oceny 
ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niż oferta złożona w odpowiedzi na 
ogłoszenie o zamówieniu, podlega odrzuceniu. 

 
ROZDZIAŁ XXI. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO 

 
1. Zamawiający zawiera umową w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem 

art. 577 pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia                 
o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane                
w inny sposób.  

2. Zamawiający może zawrzeć umową w sprawie zamówienia publicznego przed 
upływem terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia złożono tylko jedną ofertę.  

3. Zamawiający wskaże Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako 
najkorzystniejsza, termin i miejsce podpisania umowy a Wykonawca, będzie 
zobowiązany do jej podpisania w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.   

4. Wykonawca, o którym mowa w ust.1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie 
zamówienia na warunkach określonych w Projektowanych postanowieniach umowy, 
które stanowią Załącznik Nr 2 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy 
wynikające ze złożonej oferty.  

5. Przed podpisaniem umowy wyłoniony Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć 
Zamawiającemu aktualne oświadczenie producenta Zintegrowanego Systemu 

                                                 
5 Obowiązująca ustawa z dnia 11 września 2019 roku -  Prawo zamówień publicznych, nie wprowadza żadnych szczególnych ograniczeń co 

do sposobu prowadzenia negocjacji. To zamawiający jako gospodarz postępowania decyduje o tym, czy będą to negocjacje tradycyjne, 

online, czy telefoniczne ?  W samej SWZ nie ma też potrzeby wskazywać parametrów, które będą podlegały negocjacjom. Ta decyzja 

jest podejmowana w każdym postępowaniu indywidualnie, na podstawie dostępnych ofert i w ramach wachlarza zastosowanych 

kryteriów oceny ofert.   



                   

str. 28 
 

Komputerowego Cogisoft, iż posiada jego autoryzację dla świadczenia usług wsparcia 
tego systemu.    

6. W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty, oferty Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia, są oni zobowiązani do przedłożenia 
Zamawiającemu, przed zawarciem umowy  w sprawie zamówienia publicznego, 
umowy regulującej współpracę tych Wykonawców (np. umowę spółki cywilnej wraz     
z kolejnymi aneksami lub umowę konsorcjum) 

7. Umowę może podpisać w imieniu Wykonawcy osoba/y upoważniona/e do 
reprezentowania wykonawcy wymieniona w aktualnym odpisie z właściwego rejestru 
albo w aktualnym zaświadczeniu o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub 
pełnomocnik, który przedstawi stosowne pełnomocnictwo wraz z ofertą lub przed 
zawarciem umowy od osoby wymienionej w powyższym dokumencie lub do tego 
umocowanej – oryginał dokumentu lub kopia (odpis)  poświadczona notarialnie. 

8. W przypadku nie przedłożenia przez Wykonawcę wymaganych dokumentów,                       
o których mowa w ust. 5  i  6  umowa nie zostanie zawarta z winy Wykonawcy. 

9. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się 
od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać 
ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 
Wykonawców albo unieważnić postępowanie.  

 
ROZDZIAŁ XXII. INFORMACJE DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO  
WYKONANIA UMOWY 

 
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  
 
 

ROZDZIAŁ XXIII. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI UMOWY   

 
1. Wybrany Wykonawca będzie zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych załączniku nr 2 do SWZ – Projektowane 
postanowienia umowy. 

2. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego 
zobowiązaniem zawartym w ofercie. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 
wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp oraz w zakresie 
opisanym  w § 16 Projektowanych postanowień umowy, których treść stanowi Załącznik 
nr 2 do niniejszej SWZ. 

4. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 
pisemnej. 

5. Zmiana umowy podlega unieważnieniu, jeżeli została dokonana z naruszeniem art. 
454 i art. 455 ustawy Pzp.  
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ROZDZIAŁ XXIV. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 
WYKONAWCY     

 
1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes                        

w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia 
przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp.  

2. Odwołanie przysługuje na:  
   1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu                    

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  
   2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy Pzp.  
3. Odwołanie wnosi się ̨ do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo                    

w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym,                  
w terminach określonych w art. 515 ustawy Pzp.  

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 
Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz 
uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargą wnosi 
się do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby 
Odwoławczej. 

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale 
IX ustawy Pzp - „Środki ochrony prawnej”.  

 
ROZDZIAŁ XXV. OBOWIĄZKI INFORMACYJNE  
 
wynikające z rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679                
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku                      
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
 
1. Akademia Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedzibą przy Placu Matejki 
13, 31-157 Kraków (dalej „ASP w Krakowie”) przetwarza dane zawarte w  ofertach albo 
wnioskach o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, w wymaganych dokumentach, oświadczeniach, dane znajdujące się                       
w publicznie dostępnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sądowy, Centralna Ewidencja                      
i Informacja o Działalności Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu 
prowadzenia postępowań o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie przepisów 
ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień Publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. 
poz. 1129 ze zmianami).  
Wśród tych informacji mogą pojawiać się dane, które na gruncie Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/ 679 - z dnia 27 kwietnia 2016 r. - w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/ 46/ WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (europa.eu) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO” lub „Ogólne Rozporządzenie”, mają charakter danych osobowych. 
2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Ogólnego Rozporządzenia, wszystkie osoby, które ubiegają 
się   o udzielenie zamówienia / złożyły ofertę, Zamawiający informuje, że:  

https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679&from=PL
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679&from=PL
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679&from=PL
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679&from=PL
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679&from=PL


                   

str. 30 
 

1) Administratorem Danych (dalej: „Administrator”) jest Akademia Sztuk Pięknych im. 
Jana Matejki w Krakowie z siedzibą przy Placu Matejki 13, 31-157 Kraków, NIP: 675-
00-07-570 REGON: 000275783. 

2) W sprawach związanych z Pani/Pana danymi proszę kontaktować się z Inspektorem 
Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomocą poczty tradycyjnej na adres 
Administratora, e-mail: iod@asp.krakow.pl . 

3) Pana/Pani dane osobowe są przetwarzane na podstawie art. 6 ust.1 lit. c RODO, tj. 
przetwarzanie  jest niezbędne  do wypełniania obowiązku prawnego ciążącego na 
Administratorze. Cel przetwarzania danych osobowych jest związany z prowadzeniem 
postępowania, zawarciem i realizacją umowy zawieranej w wyniku przedmiotowego 
postępowania  o udzielenie zamówienia publicznego  - znak postępowania: BZP-2630-
22/2022.   

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą także w celu realizacji obowiązku 
prowadzenia ewidencji korespondencji i archiwizacji dokumentacji zgodnie z ustawą             
z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020r. 
poz. 164). Pana/Pani dane będą przechowywane przez okres 5 lat liczony od dnia                      
1 stycznia roku następującego po roku, w którym zakończone zostało postępowanie                
o udzielenie zamówienia publicznego, za wyjątkiem umów, które będą przechowywane 
przez okres lat 10. 

5) Pani/Pana dane pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego przekazywane będą członkom komisji przetargowych i upoważnionym 
pracownikom ASP  w Krakowie jak również wszystkim zainteresowanym podmiotom                      
i osobom, gdyż co do zasady postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne.  

    Ograniczenie dostępu do Pani/Pana danych, o których mowa wyżej może wystąpić 
jedynie w szczególnych przypadkach, jeśli jest to uzasadnione ochroną prywatności, zgodnie 
z art. 18 ust 5 pkt 1 i 2 ustawy Pzp. Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane innym 
osobom lub podmiotom jeżeli obowiązek taki będzie wynikać z przepisów prawa. Do 
Pani/Pana danych mogą też mieć dostęp podmioty przetwarzające dane w naszym imieniu, 
np. podmioty świadczące pomoc prawną, usługi informatyczne, jak również inni 
administratorzy danych osobowych przetwarzający dane we własnym imieniu, np. podmioty 
prowadzące działalność pocztową lub kurierską. 

6)  Zgodnie z RODO przysługuje Pani/Panu:  
     a) prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;  
     b)  prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;  
     c) prawo do usunięcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie 

następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa,   
     d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrębne mogą 

wyłączyć możliwość skorzystania z tego prawa.  
7) Jeżeli chce Pani/Pan skorzystać z któregokolwiek z tych uprawnień prosimy o kontakt                         

z Inspektorem Danych Osobowych, wskazanym w ust. 2 pkt 2) lub pisemnie na adres 
korespondencyjny, wskazany w ust. 2 pkt 1).  

8)  Zgodnie z RODO, każdej osobie, której dane są przetwarzane przysługuje prawo do 
wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  

9) Dane udostępnione przez Panią/Pana nie będą podlegały zautomatyzowanemu 
podejmowaniu decyzji, jak i nie będą podlegały profilowaniu, o którym mowa w art. 22 
ust. 1 i 4 RODO 

10) Administrator danych nie ma zamiaru przekazywać danych osobowych do państwa 
trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

mailto:iod@asp.krakow.pl
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20200000164/O/D20200164.pdf
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20200000164/O/D20200164.pdf
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11) Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania 
lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie 
zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp.  

12) W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia 
przetwarzania,  o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania 
danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania. 

13) ASP w Krakowie dokłada wszelkich starań, aby zapewnić wszelkie środki fizycznej, 
technicznej  i organizacyjnej  ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy 
umyślnym zniszczeniem, przypadkową utratą, zmianą, nieuprawnionym ujawnieniem, 
wykorzystaniem czy dostępem, zgodnie ze wszystkimi obowiązującymi przepisami. 

14) Nie przysługuje Pani/Panu: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
jest art.6 ust.1, lit.c RODO. 

3. Zamawiający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe na 
warunkach  i w zgodzie z aktualnie obowiązującymi w tym zakresie przepisami 
prawa. Zamawiający oświadcza, iż znane mu są zasady przetwarzania danych 
osobowych wynikające  z przepisów RODO oraz z ustawy z dnia 10 maja 2018r.                 
o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz.U. z 2019r., poz. 1781) dalej: „UODO”. 

 

ROZDZIAŁ XXVI. POSTANOWIENIA KOŃCOWE   

 
W sprawach nieuregulowanych w SIWZ zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 11 września 
2019r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2021r., poz. 1129 z późniejszymi 
zmianami) i przepisy wykonawcze do tej ustawy, ustawy z dnia 7 lipca 1994 - Prawo 
budowlane (tekst jednolity Dz.U. z 2021r. poz. 2351 z późniejszymi zmianami) wraz z aktami 
wykonawczymi oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. - Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. 
U. z 2020r. poz. 1740 z późniejszymi zmianami). 
   
SPIS ZAŁĄCZNIKÓW: 
 
1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1    
2. Projektowane postanowienia umowy– załącznik  nr 2 
3. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spełnieniu warunków udziału   

w postępowaniu - załącznik  nr 3  
4. Oświadczenie dot. grupy kapitałowej – załącznik  nr 4 
5. Wykaz osób – załącznik nr 5 
6. Propozycja treści zobowiązania – załącznik nr 6 
7. Treść  oświadczenia z art. 117 ust. 4 – dot. wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia – załącznik nr 7 

https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0026/45359/Ujednolicony-tekst-nowej-Pzp.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU19940890414/U/D19940414Lj.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU19940890414/U/D19940414Lj.pdf
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU19640160093/U/D19640093Lj.pdf

