DAV ;
ADZ.261.37.2023

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SW2)

Ustuga sukcesywnej rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletéow lotniczych i
kolejowych na potrzeby Miedzynarodowego Instytutu Biologii Molekularnej i
Komoérkowej w Warszawie
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Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi, o wartosci ponizej progdw unijnych
prowadzone w trybie podstawowym bez mozliwosci prowadzenia negocjacji, na podstawie
przepisdw ustawy z dn. 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

(Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.).
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NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO ORAZ STRONA INTERNETOWA POSTEPOWANIA
Miedzynarodowy Instytut Biologii Molekularnej i Komdérkowej w Warszawie, ul. Ks. Trojdena 4,
02-109 Warszawa, tel.: 22 597 07 00, fax: 022 597 07 15, e-mail: przetargi@iimcb.gov.pl, adres
strony internetowej: www.iimcb.gov.pl
Dokumentacja zamdwienia zostata zamieszczona w Platformie zakupowej Zamawiajgcego
(dalej: Platforma), dostepnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/iimcb, w zaktadce
»Postepowania”.

Ewentualne wyjasnienia i zmiany i tresci SWZ oraz inne dokumenty zamodwienia bezposrednio
zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia bedg udostepniane na stronie internetowej:

https://platformazakupowa.pl/pn/iimcb

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA ORAZ PROCEDURA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym,
bez mozliwosci przeprowadzenia negocjacji, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021, poz. 1129 ze zm.), zwane] dalej
»ustawg” oraz na podstawie przepisdw wykonawczych wydanych na jej podstawie.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg SWZ, majg zastosowanie przepisy ustawy.

Szacunkowa wartos$¢ zamdwienia jest nizsza niz progi unijne, o ktérych mowa w art. 3 ustawy.

Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd ofert ztozonych w odpowiedzi na
ogtoszenie o zamdwieniu niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie przestanek okreslonych
w art. 226 ustawy.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje réwnoczesnie

wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o:

5.1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacije,

5.2. Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, z podaniem uzasadnienia faktycznego i
prawnego.

NAZWA | OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zamdwienia jest swiadczenie ustug sukcesywnej rezerwacji, sprzedazy i dostawy

biletéow lotniczych i kolejowych na potrzeby Miedzynarodowego Instytutu Biologii Molekularnej i

Komadrkowej w Warszawie. Szczegofowy opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zatgczniku

nr 1 do SWZ (,,0PZ”). Istotne postanowienia umowy stanowiq zatgcznik nr 2 do SWZ (,,IPU”).

Miejsce realizacji przedmiotu zamodwienia — $rodki elektronicznej komunikacji na odlegtosc¢

/siedziba zamawiajgcego.

Nazwa i kod okreslony wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) dla przedmiotu zamdwienia:

63510000-7 - ustugi biur podrdzy i podobne.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukgcji

elektronicznej, o ktérej mowa w art. 227 ust. 2 - 238 ustawy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Przedmiot zamodwienia nie zostat
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podzielony na czesci z uwagi na jednorodny charakter przedmiotu zaméwienia. Zamawiajgcy w
ramach przedmiotowego zamdwienia zamierza realizowa¢ jeden rodzaj ustug, zamdwienie jest
skierowane do wykonawcéw specjalizujgcych sie w wykonywaniu ustug tego typu oraz
przedstawicieli sektora MSP.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan
dotyczacych zamédwienia.

Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytacznie przez
wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogdw elektronicznych lub
dotgczenia katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 ustawy.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajgcy nie  przewiduje przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej
lub sprawdzenia przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamdwienia, o ktédrych mowa
w art. 131 ust. 2 ustawy.

Podwykonawstwo w wykonaniu przedmiotu zamdwienia, z zastrzezeniem punktu 7 powyzej:

14.1. Wykonawca zamierzajacy powierzy¢ podwykonawcom realizacje jakiego$ elementu
zamoéwienia, zobowigzany jest wskazaé czesci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom oraz podaé firmy/nazwy podwykonawcow (o ile sg juz znani)
w sktadanej ofercie.

14.2. Brak w ofercie informacji, o ktérej mowa w pkt 14 ppkt 14.1., bedzie uznany za zamiar
samodzielnego wykonania zamdéwienia przez wykonawce, ktory ztozyt oferte.

14.3. Koniecznos¢ powierzenia podwykonawcom realizacji jakiego$ elementu zamédwienia,
wynikfa w trakcie realizacji zamodwienia, wymaga uzyskania zgody Zamawiajgcego.

14.4. Powierzenie wykonania czesci zamdéwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Termin realizacji zamoéwienia wynosi 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy lub do wyczerpania kwoty

jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia tj. 310 000,00 zt.

V.
1.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA
Zgodnie z art. 112 ustawy o udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniaja
nizej wskazane warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace:

1.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie okreslit warunku w tym zakresie.

1.2. uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
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to z odrebnych przepisow:
Zamawiajacy nie okreslit warunku w tym zakresie.

1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie okreslit warunku w tym zakresie.

1.4. zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca potwierdzi, ze w okresie
ostatnich 5 lat lub przez okres od ktérego prowadzona jest dziatalnos¢ nalezycie wykonat
lub jest w trakcie wykonywania co najmniej dwéch ustug (umoéw) obejmujacych swoim
zakresem sukcesywna rezerwacje, sprzedaz i dostawe biletow lotniczych, przy czym wartos¢
kazdej z tych ustug (umoéw) wynosi co najmniej 200 000,00 zt netto oraz umowy te zostaty
zawarte na okres co najmniej 12 miesiecy. W przypadku umow bedacych w trakcie realizacji
Zamawiajgcy wymaga nalezytej realizacji przez okres co najmniej 12 miesiecy.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamodwienia, lub jego czesci, polegad
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej, innych
podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nim
stosunkéw prawnych, z zastrzezeniem, ze w odniesieniu do warunkdéw dotyczgcych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, wykonawca moze polega¢ na zdolnosciach
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do
realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane.
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
sktada, wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Zobowigzanie to musi potwierdzi¢, ze stosunek tgczacy
wykonawce z podmiotami udostepniajagcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych
zasobow oraz okresla w szczegdélnosci:

3.1. zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

3.2. sposbb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia;

3.3. czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkdéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

Dokument, o ktérym mowa powyze;j:

- moze stanowié¢ zobowigzanie podmiotu trzeciego udostepniajgcego niezbedne zasoby na okres

korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia, lub inny podmiotowy $rodek dowodowy

potwierdzajgcy dysponowanie niezbednymi zasobami tego podmiotu, z zastrzezeniem, ze musi

wskazywac elementy, o ktérych mowa w ppkt 3.1. —3.3;
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Nalezy dotaczy¢ dowdd potwierdzajacy, iz osoba podpisujaca zobowigzanie byta do tego
upowazniona (chyba ze takie upowaznienie wynika z innych dokumentéw zataczonych do oferty).
Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez wykonawce spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu, a takze zbada czy nie
zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem
wykonawcy.
W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcow
sktadajgcych wspdlng oferte:
5.1. spetnienie warunku okreslonego przez Zamawiajgcego w pkt 1:

a) ppkt 1.1. oceniane bedzie odrebnie dla kazdego z wykonawcédw wspdinie ubiegajgcych

sie o udzielenie zaméwienia,

b) ppkt 1.2. — bedzie oceniane facznie, dla wszystkich wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia przy czym warunek bedzie spetniony jezeli
co najmniej jeden z wykonawcéw posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktérych realizacji te
uprawnienia sg wymagane,

5.2. W przypadku o ktédrym mowa w art. 117 ust 2 oraz 3 ustawy, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy
sie o udzielenie zamdwienia bedqg zobowiqzani do ztozenia wraz z ofertq oswiadczenia, z
ktérego wynika, ktére roboty budowlane / dostawy / ustugi wykonajq poszczegdlni
wykonawcy. Analogiczne zastrzezenie ma zastosowanie do podmiotow udostepniajgcych
zasoby, w przypadku polegania przez wykonawce na ich zasobach w celu wykazania spetnienia
warunku. W takim przypadku odpowiednio wykonawca lub podmiot udostepniajgcych zasoby,
ktorego zdolnosci sq wykazywane, bedzie wykonywat te ustugi. Wzor oswiadczenia stanowi
zatgcznik nr 5 do SWZ.

5.3. przestanka nie podlegania wykluczeniu z postepowania, okreslona w pkt 9. - 11., oceniana
bedzie odrebnie dla kaidego z wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia.

Zamawiajgcy oceni spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu na podstawie informacji

zawartych w oswiadczeniach i dokumentach.

Ocena spetniania warunkéw wymaganych od Wykonawcéw nastapi wg formuty: ,spetnia

nie spetnia”.

Do przeliczenia na PLN wartosci wskazanej w dokumentach ztozonych na potwierdzenie spetniania

warunkéw udziatu w postepowaniu, wyrazonej w walutach innych niz PLN, Zamawiajgcy przyjmie

sredni kurs publikowany przez Narodowy Bank Polski z dnia publikacji ogtoszenia o zamdwieniu.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzi ktérakolwiek

z okolicznosci, wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy:

9.1. bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
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c) o ktédrym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktédrym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia,
o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktéorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktéorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

—lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

9.2. jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzgdzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spétki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spoétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w pkt 9.1;

9.3. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba Zze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
whioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania
ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci;

9.4. wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamodwienia publiczne;

9.5. jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktdcenie konkurencji, w
szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty
czesciowe lub wnioski o do-puszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

9.6. jezeli, w przypadkach, o ktédrych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszto do zaktécenia

konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu,
ktory nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
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lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie
konkurencji moze byé wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 8 i 10 ustawy, wykluczy z postepowania o zamdwienie

wykonawce:

10.1. ktéory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajgcego w bfad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co mogto mieé istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamédwienia, lub ktéry
zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw
dowodowych;

10.2. ktory w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btad, co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez
zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Zamawiajqcy, dziatajgc na podstawie przepisow ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegolnych rozwiqzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835), zwanej dalej ,,ustawq
sankcyjnq” wykluczy z postepowania:

11.1. wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w Rozporzqdzeniu Rady (WE) nr
765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego srodkow ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjq
na Biaforusi i udziatem Biaforusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz.Urz. UE L 134 z
20.05.2006, str. 1, z péin. zm. 3), zwanym dalej ,rozporzgdzeniem 765/2006” i
Rozporzgdzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkéw
ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajqcych integralnosc terytorialng,
suwerennos¢ i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz.Urz. UE L 78 z 17.03.2014, str.
6, z pézn. zm.), zwanym dalej ,,rozporzqdzeniem 269/2014”, albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

11.2. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz.U. 2 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedqgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajqcej o
zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

11.3. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkq dominujgcqg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz.
217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedqcy takq jednostkq
dominujgcq od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
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3 ustawy sankcyjnej.

11.4. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ppkt 11.1. -
11.3.

11.5. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie ppkt 11.1. - 11.3,,
zamawiajacy odrzuci oferte takiego wykonawcy.

11.6. Przez ubieganie sie o udzielenie zamoéwienia publicznego rozumie sie ztoZenie oferty.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,2i5i
109 ust. 1 pkt 1 pkt 8 i 10 ustawy, jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie przestanki
wskazane w art. 110 ust. 2 ustawy.

Zamawiajgcy oceni, czy przedstawione przez wykonawce dowody na potwierdzenie spetnienia
przestanek, o ktérych mowa powyzej sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci,
uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce
czynnosci, o ktérych mowa powyzej nie sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci,
Zamawiajgcy wykluczy wykonawce.

Zamawiajgcy moze wykluczyé wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
zamowienia.

OSWIADCZENIE WSTEPNE ORAZ PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

Do oferty kazdy wykonawca musi dotaczy¢ aktualne na dziend sktadania ofert oswiadczenie
dotyczace spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia
(zgodnie z art. 125 ust. 1 ustawy), w zakresie okreslonym w Zatgczniku nr 4 do SWZ.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcéw oswiadczenie o ktorym
mowa w punkcie 1 sktada kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie.
Oswiadczenie to ma potwierdzac¢ spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, w zakresie,
w ktorym kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia.

W przypadku polegania przez wykonawce na zdolnosciach Ilub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, wykonawca przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktéorym mowa w ust.
1, takie oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w
zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH skifadanych na
potwierdzenie spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu, opisanych w Rozdziale V pkt 1 SWZ.

Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona najwyzej nie zostanie wezwany do ztozenia
podmiotowych srodkéw dowodowych poniewaz Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia dodatkowych
podmiotowych s$rodkdw dowodowych. Potwierdzenie spetniania warunku udziatu w
postepowaniu, o ktérym mowa w Rozdziale V pkt 1 ppkt 1.4. SWZ bedzie miato miejsce poprzez
ztozenie oswiadczenia wstepnego, o ktérym mowa w pkt 1, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 4 do SWZ.
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Jezeli wykonawca lub podmiot udostepniajacy zasoby nie ztozyt oswiadczenia, o ktdrym mowa w
art. 125 ust. 1 ustawy, innych dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu lub sg one
niekompletne lub zawierajg btedy, zamawiajgcy wzywa wykonawce odpowiednio do ich zfozenia,
poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

a) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub
poprawienie lub
b) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

VII. INFORMACJA O SRODKACH KOMUNIKAC)I ELEKTRONICZNEJ, PRZY UZYCIU KTORYCH

1.

ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACIE O
WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA |
ODBIERANIA KORESPONDENCII ELEKTRONICZNEJ

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w jezyku polskim. Zamawiajacy nie
wyraza zgody na ztozenie oferty, oswiadczen i innych dokumentéw w innym jezyku niz jezyk polski,
bez ttumaczenia na jezyk polski.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem : https://platformazakupowa.pl/pn/iimcb oraz przy uzyciu
poczty elektronicznej.

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a wykonawcami w zakresie:

3.1. - przesyftania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;

3.2. przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia podmiotowych srodkéw
dowodowych;

3.3. przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia/poprawienia/uzupetnienia
oswiadczenia, o ktdrym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych srodkéw dowodowych, innych
dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu;

3.4. przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dotyczacych
tresci osSwiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych podmiotowych srodkéw
dowodowych lub innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu;

3.5. przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dot. tresci
oferty, razgco niskiej ceny, przedmiotowych srodkéw dowodowych;
3.6. przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z ustawy —

3.7. przesytania wnioskow, informacji, oSwiadczen Wykonawcy;

3.8. przesytania odwotania/inne

odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomosé¢ do
zamawiajgcego”.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie
date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku , Wyslij
wiadomos¢é do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana
do zamawiajacego.

Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczagce odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na
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platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za

posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci

bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajacego, gdyz system

powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 grudnia 2020r. w

sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla

dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o

udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okresla niezbedne

wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

7.1. staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

7.2. komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x
10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

7.3. zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10.0,

7.4. wiaczona obstuga JavaScript,

7.5. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

7.6. Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocga protokotu TLS 1.3.

7.7. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym

na stronie internetowej pod linkiem https://platformazakupowa.pl/pn/iimcb w zaktadce

»Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy oraz zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania
ofert/wnioskéw dostepnej pod ww. linkiem.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcjg
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna sie z
trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij
wiadomos$¢ do zamawiajgcego”).

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod
uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w
art. 221 ustawy.

Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w
szczegolnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert orazinnych
czynnos$ci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl
znajdujg sie w zakfadce , Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zamawiajgcy zaleca by we wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem

postugiwac sie numerem postepowania.
Zamawiajgcy moze rowniez komunikowac sie z wykonawcami za pomoca poczty elektronicznej.
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14. Wykonawca moze przesyta¢ wiadomosci do Zamawiajgcego na adres e-mail wskazany ponizej, przy

czym w ten sposdb nie moze by¢ przestana oferta ani jej zataczniki, jak réwniez dokumenty
sktadane w wyniku wyjasnien/uzupetnienn. Zamawiajgcy nie gwarantuje prawidtowego
dostarczenia wiadomosci przekazanej na inny adres e-mail w domenie Zamawiajgcego.

15. Dokumenty  elektroniczne,  oswiadczenia  lub  elektroniczne  kopie = dokumentéw

lub oswiadczen sktadane s3 przez Wykonawce za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/iimcb

16. Sposdb sporzadzenia dokumentdw elektronicznych, oswiadczenn lub elektronicznych kopii

dokumentéw lub oswiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrédw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie.

17. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami innego niz przy uzyciu

srodkéw komunikacji elektronicznej wskazanych w SWZ.

18. Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami:

Jakub Wielgus e-mail: przetargi@iimcb.gov.pl

VIIILWYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

IX.TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA.

1.

1.

Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni, liczac od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert,
wskazany w Rozdziale X. Termin zwigzania ofertg uptywa w dn. 26.07.2023 r.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w dokumentach zamdwienia, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
oferty zwraca sie jednokrotnie do wykonawcédw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu
o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt. 2, wymaga ztozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
W przypadku gdy Zamawiajgcy zgda wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o
ktéorym mowa w pkt. 2, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie
jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy
wzywa wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do wyrazenia w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie pisemnej zgody na wybdr jego oferty. W przypadku braku zgody
Zamawiajgcy zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

X. MIEJSCE TERMIN SKEADANIA OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ przy uzyciu Srodkow komunikacji
elektronicznej tzn. za posrednictwem platformazakupowa.pl, poprzez umieszczenie na
platformazakupowa.pl pod adresem : https://platformazakupowa.pl/pn/iimcb ktéra stanowi
strone internetowg prowadzonego postepowania do dnia 27.06.2023 r. g. 12:00 — ,, Termin
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sktadania ofert”. Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich
wymaganych zatgcznikéw nalezy klikngé przycisk ,,PrzejdZ do podsumowania”.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w
formacie pliku zgodnym z “OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017
r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych, w
szczegolnosci w formatach: . pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym wskazaniem na .pdf. W celu
ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatéw: .zip
, 72

Do przygotowania oferty zaleca sie skorzystanie z Formularza oferty, stanowigcego zatgcznik nr 3
do SWZ. W przypadku gdy Wykonaweca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru
Formularza oferty, oferta powinna zawierac wszystkie informacje wymagane we wzorze.

Oferta oraz zatgczniki muszg zosta¢ podpisane elektronicznym podpisem kwalifikowanym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty, oraz przedmiotowych
srodkéw dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub
podpis osobisty Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do
systemu. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno,

Kazdy z wykonawcdw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej propozycje wariantowe bedzie skutkowac¢ odrzuceniem kazdej z ofert.

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta
zostata zaszyfrowana i ztozona.

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do sktadania
ofert zmieni¢ lub wycofac oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono
w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcédw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje
sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
Wykonawca dotagcza do oferty oswiadczenie, o ktdrym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie
wskazanym przez zamawiajgcego w Rozdziale VI, pkt 1-3 SWZ. Oswiadczenie stanowi dowdd
potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia, spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu na dzien
sktadania ofert, tymczasowo zastepujacy inne, wymagane przez zamawiajgcego podmiotowe
srodki dowodowe (o ile s3 wymagane).

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez wykonawcow oswiadczenie, o ktorym
mowa w pkt. 2, sktada kazdy z wykonawcdédw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z
wykonawcéw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

W przypadku polegania przez Wykonawce na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, wykonawca przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym mowa w pkt.
2, takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw
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wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w
zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 2, sktada sie wraz z oferty, pod rygorem niewaznosci, w
postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym.

W przypadku wykonawcédw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia do oferty nalezy
zatgczy¢ petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

Zaleca sie, aby oferta zawierata spis tresci i zatgcznikow.

Do oferty muszg by¢ dotgczone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi postanowieniami
SWZ.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z 16.4.1993
r. ozwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1010), ktére Wykonawca zastrzeze
jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ przekazane w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku. Wykonawca zobowigzany jest wraz z przekazaniem informacji zastrzezonych
jako tajemnica przedsiebiorstwa wykazac spetnienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy
z 16.4.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy
przedsiebiorstwa bez uzasadnienia bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako
bezskuteczne, ze wzgledu na zaniechanie przez wykonawce podjecia, przy dotozeniu nalezytej
starannosci, dziatan w celu utrzymania poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z art. 18 ust.
3 ustawy. Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do
dotaczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

W przypadku gdy oferta jest sktadana przez petnomocnika, do oferty nalezy dotgczy¢ odpowiednie
petnomocnictwo. Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej
formie, jak sktadana oferta tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dopuszcza sie takze ztozenie
elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w
formie elektronicznego poswiadczenia sporzagdzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14
lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktore to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzadzonego
uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢
uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

Poswiadczenia za zgodnosc z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentdéw, ktdére kazdego z nich
dotycza. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w formie
elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
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Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikéw
muszg spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym
(eIDAS) (UE) nr910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga dotaczenia
odpowiedniej ilosci plikdw tj. podpisywanych plikdéw z danymi oraz plikdw podpisu w formacie
XAdES. Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywac facznie z dokumentem
podpisywanym.

Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji dziatalnosci
podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu
dokumentu, z wyjagtkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce
ubiegajacego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach
lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku to
maksymalnie 500 MB.

Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac¢ podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym moze
doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikdw.

Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwosé
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie przy uzyciu Platformy za posrednictwem
formularza “Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”, nie za posrednictwem adresu email.

Oferte nalezy przygotowac z nalezyta starannoscia dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem
sktadania ofert/wnioskow.

Podczas podpisywania plikdw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHA1.

Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikow.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowac naruszeniem integralnosci plikdw co réwnowazne
bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

XL.TERMIN OTWARCIA OFERT.

1.

Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po uptywie Terminu sktadania ofert, nie pdziniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynagt Termin sktadania ofert. Planowany termin otwarcia
ofert to 27.06.2023 r. g. 12:05.
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2. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

3. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

4. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktdéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii. Zamawiajacy
poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

5. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

5.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone] dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;
5.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XII.OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY.

1. Przedstawione ceny winny obejmowac wszelkie koszty (bezposrednie i posrednie) wykonania
catego przedmiotu zamdwienia przedstawionego przez Zamawiajgcego w SWZ, wszelkie podatki
jak rowniez wszystkie inne koszty o jakimkolwiek charakterze, ktédre mogg powsta¢ w zwigzku
z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

2. Przedstawione ceny winny by¢ wyrazone w PLN i obliczona zgodnie z tabelg w Formularzu oferty
(Zatacznik nr 3 do SWZ).

3. Przedstawione ceny muszg by¢ wyrazone z doktadnosciag do 2 miejsc po przecinku, zgodnie
z polskim systemem pfatniczcym po zaokragleniu do petnych groszy (2 miejsca
po przecinku), przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koncéwki rowne
lub wieksze od 0,5 grosza zaokragla sie do 1 grosza.

4. Zamawiajgcy nie dopuszcza przedstawienia cen w kilku wariantach, w zaleinosci
od zastosowanych rozwigzan. W przypadku przedstawienia ceny w taki sposdb, oferta zostanie
odrzucona.

5. Ustalenie prawidtowej stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy.

6. Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny
takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktdry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac oferte, informuje
Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub, ktérych
dostawa bedzie prowadzié do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

7. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich.

8. Przez cene rozumie sie cene, o ktérej mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz. U. z 2014 r. poz. 915).

9. Ceny przyjete dla poréwnania ofert:
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a) Wykonawca majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej — cena (brutto),

b) Wykonawca nie majacy siedziby lub miejsca zamieszkania na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej - cena podana przez Wykonawce, powiekszona
o wymagany w Polsce podatek od towardw i ustug (VAT), w wysokosci obowigzujgcej w

dniu sktadania ofert.

10. Zaoferowane ceny w przypadku Wykonawcéw majgcych siedzibe lub miejsce zamieszkania na

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej s3 cenami brutto, obejmujgcymi wszelkie koszty zwigzane
z wykonaniem zamdwienia, optaty, podatki (w tym podatek od towarow i ustug — VAT) i wszystkie
inne koszty o jakimkolwiek charakterze, ktére mogg powsta¢ w zwigzku z realizacjg przedmiotu
zamowienia. Kwota podatku VAT (w wysokosci obowigzujgcej w dniu sktadania ofert) oraz cena

netto, powinny by¢ wyodrebnione w sposdb jednoznaczny.

11.Zaoferowane ceny w przypadku Wykonawcédw nie majacych siedziby lub miejsca zamieszkania na

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej sg cenami netto, wyrazonymi w PLN (nie uwzgledniajace
podatku od towardéw i ustug obowigzujgcego w Polsce), obejmujgce wszelkie koszty zwigzane
z wykonaniem zaméwienia, wszystkie optaty, podatki (bez podatku od towardw i ustug VAT)
i wszystkie inne koszty o jakimkolwiek charakterze, ktére mogg powsta¢ w zwigzku z realizacjg

przedmiotu zamdwienia.

XIIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT, ICH ZNACZENIE | SPOSOB OCENY OFERT

KRYTERIUM

WAGA

Nr 1 — Cena brutto opfaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego lub kolejowego 40,00 %

Nr 2 - Maksymalny czas odpowiedzi na zapytanie dotyczace propozycji rezerwacji biletu lotniczego lub
kolejowego 40,00 %

Nr 3 - Wysokos¢ upustu okreslonego w % od ceny biletu przewoznika lotniczego

%

1.

20,00

Sposdb obliczania wartosci punktowej oferty

Oceny oferty dokonuje Komisja.

1.1.Wartos$¢ punktowa kryterium nr 1 — ,Cena brutto optaty transakcyjnej za wystawienie
jednego biletu lotniczego lub kolejowego” (C) jest wyliczana wg wzoru:

C
C=—"N"x 40,00
OB

gdzie:
C —ilo$¢ punktéw przyznanych ofercie w tym kryterium
Cn — najnizsza zaoferowana cena brutto optaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu

lotniczego lub kolejowego
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Cos — cena brutto optaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego lub kolejowego

zaoferowana w ofercie badanej

UWAGI:

a) - W przypadku oferty ztozonej przez Wykonawce majgcego siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej Zamawiajgcy dla celow
poréwnania ofert i oceny wedfug powyzszego kryterium cene takiej oferty powiekszy o
wymagany w Polsce podatek od towardw i ustug (VAT), ktore miatby obowiqgzek zaptacic¢
w wysokosci zgodnej ze stanem prawnym w tym zakresie.

b) cena brutto opftaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego lub
kolejowego musi by¢ wieksza niz 0,00 zt i musi by¢ podana w ztotych polskich z
doktadnosciq do dwdch miejsc po przecinku. W przypadku wskazania 0,00 zt tj. braku
optaty lub wyrazenie wysokosci optaty z doktadnosciq wiekszq niz dwa miejsca po
przecinku oferta bedzie podlegata odrzuceniu.

Maksymalna liczba punktéw jaka moze uzyskac oferta w kryterium oceny ofert jakim jest cena
brutto optaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego lub kolejowego wynosi —

40,00 pkt.

1.2.Wartos¢ punktowa kryterium nr 2 — ,Wysokos¢ upustu okreslonego w procentach (%) od
ceny biletu przewozinika lotniczego” (U) jest wyliczana wg wzoru:

U= Ui/Umaxx 20,00
gdzie:
U - liczba punktéw przyznanych danej ofercie w kryterium: wysokos¢ upustu okreslonego
w procentach % od ceny biletu przewozZnika lotniczego
Umax - Najwyzsza wysokos¢ upustu sposrod upustow w ztozonych ofertach okreslona liczbg
catkowitg podang dla okreslenia liczby procent upustu
Ui - wysoko$¢ upustu w ocenianej ofercie okreslona liczbg catkowita podang
dla okredlenia liczby procent upustu
Ocenie zostanie poddana wysokos¢ upustu okreslonego w % od ceny biletu lotniczego przewoznika,
jakiego Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu przy sprzedazy biletu, obliczona

z uwzglednieniem zapiséw SWZ.

Maksymalna liczba punktéw jakg moze uzyskaé oferta w kryterium oceny ofert jakim jest
Wysokos$¢ upustu okreslonego w procentach (%) od ceny biletu przewozZnika lotniczego wynosi

— 20,00 pkt.

1.3.Wartos¢ punktowa kryterium nr 3 - ,, Maksymalny czas odpowiedzi na zapytanie dotyczace
propozycji rezerwacji biletu lotniczego lub kolejowego” - ,T”: punkty zostang przyznane

zgodnie z ponizszg tabela:
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maksymalny czas odpowiedzi na zapytanie dotyczgce propozycji

L . . Liczba punktow
rezerwacji biletu lotniczego lub kolejowego

4 godziny 0
3 godziny 15
2 godziny 25
1 godzina 40

Uwagi:*

a) Maksymalny deklarowany czas odpowiedzi na zapytanie dotyczace propozycji
rezerwacji biletu lotniczego lub kolejowego nie moze by¢ dtuzszy niz 4 godziny.

b) przez maksymalny czas odpowiedzi na zapytanie dotyczace propozycji rezerwacji biletu
lotniczego lub kolejowego Zamawiajgcy rozumie sie czas od momentu przekazania
zapytania drogg mailowg na wskazany przez Wykonawce adres kontaktowy, do
momentu otrzymania od Wykonawcy minimum dwdch propozycji alternatywnych
potgczen planowanej podrdzy.

c) Jezeli Wykonawca nie wskaze zadnej odpowiedzi w Formularzu ofertowym,
Zamawiajgcy przyjmie, ze Wykonawca oferuje 4-godzinny czas odpowiedzi na zapytanie
dotyczace propozycji rezerwacji biletu lotniczego lub kolejowego . Jezeli Wykonawca
wpisze wiecej niz jedng odpowiedZ w Formularzu ofertowym, Zamawiajacy przyjmie za
udzielong wyfacznie odpowiedZ, za ktérg przyznawane jest mniej punktéw. W
przypadku, gdy wykonawca zadeklaruje, ze oferuje czas realizacji zlecenia zakupu biletu
lotniczego lub kolejowego dtuzszy niz 4 godziny, Zamawiajgcy odrzuci oferte
wykonawcy.

Maksymalna liczba punktéw jakg moze uzyskaé oferta w_kryterium oceny ofert jakim jest
«Maksymalny czas odpowiedzi na zapytanie dotyczace propozycji rezerwacji biletu lotniczego

lub kolejowego” wynosi — 40,00 pkt.

P=C+U+T

gdzie:

Pi—faczna liczba otrzymanych punktéw

C — liczba punktéw przyznanych w kryterium: cena brutto optaty transakcyjnej

U — liczba punktéw przyznanych w kryterium: wysoko$¢ upustu okreslonego w % od ceny biletu
przewoznika

T — liczba punktéw przyznanych w kryterium: maksymalny czas odpowiedzi na zapytanie dotyczgce
propozycji rezerwacji biletu lotniczego lub kolejowego

2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytgcznie w oparciu o przedstawione powyzej kryteria.
3. Wykonawca uzyska faczng liczbe punktéw wynikajgcg z sumy punktéw uzyskanych
w poszczegodlnych kryteriach. 1% odpowiada 1 punktowi.

Ustuga sukcesywnej rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletéw lotniczych i kolejowych na potrzeby Miedzynarodowego
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4. W przypadku niepodania przez Wykonawce w ofercie ceny, Zamawiajacy odrzuci oferte
Wykonawcy.

5. Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwadch (2) miejsc po przecinku, stosujgc powszechne
zasady zaokraglania.

6. Zamawiajacy udzieli zamdwienia publicznego temu z Wykonawcdw, ktérego oferta otrzyma
najwiekszg liczbe punktéw (P i).

XIV.ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Istotne postanowienia umowy zostaty okreslone w zatgczniku nr 2 do SWZ.

2. Wykonawca nie ma prawa umieszczania lub zgdania umieszczania w zawieranej umowie po
wyborze jego oferty, jakichkolwiek postanowien za  wyjatkiem  postanowien
o charakterze informacyjnym Iub wskazujagcych na sposéb wykonywania umowy
w zakresie komunikacji stron i form tej komunikacji.

3. Przyjmuje sie, ze zapisy istotnych postanowied umowy nie zakwestionowane
przed ztozeniem oferty, zostang przyjete przez Wykonawce bez zastrzezen w chwili
jej zawarcia. Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace istotnych postanowien umowy, bedg
rozpatrywane jak dla catej SWZ, zgodnie z art. 135 ustawy.

4. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zamian w umowie na zasadach okreslonych w
istotnych postanowieniach umowy stanowigcych zatgcznik nr 2 do SWZ.

XV. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz
ponidst lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy,
przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w dziale IX ustawy.

2. Odwotanie przystuguje na:

2.1. niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ zamawiajacego, podjetg w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2.2. zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktérej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

2.3. zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie ustawy,
mimo ze zamawiajgcy byt do tego obowigzany.

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa KIO. Odwotujgcy przekazuje zamawiajagcemu odwotanie
whiesione w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, albo kopie tego odwotania, jezeli
zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w
taki sposdb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa
sie, ze zamawiajacy mogt zapoznac sie z trescia odwotania przed uptywem terminu do jego
whiesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii nastgpito przed uptywem
terminu do jego wniesienia przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Ustuga sukcesywnej rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletéw lotniczych i kolejowych na potrzeby Miedzynarodowego
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4. Odwotanie wnosi sie w terminie:

4.1. 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej;

4.2. 10 dni od dnia przekazania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w pkt 4, ppkt 4.1.

5. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamdwienia lub
wobec tresci dokumentéw zamdwienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub dokumentédw za-mdwienia na stronie
internetowej.

6. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ust. 4 i 5 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w
ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomosé o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

7. Na orzeczenie KIO oraz postanowienie Prezesa KIO stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do Sadu Okregowego w Warszawie — sgdu zamoéwien
publicznych.

XVII.LKLAUZULA INFORMACYJNA W ZAKRESIE OCHRONY DANYCH
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuje, ze:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miedzynarodowy Instytut Biologii
Molekularnej i Komdrkowej z siedzibg przy ul. Ksiecia Trojdena 4, 02-109 Warszawa, NIP: 526
22 78 704, REGON: 013082798, zwany dalej Instytutem

e inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie jest Pani Karolina Praszek, kontakt:
iod@odosc.pl

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie przedmiotowego zamdwienia publicznego;

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy.

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, przez okres 4
lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

e obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e posiada Pani/Pan:

— napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

Ustuga sukcesywnej rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletéw lotniczych i kolejowych na potrzeby Miedzynarodowego

Instytutu Biologii Molekularnej i Komdrkowej w Warszawie
str. 20


mailto:iod@odosc.pl

A\\ATE ADZ.261.37.2023

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych  osobowych z  zastrzezeniem przypadkéw, o  ktdrych mowa

w art. 18 ust. 2 RODO;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza

przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:
— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO.

XVIILINNE
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SWZ majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych, a takze ustawy z dnia 23 kwietnia 1964

r. Kodeks cywilny, jezeli przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

XIX. WYKAZ ZALACZNIKGW
Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 2 — Istotne postanowienia umowy

Zatgcznik nr 3 — Formularz oferty
Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie wykonawcy/podmiotu udostepniajgcego zasoby w zakresie

spetniania warunkdéw udziatu i braku podstaw do wykluczenia

Zatacznik nr 5 — Oswiadczenie konsorcjum

Zatwierdzit:

Data i podpis
Kierownika Zamawiajgcego

Ustuga sukcesywnej rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletéw lotniczych i kolejowych na potrzeby Miedzynarodowego
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Zatacznik nr 1 do SWZ

Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest catoksztatt ustug zwigzanych z realizacja ustug sukcesywnych
rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletow lotniczych i kolejowych na potrzeby
Miedzynarodowego Instytutu Biologii Molekularnej i Komérkowej w Warszawie.

Zakres ustug objetych przedmiotem zamoéwienia obejmuje:

1. Rezerwacje, sprzedaz i dostawe biletow lotniczych na zagraniczne i krajowe wyjazdy stuzbowe, w

tym wyszukiwanie, rezerwacje, zakup, zmiane i anulowanie biletow lotniczych w klasach i taryfach

zleconych przez Zamawiajgcego na trasach krajowych i miedzynarodowych (regularnych i

niskobudzetowych). W ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia w zakresie dotyczacym biletéw

lotniczych wykonawca jest zobowigzany miedzy innymi do:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

wyszukiwania najkorzystniejszych potaczen, zaktadania rezerwacji oraz zmian rezerwacji
biletéw lotniczych wg zapotrzebowania Zamawiajgcego (pod pojeciem najkorzystniejszych
potaczen nalezy rozumieé przedstawienie potgczen, w najnizszej cenie i o najkrotszym czasie
podrdzy, uwzgledniajacych znizki: oferty tanich linii lotniczych, oferty grupowe, oferty
weekendowe oraz innych promocji doraznych), z uwzglednieniem na zyczenie Zamawiajgcego
bezkolizyjnej relacji potaczern wieloetapowych i najkrétszych potgczen na danej trasie, w
klasach wymaganych przez Zamawiajgcego. Preferowane przez Zamawiajgcego sg loty
bezposrednie, natomiast minimalny czas na przesiadke przy potgczeniach wieloetapowych
wynosi 1 godzine. Czas odpowiedzi na zapytanie dotyczgce propozycji rezerwacji biletu
lotniczego wynosi: maksymalnie 4 *Godziny.

przedstawiania Zamawiajgcemu wariantow pofgczen uwzgledniajgcych cene (zawierajgca
koszt przewozu bagazu rejestrowanego zgodnie z taryfg przewoznika — w przypadku wiecej
niz jednej mozliwosci wyboru masy maksymalnej bagazu rejestrowanego — nalezy wskazac
wszystkie dostepne opcje oraz opcje z uwzglednieniem wytgcznie bagazu podrecznego) oraz
termin (zawierajacy date i godzine), do konca ktérego mozna ztozy¢ zamodwienie, a takze
termin (zawierajacy date i godzine), do konca ktdérego Zamawiajgcy rezygnujac
z zamdwionego biletu nie poniesie kosztéw;

zapewnienia Zamawiajgcemu dostepu do wszystkich publikowanych i niepublikowanych taryf
linii lotniczych;

wystawiania biletéw lub innych wtasciwych dokumentdéw podrdzy,

wystawiania faktur z uwidocznieniem trasy przelotu, ceny jednostkowej biletu, imienia
i nazwiska pasazera, oraz zbiorczych zestawien miesiecznych obejmujgcych: optaty
transakcyjne wynikajgce z oferty Wykonawcy;

dostarczania biletébw do Zamawiajgcego w terminie uzgodnionym kazdorazowo
z Zamawiajacym;

zorganizowania oraz petnego zabezpieczenia kompleksowej realizacji przedmiotu

1 Stanowi kryterium oceny ofert.

Ustuga sukcesywnej rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletéw lotniczych i kolejowych na potrzeby Miedzynarodowego

Instytutu Biologii Molekularnej i Komdrkowej w Warszawie
str. 22



’-‘Qﬁ' ‘.Vo‘/,f ADZ.261.37.2023

zamoéwienia, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami lokalnymi i panstw docelowych
(ewentualnie  docelowych portéw lotniczych) — dotyczy wszelkiego rodzaju
optat — np. optat lotniskowych, podatkéw, obowigzkowych ubezpieczen, optat dodatkowych
za bagaz ponad wagowy/ponad wymiarowy;

1.8. realizacji ustug dostepnych na lotniskach takich jak ,fast track” oraz salony lounge,
informowanie o mozliwosci zrealizowania tego typu ustugi na danym lotnisku, przekazywanie
informacji o koszcie danej ustugi (zgodnie z cennikiem lotniska), wykonanie wszelkich
czynnosci niezbednych do zorganizowania danej ustugi. W przypadku koniecznosci
dostarczenia dokumentéw uprawniajgcych do korzystania z wykupionych ustug, ktére nie sg
dostepne w formie elektronicznej, Wykonawca dostarczy je Zamawiajgcemu, kurierem na
koszt wiasny;

1.9. wprowadzania zmian w rezerwacjach i wykupionych biletach zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi w regulaminie przewoznika, u ktérego wykupiono bilet. Potwierdzenie
przyjecia zlecenia wymiany lub zwrotu biletéw nastgpi w terminie nie dtuzszym niz 2 godziny
(120 minut) od momentu otrzymania zlecenia od Zamawiajgcego;

1.10. bezkosztowego anulowania rezerwacji przez Zamawiajgcego w terminie okreslonym w
ramach zawieranej rezerwacji;

1.11. bezptatnego przyjmowanie zwrotu biletu w dniu jego sprzedazy;

1.12. przejecia obowigzkéw dotyczacych sktadania ewentualnych odwotan i reklamacji do

linii lotniczych, a zwtaszcza reprezentowania Zamawiajgcego w sprawach reklamacyjnych
dotyczacych przewozéw realizowanych na podstawie rezerwacji i zakupéw dokonanych u
Wykonawcy, w szczegdlnosci w przypadku zwrotu biletéw niewykorzystanych z winy
przewoznika lub z przyczyn losowych;

1.13. przypominania o zblizajgcych sie terminach wykupu biletéw przy dokonanych
wczesniej rezerwacjach oraz mozliwosci wykupienia biletu w nizszej cenie, ewentualnie
przesuwanie w miare mozliwosci terminu wykupu biletéw bez zwiekszania ich ceny;

1.14. realizacja na zamdéwienie Zamawiajgcego bez dodatkowych optat transakcyjnych ustug
dodatkowych zwigzanych z przelotem, np. rezerwacji i wykupu konkretnego miejsca w
samolocie, dodatkowego bagazu w liniach regularnych i niskobudzetowych;

1.15. kazdorazowego niezwtocznego informowania Zamawiajgcego drogg elektroniczng i
telefonicznie o zmianie ceny biletu lub godziny lotu/rejsu, odwotaniu lotu/rejsu, wpisaniu na
liste rezerwowsg;

Ustuga sukcesywnej rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletéw lotniczych i kolejowych na potrzeby Miedzynarodowego
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2. Zakup biletéw kolejowych krajowych i miedzynarodowych, w tym wyszukiwanie, zakup, wymiana
i zwrot biletéw kolejowych w klasach i taryfach zleconych przez Zamawiajgcego na trasach
krajowych i miedzynarodowych.

2.1. W ramach realizacji Przedmiotu zaméwienia w zakresie dotyczacym zakupu biletow
kolejowych krajowych i miedzynarodowych wykonawca jest zobowigzany miedzy innymi do:
2.1.1.wyszukiwania na zapytanie Zamawiajgcego najdogodniejszych propozycji podrdzy

z uwzglednieniem najkorzystniejszych potaczen i taryf dostepnych na rynku, biorac pod
uwage w szczegdlnosci:
2.1.1.1. informacje przekazane przez Zamawiajacego dotyczgce miejsca i czasu
rozpoczecia oraz zakonczenia podroézy, a takze innych preferenciji (np. klasa biletu,
czas miedzy przesiadkami),
2.1.1.2. najkrétsze czasowo potgczenia na danej trasie (preferowane pofaczenia
bezposrednie),
2.1.1.3. brak kolizji potgczen w przypadku podrdzy wieloetapowych,
2.1.1.4. upusty posiadane przez Wykonawce u przewoznikow,
2.1.1.5. promocje przewoznikow;
2.1.2.przedstawiania (za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany przez
Zamawiajgcego) w terminie nie dtuzszym niz 42 godziny liczone od momentu otrzymania
od Zamawiajgcego zapytania o rezerwacje w formie e-mailowej lub telefonicznej,
minimum trzech najdogodniejszych  propozycji podrézy z uwzglednieniem
najkorzystniejszych potgczen i taryf dostepnych na rynku, podajgc w sposdb przejrzysty i
czytelny nastepujgce informacje:
2.1.2.1. miejsce i czas rozpoczecia oraz zakonczenia podrdézy tgcznie ze wszystkimi
punktami posrednimi w przypadku podrdzy wieloetapowej,
2.1.2.2. nazwa przewoznika, rodzaj pociggu i klasa biletu,
2.1.2.3. zasady wymiany lub zwrotu biletu;
2.1.3.dokonywania zakupu biletéw kolejowych zgodnie z warunkami uzgodnionymi z
Zamawiajgcym;
2.1.4.dostarczania zakupionych biletéw drogg elektroniczng na adres mailowy wskazany przez
Zamawiajgcego w terminie nie dtuzszym niz 2 godziny (120 minut) od momentu
otrzymania od Zamawiajacego polecenia zakupu biletu, a w przypadku potaczen
niedostepnych w ofercie internetowej — wystawianie biletu w formie papierowe;j i
wysytanie go kurierem bezposrednio pod wskazany adres (na koszt Wykonawcy);
2.1.5.dokonywania na zyczenie Zamawiajacego wymiany lub zwrotu zakupionych biletow
zgodnie z zasadami przewoznika, u ktérego wykupiono bilet. Potwierdzenie przyjecia
zlecenia wymiany lub zwrotu biletéw nastgpi w terminie nie dtuzszym niz 2 godziny (120
minut) od momentu otrzymania od Zamawiajgcego;
2.1.6.0bstugi reklamacji sktadnych do przewoznika w zakresie ustug objetych zamdéwieniem.

2.2. Zamawiajgcy zobowigzany jest do przekazywania Wykonawcy w formie elektronicznej (e-

mail) informacji o dokonanym wyborze propozycji oraz wszelkich dyspozycji dotyczacych

2 Stanowi kryterium oceny ofert
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wystawienia biletu, a w szczegdlnosci jego wymiany lub zwrotu.

2.3. Bilet wystawiony przez Wykonawce musi by¢ wygenerowany bezposrednio z serwera systemu
rezerwacyjnego.

2.4, Cena biletu obejmuje w szczegdlnosci: cene taryfowg przewoznika za przejazd, podatkiiinne
optaty i naleznosci niezbedne do zapewnienia przejazdu na uzgodnionych warunkach.

2.5. Wszelkie koszty operacyjne zmiany lub zwrotu biletu nie zwiekszg wynagrodzenia
Wykonawcy.

2.6. W sytuacji, w ktérej zmiana biletu wigza¢ sie bedzie z koniecznoscig dokonania ponownej
rekalkulacji ceny biletu, Zamawiajgcy bedzie zobowigzany do pokrycia powstatej z tego tytutu
niedoptaty, zas Wykonawca do zwrotu ewentualnej nadptaty.

Wykonawca zobowigzany jest ponadto do:

3.1. bezzwtocznego i biezgcego informowania Zamawiajgcego drogg mailowg o wszystkich
zmianach dotyczacych zaméwionej przez niego ustugi;

3.2. Swiadczenia ustug w zakresie sprzedazy biletdw lotniczych zgodnie z zasadami IATA
(Miedzynarodowego Stowarzyszenia Transportu Lotniczego);

3.3. terminowej realizacji zlecen, zgodnie z potrzebami zgtaszanymi przez Zamawiajgcego;

3.4. przedstawienia na zadanie Zamawiajgcego, przed podpisaniem umowy certyfikatu
przynaleznosci do IATA (w przypadku linii bedgcych cztonkami IATA) lub wazng akredytacje
IATA uprawniajgcg do ustugi w zakresie agencji sprzedazy biletéw lotniczych.

3.5. wyznaczenia pracownikéw i wydzielenia dla Zamawiajgcego:

3.5.1.adresu e-mail i linii telefonicznej w celu dokonania wszystkich ustug zwigzanych z
realizacjg Zamowienia — obstugiwanych w dni robocze w godzinach 8:00-18:00;

3.5.2.telefonicznej linii alarmowej czynnej catodobowo przez 7 dni w tygodniu (z
uwzglednieniem dni wolnych od pracy i $wiat), w ramach ktdrej Zamawiajacy bedzie
mogt dokonac wszelkich operacji dotyczgcych ustug objetych przedmiotem umowy;

3.5.3.wyznaczenia Koordynatora umowy, tj. osoby odpowiedzialnej za koordynacje
wykonywania umowy, ktérego rolg bedzie w szczegdlnosci:

3.5.3.1. monitorowanie przebiegu realizacji umowy,
3.5.3.2. dbanie o jakos¢ i prawidtowos¢ realizacji ustug zgodnie z umowa,
3.5.3.3. komunikacja z Zamawiajgcym w zakresie przebiegu umowy, w tym

zauwazonych problemdw, wnioskdw dotyczacych usprawnienia realizacji umowy;
3.5.4.zapewnienia odpowiedniej liczby oséb obstugujacych niniejsze zamdwienie, majac na
uwadze przewidywang koniecznos¢ rownolegtej realizacji wiecej niz jednego zlecenia. W
przypadku biletéw lotniczych, osoby, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, muszg
posiadac co najmniej dwuletnie doswiadczenie na stanowisku kasjera lotniczego oraz by¢
zatrudnione przez Wykonawce na umowe o prace przez caty okres obowigzywania
umowy. Wymogi opisane powyzej znajdujg zastosowanie takize do dalszych
podwykonawcow, jezeli uczestniczg w realizacji przedmiotu zamdwienia;

3.6. udzielania niezbednych informacji w przypadku zauwazonych przez delegowanego
problemdéw zwigzanych z realizacja ustugi, a takze za bezzwtoczne podejmowanie wszystkich
mozliwych krokdw zmierzajgcych do wyeliminowania zaistniatych problemdéw;

3.7. przekazywanie na adres e-mail Zamawiajacego, wskazany w Umowie, w ostatnim dniu
kazdego miesigca obowigzywania umowy raportu miesiecznego ze Swiadczonych ustug, ktéry
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zawierat bedzie co najmniej: liczbe, ceny jednostkowe, kierunki lotéw lub przejazdéw na ktére
bilety zostaty zakupione przez Zamawiajgcego w danym miesigcu, a takze tgczng cene za
realizacje ustug objetych przedmiotem umowy w tym miesigcu. Zamawiajacy wymaga
oddzielnych zestawien dotyczgcych biletéw lotniczych oraz biletéw kolejowych;

3.8. Prowadzenia korespondencji oraz wszelkich rozméw pomiedzy przedstawicielami
Zamawiajgcego i Wykonawcy, obejmujgcych realizacje przedmiotu Umowy, w jezyku polskim
oraz angielskim;

3.9. regulowania naleznosci za ustugi nabywane na rzecz Zamawiajgcego ze Srodkéw wtasnych.

4. Zamawiajgcy ma prawo w szczegdlnosci do:

4.1. niewykorzystania czesci zakupu ustug objetych zamdwieniem w zaleznosci od faktycznego
zapotrzebowania Zamawiajgcego, przy czym Zamawiajgcy zobowigzany bedzie do zakupu
ustug objetych przedmiotem zamodwienia do kwoty 130 000,00. W przypadku, gdy faczne
wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu umowy bedzie wyzsze niz 130 000 zt, natomiast
nizsze od wynagrodzenia maksymalnego, Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z
tego tytutu. Powyzsze ograniczenia nie znajdujg jednak zastosowania w przypadkach
wystgpienia zdarzen sity wyzszej;

4.2. zwiekszenia ilosci ustug objetych zamodwieniem powyzej 130000 zt pod warunkiem
nieprzekroczenia wartosci 310 000 zt. Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tego
tytutu;

4.3. weryfikacji propozycji potgczen i jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze potfgczenia nie s3
najkorzystniejsze, to zazgda od Wykonawcy nowej, korzystniejszej propozycji;

4.4. wykonywania czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez
Wykonawce wymogu zatrudnienia oséb na stanowisku kasjera lotniczego na podstawie

umowy o prace.

Zamawiajgcy informuje, ze kwota jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia wynosi
310 000,00 zt brutto.
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Zatacznik nr 2 do SWZ
Wzér umowy

zawarta w dniu ............... roku w Warszawie, pomiedzy:

Miedzynarodowym Instytutem Biologii Molekularnej i Komoérkowej, z siedzibg w Warszawie, przy ul.
Ksiecia Trojdena 4, NIP: 526-22-78-704, reprezentowanym przez:

L e e et e e et st aesnreen
2 e sttt b e sttt ere et e et r et nenes
zwanym dalej ,,Zamawiajgcym” lub ,Strong”
a
..................................... zsiedzibg W e, (k0d L) przy ulicy e, NIP:
............................................... , Zarejestrowang W ......ceeeeveeevvveereneeers POA NI e,

zwang dalej ,Wykonawcg” lub ,Strong”

o nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy Przedmiotem zamdwienia jest catoksztatt ustug zwigzanych z realizacjg ustug
sukcesywnych rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletéw lotniczych i kolejowych na potrzeby
Miedzynarodowego Instytutu Biologii Molekularnej i Komérkowej w Warszawie, z uwzglednieniem

tresci zatacznika nr 1 do Umowy — Opis przedmiotu zamowienia ("OPZ”).

§2
Czas obowigzywania umowy
1. Przedmiot umowy realizowany bedzie sukcesywnie przez 12 miesiecy od daty podpisania umowy
lub do wyczerpania kwoty, ktérg Zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje zamodwienia, tj. do kwoty

310 000,00 zt brutto.
2. Zamoéwienia bedga sktadane przez Zamawiajgcego wedtug jego rzeczywistych potrzeb.

§3
Obowigzki Wykonawcy
1. Wykonawca zobowigzany jest w ramach realizacji przedmiotu umowy miedzy innymi do:

1.1. rezerwacji, zakupu i dostawy biletéw lotniczych na zagraniczne i krajowe wyjazdy stuzbowe,

1.2. rezerwacji, zakupu i dostawy biletéw kolejowych krajowych i miedzynarodowych,

1.3. zapewnienia odpowiedniej liczby oséb obstugujacych niniejsze zamodwienie, majac na uwadze
przewidywang konieczno$¢ réwnolegtej realizacji wiecej niz jednego zlecenia. W przypadku
biletéw lotniczych, osoby, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, muszg posiadaé co najmniej
dwuletnie doswiadczenie na stanowisku kasjera lotniczego oraz by¢ zatrudnione przez
Wykonawce na umowe o prace przez caty okres obowigzywania umowy. Wymogi opisane
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powyzej znajdujg zastosowanie takze do dalszych podwykonawcéw, jezeli uczestniczg w
realizacji przedmiotu zamdwienia;

2. Wykonawca oswiadcza, ze

2.1

2.2.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednig wiedze, doswiadczenie, uprawnienia i

dysponuje stosowng bazg oraz pracownikami do wykonania przedmiotu umowy oraz

zobowigzuje sie wykonaé¢ przedmiot umowy przy zachowaniu nalezytej zawodowej

starannosci uwzgledniajgc charakter prowadzonej dziatalnosci oraz obowigzujace przepisy

prawa,

W ztozonej ofercie uwzglednit wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane z realizacjg przedmiotu

umowy z uwzglednieniem wszystkich czynnosci, jakie Wykonawca zobowigzany jest podja¢ w

celu prawidtowego i terminowego wykonania poszczegdlnych rodzajow swiadczonych ustug i

ponoszonych przez Wykonawce z tego tytutu kosztéw, tj. w przypadku:

2.2.1.biletédw lotniczych krajowych i zagranicznych, w szczegdlnosci: czynnosci zwigzanych z
wyszukiwaniem i oferowaniem wariantdw pofaczen, rezerwacja i wystawieniem biletu,
dostawg biletu, przypominaniem o zblizajgcych sie terminach wykupu biletéw,
zorganizowaniem i zabezpieczeniem kompleksowe] realizacji przedmiotu umowy
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami lokalnymi i krajéw docelowych, powtdrzeniem
rezerwacji, zmiang i anulowaniem rezerwacji, zmiang i zwrotem biletu, sktadaniem
odwotan i reklamacji i wszelkimi interwencjami zwigzanymi z obstugg przelotu oraz
wszystkimi innymi czynnosciami podejmowanymi w celu nalezytego wykonywania
przedmiotu umowy;

2.2.2.biletédw kolejowych krajowych i zagranicznych, w szczegdlnosci: czynnosci zwigzane z
wyszukiwaniem i oferowaniem wariantdw potaczen, rezerwacja i wystawieniem biletu,
dostawg biletu, zorganizowaniem i zabezpieczeniem kompleksowej realizacji przedmiotu
umowy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami lokalnymi i krajéw docelowych, zwrotem
biletu, wymiang biletu, sktadaniem odwotan i reklamacji i wszelkimi interwencjami
zwigzanymi z obstugg przewozu oraz wszystkimi innymi czynnos$ciami podejmowanymi
w celu nalezytego wykonywania przedmiotu umowy.

3. W ramach realizacji postanowien dotyczgcych zatrudnienia na podstawie umowy o prace kasjeréw

lotniczych, o ktérych mowa w ust 1 ppkt 1.3. Wykonawca zobowigzuje sie do:

3.1.

Przedktadania w trakcie realizacji zamdwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego w

wyznaczonym w tym wezwaniu terminie wskazanych w tym wezwaniu dowody w celu

potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez

Wykonawce lub Podwykonawce wymaganych oséb. Dowodami tymi mogg w szczegdlnosci

by¢:

3.1.1.08wiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o
prace oséb wykonujacych czynnosci, ktdérych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia os$wiadczenia, wskazanie, ze objete
wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz
ze wskazaniem liczby tych osdb, imion i nazwisk tych oséb, rodzaju umowy o prace i
wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia os$wiadczenia w imieniu
wykonawcy lub podwykonawcy;
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o$wiadczenie/oswiadczenia zatrudnionych na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych
czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w
szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie (imie i nazwisko
zatrudnionego pracownika), date ztozenia oswiadczenia, wskazanie przez te osobe, ze objete
wezwaniem czynnosci wykonuje na podstawie umowy o prace, rodzaju umowy, date zawarcia
umowy o prace, zakres obowigzkdéw tej osoby jako pracownika oraz czytelny podpis osoby
sktadajacej oswiadczenie;
poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub Podwykonawce
kopii umowy/umédw o prace oséb wykonujgcych w trakcie realizacji zamowienia czynnosci,
ktorych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy (wraz z dokumentem
regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli zostat sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna
zostaé zanonimizowana w sposdb zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikow.
Pod pojeciem zanonimizowanych dokumentdw Strony rozumiejg dokumenty niezawierajgce
danych osobowych ww. pracownikéw w rozumieniu art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (t. j. Dz. Urz. UE L 2016 Nr 119
str. 1 ze zm.), za wyjatkiem danych obejmujacych imie i nazwisko pracownika, date zawarcia
umowy, rodzaj umowy o prace zgodnie z art. 25 § 1 Kodeksu pracy oraz wymiaru czasu pracy
tej osoby, to jest wszelkich informacji dotyczacych zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osoby fizycznej;
inne dokumenty, zawierajace informacje niezbedne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie
umowy O prace zawierajace: imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, date zawarcia
umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkéw pracownika, ktérymi mogg by¢:
3.4.1.poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie dokumentéw potwierdzajagcych optacanie sktadek na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie uméw o prace
(wraz z informacja o liczbie odprowadzonych sktadek),
3.4.2.zaswiadczenie whasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez Wykonawce,
podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na
podstawie uméw o prace za ostatni okres rozliczeniowy Ilub kopie dowodu
potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika do ubezpieczer, zanonimizowane w sposdb
zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikéw.

4. Nieprzedtozenie przez Wykonawce dowoddw, o ktérych mowa w ust. 3, bedzie traktowane jako

5.

niewypetnienie obowigzku zatrudnienia wymaganych pracownikéw na podstawie umowy o prace.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub

Podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie o przeprowadzenie stosownej kontroli przez

Panstwowag Inspekcje Pracy.

§3
Obowigzki Zamawiajacego

Do obowigzkéw Zamawiajgcego nalezy:

1.1.

wspotdziatanie z Wykonawcy przy realizacji umowy, w tym udostepnianie niezbednych
informacji i dokumentéw koniecznych w celu prawidtowego wykonania przedmiotu Umowy;
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1.2. zakup ustug objetych przedmiotem umowy do kwoty 130 000,00 zt, z zastrzezeniem sytuacji
nadzwyczajnych zwigzanych z dziataniem sity wyzszej.

1.3. zaptata wynagrodzenia za prawidtowo wykonywany przedmiot umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

2.1. zgtaszania wnioskdw i uwag odnoszacych sie do sposobu realizacji umowy;

2.2. niewykorzystania czesci zakupu ustug objetych przedmiotem umowy w zaleznosci od
faktycznego zapotrzebowania Zamawiajgcego. W przypadku, gdy taczne wynagrodzenie za
zrealizowanie przedmiotu umowy bedzie nizsze od wynagrodzenia maksymalnego,
Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tego tytutu;

2.3. zwiekszenia ilosci ustug objetych przedmiotem umowy pod warunkiem nieprzekroczenia
wartosci umowy. Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tego tytutu;

2.4, weryfikacji propozycji potaczen. Jezeli Zamawiajgcy stwierdzi, ze potgczenia nie s3
najkorzystniejsze, ma prawo zazgdac¢ od Wykonawcy nowej, korzystniejszej propozycji;

2.5. wykonywania czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez
Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb obstugujgcych zlecenia
Zamawiajacego.

§4
Osoby odpowiedzialne za realizacje umowy

Osobami odpowiedzialnymi za realizacje umowy s3:

a) zestrony ZamawiajgCego -  erecevceeneee e
adres e-mail:
telefon:
lub inne osoby wyznaczone przez Zamawiajgcego.

b) ze strony Wykonawcy C—————
adres e-mail:
telefon:

Wskazane osoby odpowiedzialne sg za wspodtprace z Zamawiajgcym od poniedziatku
do pigtku w godzinach 9.00 — 17.00.

Wykonawca zobowigzany jest zastosowaé obowigzek informacyjny w imieniu Zamawiajgcego w
stosunku do wskazanych powyzej oséb do kontaktu, w zakresie art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

W wyjatkowych sytuacjach, po godzinach pracy biura oraz niedziele i $wieta, Wykonawca
zobowigzuje sie do zapewnienia Zamawiajgcemu pomocy, w ramach ktdérej Zamawiajacy,
za posrednictwem potaczenia telefonicznego lub za posrednictwem poczty mailowej
bedzie mdgt uzyska¢ pomoc w zakresie rezerwacji i wystawienia biletow lotniczych. Ustuga bedzie
Swiadczona za posrednictwem nastepujgcego numeru telefonu ...,
oraz na wskazany adres mailowy: ........cccoeevveeeiiiineeeenenns
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Zmiana o0s6b odpowiedzialnych za realizacje umowy, o ktdrych mowa w ust. 1 bedzie odbywac
sie poprzez powiadomienie drugiej Strony. Zmiana nie wymaga podpisania aneksu
do umowy.
§5
Wynagrodzenie
Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy za kazdy wydany Zamawiajgcemu bilet lotniczy lub
kolejowy obejmuje:

a) optate transakcyjng w wysokosci ............. 3zt brutto, zgodnie z ofertg Wykonawcy
z dnia............. , ktora obejmuje: koszt rezerwacji i wystawienia biletu (nie wilicza
sie kosztu biletu wynikajgcego z taryfy przewoznika), dostawe biletu zamawiajgcemu,
przypomnienie o zblizajagcych sie terminach wykupu biletéw, oferowanie wariantéw
potaczenia;

b) cene biletu (w tym optaty i podatki lotniskowe).

Wykonawca zapewnia upust od ceny biletu lotniczego przewoznika, przy sprzedazy biletu, w
wysokosci: ..............%"

Naleznos$¢ za kazdy wydany bilet uregulowana bedzie przelewem na rachunek Wykonawcy
wskazany na fakturze w ciggu 21 dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej
faktury.

Zgodnie z Ustawa z dnia 9 listopada 2018 r (tj. Dz.U.2020.0.1666) o elektronicznym fakturowaniu
w  zamoéwieniach  publicznych, koncesjach na roboty budowlane Iub  ustugi
oraz partnerstwie publiczno-prywatnym Wykonawca ma prawo do wysytania ustrukturyzowanej
faktury elektronicznej za posrednictwem systemu teleinformatycznego, zwanego dalej
»Platforma” z wykorzystaniem konta Wykonawcy.

Przesytanie innych ustrukturyzowanych dokumentéw, o ktérych mowa w Ustawie wskazanej
w powyzszym ustepie, kazdorazowo wymaga zgody Zamawiajgcego.

W przypadku skorzystania przez Wykonawce z mozliwosci przestania ustrukturyzowanej faktury za
posrednictwem  Platformy, Wykonawca zobowigzany bedzie do poinformowania
o tym Zamawiajgcego drogg elektroniczng, na adres e-mail...................... za potwierdzeniem
odbioru, minimum 2 dni przed wystawieniem faktury.

Faktura, poza wymogami wynikajgcymi z przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego, powinna
zawiera¢ co najmniej: trase przelotu, cene biletu wg taryfy przewoznika, optate transakcyjng
oraz imie i nazwisko pasazera.

Za date zaptaty przyjmuje sie date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest do przesyftania raportéw kwartalnych z wykorzystania kwoty
umowy, na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur w podziale na: bilety lotnicze
krajowe, bilety lotnicze zagraniczne z wyszczegdlnieniem czynnikdéw cenotwérczych biletu (taryfy
biletu, optfat lotniskowych i optaty transakcyjnej, itp.). Raport bedzie przesytany
do 10 dnia nastepnego miesigca, po zakonczeniu kwartatu.

Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego
o realizacji przedmiotu umowy w co najmniej 90% tj. zamdwieniu przez pracownikdéw
Zamawiajgcego biletéw na kwote przekraczajgca lub réwng 90% wartosci umowy.

3 Stanowi kryterium oceny ofert.
4 Stanowi kryterium oceny ofert.
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11. W przypadku koniecznosci dokonania zmian w rezerwacjach Wykonawca nie pobiera dodatkowych
optat z wyjatkiem kosztdw naliczanych przez przewoznika.

§6
Kary umowne
1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamdwienia Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu nastepujgce kary umowne:

a) za zwitoke w realizacji zamdéwienia (zaréwno w zakresie przestania ofert jak rowniez
dostarczenia biletéw) Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 50 zt za kazdg
godzine zwtoki. Jesli nieterminowa realizacja ustugi spowoduje koniecznos¢ rezygnacji
Zamawiajgcego z zamoéwienia, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu dodatkowo kare
umowng w wysokosci 30% wartosci danego zamdwienia.

b) za przedstawienie Zamawiajgcemu oferty niezawierajgcej najtaniszych potgczen na
rynku Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 30% danego zamdwienia;

c) za dostarczenie Zamawiajgcemu biletow niewtasciwej jakosci, tj. niezgodnych
z zamowieniem, niezawierajacych wymaganych umowa danych — w wysokosci 20%
nieprawidtowo zrealizowanego zaméwienia;

d) za odstgpienie od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy, Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10 % niewykorzystanej wartosci umowy
brutto okreslonej w § 2.

e) Za nieprzedtozenie na wezwanie Zamawiajgcego aktualnych dokumentéw
potwierdzajgcych zatrudnienie na podstawie umowy o prace oséb, o ktérych mowa w
§3 ust. 1 ppkt 1.3. Umowy w wysokosci 300 zt za kazde stwierdzone naruszenie.

2. W przypadku niedotrzymania przez Zamawiajgcego terminu ptatnosci, Wykonawca
ma prawo obcigzy¢ Zamawiajgcego odsetkami w ustawowej wysokosci.

3. Zamawiajacy moze dokona¢ potragcenia naliczonych i naleznych mu kar umownych
z ptatnosci faktur wystawionych przez Wykonawce.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokos¢ kar
umownych na zasadach ogdlnych.

§7
Odstgpienie od umowy/rozwigzanie umowy

1. W przypadku naruszania warunkéw Umowy przez jedng ze Stron, druga Strona wezwie jg do
zaprzestania naruszania warunkéw Umowy, okreslajgc odpowiedni termin, nie krétszy niz 14
(czternascie) dni. Po bezskutecznym uptywie tego terminu, Strona dotknieta naruszeniem moze
odstapi¢ od Umowy w catosci lub w czesci z uwzglednieniem tresci ustepdw niniejszego paragrafu.
Oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy mozna ztozy¢ W ciggu
30 (trzydziesci) dni od uptywu powyzszego terminu. Niezaleznie od powyzszego Stronie stuzy
ustawowe prawo odstgpienia.

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozina byto przewidzie¢c w chwili zawarcia Umowy,
lub dalsze wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczeristwa panstwa
lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni
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od dnia powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca otrzyma
wynagrodzenie za zakres prac, ktére zostaty zrealizowane do dnia przerwania prac z powodu
okreslonego w piSmie przez Zamawiajgcego. Wykonawcy nie przystugujg z tego tytutu inne
roszczenia.

3. Odstgpienie od Umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci
i powinno zawieraé uzasadnienie. Oswiadczenie o odstgpieniu musi by¢ ztozone w terminie 30 dni
od powziecia przez Zamawiajgcego informacji o przestance uprawniajagcej do odstgpienia
od Umowy.

4. Strony mogg rozwigza¢ umowe za porozumieniem stron z dwu miesiecznym terminem
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku stwierdzenia dokonania przez Wykonawce modyfikacji biletu polegajgcej na:

a) zawyzaniu ceny ustalonej przez przewoznika,

b) dopisywania dodatkowych nieuzasadnionych optat,

c) innych dziataniach majacych na celu ponoszenie przez Zamawiajgcego dodatkowych
nieuzasadnionych kosztow.

§8
Zasada poufnosci
Strony umowy zobowigzujg sie, ze wszelkie dane i informacje uzyskane w zwigzku
z wykonywaniem niniejszej umowy na temat stanu, organizacji i intereséw drugiej strony

nie zostang ujawnione, udostepnione Ilub upublicznione ani w czesci, ani w catosci,
o ile nie wynika to z przepiséw prawa, z niniejszej umowy lub nie stuzy jej realizacji.

§9
Ochrona danych osobowych

1. W ramach realizacji Umowy, Strony przetwarza¢ beda dane oséb wyznaczonych do biezgcego
kontaktu, w tym dane pracownikéw oraz wspétpracownikéw. W celu unikniecia watpliwosci, kazda
ze Stron przetwarza dane osdb wskazanych do biezacej realizacji Umowy drugiej Strony jako
ich odrebny i niezalezny administrator, zgodnie z trescig art. 6 ust. 1 lit. f rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(dalej jako: ,,Rozporzadzenie”), czyli na podstawie uzasadnionego interesu administratora, jakim
jest zapewnienie kontaktu w biezgcych sprawach zwigzanych ze wspdtpracg Stron i
wykonywaniem Umowy.

2. Zakres danych osobowych, ktére s3 udostepniane pomiedzy Stronami obejmuje: imie, nazwisko,
stuzbowy adres e-mail, stuzbowy numer telefonu, stanowisko zajmowane w organizacji jeden
ze Stron.

3. Kazida ze Stron zobowigzuje sie przetwarza¢ udostepnione jej dane osobowe drugiej Strony
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w zakresie ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci
zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia
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Kazda ze Stron zobowigzana jest zrealizowac obowigzek informacyjny wobec oséb wyznaczonych
do kontaktu drugiej Strony, ktérych dane przetwarza. Klauzula obowigzku informacyjnego
Wykonawcy zamdwienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

Strony zobowigzujg sie na biezgco Sledzi¢ zmiany regulacji ochrony danych osobowych
i dostosowywac sposéb przetwarzania danych osobowych, w tym w szczegdlnosci procedury
wewnetrzne i sposoby zabezpieczenia danych osobowych do aktualnych wymagan prawnych.

W przypadku sporéw, roszczen, skarg zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
Uprawnionych w zwigzku z realizacjia Umowy, Strony zobowigzane s3 informowac
sie  nawzajem oraz wspiera¢ w udzielaniu wyjasnier,, dostarczaniu dokumentéw
oraz wykonywad inne czynnosci, jezeli bedg konieczne do obrony przed tymi roszczeniami.

Strony zobowigzujg sie niezwiocznie nawzajem informowaé¢ o stwierdzonym naruszeniu
bezpieczenstwa ochrony danych osobowych Uprawnionych, jezeli naruszenie to moze mieé wptyw
na realizacje obowigzkéw przez drugg Strone lub moze skutkowaé jej odpowiedzialnoscia.

§10
Powierzenie danych osobowych

Prawa i obowigzki Stron w zakresie ochrony danych osobowych zostang uregulowane w odrebnej
umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktdrej wzdr stanowi zatgcznik nr 3 do Umowy.

§11
Zmiany umowy
Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zamawiajgcy, przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien niniejszej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy w przypadku, gdy:
a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw
na realizacje przedmiotu zamodwienia;
b) nastgpi dziatanie sity wyiszej powodujgce, ze umowa nie moze by¢ realizowana
w catosci albo w czesci;
c) nastgpi zmniejszenie optat transakcyjnych okreslonych w umowie;
d) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian organizacyjnych
po stronie Zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosci w jego strukturze organizacyjnej;
e) nastgpi zmiana kierunkéw lotéw w stosunku do wskazanych w opisie przedmiotu zamdwienia;
f) nastgpi zmniejszenie zakresu zamodwienia w przypadku braku koniecznosci jego petnej
realizacji;
Zmiana osob uprawnionych do kontaktu nie stanowi zmiany umowy, wymagajacej podpisania
aneksu do umowy.

Ponadto, Zamawiajacy przewiduje waloryzacje wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w § 5
ust. 1 Umowy z tytutu Swiadczenia ustug cateringowych, w przypadku zmiany cen ustug,
spowodowanych okolicznosciami niezaleznymi od Wykonawcy na zasadach okreslonych w ust. 5
ponizej.

Waloryzacja bedzie sie odbywaé w oparciu o kwartalny wskaznik cen towardw
i ustug konsumpcyjnych (dalej ,Wskaznik”) w poprzednim roku kalendarzowym ogtaszany
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przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego, w formie komunikatu, w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski” w terminie do 31 stycznia kazdego roku zgodnie z art.
94 ust. 1 pkt 1 lit. a Ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych z zastrzezeniem, warunkdw okreslonych w pkt. 5.1 -5.3 ponize;j:

5.1. jesli Wskaznik, o ktérym mowa w niniejszym ust. 5 powyzej za kwartat, poprzedzajacy kwartat
ztozenia wniosku o waloryzacje wynagrodzenia, wzrosnie lub spadnie o min. 3% (trzy) w
stosunku do wskaznika z ostatnich dwdch kwartatéw, w ktorym przypadat termin sktadania

ofert;

5.2. W przypadku ztozenia wniosku w terminie pdzniejszym, waloryzacja dokonana bedzie na
pierwszy dzien miesigca kalendarzowego nastepujgcego po dniu ztozenia wniosku.

5.3. Jezeli Umowa zostanie zawarta po uptywie 180 (sto osiemdziesigt) dni od dnia uptywu
terminu skfadania ofert, poczatkowym terminem ustalenia zmiany wynagrodzenia
Wykonawcy jest dzien otwarcia ofert;

Poziom zmiany cen w potrocznym okresie, o ktdrym mowa w ust. 8 bedzie obliczony na podstawie
publikowanego przez Gtéwny Urzad Statystyczny (GUS) Wskaznika za poszczegdlne kwartaty
(kwartat poprzedzajgcy = 100), wedtug formuty:

Wzm = {[(WQp+1 : 100) x (WQp+2 : 100) — 1] x 100%}, gdzie:

W — kwartalny Wskaznik (kwartat poprzedzajgcy = 100)

Wzm — wyliczona zmiana cen ustug na podstawie wskaznikéw statystycznych W

Qp — kwartat, w ktérym Wykonawca rozpoczat swiadczenie Ustug

WQp+1 — wskaznik zmian cen w pierwszym kwartale po kwartale Qp w poréwnaniu do poziomu cen
w kwartale Qp.

10.

tacznie zmiana wynagrodzenia zgodnie z ust. 4 nie moze przekroczy¢ w okresie obowigzywania
Umowy 10% (dziesie¢) wartosci brutto okreslonej w § 5 ust. 1 Umowy.

W celu dokonania waloryzacji, Strona wnioskujgca o zmiane przedstawi wraz z wnioskiem
o waloryzacje wyliczenie dotyczace rdznicy wynagrodzenia Wykonawcy, z okresu ostatnich 6
(szes$¢) miesiecy przy zastosowaniu ostatnio opublikowanego ww. wskaznika waloryzacyjnego.
Powyzej okresSlona kwota rdznicy bedzie podstawg do stosownej zmiany wynagrodzenia.
Wynagrodzenie Wykonawcy w wyniku waloryzacji zostanie ustalone z zastosowaniem stawki VAT
obowigzujgcej w dniu, na ktéry dokonuje sie waloryzacji.

Kazda ze Stron moze wystgpic¢ z wnioskami o waloryzacje wynagrodzenia nie czesciej niz jeden raz

na 6 (szesc¢) miesiecy i nie wczesniej niz po uptywie 6 (szes¢) miesiecy od dnia zawarcia Umowy.

W przypadku likwidacji wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych, o ktérym mowa w
niniejszym paragrafie lub zmiany podmiotu, ktéry urzedowo go ustala, mechanizm, o ktérym
mowa niniejszym paragrafie stosuje sie odpowiednio do wskaznika i podmiotu.
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Waloryzacja wynagrodzenia, na podstawie ust. 8 powyzej nie stanowi zmiany Umowy i nie
wymaga sporzadzenia aneksu. Na uzytek waloryzacji Strony sporzadza protokdt uzgodnien, w
ktorym okresla:

11.1. okres, za ktéry dokonujg waloryzacji;

11.2. wartos$¢ Wskaznika waloryzacji;

11.3. wartos¢ wynagrodzenia podlegajgcego waloryzacji;

11.4. wysokos¢ wynagrodzenia przed i po waloryzacji;

taczng wartos¢ zmiany wynagrodzenia w wyniku waloryzacji.

Protokdt, o ktéorym mowa w ust. 11 powyzej, po zatwierdzeniu przez osoby uprawnione do
reprezentacji Zamawiajgcego oraz Wykonawcy staje sie zatgcznikiem do Umowy.

Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione zgodnie z zapisami niniejszego paragrafu,
zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia przystugujacego podwykonawcy, z ktérym zawart
umowe, Ww zakresie odpowiadajgcym zmianom cen kosztéw dotyczacych zobowigzania
podwykonawcy.

§12
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych umowa majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamodwien
publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

2. Wykonawca nie moze przenies¢ praw i obowigzkdw wynikajgcych z niniejszej umowy
na osobe trzecia.

3. Wszelkie zmiany Umowy, jej wypowiedzenie lub rozwigzanie, wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci z zastrzezeniem sytuacji okreslonych w Umowie.

4. Wszelkie zmiany w tresci Umowy wymagajg formy pisemnej, w postaci aneksu, pod rygorem
niewaznosci z zastrzezeniem ust. 1 powyzej, za wyjatkiem przypadkéw, gdy brak takiej formy jest
wyraznie wskazany w postanowieniu Umowy.

5. Za date i godzine skutecznego doreczenia korespondencji za posrednictwem poczty
elektronicznej uznaje sie dzien i godzine jej wystania przez nadawce. W celach dowodowych
nadawca winien posiada¢ wydruk z poczty elektronicznej potwierdzajgcy wystanie danej
korespondenc;ji.

6. Spory wynikte z realizacji umowy bedzie rozstrzygat Sad wtasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

7. Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

Zataczniki:

1. Oferta Wykonawcy

2. Klauzula informacyjna RODO

3. Wz4r umowy powierzenia danych
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ZAtACZNIK NR 2 DO UMOWY

KLAUZULA INFORMACYJNA W ZWIAZKU Z ZAWIERANIEM UMOWY CYWILNOPRAWNEIJ

Na podstawie art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej: ,RODQO”, informujemy, ze:

1. Administratorem Danych Osobowych (ADO), czyli podmiotem decydujgcym o celach
i sposobach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest Miedzynarodowy Instytut
Biologii Molekularnej i Komoérkowej w Warszawie, z siedzibg przy ul. Ksiecia Trojdena 4,
02-109 Warszawa. (dalej ADO)

2. We wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Twoich danych osobowych,
jak réwniez w przypadku pytan lub watpliwosci, mozesz skontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@odosc.pl

3. Zakres przetwarzanych danych osobowych to w szczegdlnosci:

a) imieinazwisko;

b) adres e-mail;

4. Celem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest:

a) zawarcie i realizacja umowy cywilnoprawnej lub podjecie dziatan na Zzadanie
przed zawarciem umowy.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:

a) gdy jest to niezbedne do wykonania umowy lub do podjecia dziatan na zgdanie
przed zawarciem umowy (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

b) gdy jest to niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze (zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

c) gdy jest to niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

d) w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie
na podstawie wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody
(zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

6. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sie przede wszystkim na podstawie ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2018 r., poz. 1025 ze zm.) oraz innych
przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcego.

7. Wymagamy podania przez Panstwa okreslonego zakresu danych osobowych, ktéry jest:

a) dobrowolny, niemniej jednak niezbedny do zawarcia i realizacji umowy.

b) dobrowolny w przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa
sie na podstawie zgody osoby, ktdrej dane dotycza.

c) niezbedny, aby méc wykonad zadania natozone na ADO przez obowigzujgce przepisy
prawa lub wykonywania zadan realizowanych w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wfadzy publicznej.  Niepodanie danych w zakresie wymaganym
przez powszechnie obowigzujgce przepisy, skutkowac bedzie brakiem mozliwosci
podjecia dziatan w celu wtasciwego rozpatrzenia sprawy;
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Gwarantujemy spetnienie Panfistwa praw wynikajacych z ogélnego rozporzadzenia o ochronie
danych - RODO. Aby skorzystaé z ponizszych praw, prosze skontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych za posrednictwem adresu e-mail: iod@odosc.pl:

a) zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania;

b) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;

c) przenoszenia swoich danych osobowych;

d) cofniecia zgody na przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych przez Administratora odbywa
sie niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa dotyczacymi ochrony danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego
sie ochrong danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa).

Udostepnianie danych osobowych przez Administratora odbywa sie na podstawie zawartych
wczesniej umow o powierzenie przetwarzania danych osobowych (zgodnych z art. 28 RODO)
oraz obowigzujacych przepiséw prawa, ktére mogg naktada¢ na Administratora obowigzek
ich ujawnienia. Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane:

a) upowaznionym z mocy prawa podmiotom — na udokumentowany wniosek;

b) dostawcom systeméw IT, z ktdrymi wspotpracuje Administrator — w celu utrzymania
ciggtosci oraz poprawnosci dziatania systemdw;

c) kancelariom prawnym, firmom doradczym i serwisowym;

d) podmiotom prowadzacym dziatalnos¢ pocztows lub kurierskg — w celu dostarczenia
korespondenc;ji;

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres obowigzywania zawartej umowy
zlecenia oraz po zakoriczeniu obowigzywania tej umowy przez okres wskazany w przepisach
szczegdlnych, w tym przez okres wymagany do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen
oraz okres przechowywania wymagany przez organy kontrolne, w szczegdlnosci: Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych oraz Urzad Skarbowy. Ponadto przez czas wynikajacy z jednolitego
rzeczowego wykazu akt.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane na podstawie wyrazonej zgody bedg przechowywane
do czasu jej odwotania. Cofniecie zgody nie ma wplywu na zgodnos$¢ przetwarzania
z obowigzujgcym prawem, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
Pani/Pana dane osobowe zostaty pozyskane od kontrahenta lub innego podmiotu
kontaktujgcego sie z ADO, z ktérym taczy Panig/Pana umowa o prace lub umowa
cywilnoprawna (m.in. umowa zlecenie, umowa o dzieto, umowa o $wiadczenie ustug).

Administrator Danych Osobowych
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Zatgcznik nr 3 do Umowy

UMOWA O POWIERZENIU PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Do umowy ......ccccueeee

zawarta w dniu - data wskazana w podpisie elektronicznym, w Warszawie, pomiedzy:

Miedzynarodowym Instytutem Biologii Molekularnej i Komérkowej w Warszawie, z siedzibg w
Warszawie, przy ul. Ksiecia Trojdena 4, NIP: 526-22-78-704, REGON: 013082797, reprezentowanym

przez:
1. P  eerteereeeraee e seeeaesstesanns
PSR < T, et enraeesraees

S UL et et e , NIP: ...coeeevvvneeeueneen., REGON:

zwang dalej ,Podmiotem przetwarzajacym”, ,,Przetwarzajacym”

zwanymi dalej tgcznie ,Stronami" lub kazda z osobna ,Strong”.

§1 Definicje
1. llekro¢ w niniejszej umowie o powierzeniu przetwarzania danych osobowych mowa o:

1. administratorze danych — rozumie sie przez to osobe fizyczng lub prawng, organ
publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktdry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala
cele i sposoby przetwarzania danych osobowych,

2. danych osobowych — rozumie sie przez to wszelkie informacje dotyczace
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej,

3. osobie trzeciej - rozumie sie przez to kazg osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny,
jednostke lub inny podmiot, ktory nie posiada upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych objetych Umowa.

4, podwykonawcy - rozumie sie przez to podmiot, ktéremu Podmiot przetwarzajgcy

powierzyt dane osobowe okreslone niniejszg Umowa do dalszego przetwarzania,
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przetwarzaniu danych — oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych
na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposdb zautomatyzowany
lub niezautomatyzowany, takie jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowane, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnienie
lub innego rodzaju udostepnienie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczenie,
usuwanie lub niszczenie oraz inne formy przetwarzania w rozumieniu RODO.
systemie informatycznym — rozumie sie przez to zespdt wspodtpracujgcych ze sobg
urzadzen, programow, procedur przetwarzania informacji i narzedzi programowych
zastosowanych w celu przetwarzania danych,

umowie — rozumie sie przez to niniejszg Umowe o powierzeniu przetwarzania danych
osobowych,

umowie o wspotpracy — rozumie sie przez to umowe o ktdrej mowa w §3 Umowy,
w zwigzku z wykonaniem ktérej nastepuje powierzenie przetwarzania danych
osobowych,

usuwaniu danych — rozumie sie przez to zniszczenie danych osobowych lub taka
ich modyfikacje, ktéra nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktérej dane dotycza,
zabezpieczeniu danych w systemie informatycznym - rozumie
sie przez to wdrozenie i eksploatacje stosownych srodkéw technicznych
i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone danych przed ich nieuprawnionym
przetwarzaniem,

zbiorze danych - rozumie sie przez to kazdy posiadajacy strukture zestaw danych
o charakterze osobowym, dostepnych wedtug okreslonych kryteriow, niezaleznie
od tego, czy zestaw ten jest rozproszony lub podzielony funkcjonalnie.

RODO - oznacza rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochrony
danych).

mobilny nosnik danych — oznacza przenosny przedmiot fizyczny, na ktérym mozliwe

jest zapisanie informacji i z ktérego mozliwe jest pdzniejsze odczytanie tej informacji.
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§2 Oswiadczenia Stron

. Powierzajacy oswiadcza, iz jest administratorem danych stanowigcych przedmiot niniejszej Umowy
oraz jest uprawniony do ich przetwarzania w zakresie, w jakim powierza je Podmiotowi
przetwarzajagcemu,

. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze znane mu sg zasady przetwarzania i zabezpieczenia danych
osobowych wynikajgce z RODO oraz innych przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego,

. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze posiada wymagane w art. 28 ust. 1 RODO srodki techniczne i
organizacyjne, majgce na celu zapewnienie zgodnosci przetwarzania danych osobowych
z przepisami RODO.

. Kazda Strona oswiadcza, ze zostata prawidtowo ustanowiona i istnieje zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, a takze posiada wszelkie wymagane uprawnienia prawne i korporacyjne

oraz prawo do zawarcia niniejszej Umowy i wykonywania zobowigzan z niej wynikajacych.

§3 Przedmiot umowy

Przedmiotem Umowy jest powierzenie Podmiotowi przetwarzajgcemu przez Powierzajgcego
przetwarzania danych osobowych, w zwigzku z realizacjg Umowy gtéwnej (inaczej zwang Umowg
o wspodtpracy) w zakresie ustugi rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletéw lotniczych na potrzeby
Miedzynarodowego Instytutu Biologii Molekularnej i Komoérkowej w Warszawie (nr ...,
Powierzajgcy powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28 Rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych, przetwarzanie danych osobowych (zwanego w dalszej czesci
,RODQ”), a Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do ich przetwarzania zgodnego z prawem
i niniejszg Umowa.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzaé¢ powierzone mu dane osobowe wytacznie
w zakresie i celu przewidzianym w niniejszej Umowie oraz Umowie o wspodtpracy a takze zgodnie
z RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego chronigcymi prawa osdb,

ktorych dane dotycza.

§4 Zakres przetwarzania danych osobowych
Zakres przetwarzanych danych osobowych obejmuje dane zwykie oraz dane szczegdlne osdb

do ktoérych dostep Podmiotu przetwarzajgcego jest niezbedny do wykonania Umowy o wspétpracy.

§5 Cel przetwarzania danych osobowych
Powierzone przez Powierzajgcego dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy

wyfacznie w celu wykonania zawartej pomiedzy Stronami Umowy o wspdtpracy.
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§6 Sposob wykonania Umowy
Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze bedzie realizowat przetwarzanie danych na warunkach
i zgodnie z trescig przepisow Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.
2018 poz. 1000) oraz rozporzadzenia  Parlamentu Europejskiego i Rady
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE oraz ustawy o ochronie danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze dane osobowe, o ktérych mowa w § 3 niniejszej Umowy sg
zabezpieczone przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem RODO oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem
lub zniszczeniem.
Strony ustalajg, ze podczas realizacji niniejszej umowy bedg ze sobg scisle wspodtpracowad
za posrednictwem Inspektora Ochrony Danych, informujac sie wzajemnie o wszystkich
okolicznosciach majacych lub mogacych mieé¢ wptyw na wykonanie niniejszej Umowy.
Do wykonywania zobowigzan wynikajagcych z postanowied niniejszej Umowy moga
by¢ dopuszczone wytgcznie osoby posiadajgce stosowne upowaznienie oraz przeszkolone
przez Podmiotu przetwarzajacego.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigze na piSmie swoich pracownikéw upowaznionych
do przetwarzania danych do zachowania w tajemnicy tych danych, réwniez po ustaniu
zatrudnienia.
Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze dane osobowe powierzone Przetwarzajgcemu
przez Administratora, przetwarzane na mobilnych nosnikach danych (m.in.: laptopy, tablety,
telefony, pendrive, dyski zewnetrzne i inne) sg zabezpieczone przed ingerencjg osdb trzecich,
kradziezg, utratg, nieuprawiong zmiang, uszkodzeniem Ilub jakgkolwiek inng niezgodna
z zobowigzaniami wynikajgcymi z niniejszej umowy modyfikacja.
Podmiot przetwarzajagcy oswiadcza, ze dane osobowe powierzone Przetwarzajgcemu
przez Administratora sg zapisywane na mobilnym nosniku danych wytacznie na krétki czas
oraz wyfgcznie w celu ich prezentacji lub przekazania uprawnionemu odbiorcy
oraz, w przypadku braku alternatywnych $rodkéw technicznych, wykonania kopii zapasowej
dokumentdéw zawierajgcych dane osobowe; no$nik musi pozostawaé¢ do wytgcznej dyspozycji
podmiotu przetwarzajgcego.
Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze mobilne nosniki danych sg zabezpieczone podczas

transportu w sposdéb uniemozliwiajacy ich przypadkowa utrate.
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9. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze sie w przypadku przetwarzania danych osobowych
powierzonych mu przez Administratora korzysta wytgcznie z wihasnych taczy internetowych
(modemy internetowe lub punkt dostepowy realizowany poprzez wtasny telefon). Do taczenia sie
z zasobami informatycznymi, na ktdérych przetwarzane sg ww. dane, zabronione
jest wykorzystywanie darmowych tgczy udostepnianych w miejscach publicznych (np. darmowe
sieci Wi-Fi w kawiarniach, centrach handlowych itd.).

10. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze zabezpieczyt mobilne nosniki danych na ktérych
przetwarza  powierzone  Przetwarzajgcemu przez Administratora dane osobowe
przed dziataniem oprogramowania, ktérego celem jest uzyskanie nieuprawnionego dostepu
do tego komputera, oraz przed zagrozeniami pochodzgcymi z sieci publicznej poprzez wdrozenie
fizycznych lub logicznych zabezpieczenn chronigcych przed nieuprawnionym dostepem,
w szczegdlnosci stosuje sie zapore sieciowq firewall, procedure uwierzytelniania za pomocg nazwy
uzytkownika oraz hasta oraz aktualny system antywirusowy. Przetwarzajgcy korzystajacy z poczty
elektronicznej jest obowigzany stosowacd narzedzia antyspamowe i nie otwiera¢ obcych lub
podejrzanych e-maili, ktére mogg zawiera¢ ztoSliwe oprogramowanie typu wirus
lub malware.

11. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze niszczy papierowe nosniki danych osobowych powierzone
Przetwarzajagcemu przez Administratora, wytgcznie w niszczarce do dokumentéw lub w inny

sposéb gwarantujacy niemoznos¢ odczytania lub odzyskania tych danych.

§7 Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Podmiot przetwarzajagcy moze powierzy¢ dane osobowe okreslone w §&3 niniejszej umowy
do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w zakresie i celu niezbednym do realizacji
czynnosci zwigzanych z wykonaniem Umowy o wspotpracy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody
Powierzajacego.

2. Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialno$¢ przy dochowaniu nalezytej starannosci
w doborze podmiotu, ktéremu powierzyt dane, o ktérych mowa w §3 Umowy do dalszego
przetwarzania, w szczegélnosci poprzez ustalenie czy podwykonawca spetnia te same gwarancje
obowigzki, jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajagcy na mocy niniejszej Umowy
oraz przepisdw prawa powszechnie obowigzujgcych.

3. Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Powierzajgcego za niewywigzanie

sie ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.
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§8 Zasada zachowania poufnosci
Podmiot przetwarzajgcy gwarantuje, ze osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych bedg zobowigzane do zachowania tajemnicy na podstawie umowy lub beda podlegaty

podobnemu obowigzkowi wynikajagcemu z mocy prawa.

§9 Prawo kontroli

. Powierzajagcemu przystuguje, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h RODO, prawo kontroli czy Srodki
zastosowane przez Podmiotu przetwarzajgcego przy przetwarzaniu, zabezpieczaniu lub niszczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia niniejszej Umowy,

. Powierzajacy zobowigzuje sie do realizowania prawa kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajacego. Informacja o planowanej kontroli zostanie przekazana Podmiotowi
przetwarzajgcemu z co najmniej 24-godzinnym wyprzedzeniem.

. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest udziela¢ Powierzajgcemu, na jego pisemny wniosek,
wszelkich informacji niezbednych do wykazania przez Powierzajgcego wywigzywania
sie ze wszystkich obowigzkéw okreslonych w RODO.

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
w terminie wskazanym przez Powierzajgcego, nie dtuzszym jednak niz 14 dni.

5. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie niezwtocznie zawiadomi¢ Powierzajgcego o:

. kazdym prawnie umocowanym zgdaniu udostepnienia danych osobowych wtasciwemu organowi
panstwa, chyba Ze zakaz zawiadomienia Powierzajagcego wynika z przepisOw prawa,
a szczegdlnosci przepiséw postepowania karnego, gdy zakaz ma na celu zapewnienia poufnosci
wszczetego dochodzenia,

. kazdym nieupowaznionym dostepie do danych osobowych,

. kazdym zadaniu otrzymanym bezposrednio od osoby, ktérej dane przetwarza, w zakresie
przetwarzania dotyczgcych go danych osobowych, powstrzymujac sie jednoczesnie od odpowiedzi
na zadanie, chyba ze zostanie do tego upowazniony przez Powierzajgcego.

.Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest, bez zbednej zwioki, powiadomi¢ Powierzajgcego
o wszelkich skargach, pismach, kontrolach organu nadzoru, postepowaniach sgdowych
i administracyjnych pozostajgcych w zwigzku z powierzonymi danymi osobowymi oraz udostepniaé
Powierzajgcemu wszelkg dokumentacje z tym zwigzana.

. Podmiot przetwarzajacy zapewnia ochrone Danych i podejmuje srodki ochrony danych, o ktérych

mowa w art. 32 RODO, zgodnie z dalszymi postanowieniami Umowy.
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8. Podmiot przetwarzajagcy przestrzega warunkdow korzystanie z ustug innego podmiotu
przetwarzajgcego (Podprzetwarzajgcego).

9. Jezeli Podmiot przetwarzajgcy powezmie watpliwosci, co do zgodnosci z prawem wydanych
przez Administratora polecen lub instrukcji, Podmiot przetwarzajgcy natychmiast informuje
Administratora o stwierdzonej watpliwosci (w sposdb udokumentowany i z uzasadnieniem),
pod rygorem utraty mozliwosci dochodzenia roszczen przeciwko Administratorowi z tego tytutu.

10. Planujgc dokonanie zmian w sposobie przetwarzania Danych, Podmiot przetwarzajacy
ma obowigzek zastosowaé sie do wymogu projektowania prywatnosci, o ktérym mowa
w art. 25 ust. 1 RODO i ma obowigzek z wyprzedzeniem informowa¢ Administratora
o planowanych zmianach w taki sposdb i terminach, aby zapewnié¢ Administratorowi realng
mozliwo$¢ reagowania, jezeli planowane przez Podmiotu przetwarzajgcego zmiany w opinii
Administratora grozg uzgodnionemu poziomowi bezpieczenstwa Danych lub zwiekszajg ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci osdb, wskutek przetwarzania Danych przez Podmiotu
przetwarzajgcego.

11. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do ograniczenia dostepu do Danych Osobowych
wytacznie do oséb, ktdrych dostep do danych jest potrzebny do realizacji Umowy i posiadajgcych

12. Podmiot przetwarzajagcy ma obowigzek zapewni¢ osobom upowaznionym do przetwarzania

Danych odpowiednie szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych.

§10 Wynagrodzenie
Strony postanawiajg, ze wynagrodzenie za Powierzenie przetwarzania danych osobowych
przewidziane niniejszg Umowg zostato skalkulowane w ramach wynagrodzenia wynikajgcego

z umowy gféwnej.

§11 Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego oraz kary umowne

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych
do przetwarzania danych osobom trzecim. W takim przypadku Powierzajacy jest uprawniony
do natozenia kary umownej w wysokosci 10.000zt (stownie: dziesiec tysiecy ztotych). Kara bedzie
nalezna Powierzajgcemu bez koniecznosci wykazywania wysokosci poniesionej szkody
przez Powierzajgcego.

2. W przypadku natozenia na Powierzajgcego prawomocnej kary, zgodnie z RODO w zwigzku

z niezgodnym z prawem przetwarzaniem danych osobowych przez Podmiotu przetwarzajacego,
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Podmiot przetwarzajgcy poniesie wobec Powierzajacego odpowiedzialnos¢ w wysokosci 100%

kary natozonej na Powierzajgcego.

§12 Usuniecie danych osobowych
1. Strony ustalajg, ze po zakoriczeniu Umowy, Podmiot przetwarzajacy niezwtocznie, nie pdzniej jednak
niz w terminie 30 (trzydziesci) dni usunie wszystkie dane osobowe powierzone
przez Przetwarzajgcego, wraz z ich istniejgcymi kopiami oraz wszelkimi informacjami,
ktdre mogtyby postuzy¢ do odtworzenia w catosci badz w czesci powierzonych danych osobowych.
2.Punkt 1 powyzej nie ma on zastosowania wyfacznie w sytuacji, gdy prawo Unii Europejskiej
lub prawo panstwa cztonkowskiego przewiduje wymodg przechowywania danych osobowych

przez Podmiot przetwarzajacy.

§13 Czas trwania i wypowiedzenie Umowy
1. Umowa niniejsza zawarta jest na czas okreslony. Czas trwania Umowy konczy sie z chwilg
wykonania czynnosci wynikajgcych z Umowy o wspodtpracy badZz w sytuacji wygasniecia
lub rozwigzania niniejszej Umowy lub Umowy o wspdtpracy.
2. Powierzajgcy ma prawo wypowiedzie¢ Umowe, gdy Podmiot przetwarzajacy:
a. wykorzystat dane osobowe w sposdb niezgodny z Umowsa,
b. powierzyt wykonanie Umowy osobie trzeciej bez zgody Powierzajgcego,
Cc. nie zaprzestat niewfasciwego przetwarzania danych osobowych w okreslonym
przez Przetwarzajgcego terminie,
d. zawiadomit o swojej niezdolnosci do wypetnienia Umowy, a w szczegdlnosci wymagan
okreslonych w§ 5 ust. 1 2.
3. Wypowiedzenie Umowy przez Powierzajgcego nie zwalnia Podmiotu przetwarzajacego od zaptaty
ewentualnej kary umownej i odszkodowania.
1. Jezeli jedna ze Stron razgco narusza zobowigzania wynikajgce z Umowy, druga Strona moze
wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym oraz zgdac naprawienia szkody poniesionej

na skutek takiego naruszenia.

§14 Postanowienia koricowe
1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy zastosowanie bedg mieé
przepisy  Ustawy, Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny
(Dz. U. 2 1964 r. nr 16 poz. 93 ze zm.), a takze rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.

Wszelkie zmiany, uzupetnienia lub rozwigzanie niniejszej Umowy powinny by¢ sporzadzone
na piSmie ipodpisane przez nalezycie upowaznionych przedstawicieli Stron pod rygorem
niewaznosci.

Strony zgodnie o$wiadczaja, iz w przypadku sporéw powstatych na tle realizacji Umowy dazy¢ bedg
do polubownego ich zatatwienia. W przypadku, gdy nie dojdzie do zatatwienia sporu
W powyzszy sposéb, wiasciwym do jego rozstrzygniecia bedzie sad powszechny wiasciwy
dla siedziby Powierzajgcego.

W przypadku, gdy ktorekolwiek z postanowien Umowy jest lub okaze sie niezgodne z prawem,
zostanie uznanie za niewazne lub niemoggace znalez¢ zastosowania. Taka niewaznos¢, niezgodnosc
z prawem czy brak mozliwosci zastosowania postanowienia Umowy nie ma wptywu na pozostate
postanowienia Umowy, ktére zachowujg swojg moc i winny by¢ stosowane. Postanowienia
niewazne winny by¢ zastgpione przez nowe, zgodne z prawem, przy czym, nowa regulacja, w
mozliwie najszerszym zakresie winna oddawac pierwotnie zatozenia oraz cele zastepowanego
postanowienia.

Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze Stron.

Powierzajacy Podmiot przetwarzajacy
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Zatgcznik nr 3 do SWZ

Petna nazwa Wykonawcy:

FAYe T PRSP
(kod, miasto, ulica, numer domu)

WOojeWOdZtWO i POWIAL: ...ooveviiiiiiiiieeiec e
N T =] PO OO USPPRRUPRTP
N T - D PSSP
Adres € = Mail coooviiiiiiici e
STrONA WWW. i e e e e e e e e e rererereeeeeee
NP ettt ettt e s be et esbee e sareenaaeenees

(mozliwe do wyboru: mikroprzedsiebiorstwo, mate przedsiebiorstwo, srednie przedsiebiorstwo, jednoosobowa dziatalnos¢
gospodarcza, osoba fizyczna nieprowadzqca dziatalnosci gospodarczej, inny rodzaj)

OFERTA W POSTEPOWANIU NA:

Ustuga sukcesywnej rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletow lotniczych i kolejowych na
potrzeby Miedzynarodowego Instytutu Biologii Molekularnej i Komodrkowej w
Warszawie

Dla: MIEDZYNARODOWEGO INSTYTUTU BIOLOGII MOLEKULARNE) | KOMORKOWE)

W WARSZAWIE
ul. Ksiecia Trojdena 4, 02-109 Warszawa,

NIP: 5262278704, REGON: 013082798,

W odpowiedzi na ogtoszenie o postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie
podstawowym, sktadamy oferte na wykonanie przedmiotu zamdwienia okreslonego w Specyfikacji

Warunkow Zamoéwienia:

a) cena brutto optaty transakcyjnej za wystawienie jednego biletu lotniczego lub kolejowego w

kwocie:

................................... (stownie: ....cveveeveieececeee e ), WY Petnia wykonawca
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Uwaga!
Cena opfaty transakcyjnej musi by¢ wyzsza niz 0,00 zt i musi by¢ podana w ztotych polskich,

oraz okreslona z doktadnosciag do dwdch miejsc po przecinku. Cena optaty transakcyjnej za
wystawienie jednego biletu powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zamowienia, a w szczegdlnosci: rezerwacje, wystawienie i sprzedaz biletéw (nie wlicza sie
kosztu biletu wynikajgcego z taryfy przewoznika) oraz pozostatymi kosztami, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu zamdwienia, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w SWZ, przy zastosowaniu podatku od towardw i ustug (VAT), zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

upust od ceny biletu lotniczego przewoznika, przy sprzedazy biletu, w wysokosci: ..............%
wypetnia wykonawca

Oswiadczamy, ze czas odpowiedzi na zapytanie dotyczace propozycji rezerwacji biletu
lotniczego wynosi:

maksymalnie ......cccceeveeererienenne. godziny.
(wartosci mozliwe do wyboru: 1, 2, 3, lub 4 godziny — zgodnie z SWZ).

wypetnia wykonawca

Powyzsza cena zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamédwienia.

Oswiadczamy, ze podana w ofercie stawka podatku od towardw i ustug VAT jest zgodna z przepisami
Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054, z
pdzn. zm.).*

*oswiadczenie nie dotyczy Wykonawcy majqcego siedzibe lub miejsce zamieszkania poza Polskq

Oswiadczam, ze wybdr Naszej oferty:

nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towaréw i ustug *

bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego od nastepujgcych
towardw/ustug zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug *:

- zt netto

Nazwa towaru/ustugi wartos$¢é bez kwoty podatku VAT

*Podstawa prawna: art. 225 ustawy.

Jednoczesnie oswiadczamy, ze:

1.

Zapoznalismy sie ze Specyfikacja Warunkdéw Zamowienia oraz wyjasnieniami* i/lub zmianami*
Specyfikacji i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w nich postanowieniami izasadami

postepowania.
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Nie wnosimy zadnych zastrzezen do tresci Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia.

W zaoferowanej powyzej cenie zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia.
4. Realizacje ustug/dostaw objetych przedmiotem zamdwienia wykonamy sami bez udziatu

podwykonawcéw/ z udziatem podwykonawcodw*:

Czesé/zakres zamdwienia, ktérq zamierzamy | Nazwa (firma) podwykonawcy (o ile sq znani)
powierzy¢ podwykonawcom

5. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg przez czas wskazany w SWZ, tj. przez okres 30 dni
od uptywu terminu sktadania ofert.

6. Informujemy o dostepnosci wymaganych w SWZ oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktédrych mowa w Rozdziale V SWZ:

Nazwa oswiadczenia lub dokumentu Numer i nazwa postepowania o udzielenie zamdwienia
u Zamawiajacego, w ktéorym Wykonawca ztozyt
oswiadczenia lub dokumenty

7. Istotne postanowienia umowy Zamawiajgcego akceptujemy bez zastrzezen i zobowigzujemy sie,
w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na wyzej wymienionych warunkach w
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego. Oswiadczamy, iz nie umiescimy lub nie
bedziemy zgada¢ umieszczania w zawieranej umowie po wyborze naszej oferty, jakichkolwiek
postanowied za wyjatkiem postanowief o charakterze informacyjnych lub wskazujgcych na
sposob wykonywania umowy w zakresie komunikacji stron i form tej komunikacji.

8. Akceptujemy przewidziang przez Zamawiajgcego mozliwos¢ dokonania istotnej zmiany
postanowien przysztej umowy w stosunku do tresci niniejszej oferty, zgodnie z warunkami
okreslonymi w Rozdziale XV Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia.

9. Oswiadczamy, iz informacje i dokumenty zawarte w zatgczniku nr/nazwa ..... do Oferty stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co

wykazalismy w zatgczniku nr do Oferty *.
(Zamawiajqcy wskazuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w
art. 222 ust. 5 ustawy)

10. Osoba upowazniona do kontaktu z Zamawiajgcym:
, e-mail:

11. Oswiadczamy, ze sposOb reprezentacji naszego przedsiebiorstwa/ konsorcjum* dla potrzeb
niniejszego postepowania jest nastepujacy:

12. Wraz z ofertg sktadamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

UWAGA! Dokument musi zosta¢ podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji wraz z dotgczeniem dokumentéw
potwierdzajacych to uprawnienie zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SWZ
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Zatacznik nr 4 do SWz

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu numer
identyfikacyjny z odpowiedniego rejestru publicznego)

Miedzynarodowy Instytut Biologii
Molekularnej i Komoérkowej

w Warszawie

ul. Ks. Trojdena 4,

02-109 Warszawa

OSWIADCZENIE WYKONAWCY/WYKONAWCY WSPOLNIE
UBIEGAJACEGO SIE O ZAMOWIENIE
lub
PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY>

w zakresie spetniania warunkow i braku podstaw do wykluczenia,
sktadane zgodnie z art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ,,ustawq Pzp”

Przystepujac do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego o sygnaturze
ADZ.261.37.2023 na:

Ustuga sukcesywnej rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletéw lotniczych i kolejowych na
potrzeby Miedzynarodowego Instytutu Biologii Molekularnej i Komérkowej w Warszawie

oswiadczam co nastepuje:

Czes¢€ I: Niepodleganie wykluczeniu oraz spetnianie warunkow udziatu.

Oswiadczam, ze:
1. Nie podlegam(-y) wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt

> Niniejsze oswiadczenie jest zobowigzany ztozy¢ wykonawca, w przypadku gdy samodzielnie wykazuje
spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu lub wykonawca i podmiot udostepniajacy zasoby
wykonawcy, w przypadku, gdy wykonawca w celu wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu

korzysta z potencjatu podmiotu trzeciego.
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8 i 10 ustawy Pzp;

2. Nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie przepiséw ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835).

3. Spetniam(-y) warunki udziatu w postepowaniu okreslone w SWZ, tj..

W okresie ostatnich 5 lat lub przez okres od ktérego prowadzona jest dziatalnos¢ nalezycie wykonatem
lub jestem w trakcie wykonywania co najmniej dwéch ustug (umow) obejmujgcych swoim zakresem
sukcesywnag rezerwacje, sprzedaz i dostawe biletdw lotniczych, przy czym wartos¢ kazdej z tych ustug
(umow) wynosi co najmniej 200 000,00 zt netto oraz umowy te zostaty zawarte na okres co najmniej
12 miesiecy. W przypadku uméw bedacych w trakcie realizacji nalezyta realizacja trwa od co najmniej
12 miesiecy.

Czeéé I: Srodki naprawcze (wypetnic tylko jezeli dotyczy)

Oswiadczam(-y), ze zachodzg w stosunku do mnie (nas) podstawy wykluczenia z postepowania
okreslone w art. ... ustawy Pzp® Jednoczesnie o$wiadczam(-y), ze w zwigzku
z ww. okolicznoscia podjeto odpowiednie sSrodki naprawcze. Dowody na to, ze podjete Srodki

sg wystarczajgce do wykazania rzetelnosci Wykonawcy dotgczam(-y) do oferty.

Zamawiajgcy w oparciu o dotaczone przez wykonawce dowody oceni, czy podjete przez niego
czynnosci s wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegdlne
okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, nie zostang uznane za

wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy wykluczy wykonawce.

Czesc lll: Informacja w zwigzku z poleganiem na zasobach innych podmiotéow (wypetnic¢
tylko jezeli dotyczy).

Oswiadczam(-y), ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w przedmiotowym
postepowaniu, polegam na zasobach nastepujgcych podmiotu(-éw):

(podaé petng nazwe/firme, adres, zakres, a takze w zaleznosci od podmiotu numer identyfikacyjny z odpowiedniego rejestru publicznego).

® Nalezy poda¢ wlasciwg podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 lub art. 109
ust. 1 pkt 8 i 10 ustawy Pzp.
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Oswiadczam, Ze w odniesieniu do

A\\ATE ADZ.261.37.2023

ww. podmiotu nie zachodzg przestanki wykluczenia

Z postepowania.

W przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby wraz

z niniejszym oswiadczeniem, nalezy przedstawi¢ takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego

zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie

warunkoéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim powotuje sie na jego zasoby.

Czes¢ IV: Klauzula dotyczgca podanych informacji.

Oswiadczam, ze informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawdg oraz
zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy

przedstawieniu informacji.

Miejscowos¢ Data

Podpis(-y) osoby(osdb) uprawnionej (-ych) do reprezentowania
wykonawcy / podmiotu udostepniajagcego zasoby wykonawcy

UWAGA! Dokument musi zostaé podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji Wykonawcy/podmiotu
udostepniajacego zasoby wraz z dotgczeniem dokumentéw potwierdzajgcych to uprawnienie zgodnie z wymaganiami

okreslonymi w SWZ

Ustuga sukcesywnej rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletéw lotniczych i kolejowych na potrzeby Miedzynarodowego

Instytutu Biologii Molekularnej i Komdrkowej w Warszawie
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Y“o)\' Y s ADZ.261.37.2023
Ponizsze oswiadczenie nalezy ztozy¢ w przypadku gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegaja sie o udzielenie zamdwienia.

Zatacznik nr 5 do SWz
Petna nazwa Wykonawcy:

F Yo I =T
(kod, miasto, ulica, numer domu)

Dotyczy postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na:

Ustuga sukcesywnej rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletow lotniczych na potrzeby
Miedzynarodowego Instytutu Biologii Molekularnej i Komoérkowej w Warszawie

Oswiadczenie Wykonawcow wspadlnie sktadajacych oferte

sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego przez
Miedzynarodowy Instytut Biologii Molekularnej i Komérkowej w Warszawie oswiadczam, ze:

2 (nazwa Wykonawcy) wykona w nastepujacym zakresie przedmiot zamdwienia

UWAGA! Dokument musi zosta¢ podpisany przez osobe uprawniong do reprezentacji wraz z dotgczeniem dokumentéw
potwierdzajacych to uprawnienie zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SWZ

Ustuga sukcesywnej rezerwacji, sprzedazy i dostawy biletéw lotniczych i kolejowych na potrzeby Miedzynarodowego
Instytutu Biologii Molekularnej i Komdrkowej w Warszawie
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