AARA Gmina
Czersk

Zatgcznik nr 3 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest: ,,Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Gminy Czersk w okresie
od 01.01.2025r. — do 31.12.2025r.”.
Kod CPV: 64.11.00.00-0 — Ustugi pocztowe.

64.11.20.004 - ustugi pocztowe dotyczace listow.

64.11.30.00-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek.

1. Przedmiotem zamoéwienia sg ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia
23 listopada 2012 roku (t. j. - Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.), polegajace na $wiadczeniu ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Gminy Czersk (Urzedu Miejskiego
w Czersku) w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw.

2. Ustugi pocztowe bedace przedmiotem zamoéwienia bedg $Swiadczone zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
Pocztowe (i. j. - Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.) oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie.

3. Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesyiek w sposob zgodny z przepisami regulujgcymi tryb
postepowan administracyjnych i cywilnych.

4. Przez przesyiki pocztowe rozumie sie:
4.1. przesytki listowe w obrocie krajowym:
4.11. zwykie - przesytka nierejestrowana, niebedgca przesytka najszybszej kategorii,
4.1.2. zwykte priorytetowe — przesyika nierejestrowana bedgca przesytka najszybszej kategorii,

41.3. polecone — przesylka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposéb
zabezpieczajgcy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

4.1.4. polecone priorytetowe — przesyika rejestrowana najszybszej kategoril, przemieszczana
i doreczana w sposob zabezpieczajgcy jg przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

4.1.5. polecone z ustuga ,zwrotne potwierdzenie odbioru” (ZPO) — przesytka rejestrowana
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

41.6. polecone, priorytetowe z ustuga ,zwrotne potwierdzenie odbioru” (ZPO) — przesyika
rejestrowana przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru
bedaca przesytka najszybszej kategorii.

4.2. przesyiki listowe w obrocie zagranicznym:
4.2.1.zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana bedgca przesytkg najszybszej kategorii,

4.2.2 polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
i doreczana w spos6b zabezpieczajgcy jg przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,
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4.2.3.polecone, priorytetowe z ustugg ,zwrotne potwierdzenie odbioru” (ZPO) — przesytka
rejestrowana przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru
bedaca przesytka najszybszej kategorii.

4.3. paczki pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym:
4.3.1.ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
4.3.2. priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

4.3.3.ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru.

Wymiary przesyiek listowych

Wymiary przesytek listowych wynosza:

MAKSIMUM: suma diugosci, szerokosci i wysokosci — 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiaréw (dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600mm

MINIMUM — wymiary strony adresowe] nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
Wszystkie wymiary przyjmuje si¢ z tolerancjg +/- 2 mm,

przy czym:

FORMAT S — to przesytka 0 wymiarach:

Minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mnigjsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé: wysokos¢20 mm, diugosé 230 mm, szerokosé
160 mm.

FORMAT M- to przesytka o wymiarach:
Minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum: : zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dlugosé 325 mm, szerokosé
230 mm.

FORMAT L - to przesytka o wymiarach:

Minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum; suma dtugosci, szerokoéci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw
(dtugoaé) nie moze przckroozyé 600 mm.

Wymiary paczek pocztowych

Wymiary paczek pocztowych wynosza:

MAKSIMUM: suma diugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos$é —
3000mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm

MINIMUM — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140 mm, z tolerancjg +/- 2mm
przy czym:

GABARYT A to paczki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x 140 mm

MAKSIMUM - Zaden z wymiarow nie moze przekroczyé¢: dlugosé 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢é 300mm

GABARYT B to paczki o wymiarach:

MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diugosé 600 mm iub szeroko$é 500 mm lub
wysokos¢ 300 mm
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MAKSIMUM — suma diugosci i najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢ —
3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczyé 1500 mm.

Wykonawca zobowigzany jest $wiadczyé uslugi pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa.

W przypadku posiadania placowki pocztowej w Czersku Zamawiajgcy bedzie zobowigzany do:

6.1. dostarczania do placéwki pocztowej w Czersku przesytek wychodzacych z Urzedu Miejskiego
codziennie w godzinach pracy placéwki Wykonawcy.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca posiadat placowke pocztowg w  miejscowosci
Zamawiajgcego, zgodnie z organizacjg sieci placéwek pocztowych, ktorg reguluje Rozporzadzenie
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29.04.2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (t. j. - Dz.U. z 2020 r., poz. 1026).

Wykonawca przed podpisaniem umowy winien przediozy¢é Zamawiajgcemu wzoér pieczeci ,optata
skredytowana’.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zaméwienia nastepowac bedzie w dniu ich przekazania
Wykonawcy przez Zamawiajacego, z tym ze nadanie przesyitki po godzinie 15.00 traktowane jest jako
nadanie w dniu nastepnym.

Ustuga dostarczania przesylek $wiadczona bedzie do kazdego wskazanego przez Zamawiajgcego
miejsca w kraju i za granicg zgodnie z wigzgcymi Rzeczpospolita Polskg umowami
miedzynarodowymi dotyczacymi $Swiadczenia ustug pocztowych oraz wigzacych regulaminéw
Swiatowego Zwigzku Pocztowego.

Nadawanie przesylek objetych przedmiotem Umowy nastepowaé bedzie codziennie (w dni robocze),
Wykonawca potwierdzi ich odbiér pieczecia, podpisem, datg na kopii zestawiern. Wykonawca bedzie
zwracat do siedziby Zamawiajagcego pokwitowanie przez adresata ,potwierdzenia odbioru”
niezwiocznie po dokonaniu doreczenia przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel
Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie dostarczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem gdzie
i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu
zostawienia wiadomosci u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbior przesytki w ww. terminie,
Operator sporzgdza powtérne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie nie dtuzszym niz 14
dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana
jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na przesyice listowej uzgodnionej z Wykonawcg
tresci optaty pocztowej, nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w ksigzce
nadawczej), okre$lajgc rodzaj przesyiki (zwykia, polecona, priorytetowa) oraz umieszczania na
stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki nadruku lub pieczatki okreslajgcej petng nazwe i adres
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy bedzie nadawat przesyiki w stanie uporzgdkowanym, przez co nalezy rozumieé:

13.1. dla przesylek poleconych — wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej w dwoch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesyfek,

13.2. dla przesylek zwyktych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegolnych kategorii
wagowych na wzorze uzgodnionym z Wykonawcg sporzgdzone dla celéw rozliczeniowych w
dwoéch egzemplarzach, z ktérych kopia bedzie przeznaczona dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych a oryginat stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania dane;j
partii przesytek.

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny na nadawanie przesylek listowych w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
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DUrzad Miejsk
Sporzadzikiz! O

Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie zapewni mozliwosci przyjecia przesylek w wyznaczonym dniu i
czasie od Zamawiajgcego z zastrzezeniem ze ustuga zlecona innemu operatorowi nie przekroczy
srednich cen rynkowych za wykonanie ustugi. Zamawiajgcy uwzgledni wylaczenie odpowiedzialnosci
Wykonawcy, w przypadku wystapienia okolicznosci spowodowanych przyczynami niezawinionymi
przez Wykonawce.

Wykonawca przekazywat bedzie bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenie odbioru
wylacznie dla przesytek nadawanych na zasadach ogo6lnych, a dla przesytek nadawanych w innych
trybach Zamawiajacy zaopatrzy sie w druki ZPO zgodnych z wzorami Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ terminowo przesyiki zgodnie z zapisami art. 47 ustawy
Prawo pocztowe oraz i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi, zgodnie z Kodeksem
Postepowania Administracyjnego i Ordynacji Podatkowe] w zakresie stosownych terminow
i wymogow doreczen oraz zgodnie z § 3 Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z 29
kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora
wyznaczonego.

Termin realizacji zaméwienia: od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r. lub do momentu
maksymalnego wykorzystania wartosci umowy brutto, w zaleznos$ci co nastapi pierwsze.

llosci przesytek pocztowych podane w formularzu ofertowym zostaly przyjete przez Zamawiajgcego
szacunkowo, wylacznie w celu wyliczenia ceny oferty. Rzeczywista ilos¢ przesytek pocztowych
bedzie wynikata z faktycznych potrzeb Zamawiajgcego w tym zakresie, przy czym fgczna wartosc
zamoéwienia nie przekroczy kwoty wynikajgcej z ceny oferty Wykonawcy. Kontrola wartosci
wynagrodzenia lezy po stronie Zamawiajacego, a ewentualne przekroczenie tej kwoty przez
Zamawiajacego nie pozbawia Wykonawcy prawa do wynagrodzenia za wszystkie faktycznie
zrealizowane ustugi.

Orientacyjne ilosci i rodzaj przesytek zostaty podane w formularzu ofertowym.
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