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Rir.271.3.2021

ZAPROSZENIE DO ZE.OZENIA OFERTY

Urzad Gminy Dobrzyniewo Duze z siedzibg w Dobrzyniewie Duzym, ul. Biatostocka 25,
16-002 Dobrzyniewo Duze, zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie nastepujacej
dostawy:

Opis przedmiotu zaméwienia: dostawa materiatow promocyjnych w ramach projektu
pn. ,, Wzmocnienie wspolpracy w zakresie zarzqdzania kryzysowego i bezpieczenstwa na
obszarze LTPL” (ang. Strenghtening cooperation on crisis management and security in
the LTPL area), wspoélfinansowanego ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu INTERREG VA Litwa — Polska 2014-2020.

Na dostawe zamowienia skladajg si¢ nast¢pujace materialy promocyjne:

1) notes papierowy — 500 szt.,

2) dlugopis metalowy — 500szt.,

3) teczka na dokumenty — 500szt.

4) ,smycz reklamowa” na identyfikator — 500 szt.

5) pendrive USB 64GB — 500 szt.

6) torba bawelniana z raczkami , kolor czarny, min. 50cm. x 50cm.. — 500 szt.
7) plecak turystyczny ( mtodziezowo/dziecigcy) poj. min. 17 1. — 150 szt.

Wymagany termin realizacji zamowienia: 14 dni kalendarzowych od dnia przekazania
Zlecenia.

Oferta powinna obejmowaé calos¢ zamowienia, w tym koszt dostawy wskazanych
materialow.

Kazdy z w/w materiatbw powinien by¢ trwale oznaczony logo Programu Interreg V-A
Lithuania-Poland. Znakowanie materialdbw promocyjnych musi by¢ wykonane technika
odpowiednig dla rodzaju materiatu, ktdra zapewnia trwato$¢ i odpornos¢ na $cieranie oraz
warunki atmosferyczne

Przy realizacji zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednienia wytycznych
dla Beneficjentow wskazanych w Brand book of the Interreg V-A Lithuania-Poland

cooperation programme dostepnym na stronie internetowej
pod adresem: http://lietuva-polska.eu/pl/wdra_anie/promocja.html, w szczegdlnosci w
odniesieniu do rodzaju znakow graficznych mozliwych

do umieszczenia na wymienionych powyzej przedmiotach, ich rozmieszczenia
i dodatkowych opiséw. Po stronie Wykonawcy lezy opracowanie projektow graficznych
gadzetow w uzgodnieniu z Zamawiajgcym. Realizacja nastapi po ostatecznej akceptacji
Zamawiajacego.
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5.
6.

10.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Wszystkie materialy wyszczegélnione w zapytaniu muszg by¢ fabrycznie nowe,
oryginalnie zapakowane. W przypadku gdy artykul nie bedzie zgodny z ofertg
i zapytaniem ofertowym Wykonawca zobowigzany bedzie wymieni¢ artykut
na zgodny z opisem zamowienia.

Ilekro¢ w opisie przedmiotu zamdwienia wystepuja nazwy konkretnych elementow
wyrobéw lub okreslenia (parametry techniczne) sugerujace wyroby, elementy
konkretnych firm, producentow Wykonawca winien uznaé, iz podano produkty
przyktadowe, a Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ zastosowania elementow, wyrobow,
materiatow rownowaznych o wlasciwosciach, parametrach technicznych nie gorszych niz
przyjeto w szczegdétowym opisie zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany lub rezygnacji z liczby zamdéwionych
przedmiotow zawartych w przedmiocie zamowienia. W tym w wypadku Wykonawca
zobowigzany bedzie do obliczenia i wskazania nowej ceny wykonania przedmiotu
zamowienia, uwzgledniajgc zmiany, liczby zamoéwionych przedmiotow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania zmian w zapytaniu ofertowym.
O zmianach Zamawiajacy powiadomi Oferentow mailowo.

Powyzsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia
zlecenia.

1. Warunki jakie musza spelnia¢ Wykonawcy

1.

2.

Posiada¢ doswiadczenie, tj. : Zamawiajqcy nie okresla szczegotowego sposobu oceny
spelnienia tego warunku.

Posiada¢ potencjat ekonomiczny lub finansowy, tj.: Zamawiajgcy nie okresla
szczegolowego sposobu oceny spelnienia tego warunku.

Posiada¢ potencjat techniczny lub osobowy, tj.: Zamawiajgcy nie okresla
szczegolowego sposobu oceny spelnienia tego warunku.

Posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, tj. : wpis
do ewidencji na wykonywanie dzialalnosci gospodarczej a takze zezwolenie oraz
koncesja w przypadku, gdy jest to wymagane.

I11. Dokumenty jakie powinni dostarczy¢ Wykonawcy

1.

Wypehiona i podpisana oferta.

IV. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacym
kryterium : 100 % cena ofertowa brutto.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra przedstawi najniiszq cene i uzyska
100 pkt.
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V. Sposob przygotowania oferty

1.

NGO

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem Platformy zakupowe;j
pod adresem profilu nabywecy: https://platformazakupowa.pl/pn/dobrzyniewo, w zaktadce
dedykowanej zapytaniu ofertowemu (pod nazwa postepowania wskazang w tytule
niniejszego zapytania ofertowego).

Formularz oferty wraz z pozostalymi wymaganymi zalacznikami nalezy zlozy¢ za

posrednictwem Platformy zakupowej. Ztozenie wigcej niz jednej oferty zamowienia

spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

Oferta i/lub zalgczniki winne by¢ podpisane przez 0sobg/y upowazniong/e do

reprezentowania Wykonawcy i sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy,

wskazang/e we wlasciwym rejestrze lub posiadajaca/e odpowiednie umocowanie

(dokument potwierdzajacy umocowanie.

Oferta i/lub zataczniki powinna by¢ sporzadzone w jezyku polskim, z zachowaniem

formy elektronicznej pod rygorem niewazno$ci, w postaci elektronicznej w formacie

danych: .rtf; .pdf; .xps; .odt; .ods; .doc; .docx i podpisana kwalifikowalnym podpisem
elektronicznym. Zamawiajacy zaleca sporzadzenie dokumentu elektronicznego w postaci

.pdf.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona z zachowaniem postaci elektronicznej.

Oferta nie moze by¢ ztozona za pomoca poczty elektronicznej Zamawiajacego.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia: 24.02.2020 r., do godziny 11:00.

Wymagania techniczne i organizacyjne zwigzane z wykorzystaniem Platformy

zakupowej:

1) w niniejszym zapytaniu ofertowym komunikacja miedzy Zamawiajagcym, a
Wykonawca odbywa si¢ przy uzyciu Platformy (adres:
https://platformazakupowa.pl/pn/dobrzyniewo) przez dostepny na stronie danego
postepowania formularz ,, Wyslij wiadomosé”;

2) wymagania techniczne i organizacyjne wysytania oraz odbierania dokumentow
elektronicznych kopii dokumentow i oswiadczen oraz informacji przekazywanych
przy ich uzyciu zostaly opisane w Regulaminie korzystania z Platformy (adres:
https://platformazakupowa.pl/pn/dobrzyniewo). ~ Skladajagc  oferte = Wykonawca
akceptuje Regulamin Internetowej Platformy zakupowej platformazakupowa.pl firmy
Open Nexus Sp. z o.0. dla Uzytkownikéw (Wykonawcow);

3) Zamawiajacy informuje, ze posiadanie konta na Platformie jest dobrowolne, a ztozenie
oferty w zapytaniu ofertowym jest mozliwe bez posiadania konta. Wykonawca
nieposiadajacy konta na Platformie Zakupowej moze za jej posrednictwem
wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty. Wykonawca niezalogowany nie moze
samodzielnie wycofa¢ oferty. W celu wycofania oferty nalezy skontaktowaé si¢ z
Centrum Wsparcia Klienta, ktore stuzy pomocg techniczng od godziny 7:00 do
godziny 17:00 od poniedziatku do piatku pod numerem telefonu 22 101 02 02 lub e-
mail: cwk@platformazakupowa.pl. Na Platformie Zakupowej w zaktadce ,,Instrukcje
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dla wykonawcow” opisana jest szczegdtowa procedura zmiany i wycofania oferty. Po
uptywie terminu skladania ofert Wykonawca skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofa¢
ztozonej oferty;

4) Nastronie Platformy zakupowej znajduje si¢ Instrukcja dla Wykonawcow;

5) W przypadku pytan dotyczacych funkcjonowania i obstugi technicznej Platformy
zakupowej, prosimy o skorzystanie z pomocy Centrum Wsparcia Klienta, ktore udzieli
wszelkich informacji zwigzanych z procesem sktadania ofert, rejestracji czy innych
aspektow technicznych platformy. Centrum Wsparcia Klienta dostgpne jest codziennie
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:00 do 17:00 pod numerem tel. 22 101 02
02 Iub za posrednictwem adresu e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

V1. Informacje dodatkowe:

1. Komunikacja migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg odbywa si¢ przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu
ustug droga elektroniczng za posrednictwem formularza ,, Wyslij wiadomesé” dostepnego
na stronie internetowej profilu nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/dobrzyniewo w
zaktadce dedykowanej zapytaniu ofertowemu. Formularz ,, Wyslij wiadomosé¢” stuzy do
zadawania pytan Zamawiajacemu oraz przesytania dokumentoéw, o ktérych uzupelnienie
wezwat Wykonawce Zamawiajacy.

2. UWAGA: formularz ,,Wyslij wiadomos¢” stuzy wytacznie do komunikacji, a nie do
sktadania ofert. Sktadanie ofert musi odbywac si¢ poprzez formularz ofertowy dostepny
na stronie zapytania ofertowego, zgodnie z instrukcja zawarta w linku na stronie
postepowania. Oferte Wykonawca moze zlozy¢ wylacznie za posrednictwem Platformy
zakupowej, zgodnie z opisem w dziale V niniejszego zapytania ofertowego.

3. W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku przerwy w funkcjonowaniu lub awarii lub
niedziatania https://platformazakupowa.pl/pn/dobrzyniewo Zamawiajacy moze rowniez
komunikowa¢ si¢ z Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej, na adres:
k.dolkin@dobrzyniewo.pl, z zastrzezeniem, ze Ofert¢ Wykonawca moze zlozy¢
wylacznie za posrednictwem Platformy Zakupowej, zgodnie z opisem w dziale V
niniejszego zapytania ofertowego.

4. Wykonawca moze zwrdci¢ sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie dotyczace tresci
zapytania ofertowego. Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien, o ile uzna to za
niezbedne i w takiej sytuacji zamieSci je na stronie internetowej profilu nabywcy, na
ktorej zamieszczona jest tres¢ zapytania ofertowego -
https://platformazakupowa.pl/pn/dobrzyniewo.

5. Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze jednoczes$nie
wszystkim Wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty oraz zamiesci na stronie internetowej
profilu nabywcy, na ktorej zamieszczona jest treS¢ zapytania ofertowego -
https://platformazakupowa.pl/pn/dobrzyniewo. Wykonawcy, ktorego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania
umowy.
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6. Umowa zostanic zawarta zgodnie ze wzorem umowy dolgczonym do zapytania
ofertowego.
7. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami:

Pani Katarzyna Dolkin

Urzad Gminy Dobrzyniewo Duze

ul. Biatostocka 25,16-002 Dobrzyniewo Duze

tel. +48 85 7428155, fax +48 85 7197147, kom. 502 691 358
e-mail: k.dolkin@dobrzyniewo.pl

strona internetowa: www.dobrzyniewo.pl

profil nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/dobrzyniewo
godziny pracy: poniedziatek - pigtek od 7:30 — 15:30

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania ofertowego w kazdym
czasie. Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia z tego tytutu.

VII. Klauzula informacyjna RODO:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Dobrzyniewo Duze z siedziba
w Dobrzyniewie Duzym przy ulicy Biatostockiej 25 reprezentowanej przez Wojta;

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem email:
iod@eterneco.eu.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu: przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego, ktorego wartosS¢ nie przekracza wyrazonej W ztotych
rownowartosci kwoty 130 000,00 zt netto, zgodnie z procedurg udzielania zaméwien
publicznych o warto$ci nieprzekraczajgcej rOwnowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1
ustawy Prawo zamoéwien publicznych obowigzujacej w Urzedzie Gminy Dobrzyniewo
Duze.

4. Odbiorcg/ami Pani/Pana danych osobowych jest/beda: Pani/Pan jako uczestnik
postepowania, kazda osoba na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy o dostgpie do informacji
publicznej;

Ponadto Pani/Pana dane osobowe be¢dg opublikowane na stronie internetowej profilu
nabywcy, na ktérej zamieszczona jest tre§¢  zapytania  ofertowego -
https://platformazakupowa.pl/pn/dobrzyniewo, jesli taki obowigzek bedzie wynikat z
procedury udzielania zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej rOwnowartosci
kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych obowiazujace] w
Urzedzie Gminy Dobrzyniewo Duze.

(Uwaga: Organy publiczne, ktére moga otrzymywac Pani/Pana dane osobowe w ramach
konkretnego postepowania zgodnie z prawem Unii lub prawem panstwa cztonkowskiego,
nie sg uznawane za odbiorcow!)

5. Pani/Pana dane osobowe nie b¢dg przekazywane do panstwa trzeciego.
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6.

8.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres co najmniej 5 lat, a w
przypadku zawarcia umowy 25 lat, zgodnie z zalacznikiem nr 5 do  rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych ( Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.).

. Ma Pani/Pan prawo zada¢ od Wojta Gminy:

1) dostepu do swoich danych osobowych;

2) sprostowania swoich danych osobowych;

3) usunigcia lub ograniczenia przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

(Uwaga: dostep, usunigcie lub ograniczenie przetwarzania Pani/Pana danych musi
by¢ zgodne z przepisami prawa, na podstawie ktorych odbywa si¢ przetwarzanie oraz
na podstawie przepisow prawa dotyczacych np. archiwizacji!).
Jezeli Pani/Pan uzna, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych jest nieprawidiowe,
ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne.

. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany. ! Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119) oraz Dz. Urz. UE L 127 z
23.05.2018, str.2, zwane dalej ,,RODO”.

Zalaczniki:

1)
2)

wzor formularza oferty;
WZOr Umowy.

Z up. WOITA GMINY

/-1 Katarzyna Dotkin
Podinspektor ds. zamowien publicznych
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