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Nazwa i adres zamawiajacego.

Miasto Stoleczne Warszawa - Dzielnicowe Biuro Finanséw O$wiaty - Srédmiescie
m.st. Warszawy

Adres: ul. Smolna 10A, 00-375 Warszawa

tel.: (22) 27 70 100,

e-mail: sekretariat.dbfos@um.warszawa.pl

NIP: 525-22-48-481

REGON: 015259640

Adres strony internetowej, na ktdérej Zamawiajacy zamiescil niniejszg SWZ:
https:/platformazakupowa.pl/pn/dbfos warszawa -

Adres strony internetowej na ktérej udost¢pniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zaméwienia bezpoSrednio zwiazane z. postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia:

htips://platformazakupowa.pl/pn/dbfos warszawa

Zamawiajacym jest Miasto Stoleczne Warszawa, w imieniu ktérego dziala Dzielnicowe Biuro
Finanséw O$wiaty - Srodmiescie m. st. Warszawy, na podstawie zarzadzenia Prezydenta
m.st. Warszawy nr 60/2022 z dnia 21 stycznia 2022 r. w sprawie wyznaczenia jednostek
organizacyjnych m.st. Warszawy do przeprowadzema postf;powama o udzielenie zamdéwienia
pubhcznego ha zakup Komputeréw, papieru kserograficznego i $rodkéw czystosci dla szkét
i placowek oswiatowych m.st. Warszawy.

ID postepowania wygenerowany na platformie zakupowej dedykowanej Zamawiajacemu,
tj.: https://platformazakupowa.pl/pn/dbfos_warszawa:

Tryb udzielenia zamowienia

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie:

art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2021r.
poz. 1129 ze zm.) zwanej dalej w skrocie ,,ustawg”.
Szacunkowa warto$é zamoéwienia nie przekracza kwoty okreslonej w obwieszczeniu Prezesa

Urzedu Zaméwien Publicznych wydanym na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy. Postgpowanie jest

prowadzone zgodm'e z zasadami przewidzianymi dla zamoéwien klasycznych o wartosci
mniejszej niz progi unijne.

. W zakresie meuregulowanym niniejsza Specyfikacja Warunkow ZamoOwienia, zwang dalej

»SWZ”, zastosowanie majg przepisy ustawy.

Zamawiajagcy prowadzi niniejsze postgpowanie na rzecz szkél i placowek o$wiatowych

w dzielnicy Srédmiescie m.st. Warszawy / szk6t i placowek o$wiatowych o znaczeniu

ponadd21elmcowym wyszczegolmonych w zalaczniku nr 1 do SWZ jako podlegta jednostka

organizacyjna wyznaczona przez Prezydenta m.st. Warszawy na podstawie art. 41 ustawy.
Informacja dotyczaca wvboru najkorzystniejszej oferty z mozliwo$cia prowadzenia

negoqacp

Wybér najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany bez prowadzenia negocjacji.

Opis przedmiotu zamowienia
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Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa papieru kserograficznego dla szkoét
i placowek o$wiatowych Dzielnicy Srédmiescie m. st. Warszawy wymienionych w zalgczniku
nr 1 do SWZ.

Szczegbdlowy zakres przedmiotu zaméwienia zostat okreslony w zalaezniku nr 1 do SWZ.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewyczerpania maksymalnej ilosci przedmiotu
zamoOwienia okreslonego w zalgczniku nr 1 do SWZ. Niewyczerpanie tej ilosci w okresie
obowigzywania umowy nie powoduje powstania u Wykonawcy roszczenia do Zamawiajgcego
o zaplatg roznicy pomiedzy zaptacona juz kwotg wynagrodzenia za zrealizowany przedmiot
umowy a maksymalng kwotg wynagrodzenia jaka zostanie wskazana w § 4 ust. 1 Projektowanych
postanowien umownych stanowigcych zalaeznik nr S do SWZ.

Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do ztozenia zaméwien na tgczng warto$¢ obejmujaca minimum
50% warto$ci wynagrodzenia brutto jakie zostanie okreslone w § 4 ust. 1 Projektowanych
postanowien umownych stanowigcych zalacznik nr S do SWZ.

Po wyborze Wykonawcy zostanie zawarta przez Zamawiajacego jedna umowa, na rzecz
jednostek wyszczegolnionych w zalaczniku nr 1 do SWZ.

Wsp6lny Stownik Zamdwien - kod CPV

30197630 — 1 — papier do drukowania

Zamawiajacy wymaga, aby produkty dostarczone do placéwek byty dopuszczone do obrotu na
terytorium Rzeczpospolitej Polskiej oraz byty zgodne z obowiazujacymi normami jakosciowymi
i przepisami prawa.

Zamawiajacy - wymaga, aby produkty dostarczone do placowek byly nowe,
posiadaty oryginalne fabryczne opakowania, nazwe producenta i opis produktu w jezyku polskim
oraz byly wolne od wad.

Zamawiajacy wymaga, aby termin przydatnosci do uzycia papieru kserograficznego bgdacego
przedmiotem zamowienia dostarczonego do placéwek, wynosit nie mniej niz 6 miesigcy od daty
kazdej dostawy.

10. Zamawiajacy wymaga by zaméwienie bylo realizowane na zasadach i warunkach opisanych

11.

w Projektowanych postanowieniach umowy, ktore stanowig Zalacznik nr 5 do SWZ.
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czg$ciowych. Zaméwienie nie jest podzielone
na cze$ci — w zwigzku z tym oferta musi obejmowaé cato$¢ przedmiotu zaméwienia.

Termin wykonania zaméwienia
Od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2022 roku.

Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu

1.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spelniajag warunek udzialu
w postepowaniu dotyczacy posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej. Wykonawca speini
warunek udziatu w postepowaniu, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, nalezycie wykonal lub wykonuje co najmniej dwa zamdwienia na sukcesywne dostawy
papieru kserograficznego w okresie nie krétszym niz 3 miesigce, o wartoéci brutto nie mniejsze;
niz 100 000 zt kazde.
W przypadku, gdy Wykonawca wykaze si¢ dostawa, ktéra jest w toku realizacji, Zamawiajgcy
uzna warunek za spetniony, jezeli:
2.1 na dzien sktadania ofert okres dostawy juz wykonanej b@dzie nie krdtszy niz 3 miesigce;
2.2 dowody, o ktérych mowa w rozdziale IX ust. 2 SWZ potwierdza, ze dostawa wykonywana
jest nalezycie przez okres nie krétszy niz 3 miesigce.

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy (obligatoryjne); podstawy

wykluczenia, o0 ktérych mowa w art. 109 ustawy (fakultatywne).
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1. Zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢
wykonawceg:
1.1.bedacego osoba fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwa wymienione w art.

108 ust. 1 pkt 1 lit. a-h ustawy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego;;

1.2 jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspélnika spétki
w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa
w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-h ustawy;

1.3.wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

1.4.wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert
dokonat platnosci naleznych podatkéw, oplat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie splaty
tych naleznosci;

1.5.jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawarl z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaklocenie konkurencji,
w szczegllnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, zlozyli odrgbne oferty, oferty
cze$ciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

1.6.jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaklécenia konkurencji
wynikajgcego z wezesdniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktoéry nalezy
z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

2. Na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 7-10 ustawy, Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawce:

2.1. ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dlugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczesniejsze] umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy konces;ji,
co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania
zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

2.2. ktéry w wyniku zamierzonego dzialania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spelnia
warunki udziatu w postepowaniu lub kryteria selekcji, co moglo mieé istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajagcego w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, lub ktéry zatait
te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych $rodkow
dowodowych;

2.3. ktory bezprawnie wptywal lub probowat wplywaé na czynno$ci zamawiajacego lub probowat
pozyskaé¢ lub pozyskal informacje poufne, mogace daé¢ mu przewage w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia; ktéry w wyniku lekkomy$lnosci lub niedbalstwa przedstawit
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VIII.

IX.

informacje wprowadzajace w btad, co mogto mieé istotny wplyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

3. Dziatajac na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy, Wykonawca moze zastosowaé tzw. ,,procedurg

samooczyszczenia”. Pomimo wystapienia podstaw wykluczenia, Wykonawca moze wykazaé
swojg rzetelno$¢ poprzez udowodnienie Zamawiajgcemu, iz zostaly przez niego podjete
czynnosci naprawcze. Przedstawienie $§rodkéw dowodowych powinno odbyé¢ si¢ na etapie
sktadania ofert. W przeciwnym razie Zamawiajgcy wykluczy Wykonawce z postgpowania.

Wykonawcey i podwykonawcy

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

1.1. nie podlegajg wykluczeniu,
1.2 spelniaja warunki udzialu w postepowaniu, o ile zostaly one okreslone przez

zamawiajacego.
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia.
W przypadku, o ktérym mowa w pkt 2 powyzej wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Zaden z Wykonawcdw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia nie moze podlegaé
wykluczeniu z postgpowania. W przypadku Wykonawcdw wspélnie ubiegajgcych si¢
o0 udzielenie zamdwienia warunki udziatu w postepowaniu okreslone w Rozdziale VI powinni
spelnia¢ tgcznie wszyscy Wykonawcy.
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zaméwienia podwykonawcy.
Zamawiajgcy zada wskazania przez wykonawce, w ofercie, czesci zaméwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcow, jezeli sa juz znani.

Informacja o przedmiotowych i podmiotowych S$rodkach dowodowych oraz wykaz

dokumentow, ktéry nalezy zlozy¢ wraz z oferta

1. Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawce, ktorego oferta

zostata najwyzej oceniona do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni,
aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych §rodkéw dowodowych.

2. Podmiotowymi $rodkami dowodowymi potwierdzajacymi spelnianie warunkéw udziatu

w przedmiotowym postgpowaniu, sktadanymi przez Wykonawce na wezwanie Zamawiajacego,
sg:

2.1 wykaz dostaw wykonanych lub wykonywanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat

przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest kr6tszy
—w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, ktérego wzor stanowi Zalacznik
nr 4 do SWZ;

2.2 dowody okreslajace, czy wykazane dostawy zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie

wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
dostawy zostaly wykonane lub sa wykonywane, przy czym dowodami, o ktérych mowa sa
zlozone w postaci elektronicznej i opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym lub, jezeli zostaty sporzadzone
jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wiasnorgcznym podpisem, cyfrowe
odwzorowanie tych dokumentéw opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,




Nr referencyjny: DBFO-S/SOA/2500/1/22/GK

podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym:
a) referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy
zostaly wykonane,
b) wystawione w okresie ostatnich 3 miesigcy referencje badz inne dokumenty sporzadzone
przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy sag wykonywane, lub
c) jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie dostarczyé
dokumentéw, o ktérych mowa w lit. a-b, o$wiadczenie Wykonawcy wraz
z wyjasnieniem przyczyny braku mozliwosci dostarczenia tych dokumentow.
Jezeli Wykonawca powotuje si¢ na doswiadczenie w realizacji dostaw, wykonywanych wspoélnie
z innymi Wykonawcami, Wykaz ustug, o ktérym mowa w pkt 2 ppkt. 2.1), dotyczy ustug,
w ktorych wykonaniu Wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt.

3. W zakresie nieuregulowanym ustawa lub niniejsza SWZ do oswiadczen i dokumentéw
sktadanych przez Wykonawce w postgpowaniu maja zastosowanie w szczegdlnosci przepisy
rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz.2415).

4. Wykonawca moze zastrzec tajemnice przedsiebiorstwa (jezeli dotyczy) — w sytuacji, gdy oferta
lub inne sktadane dokumenty w toku postepowania beda zawieraly tajemnice przedsiebiorstwa,
wraz. z przekazaniem takich informacji, zastrzega, ze nie moga by¢ one udoste¢pnione, oraz
wykazuje ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisOw ustawy dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W przypadku
gdy dokumenty elektroniczne w postgpowaniu, przekazywane przy uzyciu S$rodkow
komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsi¢biorstwa
W rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych
informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

5. Do oferty Wykonawca dolgcza os$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spelnianiu
warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego w Rozdziale
VIi VI SWZ — zgodne ze wzorem stanowigcym zalgceznik nr 3 do SWZ (art. 125 ust. 1
ustawy). Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajacy brak podstaw do wykluczenia oraz
spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, na dzien skladania ofert, tymczasowo
zastepujacy wymagane podmiotowe $rodki dowodowe.

6. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zaméwienie przez wykonawcéw, oswiadczenie,
o ktérym mowa w pkt 5 powyzej sklada kazdy z wykonawcodw. Oswiadczenia te potwierdzaja
brak podstaw wykluczenia oraz spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu lub w zakresie,
w jakim kazdy z wykonawcoéw wykazuje spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu.

7. W przypadku gdy czes¢ zamdwienia bedzie wykonywana przez podwykonawce, zamawiajacy
zbada, czy nie zachodza wobec podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajgcym
zasoby podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 i art. 109 ust. 7 - 10) ustawy.
Wykonawca winien przedstawi¢ na zgdanie zamawiajgcego oswiadczenie, o ktérym mowa
w pkt 6 powyzej.

8. Kompletna oferta zawiera:

8.1. Formularz cenowy — wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do SWZ,
8.2. Formularz ofertowy — wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do SWZ,
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8.3. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnieniu warunkéw w postepowaniu

w zakresie wskazanym w Rozdziale VI i VII SWZ — wg wzoru stanowigcego zalaceznik
nr 3 do SWZ,

8.4. Odpis lub informacj¢ z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji

o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wihasciwego rejestru (jezeli dotyczy) - w celu
potwierdzenia, ze osoba dzialajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, sporzadzone nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich zlozeniem. Jezeli
wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej zamiast wyzej wymienionych dokumentéw sklada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania,

8.5. Pelnomocnictwo Iub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania

wykonawcy - jezeli w imieniu wykonawcy dziala osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 8.4. Warunek ten
dotyczy rowniez odpowiednio osoby dziatajacej w imieniu wykonawcdéw wspodlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoOwienia publicznego oraz podwykonawcow.
Pelnomocnictwo to musi wswej treci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie
do podpisania oferty. '

8.6. Zastrzezenie tajemnicy przedsigbiorstwa — jezeli dotyczy.

X. Informacja o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy

bedzie komunikowal sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych

i organizacyjnych sporzadzania, wysvlania i odbierania korespondenciji elektronicznej

1.

2.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/dbfos warszawa.
W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje si¢, aby komunikacja
miedzy zamawiajacym a wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajacego”.

Za date przekazania (wplywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje si¢ date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie
przycisku ,, Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego” po ktorych pojawi si¢ komunikat,
ze wiadomo$¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

Zamawiajacy bedzie przekazywal wykonawcom informacje w formie elektronicznej
za posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania,
zmiany SWZ, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na
platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktdrej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie
elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.
Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow
i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajacego,
gdyz system powiadomiefi moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
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10.

11.

12.

o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie z dnia 30 grudnia 2020 r. (Dz.U. z 2020
I. poz. 2452), dalej: “Rozporzadzenie w sprawie srodkéw komunikacji”, okresla niezbedne
wymagania sprzgtowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

6.1. staly dostgp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512

kb/s,

6.2. komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

6.3. zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,

6.4. wlaczona obstuga JavaScript,

6.5. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikow
pdf,

6.6. Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTFS,

6.7. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platform¢ zakupowa stanowi date oraz
dokladny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtoéwnego Urzedu Miar.

Wykonaweca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia:

7.1. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin" oraz
uznaje go za wigzacy,

7.2. zapoznal i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostgpnej pod linkiem.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposob niezgodny
z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegélnosci za sytuacje, gdy
Zamawiajacy zapozna si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.
zlozenie  oferty w  zakladce ,Wysdlij wiadomo$§¢ do  zamawiajacego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofert¢ handlows i nie bedzie brana pod
uwage w przedmiotowym postgpowaniu, ze wzgledu na niespelnienie obowigzku
narzuconego w art. 221 ustawy.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
w szczegblnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tre$ci SWZ, sktadania ofert
oraz innych czynno$ci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajduja si¢ w zakladce ,,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc xIs .jpg (jpeg) ze
szczegllnym wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatéw: .zip, .7Z.

Wiréd formatéw powszechnych, a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja: .rar .gif
.bmp .numbers .pages. Dokumenty zlozone w takich plikach zostang uznane za zlozone
nieskutecznie.
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14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.
21.

22.

. Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych
w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max SMB.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz latwiejsza weryfikacje
podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw sktadajacych
si¢ na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAJES.

Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢é zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamigtaé, aby plik z podpisem przekazywaé lacznie z dokumentem
podpisywanym.

Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

Zamawiajacy zaleca, aby Wrykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwosé¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

Osobg sktadajgcg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

Oferte nalezy przygotowaé z nalezyty starannoscia dla podmiotu ubiegajacego sig
o udzielenie zamoéwienia i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy ziozenie oferty na 24 godziny przed terminem
sktadania ofert/wnioskow.

Podczas podpisywania plikéw zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHAT.
Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy weczesniejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé¢ naruszeniem integralnosci plikéw
co rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postgpowaniu..

XI. Wskazanie os6b uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami

1.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami sa:

Pani Karolina Grabowska, tel.: 22 277-01-56, e-mail: dbfos.zp@um.warszawa.pl

Pani Magdalena Mazurek, tel.: 22 277-01-36, e-mail: dbfos.zp@um.warszawa.pl

Zaleca si¢, aby komunikacja z wykonawcami odbywala si¢ tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wy$lij wiadomo$é do zamawiajgcego”, nie za posrednictwem
adresu e-mail.

XII. Wyjasnienia tresci SWZ

1.
2.

Wykonawca moze zwrécié si¢ do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdZniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplynat do zamawiajacego nie pézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skiadania ofert.
Jezeli zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt 2 powyzej
przedtuza termin skladania ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich
zainteresowanych wykonawcOw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania
i ztoZenia oferty.
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4.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa
w pkt 2 powyzej Zamawiajacy nie ma obowiazku udzielania wyjasniefn SWZ oraz obowigzku
przedtuzenia terminu skladania ofert.

Przedhuzenie terminu sktadania ofert, o ktérych mowa w pkt 3 powyzej nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania zrédta zapytania,
na platformazakupowa.pl, na ktérej prowadzone jest postepowanie

Opis sposobu przygotowania oferty

L.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia oferte, o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust.
1 ustawy, sklada sig¢, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Oferty, o$wiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe srodki dowodowe,
w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy (dotyczy wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia), pelnomocnictwo, sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18
ustawy o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
(tj. Dz.U.2021 r., poz. 2070 z p6zn. zm.)
Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz okre§lone w pkt 2 powyzej przekazywane
w postepowaniu, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci
przekazywanej przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej — za posrednictwem
platformazakupowa.pl.
Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy
(dot. wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia), niewystawione przez
upowaznione podmioty, oraz pelnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci elektrom'cznéj
i opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.
W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe i inne dokumenty wymienione w ustawie lub
dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, pelnomocnictwo, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodno$é
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.
Poswiadczenia zgodno$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j,
0 ktérym mowa w pkt 5 powyzej, dokonuje w przypadku:
6.1. podmiotowych Srodkdéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajacych umocowanie
do reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspélnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamdwienia, podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkéw
dowodowych Iub dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania, ktére
kazdego z nich dotycza,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

6.2. innych dokumentéw — odpowiednio wykonawca lub wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamo6wienia, w zakresie dokument6w, ktére kazdego z nich dotycza,

6.3. pelnomocnictwa — mocodawca,

6.4. po$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej
moze dokona¢ réwniez notariusz.

W procesie sktadania oferty, w tym przedmiotowych $rodkéw dowodowych na platformie,

kwalifikowany podpis elektroniczny wykonawca moze ztozy¢ bezposrednio na dokumencie,

ktory nastepnie przesyla do systemu (opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl) oraz

dodatkowo dla calego pakietu dokumentéw w kroku 2 Formularza sktadania oferty lub

wniosku (po kliknieciu w przycisk Przejdz do podsumowania).

Oferta powinna by¢:

8.1. sporzgdzona w jezyku polskim,

8.2. ztozona przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem .
platformazakupowa.pl,

8.3. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobg/osoby upowazniong/upowaznione.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcow do podpisywania wszelkich

plikéw muszg spetiaé “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie

identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na

rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny, zamawiajacy wymaga

dolaczenia odpowiedniej ilosci plikéw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw

XAdES. .

Na platformie w formularzu skladania oferty znajduje si¢ miejsce wyznaczone do dotgczenia

czesci oferty stanowigcej tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uplywem terminu do

sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty

zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Kazdy z wykonawcow moze ztozyé tylko jedng oferte. Zlozenie wigkszej liczby ofert lub

oferty zawierajacej propozycje wariantowe podlega¢ bedzie odrzuceniu.

Dokumenty i o$wiadczenia sktadane przez wykonawce powinny byé w jezyku polskim.

W przypadku zalaczenia dokumentow sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony,

wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 ustawy o informatyzacji

dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego

skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne

z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii po§wiadczonych odpowiednio przez

innego wykonawce ubiegajacego si¢ wspolnie z nim o udzielenie zamoéwienia, przez podmiot,

na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem dedykowanych

formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.
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Sposob oraz termin skladania ofert, termin otwarcia ofert

1.

wmhwn

o

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Oferte¢ wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/dbfos warszawa w mysl ustawy, na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania.

Termin skladania ofert do dnia: 14.06.2022 r. godz. 10.00

Termin otwarcia ofert: 14.06.2022 r. godz. 10.15

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypehieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich

wymaganych zatacznikéw nalezy klikngé przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

Oferta musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem

platformazakupowa.pl, wykonawca powinien zitozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach
przeslanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na

kazdym zatagczonym pliku osobno, w szczego6lnosci wskazanych w art. 63 ust. 1 oraz ust. 2

ustawy, gdzie zaznaczono, iz oferty, w postgpowaniu oraz o$wiadczenie, o ktérym mowa

w art. 125 ust. 1 ustawy sporzadza si¢, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie

elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym.

Za date zlozenia oferty przyjmuje si¢ dat¢ jej przekazania w systemie (platformie) w drugim

kroku skladania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Z16z oferte” i wysSwietlenie sie

komunikatu, ze oferta zostala zaszyfrowana i ztozona.

Szczegblowa instrukcja dla Wykonawcoéw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty

znajduje si¢ na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pVstrona/45-

instrukcje.

Otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po uplywie terminu sktadania ofert, nie pdZniej niz

nastgpnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii

tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okre§lonym przez

zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej

prowadzonego postgpowania.

Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej

prowadzonego postgpowania informacj¢ o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie zamdwienia.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postgpowania informacje o:

13.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dzialalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty
zostaly otwarte,

13.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach,

13.3. Informacja zostanie opublikowana na stronie postgpowania na platformazakupowa.pl
w sekcji ,,Komunikaty”.

Zgodnie z ustawg Zamawiajacy nie ma obowiazku przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert

W sposob jawny z udziatem wykonawc6éw lub transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem

elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line, a ma jedynie takie uprawnienie.

Zaleca si¢ przy sporzadzaniu oferty ze skorzystania ze wzoréw (formularz cenowy, formularz

ofertowy, oswiadczenia) przygotowanych przez Zamawiajacego. Wykonawca moze
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przedstawié oferte na swoich formularzach z zastrzezeniem, ze musza one zawiera¢ wszystkie
informacje okreslone przez Zamawiajagcego w SWZ.

Termin zwigzania oferta

Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni, tj. do dnia: 13.07.2022 r.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w pkt 1 powyzej, zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca
si¢ jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuZzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w pkt. 2, wymaga zlozenia
przez wykonawce pissmnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przediuzenie terminu zwigzania
oferts.

Sposéb obliczenia ceny

Cena oferty zostanie skalkulowania w walucie polskiego ztotego (PLN) z wyodrgbnieniem
naleznego podatku VAT i/lub innych zobowigzan zwigzanych z realizacja zaméwienia.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z dostarczeniem
przedmiotu zamdéwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (termin zwiazania oferta) oraz okres realizacji
zamOwienia.

Cena jednostkowa netto to cena ustalona za jednostke towaru, ktérej ilos¢ lub liczba jest wyrazona
w jednostkach miar w rozumieniu przepiséw o miarach (bez kwoty podatku VAT).

Warto$é netto to wartosé towaru, ktérego dotyczy sprzedaz, bez kwoty podatku (iloczyn ceny
jednostkowej netto i ilodci towaru).

Stawka VAT w procentach (%) to stawka okre§lona w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug dla poszczego6lnych towardw.

Jesli Wykonawca jest podmiotowo zwolniony z podatku VAT, ma obowigzek dotgczy¢ do oferty
zaswiadczenie potwierdzajace status podatnika VAT wydane przez wlasciwy organ podatkowy
potwierdzajace fakt zwolnienia lub o$wiadczenie, wskazujace podstawe prawng zwolnienia
podmiotowego, a w Formularzu cenowym — Zalacznik nr 1 do SWZ, w miejscu stawki podatku
VAT nalezy wpisaé ,,zwolniony”.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzilby do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6éw i ushug (t.j. Dz.U.
z 2021 r. poz. 685 z pézn. zm.) dla celéw zastosowania kryterium ceny zamawiajgcy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwotg podatku od towaréw i ushug, ktérg miatby obowigzek
rozliczy¢.

Wartosé brutto to warto$é sprzedazy towaru wraz z kwota podatku VAT (suma wartosci netto
towaru i wartosci podatku VAT).

Cena zaméwienia to cena ustalona poprzez zsumowanie wartosci brutto poszczegélnych pozycji
w zadaniu. Stanowi ona podstawe oceny i pordwnania ofert. '
Cene za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy skalkulowaé przy pomocy Formularza
cenowego — Zalacznik nr 1 do SWZ oraz przedstawi¢ w Formularzu ofertowym — Zalgcznik
nr 2 do SWZ.

Formularz cenowy — Zalacznik nr 1 do SWZ udostgpniany jest przez Zamawiajacego w wersji
edytowalnej (MS Excel). Wykonawca uzupetnia puste pola w nastgpujgcy sposob:

,,Cena netto” — nalezy wpisa¢ ceng jednostkowa netto (cena za 1 ryz¢ papieru);
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14.

15.

XVIL
1.

“»

»otawka VAT” — nalezy wpisa¢ stawke podatku VAT zgodng z aktualnymi przepisami
podatkowymi. Pozostale wartodci zostana obliczone automatycznie, ale wskazane jest
sprawdzenie poprawnosci przeprowadzonej kalkulacji ceny oferty.

Przy wyliczaniu poszczegélnych wartosci netto i brutto nalezy ograniczy¢ si¢ do dwéch miejsc
po przecinku na kazdym etapie wyliczenia ceny.

Kwoty wartosci netto i brutto zaméwienia wykazane w ofercie zaokragla si¢ do pelych groszy,
przy czym konicéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a koficowki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie
do 1 grosza.

Opis kryteriéw oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujgce kryteria przypisujac
im odpowiednio wagi procentowe:

1) cena brutto (C) — 60 %;

2) termin dostawy produktéw (T) — 40%.
W kategorii cena brutto (C) ocenianym ofertom zastanie przyznane maksymalnie 60 pkt, wedtug
nastgpujacego wzoru:

najnizsza cena ofertowa brutto
=" * 60 pkt

cena brutto oferty badanej .
W kategorii termin dostawy produktéw (T) ocenianym ofertom zastanie przyznane maksymalnie
40 pkt w nastepujacy sposob:
1) za zaoferowanie terminu dostawy wynoszacego 1 dzieri roboczy od dnia zaméwienia dostawy
—40 pkt;
2) za zaoferowanie terminu dostawy wynoszacego 2 dni robocze od dnia zaméwienia dostawy —
30 pkt;
3) za zaoferowanie terminu dostawy wynoszacego 3 dni robocze od dnia zaméwienia dostawy —
20 pkt;
4) za zaoferowanie terminu dostawy wynoszacego 4 dni robocze od dnia zaméwienia dostawy —
10 pkt;
5) za zaoferowanie terminu dostawy wynoszacego 5 dni roboczych lub wiecej od dnia
zamoOwienia dostawy — 0 pkt.
przy czym zamGwienia dostawy ztozone po godzinie 14:00 uwazane jest za zaméwienie dostawy
ztozone nastgpnego dnia roboczego. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonywania dostaw na
zasadach i warunkach opisanych w Projektowanych postanowieniach umowy, ktérych wzér
stanowi Zatgcznik nr 5 do SWZ, w tym do dokonywania dostaw w dni robocze w godzinach od
8:00 do 15:00. Wskazanie przez Wykonawce terminu dostaw produktéw diuzszego od 5 dni
roboczych spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodnej z warunkami zaméwienia.
Suma punkt6éw, o ktérych mowa w pkt 2 - 3 powyzej stanowi¢ bedzie koficows oceng oferty
Za ofertg najkorzystniejsza dla poszczegdlnych czesci zamdéwienia zostanie uznana oferta, ktora
uzyska lacznie najwyzszg sume punktéw (C+T).
Zamawiajacy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w ustawie oraz w niniejszej SWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu
o podane w ogloszeniu o zamoéwieniu i SWZ kryteria wyboru.
Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejsza ofert¢ w terminie zwiagzania oferty okreslonym
w dokumentach zamdwienia.
Jezeli termin zwigzania ofert uptynal przed wyborem najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy
wzywa wykonawcg, ktérego oferta otrzymala najwyzsza ocene, do wyrazenia, w wyznaczonym
przez zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybdr jego oferty.
W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w pkt 8 powyzej zamawiajacy zwraca si¢ o wyrazenie
takiej zgody do kolejnego wykonawcy, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, chyba
ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania
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10. Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku

Informacje dotyczace ofert wariantowych
Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania ofert wariantowych.

Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia wadium.

Informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia
przez niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamoéwienia

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zlozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub
sprawdzeniu dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢é prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obeych
1. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
2. Rozliczenia migdzy Zamawiajagcym i Wykonawca bgda prowadzone wylgcznie w zlotych
polskich (PLN, z}).

Informacje dotyczace zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy

przewiduje ich zwrot
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu wykonawcom kosztoéw udziatu w postgpowaniu.

Informacje o obowiazku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan
Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
zadan zgodnie z art. 60 i art. 121 ustawy.

Informacje o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej
Zamawiajacy nie przewiduje aukgcji elektroniczne;.

Wymég lub mozliwosé zlozenia ofert w postaci katalogéow elektronicznych lub dolaczenia

katalogéw elektronicznych
Zamawiajacy nie wymaga zlozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dotgczenia

katalogow elektronicznych.

Informacje dotyczace zawarcia umowy ramowej oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania

umo
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej oraz zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy.

Zamoéwienia, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 ustawy
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamoéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8)

ustawy.

Projektowane postanowienia umowy w_sprawie zamowienia publicznego, ktére zostana
wprowadzone do tresci tej umowy (art. 281 ust. 1 pkt 7 ustawy)
Projekt umowy stanowi Zalacznik nr 5 do SWZ.

~
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XXIX. Informacje o formalnosciach, jakie musza zostaé¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego
1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy informuje réwnoczesnie
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o
1.1 wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibg albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego
ofert¢ wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania,
jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalno$ci wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,
1.2 wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone
- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
2. Zamawiajacy udostgpnia niezwlocznie informacje, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt. 1.1.,
na stronie internetowej prowadzonego postepowania.
3. Wykonawca przed podpisaniem umowy winien:

3.1. Przedstawi¢ zamawiajagcemu dokument stwierdzajacy, iz osoba/osoby, ktére beda
podpisywaty umowe posiadaja prawo do reprezentowania Wykonawcy, o ile wezedniej
takiego dokumentu nie ztozyt,

3.2. Umowe regulujaca wspolprace — w przypadku zlozenia oferty przez wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych sie o zamdwienie,

3.3. Przesta¢ przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej umowe/-y na sukcesywng
dostawe papieru kserograficznego przygotowang do podpisu przez zamawiajacego
z uwzglednieniem wszystkich zapiséw wynikajacych z niniejszej SWZ,

3.4. Przekaza¢ zamawiajagcemu informacje dotyczace os6b podpisujgcych umowe oraz 0s6b
upowaznionych do kontaktéw w ramach realizacji umowy.

XXX. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy w okoliczno$ciach o
ktorych mowa w art. 95 ustawy : Nie dotyczy.

XXXI. Wymagania w zakresie zatrudnienia oséb o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy:
Zamawiajacy nie przewiduje takich wymagan.

XXXII. Informacje o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wylacznie
przez wykonawceow o ktérych mowa w art. 94 ustawy
Zamawiajacy nie przewiduje takich wymagan.

XXXIII. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych wykonawcy

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w dziale IX ustawy przystuguja wykonawcy, oraz innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskam'u zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies$é
szkodg w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przeplsow ustawy Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajqcego post@powame 0 udzielenie
zaméwienia oraz dokumentéw zamdwienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na
liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy, oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsigbiorcow.

3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby.

3.1. Odwolujacy przekazuje zamawiajacemu odwolanie wniesione w formie elektronicznej
albo postaci elektronicznej albo kopie¢ tego odwotlania, jezeli zostalo ono wniesione
w formie pisemnej, przed uplywem terminu do wniesienia odwolania w taki sposob, aby
mogt on zapoznaé si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu,

3.2. Domniemywa si¢, ze zamawiajgcy mogl zapoznaé si¢ z tre$cig odwotania przed uptywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii

.
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nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektroniczne;.

4, Odwotanie przystuguje na:

4.1.niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podj¢ta W postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupow,
systemie kwalifikowania wykonawcéw lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie
umowy,

42. zaniechanie czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia, o zawarcie umowy
ramowej, dynamicznym systemie zakupéw, systemie kwalifikowania wykonawcéw lub
konkursie, do ktérej zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy,

4.3. zaniechanie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia lub zorganizowania
konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byt do tego obowigzany.

5. Odwolanie wnosi sie¢ w przypadku zamoéwien, ktorych wartosé jest mniejsza niz progi unijne,

W terminie:

5.1. 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana przy uzyciu S$rodkéw komunikacji
elektronicznej,

5.2. 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposéb inny niz okreslony w ppkt 5.1.

6. Odwolanie wobec tresci ogloszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zaméwienia lub
wobec tresci dokumentéw zaméwienia wnosi si¢ w terminie:

6.1. 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub dokumentow
zamdwienia na stronie internetowej, w przypadku zaméwien, ktérych warto$¢ jest mniejsza niz
progi unijne.

7. Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 6. wnosi si¢ w terminie:

7.1.5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo
powzia¢ wiadomo$é o okoliczno$ciach stanowigcych podstawg jego wniesienia, w przypadku
zaméwien, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz progi unijne.

8. Jezeli zamawiajacy mimo takiego obowigzku nie przestat wykonawcy zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty odwotanie wnosi si¢ nie pdzniej niz w terminie:

8.1.15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwiefi Publicznych ogloszenia o wyniku
postepowania albo

8.2. miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy:

a) nie zamie$cit w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogloszenia o wyniku postgpowania.
9. Odwolanie zawiera: _

9.1. imig i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibg, numer telefonu oraz adres
poczty elektronicznej odwotujacego oraz imi¢ i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli),

9.2.nazwe 1 siedzibe zamawiajgcego, numer telefonu oraz adres poczty elekironicznej
zamawiajacego,

9.3. numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludno$ci (PESEL) lub NIP
odwolujacego bedacego osoba fizyczna, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania albo
posiada go nie majac takiego obowigzku,

9.4. numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego braku —numer winnym
wlasciwym rejestrze, ewidencji lub NIP odwotujacego niebgdacego osobg fizyczna, ktéry nie
ma obowiazku wpisu we wiasciwym rejestrze lub ewidencji, jezeli jest on obowigzany do jego
posiadania,

9.5. okre$lenie przedmiotu zamdwienia,

9.6. wskazanie numeru ogloszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych,
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9.7. wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci zamawiajacego, ktérej zarzuca sie
niezgodno$¢ z przepisami ustawy,

9.8. zwigzle przedstawienie zarzutow,

9.9. zadanie co do sposobu rozstrzygniecia odwolania,

9.10.wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie odwotania oraz

dowod6w na poparcie przytoczonych okolicznosci,
9.11.podpis odwolujacego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli,
9.12.wykaz zalgcznikow.
10. Do odwotlania dotgcza sie:

10.1. dowdd uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci,

10.2. dowéd przekazania odpowiednio odwotania albo jego kopii zamawiajacemu,

10.3. dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania odwotujacego.

10.4. wpis uiszcza si¢ najpdzniej do dnia uptywu terminu do wniesienia odwotania.

11. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej w postaci papierowej albo w postaci
elektronicznej, opatrzone odpowiednio wiasnorgcznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

12. Petna tres¢ srodkéw ochrony prawnej zawarta jest w ustawie w Dziale IX.

XXXIV. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informujemy, ze:

1. administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego jest Dzielnicowe Biuro Finanséw
Oswiaty- Srédmiedcie m.st. Warszawy z siedzibg w Warszawie (kod: 00-375),
ul. Smolna 104, — tel. (22) 277-01-00, reprezentowane przez Panig Karoling Bober; ,

2. z inspektorem ochrony danych osobowych w Dzielnicowym Biurze Finanséw Oswiaty-
Srédmiescie m.st. Warszawy, mozna kontaktowa¢ si¢ za posrednictwem adresu poczty
elektronicznej TTolpa@um.warszawa.pl.;

3. dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w celu zwiazanym
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na: Zakup paliwa gazowego,
obejmujgcy dystrybucj¢ i zakup gazu dla szkét i placowek o$wiatowych Dzielnicy
Srédmiescie m. st. Warszawy na okres do trzech lat;

4. odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja zwigzana z ww. postgpowaniem;

5. dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy , przez okres 4 lat od
dnia zakoficzenia postgpowania, a w celach archiwalnych bedg przechowywane przez okres
wskazany w odpowiednich przepisach zgodnie z ustawg o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach oraz przepisach wykonawczych do tej ustawy;

6. obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy , zwigzanym ze ztozeniem oferty w ww. postgpowaniu; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy ;

7. w odniesieniu do danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z udzieleniem zaméwienia
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publicznego decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do

art. 22 RODO;

8. dane osobowe nie begda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej;
9. w odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem

o udzielenie zamdéwienia publicznego Wykonawcy przyshugujg nastepujace prawa:

9.1. na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych;

9.2. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych *;

9.3. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO**;

9.4.prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO,;

10. w odniesieniu do danych pozyskanych w zwiazku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamOwienia publicznego Wykonawcy nie przyshuguje:

10.1. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

10.2. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

10.3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie. skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postgpowania

o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikow.
**  Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej
lub panstwa cztonkowskiego.

ZAY.ACZNIKI:

Zatacznik nr 1.1 — 1.80 - Formularze cenowe

Zatacznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zaltgcznik nr 3 — Oswiadczenie wykonawcy o spelnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz
niepodleganiu wykluczeniu z post¢powania.

Zakgcznik nr 4 — Wykaz dostaw

Zatgcznik nr 5 — Projekt umowy

Zatacznik nr 6 — Oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia
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