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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

DYREKTOR WOJEWODZKIEGO URZEDU PRACY W KATOWICACH

oglasza postepowanie o udzielenie zamowienia na:

Przygotowanie i realizacje szkolenia on-line w formie webinaru o tematyce
»Promocja projektu - warsztaty dotyczace przygotowywania grafik

do wykorzystania na stronach internetowych oraz w mediach spolecznosciowych”.

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach, ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice
2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga przygotowania i realizacji 1 szkolenia on-line w formie
webinaru dla beneficjentow w ramach dzialan Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Slaskiego (RPO WSL) wdrazanych przez WUP w Katowicach w zakresie

prawidlowej realizacji projektow EFS.

Szczegoélowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje si¢ w zalaczniku nr 1 do Ogloszenia

0 zaméwieniu.
Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV)
80500000-9- Ustugi szkoleniowe
Warunki ptatnosci:
Zaptata dokonana bedzie po zrealizowaniu calego zamowienia, przelewem na rachunek podany przez
Wykonawce w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.

W przypadku zlozenia faktury zawierajacej bledy, termin liczony bedzie od dnia zlozenia faktury
korygujace;.



Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spekienia:

Zamawiajacy uzna spetnienie warunku, jezeli Wykonawca wykaze, ze do przeprowadzenia
szkolenia zapewni eksperta ktory posiada:

- wyksztalcenie wyzsze (minimum mgr. lub mgr. inz.),

- doswiadczenie w prowadzeniu 3 szkolen/warsztatow zrealizowanych od 1 kwietnia 2018 r.
do dnia sktadania ofert w obszarze skutecznej komunikacji w mediach spoleczno$ciowych
i/lub skutecznej reklamy w mediach spotecznosciowych i/lub tworzenia grafik na potrzeby

mediéw spotecznosciowych;
Jesli wskazany przez Wykonawce trener prowadzacy szkolenie z przyczyn losowych nie
bedzie mogt zrealizowaé szkolenia, Wykonawca zapewni zastgpstwo: trenera o rownych lub

wyzszych kwalifikacjach - do akceptacji Zamawiajacego.

Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunku:

Zamawiajqgcy dokona oceny spetnienia w/w warunku wedftug formuly , spetnia/nie spetnia”
na podstawie zalgczonego do oferty wykazu (Zalqcznik nr 4) zawierajqcego imig i nazwisko
0s0b, ktore bedg uczestniczyé w realizacji zamoéwienia jako: ekspert wraz z informacjami
na temat ich wyksztatcenia wyzszego rozumianego jako posiadanie tytutu naukowego min.
mgr lub mgr inz. (nalezy wpisac¢ nazwe uczelni i rok ukonczenia studiow) oraz doswiadczenia
w prowadzeniu trzech szkolen/warsztatow (nalezy wpisacé tematy i zakresy szkolen, date ich

realizacji oraz nazwe zleceniodawcow, na rzecz ktorych ustuga zostata wykonana).

Kryteria oceny ofert:
Cena - 100 %

Opis sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego kryterium oceny ofert:

W ramach kryterium ,,Cena” oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

Maksymalng liczbe punktow otrzyma oferta, ktory zaproponuje najnizszg ceng brutto.

Ocena bgdzie dokonana na podstawie wzoru:

Najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert

- x 100

Cena brutto badanej oferty




6.

Ocena bedzie dokonana z doktadno$cia do dwdch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktora uzyska najwicksza ilos¢ punktow

w Kryterium cena.

Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert
przedstawia taka sama cene¢, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do

ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Sposob przygotowania oferty i komunikacji z wykonawcami:

6.1 Sposoéb prowadzenia postepowania:

2)

Postgpowanie prowadzone jest w formie elektronicznej za posrednictwem platformy:

platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/447305.

b) Zamawiajagcy wymaga, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata si¢ tylko poprzez

platform¢ zakupowa za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/transakcja/447305

i formularza “Wyslij wiadomo$¢ do Zamawiajacego”.

C) Zamawiajacy bedzie przekazywal Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za

posrednictwem  https://platformazakupowa.pl/transakcja/447305. Informacje  dotyczace

odpowiedzi na pytania, zmiany terminu sktadania ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na
platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej adresatem, zgodnie
z obowiazujacymi przepisami, jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie

elektronicznej za posrednictwem  https://platformazakupowa.pl/transakcja/447305 do

konkretnego Wykonawcy.

d) Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow

i wiadomosci bezposrednio na https://platformazakupowa.pl/transakcja/447305 przestanych

przez Zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze

trafi¢ do folderu SPAM.

Uwaga

Korespondencja przestana w inny sposob niz poprzez platforme nie bedzie brana pod

uwage, zostanie uznana jako zlozona nieskutecznie. Zamawiajacy nie bedzie informowal o

blednym zloZeniu korespondencji.
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e)

Zamawiajacy informuje, ze wszelkie instrukcje korzystania

z https://platformazakupowa.pl/ znajduja si¢ w zaktadce ,,Instrukcje dla Wykonawcow" na

stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.

6.2.Sposob przygotowania oferty:

a)

b)

Oferte nalezy przygotowa¢ za pomoca aktywnego formularza bezposrednio za

posrednictwem platformy pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/447305.

Wykonawca w kryteriach i warunkach formalnych aktywnego formularza zobowiazany
jest zataczy¢:

- w poz. 2 ,,O$wiadczenie Wykonawcy” podpisane przez Wykonawce/osobe lub osoby
uprawnione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy oswiadczenie, ktore
stanowi zal. nr 2 do Ogloszenia oraz

- w poz. 3 ,,Wykaz o0s6b proponowanych przez Wykonawce do realizacji uslugi”
podpisany przez Wykonawce/osobe lub osoby uprawnione do sktadania o$wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy wykaz, ktory stanowi zatacznik Nr 4 do Ogloszenia.
Przedmiotowe dokumenty w wersji edytowalnej do pobrania znajdujg si¢

w rubryce ,,Zataczniki do postepowania”.

Podczas sktadania oferty Wykonawca musi poda¢ adres e-mail, NIP lub PESEL, pelna

nazwe oraz adres siedziby, nr telefonu.

6.3. Do oferty musza by¢ dotaczone nastepujace dokumenty:

a)

b)

wypelnione i podpisane przez Wykonawce/osobe lub osoby uprawnione do sktadania

oswiadczenh woli w imieniu Wykonawcy - O$wiadczenie stanowiace Zatacznik nr 2 do

Ogloszenia o zamowieniu.

petnomocnictwo do zlozenia oferty w imieniu Wykonawcy, w przypadku, gdy w imieniu
Wykonawcy bedacego osobg fizyczng oferte sktada inna osoba, a udzielenie
pelnomocnictwa nie wynika z wpisu do CEIDG lub w przypadku Wykonawcy
podlegajacemu wpisowi do KRS jesli upowaznienie osoby sktadajacej oferte nie wynika
Z tego rejestru,

Wykaz o0séb proponowanych przez Wykonawce do realizacji ustugi zgodnie

z Zalacznikiem nr 4 do Ogloszenia o zamowieniu.
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6.4. Oferte nalezy zlozy¢ w formie elektronicznej poprzez platforme zakupowa
https://platformazakupowa.pl/transakcja/447305 w terminie do 06 maja 2021 r. do godz.
9:00.

6.5. Sposob obliczenia ceny:
a) Wykonawca w aktywnym formularzu ofertowym

(https://platformazakupowa.pl/transakcja/447305) w przedmiocie zamowienia w poz. 1

podaje taczna cene zamdwienia brutto za realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

b) Laczna cena zamoOwienia brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamdowienia oraz projektem umowy

okreslonym w Zataczniku Nr 3 do Ogloszenia.

C) Zamawiajacy informuje, iz szkolenia on-line finansowane sg w cato$ci ze $rodkoéw

publicznych.

6.6. Ztozenie oferty niekompletnej spowoduje, iz oferta bedzie odrzucona, a oferty

niepotwierdzone, wycofane lub ztozone po wyznaczonym terminie nie bedg brane pod uwagg.

6.7. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$s¢ modyfikacji ogloszenia oraz zastrzega sobie prawo
do uniewaznienia niniejszego postgpowania o udzielenie zamoéwienia w kazdym czasie bez

podania przyczyny.

7. Informacje dotyczace umowy, w tym okreslenie warunkéw ewentualnych zmian umowy.

Warunki okreslone zostaly w projekcie umowy (Zalgcznik nr 3).

8. Wyboér najkorzystniejszej oferty
Niniejsze ogloszenie nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia zamowienia.
Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach okre§lonych

w ogtoszeniu i zamie$ci informacje 0 wyborze oferty na platformie w sekcji ,,Komunikaty”.

9. RODO:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych
nr 2016/679 (zwanym dalej ,,RODO” ) informujemy, iz:
e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewodzki Urzad Pracy adres:

ul. Kosciuszki 30-048 Katowice, tel: 32 757 33 60 fax: 32 757 33 62
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e 7 inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewddzkim Urzgdzie Pracy
w Katowicach mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: iod@wup-katowice.pl lub
telefonicznie pod numerem (32) 757-33-06

e Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujacych celach:

a) ocena zlozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej,
b) udzielenie zamowienia i zawarcia umowy,
€) realizacja i rozliczenie zamdowienia,
d) archiwizacja dokumentacji.
e Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:
a) obowiagzek prawny cigzacy na administratorze wynikajacy z przepisow ustawy Prawo
Zamowien Publicznych oraz aktow wykonawczych do ustawy (art. 6 ust.1 lit. c RODO),
b) zawarta z Panig/Panem umowa lub dzialanie prowadzace do zawarcia takiej umowy
(art. 6 ust.1 lit. b RODO),

C) obowiazek cigzacy na administratorze wynikajacy z art. 6 ustawy o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (art. 6 ust.1 lit. C RODO).

e Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom upowaznionym przez administratora
danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa.
Ponadto w zakresie stanowiacym informacj¢ publiczng dane bgda ujawniane kazdemu
zainteresowanemu takg informacja lub publikowane w BIP Urzedu;

e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane od momentu zakonczenia sprawy przez
okres: wynikajacy z przepisow prawa dot. archiwizacji oraz innych przepisow
W szczegolnosci w przypadku dofinansowania zamowienia ze Srodkow UE.

e Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zadania
ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych;

o Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz
warunkiem zawarcia umowy w przypadku wyboru oferty. Podanie danych jest
obowigzkowe a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie niemoznos¢ udziatu
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego oraz zawarcia umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania

decyzji ani profilowania, o ktorym mowa w art. 22 RODO.

Z up. Dyrektora
Wojewoddzkiego Urzedu Pracy
w Katowicach

I-I Marcin Flaczynski
Wicedyrektor

Katowice, dnia 27 kwietnia 2021 r. /podpis Kierownika Zamawiajgcegol
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Zalacznik Nr 1

do Ogloszenia 0 zamowieniu
Szczegoélowy opis przedmiotu zamdéwienia
I. Opis przedmiotu zaméwienia
1.1 Przedmiotem zamowienia jest:

e usluga przygotowania i realizacji 1 szkolenia on-line w formie webinaru dla beneficjentow
w ramach dziatan Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego (RPO
WSL) wdrazanych przez WUP w Katowicach w zakresie prawidlowej realizacji projektow
EFS.

e Tematyka szkolenia: Promocja projektu - warsztaty dotyczace przygotowywania grafik

do wykorzystania na stronach internetowych oraz w mediach spotecznos$ciowych.

2.1 Liczba szkolen i uczestnikow szkolen:

Planuje si¢ realizacj¢ 1 szkolenia dla beneficjentow RPO WSL dla maksymalnie 40 oséb .

Dodatkowo, Wykonawca zapewni dostep do szkolenia dla dwoch przedstawicieli Zamawiajgcego.

2.2 Ramowy zakres merytoryczny szkolenia:

Szkolenie: ,,Promocja projektu - warsztaty dotyczace przygotowywania grafik

do wykorzystania na stronach internetowych oraz w mediach spolecznosciowych”.

e Skuteczna komunikacja w mediach spoteczno$ciowych (zasady budowania relacji poprzez
media spotecznosciowe, zasady prowadzenia profilu w mediach spolecznosciowych
i skutecznego brandingu),

e Najwazniejsze funkcje popularnych programéw do tworzenia grafik np. Canva/Crello/Easil,

e Rodzaje grafik i jak je tworzy¢ (grafika do postdow na FB/Instagram/Instastories, grafika
do wydarzen i grafika rozwijana z call to action),

e Dobor kolorow, podstawy typografii,

e Hierarchia a kontekst komunikatu/czytelnos¢,

e Tworzenie: logotypu, plakatu, prezentacii,

e Proste sposoby graficznej prezentacji liczb i znajdowania pomystéw na infografiki,



e FElementy graficzne/tta/wykresy,
e Zdjecia/kolaz zdje¢,

o \Wprowadzanie tekstu na elemencie.

UWAGI:

- Zamawiajacy wymaga, by szkolenie bylo realizowane w oparciu o praktyczne przyktady, wzory

projektow graficznych, doswiadczenia z realizacji projektow (np. najczgséciej popetniane btedy),

- szkolenie bedzie zawieralo modul z mozliwos$ciag zadawania pytan ekspertowi prowadzacemu

szkolenie,

- powyzszy zakres merytoryczny ma charakter ramowy i ostateczna lista szczegotowych zagadnien
i ich uklad moze ulec zmianie, co zostanie ujete w agendzie szkolenia, przedstawionej

przez Wykonawce do akceptacji Zamawiajgcego.

I1. Grupa docelowa:

Szkolenie skierowane jest do beneficjentow realizujacych projekty w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Slaskiego (RPO WSL). Uczestnikami szkolenia beda m.in.
przedstawiciele instytucji rynku pracy, w tym powiatowych urzedow pracy z woj. $laskiego,
przedsigbiorstw (firm szkoleniowych, doradczych, consultingowych), a takze organizacji
pozarzadowych (fundacji, stowarzyszen), IOB (np. agencji rozwoju regionalnego i lokalnego, izb:

gospodarczych, przemystowych, handlowych oraz o§rodkéw wspierania przedsigbiorczosci).

Projekty w ramach RPO WSL wspieraja na rynku pracy osoby nieaktywne zawodowo po 30 roku
zycia, ale rbwniez osoby pracujgce, w tym pracownikow mikro, matych i $rednich przedsigbiorstw.

Ich celem jest:

e aktywizacja zawodowa za pomocg oferty kompleksowego wsparcia w postaci m.in.
poradnictwa zawodowego, posrednictwa pracy, szkolen zawodowych, stazy lub praktyk
zawodowych, subsydiowanego zatrudnienia, bezzwrotnej dotacji na zatozenie wtasnej firmy,

e wsparcie w zakresie ksztalcenia ustawicznego, dostosowania ksztalcenia zawodowego
do potrzeb rynku pracy osob pracujacych i niepracujacych (szkolenia zawodowe,
komputerowe, jezykowe),

o poprawa kompetencji i kwalifikacji kadr pracowniczych przedsiebiorstw sektora MSP zgodnie

z ich potrzebami (dofinansowanie do ustug szkoleniowych i doradczych dla firm).



111. Cel:

Celem szkolenia jest podwyzszenie jako$ci realizowanych projektow oraz wsparcie beneficjentow
w zakresie efektywnej komunikacji z uczestnikami w mediach spotecznosciowych podczas rekrutacji

i realizacji projektu w celu utrzymania ich zaangazowania i uczestnictwa w projektach.

IV. Termin i czas trwania:

Czas trwania: szkolenie bedzie trwalo 6 godzin zegarowych (w tym facznie 45 minut przerw).
Planowane godziny szkolenia: 9.00 — 15.00. Ostateczne godziny realizacji szkolenia moga si¢

nieznacznie roéznic;

- po podpisaniu umowy Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajacego szczegdlowa agende

szkolenia, przedstawiajaca podziat zagadnien merytorycznych na moduty i przerwy.

e Termin szkolenia:

Szkolenie musi zosta¢ zrealizowane w okresie: od 3 wrze$nia do 30 listopada br. Szczegolowa data
szkolenia  zostanie przedstawiona przez ~Wykonawce do akceptacji Zamawiajacego
w terminie 5 dni roboczych od podpisania umowy. Za zgoda obu stron termin szkolenia moze ulec
zmianie z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy (np. niedostepnos$¢ eksperta
prowadzacego szkolenie z powodow losowych, zdrowotnych, problem techniczny zwigzany
Z dziataniem platformy do szkolen on-line), niemniej jednak szkolenie musi zosta¢ zrealizowane w

ww. okresie, tj. najpdzniej do 30 listopada br.

V. Szczegoly realizacji zaméwienia szkolenia on-line:
a) obowiazki Zamawiajacego:

e Zamawiajacy w terminie 2 dni roboczych od podpisania umowy przekaze Wykonawcy
do zastosowania podczas realizacji ustugi: wzor tla prezentacji PowerPoint, link do ankiety
ewaluacyjnej dla uczestnikow szkolenia, wzory obowigzkowych logotypdw, lini¢ graficzna RPO
WSL oraz tre§¢ minimum wymagana na certyfikatach ukonczenia szkolenia.

e Zamawiajacy odpowiada za rekrutacje uczestnikow szkolenia. Zgloszenia 0s6b
zainteresowanych szkoleniem przyjmowane beda przez Zamawiajacego w formie formularzy
droga elektroniczng.

e Zamawiajacy poinformuje Wykonawce o liczbie zebranych zgloszen na szkolenie na 2 dni
robocze przed terminem szkolenia i w przypadku zebrania niewystarczajacej liczby chetnych

poinformuje 0 odwotaniu szkolenia.



e Zamawiajacy po zakonczeniu rekrutacji przekaze Wykonawcy liste osob (imig¢ i nazwisko,
adres e-mail, nr telefonu) zapisanych na szkolenie - w celu wystania przez Wykonawce linkéw
z dostegpem do szkolenia on-line, przygotowania i wysytki zaswiadczen o jego ukonczeniu oraz
ankiet ewaluacyjnych, a takze w celu komunikacji z uczestnikami podczas realizacji szkolen
W razie probleméw technicznych (np. z dostgpem do platformy szkoleniowej).

e Zamawiajacy kazdorazowo akceptuje lub nanosi poprawki do przekazanych przez Wykonawce

materialdw w terminie 3 dni roboczych od ich otrzymania.

b) obowiazki Wykonawcy:

e Wykonawca opracuje szczegélowa agende szkolenia na podstawie ww. ramowego zakresu
merytorycznego i przekaze do akceptacji Zamawiajagcego na minimum 14 dni roboczych
przed dniem szkolenia. Ostateczny dobor zagadnien szkoleniowych moze si¢ rozni¢ od ww.
zakresu ramowego — po przedstawieniu propozycji przez Wykonawce i za zgodg Zamawiajacego.

e Wykonawca opracuje nastgpujace materiaty, ktorych wzory przekaze Zamawiajagcemu
do akceptacji w terminie najpozniej do 7 dni roboczych przed dniem realizacji szkolenia:

v’ prezentacje w PowerPoint dla uczestnikow,

v wzor zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia,

v opcjonalnie dodatkowe merytoryczne materialy szkoleniowe (oprécz prezentacji
PP),

v' tre$¢ maila do oséb zapisanych na szkolenie z zaproszeniem do udzialu
w webinarze, informacjami organizacyjnymi oraz instrukcjg Kkorzystania
z platformy szkoleniowej.

e \Wykonawca kazdorazowo nanosi uwagi Zamawiajgcego do przekazanych materiatow
w terminie 2 dni roboczych od dnia przekazania uwag;

e \Wykonawca musi dysponowa¢ dostgpem do platformy szkoleniowej umozliwiajgcej organizacje
szkolen online w formie webinaroéw;

e Wykonawca zapewni sprzgt oraz pomieszczenie, w ktorym zostanie przeprowadzony webinar
przez eksperta;

e \Wykonawca zapewni podczas webinaru osobg¢/osoby do obstugi technicznej i kontaktu
z uczestnikami w razie problemow (np. z dostepem do platformy szkoleniowej, w przypadku
zerwania polgczenia internetowego itp.);

e Wykonawca zagwarantuje mozliwos¢ udziatu w webinarium (dostgp do platformy i udzial w
szkoleniu) dwom przedstawicielom Zamawiajacego;

e Podczas szkolenia uczestnicy beda styszeli i widzieli prowadzacego szkolenie oraz prezentacje
Power Point (ewentualnie inne materiaty). Podczas szkolenia bgdzie rowniez mozna korzysta¢

z czatu i mozliwo$ci zadawania pytan audio prowadzacemu szkolenie;
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W przypadku nieprzewidzianych problemow technicznych, niezaleznych od Wykonawcy,
a uniemozliwiajacych realizacj¢ szkolenia on-line (np. dostep do Internetu), w porozumieniu
z Zamawiajgcym zostanie wyznaczony kolejny termin szkolenia - nie pdzniejszy jednak niz
30 listopada br.;
Wykonawca zapewni materialy oznakowane zgodnie z wytycznymi zawartymi w ,,Podreczniku
wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014 — 2020 w zakresie informacji
1 promocji” oraz w ,Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie
i znakow programéw polityki spdjnosci na lata 2014 - 20207, dostgpnymi na stronie
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/;
Wykonawca poinformuje uczestnikow szkolenia o jego wspoéifinansowaniu przez Unig
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;
Wykonawca zapewni wysylke zapisanym uczestnikom szkolenia - na co najmniej 1 dzien przed
szkoleniem, do godziny 12.00:
- automatycznych zaproszen do udziatu w szkoleniu, bezposrednio z platformy szkoleniowe;,
zawierajacych link umozliwiajacy udziat w szkoleniu
oraz dodatkowo:
- maila zawierajgcego informacje organizacyjne, tj. informacj¢ o wysylce automatycznych
zaproszen do udzialu w szkoleniu bezposrednio z platformy, instrukcj¢ korzystania z danej
platformy szkoleniowej, prosb¢ do uczestnikow o obligatoryjne logowanie si¢ imieniem
i nazwiskiem podczas szkolenia (w celu identyfikacji, przygotowania listy obecnosci oraz
certyfikatow), danymi kontaktowymi do opiekuna technicznego, ktory bedzie pomagat
uczestnikom w przypadku probleméw, np. z logowaniem lub nieotrzymaniem automatycznego
maila z zaproszeniem do udzialu w szkoleniu; mail ten zostanie wystany takze do wiadomosci
Zamawiajacego;
Wykonawca przekaze rowniez Zamawiajagcemu zaproszenie oraz link z dostepem do szkolenia
online — ze wzgledow organizacyjnych;
W dniu realizacji webinarium Wykonawca roze$le droga mailowa uczestnikom szkolenia
(do wiadomosci Zamawiajacego) link do ankiety ewaluacyjnej oraz materialy szkoleniowe;
Wykonawca po szkoleniu:
- przekaze Zamawiajacemu liste obecnos$ci w terminie do 1 dnia roboczego po szkoleniu,
w formie skanu z platformy szkoleniowej z lista 0sob zalogowanych podczas szkolenia oraz
dodatkowo lista obecnosci w pdf (w przypadku zalogowania oséb, ktorych nie uda si¢
zidentyfikowa¢ na liScie obecno$ci, nalezy ujaé tylko osoby, ktorych tozsamo$é zostala
potwierdzona),
- roze$le droga mailowa uczestnikom szkolenia podpisane kwalifikowanym podpisem

elektronicznym lub profilem zaufanym zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia (mozliwe jest
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takze przekazanie podpisanych zaswiadczen poczta tradycyjng) - w terminie do 3 dni
roboczych od dnia szkolenia;

- przygotuje protokol w wersji papierowej (podpisanej przez Wykonawce)
i elektronicznej (w formie skanu zawierajacego podpis i piecze¢¢ firmy) lub dokument w
wersji elektronicznej opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem
zaufanym, zawierajacy potwierdzenie wykonania ustugi zgodnie z umowa, w tym informacje
o liczbie uczestnikow szkolenia wraz z lista obecnosci, informacja na temat $redniej oceny
szkolenia (t¢ informacje¢ Zamawiajacy przekaze Wykonawcy na podstawie zebranych
wynikow ankiet) oraz wydane certyfikaty w wersji elektronicznej - w terminie do 10 dni

roboczych od dnia szkolenia.
VI. Termin realizacji zamowienia:

- calo$¢ uslugi zostanie zrealizowana najpézniej do 10 grudnia br. (w tym realizacja
szkolen on-line najpdézniej do 30 listopada br.). Wykonawca po zrealizowaniu ushugi
dostarczy Zamawiajacemu protokol zdawczo-odbiorczy (skan oraz oryginat dokumentu
podpisanego przez osobe upowazniong ze strony Wykonawcy lub dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym, zawierajacy o$wiadczenie
0 wykonaniu ustugi zgodnie z umowa, informacje o liczbie przeszkolonych osob wraz z listg
obecnosci, informacjg na temat sredniej oceny szkolenia oraz wydane certyfikaty w wersji

elektronicznej.

Warunkiem zaptaty za ustugg jest dostarczenie Zamawiajagcemu ww. protokolu zdawczo-

odbiorczego.

VII. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych: Zamawiajgcy i Wykonawca wraz
z umowa glowng podpisza dodatkowo umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w
zwiazku z realizacjg uslugi szkoleniowej (przekazanie Wykonawcy przez Zamawiajacego danych
osobowych uczestnikow szkolenia (imi¢ i1 nazwisko, adres e-mail, nr telefonu) niezbednych do

realizacji ustugi.

VIII. Rozliczenie i finansowanie: W przypadku zgloszenia si¢ na szkolenie mniej niz 10 oséb,
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ odwotania szkolenia on-line. Zamawiajacy rozliczy si¢ z
Wykonawca tylko za faktycznie zrealizowane szkolenie, na ktore zostata zebrana wystarczajaca liczba
zainteresowanych. Szkolenie dla beneficjentow RPO WSL bedzie finansowane ze $rodkéow Pomocy

Technicznej RPO WSL.
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Fundusze

Europejskie jj Sla)skie.

Program Regionalny

Unia Europejska *
Europejski Fundusz Spoteczny

Zalacznik nr 2
do Ogloszenia 0 zamowieniu

Oswiadczenie Wykonawcy/osoby upowaznionej do reprezentowania®
(niewlasciwe skresli¢)

dot. postepowania pn. ,,Przygotowanie i realizacja szkolenia on-line w formie webinaru

o tematyce ,Promocja projektu - warsztaty dotyczace przygotowywania grafik
do wykorzystania na stronach internetowych oraz w mediach spolecznosciowych”.

NP REGON: ..o, Nr telefonu: .....ocoovveiii i,

skladajac oferte w postepowaniu o§wiadczam, Ze:

zapoznalem/am si¢ z postanowieniami zalaczonego do Ogloszenia 0 zaméwieniu wzoru
umowy i przyjmuje go bez zastrzezen;

- zapoznatem/am si¢ z warunkami zamowienia i przyjmuj¢ je bez zastrzezen;
przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamowienia;

jestem zwigzany z niniejsza oferta przez okres 30 dni, liczac od terminu sktadania ofert
podanego w Ogloszeniu o zamdowieniu.

Podpis Wykonawcy lub
osoby upowaznionej

*w przypadku, gdy ofet¢ w imieniu Wykonawcy sklada osoba upowazniona na podstawie
pelnomocnictwa nalezy je dotagczy¢ do oferty.
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Fundus_ze. Z " “ Unia Europejska
E Europejskie jj SlQSkle. o P EuropejskiFunduszs?)otjeczny "., :

Program Regionalny

Zalgcznik nr 3
do Ogloszenia 0 zamowieniu
Projekt umowy
UMOWA Nr /2021
zawarta W dniu .......coeceeeienieieeneeenn, 2021 r. w Katowicach, przy ulicy Kosciuszki 30 pomiedzy:

Wojewodztwem Slaskim,

Wojewodzkim Urzedem Pracy w Katowicach

z siedziba przy ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice
NIP Wojewodztwa Slaskiego 954-277-00-64
reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,, ZAMAWIAJACYM”

zwanym dalej ,, WYKONAWCA”

§1
Niniejsza Umowa zostata zawarta zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 11 wrzes$nia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.), z ktérego wynika, ze

przepisow Ustawy nie stosuje si¢ do zamoéwien nizszych niz 130 000 ztotych.
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§2

Przedmiotem zamowienia jest ustuga przygotowania i realizacji szkolenia on-line w formie
webinaru o tematyce ,,Promocja projektu - warsztaty dotyczace przygotowywania grafik
do wykorzystania na stronach internetowych oraz w mediach spolecznosciowych”.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania zamoéwienia zgodnie z opisem przedmiotu
zamoOwienia stanowigcym zatacznik Nr 1 do niniejszej umowy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do zapewnienia eksperta, ktory bedzie prowadzit szkolenie:

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania Umowy z nalezyta starannoscia.

§3

Zamowienie nalezy zrealizowaé w terminie od dnia podpisania umowy do 10 grudnia 2021 r.

('w tym realizacja szkolenia on-line w okresie od 3 wrzesnia do 30 listopada 2021 r.).

Calkowita warto$¢ zamowienia WYNoSi ................. zt brutto (stownie: ...l
.../100).

Zaptata za wykonanie umowy zostanie dokonana przelewem na rachunek podany przez
Wykonawce, w terminie 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania faktury, przy czym
w przypadku zgloszenia si¢ na szkolenie mniej niz 10 oséb, Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢
odwotania szkolenia on-line. Zamawiajacy rozliczy si¢ z Wykonawca tylko za faktycznie
zrealizowane szkolenie, na ktore zostala zebrana wystarczajaca liczba zainteresowanych.

W przypadku ztozenia faktury zawierajacej btedy, termin, o ktérym mowa w ust. 2 liczony bedzie
od dnia ztozenia faktury korygujace;.

Podstawa zaptaty za ustuge bedzie dostarczenie Zamawiajagcemu protokotu zdawczo -

odbiorczego.

§5
W przypadku nienalezytego wykonania umowy, Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare
umowng w wysokosci 1% wartoéci brutto zamowienia, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej
umowy za kazdy stwierdzony przypadek nienalezytego wykonania umowy.
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kary umowne:
a) za zwlok¢ w wykonaniu przedmiotu umowy, w wysokosci 0,4% warto$ci brutto

zamoOwienia, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, za kazdy dzien zwloki;
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b) za zwloke w usunigciu wad w wysokosci 0,4% warto$ci brutto zamowienia,
o ktérej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy, za kazdy dzien zwloki liczony od dnia
nastepnego po ostatnim dniu terminu wyznaczonego na usunig¢cie wad.

W przypadku odstgpienia przez Zamawiajacego od umowy z powodu okoliczno$ci, za ktore

odpowiada Wykonawca, zaptaci on Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 20% wartosci

brutto zamowienia, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

Laczna wysoko§¢ wszystkich kar umownych naliczonych na podstawie niniejszej umowy nie

moze przekroczy¢ 30% warto$ci brutto zamowienia, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej

umowy.

Kary umowne sa wymagalne z chwilg zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajacych ich naliczenie

1 beda ptatne w terminie 7 dni od daty doreczenia Wykonawcy noty obcigzeniowe;.

Zamawiajacemu przyshuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupelniajacego na zasadach

og6lnych, w przypadku gdy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy poniost on szkode,

ktéra przewyzsza wartos¢ zastrzezonych kar umownych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potracenia na podstawie art. 498 i dalszych Kodeksu

Cywilnego z wynagrodzenia Wykonawcy naleznosci z tytutu kar umownych, po uprzednim

wezwaniu Wykonawcy do ich zaptaty, na co Wykonawca wyraza zgodg.

§6
. Wykonawca o$wiadcza, ze:

a) spelnia wszelkie wymagane przepisami prawa przestanki, w tym posiada odpowiednie
dokumenty uprawniajace go do wykonania przedmiotu umowy (np. pozwolenia);

b) posiada odpowiednie do$wiadczenie, wiedzg i struktur¢ organizacyjng oraz inne $rodki,
potrzebne do rzetelnej i petnej realizacji przedmiotu umowy;

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

a) realizacji przedmiotu umowy w sposOb staranny, odpowiadajacy powszechnie przyjetym
standardom i normom technicznym, zgodnie z postanowieniami ztozonej oferty;

b) informowania Zamawiajacego o wszelkich czynnikach mogacych negatywnie wptynaé na
realizacje przedmiotu umowy, w szczegélnosci na terminowa badz prawidtowa realizacje
przedmiotu umowy, niezwltocznie po ich wystapieniu;

C) udzielenia kazdorazowo, na zadanie Zamawiajacego, pelnej informacji na temat stanu
realizacji przedmiotu umowy. Zamawiajacy ma prawo do oceny i kontroli realizacji
przedmiotu umowy na kazdym etapie. W przypadku zgloszenia przez Zamawiajacego
zastrzezen zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu umowy, Wykonawca ma obowigzek
skorygowania sposobu realizacji przedmiotu umowy badz odniesienia si¢ do wniesionych
zastrzezen w terminie 3 dni roboczych od ich zgloszenia;

d) zachowania w tajemnicy tresci przekazanych mu dokumentéw oraz informacji uzyskanych
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w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy, zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa, w tym przepisami szczegdlnymi w zakresie dziatalnosci gospodarcze;.

. Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego powierzy¢ wykonania
przedmiotu umowy badz jej czgsci osobie trzecie;.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przedmiot umowy do czasu ostatecznego odbioru przez
Zamawiajacego.

. Osoba upowazniong ze strony Wykonawcy do wspdlpracy nad realizacja umowy jest .....

(e-mail:....; tel:....).

. Wszystkie kontakty dotyczace realizacji umowy beda si¢ odbywaly droga elektroniczng, za

posrednictwem poczty e-mail.

§7
Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzezeniem ust.2.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia zmiany do niniejszej umowy w zakresie
osoby zaangazowanej do wykonania zamowienia tj.: eksperta.

Warunki zmiany: zmiang takg dopuszcza si¢ w sytuacji, gdy okaze si¢ ona konieczna ze wzgledu

na $mier¢ lub chorobg eksperta badz inng okoliczno$¢ dot. eksperta (uzasadniong przez
Wykonawce) wskazanego w ofercie do prowadzenia szkolen. Warunkiem dokonania takiej
zmiany jest poinformowanie Zamawiajacego przez Wykonawcg o konieczno$ci zmiany eksperta
wraz z podaniem przyczyn oraz przekazanie Zamawiajagcemu do jego akceptacji danych
osobowych wraz z dokumentami potwierdzajacymi kwalifikacje i do$wiadczenie zawodowe
eksperta w zastepstwie. Kwalifikacje i do$wiadczenie zawodowe eksperta w zastgpstwie nie
moga by¢ nizsze od eksperta wskazanego w ofercie.

Zmiana, o ktorej mowa w ust. 2 nastgpi w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa majg zastosowanie wlasciwe przepisy Ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.)

§9

Spory mogace wynikngé na tle niniejszej Umowy rozstrzygal bedzie sad wilasciwy dla siedziby

Zamawiajacego.
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§10
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, tj. dwa egzemplarze dla

Zamawiajacego oraz jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zatacznik:
1. Zatacznik Nr 1 do Ogtoszenia 0 zamdéwieniu — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.
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Fundusze Z . “ Unia Europejska
Europejskie /j SlQSkle. EuropejskiFunduszS?nokJeczny Lo

Program Regionalny

Zalacznik nr 4
do Ogloszenia o zamowieniu

WYKAZ OSOB PROPONOWANYCH PRZEZ WYKONAWCE DO REALIZACJI USLUGI

Sktadajac oferte o udzielenie zamowienia na ,Przygotowanie i realizacja szkolenia on-line w formie webinaru o tematyce
sPromocja projektu - warsztaty dotyczace przygotowywania grafik do wykorzystania na stronach internetowych oraz w mediach
spolecznos$ciowych”, przedkladam ponizszy wykaz, dla celéw potwierdzenia spelniania warunku udzialu w postgpowaniu, dotyczacego dysponowania

osobami zdolnymi do wykonania zamowienia:

Temat szkolenia: Promocja projektu — warsztaty dotyczace przygotowania grafik do wykorzystania na stronach internetowych oraz w mediach spolecznos$ciowych

Lp. Imie i Nazwisko Wyksztatcenie wyzsze (tytut naukowy min. mgr lub | Doswiadczenie w prowadzeniu 3 szkolen/warsztatow zrealizowanych od 1 kwietnia
eksperta mgr inz.) 2018 r. do dnia skladania ofert w obszarze skutecznej komunikacji w mediach
spoteczno$ciowych i/lub skutecznej reklamy w mediach spoteczno$ciowych i/lub
tworzenia grafik na potrzeby mediow spotecznosciowych

Rok ukonczenia Nazwa ukonczonej uczelni Temat szkolenia/warsztatow Zleceniodawca Data wykonania
studiow ustugi
(dzien/miesiac/rok)
Temat
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Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej
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