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ROZDZIAYL. 1 informacje ogolne

1

. Nazwa i adres Zamawiajacego

Gmina Miasto Reda
ul. Gdanska 33, 84-240 Reda
NIP 588-235-10-74

PROWADZACY POSTEPOWANIE:

Referat Zamowien Publicznych Urzedu Miasta Redy, tel.: (58) 678 80 28
adres poczty elektronicznej: przetargi3@reda.pl

Profil nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/reda

2

1.

N

3

. Tryb udzielenia zaméwienia

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie
art. 275 pkt 1) w zwigzku z art. 359 pkt. 2) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamoéwien
Publicznych zwanej dalej ,,ustawg Pzp” (Dz.U.2024.1320 t.j. ze zm.).

Warto$¢ zamowienia nie przekracza progéw unijnych, o ktérych mowa w art. 3 ustawy Pzp.

W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacja Warunkéw Zamowienia, zwang dalej ,,SWZ”,
zastosowanie maja przepisy ustawy Pzp i aktow wykonawczych tejze ustawy.

W zakresie nieuregulowanym przez ww. akty prawne stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U.2023.1610 ze zm.).

. Komunikacja w postepowaniu

Komunikacja w postepowaniu odbywa si¢ przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, za
posrednictwem platformy zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/reda zwanej dalej
platformg zakupowa, na ktorej udostgpniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z niniejszym postepowaniem.

ROZDZIAL II Wymagania stawiane Wykonawcy

1

1.

2.

3.

. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia sg ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe $§wiadczone w
obrocie krajowym (na obszarach miejskich i wiejskich) i zagranicznym (Europa) w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotow po wyczerpaniu mozliwo$ci ich dorgczenia na rzecz Urzedu Miasta w Redzie
w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze
zm.).

Szczegotowy opis i zakres zamoOwienia okre§la zatacznik nr 1 do SWZ - Opis przedmiotu
zamowienia. Pozostale warunki realizacji zamoOwienia zostaly okre§lone w projektowanych

postanowieniach umownych - zalacznik nr 5 do SWZ.

Nazwy i kody Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV):

Gtowny kod:

64110000-0 — Ustugi pocztowe

Pozostate kody :

64112000-4 — Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 Ustugi dotyczace paczek
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4. Rozwigzania uwzgledniajace dostepnos¢ dla osob ze szczegélnymi potrzebami :

Wszystkie placowki nadawczo — oddawczo - awizacyjne muszg by¢ dostosowane dla osob
niepelnosprawnych, posiada¢ wyodrgbnione, zadaszone, ostonigte od wiatru, dedykowane do obstugi
przesytek pocztowych miejsca, spelnia¢ wymogi gwarantujgce zabezpieczenie i ochrong danych
osobowych oraz zawartych w przesytkach informacji, spelnia¢ wymogi Prawa pocztowego. Miejsce
dedykowane do obstugi przesytek pocztowych winno by¢ w pomieszczeniu zamknietym, ogrzewanym,
chronigcym przed deszczem i chtodem odbierajacego przesytke.

4. W formularzu ofertowym stanowigcym zalgcznik nr 2 do SWZ zostaly wyszczegolnione rodzaje
przesytek jakie beda zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilo$ci danej korespondencji w skali 12
miesiecy. Zamawiajacy przyjat podane ilosci przesylek kazdego rodzaju w oparciu o analize potrzeb.
Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny oferty i daje mozliwo$¢ oceny i poréwnania ofert.
Rodzaje i ilosci przesytek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe i beda ulegaly zmianie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode. Wykonawca nie bedzie
dochodzil roszczen z tytulu zmian ilo$ciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek moga odbiega¢ od podanych ilosci, za$ kazda z
ustug wskazanych w tabeli zamieszczonej w formularzu ofertowym musi by¢ dostgpna dla
Zamawiajacego. Natomiast warto$¢ przysziej umowy nie moze przekroczy¢ ceny oferty.

5. Prawo opcji

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skorzystania w czasie trwania umowy z prawa opcji w zakresie
zwigkszenia wielkoSci zamdwienia na poszczegdlne zamawiane ustugi. Zamoéwienia opcjonalne nie
przekroczag 20% wielkoSci przedmiotu zamowienia. Wykonawca bedzie zobowigzany zrealizowaé
zamoOwienie opcjonalne na warunkach wynikajacych z zawartej umowy i po cenach okre§lonych w
ztozonej przez wykonawce ofercie. Wykonawcy nie przyshuguje zadne roszczenie w stosunku do
zamawiajacego w przypadku, gdy zamawiajacy z prawa opcji nie skorzysta.

2. Wizja lokalna
Zamawiajacy nie wymaga wizji lokalnej.
3. Podzial zamowienia na czeSci

Zamowienie jest nie podzielne z uwagi na specyfikacje zamowienia, gdyz stanowi nierozerwalng calosc.
Zamoéwienie na ushugi pocztowe ma charakter jednorodny, obejmuje ushugi tego samego rodzaju.
Podziat na czesci spowodowatby nadmierne trudnosci organizacyjno-techniczne, utrudnienia w
koordynacji, wzrost kosztow, co skutkowaloby zwigkszeniem kosztow wykonania niniejszego
zamowienia.

4. Oferty wariantowe

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa w art. 92 ustawy
Pzp, tzn. oferty przewidujacej odmienny sposéb wykonania zamowienia niz okreslony w niniejszej
SWZ.

5. Katalogi elektroniczne, aukcja elektroniczna, umowa ramowa

1. Zamawiajgcy hie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogow elektronicznych.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej, 0 ktdrej mowa w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.

3. Zamawiajacy nie prowadzi postegpowania W celu zawarcia umowy ramowej, 0 ktorej mowa
w art. 311-315 ustawy Pzp.

N

6. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca
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1. Rozliczenia bedg prowadzone w zlotych polskich.

2. Sposob rozliczania okreslono w projektowanych postanowieniach umownych — zalacznik nr 5 do
SWZ.

3. Wszystkie koszty zwigzane z uczestnictwem w postgpowaniu, w szczegolnosci z przygotowaniem i
ztozeniem oferty ponosi Wykonawca skladajacy oferte. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu
kosztéw udziatu w postgpowaniu.

7. Zastrzezenie mozliwoS$ci ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia wylacznie przez Wykonawcow,
o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp

Zamawiajacy nie przewiduje zastrzezenia mozliwos$ci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia
wylacznie przez Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

8. Podwykonawcy

1. Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamowienia przy udziale Podwykonawcow oraz nie
zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czes$ci zamdwienia.

2. Zamawiajacy zada od Wykonawcy wskazania w formularzu ofertowym czgsci zamowienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych
podwykonawcow, jezeli sa juz znani.

3. Powierzenie wykonania czg¢sci zaméwienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie zamowienia.

9. Zamowienia, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp

Zamawiajacy hie przewiduje udzielenie zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7) ustawy Pzp
polegajacych na powtorzeniu podobnych ustug.

10. Zaliczki na poczet zamowienia

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenie zaliczki na poczet wykonania zamdwienia, o ktérej mowa
w art. 442 ust. ustawy Pzp.

11. Rozwiazania r6wnowazne
Nie dotyczy

12. Wymagania w zakresie zatrudniania przez Wykonawce lub Podwykonawce oséb na podstawie
stosunku pracy

1. Zamawiajagcy na podstawie art. 95 ust. 2 ustawy Pzp wymaga, aby przy realizacji zamdéwienia
Wykonawca z ktérym Zamawiajacy podpisze umowe, do jej wykonania zatrudnial we wlasnym
przedsigbiorstwie lub podwykonawcy, na podstawie umowy o prace osob wykonujacych czynnosci
w zakresie realizacji kluczowych elementéw przedmiotu umowy tj.

a) przyjmowanie w punkcie nadawczym wskazanym przez Wykonawce w ofercie, przesylek

nadawanych przez Zamawiajacego;
b) przyjmowanie i wydawanie przesyltek, w tym awizowanych w placoéwkach pocztowych,

C) obstuga rozliczen miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg, w tym wystawianie faktur za

zrealizowane/wykonane ustugi pocztowe

jezeli wykonanie tych czynnosSci polega na wykonywaniu pracy w sposob okre§lony w 22 § 1 ustawy z

dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U.2023.1465 t.j. z pozn. zm.).
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2. Sposob dokumentowania zatrudnienia tych osob i uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli
spetniania przez Wykonawce wymagan oraz sankcji z tytutu ich niespelnienia zostaty okre§lone we
WZ0rze Umowy.

3. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan w zakresie zatrudnienia osob, o ktérych mowa w art. 96 ust.
2 pkt 2 ustawy Pzp.

13. Termin wykonania zaméwienia

1. Zamawiajacy wymaga, aby zamowienie zostalo wykonane w terminie :
12 miesiecy, nie wezesniej niz od 01.01.2025r.

2. Szczegotowe zagadnienia dotyczace terminu realizacji umowy uregulowane sg we Projektowanych
postanowieniach umownych, stanowigcym Zalacznik nr 5 do SWZ.

14. Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaC sie Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

a) Uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow.

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania
dzialalno$ci pocztowej na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranicg, tzn. jest wpisany do
rejestru operatorow pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.) prowadzonego przez Prezesa Urz¢du Komunikacji
Elektronicznej, w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.

W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia warunek bedzie
spetniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcow posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktorych te uprawnienia sq wymagane.
W takim przypadku wykonawcy dotgczajg odpowiednio do oferty oswiadczenie (zat. nr 6 do SWZ), 7
ktorego wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

b) Zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze nalezycie wykonal lub
wykonuje w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy — w tym okresie, ze wykonat lub wykonuje co najmniej jedng
ustuge pocztowa (zgodnie z art. 2 Prawa pocztowego) na rzecz jednostki sektora finansow
publicznych, o tacznej warto$ci ustugi minimum 100 000 PLN brutto.

UWAGA:

Wykonawcy wspolnie ubiegajqcy sie o udzielenie zamowienia mogq polegac na zdolnosciach tych z
wykonawcow, ktorzy wykonajg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sqg wymagane. Minimum
jeden z wykonawcow musi spetnic¢ ten warunek.

W Takim przypadku wykonawcy wspolnie ubiegajqcy si¢ o udzielenie zamowienia dolgczajg
odpowiednio do oferty oswiadczenie, z ktorego wynika, ktore ustugi wykonajq poszczegolni

wykonawcy.

2. Zamawiajagcy moze, na kazdym etapie postgpowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnos$ci, jezeli zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych Wykonawcy

6
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w inne przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamdwienia.

3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia lub jego czgsci, polegac na
zdolnos$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotow
udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow
prawnych.

4. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy moga polega¢ na zdolno$ciach podmiotéw udostepniajacych zasoby,
jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

5. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotdéw udostepniajacych zasoby, sktada,
wraz z oferta, zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy Srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw. Wzor zobowiazania stanowi Zalacznik nr 9 do SWZ.

6. Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane Wykonawcy przez podmioty udostgpniajagce zasoby
zdolno$ci techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spehiania
warunkow udziatu w postgpowaniu, a takze bada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, ktore zostaly przewidziane wzgledem Wykonawcy.

7. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostgpniajacego zasoby nie potwierdzaja
spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okre§lonym przez
Zamawiajacego zastapil ten podmiot innym podmiotem Ilub podmiotami albo wykazat, ze
samodzielnie spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

8. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostgpniajacych
zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem potwierdzajace brak podstaw wykluczenia, takze
oswiadczenie podmiotu udostgpniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu, w zakresie, w jakim
Wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby (Zalacznik 8 do SWZ).

Uwaga:

Wykonawca nie moze, po uplywie terminu skladania ofert, powolywaé si¢ na zdolnosci lub
sytuacje podmiotow udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie skladania ofert nie polegal on w
danym zakresie na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych zasoby.

15. Podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy :

1) nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp,

oraz

2) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdélnych rozwigzaniach w

zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U.2024.507 t.j. ze zm.) zwang dalej ,,specustawg sankcyjng”.
2. Napodstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z postgpowania wyklucza si¢ Wykonawce:
2.1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popelnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktéorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, o ktorym mowa w art. 228-230a,
art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie lub w art. 54
ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, srodkow spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych,

¢) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieni¢dzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,
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d) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na
celu popelnienie tego przestepstwa,

e) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

f) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestgpstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

g) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;

2.2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdlce komandytowej Iub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktorym mowa
w pkt 2.1);

2.3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzj¢ administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed upltywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz
z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci;

2.4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

2.5) jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca
zawarl z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktocenie konkurencji,
w szczegblnosei jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrgbne oferty, oferty czg¢sciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te
oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

2.6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do zaktocenia
konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu,
ktory nalezy z Wykonawca do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, chyba ze spowodowane tym zaklocenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

3. Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postgpowania

o udzielenie zamowienia.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w ust. 2. pkt 2.1); 2.2); 2.5);
jezeli udowodni Zamawiajacemu, ze spehnit lacznie nastepujace przestanki:

4.1) naprawit lub zobowigzatl si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestgpstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidlowym postgpowaniem, w tym poprzez zado$¢uczynienie pieni¢zne;

4.2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestgpstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidlowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspolpracujac  odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami S$cigania, lub
Zamawiajacym;

4.3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postgpowaniu, w szczegélnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe
postepowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

€) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewngtrznych regulacji lub standardow,
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e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialno$ci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewngtrznych regulacji lub standardow.

5. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w pkt 4, sg
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczeg6élne okolicznosci czynu
Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynno$ci, o ktorych mowa w pkt 4., nie s3
wystarczajace do wykazania jego rzetelno$ci, Zamawiajacy wyklucza Wykonawcg.

6. Wykluczenie Wykonawcy nastgpuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

7. Na podstawie art. 7 ust. 1 specustawy sankcyjnej, wyklucza si¢ Wykonawceg:

a) wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste¢ rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 specustawy sankcyjnej;

b) ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na
liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostatla wpisana
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 specustawy sankcyjnej;

¢) ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 specustawy sankcyjne;.

8. Oferta wykonawcy, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 specustawy sankcyjnej
zostanie odrzucona, art. 226 ust. 1 pkt 2 lit. a) ustawy Pzp.

16.Wykaz podmiotowych $rodkéw dowodowych

1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia Zamawiajacy:
a) nie zgda podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia
b) zada podmiotowych $rodkow dowodowych na potwierdzenie spelnienia warunkow udziatu w
postgpowaniu w formie okreslonej] w Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z
dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkow dowodowych oraz innych
dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r.
poz. 2415).

2. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia
W wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien ztozenia
nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:

a) aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, z ktorego wynika, iz obszar, na ktorym bedzie wykonywana dziatalnosc¢
pocztowa obejmuje obszar Rzeczpospolitej Polskiej oraz zagranice

b) wykazu uslug wykonanych, a w przypadku $§wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy -
w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na
rzecz ktorych ushugi zostalty wykonane lub sg wykonywane, oraz zalgczeniem dowodow
okreslajacych, czy te ustugi zostaly wykonane Iub sa wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot,
na rzecz ktorego ustugi zostaly wykonane, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub
ciaglych sa wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w
stanie uzyska¢ tych dokumentéw - o$wiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen
powtarzajacych si¢ lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajagce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3
miesiecy wg wzoru - Zalacznik nr 9 do SWZ.
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. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie
zamdwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ Wykonawcoéw do ztozenia
wszystkich lub niektéorych podmiotowych $rodkow dowodowych, jezeli wymagatl ich zlozenia w
ogloszeniu o zamowieniu lub dokumentach zamoéwienia, aktualnych na dzien ich ztozZenia.

. Jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze zlozone uprzednio podmiotowe S$rodki
dowodowe nie sa juz aktualne, Zamawiajacy moze w kazdym czasie wezwa¢ Wykonawce lub
Wykonawcow do zlozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéow dowodowych,
aktualnych na dzien ich ztozenia.

. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych §rodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyskac za
pomoca bezptatnych i ogoélnodostgpnych baz danych, w szczegoélnosci rejestrow publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazal w oswiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy Pzp, dane umozliwiajgce dostgp do tych srodkow.

. Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktore
Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidlowosc
i aktualnos¢.

. Podmiotowe $rodki dowodowe sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zlozone wraz
z thumaczeniem na jgzyk polski.

. Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia nalezy przekazac
Zamawiajacemu przy uzyciu komunikacji elektronicznej, w zakresie i w sposob okreslony
w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréow z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzadzania
i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego lub
konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).

17. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga zlozenia wadium.
18. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Dokumenty sktadane wraz z ofertq :

a) Formularz Ofertowy, wg wzoru Zamawiajacego, o tresci odpowiadajacej zatacznikowi nr 2 do
SWz.

W przypadku Wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia, Wykonawcy
sktadajq jeden Formularz Ofertowy.

b) Oswiadczenie Wykonawcy skladane na podstawie art. 125 wust. 1 ustawy Pzp dot.
przestanek wykluczenia - wzor o§wiadczenia stanowi zalaeznik nr 3 do SWZ.

c) Oswiadczenie Wykonawcey skladane na podstawie art. 125 wust. 1 ustawy Pzp dot.
spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu. — wzor o$wiadczenia stanowi zalacznik nr 4 do
SWZ. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie
sktada kazdy z Wykonawcow.

d) Oswiadczenie podmiotu trzeciego skladane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Prawo
zamowien publicznych - wzor oswiadczenia stanowi zalaceznik nr 7 do SWZ.*

e) Zobowigzanie podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobow

na potrzeby realizacji zamodwienia, wg wzoru Zamawiajacego, o treSci odpowiadajacej
zalacznikowi nr 8 do SWZ. *

f) Oswiadczenie Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia skladane na
podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp - wzor oswiadczenia stanowi zalacznik nr 6 do SWZ.*

g) Pelnomocnictwo upowazniajace do ztozenia oferty, o ile ofert¢ sktada petlnomocnik.*

h) Pelnomocnictwo w przypadku skladania oferty przez Wykonawcow ubiegajacych sie
wspolnie o udzielenie zamoéwienia.*

*jesli dotyczy

Pelnomocnictwo powinno zosta¢ zlozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej

opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.
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Dopuszcza si¢ rowniez przedtozenie elektronicznej kopii dokumentu po$wiadczonej za zgodnos$¢ z
oryginalem przez notariusza, tj. podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby
posiadajacej uprawnienia notariusza.

i) Dokumenty potwierdzajace, ze zastrzezone w ofercie informacje stanowia tajemnice

przedsiebiorstwa.*

Jesli oferta zawiera tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert,
zastrzec, ze nie moga one by¢ udostepnione oraz wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa. Takie informacje Wykonawca przekazuje w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktada si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Oferta i wszystkie inne wymagane os$wiadczenia musza by¢ ztozone na drukach formularzy
zamieszczonych na platformie zakupowej lub przepisanych z zachowaniem petnego zakresu tresci.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wickszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej propozycje wariantowe podlega¢ bedzie odrzuceniu.

Wykonawcy sktadaja oferte zgodnie ze wszystkimi wymaganiami okreslonymi w SWZ. Oferte,
sktadang elektronicznie nalezy podpisa¢ elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty, na platformie, kwalifikowany
podpis elektroniczny Wykonawca moze ztozy¢ bezposrednio na dokumencie, ktory nastgpnie
przesyta do systemu (opcja rekomendowana przez platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla
catego pakietu dokumentéw w kroku 2 Formularza sktadania oferty (po kliknieciu w przycisk
Przejdz do podsumowania).

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktorego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich
dotycza. Poprzez oryginal nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym przez osobg/osoby
upowazniong/upowaznione. Po$wiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem nastgpuje w formie
elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

. Oferta powinna byc¢:

) sporzadzona na podstawie zatacznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim,

b) ztozona przy wuzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe¢/osoby upowazniong/upowaznione.

10.Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcoéw do podpisywania wszelkich plikow

muszg spetia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej 1 ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewngtrznym
(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

11.W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewngtrzny Zamawiajacy wymaga dotaczenia

odpowiednigj ilosci plikow, podpisywanych plikow z danymi oraz plikow XAdES.

12.Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob niebudzacy watpliwosci zastrzegt,
ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, zalaczajac stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnic¢ przedsicbiorstwa. Na platformie w formularzu skladania oferty
znajduje si¢ miejsce wyznaczone do dolaczenia czeSci oferty stanowigcej tajemnice
przedsigbiorstwa.

13.Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uplywem terminu do sktadania

ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposdéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono
w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
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https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

14. Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 ustgp 2 ustawy o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajacego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem
oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego Wykonawce
ubiegajacego si¢ wspolnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach
lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez pod Wykonawcg.

15. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku to
maksymalnie 500 MB.

16. Formaty plikbw  wykorzystywanych przez ~ Wykonawcow  powinny by¢  zgodne
z “Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogloszenia
jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,
minimalnych wymagan dla rejestroéw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej
oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych”.

17. Zalecenia:

a) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf.

b) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatow: .zip, .7Z.

C) Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem zaufanym,
ktory wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych
w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory wynosi max SMB.

d) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralno$ci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje podpisu,
Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajacych si¢ na oferte na
format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

e) Pliki w innych formatach niz pdf zaleca si¢ opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamigtac, aby plik z podpisem przekazywac tacznie z dokumentem podpisywanym.

f) Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowac podpisy tego
samego  rodzaju.  Podpisywanie  réznymi  rodzajami  podpisow  np.  osobistym
1 kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

g) Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowal mozliwos¢
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

h) Zaleca sig, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata si¢ tylko na Platformie za posrednictwem
formularza “Wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajacego”, nie za posrednictwem adresu email.

i) Osoba sktadajaca oferte¢ powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

j) Oferte nalezy przygotowaé¢ =z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie
0 udzielenie zamowienia publicznego 1 zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy zlozenie oferty na 24 godziny przed
terminem sktadania ofert/wnioskow.

k) Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast SHA1.

I) Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik zip zalecamy wczes$niejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikow.

m) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

n) Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikow co rownowazne
bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postegpowaniu.

18.0Oferta, komu o niepodleganiu wykluczeniu, o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w

postgpowaniu muszg by¢ ztozone w oryginale.

19.Pelnomocnictwo do zlozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak

sktadana oferta (t.j. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza si¢ takze zlozenie elektronicznej kopii (skanu)
petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego
po$wiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo
o0 notariacie, ktore to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
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badz tez poprzez opatrzenie skanu pelnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej

kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym mocodawcy.

Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upelnomocnionego.

20.Wykonawcy moga wspoélnie ubiegaé si¢ 0 udzielenie zamdowienia (konsorcjum, spétka cywilna
itp., w takim przypadku :

a) ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia uUmowy.

b) Do oferty wspolnej Wykonawcy dotaczaja pelnomocnictwo.

Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku postepowania i do niego
Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencjg, itp.

¢) Dotgczaja do oferty os$wiadczenie, z ktorego wynika zakres wykonajg poszczegolni Wykonawcy.

21.0ferta wspdlna, skladana przez dwéch lub wiecej Wykonawcéw, powinna spelniaé nastepujace
wymagania:

a) oferta wspolna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z SWZ;

b) sposob sktadania dokumentow w ofercie wspolne;j:

e dokumenty, dotyczace wlasnej firmy, takie jak np.: oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia sktada kazdy z Wykonawcow skladajacych oferte wspdlna we wlasnym imieniu;

e dokumenty wspolne takie jak np.: formularz ofertowy, formularz cenowy, dokumenty
podmiotowe, o§wiadczenie sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp sktada pelnomocnik
Wykonawcéw w imieniu wszystkich Wykonawcow skladajacych ofertg wspodlna;

c) kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z Wykonawcow sktadajacych oferte¢ wspolng musza
by¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe lub osoby upowaznione do
reprezentowania tych Wykonawcow.

22.0ferta, o§wiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe $rodki dowodowe,
w tym o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, o ktorym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp, zwane dalej ,,zobowigzaniem
podmiotu udostepniajacego zasoby”, przedmiotowe srodki dowodowe, pelnomocnictwo, sporzadza
si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych okre§lonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (j.t. Dz. U. z 2023 r. poz. 57 ze zm.), z zastrzezeniem formatéw, o ktorych mowa
w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

23.Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w § 2 ust. 1 rozporzadzenia,
przekazywane w postgpowaniu, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci
przekazywanej przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej, o ktorych mowa w § 3 ust. 1
rozporzadzenia.

24.W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postgpowaniu, przekazywane przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (j.t.
Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

25.Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe S$rodki dowodowe oraz inne dokumenty Iub
o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

26.W przypadku, gdy podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe S$rodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy, Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajagcych si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego,
podmiotu udostgpniajagcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp lub
podwykonawcy niebedacego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej
,dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaly wystawione przez
upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamowienia, podmiot udost¢pniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej ,,upowaznionymi
podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument.

27.W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaly wystawione
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przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje si¢ cyfrowe

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z

dokumentem w postaci papierowe;j.

Zgodnie z § 6 ust. 3 rozporzadzenia poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z

dokumentem w postaci papierowej, o ktorym mowa w § 6 ust. 2 rozporzadzenia, dokonuje w

przypadku:

a) podmiotowych s$rodkow dowodowych oraz dokumentow potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
srodkow dowodowych lub dokumentéw potwierdzajagcych umocowanie do reprezentowania,
ktore kazdego z nich dotycza;

b) przedmiotowych $rodkéw dowodowych - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia;

) innych dokumentéw — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktorym

mowa w § 6 ust. 2 rozporzadzenia, moze dokona¢ rdéwniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktorym mowa w rozporzadzeniu, nalezy rozumie¢ dokument
elektroniczny bedacy kopia elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy
zapoznanie si¢ z t3 treScig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do
oryginatu.
Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp,
oraz zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby, przedmiotowe S$rodki dowodowe,
niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz pelnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci
elektronicznej i opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.
W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117
ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowiazanie podmiotu udostepniajacego zasoby, przedmiotowe srodki
dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty lub pelnomocnictwo, zostaty
sporzagdzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wlasnorgcznym podpisem,
przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodnosé
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

Zgodnie z § 7 ust. 3 rozporzadzenia poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z

dokumentem w postaci papierowej, o ktorym mowa w pkt 2, dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych $rodkow dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w
zakresie podmiotowych srodkow dowodowych, ktore kazdego z nich dotycza;

b) przedmiotowego srodka dowodowego, o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy
Pzp, lub zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby - odpowiednio Wykonawca lub
Wykonawca wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia;

€) pelnomocnictwa - mocodawca.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o

ktorym mowa w § 7 ust. 2 rozporzadzenia, moze dokona¢ rowniez notariusz.

W przypadku przekazywania w postgpowaniu dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym

dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z

opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

W przypadku, gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe lub inne

dokumenty, dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaly wystawione

przez upowaznione podmioty jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢ uwierzytelniony
wydruk wizualizacji tre$ci tego dokumentu.
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. Uwierzytelniony wydruk, o ktorym mowa w § 9 ust. 5 rozporzadzenia, zawiera w szczegolnosci

identyfikator dokumentu lub date wydruku, a takze wlasnoreczny podpis odpowiednio

Wykonawcy, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacego si¢ o udzielenie zamowienia, podmiotu

udostepniajacego zasoby lub podwykonawcy, potwierdzajacy zgodnos¢ wydruku z trescia

dokumentu elektronicznego.

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie po§wiadczonej kopii, wylacznie

wtedy, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Zgodnie z § 10 rozporzadzenia dokumenty elektroniczne w postepowaniu musza spetnia¢ tacznie

nastepujace wymagania:

a) muszg by¢ utrwalone w sposdb umozliwiajacy ich wielokrotne odczytanie, zapisanie i
powielenie, a takze przekazanie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej lub na
informatycznym no$niku danych;

b) 2 muszg umozliwiaé prezentacje tre§ci w postaci elektronicznej, w szczegdlnoSci przez
wys$wietlenie tej tre$ci na monitorze ekranowym;

C) musza umozliwiaé prezentacje¢ tresci w postaci papierowej, w szczegdlnosci za pomocy
wydruku;

d) muszg zawiera¢ dane w uktadzie niepozostawiajagcym watpliwosci co do treSci i kontekstu
zapisanych informacji.

. Opis sposobu obliczenia ceny

Ceng ofertowa wymieniong w Formularzu ofertowym (Zalacznik nr 2 do SWZ) jest wyrazona w
ztotych polskich (PLN) kosztorysowa cena brutto przy uwzglednieniu cen jednostkowych przesytek
oraz ich ilosci podanych w formularzu ofertowym.

Ceny okreslone w formularzu cenowym zawieraja wszystkie koszty Wykonawcy zwigzane ze

swiadczeniem przedmiotu zamowienia.

Przyjmuje sig, iz Wykonawca doktadnie zapoznal si¢ ze szczegdétowym opisem zakresu zamowienia,

jaki ma zosta¢. Calo$¢ prac winna by¢ wykonana zgodnie z zamierzeniem i przeznaczeniem.

Wymagane jest wypelnienie wszystkich wskazanych pozycji formularza cenowego w Formularzu

ofertowym.

W cenie oferty uwzglednia si¢ zysk Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i

optaty, a w szczeg6lnosci podatek VAT.

W cenie oferty uwzglednia si¢ podatek od towardéw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na

podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obciazeniu podatkiem od towarow

1 ustug lub podatkiem akcyzowym. Przez cene rozumie si¢ takze stawke taryfowa.

Ustalenie prawidlowej stawki podatku VAT / podatku akcyzowego, zgodnej z obowiazujacymi

przepisami ustawy o podatku od towardw i ustug / podatku akcyzowym, nalezy do Wykonawcy.

Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jezeli zostala ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania

u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z 11 marca 2004 r. o podatku od

towarow 1 ustug, dla celow zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajacy dolicza do

przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow i ushug, ktora mialby obowigzek
rozliczy¢. W takiej sytuacji Wykonawca ma obowiazek:

a) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u

Zamawiajacego obowigzku podatkowego;

b) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ushugi, ktoérych dostawa lub §wiadczenie beda prowadzity

do powstania obowigzku podatkowego;

C) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym zamawiajgcego, bez

kwoty podatku;

d) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedza Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

e) Informacj¢ w powyzszym zakresie Wykonawca skltada w Zataczniku nr 2 do SWZ. Brak
ztozenia ww. informacji bedzie postrzegany jako brak powstania obowigzku podatkowego u
Zamawiajacego.

Podane ceny musza by¢ wyrazone w PLN, z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Kwoty
nalezy zaokragli¢ do pelnych groszy, przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a
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koncowki 0,5 i wyzsze zaokragla si¢ do 1 grosza (ostatnig pozostawiong cyfre powieksza si¢ o
jednostke).

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w
niniejszej] SWZ, obejmowaé wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego oraz
zgodnego z umowg i obowigzujacymi przepisami wykonania przedmiotu zamdwienia.

10. Sposob zaptaty i rozliczenia za realizacj¢ niniejszego zamdwienia zostaly okreslone we wzorze

umowy.

ROZDZIAL IIT Informacje o przebiegu postepowania

1
1

N

4

5.

. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
. W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami,

w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sa
elektronicznie za posrednictwem platformazakupowa.pl (dalej jako ,,Platforma”) pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/reda i formularza ,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego”
dostepnego na stronie dotyczacej danego postepowania (nie dotyczy sktadania ofert).

Korzystanie z platformy przez Wykonawce jest bezptatne

W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku niedziatania Platformy, Zamawiajacy dopuszcza
komunikacj¢ za pomoca poczty elektronicznej na adres: przetargi3@reda.pl (nie dotyczy sktadania
ofert).

. Wykonaweca przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z Platformy, okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie
internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert dostepnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 31 grudnia 2020

r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla

dokumentow elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu

o udzielenie zamowienia publicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), okresla niezbedne wymagania

sprzgtowo-aplikacyjne umozliwiajace prace na Platformie, tj.:

a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC, o nastepujacej konfiguracji: pami¢¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os X
10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie
wersja 10,

d) wilgczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader, lub inny obstugujacy format plikow .pdf,

f) Platforma dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,

g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz dokladny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Glownego
Urzedu Miar.

Za date przekazania sktadanych dokumentoéw, o$wiadczen, wnioskéw (innych niz wnioski

o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu), zawiadomien, zapytan oraz przekazywanie informacji

uznaje si¢ kliknigcie przycisku ,,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego” po ktérym pojawi si¢

komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/pn/reda dokumenty
okreslone w przepisach ustawy Pzp.

8. Wykonawca moze zwrécié si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ za
posrednictwem Platformy i formularza ,,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego” dostepnego na
stronie dotyczacej danego postgpowania. Zamawiajacy odpowie niezwlocznie za
posrednictwem Platformy na stronie dotyczacej danego postgpowania na zadane pytanie,
przesytajac tresé pytania
1 odpowiedzi wszystkim uczestnikom postepowania, ktorym przekazat SWZ oraz zamiesci tre$é
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pytania i odpowiedzi na Platformie niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treSci SWZ
wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skladania
odpowiednio ofert albo ofert podlegajacych negocjacjom.

9. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia niniejszej] SWZ a trescig udzielonych odpowiedzi
jako obowiazujaca nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajacego poOzniejsze oswiadczenie
Zamawiajacego.

10. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczal na platformie w
sekcji ,,Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem
jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy do konkretnego Wykonawcy.

11. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i
wiadomos$ci bezposrednio na Platformie przestanych przez Zamawiajacego, gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

12. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcja
korzystania z Platformy, w szczegolnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna si¢ z trescig
oferty przed uplywem terminu sktadania ofert (np. zlozenie oferty w zaktadce ,,Wyslij
wiadomos$¢ do zamawiajgcego”).

13. Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofert¢ handlowa i nie begdzie brana pod
uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowiazek narzucony w
art. 221 ustawy Pzp.

14. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczace w szczegodlno$ci
logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tre§ci SWZ, skladania ofert oraz innych
czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu obywac si¢ bedg przy uzyciu portalu
platformazakupowa.pl

15. Pracownikami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg: Karol Jaworski,
Justyna Wojcik, Daria Grzesik, Tomasz Wasowski https://platformazakupowa.pl/pn/reda w
przypadku awarii, niedzialania platformy zakupowej dopuszcza si¢ komunikacje:
przetargi3@reda.pl

16. Zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy Pzp postgpowanie o udzielenie zamowienia, z zastrzezeniem
wyjatkow przewidzianych w ustawie Pzp, prowadzi si¢ pisemnie.

17. Komunikacja, w tym sktadanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentow lub
oswiadczen miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, z uwzglednieniem wyjatkoéw okreslonych w
ustawie Pzp, odbywa si¢ przy uzyciu §rodkow komunikacji elektroniczne;j.

18. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, ktére nie sg istotne, w
szczegblnosci nie dotycza ogloszenia o zamowieniu lub SWZ, a takze ofert.

Sposob oraz termin skladania i otwarcia ofert

Ofert¢ wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umieSci¢ na Platformie pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/reda na stronie dotyczacej odpowiedniego postgpowania do dnia
03.12.2024 r. do godz. 9:00.

Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypemhieniu Formularza sktadania oferty Iub wniosku i zaladowaniu wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

Oferta skladana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za
posrednictwem Platformy, Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach
przestanych za posrednictwem Platformy. Zaleca si¢ stosowanie podpisu na kazdym zatagczonym
pliku osobno, w szczegolnosci w przypadku wskazanym w art. 63 ust. 2 ustawy Pzp, gdzie
zaznaczono, iz oferty oraz o§wiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp sporzadza
si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem
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elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym.

Za date zlozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania na Platforme¢ w drugim kroku sktadania

oferty poprzez kliknigcie przycisku “Z16z ofert¢” i wyswietlenie si¢ komunikatu, ze oferta zostata

zaszyfrowana i ztozona.

Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcdw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje

si¢ na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 03.12.2024 r. 0 godz. 9:15.

Otwarcie ofert jest niejawne.

Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego

systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okres§lonym przez

Zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po usunigciu awarii.

Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego

postgpowania.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego

postgpowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpni na Platformie w sekcji ,,Komunikaty” na

stronie danego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Termin zwiazania oferta

Wykonaweca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni tj. od dnia uptywu terminu skladania ofert
do dnia 01.01.2025 r .

W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
oferta okre$lonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptlywem terminu zwigzania oferta zwraca si¢
jednokrotnie do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w pkt 2), wymaga zlozenia przez
Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
Odmowa wyrazenia zgody, o ktorej mowa w pkt 2), powoduje odrzucenie oferty Wykonawcy.

Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
Zamawiajacy wyznaczyl nastgpujace kryteria oceny ofert przypisujac im odpowiednie wagi

punktowe przyjal, ze w zakresie kazdego kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej 1% wagi
kryterium = 1 pkt.

LP

Kryterium Znaczenie procentowe Maksymalna ilo$¢ punktow jakie
kryterium moze otrzymac oferta za dane
kryterium

Cena (C) 60% 60 punktow

Czas reakcji na 40% 40 punktow
zgloszenie(CzR)

Lacznie (LP) 100% 100 punktow

2.

Zasady oceny ofert wg kryterium
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a) ,Cena (C)”

W tym kryterium Zamawiajacy przyzna maksymalnie 60 punktow (60%).

W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwoch miejsc po przecinku ilos¢

punktéw wynikajacg z dziatania:

C=Cmin/Cb x 60, gdzie:

,»C”  Tlos¢ punktdéw jakie otrzyma oferta badana za kryterium "Cena"
Cmin Najnizsza cena sposrod wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu

Ci  Cena oferty badanej*

b) ,,Czas reakcji na zgloszenie (CzR)”

W tym Kkryterium Zamawiajacy przyzna maksymalnie 40 punktow (40%).

Zamawiajacy wymaga, aby osoby wskazane przez Wykonawce w umowie jako upowaznione do
kontaktu z Zamawiajacym, odpowiadaly na zgloszenie Zamawiajgcego w przypadku problemow z
realizacja przedmiotu zamoéwienia (nieudane telefoniczne lub mailowe — zgodnie z zapisami w
umowie) w czasie nie dtuzszym niz 6 godzin od kontaktu ze strony Zamawiajacego, w dni robocze w

godzinach 8:00-16:00.

Zamawiajacy pod pojeciem ,czas reakcji na zgloszenie” oczekuje stalej wspolpracy osob
wyznaczonych do kontaktu z obu Stron i zalatwiania spraw w mozliwie najkrétszym terminie. Za
skrdcenie tego okresu Wykonawca moze uzyska¢ dodatkowe punkty w kryterium oceny ofert. Ocena
tego kryterium bedzie rozpatrywana przez Zamawiajacego na podstawie zlozonego przez Wykonawce

o$Swiadczenia w ofercie.

Oferty w powyzszym kryterium beda punktowane w nastepujacy sposob:

Opis kryterium podlegajacego ocenie

Przyznane punkty

Czas reakcji na zgloszenie Zamawiajacego 0 pkt
< 6 godzin
Czas reakcji na zgloszenie Zamawiajacego 20 pkt
< 5 godzin
Czas reakcji na zgloszenie Zamawiajgcego 40 pkt
< 4 godziny

W przypadku, gdy Wykonawca nie zaznaczy zadnej odpowiedzi w formularzu ofertowym,
Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca o§wiadcza, ze czas reakcji bedzie nie dtuzszy niz 6 godzin od
kontaktu ze strony Zamawiajacego i przyzna ofercie 0 punktow.
W przypadku zlozenia o$wiadczenia o czasie reakcji ponizej wymaganego dopuszczalnego,
Wykonawca bedzie zobowigzany przestrzegac tego zobowigzania w toku realizacji 1 zamowienia pod

rygorem zastosowania przez Zamawiajgcego kar umownych przewidzianych we wzorze umowy.

3. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow ze

wszystkich kryteriow.

Kazda z ofert otrzyma liczbe punktow jaka wynika ze wzoru:
LP = C + CzR gdzie:
LP  calkowita liczba punktow przyznanych ofercie badanej

C cena
CzR Czas reakcji na zgloszenie
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a) Punktacja przyznawana ofertom w poszczegodlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscia do
dwodch miejsc po przecinku.

b) W przypadku poprawiania omylek w ofertach Zamawiajacy bedzie postgpowat zgodnie z art. 223
ust. 2 ustawy Pzp. Oferta zawierajaca bledy w obliczeniu ceny, zostanie odrzucona na podstawie
art. 226 ust. 1 pkt. 10) i 11) ustawy Pzp.

c) W przypadku wyjasnienia kwestii dotyczacych razaco niskiej ceny oferty Zamawiajacy bedzie
postepowat zgodnie z art. 224 ustawy Pzp.

d) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego Oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp oraz w SWZ i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

e) Jezeli ztozono Oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrz wspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej Oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardow i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

f) Zgodnie z art. 248 ustawy Pzp jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy wybiera sposrod tych ofert oferte, ktora otrzymata najwyzsza oceng w kryterium o
najwyzszej wadze.

g) Jezeli oferty otrzymaly taka samg ocen¢ w Kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajagcy wybiera
oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem.

h) Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposob, o ktorym mowa w pkt 9), Zamawiajacy
wzywa Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowa cene lub koszt.

5. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

6. Informacje o formalno$ciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje rdéwnocze$nie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktorego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sa
miejscami wykonywania  dziatalnos$ci Wykonawcow, ktorzy  ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Zamawiajacy udostepnia niezwlocznie informacje, o ktérych mowa w pkt 1a na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

3. Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamoOwienia publicznego, z uwzglednieniem art. 577
ustawy Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostalo przestane w inny sposob

4. Zamawiajgcy moze zawrze¢ UmMOwWe w sprawie zamowienia publicznego przed uplywem terminu,
o ktorym mowa w pkt. 3), jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia ztozono tylko jedna
oferte.

5. Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez
Zamawiajacego o miejscu i terminie podpisania umowy.

6. Osoby reprezentujagce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac z
dokumentow zataczonych do oferty.
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W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamOwienia Zamawiajacy moze zadaé przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujacej
wspotprace tych Wykonawcow.

Postanowienia ustalone w Projektowanych postanowieniach umowy nie podlegaja negocjacjom.
Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego Zamawiajagcy moze dokona¢ ponownego badania
i oceny ofert sposréd ofert pozostalych w postgpowaniu Wykonawcoéw albo uniewaznic¢
postepowanie.

10. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostang

1.

2.

wprowadzone do tresci umowy w sprawie zamowienia publicznego

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego zawiera zalgcznik nr 5
do SWZ - projektowanych postanowieniach umownych.
Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg przez Wykonawce Wzoru umowy.

11.Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej

1.

~w

Srodki ochrony prawnej przystuguja wykonawcy, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu
zamOwienia oraz poniést lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego
przepisow ustawy.

Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupow, systemie
kwalifikowania wykonawcow lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, o zawarcie umowy ramowe;j,
dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania wykonawcoéw lub konkursie, do
ktorej zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;

C) zaniechanie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia lub zorganizowania
konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byt do tego obowigzany.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby

Odwotawczej, stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

Skarge wnosi si¢ do Sagdu Okregowego w Warszawie — sadu zamowien publicznych, zwanego dalej

»sadem zamowien publicznych”, za posrednictwem Prezesa Izby.

Szczegotowo kwestie dotyczace srodkow ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX ustawy Prawo

zamoOwien publicznych.

Zgodnie z dyspozycja art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz.U.

z 20204 r., poz. 928) Zamawiajacy informuj¢ o obowiazujacej procedurze zgloszen wewngtrznych,

wprowadzonej zarzgdzeniem nr OR.24.2024 Burmistrza Miasta Redy z dnia 25 wrze$nia 2024 r. w

sprawie wdrozenia w Urzedzie Miasta w Redzie Procedury wewnetrznej zglaszania naruszen prawa

oraz  ochrony  sygnalistow  (ktora  dostgpna jest w  BIP  pod adresem:

ttps://bip.reda.pl/dokumenty/menu/117) zas Przyjmujaca Zamowienie oswiadcza, ze zapoznala si¢ z

powyzszg procedurg.

12.Klauzula informacyjna RODO

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 w sprawie ochrony
osOb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE) Zamawiajacy informuje, ze:
Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta Redy z siedzibg w Redzie przy ul.
Gdanskiej 33, 84-240 Reda, tel.: +48 (58) 738 80 23

a) administrator wyznaczy! Inspektora Danych Osobowych Panig Patrycjg Krauze-Maslankowska,
z ktérym mozna si¢ kontaktowac pod adresem e-mail: iod@ reda.pl .
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b) Podanie danych osobowych jest warunkiem koniecznym do realizacji sprawy w Urzedzie
Miasta Redzie.

c) Ogoblng podstawe do przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ oraz art. 10 ogodlnego
rozporzadzenia.

d) Szczegotowe cele przetwarzania danych zostaly wskazane w nastepujacych przepisach:

e) ustawie z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych;

f) ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny;

g) ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

h) ustawie z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci.

i) Pani/Pana dane beda przetwarzane w celu:

- przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego i wylonienie

wykonawcy;

- zawarcia umowy;

- rozliczenia finansowo- ksiggowego.

j) Dane osobowe mogg by¢ udostgpniane innym podmiotom, uprawnionym do ich otrzymania na
podstawie obowigzujacych przepisow prawa, tj. na podstawie art. 18 i art. 74 Prawa zamowien
publicznych a ponadto odbiorcom danych w rozumieniu przepisow o ochronie danych
osobowych, tj. podmiotom $wiadczacym ushugi pocztowe, kurierskie, ustugi informatyczne,
bankowe, ubezpieczeniowe, osobom i podmiotom zainteresowanym prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, a takze podmiotom korzystajacym z
Biuletynu Informacji Publicznej, Biuletynu Zaméwien Publicznych, Bazy konkurencyjnos$ci
oraz internetowej platformy zakupowej — eKatalogi, bedacej w gestii Urzedu Zamowien
Publicznych. Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich, na podstawie
szczegolnych regulacji prawnych, w tym uméw miedzynarodowych.

k) Dane osobowe beda przetwarzane, w tym przechowywane przez okres 4 lat, liczac od
pierwszego stycznia roku nastgpujacego po roku, w ktorym sprawa zostata zakonczona, a
nastepnie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, przez okres 5 lat, zgodnie kategoria B5, w przypadku dokumentacji
postgpowania oraz 10 lat w zwigzku z zawarta umowa, zgodnie z kategorig archiwalng B10, a
w przypadku zmiany kategorii archiwalnej dokumentacji przez okres zgodny ze zmieniona
kategorig archiwalng dokumentacji. W przypadku zamowien finansowanych ze S$rodkow
funduszy europejskich lub innych $rodkoéw niz pochodzace z budzetu Unii Europejskiej na
podstawie odrebnych przepiséw tym zakresie do 25 lat.

2. W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, na podstawie przepisow prawa, posiada Pani/Pan
prawo do:

- dostepu do tresci swoich danych, na podstawie art. 15 ogolnego rozporzadzenia;
- sprostowania danych, na podstawie art.16 ogolnego rozporzadzenia
- ograniczenia przetwarzania, na podstawie art. 18 ogdlnego rozporzadzenia.

a) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych narusza
przepisy o ochronie danych osobowych.

b) Gdy podanie danych osobowych wynika z przepiséw prawa, jest Pani/Pan zobowigzana(y)
do ich podania. Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci
zawarcia umowy o udzielenie zamowienia publicznego.

c) Dane nie beda przetwarzane w sposOb zautomatyzowany, w tym rowniez w formie
profilowania.

3. Wykonawca, wypetniajagc obowiazki informacyjne wynikajacy z art. 13 lub art. 14 RODO wzgledem
0s0b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat w celu ubiegania
si¢ o udzielenie zamdéwienia publicznego w tym postepowaniu sktada stosowne oswiadczenie
zawarte w Formularzu ofertowym (Zalacznik nr 2 do SWZ).
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Integralng cze$cia SWZ stanowia zalgczniki:

Lp.

Tytul opracowania

Zatacznik nr 1 do SWZ

Opis Przedmiotu zamoéwienia

Zatacznik nr 2 do SWZ

Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3 do SWZ

Os$wiadczenie Wykonawcy sktadane na podstawie art. 125 ust. 1
ustawy Pzp- dot. przestanek wykluczenia

Zatacznik nr 4 do SWZ

Oswiadczenie Wykonawcy sktadane na podstawie art. 125 ust. 1
ustawy Pzp- dot. spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu

Zatacznik nr 5 do SWZ

Projektowane postanowienia umowne (PPU)

Zatacznik nr 6 do SWZ

Oswiadczenie Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp

Zatacznik nr 7 do SWZ

Oswiadczenie podmiotu trzeciego sktadane na podstawie art. 125 ust. 5

Zatacznik nr 8 do SWZ

Zobowiazanie podmiotow do oddania do dyspozycji Wykonawcy
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia

Zatacznik nr 9 do SWZ

Wykaz ustug
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