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ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

Akademia Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie 
zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu: 

 
„Szkolenie dla pracowników Wydziału Form Przemysłowych  

Akademii Sztuk Pięknych w Krakowie z zakresu projektowania 
uniwersalnego” w ramach projektu Doświadczanie różnorodności. 
Włączanie przez projektowanie, współfinansowanego ze środków 

Unii Europejskiej, nr umowy: POWR.03.05.00-00-PU38/19, 
 

oznaczenie postępowania: BZP-2631-25/2023 
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ZAPYTANIE OFERTOWE  

(zwane dalej Zapytaniem) 
 
Zamawiający: 
Akademia Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie  
Adres: 31-157 Kraków, Plac Jana Matejki 13 
NIP: 675 00 07 570 
REGON: 000275783 
Adres poczty elektronicznej: zp@asp.krakow.pl 
Adres strony internetowej: https://www.asp.krakow.pl    
                                                  https://bip.asp.krakow.pl   
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://platformazakupowa.pl/pn/asp_krakow/proceedings  

 
Zamawiający - Akademia Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie zaprasza Państwa do złożenia oferty w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego  prowadzonego w trybie zapytania ofertowego o wartości 
poniżej progu określonego w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 412 z poźn. zm.) na podstawie zapisów § 9 Regulaminu udzielania zamówień 
publicznych w Akademii Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie, których wartość nie przekracza kwoty 130 000 
zł. 

I. Opis przedmiotu zamówienia: 

 
1. Przedmiotem zamówienia jest: „Szkolenie dla pracowników Wydziału Form Przemysłowych Akademii Sztuk 

Pięknych w Krakowie z zakresu projektowania uniwersalnego” w ramach projektu Doświadczanie 
różnorodności. Włączanie przez projektowanie, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej, nr umowy: 
POWR.03.05.00-00-PU38/19. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz wymagania zamawiającego określono w projekcie umowy która 
stanowi załącznik nr 1 do zapytania. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
4.  Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
5. Kod CPV: 80500000-9 usługi szkoleniowe 
6. Ze względu na specyfikę przedmiotu zamówienia, w przypadku podania przez Zamawiającego w Zapytaniu, bądź 

załącznikach do Zapytania, znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, źródła lub szczególnego procesu, 
który charakteryzuje produkty lub usługi dostarczane przez konkretnego wykonawcę, Zamawiający dopuszcza 
zastosowanie rozwiązań (produktów) równoważnych, jednak jeżeli wykonawca udowodni w swojej ofercie, że 
proponowane rozwiązania w równoważnym stopniu spełniają wymagania określone w zapytaniu ofertowym – w 
takiej sytuacji zamawiający nie odrzuci oferty. 

II. Termin wykonywania zamówienia  

 
1. Zamawiający wymaga realizacji przedmiotu zamówienia w terminie 25-26 września 2023 r., po jego 

szczegółowym uzgodnieniu z Zamawiającym.  
 

III. Termin, miejsce i forma składania ofert  

 
1.  Termin złożenia oferty: 15 września 2023 r. do godziny 9.00. 
2.  Miejsce złożenia oferty: https://platformazakupowa.pl/pn/asp_krakow/proceedings 
3.  Forma składania ofert: 
Ofertę należy składać w formie elektronicznej za pośrednictwem dedykowanej platformy: 
https://platformazakupowa.pl/pn/asp_krakow/proceedings   

https://bip.asp.krakow.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/asp_krakow/proceedings
https://platformazakupowa.pl/pn/asp_krakow/proceedings
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4.  Oferta ma zawierać: 
a)  formularz ofertowy według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do Zapytania, 
b) wykaz zrealizowanych usług (zgodnie ze wzorem stanowiącym zał. nr 3 do Zapytania), 
c) dokumenty potwierdzające należyte wykonanie usług wskazanych w wykazie: referencje, na 

potwierdzenie spełnienia warunku o którym mowa w punkcie V.1.4).a). Zapytania (Zamawiający 
dopuszcza załączenie dokumentów potwierdzających należyte wykonanie usługi w języku innym niż polski tj. 
w języku angielskim, niemieckim lub francuskim). 

d) wykaz osób (zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do Zapytania, 
e) dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty - w celu potwierdzenia, że osoba działająca w 

imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, Zamawiający żąda od Wykonawcy odpisu lub 
informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub 
innego właściwego rejestru. 
 Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, 

zamiast informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o 
Działalności Gospodarczej, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym 
wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji, nie 
ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z 
wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego 
rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 
procedury. 

f) pełnomocnictwo - jeśli dotyczy.  
5.  Treść oferty wykonawcy musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. 
6. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (możliwość składania jednej oferty, przez dwa lub 

więcej podmiotów np. konsorcjum firm, spółkę cywilną), pod warunkiem, że taka oferta będzie spełniać 
następujące wymagania: Wykonawca tworzący jeden podmiot przedłoży wraz z ofertą:  
a) stosowne pełnomocnictwo, lub 
b) umowę spółki, z której wynikać będzie sposób reprezentowania spółki (upoważnienie do podejmowania 

decyzji w imieniu spółki/zaciągania zobowiązań). 
7. Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, w celu przeciwdziałania 
wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukrainę rozpoczętej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec osób i podmiotów 
wpisanych na listę, o której mowa w art. 2 ustawy, stosuje się sankcje polegające m.in. na wykluczeniu z 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

8. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy, o której mowa w pkt 7 niniejszego rozdziału, z postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego wyklucza się:                                                                       
a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 
marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 
655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 
wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy 
z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony 
w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 
będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
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9.   Informacja na temat zakazu powiązań osobowych i kapitałowych: 
W celu uniknięcia konfliktu interesów: 

1) zamówienia nie mogą być udzielane podmiotom powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. 
Zawarcie umowy z podmiotem powiązanym kapitałowo lub osobowo jest dopuszczalne za zgodą właściwej 
instytucji będącej stroną umowy o dofinansowanie; 

2) osoby wykonujące w imieniu zamawiającego czynności związane z procedurą wyboru wykonawcy, w tym 
biorące udział w procesie oceny ofert, nie mogą być powiązane osobowo lub kapitałowo z wykonawcami, 
którzy złożyli oferty. Powinny być to osoby bezstronne i obiektywne; 

3) przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub 
osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w 
imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, 
polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie 

został określony przez IZ w wytycznych programowych; 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 
przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

IV. Opis sposobu obliczania ceny oferty: 

 
1. Cena oferty musi obejmować pełny zakres zamówienia określony w zapytaniu i zawierać wszystkie koszty 

niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami Zamawiającego. Cena oferty stanowi 
łącznie z należnym podatkiem o towarów i usług VAT wartość usługi i innych świadczeń, stanowiących przedmiot 
zamówienia. Cena oferty musi obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należnej oraz 
zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia. 

2. Ceny należy wyrazić w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
3. W przypadku Wykonawców prowadzących działalność gospodarczą stawka podatku VAT musi być określona 

zgodnie z obowiązującą ustawą o podatku od towarów i usług. 
 

V. Warunki udziału w postępowaniu 

 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 
Zamawiający nie określa warunku w powyższym zakresie. 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych 
przepisów: 
Zamawiający nie określa warunku w powyższym zakresie. 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Zamawiający nie określa warunku w powyższym zakresie. 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 
Zamawiający uzna, iż warunek ten został spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże że: 
a) w ciągu ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie) zorganizowali co najmniej trzy usługi polegających na 
przygotowaniu, organizacji i przeprowadzeniu szkoleń, z wyłączeniem usługi zakwaterowania, 
wyżywienia i transportu, dla co najmniej dziesięciu uczestników; 

b) dysponuje lub będzie dysponował przy wykonywaniu zamówienia osobą  prowadzącą szkolenie która 
posiada wykształcenie wyższe, odpowiednie kompetencje i doświadczenie zarówno akademickie jak i 
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projektowe, która obok wiedzy teoretycznej dysponuje także praktyką w zakresie projektowania 
uniwersalnego, która zrealizowała przynajmniej dwa projekty z zakresu projektowania uniwersalnego 
(rozwiązania projektowe produktów i otoczenia dla jak najszerszego grona odbiorców, w tym m.in. 
obejmujące potrzeby osób niepełnosprawnych), w tym co najmniej jednego  zrealizowanego projektu z 
projektowania uniwersalnego dedykowanego dla pracowników akademickich zajmujących się 
projektowaniem na uczelniach artystycznych. 
 
Przez doświadczenie akademickie i projektowe należy rozumieć pracę lub współpracę dydaktyczną z 
uczelnią/kierunkiem artystycznym/projektowym na uczelni polskiej lub zagranicznej (w zał. nr 4 należy 
podać nazwę szkoły, kierunek, okres współpracy). 
 
Przez zrealizowany projekt z zakresu projektowania uniwersalnego rozumie się projekt którego osoba 
prowadząca szkolenie jest autorem (projekt indywidualny) lub współautorem (projekt zespołowy), jak 
również uczestniczyła w jego wprowadzeniu (wdrażaniu) do praktycznego zastosowania obejmujący 
projektowanie uniwersalne np. przystosowanie instytucji, projekt i wdrożenie materiałów dydaktycznych 
dla osób o szczególnych potrzebach itp. 
 

VI. Informacja o sposobie porozumienia się Zamawiającego z Wykonawcami: 

W niniejszym postępowaniu komunikacja między zamawiającym a wykonawcami, w szczególności składanie ofert 
odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 
Dane do kontaktu: https://platformazakupowa.pl/pn/asp_krakow/proceedings 

 

VII. Termin związania ofertą 

Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni (trzydzieści dni) - bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się 
wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

VIII. Kryteria wyboru i tryb dokonywania oceny ofert:  

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej w postępowaniu, Zamawiający będzie się kierował następującymi 
kryteriami oceny ofert: 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
Ad.1) Sposób oceny ofert dla kryterium „Cena oferty brutto” - C  według wzoru:                       
Liczba przyznanych punktów  = [ cena oferty najtańszej / cena oferty badanej ]  x 60%  x  100  
Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania w powyższym kryterium to 60 punktów. 

 
Ad.2) Sposób oceny ofert dla kryterium „Doświadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamówienia” - „D” 
Ocena ofert według kryterium „Doświadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zamówienia (zespołu)” dokonana 
zostanie w oparciu o przedstawione przez Wykonawcę dokumenty potwierdzające doświadczenie osoby 
wyznaczonej do realizacji zamówienia:  

1) doświadczenie w projektowaniu  osoby prowadzącej szkolenie:  
 a) zrealizowanie dwóch projektów z zakresu projektowania uniwersalnego - 0 pkt (spełnienie warunku 

udziału w postępowaniu);  

Kryterium oceny ofert Waga kryterium Maksymalna punktacja 

1) Cena oferty brutto - „C” 60 % maks. 60 

2) Doświadczenie osoby wyznaczonej do 
realizacji zamówienia - „D” 
 2)  

40 % maks. 40 

https://platformazakupowa.pl/pn/asp_krakow/proceedings
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 b) zrealizowanie  trzech projektów z zakresu projektowania uniwersalnego  - 10 pkt; 
 c) zrealizowanie  czterech projektów z zakresu projektowania uniwersalnego - 20 pkt;  

 d) zrealizowanie  pięciu projektów z zakresu projektowania uniwersalnego  - 30 pkt;  
 e) zrealizowanie sześciu lub więcej projektów z zakresu projektowania uniwersalnego - 40 pkt. 

 
 

W przypadku wskazania ilości projektów mniejszej niż dwa lub niewskazania w ogóle, oferta będzie odrzucona 
(dotyczy również spełnienia warunku udziału w postepowaniu). 
 Maksymalna liczba punktów możliwa do uzyskania w kryterium „Doświadczenie osoby wyznaczonej do 
realizacji zamówienia (zespołu)” wynosi 40 punktów. 

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta nie podlega odrzuceniu i została oceniona jako 
najkorzystniejsza w oparciu o kryteria oceny ofert podane w pkt 1. 

3. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych 
ofert oraz innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Niedopuszczalne jest prowadzenie między 
zamawiającym a wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z uwzględnieniem ust. 4, dokonywanie 
jakiejkolwiek zmiany w jej treści. 

4. Zamawiający poprawia - niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona, 
oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe. 

5. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyska najwyższą sumę punktów, spośród ofert 
niepodlegających odrzuceniu. 

6. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam 
bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę, która otrzymała 
najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. 

7. Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, zamawiający wybiera ofertę z najniższą 
ceną. 

8. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w ust. 7, zamawiający wzywa wykonawców, 
którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych 
zawierających nową cenę. 

9. Zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich Wykonawców o wyniku postępowania zamieszczając go na 
stronie internetowej prowadzonego postępowania. 

10.  Zamawiający niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty informuje równocześnie wykonawców, którzy 
złożyli oferty. 

11.  O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia równocześnie wykonawców, 
którzy złożyli oferty, podając uzasadnienie faktyczne. 

 

IX. Warunki płatności   

Warunki płatności zostały określone w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią załącznik nr 1 do 
niniejszego Zapytania. 

 

X. Postanowienia końcowe: 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwrócenia się do wykonawcy, którego oferta okaże się najkorzystniejsza, 
w celu uzupełnienia dokumentów.  

2.  Zamawiający odrzuci ofertę, która: 
a) nie będzie spełniać wymagań zawartych w zapytaniu ofertowym, w tym będzie niekompletna; 
b) będzie złożona po terminie składania ofert; 
c) będzie złożona w innym języku niż język polski; 
d) jej złożenie będzie stanowiło czyn nieuczciwej konkurencji; 
e) będzie zawierała błędy uniemożliwiające ich ocenę. 
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3. Zamawiający zastrzega możliwość odwołania niniejszego postępowania bądź zmiany warunków, jego 
unieważnienia w całości, także po jego zakończeniu, bez podania przyczyn. 

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy w 
sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert 
pozostałych  w postępowaniu oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

5. Z wykonawcą zostanie zawarta pisemna umowa - projektowane postanowienia umowy stanowią załącznik nr 1 
do Zapytania Ofertowego. 

6. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia (w przypadku wyboru 
ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu umowę regulującą współpracę tych Wykonawców. 

7. Miejscem zawarcia umowy jest siedziba Zamawiającego. Umowa będzie przesłana do podpisu Wykonawcy 
(pocztą /kurierem) lub przedstawiona do podpisu w siedzibie Zamawiającego, w zależności od decyzji 
Zamawiającego. 

8. Wykonawca zobowiązany jest do podpisania umowy w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego oraz do 
niezwłocznego odesłania jej do Zamawiającego (na adres Akademii Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie - 
31-157 Kraków, Plac Jana Matejki 13). 

 

XI. Klauzula Informacyjna 

 
1. Akademia Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedzibą przy Placu Jana Matejki 13,  31-157 Kraków 

(dalej „ASP w Krakowie”) przetwarza dane zawarte w ofertach w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego, dane znajdujące się w publicznie dostępnych rejestrach (Krajowy Rejestr Sądowy, Centralna 
Ewidencja i Informacja o Działalności Gospodarczej RP, Krajowy Rejestr Karny) w celu prowadzenia postępowań 
udzielenie zamówienia publicznego. Wśród tych informacji mogą pojawiać się dane, które na gruncie 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych  oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: „Ogólne Rozporządzenie” lub „RODO”), mają charakter 
danych osobowych.  

2. W świetle powyższego ASP w Krakowie informuje, że: 
1) Administratorem Danych (dalej: „Administrator”) jest Akademia Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie 

z siedzibą przy Placu Jana Matejki 13, 31-157 Kraków, REGON: 000275783, NIP: 675-00-07-570.  
2) W sprawach związanych z Pani/ Pana danymi proszę kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych, 

kontakt pisemny za pomocą poczty tradycyjnej na adres Administratora, e-mail: iod@asp.krakow.pl 
3) Dane osobowe zawarte w ofertach są przetwarzane na podstawie art. 6 ust.1 lit. c RODO, tj. przetwarzanie 

jest niezbędne do wypełniania obowiązku prawnego ciążącego na administratorze. Celem przetwarzania 
danych osobowych jest prowadzenie postępowań o udzielnie zamówienia publicznego.  

4) Odbiorcą Pani/Pana danych będą członkowie komisji przetargowych i upoważnieni pracownicy ASP w 
Krakowie, a także podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa. 

5) Pani/Pana dane będą przechowywane przez okres 5 lat liczony od dnia 1 stycznia roku następującego po 
roku w, którym zakończone zostało postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, za wyjątkiem 
umów, które będą przechowywane przez okres lat 10.  

6) Posiada Pani/Pan prawo do: 
a) dostępu do swoich danych oraz ich sprostowania 
b) usunięcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych - w sytuacji gdy przetwarzanie odbywa się 

na podstawie udzielonej Administratorowi zgody 
c) przenoszenia danych 
d) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania w przypadkach i na warunkach określonych w Rozporządzeniu 

ogólnym. 
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7) Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan, iż  przetwarzanie danych 
osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych 
z dnia 27 kwietnia 2016 r.  

8) Podanie przez Panią/ Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest Pani/Pan  zobowiązany do 
ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych będzie niemożliwość oceny ofert i zawarcia 
umowy. 

9) Dane udostępnione przez Panią/ Pana nie będą podlegały profilowaniu. 
10)  Administrator danych nie ma zamiaru przekazywać danych osobowych do państwa trzeciego lub 

organizacji międzynarodowej. 
3. ASP w Krakowie dokłada wszelkich starań, aby zapewnić wszelkie środki fizycznej, technicznej i organizacyjnej 

ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyślnym zniszczeniem, przypadkową utratą, zmianą,  
nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostępem, zgodnie ze wszystkimi obowiązującymi 
przepisami. 

XII. Wykaz załączników  

Załącznikami do niniejszego Zapytania są następujące dokumenty: 

Załącznik nr 1 Projektowane postanowienia umowy 

Załącznik nr 2 Formularz ofertowy 

Załącznik nr 3 Wykaz zrealizowanych usług 

Załącznik nr 4 Wykaz osób 

 
Kraków, dnia 7 września 2023 r. 

ZATWIERDZAM 
Na oryginale podpisała:  
z up. REKTORA  
/-/  
Monika Wiejaczka 
Kanclerz  
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Załącznik nr 1 do Zapytania 
 

Umowa nr BZP-264-…../2023 
zawarta w dniu …………….…….. 2023 roku w Krakowie pomiędzy: 
Akademią Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie z siedzibą w Krakowie, Plac Jana Matejki 13,  31-157 Kraków, 
NIP: 6750007570, którą reprezentuje Rektor Uczelni - prof. dr hab. Andrzej Bednarczyk, w imieniu którego na podstawie 
pełnomocnictwa występuje:  
Kanclerz Uczelni - mgr Monika Wiejaczka 
przy kontrasygnacie finansowej Kwestora Uczelni - mgr Katarzyny Rówińskiej  
zwaną w dalszej części niniejszej umowy „Zamawiającym” 
a 
Firmą ………………… z siedzibą …………………… wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy 
w …………………… Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS………..,                 o kapitale 
zakładowym ………., posiadającą nr REGON ………….., NIP …………………… którą reprezentuje/-ą: 
................................................................................................................... 
*(w.w. zapisy dot. identyfikacji Wykonawcy będą miały zastosowanie w przypadku wyboru Wykonawcy będącego 

osobą prawną) 
alternatywnie, w przypadku osoby fizycznej, prowadzącej działalność gospodarczą (w przypadku spółki cywilnej 

zamawiający uwzględni obydwu wspólników bądź ich pełnomocnika) zastosowanie będą miały zapisy: 
…………… prowadzącym/-ą działalność gospodarczą pod nazwą ………… z siedzibą   ………..…, REGON …….., NIP………,  
zwanym/-ą w dalszej części niniejszej umowy „Wykonawcą”. 

 
Umowę zawarto w wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego o wartości poniżej progu 
określonego w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2023 
r. poz. 412 z późn.zm.) prowadzonego w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zapisami § 9 Regulaminu udzielania 
zamówień publicznych w Akademii Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie, których wartość nie przekracza 
kwoty 130 000 zł - numer sprawy BZP-2631-25/2023 (nr wniosku/ów ………………..……..) 

 
§ 1. 

1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie szkoleń warsztatowych z zakresu projektowania uniwersalnego w 
ramach projektu Doświadczanie różnorodności. Włączanie przez projektowanie, współfinansowanego ze 
środków Unii Europejskiej, nr umowy: POWR.03.05.00-00-PU38/19 realizowanego przez Akademię Sztuk 
Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy zawiera załącznik nr 1, który stanowi integralną część niniejszej umowy. 

  
§ 2. 

1. Przez usługę realizacji szkoleń warsztatowych dla pracowników  Wydziału Form Przemysłowych Zamawiający 
rozumie zorganizowanie szkolenia przez Wykonawcę według poniższego opisu szczegółowego: 
1.1. Osobiste przeprowadzenie szkolenia metodami aktywnymi w trybie stacjonarnym we wskazanym wymiarze. 

Opracowanie przez Wykonawcę programu szkolenia (w formie elektronicznej) i przekazanie do akceptacji 
Zamawiającemu w terminie 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy. Program szkolenia powinien być 
dostosowany do celów realizowanych szkoleń ze szczególnym uwzględnieniem potrzeb danej grupy 
szkoleniowej. 

1.2. Opracowanie przez Wykonawcę następujących materiałów szkoleniowych (w formie elektronicznej)                         
i przekazanie Zamawiającemu do akceptacji przed terminem szkolenia: 
a) prezentacji dla uczestników;  
b) wzoru certyfikatu o ukończeniu szkolenia. 

 
§ 3. 
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1. Wykonawca oświadcza, iż:   
a) posiada stosowne kwalifikacje oraz doświadczenie zawodowe, zapewniające świadczenie usług objętych 

umową na najwyższym poziomie, terminowo, w sposób staranny i sumienny, według standardów i norm                      
w tym zakresie stosowanych,  

b) przy wykonywaniu przedmiotu umowy przestrzegał będzie przepisów prawa, postanowień niniejszej umowy 
oraz ewentualnych szczegółowych zaleceń Zamawiającego,    

c)  w trakcie obowiązywania niniejszej umowy, jak również po jej ustaniu, zachowa pełną poufność w stosunku do 
wszelkich informacji wynikających z tej umowy i nie wyjawi ich osobom trzecim oraz że wykonywane przez 
niego czynności nie będą naruszać praw osób trzecich i obowiązującego prawa.   

2. Zamawiający jest zobowiązany do udzielenia Wykonawcy koniecznej pomocy przy realizacji przedmiotu niniejszej 
umowy, w tym dostarczyć Wykonawcy wszystkich żądanych przez niego informacji i dokumentów związanych z 
realizacją przedmiotu niniejszej umowy.   

3.  Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonywania kontroli realizacji zadań objętych przedmiotem umowy oraz 
wglądu do dokumentacji projektu.  

4. W ramach kontroli upoważnieni pracownicy Zamawiającego oraz uprawnionych instytucji, mogą badać dokumenty 
i inne nośniki informacji, które mają lub mogą mieć znaczenie dla oceny prawidłowości wykonania zadania oraz 
żądać udzielenia ustnie lub pisemnie informacji dotyczących wykonania zadania. Wykonawca na żądanie 
kontrolującego jest zobowiązany dostarczyć lub udostępnić dokumenty lub inne nośniki informacji oraz udzielić 
wyjaśnień i informacji w terminie określonym przez kontrolującego.  

5. Na każde wezwanie Zamawiającego Wykonawca jest zobowiązany przedłożyć do kontroli wszystkie materiały 
pozyskane i wytworzone w ramach wykonywania przedmiotu niniejszej umowy.  

6. Wykonawca wyraża zgodę na przeprowadzenie badania ankietowego wśród uczestników szkolenia na temat 
jakości świadczonej usługi.  

§ 4. 
1. Wykonawca zobowiązany będzie wykonać przedmiot umowy w terminie: ……………………………………… (jak 

określono w zapytaniu) po jego szczegółowym uzgodnieniu z Zamawiającym. 
 

§ 5. 
1. Łączne wynagrodzenie brutto Wykonawcy za realizację przedmiotu umowy wynosi …………….. PLN (słownie: 

……………………………….), stanowiąc maksymalne zobowiązanie pieniężne Zamawiającego wobec Wykonawcy z 
tytułu należytego wykonania umowy. 
Stawka godzinowa wynosi: …………….. PLN. Maksymalna liczba godzin do wykonania w ramach przedmiotu 
umowy wynosi 16. 
Usługa będąca przedmiotem niniejszej umowy podlega zwolnieniu z podatku od towarów i usług VAT na 
podstawie m.in. 43 ust. 1 pkt. 29 lit. c ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaru i usług VAT (tj. Dz. U. 
2021 poz. 685 z późniejszymi zmianami). – dotyczy Wykonawcy będącego płatnikiem podatku VAT, * 

 
Zamawiający zastrzega, że od wskazanej powyżej kwoty wynagrodzenia, potrąci kwotę stanowiącą wszelkie 
świadczenia, które powstaną po stronie Zamawiającego, w szczególności ewentualną zaliczkę na należny 
podatek dochodowy oraz ewentualnych składek na obowiązkowe ubezpieczenie społeczne i zdrowotne.  – 
dotyczy Wykonawcy nie będącego płatnikiem podatku VAT. * 

 
2. Łączne wynagrodzenie wskazane w ust. 1 powyżej obejmuje całość prac wykonanych przez Wykonawcę na 

podstawie niniejszej umowy.  
3. Wynagrodzenie, będzie wypłacane przez Zamawiającego / na podstawie faktury wystawionej przez 

wykonawcę/*  na podstawie rachunku wystawionego i podpisanego przez wykonawcę oraz podpisanego przez 
kierującego jednostką odpowiedzialną merytorycznie, po przeprowadzeniu szkolenia objętego przedmiotem 
umowy.* 

4. Zapłata faktury nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy nr rachunku - 
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..............................................., w terminie 30 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu na adres jego siedziby w 
Krakowie przy Placu Matejki 13, prawidłowo wystawionej faktury wystawionej przez Wykonawcę po pisemnym 
potwierdzeniu wykonania przedmiotu umowy.* / Terminy wypłaty wynagrodzenia na podstawie rachunku 
zostały ustalone u Zamawiającego na 10 i 28 dzień miesiąca, przy czym dokonanie wypłaty w danym terminie nie 
jest możliwe jeśli okres pomiędzy złożeniem rachunku  a terminem wypłaty jest krótszy niż 7 dni. * 
* zapisy umowy zostaną dostosowane do oferty Wykonawcy i formy prawnej działalności gospodarczej 

Wykonawcy 
5. W czasie obowiązywania zawartej z wyłonionym Wykonawcą umowy wysokość maksymalnego wynagrodzenia 

należnego Wykonawcy może ulec zmianie w drodze pisemnego aneksu w przypadku ustawowej zmiany stawki 
podatku od towarów i usług VAT do poszczególnych wykonanych usług stanowiących przedmiot umowy, które 
zostały zrealizowane po dniu wejścia w życie przepisów dokonujących zmiany stawki podatku VAT – 
odpowiednio do tej zmiany. 

6. Miejscem płatności jest bank Zamawiającego, a za dzień zapłaty wynagrodzenia uważany będzie dzień 
obciążenia rachunku Zamawiającego. 

7. Wykonawca oświadcza, że wskazany w ust. 4 rachunek bankowy jest rachunkiem rozliczeniowym przedsiębiorcy 
służącym do celów prowadzonej działalności gospodarczej, dla którego bank prowadzący ten rachunek utworzył 
powiązany z nim rachunek VAT1.  

8. Wykonawca, zgodnie z ustawą z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach 
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U.                    
z 2018 poz. 2191 ze zmianami) ma możliwość przesyłania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych drogą 
elektroniczną za pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania. Zamawiający posiada konto na 
platformie nr PEPPOL: 6750007570. Jedocześnie Zamawiający nie dopuszcza wysyłania i odbierania za 
pośrednictwem platformy innych ustrukturyzowanych dokumentów elektronicznych za wyjątkiem faktur 
korygujących. 

9. W razie niezgodności danych na fakturze z umową Zamawiający może wstrzymać płatność do czasu 
dostarczenia przez Wykonawcę faktury korygującej. Wówczas termin płatności określony w ust. 1 liczony jest od 
dnia otrzymania przez Zamawiającego poprawnej faktury korygującej. 

10. Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec Zamawiającego za rzetelność, prawidłowość i terminowość 
rozliczenia wszelkich podatków i innych należności publicznoprawnych podlegających doliczeniu do ceny oferty. 

11. W przypadku nieterminowej płatności należności Wykonawca ma prawo naliczyć Zamawiającemu odsetki 
ustawowe za każdy dzień zwłoki. 

§ 6. 
1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od niniejszej umowy z powodu okoliczności zależnych od 

Wykonawcy – niewykonania przedmiotu umowy w terminie lub niedotrzymania innych warunków umowy,                    
a także w następujących przypadkach :  
1) jeżeli Wykonawca nie podjął się wykonywania przedmiotu niniejszej umowy w oznaczonym terminie lub 

przerwał jego wykonywanie, 
2) jeżeli dotychczasowy przebieg świadczenia usług szkoleniowych wskazywać będzie, iż nie jest 

prawdopodobnym dalsze należyte wykonanie umowy lub jej części, 
3) w przypadku nienależytego wykonywania umowy, mogącego powodować niepełną realizację celów Projektu, 
4) gdy Wykonawca wykonuje umowę lub jej cześć w sposób sprzeczny z umową i nie zmienia sposobu realizacji 

umowy mimo wezwania go do tego przez Zamawiającego w terminie określonym w tym wezwaniu,  
5) Wykonawca wykorzystał dane osobowe w sposób niezgodny z umową powierzenia przetwarzania danych 

osobowych,  
7 Wykonawca powierzył przetwarzanie danych osobowych podwykonawcom bez zgody Zamawiającego,  
8) Wykonawca nie zaprzestał niewłaściwego przetwarzania danych osobowych.  

                                                           
1 Dotyczy osoby fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą   



 

Projekt „Doświadczanie różnorodności. Włączanie przez projektowanie” 

Umowa o dofinansowanie nr: POWR.03.05.00-00-PU38/19 

12 

 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w terminie do 14 dni od dnia powzięcia wiadomości 
o zaistnieniu jednej z okoliczności określonej w ust. 1 niniejszego paragrafu oraz po wcześniejszym wezwaniu 
Wykonawcy do wykonania swoich zobowiązań zgodnie z niniejszą umową. 

3.  Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia                        
i powinno zawierać uzasadnienie. 

4.  Strony mogą rozwiązać niniejszą umowę w każdym czasie za obopólnym porozumieniem.  W takim przypadku 
kary umowne nie będą stosowane.  

§ 7. 
1. Zamawiający może żądać od Wykonawcy zapłaty kary umownej w przypadku: 

a) odstąpienia od umowy lub jej wypowiedzenia wskutek okoliczności lezących po stronie Wykonawcy                                         
w wysokości 10% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 5 ust. 1 umowy, 

b) zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokości 1% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 5 ust. 1 
umowy za każdy dzień zwłoki, licząc od dnia następnego po upływie terminu określonego w § 4 ust. 1 umowy, 

c) nienależytego wykonania przedmiotu umowy lub wykonania przedmiotu umowy niezgodnie z zapisami zawartej 
umowy, w wysokości 1% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 5 ust. 1 umowy za każdy przypadek. 

2. Wykonawca ma prawo naliczenia kary umownej, a Zamawiający zobowiązany jest do jej zapłaty za odstąpienie od 
umowy przez Wykonawcę z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi wyłącznie Zamawiający, w wysokości 5% 
wynagrodzenia brutto ustalonego w § 5 ust. 1 umowy należnego za niewykonany zakres przedmiotu umowy. 

3. Zamawiający uprawniony jest do potrącenia kar umownych z wynagrodzenia należnego Wykonawcy, po 
uprzednim wystawieniu noty obciążeniowej, na co Wykonawca wyraża zgodę. 

4.  Łączna wysokość należności, jakie Wykonawca będzie zobowiązany zapłacić Zamawiającemu z tytułu kar 
umownych przewidzianych w § 7 ust. 1 niniejszej umowy, nie może przekroczyć 30 % wynagrodzenia brutto 
wskazanego w § 5 ust. 1 umowy. 

5. Zapłata kar umownych nie wyklucza możliwości dochodzenia przez każdą ze Stron odszkodowania 
przewyższającego zastrzeżone w umowie kary umowne. 

6. Roszczenie o zapłatę kar umownych staje się wymagalne począwszy od dnia następnego po dniu,                                
w którym miały miejsce okoliczności faktyczne określone w niniejszej umowie stanowiące podstawę do ich 
naliczenia. 

7. Zapłata kar umownych nie zwalnia Wykonawcy od obowiązku wykonania umowy. 
8. Ponadto w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży                            

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie 
umowy może zagrozić podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, 
Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach  (m.in. 
456 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych). 

9. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu 
wykonania części umowy do dnia odstąpienia od umowy, stwierdzonego protokolarnie przez strony, bez prawa do 
odszkodowania. 

10. Odstąpienie od umowy następuje z chwilą pisemnego zawiadomienia Wykonawcy o jej przyczynie. Uzasadnione 
koszty związane z rozwiązaniem umowy ponosi Strona, z której winy nastąpiło rozwiązanie umowy. 

§ 8. 
1.  Wszelkie zmiany umowy wymagają zgody obu Stron i zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
2. Dopuszcza się możliwość zmiany ustaleń niniejszej umowy w stosunku do treści oferty Wykonawcy                             

w następującym zakresie: 
a) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, w sytuacji gdy w czasie trwania umowy z przyczyn 

niezawinionych przez Wykonawcę nastąpi konieczność zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, po 
zaproponowaniu przez Wykonawcę i zaakceptowaniu przez Zamawiającego nowego terminu realizacji 
przedmiotu umowy. Zmiana nie może spowodować zmiany ceny wynikającej z oferty Wykonawcy. Zmiana 
może dotyczyć terminu wykonania umowy bez naliczania kar umownych; 

b) zmiany odpowiednich zapisów umowy, w sytuacji gdy w czasie trwania umowy konieczne będzie 
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dostosowanie treści umowy do aktualnego stanu prawnego; 
c) wysokości ceny, w sytuacji, gdy w czasie trwania umowy nastąpi zmiana stawki podatku VAT,                                     

w odniesieniu do tej części ceny, której zmiana dotyczy; 
d) zmiany odpowiednich zapisów umowy, w sytuacji gdy w czasie trwania umowy wystąpią zdarzenia siły wyższej 

rozumianej jako zewnętrzne, nieprzewidziane zdarzenia pozostające poza kontrolą Stron, w szczególności 
wojny i innego działania o charakterze zbrojnym, działania siły przyrody, akty terroru, zamieszki, rozruchy, 
strajki i inne działania zagrażające porządkowi publicznemu, decyzje lub działania władz publicznych, a także 
klęski żywiołowe; 

e) osób przewidzianych do realizacji zamówienia przez Wykonawcę, pod warunkiem, że osoby zaproponowane 
będą posiadały co najmniej takie uprawnienia, które potwierdzają spełnienie warunków udziału w 
postępowaniu w stopniu nie mniejszym niż wymagany i zaoferowany w trakcie postępowania o udzielenie 
zamówienia, w zakresie osób; 

f) powierzenia określonego zakresu podwykonawcy; 
g) zmiany zakresu części prac powierzonych podwykonawcy w przypadku, gdy wprowadzenie nowego 

podwykonawcy zapewni lepszą realizację danej części zamówienia; 
h) gdy nowy wykonawca ma zastąpić dotychczasowego wykonawcę w wyniku sukcesji, wstępując w prawa i 

obowiązki wykonawcy, w następstwie przejęcia, połączenia, podziału, przekształcenia, upadłości, 
restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiębiorstwa, o ile nowy 
wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia oraz 
nie pociąga to za sobą innych istotnych zmian umowy, a także nie ma na celu uniknięcia stosowania przepisów 
ustawy.  

3. Inicjatorem zmian może być Zamawiający lub Wykonawca poprzez pisemne wystąpienie w okresie 
obowiązywania umowy zawierające opis proponowanych zmian i ich uzasadnienie. 

4. Zmiana adresu, nazwy lub formy organizacyjno-prawnej którejkolwiek ze Stron umowy nie stanowi zmiany jej 
treści i nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. Strony zobowiązują się do informowania siebie wzajemnie o 
zmianie formy organizacyjno-prawnej lub o zmianie adresu. Zawiadomienie uważa się za skutecznie doręczone, 
jeżeli zostanie sporządzone na piśmie i dostarczone drugiej stronie. 

5.  Zmiana osób koordynujących wykonanie umowy wskazanych w § 10 niniejszej umowy, którejkolwiek ze Stron, 
nie stanowi zmiany jej treści i nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. Strony zobowiązują się do 
informowania siebie wzajemnie o zmianie danych teleadresowych osób. Zawiadomienie uważa się za skutecznie 
doręczone, jeżeli zostanie sporządzone na piśmie i dostarczone drugiej stronie. 

 
§ 9.2 

1. Wykonawca powierza podwykonawcom wykonanie następującej części zamówienia przewidzianej niniejszą 
umową: ……………………………………………………………………………………  

2. W realizacji zamówienia będzie brał udział; podwykonawca …………………………. (nazwa firmy/podwykonawcy),                 
co do części: ………………………… 

3. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania podwykonawców jak za swoje własne.   
  

§ 10. 
1. Jako osobę koordynującą wykonywanie umowy z ramienia Wykonawcy wyznacza się: 

……………………………………………………………………………………………..…… 

                                                           
2 Ostateczna treść § 9 zostanie ustalona na podstawie oferty Wykonawcy. W przypadku wskazania w ofercie realizacji 

zamówienia bez udziału podwykonawców § 9 otrzyma brzmienie: „Wykonawca zrealizuje przedmiot umowy własnymi siłami 
bez udziału podwykonawców”. 
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2. Jako osobę koordynującą wykonywanie umowy z ramienia Zamawiającego wyznacza  się: 
…………………………………………………………………………………………..………. 

 
§ 11 

Ochrona danych osobowych 
1. Zgodnie z art 13 ust 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Rozporządzenie ogólne o ochronie 
danych) Zamawiający informuje, iż: 
1) administratorem danych osobowych Wykonawcy będzie Akademia Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w 

Krakowie, Plac Jana Matejki 13, 31-157 Kraków; 
2) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: iod@asp.krakow.pl ; 
3) dane osobowe Wykonawcy będą przetwarzane w celu: 

a) wykonania niniejszej umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit b) Rozporządzenia ogólnego,  
b) wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) 

Rozporządzenia ogólnego, 
c) ewentualnego dochodzenia roszczeń związanych z zawartą z Wykonawcą umową, czyli przetwarzanie 

będzie niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez 
Administratora, na podstawie art. 6 ust. 1 lit f) Rozporządzenia ogólnego, 

4) podanie danych osobowych w związku z zawieraną umową jest dobrowolne, ale konieczne do zawarcia i 
wykonywania umowy – bez podania danych osobowych nie jest możliwe zawarcie umowy; 

5) Wykonawca posiada prawo do: 
a) dostępu do swoich danych, ich sprostowania,  
b) usunięcia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych – w sytuacji gdy przetwarzanie odbywa się 

na podstawie udzielonej Administratorowi  zgody, 
c) przenoszenia danych, 
d) wniesienie sprzeciwu wobec przetwarzania,  
        – w przypadkach i na warunkach określonych w Rozporządzeniu ogólnym, 

6) dane Wykonawcy mogą być przekazywane podmiotom przetwarzającym dane osobowe na zlecenie 
Administratora (podmiotom przetwarzającym) m.in. dostawcom usług IT i podmiotom przetwarzającym dane 
w celu określonych przez Administratora - przy czym takie podmioty przetwarzają dane na podstawie umowy 
z Administratorem; 

7) odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych 
osobowych na podstawie przepisów prawa; 

8) dane osobowe Wykonawcy będą przechowywane do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania 
danych wynikającego z przepisów prawa, w szczególności obowiązku przechowywania dokumentów 
księgowych dotyczących umowy oraz do momentu przedawnienia roszczeń z tytułu umowy; 

9) Wykonawca posiada prawo wniesienia skargi do właściwego organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych, gdy uzasadnione jest, że jego dane osobowe przetwarzane są przez administratora 
niezgodnie z przepisami Rozporządzenia ogólnego.  

 
§ 12 

Powierzenie danych 
1. Wykonawca oświadcza, iż zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobów ich 

zabezpieczenia, do których mam lub będę miał/a dostęp w związku z prawidłową realizacją przedmiotu umowy 
oraz zgodnie z poleceniami Administratora, a także zgłaszania faktu naruszenia bądź zagrożenia zabezpieczeń 
danych osobowych. 
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2. Na podstawie art. 28 ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
Zamawiający powierzy przetwarzanie danych osobowych Wykonawcy w warunkach określonych w odrębnej 
umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych. 

 
§ 13 

Postanowienia końcowe 
1. W przypadku wskazania udziału podwykonawców w realizacji danej części zamówienia, zamawiający wprowadzi 

dane podwykonawców do umowy. Za działania i zaniechania podwykonawców, w ramach realizacji zlecenia, 
pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego ponosi Wykonawca. 

2. Ewentualne spory wynikające z realizacji niniejszej umowy rozstrzygane będą polubownie, a w razie braku 
porozumienia właściwym będzie Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego, 
lub innych powszechnie obowiązujących przepisów prawa mających odniesienie do niniejszej umowy. 

4. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego zbywać żadnych wierzytelności wynikających z niniejszej umowy, 
w tym również odsetek za zwłokę. 

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej  ze stron. 
 
                ZAMAWIAJĄCY                                                                                                    WYKONAWCA 
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Załącznik nr 1 do umowy 

 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
I. Informacje organizacyjne: 
1.  Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia z zakresu projektowania uniwersalnego w 

praktyce dla pracowników Wydziału Form Przemysłowych Akademii Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w 
Krakowie, w ramach projektu „Doświadczenie różnorodności. Włączanie przez projektowanie”, 
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Społecznego, nr umowy: 
POWR.03.05.00-00-PU38/19. 

2. Grupa docelowa szkolenia: pracownicy naukowo-dydaktyczni Wydziału Form Przemysłowych Akademii Sztuk 
Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie. 

3. Liczba osób przewidzianych do szkolenia: 20 osób.  
4. Termin realizacji: jak określono w zapytaniu. 
5. Tryb i miejsce szkolenia: szkolenie stacjonarne w formie warsztatów, w siedzibie Wydziału Form 

Przemysłowych Akademii Sztuk Pięknych w Krakowie, przy ul. Smoleńsk 9. Miejsce na czas szkolenia zostanie 
udostępnione nieodpłatnie. 

6. Szkolenie dwudniowe. 
Liczba godzin szkoleniowych: 8 godzin w każdym dniu szkolenia.  
Zajęcia w godz. 9.00 -17.00 (przy czym zamawiający zapewni dostępność Sali od godziny 8.00). 
W trakcie planowane 2 przerwy 15 min i jedna na obiadowa (45-60 min) od godz. 13.00.  

7.  Catering (w tym obiad) zapewnia zamawiający. 
8. Na szkolenie Zamawiający zapewnia materiały: 

ekran i rzutnik (z łączem HDMI) 
tablica flipczart (lub zgoda na przyklejanie do ścian za pomocą taśmy malarskiej) 
papier flipczartowy biały (20 szt.) 
kartki samoprzylepne post-it (100 szt. na każdą osobę) 
duża sala, w której są ruchome stoły, tak by pracować w podgrupach, które sobie nie przeszkadzają. 

9. Wykonawca zapewni materiały oznakowane zgodnie z wytycznymi Zamawiającego. 
10. Trener prowadzący będzie prowadził listę obecności uczestników w formie papierowej, na której uczestnicy 

poświadczą obecność własnoręcznym podpisem, którą przekaże Zamawiającemu najpóźniej 1 dzień po 
zakończeniu szkolenia. 

11. Wykonawca poświadczy udział uczestników w szkoleniu na zaświadczeniach /certyfikatach ukończenia 
szkolenia. 

 
 
II. Zakres przedmiotu zamówienia: 

1. Przez usługę realizacji szkolenia z zakresu projektowania uniwersalnego w praktyce dla pracowników 
Wydziału Form Przemysłowych Akademii Sztuk Pięknych im. Jana Matejki w Krakowie, Zamawiający rozumie 
zorganizowanie szkolenia przez Wykonawcę według poniższego opisu szczegółowego. 

2. Osobiste przeprowadzenie szkolenia metodami aktywnymi w trybie stacjonarnym w wymiarze 16 godzin 
zegarowych (2x 8 godzin zegarowych w każdym dniu). 

3. Zamawiający dopuszcza możliwość prowadzenia szkolenia w języku polskim, angielskim, jak i w formie 
mieszanej. 

4. Opracowanie przez Wykonawcę programu szkolenia (w formie elektronicznej) i przekazanie do akceptacji 
Zamawiającemu. 

5. Opracowanie przez Wykonawcę następujących materiałów szkoleniowych (w formie elektronicznej) i 
przekazanie Zamawiającemu do akceptacji: 

a. konspektu szkolenia, prezentacji dla uczestników 
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b. materiałów dla uczestników, 
c. wzoru certyfikatu o ukończeniu szkolenia 

6. Wykonawca każdorazowo nanosi uwagi Zamawiającego do przekazanych materiałów wskazanych w pkt 4 i 
pkt 5 w terminie 1 dnia roboczego od dnia przekazania uwag. 

7. Wykonawca zapewni zweryfikowanie poziomu podniesienia kompetencji indywidualnie dla każdego 
uczestnika z wykorzystaniem pre-testu (test wiedzy przed rozpoczęciem szkolenia) i post-testu (test wiedzy 
po przeprowadzeniu szkolenia w całości) oraz przekaże wypełnione przez uczestników ww. ankiety wraz z 
opracowanymi wynikami ankiet w miejsce wskazane przez Zamawiającego w umowie najpóźniej 2 dni po 
zakończeniu szkolenia. 

8. Tematyka i zakres szkolenia: 
Projektowanie uniwersalne w praktyce;  
Forma szkolenia: warsztaty;  
Cele szkolenia: zapoznanie z 7 (+1) zasadami Projektowania Uniwersalnego; zapoznanie z metodą Design 
Thinking oraz wykorzystywanymi w procesie narzędziami; wyposażenie uczestników/-czek w praktyczne 
narzędzia, które pomogą uwzględnić perspektywę osób o szczególnych potrzebach w procesie projektowym;  
Planowany program szkolenia:  
- wprowadzenie teoretyczne do pojęcia oraz Zasad Projektowania Uniwersalnego + przykłady i best practice;  
- Design Thinking - wprowadzenie teoretyczne (etapy procesu, narzędzia, korzyści ze stosowania, przykłady);  
- praca na wybranym case study;  
- praca z osobą o szczególnych potrzebach i Mapą Empatii;  
- badania - rola, planowanie, przebieg, analiza wyników;  
- wykorzystanie technik kreatywnych do wygenerowania jak największej ilości pomysłów;  
- wybór rozwiązań do wdrożenia - selekcja najlepszych pomysłów;  
- prototypowanie i testowanie rozwiązań;  
- opracowanie karty wdrożenia pomysłu. 

 
Pozostałe: W szkoleniu winien być wykorzystany: ------------- (nie dotyczy). 
 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji merytorycznej programu oraz prezentacji szkolenia oraz 
wprowadzenia zmian, gdy uzna to za stosowne. 

 
 


