
Załącznik nr 1 do umowy nr - Nr W/UMWM-UU/UM/ZD/……/2024 z dnia……………………………… 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

Dokumentacja fotograficzna oraz dokumentacja filmowa podczas III Gali konkursu 
 pn.: „Medyczne wydarzenie roku”. 

1. Gala odbędzie się 2 grudnia 2024 r. w Starej Oranżerii i Teatrze Królewskim na terenie 
Muzeum Łazienki Królewskie w Warszawie. Rozpoczęcie Gali zaplanowano  
na godz.16:00. 

2. Wykonawca zapewnia: 
1) dojazd na miejsce wydarzenia;  
2) niezbędny profesjonalny sprzęt; 
3) obecność min. jednego fotografa oraz min. jednego kamerzysty oraz osobę 

dedykowaną do przeprowadzenia krótkich rozmów w języku polskim z osobami 
wskazanymi przez Zamawiającego podczas trwania wydarzenia. 

3. Dokumentacja fotograficzna obejmuje: 
• wykonanie zdjęć w dobrej jakości technicznej i informacyjnej, minimum 200 zdjęć z 

wydarzenia; 
• korektę graficzną (tj. m.in. korekta kolorów i ostrości, kadrowanie oraz retusz) zdjęć 

wskazanych przez Zamawiającego, jednak nie mniej niż 100 zdjęć; 
• przekazanie co najmniej 10 zdjęć - wskazanych przez Zamawiającego - po wstępnej 

obróbce do godz. 14: 00 dnia następnego po wydarzeniu; forma udostępnienia 
plików zostanie uzgodniona drogą e-mail z Zamawiającym; 

• przekazanie zdjęć Zamawiającemu, forma udostępnienia plików zostanie 
uzgodniona drogą e-mail z Zamawiającym; 

• zdjęcia w formatach jpg/png o parametrach: 
✓ rozdzielczość minimum 300 dpi, 
✓ rozmiar minimum 5000 x 3333 pikseli, 
✓ przygotowane do druku i do wykorzystania na komputerach; 
• wychwycenie kluczowych momentów i detali z wydarzenia. 

4. Dokumentacja filmowa obejmuje: 
• utrwalenie całego wydarzenie w formie krótkiego filmu ( 3 - 5 minut) podsumowującego 
Galę; 
• wideo w formacie mp4;  
• rozdzielczość: 4K; 
• film musi być opatrzony napisami zawierającymi personalia oraz transkrypcję 
wypowiedzi nagranych osób; 
• film będzie zawierał podkład muzyczny; 
• przekazanie filmu Zamawiającemu, forma udostępnienia zostanie uzgodniona drogą e-
mail z Zamawiającym. 

5. Na zdjęciach oraz na filmie zostanie umieszczone logo wydarzenia. 
6. Wykonawca ma obowiązek konsultacji wyglądu ostatecznej wersji wideo z 

Zamawiającym w zakresie montażu, podkładu muzycznego, wybranych kadrów, itp. 
7. Zamawiający ma prawo wnieść uwagi do przesłanych zdjęć, filmów oraz filmu 

podsumowującego Galę. 
8. Ostateczna wersja zdjęć oraz filmu podsumowującego Galę zostanie dostarczona 

Zamawiającemu nie później niż 5 dni roboczych po zakończeniu Gali. 



9.  Zamawiający zorganizuje w wskazanym przez Zamawiającego miejscu (siedziba 
Zamawiającego lub miejsce organizacji wydarzenia) spotkanie przedprodukcyjne, 
podczas którego zostaną szczegółowo omówione i doprecyzowane z Wykonawcą 
elementy zamówienia. 

10. Wykonawca zobowiązuje się do uwzględnienia uwag Zamawiającego związanych ze 
szczegółową realizacją Zamówienia.   

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo nieprzyjęcia wideo z powodu złej jakości materiału 
wideo lub audio. Wykonawca zobowiązany jest do poprawienia materiałów w terminie 
wyznaczonym przez Zamawiającego i zgodnie z jego uwagami, w ramach ceny oferty 
złożonej przez Wykonawcę.  

12. Wykonawca zobowiązany jest do skutecznego usunięcia zdjęć i filmów dotyczących Gali 
ze swojego zasobu archiwizacyjnego po pełnym zrealizowaniu usługi; 

13. Podczas realizacji dokumentacji fotograficznej oraz dokumentacji filmowej Wykonawca 
musi stosować się do wytycznych konserwatorskich obowiązujących w Muzeum 
Łazienki Królewskie, które stanowią załącznik nr 2 do umowy. 
 
 

 
 


