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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

ktérego przedmiotem jest ,Ustuga organizacji stazy/praktyk zawodowych dla ucznidw i
nauczycieli w przedsiebiorstwach z terenu wojewdédztwa podlaskiego oraz/lub kraju
w ramach projektu ,Budujemy przyszto$¢ ZSOiZ w Monkach” cz. I-1I”

I. Przedmiot zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga organizacji stazy dla 4 nauczycieli w przedsiebiorstwach z
terenu wojewddztwa podlaskiego oraz/lub kraju w ramach projektu dla uczniéw i nauczycieli z
Zespotu Szkoét Ogélnoksztatcacych i Zawodowych w Morikach w ramach projektu ,Budujemy
przyszto$¢ ZSOiZ w Monkach”, UDA-RPPD.03.03.01-20-0219/19-00, ktéry jest realizowany przez
Biatostocka Fundacje Ksztatcenia Kadr z Powiatem Monieckim w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewo6dztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa III - Kompetencje i
kwalifikacje, Dziatanie 3.3. - Ksztatcenie zawodowe mtodziezy na rzecz konkurencyjnosci podlaskiej
gospodarki, Poddziatanie 3.3.1 Ksztatcenie zawodowe mitodziezy na rzecz konkurencyjnosci
podlaskiej gospodarki.

Staze zawodowe muszg by¢ realizowane zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢
z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020
oraz realizowa¢ standard fakultatywny stazy i praktyk w zakresie obszarow 1, 2 i 3 Standardu
organizacji stazy i praktyk dla uczniéw szkét zawodowych w ramach dziatania 3.3 RPOWP.

II. OKreSlenie przedmiotu za pomoca kodéw CPV:
80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe;
80531000-5 ustugi szkolenia przemystowego i technicznego.

III. Wramach zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do:

W ramach ustugi Wykonawca zrealizuje staze dla 4 nauczycieli Zespotu Szkét Ogoélnoksztatcacych
i Zawodowych w Monkach (technikum i szkota branzowa) ksztatcacych w zawodach: technik
transportu kolejowego, technik hotelarstwa, technik handlowiec; technik Zywienia i ustug
gastronomicznych, technik rolnik; technik mechanizacji rolnictwa i agrotroniki, technik
architektury Kkrajobrazu, technik pojazdéw samochodowych, mechanik-operator pojazdéw i
maszyn rolniczych, rolnik, kucharz.

Staze powinny by¢ realizowane w przedsiebiorstwach z terenu wojewddztwa podlaskiego
oraz/lub kraju, prowadzacych dziatalnos¢ w branzach zwigzanych z kierunkami ksztatcenia
uczniow zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Ssrodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020.
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2. Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajgcym i podmiotem przyjmujagcym na staz opracuje
indywidualne programy stazu. Staze beda miaty na celu doskonalenie warsztatu pracy nauczycieli
ksztatcenia zawodowego i dostosowania go do najnowszych trendow i technologii w danej branzy.

3. Staz bedzie prowadzony indywidualnie lub w grupie umozliwiajacej realizacje programu

stazu iuwzgledniajgcej mozliwo$¢ opanowania umiejetnosci wykonywania wskazanych

zadan zawodowych, przepisy bezpieczenstwa i higieny pracy, a takze warunki lokalowe i
techniczne w miejscu odbywania stazu.

4. Wykonawca w ramach ustugi zorganizowania stazy:

a.

b.

Zapewni stanowiska w firmach do odbycia stazu przez okres 40h/1 nauczyciel,

Zapewni przeszkolenie stanowiskowe w zakresie BHP i ppoz. 0s6b przyjmowanych na
staz,

Badania lekarskie,

Zapewni ubezpieczenie NNW uczestnikom na czas odbywania stazu ubezpieczenie
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW). Minimalna suma ubezpieczenia na 1
osobe ubezpieczong wynosi¢ powinna 20 000,00 zt. Najp6zniej na 1 dzien przed
rozpoczeciem stazu Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ do Zamawiajgcego
kopie optaconej polisy,

Zapewni materiaty eksploatacyjne niezbedne do realizacji programu stazu,

Udostepni poprzez wspotprace z przedsiebiorcami infrastrukture biurowa, socjalng,
teleinformatyczng w czasie odbywania stazu,

Zapewni poprzez wspdtprace z przedsiebiorcami uzyczenie i zapewnienie dostepu do
sprzetu, narzedzi i wyposazenia specjalistycznego w danej branzy wraz z
zabezpieczeniem materialéw eksploatacyjnych na potrzeby pelnej realizacji
programoéw stazy,

Zapewni odziez, obuwie robocze, przystugujace pracownikom na danym stanowisku
pracy, zapewni bezpieczne i higieniczne warunki pracy: Srodki higieny osobistej,
zapewnienie Srodkéw ochrony indywidualnej w liczbie odpowiadajgcej potrzebom
danego stanowiska pracy w tym $rodki zabezpieczajgce przed Covid19 (minimum:
rekawiczki ochronne i maseczki) a w przypadku zagrozenia epidemicznego
wptywajgcego na bezpieczenstwo przemieszczania sie lub gromadzenia zapewni
niezbedne technologie i narzedzia umozliwiajace realizacje stazu zdalnie, w tym:
zorganizuje i poniesie koszt specjalistycznej lub jednorazowej odziezy ochronnej i
srodkéw higieny osobistej, zorganizuje i poniesie koszt badania wymazowego lub
powtorzonych badan na przeciwciala jezeli badanie takie bedzie niezbedne do
realizacji stazu, zorganizuje i poniesie koszt refundacji dostosowania stanowiska
pracy do wymagan sanitarnych COVID-19, w tym urzadzenia ochronne, narzedzia
jednorazowe, dokumentacja filmowa w przypadku stosowania technik i metod
edukacji na odlegtos¢, wydzielenie stanowiska odizolowanego od proceséw lub
klientow firmy.

Zapewni staty nadzor nad stazystami/stazystkami poprzez zaangazowanie opiekuna
stazysty/stazystki ze strony Pracodawcy na czas trwania stazu w zaktadzie pracy. Na
jednego opiekuna stazu nie moze przypadac¢ jednoczesSnie wiecej niz 2 stazystéw z
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zastrzezeniem aktualnych wymagan w zakresie liczebnosci grup dotyczacych COVID-
19, jezeli nauczyciele przebywajacy pod opieka 1 opiekuna beda pracowa¢ w grupie.

Refundacje wynagrodzenia dla opiekuna stazu.

Zapewni nauczycielom/nauczycielkom na caty okres trwania stazu zwrot kosztéw
dojazdéw z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu co najmniej do
wysokoSci optat za $Srodki transportu publicznego szynowego lub kotowego zgodnie z
cennikiem biletow II klasy obowigzujacym na danym obszarze. Rozliczenie zwrotu
kosztéw dojazdu zostanie uregulowane miedzy Wykonawcg a Uczniem.

5. Dodatkowo wykonawca w przypadku, gdy miejsce odbywania stazu znajdowac sie bedzie w

innym powiecie niZ miejsce zamieszkania nauczyciela/nauczycielki, w ramach ustugi

zorganizowania stazy:

a.

zapewni zwrot kosztow podrézy lub transport z siedziby szkoty nauczyciela/miejsca
zamieszkania nauczyciela/nauczycielki do miejsca odbywania stazy oraz transport z
miejsca zakwaterowania do miejsca realizacji staz (lub zwrotu kosztéow podrozy
lokalnych w zwigzku z realizacjg stazy z miejsca stazu do miejsca zakwaterowania).
Przewdéz oséb odbywac sie bedzie sprawnym autokarem /busami, nie starszymi niz 5
lat, posiadajacymi wazne badania techniczne oraz ubezpieczenie niezbedne do
przewozu os6b na terenie kraju. Wyjazd na staz odbywac¢ bedzie sie w poniedziatek
rano pierwszego dnia stazu lub ustalony zostanie indywidualnie w porozumieniu z
Zamawiajacym i Stazysta, Wykonawca zawozi nauczycieli na miejsce zakwaterowania,
a nastepnie rozwozi na miejsce odbywania stazy. Powyzsze nie dotyczy przypadku,
gdy nauczyciel/nauczycielka nie wyrazi zgody/woli na zakwaterowanie poza
miejscem zamieszkania - w takim przypadku stosuje sie zapisy ust. 4 pkt k.

zapewni uczestnikom zakwaterowanie na czas stazu w miejscu ich odbywania w
odlegtosci nie wiekszej niz 10 km od miejsca odbywania stazu. Zakwaterowanie
powinno by¢ w hotelu dwugwiazdkowym lub poréwnywalnym jemu standardzie
pensjonacie lub motelu. Pokoje, w ktorych zakwaterowani beda uczestnicy stazy
powinny by¢ maksymalnie 2-osobowe (oddzielne t6zka dla kazdej osoby, w pokoju
przebywa¢ moga tylko uczestnicy skierowani przez Zamawiajgcego) z pelnym
wezlem sanitarnym (tazienka, toaleta, ciepta woda) oraz powinny znajdowac sie w
obiekcie spelniajagcym  wymogi dotyczace bezpieczenstwa, ochrony
przeciwpozarowej, warunkéw higieniczno-sanitarnych oraz ochrony srodowiska
okreslone przepisami o ochronie przeciwpozarowej, Panstwowej Inspekcji Sanitarne;j
i ochronie srodowiska oraz dostosowany w do potrzeb oséb niepetnosprawnych jesli
dotyczy. Powyzsze nie dotyczy przypadku, gdy nauczyciel /nauczycielka nie wyrazi
zgody/woli na zakwaterowanie poza miejscem zamieszkania.

zapewni catodziennego wyzywienie - Sniadania, lunch pakietu, dwudaniowego obiadu
oraz kolacji;

- $niadanie w miejscu zakwaterowania;

- lunch pakiet: 2 kanapki, 2 owoce, batonik, butelka wody mineralnej/soku o
objetosci 500 ml - przekazany stazyScie przy $niadaniu;

- obiad (nie p6Zniej niz 30 minut od zakoniczenia stazu lub dostarczenie zestawu
obiadowego na zakonczenie dnia roboczego do miejsca stazu) ma sie sktadaé



Fundusze e ) .
E Europejskie ,:5%5‘?.&, } Unia Europejska

10.

11.

12.

.... % jski Fi
Program Regionalny PodlasmeE.' 2] Europejski Fundusz Spoteczny

z goragcych 2 dan: zupy oraz z drugiego dania w tym miesa wraz z zestawem
suréwek i napoju o objetosci 500 ml);

- kolacja w miejscu noclegu;

- positki powinny byé¢ przygotowywane zgodnie z zasadami racjonalnego
zywienia, normami i zaleceniami prawidtowego zZywienia okreslonymi przez
Instytut Zywnos$ci i Zywienia w Warszawie. Musza by¢ zréznicowane,
sporzadzane z pelmowartoSciowych produktéw z uwzglednieniem
sezonowo$ci ich wystepowania, pokrywa¢ dzienne zapotrzebowanie
kaloryczne dla osoby doroste;j.

- powyzsze nie dotyczy przypadku, gdy nauczyciel/nauczycielka nie wyrazi
zgody/woli na zakwaterowanie poza miejscem zamieszkania.

Na potrzebe odbywania stazu Zamawiajacy zawrze z Nauczycielem/Nauczycielka i
Wykonawcg umowe trojstronna.

Przed rozpoczeciem realizacji przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego
nastepujace dokumenty:

— wykaz nauczycieli/nauczycielek kierowanych na staz z niezbednymi danymi
(ponadto w ramach realizacji zamoéwienia z Wykonawcy zostanie dodatkowo
zawarta umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych uczniéw/uczennic
kierowanych na staz zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity: DZ. U.z 2014 r., poz. 1182 ze zm.),

—  wz0r dzienniczka stazu dla uczestnikéw /uczestniczek stazy,

—  wzdr sprawozdania z realizacji stazy

—  wzdr za$wiadczenia o ukonczeniu stazu,

—  wzdr programu stazu.

Wykonawca ustali liste przedsiebiorstw, w ktorych realizowane bedg staze w porozumieniu
z Zamawiajacym.

Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajacym ustali miesigc, w ktédrym poszczegélny
nauczyciel/nauczycielka rozpocznie staz, uwzgledniajgc przy tym preferencje i mozliwosci
nauczycieli/nauczycielek kierowanych na staz.

Wykonawca po otrzymaniu od Zamawiajgcego listy uczestnikdw stazu wskaze miejsca stazy,
okresli, czy to jest staz poza powiatem. Wykonawca z tygodniowym terminem przygotuje
oferty dojazdu, noclegu, wyzywienia i przedstawi Zamawiajgcemu do zaakceptowania.
Zamawiajacy akceptuje badz zgtasza uwagi w terminie 3 dni od zgtoszenia Wykonawcy. W
przypadku braku akceptacji po stronie Zamawiajgcego Wykonawca przygotowuje nowg
propozycje w ciagu 5 dni od przekazania informacji przez Zamawiajacego i przedstawia do
ponownej akceptacji.

Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ organizacje stazy dla uczniow
niepetnosprawnych.

Staze zawodowe odbywac sie bedg w okresie od 1 czerwca 2022 roku do 31 sierpnia 2023
roku w czasie ferii zimowych lub przerwy wakacyjnej lub w dni wolne od nauki szkolnej
nauczycieli/nauczycielek bioracych udziat w stazu. W przypadku ustanowienia przez
Pracodawce dodatkowych dni wolnych dla catego zaktadu pracy staz zawodowy
nauczyciela/nauczycielli ulega wydtuzeniu o liczbe dodatkowych dni wolnych od pracy. W
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przypadku wprowadzenia przez instytucje panstwowe ograniczen zwigzanych z pandemia
COVID-19i niemozno$cig organizacji stazy u pracodawcoéw Zamawiajacy dopuszcza, w drodze
wzajemnych ustalen z Wykonawcg, realizacje stazy w innym terminie oraz mozliwos¢
realizacji stazu zdalnie.

Okres realizacji stazu wynosi 40 godzin uczenia/uczennicy. Dobowy wymiar godzin stazu nie
moze przekroczy¢ 8 godzin. W przypadku wprowadzenia przez instytucje panstwowe
ograniczen zwigzanych z pandemig COVID-19 i niemozno$cia organizacji stazy u
pracodawcéw Zamawiajgcy dopuszcza, w drodze wzajemnych ustalen z Wykonawcg,
realizacje stazy wedlug innego harmonogramu.

Po zakonczeniu stazu Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania jego uczestnikom
dokumentu potwierdzajacego odbycie stazu zawodowego - Zaswiadczenia o ukonczeniu
stazu. Dokument potwierdzajacy odbycie stazu zawodowego zawiera co najmniej nastepujace
informacje: date rozpoczecia i zakonczenia stazu zawodowego, cel i program stazu
zawodowego, opis zadan wykonywanych przez stazyste, opis kompetencji uzyskanych przez
stazyste w wyniku stazu zawodowego oraz ocene stazysty dokonang przez opiekuna stazu.
Zaswiadczenie o ukoniczeniu stazu powinno by¢ podpisane przez podmiot przyjmujacy na staz
zawodowy.

W przypadku niewypetnienia obowigzkéw zwigzanych z organizacja stazu lub w trakcie stazu
przez Wykonawce i tym samym zaprzestaniem przez nauczyciela/nauczycielke udzialu w
stazu z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, nie otrzyma on wynagrodzenia pomimo
rozpoczecia stazu.

Ostateczna warto$¢ wynagrodzenia Wykonawcy zostanie ustalona poprzez przemnozenie
ilosci nauczycieli/nauczycielek, ktérzy zakonczyli staz przez cene jednostkowa za koszty
odbycia stazu przez 1 nauczyciela/nauczycielke, okreslong w formularzu cenowym.

Wprowadzenie wszelkich zmian w organizacji stazu przez Wykonawce wymaga zgody
Zamawiajacego. Ponadto w ramach realizacji zaméwienia przewiduje sie monitorowanie
przebiegu stazu w zaktadach pracy, a w szczegdlnosci:

- dbanie o zachowanie przepiséw BHP,

- podejmowanie dzialan zaradczych w przypadku zgltaszanych probleméw przez

stazystow/stazystki lub przedsiebiorcow,
- kontrola dzienniczkow stazy, realizacji programu stazu,
- hospitowanie stazy w miejscu ich realizacji.

I. Schemat prac do wykonania przez Wykonawce w trakcie realizacji ustugi

1.

Zamawiajacy ustala nastepujacy schemat prac do wykonania przez Wykonawce w trakcie
realizacji ustugi:

a. Przedstawienie Zamawiajagcemu, w terminie nie péZniejszym niz 7 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem stazu przez nauczyciela/nauczycielke programu
stazu opracowanego na potrzeby danego stazysty uwzgledniajgcego zbadane przez
Zamawiajacego luki kompetencyjne kazdego nauczyciela/kazdej nauczycielki;

b. Zamawiajacy w terminie do 5 dni roboczych weryfikuje przekazany program stazu
opracowany na potrzeby danego nauczyciela/nauczycielki, a nastepnie w przypadku
akceptacji programu stazu, niezwtocznie informuje Wykonawce o mozliwoSci
organizacji stazu. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego brakéw lub



Fundusze _l_,‘.:';ﬂ-._,__ . il
Europejskie -':‘r.'ar.“-‘-!" Unia Europejska
Program Regionalny 5 Europejski Fundusz Spoteczny

-

uchybien w zakresie przekazanej dokumentacji Wykonawca ma 3 dni robocze celem
jej uzupetnienia i ponownego przekazania Zamawiajacemu.

c. Realizacja stazu w terminie od 1 czerwca 2022 roku do 31 sierpnia 2023 roku. W
przypadku wprowadzenia przez instytucje panstwowe ograniczen zwigzanych z
pandemig COVID-19 i niemozno$cig organizacji stazy u pracodawcoéw Zamawiajgcy
dopuszcza, w drodze wzajemnych ustalen z Wykonawca, realizacje stazy w innym
terminie.

d. Przekazanie Zamawiajgcemu dokumentacji potwierdzajacej realizacje stazu w
terminie nie pézniejszym niz 14 dni kalendarzowych po zakonczeniu stazu kompletu
nastepujacych dokumentéw zwigzanych z organizacja stazy w danym miesigcu tj.:

- dzienniczki stazy poprawnie wypelnione przez nauczycieli/nauczycielki,
podpisane przez opiekunow stazu,

- sprawozdania z odbycia stazu,

- dokumentu potwierdzajacego odbycie przez nauczyciela/nauczycielke
szkolenia BHP i ppoz. 0sdb przyjmowanych na staz,

- kserokopii badania lekarskiego,

- dokumenty potwierdzajace odbycie stazu zawodowego - Zaswiadczenia o
ukonczeniu stazu.

e. Zamawiajacy w terminie do 7 dni roboczych weryfikuje przekazang dokumentacje a
nastepnie w przypadku niestwierdzenia brakéw oraz uchybien w przekazanej
dokumentacji podpisuje z Wykonawca protokét czesciowy odbioru ustugi. W
przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego brakéw lub uchybien w zakresie
przekazanej dokumentacji Wykonawca ma 5 dni roboczych celem jej uzupeinienia i
ponownego przekazania Zamawiajagcemu.

2. W terminie do dnia 30.09 Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu pozbawione brakow i
uchybien dokumenty potwierdzajace odbycie stazy w danym roku tj.:

- dzienniczkéw stazy poprawnie wypelionych przez nauczycieli/nauczycielki,
podpisane przez opiekunéw stazu,

- sprawozdan z odbycia stazu,

- kserokopie wydanych dokumentéw potwierdzajacych odbycie stazu
zawodowego - Zaswiadczen o ukonczeniu stazu

- rejestr wydanych zaswiadczen zawierajacy: numer, imie i nazwisko, date
wydania zaswiadczenia i podpis odbierajacego zaswiadczenie.



